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Publication des Comptes 
 
 
Délai 45 jours après tenue de l’AG 

  
Création d'un onglet POST AG dans TEAMS 

  
Préparer le courrier de publication des comptes=> prendre le courrier de l'année précédente et 
modifier le bilan publiable + CR publiable (Compte de résultat)  
  

• Papier entête  
• Supprimer colonne "notes" et « % »  
• En euros  

  
1- envoi mail "annonceslegales@monannoncelegale.com avec le courrier "comptes...." En pièce 
jointe pour LYON  
OU  
Pour le 38 GRENOBLE => juridique@affiches.fr  
  
Attente de l'attestation de parution (retour par mail)   
  
2- retour effectué par mail pour vérification (entre le projet transmis par mail et le doc comptable 
réel dans TEAMS)  
=> faire un retour par mail - GO  
  
3- établir le doc "Annonce BALO" à prendre de l'année précédente et l'insérer dans dossier SCM 
concernée dans TEAMS ; y indiquer la date de publication  
  
4- Aller sur le BALO identifiant : BPA et MDP Aura2020!!  
Nouvelle annonce – publication périodique - comptes annuels - Réf AG2023Comptes – Soprolib – 
Fichier (insérer doc annonce BALO)  
Télécharger  
Enregistrer  
Voir l'annonce et télécharger  
ET valider ensuite  
  
5- Classer les éléments dans TEAMS  
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