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Depuis les lois de décentralisation, les regles de financement des collectivités locales, tant & court terme
(opérations de trésorerie) qu'a long terme (recours a I'emprunt) ont progressivement été totalement
libéralisées.

L'article 25 de la loi du 15 mai 2001 relative aux nouvelles régulations économiques a modifié I'article
L. 213-3 du Code monétaire et financier en autorisant les collectivités locales et leurs groupements a
émettre des titres de créances négociables (TCN) et leur permettre ains d'accéder au marché
désintermédié de |I'emprunt a court terme.

La présente instruction a pour objet de porter a la connaissance des comptables, pour application, la
circulaire interministérielle n° NOR/INT/B/02/00115/C du 29 avril 2002 figurant en annexe. Cette
circulaire précise les moddités de mise en oavre de ce nouveau mode de financement désormais
disponible aux collectivités locales.

Toute difficulté d'application de la présente instruction sera portée a la connaissance du bureau 6C.

LE DIRECTEUR GENERAL DE LA COMPTABILITE PUBLIQUE

Pour le Directeur Général de la Comptabilité Publique
LE SOUS-DIRECTEUR CHARGE DE LA 67 SOUS-DIRECTION

OLLIVIER GLOUX
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ANNEXE N°1: Circulaire NOR/INT/B/02/00115/C du 29 avril 2002.

MINISTERE DE L’ECONOMIE, DES MINISTERE DE L’INTERIEUR
FINANCESET DE L’INDUSTRIE
Direction générale de la comptabilité publique Direction générale des collectivités locales
Bureau 6C Bureau des budgets locaux et de I’ analyse financiére
CD-641 NOR/INT/B/02/00115/C

Le ministre de I’ économie, des finances et de I'industrie
Le ministre de I’ intérieur

a

Mesdames et Messieurs les Préfets

Mesdames et Messieurs les Trésoriers-payeurs généraux

OBJET : Nouvelles modalités de financement des collectivités locales : les titres de
créances negociables (T.C.N.).

REF. : Circulaire NOR/INT/B/02/00115/C du 29 avril 2002

P.J. . 8 annexes
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ANNEXE N° 1 (suite)

TEXTESDE REFERENCE :

- Loi n° 85-1321 du 14 décembre 1985 modifiant diverses dispositions du droit des valeurs
mobiliéeres, des titres de créances négociables, des sociétés et des opérations de bourse

- Loi n° 91-716 du 26 juillet 1991 portant diverses dispositions d ordre économique et
financier

- Loi n° 2001-420 du 15 mai 2001 relative aux nouvelles régulations économiques (JO n° 113
du 16 mai 2001)

- Décret n° 92-137 du 13 février 1992 relatif aux titres de créances négociables

- Décret n° 98-1316 du 31 décembre 1998 portant modifications du décret n° 92-137 du 13
février 1992 relatif aux titres de créances négociables

- Décret n° 2001-930 du 9 octobre 2001 modifiant le décret n° 92-137 du 13 février 1992
relatif aux titres de créances négociables

- Arrété du 13 février 1992 pris pour application du décret n° 92-137 du 13 février 1992 et
définissant les mentions obligatoires du dossier de présentation financiére constitué par les
émetteurs de titres de créances négociables

- Arrété du 31 décembre 1998 pris pour application du décret n° 92-137 du 13 février 1992 et
précisant les conditions que doivent remplir les émetteurs de titres de créances négociables

- Arréé du 9 octobre 2001 modifiant I'arrété du 13 février 1992
- Arréeédu 9 octobre 2001 modifiant I'arrété du 31 décembre 1998

- Circulaire n° NOR/INT/B/92/00260/C du 15 septembre 1992 relative aux contrats de risque
de taux d'intérét offerts aux collectivités locales et aux établissements publics locaux

- Reglement du Comité de Réglementation Bancaire et Financiere n° 98-08 du 7 décembre
1998 et le réglement genéral du Code Monétaire et Financier (Titre VI, articles 6.3.10 a
6.3.13) précisant les conditions d'émission de ces titres par les entreprises d'investissement,
les établissements de crédit et la CDC

Aux termes des articles L. 2336-3, L. 3335-1 et L. 4333-1 du Code général des collectivités
territoridles (C.G.C.T.), les communes, les départements et les régions peuvent recourir
librement al'emprunt : ils négocient leurs emprunts avec les préteurs de leur choix.

Conformément a la circulaire NOR/INT/B/89/007/C du 22 février 1989, les collectivités locales
ont également la possibilité de recourir a des crédits de trésorerie destinés uniquement a financer
le décalage temporaire entre le paiement des dépenses et I'encaissement des recettes, et qui ne
procurent aucune ressource budgétaire.

Les collectivités locales se voient cependant proposer par les établissements financiers des
produits mixtes, qui combinent alafois un emprunt budgétaire et des crédits de trésorerie.
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ANNEXE N° 1 (suite)

Ce contexte a entrainé une diversification et une sophistication de la gestion financiere des
collectivités locales leur permettant de gérer de maniére optimale leurs mouvements financiers.

Toutefois, l'article 19 de laloi n° 91-716 du 26 juillet 1991 citée en référence avait écarté les
collectivités locales au titre des acteurs habilités a émettre des titres de créances négociables
(T.C.N.).

L'article 25 de la loi du 15 mai 2001 relative aux nouvelles régulations économiques vient
modifier I'article L. 213-3 du code monétaire et financier en autorisant les collectivités locales et
leurs groupements aémettre des titres de créances négociables.

I.LESDISPOSITIONS GENERALES
A) Naturejuridiguedes TCN

Créés par la loi du 14 décembre 1985, les titres de créances négociables ont fait I’ objet d'un
réaménagement par laloi de 1991. L’article 19 de cette loi les définit comme des "titres émis au
gré de I'émetteur, négociables sur un marché réglementé, qui représentent chacun un droit de
créance pour une durée déterminée”.

Les T.C.N. ne sont ni des effets de commerce, ni des valeurs mobilieres, compte tenu du marché
sur lequel ils sont négociés et de leurs caractéristiques propres : ils ne sont donc pas fongibles, a
la différence des obligations par exemple.

Les opérations traitées sur le marché des TCN sont négociées de gré a gré, de facon bilatérale
entre les émetteurs et les investisseurs, qui définissent les caractéristiques de I’ émission.

De plus, les émetteurs de TCN ne sont pas réputés faire appel public a I'épargne, méme lorsque
les titres sont souscrits par des particuliers.

B) Catégoriesde TCN
Il existe trois catégoriesde T.C.N. :

les certificats de dépbts (CD), créés en mars 1985, émis par |es établissements de crédit ains
gue la Caisse de Dépbt et Consignations ;

les billets de trésorerie (BT), créés en deécembre 1985, émis par des entreprises
dinvestissement et par les émetteurs mentionnés al'article 19 de laloi du 26 juillet 1991 pour
une durée variant de 1 jour a1 an maximum ;

les bons a moyen terme négociables (BMTN), lancés en mars 1992, émis par I'ensemble des
émetteurs mentionnés dans la loi du 26 juillet 1991 pour une durée de 1 an et 1 jour
minimum, et sans limitation.
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ANNEXE N° 1 (suite)

Seules ces deux derniéres catégories seront ouvertes aux collectivités locales et font donc I'objet
des développements ultérieurs.

Voir Fichetechnique présentée en Annexe 1.

II. L'UTILISATION DES TITRES DE CREANCES NEGOCIABLES PAR LES
COLLECTIVITESLOCALES

L'article 25 de la loi du 15 mai 2001 accorde exclusivement aux collectivités locales et aleurs
groupements d'émettre des titres de créances négociables. Sont donc exclus de ce dispositif les
établissements publics qui leur sont rattachés, mais aussi les établissements publics territoriaux
(dont notamment les centres hospitaliers et les offices publics dHLM).

Le régime des délégations de compétences en matiere de T.C.N. vous sera présenté dans une
circulaire ultérieure.

Par ailleurs, la réglementation sur les TCN prévoit notamment |'obligation pour |'émetteur de
fare appel a un éablissement domiciliataire choisi librement par la collectivité (sans
nécessairement devoir faire appel ala concurrence). Ce peut étre un établissement de crédit agréé
en France ou une succursale, une entreprise dinvestissement ou une succursale, ains que la
Caisse des Dépbts et Consignations.

Dans le cadre des obligations qui incombent au domiciliataire, notamment celles de réception
des fonds lors de I'émission et de calcul et de paiement des intéréts aux souscripteurs, il convient
d'étre particulierement vigilant sur la rédaction du contrat quant aux modalités de circulation des
fonds entre la collectivité et I'éablissement domiciliataire. En effet, celui-ci sert dintermédiaire
entre I'émetteur (la collectivité) et le souscripteur, et par lui transitent les fonds levés qui sont des
fonds de la collectivité et donc soumis a l'obligation de dépbt au Trésor. En particulier chargé
d'assurer le service financier de I'émission (collecte des fonds, paiement des intéréts), le
domiciliataire doit reverser les fonds des leur réception sur le compte au Trésor de la collectivité
ouvert dans les écritures du comptable assignataire, seul chargé du maniement des fonds et des
mouvements de comptes de disponibilités de la collectivité. Le contrat d'émission devra donc
étre particulierement précis sur ce sujet.

Le contrat doit préciser notamment :

- lenom et laraison sociale de |'éablissement domiciliataire ;

- les modalités de versement des fonds collectés sur le compte au Trésor de la collectivité
emprunteuse ;

- I'encours maximum de titres émis (montant minimal de 150 000 euros ou contre-valeur de
150 000 euros) ;

- la durée de I'émission (1 an maximum pour les billets de trésorerie) et |'échéance (elle doit
étrefixe) ;
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ANNEXE N° 1 (suite)

- letaux d'intérét accordé ;
- lamonnaie d'émission.

> Enrecettes:

Une copie du contrat et de la délibération |'autorisant sont remises au comptable de la collectivité
locae par I'ordonnateur comme pieces justificatives, lors de la réception des fonds par la
collectivité. Ces pieces viennent al'appui d'un ordre de recettes sagissant d'une émission de billets
de trésorerie et dun titre de recettes sagissant d'une émission de billets & moyen terme
négociables.

» En dépenses:

L es dépenses afférentes aux titres de créances négociables concernent d'une part, le paiement des
intéréts, et d'autre part, le remboursement du capital emprunté.

En générd, les intéréts sont précomptés. Lors de la réception des fonds, la collectivité ne percoit
gue le montant de I'émission, intéréts et commissions déduits.

Une facture de I'établissement domiciliataire pour le montant des différentes commissions
stipulées dans |e contrat et un état liquidatif des intéréts doivent étre produits a I'appui du mandat
de paiement émis par |'ordonnateur.

A I'échéance, I'ordonnateur doit adresser au comptable un état récapitulatif des sommes a verser
a |'appui de I'ordre de remboursement (billets de trésorerie) ou du mandat de paiement (bons a
moyen terme négociables).

Il convient de rappeler que le virement des sommes dues est effectué a I'établissement
domiciliataire qui est chargé de rembourser directement |es souscripteurs.

1. LES ASPECTS COMPTABLES ET BUDGETAIRES (voir Annexes 1 a 4 pour les écritures
comptables)

A) Lesbhilletsdetrésorerie (Annexes 2, 3 et 4)

Les hillets de trésorerie ont vocation a fournir des ressources de trésorerie pour une durée alant
de 1 jour a 1 an maximum. Ils peuvent étre émis a un rythme défini par I'émetteur et selon les
besoins de disponibilités de celui-ci. Dés lors, ils peuvent étre rapprochés des lignes de crédit de
trésorerie destinées a faire face a un besoin ponctuel et éventuel de disponibilités (instruction
n°89-38-MO du 28 mars 1989). Ainsi, ces opérations de financement a court terme sont
comptabilisées hors budget, aun compte de la classe 5.

B) Les bons a moyen terme négociables (Annexes 5, 6 et 7)

L'enregistrement des BMTN semble moins délicat dans la mesure ou ils procurent des ressources
a moyen, voire long terme. Une comptabilisation au compte 16, par une opération budgétaire,
doit étre effectuée, conformément aux préconisations du plan comptable général.
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ANNEXE N° 1 (suite)

IV.FORMALITES

L'émission de T.C.N. est soumise a certaines formalités d'information préalables, définies par le
décret du 13 février 1992 modifié, notamment a la congtitution d'un dossier de présentation
financiere qui porte essentiellement sur es activités, la situation financiére et le programme de
I'émetteur.

Ces formalités sont allégées pour les émetteurs notés.

L'article 5 de l'arrété du 13 février 1992 modifié, prévoit la possibilité de |'adapter pour les
collectivités, avec I'accord de la Commission des Opérations de Bourse (COB).

Il est en effet prévu, par le bulletin mensuel de la COB d'avril 1992 (Annexe 8), dorénavant
applicables aux collectivités locales et a leurs groupements, d'adapter le dossier comptable
(article 8 2° du décret de 1992), la fiche de renseignements juridiques et financiers (article 2 de
I'arrété de 1992) et le rapport semestriel sur I'activité et les résultats, et la Situation trimestrielle
de trésorerie (article 4 de I'arrété de 1992).

IV.MISE A JOUR DESNOMENCLATURES

L'introduction de nouveaux modes de financement (aussi bien a court terme gu'a moyen et
long terme) offerts aux collectivités locales implique la mise a jour des plans de comptes
pour les types de collectivités concernées.

A) Nomenclature M 14

En attendant le prochain arrété modifiant la M14 qui doit étre adopté au cours de I’ année 2002,
les comptes suivants sont utilisés :

- le compte 1681 « Autres emprunts » pour les bons a moyen terme négociable ;

- le compte 5193 « Autres crédits de trésorerie » pour les billets de trésorerie.

B) Nomenclature M52

L'arrété du 6 décembre 2001, modifiant I'arrété du 3 mai 2000 relatif a I'application d'un plan
comptable au secteur public local, a apporté les modifications suivantes :

- le compte 1682 « Bons a moyen terme négociables » a été créé ;

- le compte 5193 « Autres crédits de trésorerie » est désormais libellé « Lignes de crédit de
trésorerie » ;

- le compte 5194 « Billets de trésorerie » a été créé ;
- le compte 5198 « Autres crédits de trésorerie » a été créé.
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ANNEXE N° 1 (suite et fin)

C) Nomenclature M 1-5-7

Par la présente circulaire, sont créés :

- le compte 1682 « Bons a moyen terme négociables » ;
- le compte 5194 « Billets de trésorerie » ;

- le compte 5198 « Autres crédits de trésorerie ».

Le libellé du compte 5193 « Autres crédits de trésorerie » est modifié en « Lignes de crédits de
trésorerie ».

D) Nomenclatures M51 et M51 Régions

Par |la présente circulaire, sont créés::
- le compte 1666 "Bons a moyen terme négociables' ;
- le compte 5693 "Billets de trésorerie".

Pour le ministre et par délégation, Pour le ministre et par délégation,
le directeur général de la comptabilité publique le directeur général des collectivités locales
J. BASSERES D. BUR

COMPTABILITE PUBLIQUE INSTRUCTION N° 02-052-M 0 pu 11 JuiN 2002



11

ANNEXEN° 2: Annexesn® 1etn® 2delacirculaireinterministérielle Intérieur/Finances
NOR/INT/B/02/00115/C du 29 avril 2002.

Annexe 1

FICHE TECHNIQUE SUR LES TITRES DE CREANCES NEGOCIABLES

Montant minimal : 150 000 euros ou contre-valeur en devises de 150 000 euros.
Dématérialisation : obligatoire depuis le 26 janvier 1993.
Notation : facultative.

Les émetteurs notés bénéficient d'une procédure d'information allégée (dépbt a la Banque de France d'un
dossier de présentation financiere 15 jours avant la premiere émission ; ce dossier est mis a jour
annuellement). Il faut que la notation soit effectuée par une agence spécialisée figurant sur une liste
arrétée par le Ministre de I'Economie, des Finances et de I'Industrie. Les collectivités dga notées (24 ala
fin de I'année 2000) vont pouvoir bénéficier d'un avantage en terme de souplesse d'utilisation du marché.

Pour les émetteurs non notés, le méme dossier de présentation devra étre soumis a |'approbation de la
Commission des Opérations de Bourse (COB) pour visa un mois avant le lancement de la premiére
émission avec également une mise a jour annuelle du visa. Celui-ci devient caduc si un émetteur suspend
sa présence pendant plus d'un an. Ces mémes émetteurs non notés devront communiquer a la Banque de
France et ala COB un rapport semestriel d'activité et une situation trimestrielle de trésorerie.

Prix d'émission et de remboursement : libres.

Les TCN peuvent étre émis a un prix différent du pair et comporter une prime de remboursement. S
I'émission d'un TCN ne garantit pas le remboursement de la totalité du capital, cette clause doit faire
I'objet d'un avertissement dans le dossier de la présentation financiére ; la fraction du capital garantie par
I'émetteur doit étre, de plus, explicitement mentionnée lors de I'émission.

Le rachat par I'émetteur et le remboursement anticipé suivi d'annulation sont libres. En pratique, peu
d'opérations toutefois font I'objet de rachat avant terme. Les émetteurs rendent compte mensuellement ala
Banque de France des opérations de rachat de leurs titres et chague semaine des remboursements
anticipés de leurs titres.

Rémunération : libre.

La rémunération est débattue librement entre les parties lors de I'émission. Lorsqu'elle varie en
application d'une clause dindexation qui ne porte pas sur un taux usuel du marché interbancaire, du
marché monétaire ou du marché obligataire, cette clause doit étre au préalable portée a la connaissance de
la Banque de France.
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ANNEXE N° 2 (suite)

Monnaie d'émission : euro (y compris ses dénominations nationales) ou toute devise étrangere, sauf
opposition temporaire de la Bangque de France.

Echéance : elle doit étre fixe (remboursement in fine).

Placement et négociation : réservés aux établissements de crédit et aux entreprises d'investissement.
Garantie:

L'émetteur peut obtenir le cautionnement d'établissements de crédit.

Gestion et domiciliation :

L'efficience du marché des TCN repose largement sur le réle du domiciliataire, qui est le teneur de
compte de I'émission et qui assume un double réle : veiller a la régularité de I'émission et assurer la
fourniture de déclarations statistiques aupres de la Banque de France.

La réglementation des TCN impose que tous les titres soient domiciliés sur le territoire francais, auprés
d'un établissement de crédit agréé en France ou d'une succursale d'un établissement de crédit intervenant
dans le cadre prévu par la Directive sur les Services d'Investissement (92-50 du 18 juin 1992 portant
coordination des procédures de passation des marchés publics de services) transposée par la loi n°97-50
du 22 janvier 1997 pour les personnes moraes exclues du champ d'application du code des marchés
publics, et par le décret n° 98-11 du 27 février 1998 pour les personnes morales soumises a ce code. De
méme, la domiciliation peut étre assurée par une entreprise d'investissement agréée en France ou d'une
succursale agissant dans les mémes conditions que ci-dessus, ains que la Caisse des Déplts et
Consignations.

La directive n°92-50 du 18 juin 1992 assujettit I'ensemble des contrats de services aux régles de la
concurrence. A la suite de difficultés liées a l'interprétation des dispositions citées ci-dessus, et
notamment leur applicabilité aux contrats d'emprunt, un décret n° 99-634 du 19 juillet 1999 dont les
dispositions modifient celles du décret du 27 février 1998 vient préciser le champ d'application du code
des marchés publics dans le domaine financier. Ce décret exclut notamment du champ d'application des
procédures de mise en concurrence tant nationale qu'européenne :

- les contrats d'emprunt proprement dits ;
- les réservations de crédits (engagements de financement) ;
- les contrats portant ouverture d'une ligne de trésorerie ;

- les services relatifs a l'émission, al'achat, a la vente ou au transfert de titres ou d'autres instruments
financiers.

Le role du domiciliataire de titres de créances négociables correspond a cette derniére catégorie et a ce
titre les prestations qu'il est en mesure d'offrir a l'émetteur ne sont pas soumises a concurrence.

La fonction de domiciliataire de titres de créances négociables est définie dans le titre VI du réglement
généra du Conseil des marchés financiers (CMF). Le domiciliataire est ains chargé de veiller a la
régularité des conditions d'émission, il est responsable de I'exactitude du montant de I'émission au regard
des ingtructions recues de I'émetteur et il assure le service financier de I'émission (paiement des
intéréts...). De plus, il est I'interlocuteur privilégié de la Banque de France dans la mesure ou il est tenu
de procéder, auprés de la banque centrale, aux déclarations statistiques prévues par la réglementation.
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ANNEXE N° 2 (suite)

Surveillance du marché et sanctions:

La Banque de France est |'autorité de marché. Elle prend les mesures nécessaires en vue d'assurer le
fonctionnement norma du marché. Elle est chargée d'une mission de surveillance et de contrble. A ce
titre, elle peut suspendre ou interdire I'émission d'un émetteur qui ne respecterait pas les dispositions en
vigueur.

En outre, la Banque de France contribue a la transparence en publiant réguliérement des informations et
des statistiques sur le fonctionnement du marché et sur les émetteurs. Elle publie notamment la Situation
hebdomadaire des TCN disponible sur le site Internet de la Banque de France accessible sur Alizé.

Cette intervention se double d'un contréle de la COB qui est garante du respect des obligations relatives a
I'information des investisseurs.
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ANNEXE N° 2 (suite)

ANNEXE 2 : Emission de billets de trésorerie en nomenclature M 14

Une collectivité décide d'émettre pour 1 000 en billets de trésorerie. L'intermédiaire bancaire retient 10
sur cette somme en commissions et calcule pour 50 d'intéréts précomptés.

627 6618 515 5193t Piéces
Services Intéréts des Compte au Billets de justificatives
bancaires et autres dettes Trésor trésorerie
assimilés
- Encaissement du montant net 10 50 940 1000 Déibération
collecté Contrat
Ordre de recettes
Mandats SF Facture
Etat liquidatif
desintéréts
- Remboursement al'échéance 1000 1000 Ordrede
paiement
des billets de trésorerie

1 Compte valable jusqu'a la création des nouveaux comptes par le prochain arrété qui sera adopté au cours de I'année 2002.
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ANNEXE N° 3: Emission de billets de trésorerie en nomenclatures M52 et M1-5-7

Une collectivité décide d'émettre pour 1 000 en billets de trésorerie. L'intermédiaire bancaire retient 10
sur cette somme en commissions et calcule pour 50 d'intéréts précomptés.

627 6618 515 5194 Piéces
Services Intéréts des Compte au Billets de justificatives
bancaires et autres dettes Trésor trésorerie
assimilés
- Encaissement du montant net 10 50 940 1000 Déibération
collecté Contrat
Ordrede
recettes
Mandats SF Facture
Etat liquidatif
desintéréts
- Remboursement al'échéance 1000 1000 Ordrede
paiement
des billets de trésorerie
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ANNEXE N° 4: Emission de billets de trésorerie en nomenclatures M51 et M51 Régions

Une collectivité décide d'émettre pour 1 000 en billets de trésorerie. L'intermédiaire bancaire retient 10
sur cette somme en commissions et calcule pour 50 d'intéréts précomptés.

672 6715 568 5693 Piéces
Frais Intéréts des Compte au Billets de justificatives
financiers emprunts a Trésor trésorerie
divers court terme
- Versement par |'établissement 10 50 940 1000 Délibération
domiciliataire du montant net Contrat
collecté Ordrede
recettes
Mandats SF Facture
Etat liquidatif
desintéréts
- Remboursement a I'échéance 1000 1000 Ordrede
paiement
des billets de trésorerie
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Emission de bons & moyen terme négociables en nomenclature M 14

Une collectivité décide d'émettre pour 1 000 en bons a moyen terme négociables. L'intermédiaire bancaire
retient 10 sur cette somme en commissions et calcule pour 50 d'intéréts précomptés.

- Versement du
montant net

collecté

- Etalement des

charges d'intérét

Remboursement
al'échéance des
BMTN

515 1681* 6618° 627° 4816° 796
Compteau  Bonsamoyen Intéréts des Services Frais Transferts
Trésor terme autres dettes bancaires et démissondes ~ decharges
négociables assimilés emprunts financiéres
940 rl 000 50 \/ 10
Titre Sl Mandats SF
60 60
Mandat Sl Titre SF
1000 1000
Mandat S|

1 Compte valable jusqu'a la création des nouveaux comptes par le prochain arrété qui sera adopté au cours de I'année 2002.

2 Les mandats établis sur les comptes 6618 et 627 peuvent étre imputés sur le titre de recette du compte 1681.

3 Cette écriture ne sera passée que lorsque la collectivité décide de procéder a un étalement des frais d'émission et des charges
dintérét. Cette possibilité concernant les frais dintérét est ouverte a titre exceptionnd pour tenir compte du fait que les intéréts
peuvent étre précomptés.
Le compte 4816 (titre en section dinvestissement) est ensuite amorti sur la durée résiduelle du BMTN par débit du compte
6862 "Dotations aux amortissements des charges financiéres a répartir" (mandat en section de fonctionnement).
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ANNEXE N° 6: Emission de bons & moyen terme négociables en nomenclatures M52 et
M1-5-7

Une collectivité décide d'émettre pour 1 000 en bons a moyen terme négociables. L'intermédiaire bancaire
retient 10 sur cette somme en commissions et calcule pour 50 d'intéréts précomptés.

515 1682 6618 627" 4816° 796
Compte au Bons amoyen Intéréts des Services Frais Transferts
Trésor terme autres dettes bancaireset ~ d‘émissondes ~ decharges
négociables assimilés emprunts financiéres
- Versement du 940 rl 000 50 10
montant net / \/
collecté
Titre SI Mandats S
- Etalement des 60 60
charges d'intérét / /
Mandat S| Titre SF
- Remboursement 1000 1000
al'échéance des T
BMTN Mandat Sl

1 Les mandats établis sur les comptes 6618 et 627 peuvent étre imputés sur le titre de recette du compte 1681.

2 Cette écriture ne sera passée que lorsque la collectivité décide de procéder a un étalement des frais d'émission et des charges
dintérét. Cette possibilité concernant les frais d'intérét est ouverte atitre exceptionnel pour tenir compte du fait que les intéréts
peuvent étre précomptés.

Le compte 4816 (titre en section dinvestissement) est ensuite amorti sur la durée résiduelle du BMTN par débit du compte
6862 "Dotations aux amortissements des charges financiéres a répartir" (mandat en section de fonctionnement).
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ANNEXE N° 7: Emission de bons & moyen terme négociables en nomenclatures M51 et M51

Régions

Une collectivité décide d'émettre pour 1 000 en bons a moyen terme négociables. L'intermédiaire bancaire
retient 10 sur cette somme en commissions et calcule pour 50 d'intéréts précomptés.

568 1666 13112
Compte au Bonsa Frais et primes
Trésor moyen terme d'émission ou de
négociables remboursement
d'emprunts
- Encaissement du 940 1000 60
montant net
collecté /X /
Titre Sl Mandat Sl
- Remboursement 1000 1000
al'échéance des T
BMTN
Mandat Sl

1 Le compte 131est amorti sur la durée résiduelle du BMTN par débit du compte 6811 "Dotations aux amortissements des frais et
primes d'émission ou de remboursements demprunts’ (mandat en section de fonctionnement) et crédit du 1381
" Amorti ssements des frais et primes d'émission ou de remboursement d'emprunts” (titre en section d'investi ssement).
Les comptes 131 et 1381 sont soldés par opération d'ordre non budgétaire au terme de |a période d'amortissement.

2 Les frais dintérét de 50 sont inscrits au compte 131 uniquement lorsque la collectivité décide de procéder a un étalement pour
tenir compte du fait qu'ils peuvent étre précomptés. Dans le cas contraire, les intéréts sont imputés a un compte 671.
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ANNEXE N° 8: Lesobligations d'information des émetteurs de titres de créances négociables

sur le marché francais.
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(Supplémen au bnllesin menswel n° 257 - ewril J992)°

Introduction

Lat textee définissant le madre juridique des Emissions de titres de criances négociables sur le marcht [ranqis
disposent que:

-1a Banque dc Franee veille an respest par les graetteurs de ritres de crianecs négociables des eonditions
d'émission ; elle prur suspendre ou interdire d'émission un émetteur qui mangue au respect do cES

di??muan: .

- les émetteucs de titres de eréances négociables sont tanus de remplir des obligations d'information relatives 3
lcur situation Asonomigue et financizre ec 3 Jear programme drémission. Ils doivent émblir et merrre & jour
régulitrement v damier de présentabion financitre. La Commission dex opérations de bourse veille a0
respect par les Emertenrs de lours ohligations d'information.

La prisenttion des obligations d'informarion des émetteurs de titres de créances négociables sur ls marché
frangais qui figure d-apres est complétée par deux annescs.

Annexe I - Schéma d'erganissticn du dossier de présznzation financicre compresant |'ensemble des éléments
d'information exiges par les textes ;

Anmexe TT - Liste des texzes de référence, selecifs aux titres de enéances pigacubles.

Le= obligarions d'information des émetteurs de titres de créanees négociables sur le marché frangis, rappelées
ci-aprés, résultent directement de L Jesrare des wexes législatifs er réglementaires (cf, Annexs ).

Lo commentaires et précisions sur les madalinés seloa lesquelles la Commission d=s opérations de bourse
axercern sa mission de purveillance da 'inforroation sent en caraciéres italiques. -
1. Les différentes catégaries de titres de créances negociables
Le= titres de créances négocinbles comprennent :
. d'une pary,
- Jes cerrificats de dépats, d'une durée iniiale infésicure au égale 3 un an, émis par des établissemeas érablis
e Erance et sutorisés & recevoir du public des fonds 3 vus ou 3 mains de dewx ans de terme par le premier
alinéa de I'arvicle 18 de la Ioi du 24 janvier 1584, ainsi que par la Caisse des dépbts ex consignations ;

« les bons des institutions et sociétés financitres, d'une durte jnitiale inférisurs ou egale & un an, Emis par

les drablissements mentionnds au deuxitme alinéa de 'anidle 18 erd V'arricle 992 de la loi du 24 janvier 1984
etablis en Franee ;

1 Le texte reproouit & &t aciualisd pour tenif comple du de loruohnanca * 9550 du 2¢ Janvher 1885 et de I |si n"86-58T du
2 Juiliel 1886 qui modifient toi n" ©1-716 du 26 jufllal 1897 winsl qus dit dicret n* B4-BAB du 27 septembre 1984 ol du
décret n® 96-353 du 24 avell 1888 qui maodifiant s décrat n® 92-137 du 13 Rvier 1892 (cf. clapres p. !E_!:}. :

Z L'anicie BY a eié abrogé par la |of n*B2-665 cu 15 Jullet 1292, Voir désormain, & Famicle 18, Tallnda ajoutd par cefie mime loh
relatf aux maleons de dires ; veir kgslament les amicias 20 &t S7-V da s lai n* 96-587 du 2 |ulllet 1995,

e s e SRR
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ANNEXE N° 8 (suite)

les billers de trésoreric, d'unz duree initidle ipféricure ou ¢gale 3 un ap, émis par le émblimemens
mentiomods aw 1° du I de Larzicle 19 de la Ioi du 26 juiller 1991 non émblis en France (ces emblissements
2 peuveat émetire que des billess de trésorenie en dovises érangeres) et par Jes émectents mentionnes aus
2. 3%, 4" ec 5° do I de V'arzicle 19 de la ot du 26 julllet 1991 £ablis ou sen éushlis en Franee ;

. d'witre part,

-Jes bons & moyen terme négociables, d'une durée initiale supéricure & un az, fois par l'ensemble des
émerreurs mentionnés ay IIT de l'article 19 de la loi du 26 juiller 1991 érablis ou nen #mblis en Franse.

A lorigine, les cmettenrs dr bons & moyen prme négoviables devaient avoir, préalablement & I'émission, vemdy
pablique une notation de lewr programme d'imission obtenwe cupris d'sne agenee spévialiséc figurent v ame lisze
arritéc par le ministre chavgé de l'iconomie ct des fingnces. Le décres n® 94-848 du 37 scpremérre 1954 4 mpprimé
cetty abligation de notation. .

3. Le dessier de présentation financiers

Tout émcrreur qui projere d'émertrs das titres de créanoss nigociables en France pour k premiere fols e
tem d'établir un dossier de présenustion financitre,

A LA FORME DU DOSSIER DE PRESENTATION FINANCIERE
. Le contenn du dossier ds prisenmtion financitre

Les émerteurs de titres de crfances négociables constiruent un dossier de présenmcion financiére qui pare sur
leur activité, Jeur situation financiére ainsi que sur leur programme d° Emission.

Ce dassier de présentation financitrs camprend :

- upe prisentation du programme d'émmission aves, le o échéant, la fiche de pomtian scablie par 'agence
specialisés § o

%

-les documents relatifs aux deux derniers exerdices mwis 3 I disposition des actionpaires, incluant aotamment
les comptes annwels, e, le as échaat, les comptes consalidés, e rapports du conseil d'adminiscration ou
du direcroire et du conseil de surveillance, pclon le s, et les rapports des commissaires aux compLes ;

- une fiche de renseignements sur Ja siruntion juridique et fimancitre de 1'émettenr ;

- une axisstation des persennes physiques, avee indication de leur identité et d Jeur foncrion dans 1a société,
cu des personnes morales, aves indication de leur dénomination et de leur siége, qui mssurenc [z
responsabilité de co dossier et certifient qu'd lenr connaissance son eontent est conforme & Ja réalité ec ne
comperte pas d'omission de nature & en altérer ka portée.

-lomqu'il ne se prévauc pas d'une potation de son programme d'ésmission par une penct spécialisee,
1"émertteur joint au dassier de prseatation finngcitre, 53 dernitre situation Lrimeserislle ar, lorsgu'il éeablic
son dossier plus ds 4 mois aprés la fin du ler ssmestre de {'exercice, un Fppors semestriel sur son activite et
ses résulrars,

Les données comptables sont accompagnées de l'anestation des commismaires aux camptes, on des personnes
qui en tieanent lisu, sur la sincéricé des informations dopoees.

Lorsqus Vémemeur est une société chargée, o aein d'un groupe, de pérer la trisorcrie, ces mémes
renseipnements sent fournis pour 1'cnsemble du groupe sur la base des comptes cansolidér de la sociéd
consolidante. 3
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ANNEXE N° 8 (suite)

Larsque ler titres de eréances négeciables bénéScient d'noc garantie, le dossier de présssucion financiere
fait mention de ls parantie et fournit, powr lc garant, les mémes renseignements que pour I'bmetteur.

Les domiers de prisentarien fizanciere sont rédipés en frangais et établis dans los sermes comptables
frangaises. La Commission des opérations de bourse peut woursfois adapeer jes modalites de presanmation
des dpssiers pour Jes émettsurs ayant leur sitge b I'étranger.

. L'organissrion du dossier de présentation [inanciire

Les mentions obligaroive du dossier de prisemtation finenciére sont précisfes dans le décrer n° 52.737 o
13 fevrier 1992 relasif aux tirves de crisnces négacizbles ef dans son svrété d 'applicerion du 13 feorier 1952

Poucr feciliver lewr éreblissernent par los émettesrs, lewr lecture par les inveminesss &, plas ginéralement, deu
Dintérie de L= Place, il & paru wiile, en concertaiion sves les professionnels, d'harmoniser 1'orgenisaion des
dossiers de presentarion finencitre

A mfmﬁgmdqﬁmsﬁmd%whﬁmévdm&*drwﬁnn&e.ﬁiw&
éléments d'informasion exigés par I testes (@ Vezelusion de toms awrrey) qui doivent figurer dans wn dossier de
présenuamion financifre. :

§. LES PROCEDURES DINSTRUCTION ET DE COMNTROLE DES DOSSIERS DE PRESENTATION
FINANCIERE PAR LA COMMISSION DES OPERATIONS DE BOURSE

Amrbﬂgppr:dundeihbﬁpﬂimérnmﬁéﬁdummmdhiﬁsﬂ&mﬂblﬂi:mmde
billers de trésorevic non nacs (5 compris les établisements bancairas et financiers évangers non éuablis on France
m‘nepmmréntm!qudsﬁﬂmdrnﬁurﬂhmdmbswﬁtmmm?amd:mﬂw&sm
obligarires aupris de lo Bangue de France) devaient solliciter won viss de le Commitrien des oprrations de
hmeﬁdsﬂmﬁ:éimmy&hnkwnﬁhménmém&méuﬂirlmm#
prﬁmunhnfmd&rr:titwiriIsdﬁpuirimd:f:l:‘nmm‘mimd'snﬂmiamd:hmwierﬂpﬂm
contrile & peneriori

Désormais, les obligarions dinfarmarion des émenzurs de TON different selon Lo nstere de loer avnivied @
gue'ils epe vend publigue ox non wne notation de leer progremme.

a) émetteurs dont J'acrivité n'entre pas dans le champ d":pp!iﬁ:ﬁm de la loi du 24 janvier 1984 er qui
t'ont pas rendu publique une actation de leur programme. -

Ceree carfgorie regraupe les émetzewrs de billers de trésorerie non notés gurrer que ler éablicements bancairs ox
financiers crrangers mon éuablis en Frencz et les émenewrs de BMTN non notks aires que le érachliscenerns
Banczives au finencicrs éeblis o non en France,

Cas émetteurs dojvent, pour pouveir procéder 3 des émissions, aveir far virer leur dossier do
présenmtion financitre par k3 Commission de opérations de bowrse. Lr conerdle & prieri de ces émemmwrs s
Jussific pav le fait gu'ils ne sont sfvis en permenence ni par unc agence de notation ni per une autorite de
contrble ou dr tueelle spicifique (Commission Bancaire, bangus cenrale )

A ectte fin, ils doivent.déposer leur dossier 4 la Commission des opérations de bourse un moix su woias
avant levr premitre émission ; ils e communiquent paralitlement 3 la Banque de Franer

Ia Commission des opérations de bourse peut demandsr 4 I'émetteur toute explicarion ou justification
sur les document préscmés et Jut indiquer si nécessaire des énonciations 3 modilicr ou des informations
complémentaires & insérer. Elle peut refuser son visa si I'émereur nc satisfaic pas d ses demandes,

Le visa de Ja COB devient caduc si I"émeneur suspend sa prisence sur le marché pendase plus d'un an.

b) émerteurs dent I'scrivité entre dans le champ d'application de s loi du 24 janvier 1984 [Etablis ou
nov en France) ou qui ont rendu publique une noration de leur programme

Certe catégorie wgroupe d'sne pary, les émesteurs bancaires ou financiers établis en France (Emettewrs de CD,
BISF ox. BMTN) les émetieurs bancaires ou financicrs non éablis cn France (émeteesers de BT e devises en de
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ANNEXE N° 8 (suite)

BMTN), que lesr programme roit notf o nom,  d'zutre pors I émemeurs de billers de rrémorerie ox ge
BMTN nots autres que les éreblinements bencatres ou financies éeablis ou non en Frence

Ces -':m::ti-nrs informent la Banque de France, deux semaines au meains avape lear premitre emission, de
lewr intention d'eatrer fur co marché, par enval du dossier de présentation financlere.

s nz sont pas soumis 3 l'chligation de wisa préalable de I Commission des epérations de bourse mais
doivent teair & sa disposition leur dessier de prizentation financiare et ses mizes 4 jour.

Ls Commission des opéravinns dz bowrse mxeverre donc se miwion de contréle du regpec der oblipations
d'iaformarion de co émemeurs par des contrbles a postriori Elle powrra notemment & tour moment lesr
drmander, ainyt gqu'z lmos dubliseneny domiciliareire, communication de lewr domier d: préenterion
Sfinzneitre e de s=5 mives & jour, Ce type de contrdle s justifie par le fuic oue l'énenenr en mivi m prrmancnce
par une cpenee de motation at/ou sme entoricd de urelle spécifigue (Commumion Bencairs, Bangue centrale.).

3, La mise % jour du dossier de présentation finandére

Les tmetteurs de titras de crfancss n{-ge:izhiﬁs sopt soumis A des obligations de mises 34 jouwr
permanentse, annwvelies et Iz cas Echéant périodiques de leur dossier de prasentation financiare :

- ohligarions de mise 3 jour psrmasents tous les émeneun doivent meture 3 jour jewnédistement leur

dossier sur toute modificution relative au plafond de leur encours, 4 leur nomdon, & l'identité du garane ‘
ou aux modalités de la garantie ainsi que sur tous faité nouveswx suscepribles d'aveir uae ibcidemce |
significtive sur I'évolurion des titres émic ou sur la bonne fin du programme d'émission ; |

- obligagjons de mise & jour périndique: les émeteurs qui ne se privalent pas d'une nogation de jeur
| pregmamme d'émission dervent effectuar des mises i jour périodiques da leur sirustion trimestrielle joiote :
au dossicr de présentation financiers, dans l= mois qui suit la fin de chegue trimestre de 'exercice, et de i
feur ropport semesmiel sur leur activits o leurs rdoalan, dant un délai de 4 moeds suiant L fin du
premier semestre de l'exercice. Le repport semenrial sur l'activitd er los réndear doir obligamrement éore
accompegné de l'atreiation der cenmrélenrs ldgawx | e situctions rrimestriclles possent me pas fr¢ accompagres
de l'etzeqtarion formelle dec conmrélerrs [igeux mair darsent Ere régulifrement perides a lewr connaissance ;

| Les émertenss dont lactivicé enmre daas le :h;mp d'ngp]imﬁan des arvicles 18 ef 95° de la loi du

| 26 japvier 1984 émblissenc le rapport scmestricl et o sitwstien rrdmestrielle selon les modiles,

| respecrivement, du tablean d'activicd et de résullats samestriels et de ki sicuation trimastriells définis par
| le Comité de Ja réglementation baneairs,

Les awwres émerrsurs dtablicsent le rapport semestriel ee Ja sirvation trimesoriclle de rriscrecie gui
| meationne notamment les actifs alismbles a1 passifs exipibles & un an au plus, sclon les modeles figurant
| claprés en apmexe,

| Le mitm & jowr infraennuclies (informations permepentst ct/ow péviodiquer] du dordier de présemtation
| financiire comsistent en une incorporation st une diffusion continke des éléments mowveais dans le dostier de
| prisenarion frnencoe

- obligatiens de misc 3 jour aanuelle: tous les émetteurs doivent mertre i jour chague annés leur dossier
de priscoration fimancitre dams un dflai de 45 jours apris lz tenue de l'assemblée geéntrale des
| actionmires, ou de 'organe qui en tienr liew, staruant sur jes compess du dernjer exercice

Lz min & jowr smnselle corsiste en ['Glablicemen: er ls diffusion d'wn nowveax domier de préscntovien
financitre comnplee

Les mémes obligations de mises & jour s'impesenc au parant et au growpe quand 'émectzur et uae
' sociceé chargée de gérer la trésorerie dn groupe,

| 3 Lanicle 993 dt¢ abrgé par I8 Jol £"S25E5 du 16 iRt 1982, Velr disermais, & farticle 18, Falinés gjould par ceha mime io reialt
SUT MAISENS o tires [ volr également les afticles 20 e} 57-1V de ja lol n* 65537 du 2 Jufllet 1996,
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Les émereurs de billess de trésorerie béncficiant d'un vim de ka COB (df. cidessus, le paragraphe 2. B o)
communiquent immédintement les mises 4 jour de Jeur dossier 3 la Cammission des opéracions de bourse.

L= Bapque dc Francs repoil communicnion immidiste par tous les émetteurs des mives & jour de leurs
dossiers de présencation financibre. Toutefois, les émerons sowmis & le loi dlu 24 fanwicr 1986 qui sont temer & dss
oblipations de rmives 2 jowr periodigues rome repuris cvoir seitfait d la commmumicavion & fa Bangse de France des
docurmenys piriodigues exipibles lorigus ves dernizes ont 6té commanigues a Ja Camsmission baneaire.

Les émerteurs communigquent sgalement, saos délais et sans fraic, les mises & jour des dossiers de présentarion
financitre gux crablinements domiciliztsires de leurs titres, & cenx qui asrurent le réle d'intermédiaive pour
'achar et ka vente de oo vieres, et 2 Lowte persoane qut en fait Ja demande,

4. Diffusion du dossier de présentation financitre et de ses mises & jonr

Chargée de veiller nu respect des oblipations d'information des Emetteurs, s Commission des opérations de
bourse regoit et vise, lors de lewr enrrée sur le marche, le domsier de présentation financitre des émerreurs visis
ci-dessus au 2, B a) ; clle regoit ésalement communiction de routes les mises 2 jour du dossier ; les aurres
émetteurs deivent tenir leur dassier de présenimiion {inancitre ct ses mives 3 jour & s dispositien.

Charpée de veiller au respect des conditions d'émission, la Banque de France regoit le dossier de préseantion
financitre de tous les émerreurs ; elle regoit épalement communicatian immédiare de ses mises & jour,

Les émerteurs de titres de arances négoriables communiquent également sans délai er sans frais leur dosrier de
présentation Gnanciere et ses mises & jour awx friblissements domielliataices de lewrs ivres, & ceux qui asurent
le réle d'intermédiaires pour l'achx ef ka venie de ces ritres, e 4 toute personne qui en fitla demands.

5. Les sanctons

Lersque s Commission des opératioss de bourse eonstare qu'un émetreur n'a pas respenid les obligations
d'informarion et que les dassices de présentation financitre ou leurs mises 4 jour comportent des errewrs ou
ds manquements de nature 4 altérer ln qualité de l'informarion, elle le met en demeurc de procéder aux
rectrifications nécastaires et en informe 12 Bangue de France, -

Si I'émetteur oe satisfait pas les demandes de Ja Commission des opérations de bourse, celle-ci peur :

= mettre fin & [n validite du viss, dans le cas des émetteurs visés cidesus au 2 B a),
« dernander 3 la Banque de France de suspendrs les émistians dang les autres cac,

6. Dispositions transitoires concernant les émerteurs présents sur le marché en avril 1992

Lars de la publicition de |a nouvelle réglementation en avril 1992, Jn Commission des opérations de baurse a
confirmé aux seuls dmesteurs de hilless de rrésorerie qui ne se prévalaient pas d'une notstion de leur
programme d'émission le maintien du viss accorde sous I'égide de I'anciennc réglementation.

7. Emetteurs présents sur le marché en septembre 1994 qui sovhaireat mettre en placs un
programme d'émission de BMTN non ooté

Les émenzurs de billets de trésoreric non novés (autres que les érablissements bancaires et financiers frangers
non dtablis en Franee), qui avaicnl regu un visa de Ja COB et qui souhairent mettre en placs un programme
d'émission de BMTN non noté, n'ont pas i salliciter un nouvean vis., It doivent simplement compléter leur
dossier d= présenration financitre des caractéristiques de ce dernier programme.

Les émetreurs de hilless de tricarerie notés (3utres que les Atablissements bancaires ef finanders érrangers non
érablis en Francs), qui n'avaien: pas un vis de la COB et qui souhaitent mettre co placs un programme
d'Zmission de EMTN non naté, sone tenus de solliziter un visa de la COB aprés avoir complévd leur dassiar
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de présentation financidre des caracxéristiques du programme et des informations axigibles d=s émemeur dont
le programme #"est pas noté.

Les nueres émetteurs de TCN qui n'one pas un visa de b COB o qui souhaitent memre op place =a
programme d'émission de BMTN nen noté, sont tenus de campléter leur dessier de presentatisn financiere
des caracréristiques du programme et des infarmations exigibles des émeneurs dont le programme n'est pas
noté.

ANNEXE 1
SCHEMA D'ORGANISATION DU DOSSIER DE PRESENTATION FINANCIERE
{ave. 8 e 9 du décree 5" 92.157 du I3 fEvrier 1992}

Les dossiers de préscntation finandere sont rédipts en fmngic e émblis dans ls mormes comprables
frangises. La Commission des opérasions de bourse peut toutcfois adapter les medalités dz préseamtion des
dossiers pour les émertaurs ayant leur sitge social & I'éeranger fare. 12 du décret n® 92-137 du I3 fevrier 1952).

Dans lc s obt I'émsttenr pent justifier expressément que l'information demendée dans ups rubrgque et
inadaptée 4 sa sitwation partculiere, il peut, avec I'aceord de la Commission des opérations de bourse, adaprer
le eonrenu du dossier ehy apportant une justification cirronsiancite (et 6de V'grrinf du 13 fevrier 1952 pris en
applicacion dx décrer m® 53-137 du 13 fevricr 1992, i

Les entreprisas du secveur public faisant publiquement appel 3 I'épargne qui ne sont pas soumises au plan
comprable général, les institutions de la Commuamuré écopomique europhenpe e les organistions
iarernationales dont la France est membre peuvent adapter avee I'accord de Ja Commission des opérations de
bourse Iz présentation des documents visée aux chapicres I et IV ci-apris en foncrion des rigles qui leur sont
applicables (are. 5 de l'errété du 13 fevrier 1992 pris en application s léerer m® §2.137 du 13 février 1953),

PLAN
: ' Pages
Chapitre Ier  Rensejgnements concernant les responsables du dessier ds presestation
: {inancitre et le contréle des compus ... 1551
Chapitre [T Préscaration du prograeme d'émission 2552
Cflapitre T Fiche dr remscignemenes sur Ja situation financitre e juridigue de .
. 1'émertenr . 2553
Chapitre IV Documents rehsifs aux doux deraicrs exereiees mis 3 1 disposition des
actionnaires, incluant norammcnt las compics snnuels et lo s Echéant
les comptes consolidds, lev rappons du conssil d'sdministrarien ou du
directoire et du conssil de surveillance, selon Je cas, et les rappors des
compmiccaires auX cOmMpies v 2554
Rapport semestriel sur l'activitéd e les résuloats, situations wrimestrielles
(émetteurs non notés) 2554
Annexes Misc i jour du dassier de présentation financiere i 2556
Tableay semestriel & activité et de resulus ... 2557
Situations trirmestrielles de trisorenc ; 2557

1 est recommandé aux émeiteurs de servir toutes les rubriques en indiguant le numéro de chacune d'entre
elles.
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Reppels :

Lorsque I'émetteur eni une socidté charpee, au sein d'on groupe, de gérer b oeétororc, o= méme
renseignements sont fournis pour I'ensemble du groupe sur b base des comprs consolidés de la sociéte
consolidanta farc & dernier alinda du dicrer n® 92137 du I3 fEomier 1592).

Lorsgue les titres de créances négocizbles bénéficiont d'une garantie, le dossier de présenmtion financiire fair
mention de ka garmnue (cf. Chapitre T et fournit pour le gparamt les mémes renseipnements que pour
I'émetteur {avr 10 du devnier alines du déeret n® 92-137 du 13 feoricr 7992).

CHAPIIRE Ier

Renseignements concerpant les responsables du dossier de présenration financiére
et du controle des com
Arc. B 4° g alinfas suivants, art. 13 dernier dlinéa du déerer ® 92-137 du 13 Evrier 1992
ac art. 2 derpicr alinés de ['aereté du 13 Fvrier 1992

FENSEIGNEMENTS CONCERNANT LES RESPONSABLES DU DOSSIER DE FRESENTATION FINANCIERE

1. Idenritt et fonction dans la soriett des personnes thnquu ou dénemination et dépe des pﬁsnm
morales qui assumeat la respansabilitt du dossier de présemation [inanciers.

2. Atxcstation signée des responsables cités au point 1. certifiant que, i leur connaissance et pour la parie du
dossier de présentation financiere done ils assument la responmbilig, les donnges de celuici sont conformes &
la r&licé er ne comporeept pas d'amission de nature & alcérer la parée du document. Ceme cortification est
faite sous la forme suivante: "A notre connaissnce, let donnfes du présent dossier de présentation
financére sonf conformes 3 la réalité et ne comportent pas d'emnission de nature i en altérer la porée®.

REMNSEIGNEMENTS CONCERNANT LE CONTROLE DES COMPTES

3. Nom, adresse et qualification des conrréleurs 1égaux dos compres qui, conformément i la législation
nationale, onr procéde 3 s vénhicton des comptes ahnvels des dewyt derniers exercices,

4. a) Indicarion précisnt que Jes comptes manucls ant &6 corrifiés; si les cenificarions onc énf refustes par
les conerdleurs lépaux ou si elles comportent des réserves, ee pefus ou cas réserves doivent &tre :apmduns
intégralemens et la motivation doirt en fre donnés,

5i les &lémenes ciedrssus (3. et 4. a)) figurent dans Jes dosuments relarifs aux deux derniers exercices remis anx
actionnaires (cf. chapitre IV de-apres), cn faire mention en indiquant les reférences aux pages de cet documens
o elles peuvent gtre retrouvées, Dans ce s of 5] |e dossier de precentation finapcitre ne comprend pas
d'éléments autres que les sitnarions winestrielles, le dosier de présencation financiére peut ne pas &tre sipné
par les cantréleurs iégans.

4. b) Indication des aurres renseignements qui figurent dags le dossier de prisegmtion fimancitre qui
ont éé vérifiés par les contréleurs, en particulier toutes les précisions utles sur la porree des contriles
sur les cormptes intérimaires ot sur les donnéss prévisionnelles,

Sont concernés ici d'une pant les éléments d'informarion de naturc comptable fournis dans [a fiche da
renseignements (activité, évolutian récente ec prévisionoelle, situatien de dépendance éventuelle) visés au

ire I ci-aprés et d'aucre pant les dléments compubles infra-annuels (mppores samemrids, sitvations
trimescrielles). Dang ce cas et si le dossier de présentation finaneitre comprend des éléments autres que les
simacions trimestriclles, le dossier de présestation finaneitre doit dtre obligateirement signd per les
coptrélenrs légaux (les situations trimestrielles pruvent ne pas &re accompagnéss de |'smesation formelle des
contrdleurs légain: mais doivent &tre régubitrement portées A leur connaissanee),
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CHAPITREL

Fiche d= présentation du programme d'cmission
(Art. B 1° du décret n® 92,137 du 13 février 1992 & art. ler de J'arrieé du 13 février 1992)

PROGRAMME D 'EMISSION D : (indiquer L atare des tirres émiz: 8T, CD, BISF, BMTN)

Remzrgue ; Lorsque |'émetteur a plusienrs programmes d'émisvion de titres de créances népociable (par
seemple: un programme d'émission de billess de tréisoreriz el un progrmme d'émission de bons &4 moyen
terme nésbeiables), il v a lisu d'éablir unc fiche de presentation pour chague progrmme d'émission. Us
méme dossier de présenttion financitre peut comprendre phuricurs programmes d'emission sous réserve qu'il -
comprenne les éléments d'informatien exigés des émettenrs de chaque catégorie de titres.

1. Plafond de I'encours préva pour l'année exprimé en francs e, 5'il ¥ 3 liew, indication des devises dans
lesquelles l'émettenr envisage de libeller ses émisions ;

2. Caractéristiques des titres que |'&metrenr se propase d'émettre, avee indication notamment des plages de
durée et des modas de rémunération envisages ;

3. Mode de placemnent envisagé e, s'il v a liew, indicsion des intermédinires qui seront charges du placemeanr
des titres ; dane le cas d'un programme d'émission de bons i moyen terme négociables, indication du nom
d'au moins un crablissement fxabli en Franes charpd de ecommuniquer 3 la Banque de France der informarions
sur |'évolution du marché de ses vitres ; i

4. Exablissement (s) domiciliataire (5) envisee (3 ;

5. Dans le cas d'un émetteur ayant rendu publique une notation de son programme d'émission obtenve
aupris d'une agencs spésialisée figurant sur la liste mentionnée 4 I'nrvicle 3 du décret du 13 févraer 1992 -

Indication de 'agence spécialiste er de la note obrenuc ainsi que de la date d'areribution: Js fiche de
nofation du programme d'émission ddivrés par ceite agence doit £ire joints an dossier

Remzrque i e programme peut &cre noté par plusieurs agences; 5 1el et le cus dopoer les informations
reatives & chaque potatien '

6. Larsque le programme d'émission et garanti, identité ot qualité de la sociéce ayant accordé a2 sarantic; une
copic exrtifice conforme de la lestre de garande doir 2zre joinre 2u dossier;

(Rappe! : le dossier de présentztion financiére doil fournir pour le garant los mémes reaseipnements que pour
|'émetteur - art. 16 du dernier alinéa du décret n® 52-137 du 13 févmier 1992 - ; en pratique le garant doit done
érablir un dessier de préisentmion fianncicre)

7.Lomque 'émereur &met & I'éoranger des titrs de méme pature, prisentation sutcinete de ges
programmes d'émission, aves indiction des marchds o ces titres sont négocies ;
Nom et n® de téléphone d'une ou de plusienrs personncs assurant la mise en oeuvre du programme

d'émission

Remarque: Cete information est destinée 3 facilicer ls reluions entre cmeteurs, investiseurs et
intermethiaires ; glle o=t souhaieablz bien que oon ohligtoire.
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ANNEXES ALT SCHEMA D'ORGANISATION DU DOSSIER DE FRESENTATION
FINANCIERE

MISE A JOUR DU DOSSER DE PRESENTATION FINANCIERE
(Arz, 13 du décrer n® 92,137 du 13 fevrier 1992)

Le émemeurs de mitres de criapces négociables sont soumis i des obligetions de mises 3 jour
permanences, aanuelles ex Je cas écheant périodiques de lour dossier de prérentation financitre:

+ ohligatione de mise & jour permanente ; Lol les émewtenrs doivent mettrs 3 jour irmmédiacement leur
dossier sur 1oute modificarion relative 2u plafond de leur encouss, i leur noction, & !'identit? du garant
ou aux medalités de la garantic ainsi que sur tous fain nouveaux susceptibles d'svoir une incidence
-Bigniﬁnti'm cur |'évolution des titres émis ou sur la banne fin du programme d'émission;

- chligagions de miss & jour périodigue : ler émerceurs qui ne 5 prévelent pas d'ane nomtion de leur
programme d'émission doivent effeeruer des mises & jour périodiques de lear situmion timestriclle
jointe nu dossier de présspradien financiére, dans le mois qui suit la {in de chaque trimestre de
l'exercice, et de lewr rapport semestriel Fur Jeur activicé et leurs résulters, dans un dilai de 4 mous
suivant la §in du premier semestre de |'exercice. Le mepport pemactriel swr Dactivité et los résulezss doic
oblipatoirermen: ire accompagné de ['artesation des comtrblenrs Lipesct, les siruazions rrimestrielles pewvent ne
pos érre accompagnées de L'ansation formslle det contrélexrs légauc iy doivent Gve rigulitrement porees 2
lowrr povrna (sarees -

Les dmercenss dont l'activité emere dans le champ d'applicscion des articles 18 et 99 4 de L loi du
24 janvier 1984 éwablissent le rapport semesiriel o1 la sination trimesrielle sclon les modiles,
respectivement, du tableau d'activité ot de risulrats semesteiels ev de ls situation snmestrielle définis par
le Cosmiss de la réglemeacarien bancire.

L= aurres émpeweurs éwblissemt le mppon semestried et ls situotion trimestrielle de erisoreric, qui
mentionne notamment les actifs réalisables & passifs erigibles 3 un an su plus, selon les modiles
figurant ci-aprés en anmexe. &

Le misms & jour infreannuelles (informations permaponies c/on phriodiquss) du dossier de presencation

L) '

finenciere consistent en une (RCOTPOTELION Ef UrE diffusion. comtinue des dimernts nowwsass dares Iz dossier de

- obligations de misz 3 jour ansuelle : tous les émemeury doiven: merrre & jour chaque année leur
dossier de préscntation financiers dans un délai de 45 jours apris |a tenue de |'amsemblée générale des
sctionnnires, ou de I'organe qui en tient liew, smruant sur les comptes du dernier excreice.

Lz mise & jour armuelle consice on Videablivernent et lo diffusion d'sn moscveax dossier dr présniapion
financitre compler :

Les mémes obligations de mises A jour s'imposent au gamant, et au pgroupe quand l'émettzur est une
sociéee chargie de gérer la trésorerie du groupe.

Les émeteeurs de billers de trésorerie non nouds communiquent immédistement les mises & jour de leur
dossier 3 ln Commission fes opératiens de bourse.

1a Banque de France recoit commupication immédiare par tous les émetmmurs des mises & jour de laurs
dessiers de présentation financiére. Towsfois les émestescrs saumis & la loi du 24 jenvier 1984 qui somc Bmss
i des ebligations de mises & jour périodigues sont répurés gunir satigfait & la communication i la Bengue de
France des docurnenss péricdiques crigibles lorsgue ces dernicrs ont ¢ communiqués 2 la Commision bensaire

& |ioricle 95 a 616 abrogé par 18 lof n*S2-685 du 16 et 1882 | voir déesrmas, 4 Tarlicle 16, Falinéa oulé por cette méme lel retad!
auy maisans de ikres,

e imd iS5
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Les émemeurs communiquent égaiement, saos déls er gans frais, les mises & jour des dossiers de
présentation financiere aux cuablisscments domiciliamires de leurs titrss, 3 ceux qui asurest le raie
d'imeermidiaire pour |'achar et Is vente de ces dtres, et & roure personne gui en fait Jn demande.

TABLEAU D'ACTIVITE ET DERISULTATS DU ... - SEMESTRE 15.,

de l'exergee | de l'exercice | PRECEDENT

en cours precedent

Chiffres 'affaires HT:
+ Aurres produits ligs & 'exploitation e
- Charpes d'explaitalion oo esorssssrsssnsssissasss

Rérulee d'exploimtion:

+ Produirs financiers .
« Charpes BRARCIETES e ceresiriec st smisssarasiars "

Résulmr courant avant impbt:
Aurres charges €t Produils ... v usrsssmsimuminen

Reésulzar net ..

SITUATION TRIMESTRIELLE DE TRESORERIE

Actf realisable (7 1an au plus)
Préu......... . rans S
AVANCES &7 ACOMIPLES coreemrrninnsaeenisnrmssasasssmmssianiatines eas
Créancas dunrs, eHm et comptes r:.:u:h'

TOTAL Ao

Tassif exigible (3 1 an au plus)k:

Empmtltl‘ ﬂbh‘pﬂifﬂ et zzsimiles e PR S RRRRRE
Autres emprunte et dettes Aoancilres., s
Billers de bresormrie.. oo ciame e somcn i cassimets et
Dettes fournimsenrs .o emcees s :
Avanees of acompres Fogus SUr cOMMARGE ....orsnsers
Dettes [iscales, sociales ex aurres dectes privilégices ...
Aurres demres. . ..cwe

TOTAL B wrcane }
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-gcheéma B bis

1] s'appligue 3ux meémes émetteurs pour les opérations sur des instruments
financiers complexes ou composés représentatifs de titres de créances (obli-
gations  bon de souseription d'obligations -0BSQ-...) ; I'émetteur fournit les
informatlons prévues au schéma B, qui est compléte par la fiche I bis.

CelzachémaC

Le schéma C est le schéma particulier gue l2s sociécés commerclales ou assi-
milées doivent suivre lorsgu'elles émattent ou qu'ellas demandent 'admission
aux négociatians sur un marché réglement£ de certificats représentaclls d'ac-
tions | |'¢mertewr fournlt les renseignements prévus au schéma C. complétés
par les informztions prévues au schéma A.

D-1e& gcheéma D

Le schéma D est s schéma pacticulier relatif 4 |'établissement d'un document
de référence ! |} s'appligue auk sociélés commerciales ou assimilées, aux putras
émetleurs prives ainsi qu'aux collectivités publiques ayant une activité indus-
trielle ou commerciale ; I'émetteur fournit I'ensemble des renseignements pré-
vus aux schémas A et B, 4 I'exception de ceux prévus au chapirtre I,

Rappel : A T'occasion de F'émblissement d'un prospectus d'émission ou d'admission
alx négociations sur un merché réglements soumls av visa de la Commission,
I'émetteur établit une fiche d'opération qui met & jour le document de référence,
e qul comprand las renseignements pravus au chapitre I

E-le schéma E

La schéma E est le schéma particulier utllisé par jes socifrés commercinler cu
assimilées & l'occasion de I'admission aux négoclations sur un marché réglamenté
d'instruments Mnanclers dmis en rémunération d'apérations de lusion, de scis-
slon ou d'apport d'actifs ; I'émerteur fournit les informations prévues au sché.
ma E, complétéas par les rensaignements prévus ay schéma A.

Foler schéma O

Le schéme O est e schéma particulier utll(sé par Jes émearteurs de parts ou d'se-
tlans d'organismes de placements collectils indiciels & 'occasion de leur deman
de d'admisslon aux négeciztions sur un marché réglementg,

=Ll schéma P

Le schéma P ext l= schéma particulier que doit sulvre un émetteur public qui
n'a pas d'actlvité éconemique ou commerciale pour I'émission ou ['admission
aux négoclalions sur un marché réglemeanté des Instruments financiers repré.
sentatifs de ttres de créances simples ; I'émerteur fournil les informations pré-
vues au schéma spcifigue P, complétées par les renseigoements prévus aux chapitres
T et (fiche II E) du schéma E.
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SCHEMA P

EMISSION/ADMISSION DE TITRES DE CREANCES SIMPLES D'EMETTEURS
PUBLICS SANS ACTTVITE ECONOMIQUE OU COMMERCIALE

L'émettaur présente un projet de progpectus qui comprend las ranseignements
SUivants ; :

PREMIERE PARTIE

ETATS SOUVERAINS OU ASSTMILES
I1-Infermadons ginérales sur ["Emetteur

I1 - Dennécs gtopraphigues
Données générales relatives & :
L1.1-5uperficie

1.1.2 - Population

1.1.2.] - Pyramide des ages
L1.2.2 - Ventilation de |a population active par secteur d'activité

I.1.3- Richesses

1.2 - Forme du pouvernement
L.2.1+Constitution

L.2.2 - Entrée en.vigueur, neture de régime
1.2.3 - Organisation de I'Etat

J.2.3.1 - Drpanigramme [alsant spparaitre B place de I'émetreur
1.2.5.2 - Principales compétences de chague niveau de collectivités
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IT1.Z - Deeted publiques ou garantics

I.2.1 - Moniant

1i1.2.2 - Compositien

II1.2.3 - Prévision d'évolution

I11.2.4 - Ratios de la dette publique et des garanties
UT.2.4.] - Par habieant

[I1.2.4.2 - Rapporcé uu PIE

III1.2.4.3 - Aurres chiffres...

[I1.3 - Desten extéricores

I1.2.1 - Montant

l.3.2 - Décompasitien . .

I1.3.3 - Réechelonnement éventuel ou mode d'sménagement
111.3.4 - Retjos de la devre extérieure

{I1.3.4.1 - Par habllant

JI1.3.4.2 - Rapporté au FIB
J1.3.4.9 - Autres chiffres...

II14 - Obligations envers les arganismes financiers internatjonaux

DEUXIEME PARIIE

AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES

I-Informations générales sur '"émerrenr

1.1 - Définlvion de l'entité émemnrice
1.1.1- Organigramme faisant apparaitre l2 place de l'émetteur

1.1.2 - Principales compélences de chague niveau de collectivités
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11 «Données gtographiquas
[.2.1 - Superficie

1.2.2 - Population

1.2.3 - Richesse (part dans le PIB natonal)

13 - Organisation de la collectivice
1.3.1 - Historique, constitution et relstion avec I'Etat
1.3.2 - Composition

1.3.3 - Orgenes de [onctionnement

L4 - Demaines d'intcevention de la callectivitd
[.4.1 - Description de l'activité
1.4.2 - Politique d'investissemant

1.4.5 - But de I'émission
IO -Renscignements financiers

I11.-Badpewn des derniers excrcices er budpger primitif de 'année en cours
11.1.1 « Netes, commentaires et annexes
11.1.2 - Budget primitif, description el orientation générale (prévision budgé:

tajre d'tnvestizsrement, autolinancement)

IL.2 - Comptes de recerice cf dépenses détalllées - Ratios des receeecs ot
dépenscs par hebltane

1.3 « Pelitique de préte, aides diversce

.4 - L'endenement de la collechvitd

II.4.1 - Endeniement # court terme
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ANNEXE N° 8 (suite et fin)

I1.4.2 - Les emprunts contractes :

11.4.2.1 . Montanr, échéance, caractéristigues :
» nuture (banecaire. autra)

. négociable (oui/non)

- taux (fxe, variable)

11,4.2.2 - Charges [lnanciéros
IL‘-E;E - E:hﬁmtlr.r

11.4.53 - Garanties financitres données

11.4.4 « Ratios d'sndettement par habitant

IN - Evalnrien réccnic et perspoctives
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