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REPUBLIQUE FRANCAISE

MINISTERE DE L’'ECONOMIE, DES FINANCES ET DE L’'INDUSTRIE MINISTERE DU BUDGET, DES COMPTES PUBLICS
ET DE LA REFORME DE L'ETAT

DIRECTION GENERALE DE LA COMPETITIVITE, DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES
DE L’INDUSTRIE ET DES SERVICES

Paris, le 27 décembre 2011

NOR : EFII1135766C
Madame et Messieurs les préfets de région

Mesdames et Messieurs les directeurs
régionaux des finances publiques

Mesdames et Messieurs les directeurs
régionaux des entreprises, de la concurrence,
de la consommation, du travail et de I'emploi

Copie :

Madame et Messieurs les préfets de
département

Mesdames et Messieurs les directeurs
départementaux des finances publiques

Objet : Référentiel comptable du réseau des chambres deétiers et de 'artisanat.
P.J.: Référentiel comptable du réseau des chamleresétiers et de 'artisanat
Textes abrogés :
- circulaire n° 1248 du 21 novembre 1985 relative ahambres régionales de
meétiers,
- circulaire n° 989 du 10 décembre 1991 relativeémime des amortissements,
- circulaire n° 487 du 31 octobre 2000 relative aaprésentation du tableau
financier et aux relations avec les organismes,tier
- circulaire du 3 mai 2002 relative au dépasserdartdroit additionnel
- circulaire n° 242 du 19 décembre 2003 relativa taxe pour frais de chambres
de métiers et a la présentation du tableau rédagiitdes budgets

La réforme du réseau des chambres de métiers|&rtiganat mise en place par la loi
n° 2010-853 du 23 juillet 2010 relative aux réseawxsulaires, au commerce, a
I'artisanat et aux services a instauré des prosedsumutualisation et a renforcé le réle
de coordination de I’Assemblée permanente des cremme métiers et de I'artisanat et
des chambres de niveau régional.

Dans ce contexte, la rénovation et 'unification référentiel comptable du réseau se
sont avérées nécessaires.



Le nouveau référentiel comptable, ci-joint, spécié au réseau des chambres de
métiers et de l'artisanat, s’inspire en particulier plan comptable des chambres de
métiers et de l'artisanat, de la réglementatioaritiere et comptable des établissements
publics nationaux a caractére administratif (M%ihsi que des plans comptables des
conseils régionaux relatifs aux centres de formadies apprentis.

Il fournit une nomenclature unique pour lI'ensembies établissements du réseau,
assortie d’'une définition précise de chaque corapt®mprend quatre parties :

- la nomenclature comptable, avec un rappel desdgraprincipes de la
comptabilité ;
- les commentaires des comptes ;

- les opérations comptables sensibles et les opésatle début et de fin d’aée,
précisant la réglementation et les imputations dabips relatives a des themes
spécifiques ;

- le recensement des textes de référence.

Il est applicable a compter de sa publication. 'dgs cependant d’'une version
provisoire, susceptible d’étre modifiée en fonctam I'avis que rendra le conseil de
normalisation des comptes publics. Une nouvellsigardu référentiel comptable sera
alors publiée au courant dff $emestre 2012.

Il servira de référence dans le cadre de I'élabmradu futur progiciel « comptabilité-
finances » du réseau des chambres de métierd’attdmnat.

Il sera ultérieurement complété par un référemetant sur les aspects budgétaires.

Le ministre de I'’économie, des finances &a ministre du budget, des comptes publics

de l'industrie, et de la réforme de I'Etat,
Pour le ministre et par délégation : Pour la ministre et par délégation :
Le directeur général de la compétitivité, de Le directeur général des finances
I'industrie et des services, publiques,
Signé Signé
Luc ROUSSEAU Philippe PARINI
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CHAPITRE 1

LES PRINCIPES COMPTABLES APPLICABLES AU RESEAU DES C HAMBRES DE METIERS
ET DE L’ ARTISANAT

1. Les objectifs de la comptabilité

D’'une maniere générale, la comptabilité est un ésyst d’organisation de linformation financiére
permettant :

- de saisir, classer, enregistrer des donnéessdedbéffrées ;

- de fournir, aprés traitement approprié, un enserdbinformations conforme aux besoins des divers
utilisateurs intéresseés.

Pour garantir la qualité et la compréhension dediimation, toute comptabilité implique :
le respect de principes ;

une organisation répondant aux exigences dedderdt de vérification ;

la mise en ceuvre de méthodes et de procédures ;

I'utilisation d’'une terminologie commune.

A cet effet, la comptabilité est tenue en franeaislle doit étre organisée de telle sorte quigdlemette :
- la saisie compléte, I'enregistrement chronologigula conservation des données de base ;

- la disponibilité des informations élémentairesl’éablissement, en temps opportun, d’'états dant |
production est prévue ou requise ;

- le contréle de I'exactitude des données et desdulures de traitement.

2. Les grands principes de base du plan comptabl@&géral

Les principes énoncés ci-aprés sont fixés parde pbmptable général et repris ou explicités papte du
commerce. lIs visent les personnes physiques oalessoumises a I'obligation I1égale d’établir desptes
annuels comprenant le bilan, le compte de réseiitahe annexe.

Toutefois, chacun d’eux trouve son application dasgtablissements du réseau, c’est pourqudi dEsaru
utile de les rappeler ici.

2.1 LES PRINCIPES EXPLICITES
2.1.1. Les principes de fidélité et de continuiéd’dxploitation (continuité de I'activité)

Le principe de fidélité permet de présenter dess étaflétant une image fidéle de la situation e de
opérations de la chambre de métiers. La comptalibit satisfaire, dans le respect de la réglerddemce
aux obligations de régularité et de sincérité. bdecde commerce prévoit que, « pour I'établisserdest
comptes annuels, le commercant, personne physigosocale, est présumé poursuivre ses activites®. (C
L 123-20).

Pour les établissements du réseau, le méme prirespeppliqué puisqu’'on se place toujours dans la
perspective d’'une continuité de I'existence deabdissement et donc de la poursuite de ses misstomsn
d’une dissolution de I'établissement.

2.1.2. Les principes de réqularité et de sincérité

La régularité est la conformité aux régles et ptocés en vigueur.
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La sincérité est I'application de bonne foi de EEgles et procédures en fonction de la connaissgunedes
responsables des comptes doivent avoir de la &éalitde I'importance des opérations, événements et
situations.

A cet effet, la comptabilité saisit et classe teuts données nécessaires a la réalisation debgetn pour
autant qu’elles puissent étre quantifiées, c’'edir@- exprimées en nombres d’'unités appropriées.

Ces données de base sont enregistrées sans ffgtagd’alles puissent étre traitées en temps opjportes
informations comptables doivent donner a leurssatiéurs une description adéquate, loyale, clphégise

et compléte des opérations, événements et sitgation

2.1.3. Le principe de prudence

La prudence est l'appréciation raisonnable dess fafin d’éviter le risque de transfert, sur I'aveni
d’incertitudes présentes susceptibles de grevaati@moine et les résultats de I'entreprise.

2.1.4. Le principe de permanence des méthodes

La cohérence des informations comptables au caspdriodes successives implique la permanence dans
I'application des régles et procédures. Toute etmef ce principe de permanence doit étre justifiar la
recherche d’une meilleure information.

En cas de modification, il convient, pour la pédadke transition, de communiquer, avec les inforomati
établies selon la nouvelle méthode, toutes préwsiatiies sur les incidences comptables résultant d
changement.

2.2. LES AUTRES PRINCIPES
2.2.1. Le principe de non compensation

Selon les termes du plan comptable général, « lpgsations sont enregistrées dans les comptes dont
l'intitulé correspond a leur nature. Toute compd¢insalentre les comptes] est interdite, sauf lohsiigl est
explicitement prévue par les dispositions en vigueu

2.2.2. Le principe d'intangibilité du bilan d’ouvare

Selon les termes du code de commerce (art. L 183 et du plan comptable général, « Le bilan d’ouwe
d’'un exercice doit correspondre au bilan de clote®exercice précédent. ».

2.2.3. Le principe de spécialisation des exercices

Le principe de spécialisation des exercices, égatermppelé principe d’autonomie ou d’indépendarez d
exercices, se traduit par le découpage de la untineee des entreprises en exercices comptableg. Sau
dérogation exceptionnelle, I'exercice comptableedur an.

Au terme de cet exercice comptable, le résultatadgestion de I'entreprise est déterminé et I'omtpe
effectuer des prévisions sur le résultat futur.

Ce méme principe se retrouve dans le secteur dbksdements du réseau.

2.2.4. Le principe du nominalisme

Ce principe est également désigné sous les termespincipe des codts historiques » ou de « #ialié
'unité monétaire ».

Il consiste a respecter la valeur nominale de lamage sans tenir compte des variations de son jouvo
d’achat. Ce qui conduit donc a considérer que tunionétaire est une unité de mesure stable eingutn
peut additionner les euros de différentes époques.

2.2.5. Le principe des droits constatés

En comptabilité, on distingue deux principes d'@mstement: la comptabilité de trésorerie et la
comptabilité en droits constatés.
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Les établissements du réseau des chambres de greitide I'artisanat doivent appliquer le principeld
comptabilité en droits constatés. Il repose suedge " créances acquises et dettes certaines 'opérations
(recettes et dépenses) sont prises en compte @#esjgont certaines dans leur principe et déte¥es dans
leur montant, et cela méme si elles ne sont pasrepayees. Elles sont ainsi enregistrées quedesqit la
date des encaissements ou décaissements corresgsoriear exemple, une vente réalisée le 31 maradev
étre enregistrée en comptabilité des cette dateeng@rencaissement des sommes dues intervienti mo
plus tard.

3. La comptabilité¢ des établissements du réseau dehambres de
métiers et de l'artisanat

3.1. Une comptabilité inspirée du plan comptableégél et de l'instruction
M91 relative aux établissements publics nationaaaractere administratif.
La nomenclature proposée pour le réseau des chamdbreétiers reprend celle de la M91 (établissesnent

publics nationaux a caractére administratif) etéaaglaptée aux spécificités du réseau. Elle sliadpiplus
largement possible du plan comptable général.

3.2. Le cadre comptable

Conformément aux dispositions du plan comptableégén la classification des comptes dans la
nomenclature comptable du réseau des chambres tieramge caractérise par le choix d’'un mode de
codification décimale et I'adoption de critéresai@ssement des opérations dans les comptes o@veets
effet.

3.2.1. Codification

Le numéro de code participe, avec l'intitulé du pbenqui 'accompagne, a l'identification de I'optioa
enregistrée en comptabilité.

La codification du plan de comptes permet :
- le tri des opérations par grandes catégoriestiipn dans les classes de comptes) ;

- l'analyse plus ou moins développée de ces opfimu sein de chacune des catégories viséesssiigle
(par l'utilisation d’'une structure décimale des qbes).

L’ensemble de ces dispositions facilite les regem@nts en postes, puis en rubriques, nécessaiges a
production des documents de synthese normalisés.

La répartition des opérations par classes de canggtélistingue par deux groupes :
Les opérations relatives au bilan sont réparties ¢ks cing classes de comptes suivantes :

- classe 1 - comptes de capitaux (dotations, entprirdettes assimilées) ;
- classe 2 - comptes d'immobilisations ;

- classe 3 - comptes de stocks et en-cours ;

- classe 4 - comptes de tiers ;

- classe 5 - comptes financiers.

Les opérations relatives au résultat sont répatties les deux classes de comptes suivantes :
- classe 6 - comptes de charges
- classe 7 - comptes de produits
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Le numéro de chacune des classes 1 a 7 constipreriger chiffre des numéros de tous les comptda de
classe considérée.

Chaque compte peut lui-méme se subdiviser. Le nurdér chague compte commence toujours par le
numeéro du compte ou sous-compte dont il constingesubdivision.

En comptabilité générale, la position du chiffre;dela du premier, dans le numéro affecté au comnpiee
valeur indicative pour I'analyse de I'opération egistrée a ce compte.

Signification de la terminaison zéro

Le compte de terminaison zéro est utilisé commepterde regroupement lorsque les opérations ont fait
pour des besoins d’analyse, I'objet d'un classemetalable dans les comptes de méme niveau sentarmi
par les chiffres de 1 & 8 (exemple : 410 « Clientsomptes rattachés » utilisé pour regrouper desptes
411 a4 418).

Le compte de terminaison zéro est utilisé commepterglobal lorsque aucune analyse ne s'impose lpsur
opérations a classer de niveau immédiatement supéties établissements peuvent inscrire directetaen
totalité des opérations concernées dans les cordptesreau supérieur ou, dans un souci d’homogemuiéit
plan de comptes, ouvrir un compte de méme intitmldui adjoignant un (ou plusieurs) zéro(s) a satelr
(exemple : 50 « Valeurs mobilieres de placement 5@ « Valeurs mobiliéres de placement »).
Toutefois, cette utilisation du zéro ne peut apaiur effet de faire obstacle a la présentation atisé@e des
documents de synthése.

Signification des terminaisons 1 a 8 :

Dans les comptes a deux chiffres, les comptesrdenaison 1 a 8 ont la méme signification que cdée
comptes a terminaison zéro.

Une liaison a été établie entre les comptes deédigtion au bilan (28, 29, 39, 49, 59) et les cawpte
dotations et de reprises correspondants du coneptéstiltat (68, 78). Il en est également ainsieerdrtains
comptes de charges et de produits (exemple : 6hitred charges de gestion courante » et 75 « Autres
produits de gestion courante »).

Un intitulé d’ensemble « Autres charges externasésé réservé aux comptes 61 et 62 qui recensgeisto
les charges autres que les achats, en provenasitierse

Les intitulés « Services extérieurs » et « Autersises extérieurs » permettent seulement de fEsaticier
pour faciliter les traitements comptables.

Dans les comptes a trois chiffres (et plus), lemitgaisons 1 & 8 enregistrent le détail des omarsti
normalement couvertes par le compte de niveau inatggdent supérieur (ou par le compte de méme niveau
de terminaison zéro).

Dans les comptes de la classe 4, la terminaisast Btdisée pour caractériser les produits a reiceatoles
charges a payer rattachés aux comptes qu'ils coexer

Dans les comptes de gestion, la terminaison 8eegius généralement affectée a I'enregistrement des
opérations autres que celles détaillées par alldans les comptes de méme niveau se terminahtep@r

Signification de la terminaison 9 :

Dans les comptes a deux chiffres, les comptes lde be terminant par 9 identifient les provisiomsip
dépréciation de chaque classe correspondante §299359).

Dans les comptes a trois chiffres (et plus), pesrcomptes de bilan et les comptes de gestioerrtartaison

9 permet d’identifier les opérations de sens cineti@celles normalement couvertes par le comptavdzau
immédiatement supérieur et classées dans les ssibdw se terminant de 1 & 8 (exemple : 409 «
Fournisseurs débiteurs » alors que le compte 4@wnisseurs et comptes rattachés » est normalement
créditeur, ainsi que les comptes 401 et 408).

3.2.2. Criteres de classement

Les critéres de classement des opérations retetamssle plan de comptes assurent ’lhomogénéiténimte
des classes et des comptes a deux chiffres eridordits catégories économiques d’opérations gsiifg
destinés a regrouper.
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C’est ainsi que la notion de « comptes rattachféggusant dans le plan de comptes a pour but d’asder
recensement de toutes les opérations se rappatianEme agent économique : par exemple, le conipte 4
regroupe toutes les dettes envers les fournissquiis,s’agisse des factures en compte fournissedes
effets & payer ou, des factures non parvenues.

Indépendamment de cette cohérence interne du plaordptes, I'établissement des documents de synthés
nécessite une répartition des opérations enregssten comptabilité selon des critéres généraux de
classement :

- au bilan: classement en fonction de la destnaties biens dans I'établissement (immobilisations,
stocks...). Lorsque les biens acquis ou produits 'gtablissement ont une destination polyvalente
(vente, location ou utilisation par I'établisseminitméme), en attendant un classement définitifolss
ou immobilisations), leurs codts sont inscritsiai@ment dans les comptes de charges et inventoriés
dans les stocks. Leur transfert, le cas échéans, lda immobilisations, est irréversible.

- dans le compte de résultat : classement en tonde la nature des charges et des produits agifstdu
résultat de I'exercice.

3.2.3. Les procédures d’enregistrement

Pour que les comptes soient équilibrés, il essjpelisable que pour chaque opération, un comptdéute
et l'autre crédité, selon une méthode appelée tiepdouble » qui permet de dégager de lI'analyse des
ressources et des emplois de I'établissement Iltégalivante :

Biens + Charges = Dettes + Produits

Pour que cette égalité soit toujours respectéestiinécessaire que les comptes de biens et deesharg
fonctionnent de la méme maniére et que les congagzoduits et de dettes fonctionnent égalememted’u
maniére identique mais inverse de la précédente.

A cet effet, il a été convenu que :

- les comptes de biens et charges (emplois) augmiess débit et diminuent au crédit ;
- les comptes de dettes et de produits (ressouncgs)entent au crédit et diminuent au débit.

Les modalités de comptabilisation des différentgérations des établissements du réseau sont déddte
fagcon plus précise avec les commentaires de comptes

3.3. L’élaboration du plan comptable d’'un établiseat

Une nomenclature comptable propre a chaque établest est nécessaire. Elle peut étre identique a la
nomenclature proposée ou adaptée en servant de guin la préparation des plans comptables pdgisul

Ces derniers se composent de subdivisions de cerspfplémentaires pour permettre de retracer da fag
comptable et avec la plus grande lisibilité I'atéwde I'établissement.

Les comptes qui ne seront a priori jamais utilipésivent également étre supprimés pour alléger la
nomenclature.

Les changements de nomenclature du réseau (hodévisidns de comptes) ou de fonctionnement des
comptes font I'objet de modificatifs des deux mirds signataires de linstruction sur demande de
I’Assemblée Permanente des Chambres de Métierl&ntisanat (APCMA).

3.4 Application de la nouvelle nomenclature type

La présente instruction comporte une version migeud de la nomenclature type des établissements du
réseau des chambres de métiers et de l'artisamdte @omenclature est applicable par I'ensemble des
établissements a compter du ler janvier 2012.
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CHAPITRE 2

LA NOMENCLATURE COMPTABLE

10 - CAPITAL ET RESERVES

102 - Apports

1021 - Dotation initiale

1025 - Dons et legs

1027 - Affectation

105 - Ecarts de réévaluation

1052 Ecart de réévaluation libre

106 Réserves

1061 - Part de droit additionnel affectée a un stigsement a réaliser

1068 - Réserves (facultatives)

1069 - Dépréciation de I'actif

11 - REPORT A NOUVEAU

110 - Report a nouveau (solde créditeur)

119 - Report a nouveau (solde débiteur)

12 - RESULTAT NET DE L'EXERCICE (bénéfice ou perte)

120 - Résultat de I'exercice (solde créditeur)

129 - Résultat de I'exercice (solde débiteur)

13 - SUBVENTIONS D'INVESTISSEMENT

131 - Subventions d'équipement

1311 - Etat

1312 - Région

1313 - Départements

1314 - Communes et groupements de communes

1316 - Union Européenne

1317 - Autres organismes (dont organisme gestiognair

1318 - Divers

13181 - Produits des versements libératoires otivdmoit a I'exonération de la ta
d'apprentissage

Ke

13182 - Taxes parafiscales ou fiscales

138 - Autres subventions d'investissement

139 - Subventions d'investissement inscrites auptee résultat

1391 - Subventions d'équipement

13911 - Etat

13912 - Régions

13913 - Départements

13914 - Communes et groupements de communes

13916 - Union Européenne

13917 - Autres organismes

13918 - Divers
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139181 - Produits des versements libératoires otivilaoit a I'exonération de la ta

d'apprentissage

Ke

139182 - Taxe parafiscale ou fiscale

1398- Autres subventions d'investissement

14 - PROVISIONS REGLEMENTEES

145 - Amortissements dérogatoires

15 - PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES

151 - Provisions pour risques

1511 - Provisions pour litiges

1518 - Autres provisions pour risques

157 - Provisions pour charges a répartir sur plusiexercices

1572 - Provisions pour gros entretiens et granélearations

158 - Autres provisions pour charges

1581 - Provision pour Indemnité départ en retraite

1588 - Autres provisions pour charges

16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES

164 - Emprunts aupres des établissements de crédit

165 - Dépbts et cautionnements regus

167 - Emprunts et dettes assortis de conditiorticpéeres

1674 - Avances de I'Etat

1678 - Avances d’autres collectivités territoriales

168 - Autres emprunts et dettes assimilées

1688 - Intéréts courus

18 - COMPTES DE LIAISON

181 - Compte de liaison des établissements

185 - Opérations de trésorerie inter-services

19 - FONDS DEDIES

194 - Fonds dédiés sur subvention de fonctionnement

20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES

201 - Frais d'établissement

203 - Frais de recherche et de développement

205 - Concessions et droits similaires, breveatenites, marques, procédés, droits et valeurs sigsila

2053 - Logiciels

2058 - Autres concessions et droits similaires, détieMicences, marques, procédés, droits et va

similaires

leurs

206 - Droit au bail

208 - Autres immobilisations incorporelles

21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES

211 - Terrains

212 - Agencements - Aménagements de terrains

213 - Constructions

2131 - Batiments

2135 - Installations générales, agencements, amérags des constructions

214 - Constructions sur sol d'autrui
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2141 - Batiments sur sol d’autrui

2145 - Installations générales, agencements, améregs des constructions sur sol d’autrui

215 - Installations techniques, matériel et owgila

2153 - Installations techniques

2154 - Matériel, outillage — Agencements et aménagesndu matériel et outillage

218 - Autres immobilisations corporelles

2181 - Installations générales, agencements, areéregs divers

2182 - Matériel de transport

2183 - Matériel de bureau et matériel informatique

21831 - Matériel de bureau

21832 - Matériel informatique

2184 - Mobilier

2188 - Matériels divers

23 - IMMOBILISATIONS EN COURS

231 - Immobilisations corporelles en cours

2312 - Terrains

2313 - Constructions

2314 - Constructions sur sol d'autrui

2315 - Installations techniques, matériel et cagd

2318 - Autres immobilisations corporelles

232 - Immobilisations incorporelles en cours

2325 - Logiciels

237 - Avances et acomptes versés sur immobilisatirmusporelles

238 - Avances et acomptes versés sur commandesabifisations corporelles

26 - PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES A DES PARTICIPATIONS

261 - Titres de participation

266 - Autres formes de participation

267 - Créances rattachées a des participations

269 - Capital souscrit non versé

27 - AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES

271 - Titres immobilisés (droit de propriété)

272 - Titres immobilisés (droits de créance)

274 - Préts

2743 - Préts au personnel

2748 - Autres préts

275 - Dépéts et cautionnements versés

2751 - Dépots

2755 - Cautionnements

276 - Autres créances immobilisées

2761 - Créances diverses

2768 - Intéréts courus

28 - AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS
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280 - Amortissements des immobilisations incorpeeell

2801 - Frais d'établissement

2803 - Frais de recherche et de développement

2805 - Concessions et droits similaires, brevatsntes, droits et valeurs similaires
28053 - Logiciels

28058 - Autres concessions et droits similairesydise licences, droits et valeurs similaires

2808 - Autres immobilisations incorporelles

281 - Amortissements des immobilisations corporelles

2812 - Agencements et aménagements de terrains

2813 - Constructions
28131 - Batiments

28135 - Installations générales, agencements, ageéments des constructions

2814 - Construction sur sol d'autrui

28141 - Batiments sur sol d’autrui

28145 - Installations générales, agencements, agaérents des constructions sur sol d’autryi

2815 - Installations techniques, matériels indaktret outillage

28153 - Installations techniques

28154 - Matériel, outillage — Agencements et aménmmnts du matériel et outillage

2818 - Autres immobilisations corporelles

28181 - Installations générales, agencements, ayaérents divers

28182 - Matériel de transport

28183 - Matériel de bureau et matériel informatique

28184 - Mobilier

28188 - Matériels divers

28 Bis — Dépréciations des immobilisations (amaetissnt pour ordre)

281 Bis - Dépréciations des immobilisations corpese

2812 Bis - Agencements et aménagements de terrains

2813 Bis - Constructions

2814 Bis - Constructions sur sol d'autrui

2815 Bis - Installations techniques, matériel dillage a caractére pédagogique

2818 Bis - Autres immobilisations corporelles

28181 Bis - Installations générales, agencememténagements divers

28182 Bis - Matériel de transport

28183 Bis - Matériel de bureau et informatique

28184 Bis - Mobilier

28188 Bis - Divers

29 - PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES IMMOBILISATIONS

290 - Provisions pour dépréciation des immobil@aiincorporelles

2905 - Marques, procédés, droits et valeurs sirasai

2906 - Droit au bail

2908 - Autres immobilisations incorporelles

291 - Provisions pour dépréciation des immobil@aicorporelles
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2911 - Terrains

293 - Provisions pour dépréciation des immobil@aien cours

2931 - Immobilisations corporelles en cours

2932 - Immobilisations incorporelles en cours

296 - Provisions pour dépréciation des participetiet créances rattachées a des participations

297 - Provisions pour dépréciation des autres inilisabions financiéres

2971 - Titres immobilisés (droit de propriété)

2972 - Titres immobilisés (droit de créance)

2974 - Préts

29743 - Préts au personnel

29748 - Autres préts

2975 - Dépots et cautionnements

2976 - Autres créances immobilisées

CLASSE 3 - COMPTES DE STOCKS ET D’EN-COURS

31 - MATIERES PREMIERES ET FOURNITURES

311 - Achats de denrées pour la restauration

312 - Matiéres d’'ceuvres

317 - Fournitures

33 - EN COURS DE PRODUCTION DE BIENS

331 - Produits en cours

335 - Travaux en cours

34 - EN COURS DE PRODUCTION DE SERVICES

341 - Etudes en cours

345 - Prestations de services en cours

35 - STOCKS DE PRODUITS

355 - Produits finis

358 - Produits résiduels (ou matiéres de récumérati

37 - STOCKS DE MARCHANDISES

39 - PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES STOCKS ET EN-COURS

391 - Dépréciation des matieres premiéres et faurest

393 - Dépréciation des en-cours de production desbie

394 - Dépréciation des en-cours de production decssr

395 - Dépréciation des stocks de produits

397 - Dépréciation des stocks de marchandises

CLASSE 4 - COMPTES DE TIERS

40 - FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES

401 - Fournisseurs

4011 - Fournisseurs - Achats de biens ou de pi@ssade services

4017 - Retenues de garantie et oppositions

404 - Fournisseurs d'immobilisations

4041 - Fournisseurs — Achats d'immobilisations

4047 - Fournisseurs d'immobilisations - Retenuegattantie et oppositions
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408 - Fournisseurs - Factures non parvenues

409 - Fournisseurs débiteurs

4091 - Avances et acomptes versés sur commandes

4096 - Fournisseurs - Créances pour emballageatétigls a rendre

4098 - Rabais, remises, ristournes a obtenir eég@atvoirs non encore regus

41 - CLIENTS ET COMPTES RATTACHES

411 - Clients divers

4111 - Clients — Ventes de biens ou de prestations

4112 - Autres Clients

416 - Clients douteux

418 - Clients — Factures a établir

419 - Clients créditeurs

4191 - Clients - Avances et acomptes regus sur cor@saen cours

4192 - Avances et acomptes recus des autres clients

4196 - Clients - Dettes pour emballages et maté&@misignés

4198 - Rabais, remises, ristournes a accordertetsaavoirs a établir

42 - PERSONNEL ET COMPTES RATTACHES

421 - Rémunérations dues au personnel

4211 - Personnel titulaire et stagiaire

4212 - Personnel contractuel

4213 - Personnel vacataire

4214 - Personnel - allocations chdémage dues

4215 - Autres personnels

422 - CEuvres sociales

423 - Elus

425 - Personnel - Avances et acomptes

426 - Déplacements du personnel

427 - Personnel — Oppositions

428 - Personnel - Charges a payer et produitsevo@c

4282 - Dettes provisionnées pour congés payés

4286 - Autres charges a payer

4287 - Produits a recevoir

43 - SECURITE SOCIALE ET AUTRES ORGANISMES SOCIAUX

431 - Sécurité sociale

437 - Autres organismes sociaux

4372 - Mutuelles

4373 - Caisses de retraites et prévoyances

4374 - Assurance chdbmage

4378 - Divers

438 - Organismes sociaux - Charges a payer et pisoduecevoir

4382 - Charges sociales sur congés a payer

4386 - Autres charges a payer
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4387 - Produits a recevoir

44 - ETAT ET AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES

441 - Etat et autres collectivités publiques - Saurtions a recevoir

4411 - Subventions d'investissement

44111 - Etat

44112 - Région

44113 - Département

44114 - Communes et groupements de communes

44116 - Union Européenne

44117 - Autres organismes publics

44118 - Autres subventions d’investissement

4417 - Subventions d'exploitation

44171 - Etat

44172 - Région

44173 - Département

44174 - Communes et groupements de communes

44176 - Union Européenne

44178 - Autres organismes publics

4418 - Autres subventions d’exploitation

44182 - Conseil de la formation

44183 - Produits provenant de taxes parafiscales

44184 - Conseil national paritaire de la formation

44186 - Organismes professionnels

44187 - Participation des employeurs au financemena formation professionnelle continue

44188 - Autres

4419 - Avances sur subventions

444 - Impdt sur les sociétés

445 - Etat - Taxe sur le chiffre d'affaires

4452 - TVA due intra-communautaire

4455 - TVA a décaisser

4456 - TVA déductible

44562 - TVA déductible sur immobilisations

445622 - TVA déductible sur immobilisations intra commautaires

44566 - TVA déductible sur autres biens et services

445662 - TVA déductible sur autres biens et serviogéi® communautaires

44567 - Crédit de T.V.A. a reporter

45672 - Sur achats intra-communautaires

4457 - TVA collectée par I'établissement

4458 - TVA a régulariser ou en attente

44583 - Remboursement de TVA sur le Chiffre d’affaidemandé

44584 - TVA récupérée d’avance pour régularisation

44586 - Taxes sur le chiffre d’affaires sur factunen parvenues
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44587 - Taxes sur le chiffre d’affaires sur facsuaeétablir

447 - Autres imp0ts, taxes et versements assimilés

448 - Etat et autres collectivités publiques - @bara payer et produits a recevoir

4486 - Autres charges a payer

4487 - Produits a recevoir

45 — ASSOCIES

455 — Associé SCI

46 - DEBITEURS DIVERS ET CREDITEURS DIVERS

462 - Créances sur cessions d’'immobilisations

467 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs

4671 - Débiteurs divers

4672 - Créditeurs divers

4673 - Taxe pour frais de chambre de métiers adiesanat

4674 - Taxe d’apprentissage

46741 — Taxe d’'apprentissage (organisme collecteur)

467410 - TA collecte FNDMA

467411 - TA collecte CDA

467412 - Quota concours financiers obligatoires

467413 - Quota subventions CFA / SA / écoles d’enisepr

467414 - Quota versements pré affectés

467415 - Quota versements non affectés

467416 - Hors Quota versements pré affectés bareme

467417 - Hors Quota versements pré affectés horseare

467418 - Hors Quota versements non affectés bareme

467419 - Hors Quota versements non affectés horsearée

46743 - Taxe d’apprentissage (Organisme bénéfigiaire

4675 - Fournitures acquises pour le compte desafipr

4676 - Taxes, subventions, primes a recevoir

4677 - Subventions, primes a verser

4678 - Etablissements du réseau

46781 - Chambre de niveau régional

46782 - CMAD

46783 - APCMA

468 - Produits a recevoir et charges a payer

4686 - Charges a payer

4687 - Produits a recevoir

47 - COMPTES TRANSITOIRES OU D'ATTENTE

471 - Recettes a classer

472 - Dépenses a classer et a régulariser

48 - COMPTES DE REGULARISATION

486 - Charges constatées d'avance

487 - Produits constatés d'avance
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49 - PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES COMPTES DE TIERS

491 - Provisions pour dépréciation des comptediests

496 - Provisions pour dépréciation des comptesétdelirs divers

CLASSE 5 - COMPTES FINANCIERS

50 - VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT

507 - Bons du Trésor et bons de caisse a coureterm

508 - Autres valeurs mobilieres et créances assasil

5088 - Intéréts courus

51 - BANQUES, ETABLISSEMENTS FINANCIERS ET ASSIMILES

511 - Valeurs a lI'encaissement

5111 - Chéques bancaires a encaisser

5115 - Cartes bancaires a encaisser

5117 - Cheques impayés

5118 - Autres valeurs a encaisser

512 - Banques

515 - Trésor

518 - Intéréts courus

5186 - Intéréts courus a payer

5187 - Intéréts courus a recevoir

53 - CAISSE

531 - Caisse

54 - REGIES D'AVANCE ET ACCREDITIFS

543 - Régies d'avances

545 - Régies de recettes

58 - VIREMENTS INTERNES

59 - PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES COMPTES FINANCIERS

590 - Provisions pour dépréciation financiére desws mobilieres de placement

CLASSE 6 - COMPTES DE CHARGES

60 - ACHATS ET VARIATION DE STOCKS

601 - Achats stockés - Matiéres premiéres

6011 - Achats de denrées pour la restauration

6012 - Matiéres d’'ceuvres

6017 - Fournitures

603 - Variation des stocks (approvisionnements, hardises)

6031 - Variation des stocks de matiéres premieres

60311 - Variation des stocks de denrées restauration

60312 - Variation des stocks de matiéres d’ceuvre

60317 - Variation des stocks de fournitures

6037 - Variation des stocks de marchandises

604 - Achats d'études et prestations de services

6041 - Sous-traitance pédagogique

6042 - Sous-traitance action (hors pédagogique)
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6061 - Fournitures non stockables (eau, énergie,...)

60611 - Electricité

60612 - Eau

60613 - Gaz

60614 - Carburants et lubrifiants

60615 - Combustibles

60616 - Matieres d'ceuvre

60618 - Autres fournitures non stockables

6063 - Fournitures d'entretien et de petit équipgme

6064 - Fournitures administratives

6067 - Fournitures et petits matériels pédagogiques

6068 - Autres matieres et fournitures non stockées

60683 - Reproduction de cours

607 - Achats de marchandises

61 - ACHATS DE SOUS-TRAITANCE ET SERVICES EXTERIEURS

611 - Sous-traitance générale

612 - Redevances de crédit-bail

6122 - Crédit-bail mobilier

6125 - Crédit-bail immobilier

613 - Locations

6132 - Locations immobiliéres

6135 - Locations mobilieres

614 - Charges locatives et de copropriété

615 - Travaux d’entretien et de réparations

6152 - Sur biens immobiliers

6155 - Sur biens mobiliers

6156 - Maintenance

616 - Primes d'assurance

6161 - Primes d'assurance I,V,D (Incendie, vol, dédés eaux)

6162 - Primes d'assurance dommage construction

6163 - Primes d'assurance Véhicules

6164 - Primes d'assurance Responsabilité Civile

6166 - Primes d'assurance des membres élus, assbaigsimilés

6168 - Primes d'assurance Divers

617 - Etudes et recherches

618 - Divers

6181 - Documentation générale

6183 - Documentation pédagogique

6185 - Frais de colloques, séminaires, conférences

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS (en relation avec I'activié)

621 - Personnel extérieur a |'établissement

6211 - Personnel intérimaire
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6214 - Personnel mis a disposition ou prété

6215 - Personnel de I'organisme gestionnaire /etdice distinct (CFA)

622 - Rémunérations d'intermédiaires et honoraires

6226 - Honoraires

6227 - Frais d’actes et de contentieux

6228 - Divers

623 - Publicité, publications, relations publiques

6231 - Annonces et insertions

6233 - Foires et expositions

6234 - Objets promotionnels

6236 - Catalogues et imprimés

6237 - Publications (dont publication CMA)

6238 - Divers (Pourboires, dons courants)

624 - Transports de biens et transports colledtifpersonnel

6241 - Transports sur biens

6243 - Transports entre établissements ou services

6244 - Transports collectif des membres élus,céspassimilés

6246 - Frais de regroupement apprentis, pré apprenttres stagiaires de la formation continue

62461 - Frais de regroupement apprentis

62462 - Frais de regroupement autres stagiairés fdemation continue

62463 - Frais de regroupement pré apprentis

6247 - Transports collectifs du personnel

6248 - Divers (dont voyage d’étude et a but éducatif

625 - Déplacements, missions et réceptions

6251 - Déplacements du personnel

6252 - Déplacements des intervenants extérieurs

6253 - Frais d’inscription aux colloques

6254 - Déplacements des membres élus, associésimilés

6255 - Frais de déménagement du personnel

6256 - Missions

62561 - Missions du personnel

62564 - Missions des élus

6257 - Réceptions

6258 - Frais de représentation

626 - Frais postaux et frais de télécommunications

6261 - Affranchissement

6262 - Frais de télécommunications

627 - Services bancaires et assimilés

6271 - Frais sur titres

6272 - Commissions et frais sur emprunts

6276 - Location de coffre

6278 - Autres frais et commissions
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628 - Divers

6281 - Blanchissage

6282 - Formation continue du personnel de I'éablnent

6283 - Frais de reproduction imprimé spécifiques

6284 - Frais de recrutement du personnel

6285 - Hébergement extérieur des apprentis, auagi@ses de la formation continue et pré apprentis

6286 - Restauration extérieure des apprentiseagtagiaires de la formation continue et pré agiste

6287 - Bourses échanges Européens

6288 - Autres prestations extérieures diverses,aosdivers

63 - IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES

631 - Impdts, taxes et versements assimilés swirérations (Administration des impéts)

6311 - Taxe sur les salaires

6313 - Participation des employeurs a la formagimfessionnelle continue

6318 - Autres

633 - Impbts, taxes et versements assimilés surrérations (autres organismes)

6333 - Participation des employeurs a la formagimiessionnelle continue

6334 - Participation des employeurs a I'efforicdastruction

6338 - Autres

635 - Autres impots, taxes et versements assimilés

6351 - Impots directs (sauf I'impdt sur les béres)c

63511 - Taxe d’habitation

63512 - Taxe fonciére

63513 - Autres imp0ts locaux

6352 - Taxes sur le chiffre d'affaires non récuplé&s

6353 - Imp6ts indirects

6354 - Droits d'enregistrement et de timbre

6358 - Autres droits

637 - Autres impots, taxes et versements assirfaléses organismes)

6371 - FIPHFP

6378 - Taxes diverses

64 - CHARGES DE PERSONNEL

641 - Rémunérations du personnel

6411 - Salaire et appointements

64111 - Traitements du personnel titulaire et siiag)i

64112 - Traitements du personnel contractuel

64113 - Traitements du personnel vacataire

64114 - Traitements du personnel détaché

6412 - Congés payés du personnel

6413 - Primes et gratifications

64131 - Primes et gratifications du personnelditel et stagiaire

64132 - Primes et gratifications du personnel amttrel

6414 - Indemnités diverses
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64141 - Indemnités diverses du personnel tituketirgtagiaire

64142 - Indemnités diverses du personnel contrhctue

6417 - Indemnités de préavis et de licenciemeali@tations pour pertes d'emploi et de retraite

64171 - Indemnités de préavis et de licenciemeati@tations pour perte d'emploi du persorj
titulaire et stagiaire

641711 - Indemnités de préavis et de licenciement

641712 - Allocations pour perte d'emploi

641713 - Indemnité de départ en retraite

64172 - Indemnités de préavis et de licenciemeatl@tations pour perte d'emploi du persorj
contractuel

641721 - Indemnités de préavis et de licenciement

641722 - Allocations pour perte d'emploi

6418 - Autres rémunérations du personnel

64181 - Autres rémunérations du personnel tituketirgtagiaire

64182 - Autres rémunérations du personnel contrhctue

645 — Charges de Sécurité Sociale et de prévoyance
6451 - Cotisations a TURSSAF

64511 - Sur rémunérations du personnel titulaistaggiaire

64512 - Sur rémunérations du personnel contractuel

6452 - Cotisations aux mutuelles

64521 — Sur rémunérations du personnel titulaistagiaire

64522 - Sur rémunérations du personnel contractuel

6453 - Cotisations aux caisses de retraites

64532 - Pension civile

645321 - Sur rémunérations du personnel titulaistagiaire

645322 - Sur rémunérations du personnel contractuel

64538 - Autres caisses de retraite

645381 - Sur rémunérations du personnel tituldistagiaire

645382 - Sur rémunérations du personnel contractuel

6454 - Assurance chdmage

6455 - Charges sociales sur congés a payer

6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux

64581 - Sur rémunérations du personnel titulaistaggiaire

64582 - Sur rémunérations du personnel contractuel

64586 - Participation aux charges de fonctionnenumst CFA non gérés directement paf

chambre
647 - Autres charges sociales et prestations ésect

6471 - Prestations directes

64713 - Traitements et indemnités des personnetsmrge longue durée, maladie prof. ou A.T

64718 - Autres prestations directes

6474 - Euvres sociales

6475 - Médecine du travail

6478 - Divers

648 - Autres charges de personnel
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6481 - Chéques déjeuner

6482 - Indemnité de transport

6488 - Autres charges de personnel

65 - AUTRES CHARGES DE GESTION COURANTE

651 - Redevances pour concessions, brevets, lisem@eques, procédés, droits et valeurs similaires

653 - Indemnités versées aux représentants dedmkie

6531 - Indemnités de fonction versées aux memiuess é

6532 - Indemnité de présence versées aux memiues él

6533 - Indemnités de présence versées aux mengzesiés et assimilés

654 - Charges sur créances irrécouvrables

6541 - Charges sur créances irrécouvrables dertieee

6542 - Charges sur créances irrécouvrables desiesemantérieurs

657 - Charges spécifiques

6571 - Elections

6572 - Subventions

65721 - Subventions — CFA non gérés par la compagnie

65722 - Subventions chambre de métiers de I'arisde niveau régional

65724 - Subventions chambre de métiers de 'aisdépartementale

65728 - Subventions - Autres organismes

6573 - Bourses, récompenses

6578 - Autres charges spécifiques

658 - Charges diverses de gestion courante

6581 - Frais de gestion sur ressources affectéeSNXY

65811 - Participation aux frais de TAPCMA

65813 - Participation au fonds de catastropheseligs

65814 - Participation au fonds de solidarité d&sigents

65815 - Indemnités compensatrice des anciens Rrésid

6582 - Participation aux frais des chambres deanivégional

65821 - Fonds de péréquation

65828 - Autres participations

6583 - Participation aux services communs

6584 - Caisse de secours aux artisans

6585 - Participation aux charges des services gtaiilité distincte (dont CFA)

6586 - Participation aux frais de la CMAD

65861 - Fonds de péréquation

658611 - Fonds de péréquation issus de TAPCMA

658612 - Fonds de péréquation issus de la chanebmésdau régional

65862 - Participation issue des ressources deifometment affectées

6588 - Autres charges et participations diverses

66 - CHARGES FINANCIERES

661 - Charges d'intéréts

6611 - Intéréts des emprunts et des dettes
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6615 - Intéréts des comptes courants

6618 - Autres charges d'intéréts
664 - Pertes sur créances liées a des particigation

665 - Escomptes accordés

666 - Pertes de change
667 - Charges nettes sur cessions de valeurs ér@silde placement

668 - Autres charges financiéres
67 - CHARGES EXCEPTIONNELLES

671 - Charges exceptionnelles sur opérations deges

6711 - Pénalités sur contrats ou conventions

6712 - Pénalités, amendes fiscales ou pénales
6713 - Dons, libéralités
6714 - Créances devenues irrécouvrables

6718 - Autres charges exceptionnelles sur opératiergestion

67181 - Rappels d'imp6t (autres qu'impbts sur éeehces)
67182 - Charges exceptionnelles provenant de llatiom d'ordres de recettes des exercices
antérieurs

672 - Charges sur exercices antérieurs

675 - Valeurs comptables des éléments d'actif c@ihésges sur opérations en capital)

6751 - Immobilisations incorporelles

6752 - Immobilisations corporelles

6756 - Immobilisations financieres

678 - Autres charges exceptionnelles
68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS ET AUX PROVISIONS

681 - Dotations aux amortissements et aux provssidbharges d'exploitation

6811 - Dotations aux amortissements sur immobibsati

68111 - Immobilisations incorporelles

68112 - Immobilisations corporelles
6815 - Dotations aux provisions pour risques etgggd'exploitation

681511 - Provisions pour litige

681518 - Provisions pour autres risques

681572 - Provisions pour gros entretiens ou granglé@sions

681581 - Provisions pour indemnités de départ gaite

681588 - Provisions pour autres charges

6816 - Dotations aux provisions pour dépréciatiomidenobilisations incorporelles et corporelles
6817 - Dotations aux provisions pour dépréciatiom agifs circulants (autres que valeurs mobiligéies
placement)

686 - Dotations aux amortissements et aux provisid@harges financieres

687 - Dotations aux amortissements et aux provésiddharges exceptionnelles
689 - Fonds dédiés
6894 - Fonds dédiés - Engagement a réaliser suestibns attribuées
69 - IMPOTS SUR LES BENEFICES ET IMPOTS ASSIMILES
695 - Impbts sur les bénéfices
CLASSE 7 - COMPTES DE PRODUITS

Référentiel comptable du réseau des CMA



70 - VALEURS DE PRODUITS FABRIQUES, PRESTATIONS DE SERVICES, MARCHANDISES

701 - Ventes de produits finis

703 - Ventes de produits résiduels

704 - Travaux

705 - Etudes

706 - Prestations de services

7061 - Redevances et droits

70611 - Contrats d’apprentissage

70612 - Inscription des droits d’examen

70618 - Autres redevances et droits

7062 - Restauration

7064 - Transports

7065 - Hébergements

7066 - Prestations d’enseignement

70661 - Contributions au SPI

70662 - Formation modulaire de courte durée

70664 - Formation qualifiante

70668 - Autres prestations d’enseignement

7067 - Prestations aux entreprises

70671 - Actions économiques

70674 - Actions relatives a I'emploi

70678 - Autres prestations aux entreprises

7068 - Prestations diverses

70681 - Foires et salons

70688 - Autres prestations diverses

707 - Ventes de marchandises

708 - Produits des activités annexes

7081 - Produits des services exploités dans léhth personnel

7083 - Locations diverses

7084 - Mise a disposition de personnel facturée

7087 - Participation d’autres organismes aux fgaiséraux

7088 - Autres produits d'activités annexes

71 - PRODUCTION STOCKEE (variation de I'exercice)

713 - Variation des stocks (en-cours de productooguits)

7133 - Variation des en-cours de production de biens

7134 - Variation des en-cours de production de sesvi

7135 - Variation des stocks de produits

72 - PRODUCTION IMMOBILISEE

724 - Immobilisations incorporelles (& subdivisemene le compte 20)

725 - Immobilisations corporelles (a subdiviser averle compte 21)

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION

741 - Etat
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7411 - Ministére chargé de I'éducation nationale

74111 - Fonctionnement CFA

74112 - Restauration

74113 - Hébergement

74114 - Organisation des examens

74118 - Divers

7412 - Ministére chargé de l'artisanat

74122 - Initiation a la gestion

74123 - Actions relatives a I'apprentissage

74124 - Actions relatives a I'emploi

74125 - Formation professionnelle continue

74126 - Actions économiques

74127 - Opération de promotion commerciale

74128 - Divers

7418 - Autres Ministéres

74181 - Ministére du travail, de 'emploi et dddamation professionnelle

74182 - Fonds de la formation professionnelle

74188 - Autres

744 - Collectivités publiques et organismes intéamaux

7442 - Région

74421 - Fonctionnement CFA

74422 - Aide a l'apprenti

744222 - Restauration

744223 - Hébergement

744224 - Transport

744225 - Dapep et manuels scolaires

744228 - Autres aides

74423 - Actions relatives a I'apprentissage

74424 - Actions relatives a I'emploi

74425 - Formation professionnelle continue

74426 - Actions économiques

74427 - Opération de promotion commerciale

74428 - Divers

7443 - Département

74431 - Fonctionnement CFA

74433 - Actions relatives a I'apprentissage

74434 - Actions relatives a I'emploi

74435 - Formation professionnelle continue

74436 - Actions économiques

74437 - Opération de promotion commerciale

74438 - Divers

7444 - Commune et groupements de communes
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7446 - Union Européenne

7448 - Autres organismes publics

746 - Dons et legs

748 - Autres subventions d'exploitation

7481- Produits des versements libératoires ouhanit a I'exonération de la taxe d'apprentissage

7482 - Subvention de TAPCMA

7483 - Produits provenant de taxes fiscales

7484 - Fonds de la CNPF

7485 - Participation de I'organisme gestionnaine services de comptabilité distincte (CFA)

7486 - Organismes professionnels

7487 - Subvention de la chambre de niveau régional

74871 - Subvention provenant de I'Etat portée pahlambre de niveau régional

748711 - Subvention issue du droit additionnel &ppntaire

748718 - Autres subventions provenant de I'Etatgesripar la chambre de niveau région

74872 - Subvention provenant de la Région portééap@hambre de niveau régional

74873 - Subvention provenant du Département poaé&pChambre de niveau régional

74874 - Subvention provenant d’'une commune ou gnumgmts de communes portée pa
chambre de niveau régional

74876 — Subvention provenant de I'Union Européerareép par la Chambre de niveau régio

nal

74878 - Autres subventions de la chambre de nivégiomal

7488 - Autres

75 - AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE

751 - Redevances pour concessions, brevets, lisem@eques, procédés, droits et valeurs similaires

752 - Revenus des immeubles non affectés aux téstige |'établissement

755 - Quote-part des bénéfices attribués

757 - Produits spécifiques

7571 - Taxe pour frais de chambres de métiers

75711 - Droit fixe

75712 - Droit additionnel a la cotisation foncieéesdentreprises (sans dépassement du ta
60% du produit du droit fixe)

ux de

75713 - Droit additionnel a la cotisation fonciemscdentreprises supplémentaire (dépassa
taux de 60% du produit du droit fixe dans la limd®90% de ce produit)

nt le

7572 - Redevances du répertoire des métiers

7573 - Péréquation recue

75731 - Péréquation recue de TAPCMA

75732 - Péréquation recue de la Chambre de nivézponal

7574 - Ressources de fonctionnement affectées RUAOC

7575 - Droit additionnel des chambres de niveaworégi(formation continue des chefs d’entreprise

4
~—

758 - Divers autres produits de gestion courante

7581 - Contribution aux déplacements des élus

7582 - Cession de guides, livres, annuaires, listes

7584 - Produits de gestion : collecte taxe d’apjissage

7588 - Autres produits divers de gestion courante

76 - PRODUITS FINANCIERS

761 - Produits de participation
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762 - Produits des autres immobilisations finarasiéer

7621 - Revenus des titres immobilisés

7624 - Revenus des préts au personnel

7628 - Revenus des autres préts

763 - Revenus des autres créances

764 - Revenus des valeurs mobilieres de placement

765 - Escomptes obtenus

766 - Gains de change

767 - Produits nets sur cessions de valeurs modslige placement

768 - Autres produits financiers

77 - PRODUITS EXCEPTIONNELS

771 - Produits exceptionnels sur opérations deagest

7711 - Dédits et pénalités pergus sur achats eeésent

7712 - Dégréevements d'imp6ts (autres qu'impotsesubénéfices)

7713 - Libéralités recues

7714 - Rentrée sur créances amorties

7718 - Autres produits exceptionnels sur opératitmgestion

772 - Produits sur exercices antérieurs

775 - Produits des cessions d'éléments d'actif

7751 - Immobilisations incorporelles

7752 - Immobilisations corporelles

7756 - Immobilisations financiéres

777 - Quote-part des subventions d'investissenieig au résultat de I'exercice

778 - Autres produits exceptionnels

78 - REPRISES SUR AMORTISSEMENTS ET PROVISIONS

781 - Reprises sur amortissements et provision®duRs d’exploitation

7811 - Reprises sur amortissements des immobdisaincorporelles et corporelles

78111 - Immobilisations incorporelles

78112 - Immobilisations corporelles

7815 - Reprises sur provisions pour risques etgelsad'exploitation

7816 - Reprises sur provisions pour dépréciatianimhenobilisations incorporelles et corporelles

7817 - Reprises sur provisions pour dépréciatianaaifs circulants (autres que valeurs mobiligies
placement)

786 - Reprises sur provisions — Produits financiers

787 - Reprises sur provisions — Produits excepétsnn

789 - Fonds dédiés

7894 - Fonds dédiésReport des subventions non utilisées des exeraitgsieurs

79 - TRANSFERTS DE CHARGES

791 - Transferts de charges d'exploitation

796 - Transferts de charges financiéres

797 - Transferts de charges exceptionnelles

Référentiel comptable du réseau des CMA

36



PARTIE 2

LES COMMENTAIRES DE COMPTES
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CHAPITRE 1

LES COMPTES DE LA CLASSE 1

Les comptes de la classe 1 regroupent 'ensemBleegsources dites « permanentes » d’un établisselne

s'agit :

- des ressources externes constituées du capiial,ses réserves, des subventions d'investisserdes
emprunts et dettes assimilées,

- des ressources internes constituées du résaltabercice,

- et des provisions pour risques et charges.

Du point de vue de l'analyse du bilan, les commgtescapitaux sont déterminés par la difféerence entre

I'ensemble des éléments d’actifs de I'établisseneeiiensemble des éléments du passif extetre passif

constitue I'ensemble des ressources de I'entitge kfompose des capitaux propres et des passifsaésif
externe).

COMPTE 10 - CAPITAL ET RESERVES

La situation juridique particuliere des établissetaadu réseau des chambres de métiers et dedizatigt
leurs conditions de création expliquent le rempitaent des comptes de capitaux par des comptesaetra
I'origine et la nature des biens dont disposerditestablissements. Par conséquent, le compteés@mte
les subdivisions suivantes :

Compte 102 - Apports

1021 - Dotation initiale

Ce compte retrace, au bilan d’entrée, les moyeneature ou en especes qui doivent normalement étre
considérégomme des apports en capital dont I'origine de fimacement n’est pas toujours précisée

Ce compte peut aussi étre doté lorsqu’'une reprige réserves est destinée a l'acquisition d'une
immobilisation.

Technigue comptable

Reprise sur réserves pour acquisition d’'une immnsaiibn :
*Débit du compte 1068 — Réserves (facultatives)
*Crédit du compte 1021 — Dotation initiale

1025 - Dons et legs

Sont inscrits a ce compte, les apports en capitelgmant d’organismes extérieurs a I'établissen(aumtres
que I'Etat et la Région), les dons et ledsrables et inaliénables, en nature ou en espéceisdestinés en
général a des opérations d’investissement.

1027 - Affectation

Ce compte est destiné a enregistrer au passif ldo lai contrepartie des biens faisant I'objet d’'une
attribution sous forme d’affectation au profit de I'établissement. Le bien peut étre endisposition a titre
gratuit ou moyennant le versement d'une indemmigvaleur retenue du bien est la valeur vénaleasn c
d’affectation définitive ou la valeur locative eascd’affectation provisoire sans transfert de péw@r

! Un passif est un élément du patrimoine ayant @heuv économique négative pour l'entité, c'estra-die obligation
de l'entité a I'égard d'un tiers dont il est prdeatu certain qu'elle provoquera une sortie desotgses au bénéfice de
ce tiers, sans contrepartie au moins équivalemémdie de celui-ci. L'ensemble de ces élémentdésimmé passif
externe.

Référentiel comptable du réseau des CMA 38



Technigue comptable

Comptabilisation de [lattribution d’'un bien sousrrfee de dotation ou d'un bien affecté (a sa valeur
estimeée) :

»Débit du compte de classe 2 concerné

Crédit du comptel027 Affectation

Fin de l'affectation :
*Débit du compte1021 Affectation
«Crédit du compte de classe 2 concerné

Précision: La charge d’amortissement des biens inscrits das comptes 1021 et 1025 est constatée en
utilisant le compte 1069 — Dépréciation de l'aptifur les biens existants et le compte d’amortiseemaz|
budgétaire correspondant pour les acquisitionsrér.vees biens inscrits au compte 1027 — Affectatio
n’étant pas la propriété de I'établissement, ilpeavent pas étre amortis ou dépréciés.

Compte 105 - Ecarts de réévaluation

1052 - Ecart de réévaluation libre

Depuis le ler janvier 1984, le Code de Commerdiciarl 123-18) permet de procéder a la réévaluatio
libre des immobilisations figurant au bilan d’'ualdlissement.

Les opérations de réévaluation portemt 'ensemble des immobilisations corporelles etrfancieres(sont
donc exclus les stocks et valeurs mobilieres deept@nt). Toutefois, il a été possible de ne réévajue
certains éléments et de ne retenir pour les aétéesents que la valeur comptable correspondantaldar
actuelle.

L’écart de réévaluation est égal a la différence e¢re la valeur actuelle et la valeur nette comptable&lu
bien a réévaluer La plus ou moins value dégagée a cette occasi@omstituant pas un élément du résultat,
elle est inscrite au compte 105 poste spécifique [@s opérations de réévaluation ayant eu lieu.

L'amortissement d’'un bien réévalué se poursuitrsdplan d’amortissement initialement décidé,dadde
calcul de la dotation aux amortissements changgamévenant la nouvelle valeur nette comptableien b
réévalué (ou valeur réelle).

A compter de la mise en application de ce réféekrntiest demandé aux établissements de ne patigjper
de réévaluation libre des immobilisatibnSeul le report & nouveau du compte 1052 subgistpr'a la
constatation de sortie des biens réévalués.

Technigue comptable

Constatation de sortie d’'un bien réévalué :
*Débit 1052 Ecarts de réévaluation libre
«Crédit du compte de classe 2 concerné

Pour la fraction de la valeur réévaluée non enaorertie
Cette opération solde le compte 1052 Ecarts deahdsition qui a été amputé chaque année du comptémen

d'amortissement lié a la réévaluation par son déhicontrepartie du crédit de la subdivision e¢éée du
compte 28.

2 parmi les différentes options proposées par le RE€Ehoix s’est porté sur 'option mentionnée afiharmoniser et
de faciliter les comparaisons et la remontée diimfations.
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Compte 106 - Réserves

Les réserves sont des bénéfices affectés durabiemiétablissement jusqu’a décision contraire goté
Assemblée Générale. Elles s'inscrivent au créditaapte 106 avec les subdivisions suivantes :

1061 - Part de droit additionnel affectée a desstissements a réaliser a la date de cl6ture

Lorsqu’une part du produit du droit additionnel pstgue afin de réaliser des investissements, éserve
doit étre constituée. (Cf. technique comptable darchapitre 7 relatif & la Taxe pour Frais de Chaarde
Métiers et de I'Artisanat en partie 3).

1068 - Réserves (facultatives)

Sont enregistrés dans ce compte, les résultatem@sspar I'établissement. Son solde préskentaontant
cumulé de ces résultatsLes réserves facultatives peuvéte affectées a I'apurement des perted’un
établissement.

Des subdivisions peuvent étre créées afin d’affgutécisément I'objet des réserves, notamment pesur
Centre de Formation des Apprentis (CFA) qui isolesut nature leur résultat et effectuent des reprise
réserves si nécessaire aussi par nature (restayraébergement, transport, etc...). Ces reprisesesarves
sont destinées a I'apurement d’'une perte ou auiaiopn d'immobilisation (cf. compte de dotatiamitiale).

1069 - Dépréciation de I'actif

Ce compte est utilisé lorsque I'établissemeafpratique pas I'amortissement réel budgétaire d’'o bien.
La circulaire du ministere chargé de Il'artisanat du décembre 1991 précise que seuls les immeubles
administratifs et autres constructions pouvaiem &mnortis pour ordre.

Technigue comptable

Comptabilisation de la dotation aux amortissempats ordre :
*Débit du compte 1069 — Dépréciation de I'Actif
*Crédit d’'un compte 28 Bis — Dépréciation des imrigditions (amortissement pour ordre)

Sortie d’'un bien immobilisé amorti pour ordre :
*Débit d'un compte 28 Bis — Dépréciation des immsdiiions (amortissement pour ordre)
*Crédit du compte 1069 — Dépréciation de I'Actif

*Débit d'un compte 675 — Valeurs comptables deseésrd’actifs cédés pour la valeur restant a
amortir

Crédit du compte 2 correspondant

Si le bien fait I'objet d’'une cession (exemple ésgion sans TVA) :
*Débit d’'un compte 5 de trésoreqp@ur la valeur du prix de cession
*Débit d’'un compte 775 —Produits des cessions d'éigmd’actif

Les amortissements pour ordre font I'objet d’unimégtransitoire et peuvent encore étre pratiquésiguet
10 ans pour les biens existants et partiellement@srpour ordre, c’est-a-dire jusqu’au 31 décen#y22.

Pour toutes les nouvelles acquisitions, quelle gusoit I'origine du bien, seul I'amortissement réel
budgétaire pourra étre pratiqué.
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COMPTE 11 - REPORT A NOUVEAU

Figure au compte 11, le résultat ou la partie dwltét dont l'affectation a été ajournée par I'asiskée
générale d'un établissement du réseau des chamdnestiers de I'artisanat qui a statué sur les tesnge
I'exercice précédent, dans I'hypothése ou le salde comptes de réserves est inférieur au déficit de
I'exercice précédent.

Peut également étre portée dans ce compte l'inceédeles changements de méthodes comptables et des
corrections d’erreurs, conformément aux dispositida chapitre 11 de l'instruction M9-1 (réglemeiatat
financiére et comptable des établissements pubtiisnaux a caractere administratif) : la corretiitune
erreur d’'un exercice antérieur est exclue du résdk I'exercice au cours duquel I'erreur a étéodeerte et

est enregistrée par imputation en compte de répoduveau . Une mention de ces retraitements igsteia
annexe.

Le compte 11 présente les subdivisions suivantes :
110 - Report a nouveau (solde créditeur)
119 - Report & nouveau (solde débiteur)

COMPTE 12 - RESULTAT NET DE L'EXERCICE (bénéfice ou
perte)

Le compte 12 présente le résultat de I'exercioested-dire soit un excédent net total, soit untepeette
totale.

Le résultat se rapporte a I'exercice et il est éga a la différence entre :
- les produits et les charges,

- gu'a la variation des capitaux propres entre leudé&b la fin de I'exercice sauf s'il s'agit d’opéiens
affectant directement le montant des capitaux gspr

Lorsque des opérations affectent directement Ipgaeex propres sans transiter par le résultatoriveent
d’en faire mention en annexe (opérations d'impatagn fonds de dotation, en dons et legs, en affent
ou autres variations).

Pour la détermination du résultat, le principe dgachement a I'exercice s’applique. Sont rattadbgs
produits acquis a I'exercice et les charges supperpar I'exercice (plus ou moins les régularisatides
exercices précédents). Il en est de méme de laoattes codts historiques.

Le compte 12 est subdivisé comme suit :
120 - Résultat de I'exercice (solde créditeur)
129 - Résultat de I'exercice (solde débiteur)

Technigue comptable

Détermination du résultat :

En fin d’exercice, les comptes de charges et ddyii® sont soldés par le compte 120 si le résultat
est excédentaire ou par le compte 129 s'il estiteiie.

Affectation du résultat :

Les comptes 120 et 129 sont soldés au début dertiee par les comptes de réserves intéressés
et/ou les comptes de report & nouveau sur déaiidiassemblée générale approuvant I'affectation
de résultat de I'établissement.
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COMPTE 13 - SUBVENTIONS D’'INVESTISSEMENT

Figurent au compte 13, les subventions dont béeéfic établissement du réseau des chambres dergnétie
de l'artisanat en vud'acquérir ou de créer des valeurs immobiliséeg¢subvention d’équipement) ou de
financer des activités a long termdautres subventions d’'investissement). Cette di@finpeut étre étendue
au remplacement ou a la remise en état des imrsatiins.

D’'un point de vue comptable, le montant des subeestd’investissement apparait au bilan jusqu'a ce
gu’elles aient rempli leur objet. Elles constituemt moyen de financement extérieur tres fréquersoat
affectées a des éléements d’actifs bien déterminés.

Il convient donc dées gérer en paralleledes immobilisations qu’elles ont financées :

- le montant des subventions disparait du passfjiee 'immobilisation disparait elle-méme de lifict

- un amortissement sur la subvention doit étre pétij les biens acquis au moyen de la subventiain fo
I'objet d’'un amortissement.

Pour les biens amortis pour ordre, il n'est pas afilisé d’amortissement sur subvention, le résude
I'établissement n’étant pas impacté.

La méthode de comptabilisation retenue est la atéva

La subvention est enregistrée dans les capitauprggoau compte 13 — Subventions d’investissentent,
profit en résultant étant alors échelonné sur plusiurs exercicegar l'intermédiaire du compte 777 quote-
part de subvention virée au résultat.

Le compte 13 présente les subdivisions suivantes :

- 131 - Subventions d’équipement
0 1311 - Etat
1312 - Région
1313 - Départements
1314 - Communes et groupements de communes
1316 - Union Européenne
1317 - Autres organismes (dont organisme gestiognai
1318 - Divers
= 13181 - Produits des versements libératoires otidrait & I'exonération de la taxe
d’apprentissage
= 13182 — Taxes parafiscales ou fiscales
- 138 - Autres subventions d'investissement
- 139 - Subventions d'investissement inscrites aupterde résultat
0 1391 - Subventions d’équipement
= 13911- Etat
= 13912 - Régions
= 13913 - Départements
= 13914 - Communes et groupements de communes
= 13916 - Union Européenne
= 13917 - Autres organismes
= 13918 - Divers
» 139181 - Produits des versements libératoires otihait a I'exonération
de la taxe d’apprentissage
» 139182 - Taxe parafiscale ou fiscale
0 1398 - Autres subventions d’investissement

OO0Oo0OO0OO0Oo

Technigue comptable

Comptabilisation de la subvention :
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*Débit du compte 441 — Etat et autres collectivitéSubventions a recevaii la subvention est
attendueou un compte de trésorerie

Crédit des comptes 131 ou 138 selon la nature drubgention

Amortissement de la subvention :
*Débit du compte 139 — Subventions d’investissemsaiites au compte de résultat
*Crédit du compte 777 — Quote-part des subventioBe au résultat de I'exercice

Pour un montant égal a la dotation aux amortissesréanl'immobilisation acquise totalement au mogen
la subvention ou pour un montant proportionneedinancement de 'immobilisation par la subventast
partiel.

Pour les immobilisations non amortissables, la snben d’équipement n’est pas amortie, elle resserite
au compte 131 aussi longtemps que le bien figlieet.

En fin d'amortissement, les comptes 131 et 139 solates I'un par l'autre.

COMPTE 14 - PROVISIONS REGLEMENTEES

Compte 145 - amortissements dérogatoires

Les amortissements dérogatoires font I'objet déeteparticuliers, qui les prescrivent. lls ne cgpandent
pas a l'objet normal d’'un amortissement. L’APCMAubaite que les chambres puissent continuer a
procéder a ce type d’'amortissements conformémeptiacipe de continuité des méthodes, sachant gsie ¢
régimes sont voués a l'extinction une fois ces dietalement amortis. La suppression de ce conute it

BN

causer des difficultés de changement de méthodesackambres (corrections a effectuer avec l'aide
d’experts-comptables).

COMPTE 15 - PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES

Selon le plan comptable général, une provisioncest passif dont I'échéance ou le montant n’estfipés
de maniére précise ». En application du principprddence, des provisions pour risques et chargesent
étre constituées pour couvrir :

- desrisques et des charges,

- dont I'objet est treprécis,

- dont la réalisation e@icertaine maisprobable eu égard aux événements survenus ou en.cours
Ces provisions sont évaluées lors de l'arrété degptes de I'établissement.

Le compte 15 présente les subdivisions suivantes :

Compte 151 - Provisions pour risques

Sont inscrites dans le compte 151, toutes les giang couvrant les risques liés a I'activité ménee d
I'établissement. Elles concernent essentiellemxploitation de I'établissement Ces provisions se
subdivisent en:

1511 - Provisions pour litiges

Elles sont comptabilisées pour faire face au pandune condamnation pécuniaire résultant
probablement d’'un procés en cours a la date dereldes comptes.
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Exemples : risques d'indemnités, de dommages @éits, de frais de procés, amendes et pénalitadeiset
sociales liés a des redressements, amendes péales,

1518 - Autres provisions pour risques

Ce compte concerne les autres provisions pour egsquootamment les provisions constituées pour le
paiement des indemnités de licenciement lorsqueéd&sements en cours a la cléture des comptesniende
probable un licenciement (Convocation envoyée alardate de cloture) ou lorsqu’un licenciement est
annoncé avant la cléture de I'exercice.

A contrario, un licenciement notifié avant la cl@uwles comptes constitue une charge de lI'exerciaad)
bien méme l'indemnité de licenciement ne serais&ergue I'exercice suivant, a I'expiration du preafCf
les chapitres 1 « Comptabilisation des chargesetsopnel » et 13 «les dépréciations et provisioas
partie 3).

Les autres provisions pour risques concernent égadeles provisions pour pertes sur marchés oegetir
contrats.

Cf.: la technique comptable générale

Compte 157 - Provisions pour charges a répartipkisieurs exercices

Ces provisions sont comptabilisées si en raisoleutenature ou de leur importanadlesne peuvent étre
supportées par le seul exercicau cours duquel elles sont engagées.

1572 - Provisions pour gros entretiens et granélearations

Pour constater ces provisions, les conditions st@gasont requises :

- la dépense doit excéder de par son montant,taeeret son importance, le colt d’'une charge afemeeél
normale de |'établissement,

- la dépense n'augmente pas la valeur des adiésne prolonge pas leur durée probable d'util@atet
elle doit permettre de maintenir ceux-ci en étasdye ou de fonctionnement,

- les travaux doivent étre précisément identifiédamner lieu a une programmation détaillée,
- et laréalisation des travaux doit étre probable.

En aucun cas, les dépenses de remplacement nenpéaive I'objet d’'une provision pour charges aagép
sur plusieurs exercices.

Ces dépenses sont, soit comptabilisées des I'erighmme un composant distinct de I'immobilisatisoit
provisionnées en compte 157. La méthode des comisoparmet de mieux étaler la dépense, alors que la
provision impacte les charges sur les premiersceoas.

Technigue comptable

Exemple : soit une immobilisation acquise neuvElgnvier N et devant étre révisée en N+5.
Constitution de la provision a chaque cloture desa@ces N a N+4 pour un montant égal &1%&u colt de
la révision

*Débit du compte 6815 Dotations aux provisions pagues et charges d’exploitation
Crédit du compte 1572 Provisions pour gros entrnetiet grandes réparations

Reprise de la provision lors de la réalisationtd@gaux en N+5 ou si la provision devenait sanstofgrojet
de travaux abandonné) :

*Débit du compte 1572 Provisions pour gros entretiengrandes réparations
*Crédit du compte 7815 Reprises sur provisions pisgues et charges
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Comptabilisation de la charge d’entretien corresipnoite en N+5 :
*Débit du compte intéressé de la classe 6
*Crédit du compte de tiers intéressé

Compte 158 - Autres provisions pour charges

1581 - Provisions pour indemnité de départ enitetra

Cette provision est calculée selon I'article 37statut de personnel des chambres de métiers &trtigalnat.
Ce compte ne doit plus étre utifis&ées provisions passées doivent étre reprisesnbmtant actualisé de
indemnité de départ en retraite est mentionné&dannexe comptable.

1588 - Autres provisions pour charges
Exemples provision pour remise en état, décontaminatiemise en état d’'un site, etc...

Technigue comptable générale

Constitution de la provision :
*Débit du compte 6815 Dotations aux provisions p@gques et charges d’exploitation
«Crédit des comptes 151, 157 ou 158

Ajustements de fin d’exercice :
Augmentation de la provision :
*Débit du compte 6815 Dotations aux provisions gagques et charges d’exploitation
«Crédit des comptes 151, 157 ou 158

Diminution ou annulation de la provision :
*Débit des comptes 151, 157 ou 158
«Crédit du compte 7815 Reprises sur provisions pisgues et charges d’exploitation

Réalisation du risque ou de la charge :

Reprise de la provision
*Débit des comptes 151, 157 ou 158
«Crédit du compte 7815 Reprises sur provisions pisgues et charges d’exploitation

Comptabilisation de la charge correspondante
*Débit du compte intéressé de la classe 6
«Crédit du compte de tiers intéressé

Sont a mentionner dans l'annexe :

- un tableau de variation des provisions pour isget charges afin d’identifier les provisions isgs
mais non utilisées du fait gu’elles majorent leuttsd en cours,

- les informations telles que la nature, I'échéanttendue, I'évaluation des provisions pour risques e
charges dont le montant est significatif.

% parmi les différentes options proposées par le,RE€Ehoix s’est porté sur I'option mentionnée afiharmoniser et
de faciliter les comparaisons et la remontée diimfations.
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COMPTE 16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES

Le compte 16 regroupe les emprunts, les detteadi@ees assimilées a des emprunts tels que lessdépd
cautionnements regus, les avances de I'Etat edutess collectivités territoriales.

Les emprunts et dettes assimilées participent deeccapitaux propres couvrir les besoins de
financement durable des établissements du réseau des chambres dersmétiele |'artisanat. Leur
comptabilisation comporte les particularités suiean

- Le décaissement et I'encaissement constitudaitigénérateur de I'enregistrement comptable,
- Seul le principal de la dette ou de la créandefidmirer au bilan,

- La comptabilisation de la dissociation du principatles intéréts doit suivre le plan d’amortisseinaien
crédit communiqué par les banques ou des établggsrfinanciers.

Le compte 16 présente les subdivisions suivantes :

- 164 - Emprunts aupres des établissements de crédit
- 165 - Dépbts et cautionnements regus
167 - Emprunts et dettes assortis de conditionticphéres
o0 1674 - Avances de 'Etat
0 1678 - Avances d’autres collectivités territoriales
168 - Autres emprunts et dettes assimilées
0 1688 - Intéréts courus

Technigue comptable pour les comptes 164 et 167

Emprunt :
*Débit du compte de disponibilités
«Crédit du compte 164 ou 167

Remboursement d’emprunts :
*Débit du compte 164 ou 167
*Débit du 6611 Intéréts et dettes
*Crédit du compte de disponibilités

Technigue comptable pour le compte 165

Réception d’'un dépdt ou d’'un cautionnement :
*Débit du compte de disponibilités
*Crédit du compte 165

Restitution d’un dépbt ou d’'un cautionnement :
*Débit du compte 165
*Crédit du compte de disponibilités

Technigue comptable pour le compte 1688

Comptabilisation des intéréts courus non échusrétipé@ de fin d’exercice) :
*Débit du compte 6611 Intéréts des emprunts et elibed
«Crédit du compte 1688 Intéréts courus

A l'ouverture de I'exercice suivant (extourne) :
*Débit du compte 1688 Intéréts courus
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*Crédit du compte 6611 Intéréts des emprunts etldiss

Lors de la cléture des comptes, pour les établisa&ui souhaitent identifier les échéances a, lmayen
et court terme, il est possible de subdiviser lesimtes de la classe 16. Le capital restant d0 dgueh
emprunt ou dette assimilée est ainsi réparti :

- acourt terme : échéance égale ou inférieuradu jour de I'inventaire,
- amoyen terme : échéance égale ou inférieurares ®t supérieure a 1an au jour de l'inventaire,
- alongterme : échéance supérieure a 5 ans adgdlinventaire.

Les établissements ayant ouvert ces subdivisiom®dieprocéder lors des écritures d'inventairerandfert

des échéances « a long terme » vers les échéaacamyen terme » des emprunts dont le remboursement
au jour de l'inventaire est devenu égal ou inféri@lb ans ainsi qu'au transfert des échéances eyam
terme » vers les échéances «a court terme » dpsuet® dont le remboursement est devenu égal ou
inférieur a 1 an.

Enfin, les emprunts et dettes assimilés doivemt @tentionnés en annexe ddes engagements financiers
ainsi que toutes modifications liées a ces emprentdettes (nouvel emprunt contracté, remboursement
anticipé d’'un emprunt, renégociation des conditida$emprunt, etc...).

COMPTE 18 - COMPTES DE LIAISON

Le compte 18 assure la liaison entre les entitéseovices d’'un méme établissement ayant des coitigsib
distinctes. Ses subdivisions sont les suivantes :

- 181 - Compte de liaison des établissements
Sont enregistrées dans ce compte les écriturescimmides comptes d’immobilisations, de charges
et produits.

- 185 - Opérations de trésorerie inter-services
Dans ce compte figure toutes les écritures impatearcomptes de trésorerie de la classe 5.

Les comptes de liaison se soldent et disparaissendes écritures d’inventaire.

Cf. chapitre 11 de la partie 3 relatif aux compmtediaison entre CFA et organisme gestionnaire.

COMPTE 19 - FONDS DEDIES

Le compte 19 est utilisé pour assurer le suivi @ssources affectées non consommées a la cléture de
I'exercice, par le principe des fonds dédiés.

- 194 — Fonds dédiés sur subvention de fonctionnement

Les fonds dédiés correspondent aux rubriques dsif s enregistrent, a la cléture de I'exercice phrtie
des ressources, affectées par des tiers finanéedes projets définis, qui n'a pas pu encore &ilisée
conformément a I'engagement pris a leur égard.

Le principe de comptabilisation est expliqué dangartie 3, chapitre 14 — La comptabilisation desl$
dédiés.
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CHAPITRE 2

LES COMPTES DE LA CLASSE 2 - LES IMMOBILISATIONS

DEFINITION DES IMMOBILISATIONS

L'article 211-1 du plan comptable général précis&an actif est un élément identifiable du patring
ayant une valeur économique positive pour I'entitést-a-dire un élément générant une ressource que
I'entité contréle du fait d’événements passés et dile attend des avantages économiques futurs. »

Le bilan des établissements du réseau des chaméragtiers et de I'artisanat doit comporter a stiif a
I'’ensemble des valeurs immobilisées, c’est-a-dies, biens et valeurs destinés a rester durablespestla
méme forme dans I'établissement et notamment, nesobilisations, biens de toute nature, meubles ou
immeubles, corporels ou incorporels, affectés &albssement ou acquis par lui, non en vue d'étre
consommés dans l'année, transformés ou cédés, poais étre conservés d’'une maniére durable par
I'établissement en vue de 'accomplissement deisaiom.

C’est donc le double critére de la fonction du kaequis et de la durée d'utilisation qui permetidginguer
les acquisitions d'immobilisations (dépenses enitaBpdes achats de matieres consommables et des
fournitures (charges de fonctionnement).

Une application rigoureuse de ce principe conduigendant dans la pratique, a des complicatiangds,
lorsqu’il s'agit de biens mobiliers de faible valeu

Aussi, il est demandé aux établissements d'impatda section de fonctionnement du budget et par
conséquent, de ne pas faire figurer au bilan etedgas amortir les biens dont la valeur unitaines taxes est
inférieure au seuil fiscal actuellement fixé a 3@ors taxe. Cependant, lorsque le bien est asaogite
subvention d’investissement, il est comptabiliséremobilisation méme si sa valeur est inférieuresauil
fixé.

Cette disposition simplificatrice, prévue dansde de ne pas encombrer les postes d'immobilisatitu
bilan de biens de faible valeur unitaire, ne sawanduire toutefois a distraire du bilan les imitishtions

qui y sont déja inscrites et dont la valeur unétast inférieure aux limites ci-dessus fixées. Riatendu,
I'amortissement de ces dernieres immobilisationsaleontinuer a étre effectué comme par le passé.

LE CLASSEMENT DES IMMOBILISATIONS

Les immobilisations comprennent :
- les immobilisations incorporelles non financieres
- les immobilisations corporelles ;
- les immobilisations financiéres.

Les comptes dimmobilisations, autres que les cempd'immobilisations financiéres, sont classés
respectivement a partir de la nature des élémeuitdeg composent (immobilisations incorporelles et
corporelles) et selon leur destination dans I'ézabiment.

Comme pour tous les autres postes des compteslgariféiablissement dresse a la fin de chaque iexeon
inventaire détaillé de ses immobilisations, lesigsedont individualisées.

Référentiel comptable du réseau des CMA 48



MODALITES D’EVALUATION DES IMMOBILISATIONS

A leur date d’entrée dans le patrimoine de I'étdagiment, les biens sont comptabilisés conformément
prescriptions suivantes :

- les biens acquis a titre onéreux sont comptasilésleur colt d’acquisition ;
- les biens produits par I'établissement sont caimipisés a leur co(t de production ;

- les biens acquis a titre gratuit ou recus enttotapu en affectation sont comptabilisés, apréisnasion,
a leur valeur vénale.

Cette valeur est déterminée directement par I'Ssdainent en tenant compte des estimations reeseilli
aupreés du service des domaines ou des expert&tpldissement jugerait opportun de consulter.

Le colt d'acquisition d'un bien est déterminé par I'addition des élémenivants :

- le prix d’achat (aprés déduction des taxes légaie récupérables), c’est-a-dire le montant enseuro
résultant de I'accord des parties a la date deétagon ;

- les frais accessoires, c'est-a-dire les chargesctdment liées a l'acquisition et a la mise eat ét
d'utilisation du bien, ainsi que les charges incligs dans la mesure ou elles peuvent étre ratméhée
cette acquisition.

Le colt de productiond’un bien est déterminé par I'addition des élémasnivants :
- le colt d’acquisition des matiéres et fournitukgalué comme ci-dessus ;
- les charges directes de production ;

- les charges indirectes de production dans la reesiu elles peuvent étre rattachées a la produdiion
bien.

La valeur vénaled'un bien est le prix présumé qu’accepterait dlenner un acquéreur éventuel dans I'état
et le lieu ou se trouve le bien. La valeur vénatet @tre appréciée en fonction de la situation de
I'établissement au moment de la comptabilisatiorbiun ; 'hypothése retenue sera celle d’'une caittn
économiquement justifiée de I'exploitation saubimhation contraire.

A l'inventaire , I'établissement procede au recensement de seeg actifs et passifs.

Pour les biens dont le potentiel des services @ters’amoindrit normalement d’'une maniére jugée
irréversible avec le temps, l'usage, le changerdesttechniques ou toute autre cause, I'établissedteiolit

un plan d’amortissement. A chaque arrété des canpéevaleur comptable nette du bien résulte de
I'application du plan d’amortissement a la valelentrée.

Cette valeur comptable nette n’est pas affectééapaaleur actuelle du bien sauf si celle-ci Iuiiegrieure.
Dans ce dernier cas, il est procédé a la constituti

- soit d'un amortissement exceptionnel si la déptiémn est jugée irréversible, le reliquat du plan
d’amortissement étant modifié en conséquence ;

- soit d’'une dépréciation si celle-ci n’est pasgedgréversible.

Les comptes de dépréciation ou de provision soehtéellement ajustés a la fin de chaque exercice pa
dotations complémentaires ou reprises dans ledtatssy(cf. chapitre 13 relatif aux dépréciations et
provisions de la partie 3).

La comparaison entre les valeurs actuelles etdksiks comptables nettes est, en principe, effectl@ment
par élément.
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Les immobilisations situées a I'étranger sont cafitisées pour leur valeur d’entrée dans le painmaSi
le colt de ces opérations est exprimé en monnea@gére, il est converti en euros au cours du ¢aur
'opération.

Les amortissements et, s'il y a lieu, les déprémiat sont calculés sur cette valeur. Dans tousdssc’est
seulement au moment ou les immobilisations soientactif que le bénéfice (ou la perte) résultdas
fluctuations des monnaies étrangeres est définiive dégagé et porté aux comptes de charges ou de
produits financiers concernés.

AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS

Les immobilisations font I'objet d'amortissemerttsle dépréciations & porter aux subdivisions desptes
28 pour les amortissements, et 29 pour les dé picitsa

Les immobilisations entierement amorties demeuriestrites au bilan tant qu'elles subsistent dans
I'établissement.

Les modalités et conditions d’amortissement etdwétiation sont décrites dans l'instruction spéad de
la partie 3 chapitre 8.

COMPTE 20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES

Les immobilisations incorporelles comprennent fegbbilisations qui ne sont ni corporelles, ni fio@mes.
Le compte 20 présente les subdivisions suivantes :

- 201 - Frais d'établissement
- 203 - Frais de recherche et de développement
- 205 - Concessions et droits similaires, brevetenites, marques, procédés, droits et valeurs
similaires
0 2053 - Logiciels
0 2058 - Autres concessions et droits similairesydiise licences, marques, procédeés, droits et
valeurs similaires

- 206 - Droit au ball
208 - Autres immobilisations incorporelles

Technigue comptable

A l'exception des comptes 203 Frais de recherchdeetiéveloppement, et 205 Concessions et droits
similaires, brevets, licences, marques, procédéjtsdret valeurs similaires, la comptabilisation des
immobilisations incorporelles donne lieu a I'éétsuivante :

*Débit de la subdivision intéressée du compte 20
*Crédit du compte de tiers intéressé

Compte 201 - Frais d'établissement

Ce sont les frais attachés a des opérations quiitamment I'existence, l'activité ou le développainde
I'établissement, mais dont le montant ne peutrépporté a des productions de biens ou servicesmiétes.
lls sont amortis systématiquement dans un brefi.dé&adélai ne peut, en tout état de cause, exaéder
ans.

Ce principe de comptabilisation en immobilisatioété maintenu, afin de pouvoir continuer de béreifide
d'un étalement de charges exceptionnelles poutdimtiimpact sur un seul exercice, conformémenaa |
possibilité offerte par les dispositions de I'dei@61-1 du Plan comptable général.
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Ce compte comprend notamment les frais de progpedi de publicité qui concernent des activités
nouvelles ou des perfectionnements d'activité ehgisauraient étre normalement inscrits dansdeptes
de la classe 6 en raison de leur importance etalditions dans lesquelles ils ont été engagés.

Compte 203 - Frais de recherche et de développement

Certains frais de recherche et de développemenepeétre inscrits dans les immobilisations incoefies
au débit du compte 203. Les frais liés a la créatioin site Internet interne a I'établissement mai\étre
inscrits dans ce compte.

On entend par frais de recherche et de développetasrdépenses qui correspondent a l'effort deerebe
et de développement réalisé par I'établissement gmu propre compte. En sont par conséquent ekesdus
frais entrant dans le colt de production des cordempassées par des tiers : frais normalementtaax
comptes de charges ou de travaux en cours.

En régle générale, I'établissement supporte dangfaltats de I'exercice au cours duquel ils sogagés
les frais de recherche et de développement, cecdafrespecter la régle de prudence qu'imposarée@re
aléatoire de l'activité de recherche et de dévelommt.

A titre exceptionnel, les frais de recherche etléeeloppement peuvent étre inscrits a l'actif aapte 203
si les conditions suivantes sont simultanément liesip

- les projets en cause doivent étre nettement iohailisés et leur colt distinctement établi poue ét
réparti dans le temps ;

- chaque projet doit avoir, a la date de I'étabhssnt des situations comptables, de sérieuseseshaec
réussite technique et de rentabilité ;

- sauf cas exceptionnels, ces frais doivent étreriensystématiquement dans un délai qui ne peut
dépasser cing ans.

Technigue comptable

Comptabilisation des frais de recherche et de dépeiment :
*Débit 203 Frais de recherche et de développement
«Credit 72 Production immobilisée

Ecriture constatant I'échec d'un projet : amontiss® immédiat :
*Débit 687 Dotation aux amortissements et aux prorgs(charges exceptionnelles)
*Crédit 2803 Frais de recherche et de développement
*Débit 2803 Frais de recherche et de développement
«Crédit 203 Frais de recherche et de développement

En cas de prise de brevets correspondant a deerchels liées a la réalisation de projets, la patie
encore amortie des frais constitue la valeur déengin comptabilité du brevet.
L'écriture comptable est la suivante :

*Débit 205 Concessions et droits similaires, breMasnces, marques, procédés, droits et valeurs
similaires
«Crédit 203 Frais de recherche et de développement

Compte 205 - Concessions et droits similaires, diggvlicences, marques,
procédeés, droits et valeurs similaires

Ces éléments incorporels correspondent aux dépdagies pour obtenir l'avantage que constitue la
protection accordée sous certaines conditionstalaite d'une concession, a linventeur, a l'autaurau

Référentiel comptable du réseau des CMA 51



bénéficiaire du droit d'exploitation d'un breveture marque, de modeles, dessins, droits de ptéprié
littéraire ou artistique.

Etant destinés a tomber dans le domaine publiexpitation d'un certain nombre d'années, les bsevet
d'invention doivent étre amortis sur la durée gpondante.

De méme, les procédés industriels, les modélesseatdssins sont amortissables, car ils sont siislespde
se déprécier par I'effet du progrés technique oligféet de I'évolution de la mode ou du godQt.

Le compte 2053 Logiciels retrace les opératioresligoit a I'acquisition ou la sous-traitance déclety, soit
a la création de logiciels a usage interne.

Pour constituer un élément de Il'actif immobilisé, lagiciel créé dans l'établissement doit étre idésa
servir de fagon durable a son activité. Dans detpothése, I'enregistrement de ce logiciel dansdesptes
est effectué dans le respect du principe de pregenccolt de production.

Le co(t de production est calculé soit dans lesptesnde comptabilité analytique, soit & 'aide td&suoutils
de gestion. Le codt de production d’un logiciel poend :

- les frais d’analyse organique ;

- les frais de programmation ;

- les frais de tests et jeux d’essai ;

- et sauf exception les frais de documentation.

Du point de vue comptable, le processus de prasluctun logiciel a usage interne débute lorsque cate
d'établissement des situations comptables, lestaammglsuivantes sont simultanément remplies:

- le projet doit avoir de sérieuses chances desit@ugchnique ;

- I'établissement doit avoir indiqué concretemegair (hotes, comptes-rendus,...) l'intention de prede
logiciel et de s'en servir durablement.

Technigue comptable

Logiciels acquis :
*Débit 20531 Logiciels acquis ou sous-traités
«Crédit 404 Fournisseurs d'immobilisations

Logicielssous-traités :
*Débit 20531 Logiciels acquis ou sous-traités
«Creédit 23251 Logiciels sous-traités

Logiciels créés :
*Débit 20532 Logiciels créés
«Crédit 23252 Immobilisations incorporelles en codogiciels créés

Compte 206 - Droit au bail

Le droit au bail est le montant versé ou di autkim précédent en considération du transfertchdur
des droits résultant tant des conventions que tkglalation sur la propriété commerciale. Le denitbail
est un droit d’entrée.

Lorsque ce droit correspond a l'acquisition d'udnéént d’'actif, il doit étre comptabilisé au comgie6
« Droit au bail ».
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En revanche, lorsque le droit au bail a le caracttun supplément de loyer, il doit étre comptabilau
compte 613 « Locations ».

Dans les établissements du réseau des chambredétidesnet de I'artisanat, I'indemnité doit faikbjet d'un

amortissement réel budgétaire :

- soit sur la durée du ball, si I'établissementassuré de conserver la jouissance des locaux peada
période déterminée ;

- soit en totalité des l'exercice au cours duquétéeffectué leur versement, s'il s'agit d'unatioo
précaire, les locaux pouvant a tout moment étras@ar le propriétaire.

Compte 208 - Autres immobilisations incorporelles

Ce compte enregistre toutes les autres immobuisatincorporelles qui n'ont pas été inscrites dass
comptes précédents.

COMPTE 21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES

Les immobilisations corporelles se définissent centes choses sur lesquelles s’exerce un droit(déeit
de propriété, nue-propriété, usufruit, usage, eng@se, bail a construction, servitude).

Ces immobilisations se répartissent au bilan, loedlgs sont terminées, sous les rubriques suigante
- terrains (y compris les agencements et aménaderernerrains) ;

- constructions ;

- installations techniques, matériels et outillages

- autres immobilisations corporelles.

Et lorsqu’elles ne sont pas terminées, sous laquér.
- immobilisations en cours.

Le compte 21 présente les subdivisions suivantes :

- 211 -Terrains
- 212 - Agencements - Aménagements de terrains
- 213 - Constructions

o 2131 - Batiments

0 2135 - Installations générales, agencements, aregreags des constructions
- 214 - Constructions sur sol d'autrui

0 2141 - Batiments sur sol d’autrui

0 2145 - Installations générales, agencements, araéreags des constructions sur sol

d’autrui

- 215 - Installations techniques, matériel et owgidla

0 2153 - Installations techniques

0 2154 - Matériel, outillage — Agencements et amémages du matériel et outillage
- 218 - Autres immobilisations corporelles

0 2181 - Installations générales, agencements, aregregs divers

0 2182 - Matériel de transport

0 2183 - Matériel de bureau et matériel informatique

= 21831 - Matériel de bureau
= 21832 - Matériel informatique
0 2184 - Mobilier
0 2188 - Matériels divers
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Technigue comptable

Entrée dans le patrimoine :

Les opérations comptables décrites ci-dessousesfattuées a la date d’entrée dans le patrimoioer;, [
montant selon le cas :

- delavaleur d'apport ;
- du prix d’acquisition ;
- du codt réel de production du bien.

*Débit du compte d'immobilisations concerné, poumientant TTC ou HT, selon le cas
*Débit 4456 TVA déductible (en cas d'immobilisatioosiptabilisées hors taxes)
*Crédit 1025 Dons et legs en capital, ou

*Credit 1027 Affectation, ou

»Créditl3 Subventions d’'investissement (subventiomastissement en nature), ou

* Crédit404 Fournisseurs d'immobilisations, ou

*Crédit 72 Production immobilisée

Cessions :
Lorsqu'une immobilisation est cédée, il convientadeetirer du bilan selon la procédure suivante :

Pour le montant des amortissements pratiqués :
«Débit subdivision intéressée du compte 28
*Crédit du compte d’immobilisations concerné

Pour la valeur nette comptable résultant du sofditelur du compte d’immobilisation :
*Débit 675 Valeur comptable des éléments d’actiEséd
*Crédit du compte d’immobilisations concerné

Simultanément, pour le montant du produit de laeveln bien concerné :
*Deébit 462 Créances sur cessions d’'immobilisations
*Crédit 775 Produits des cessions d’éléments d’actif

Compte 211- Terrains

Le compte 211 enregistre la valeur des terraing etablissement est propriétaire, qu'il a reculetation

ou affectation ou dont 'origine n'a pu étre eximaptellement déterminée.

La redevance pour création de locaux industrielsdeubureaux en région parisienne, ainsi que la
participation pour construction en surdensité daresit un élément du prix du terrain.

Compte 212 - Agencements — aménagements des serrain

Les dépenses faites en vue de 'aménagement damserclotures, mouvements de terres, drainagssnt
inscrites sous le compte 212 Agencements et amgraaye de terrains.

Compte 213 - Construction

Les constructions comprennent essentiellement BEgiménts, les installations, les agencements, les
ameénagements et les ouvrages d'infrastructure. tiloest notamment un élément du prix de revient des
constructions, les honoraires d’architecte etxa tacale d'équipement.
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Une distinction comptable est faite entre le batimgroprement dit (compte 2131) et les installati@b
aménagements (compte 2135).

Selon l'article 311-2 du plan comptable générakdoe des éléments constitutifs d’un actif sonta@tgs de
facon indissociable, un plan d’amortissement uniggteretenu pour I'ensemble de ces éléments. Capgnd

si des l'origine, un ou plusieurs de ces élémentschacun des utilisations différentes, chaque éférast
comptabilisé séparément et un plan d’amortissen@opre a chacun de ces éléments est retenu
(amortissement par composants).

Les éléments principaux d'immobilisations corpaeglidevant faire I'objet de remplacement a integegall
réguliers, ayant des utilisations différentes oocprant des avantages économiques a l'entité saton
rythme différent et nécessitant I'utilisation dentaou de modes d’amortissement propres, doivemt étr
comptabilisés séparément dés l'origine et lors réesplacementsc{. chapitre 10 relatif aux subventions
d’investissements de la partie 3).

Compte 214 - Construction sur sol d’autrui

Il s’agit des constructions effectuées par I'ésd@#iment sur un sol dont il n’est pas propriétaire.

Compte 215 - Installations techniques, matérietaigtlages

Sont retracés a ce compte :

- les installations a caractére spécifique (cor2dts3) : installations techniques qui, dans unegssibn,
sont affectées a un usage spécifique et dont I'itapoe justifie une gestion comptable spécifique :

- le matériel et I'outillage (compte 2154) : enséanibes équipements, outils, machines et instruments

La nomenclature comptable est volontairement péaild® pour permettre aux établissements de deser
subdivisions adaptées a leur structure.

Compte 218 - Autres immobilisations corporelles

Le montant des installations générales, agenceraearsénagements divers financés par I'établisseestn
enregistré au compte 2181 lorsque I'établissem@st pas propriétaire de ces éléments, c’est-aglieand
ils sont incorporés dans des immobilisations dbmfast pas propriétaire ou sur lesquelles il ngpdse
d’aucun autre droit réel.

Exemple : drainages, installations d'irrigationegntées, aménagements de batiments.

Est inscrit en compte 2182, le matériel de trartspocomprend tous les véhicules et appareils agrau
transport par terre, par fer, par eau ou par aipatsonnel et des marchandises, matiéres et pgodui

Le matériel de bureau et informatique inscrit eB2tomprend les ordinateurs, imprimantes, etdilisés
par les différents services.

Le mobilier est comptabilisé en 2184. Il comprees iIneubles et objets tels que tables, chaiseseaiss
utilisé par les services de I'établissement.

COMPTE 23 - IMMOBILISATIONS EN COURS

Le compte 23 a pour objet de faire apparaitre lauvales immobilisations non terminées a la fircdaque
exercice.

Le compte 23 présente les subdivisions suivantes :

- 231 - Immobilisations corporelles en cours
0 2312- Terrains
0 2313 - Constructions
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0 2314 - Constructions sur sol d'autrui
0 2315 - Installations techniques, matériel et camgi
0 2318 - Autres immobilisations corporelles
- 232 - Immobilisations incorporelles en cours
0 2325 - Logiciels
- 237 - Avances et acomptes versés sur immobilissifimorporelles
- 238 - Avances et acomptes versés sur commandesatiiisations corporelles

Compte 231- Immobilisations corporelles en cours

Du point de vue de leur origine, les immobilisatdnscrites au compte 231 se répartissent en deupes :
- celles qui sont créées par les moyens propréstdblissement ;
- celles qui résultent des travaux de plus ou mioingue durée, confiés a des tiers.

La valeur des immobilisations créées par I'étabhissnt est déterminée par leur colt de production.
Ce colt est calculé soit dans les comptes de deigoduction de la comptabilité analytique, sait ges
procédés statistiques, suivant que I'établissemiemtou non une comptabilité analytique détaillée.

Le colt de production est égal au colt d'acquisities matieres consommeées, augmenté des charges
directes et d’une fraction des charges indirecgegrdduction.

Par charges de production incorporables au co(trdduction, il faut entendre les charges directes d
production et les charges indirectes de productians la mesure ou celles-ci peuvent étre raisdemaint
rattachées a la production du bien. Les frais ddenche et de développement, ainsi que les frais
d’administration générale en sont généralementusxdauf si les conditions spécifiques d’explaitatie
justifient.

Technigue comptable

Démarrage du processus de production :
*Débit 231 Immobilisations corporelles en cours
Crédit 72 Production immobilisée

Imputation définitive a I'actif lors de I'achéventates travaux : opération d’ordre non budgétaire :
*Débit 21 Immobilisations corporelles
Crédit 231 Immobilisations corporelles en cours

N.B. Cette procédure ne concerne que les immobdisa créées par I'établissement. Si les travaumt so
confiés a des tiers, le compte 72 n'est pas mouviénat les dépenses sont directement imputéesnapteo
231.

Les subdivisions du compte de 231 sont identiquzslés du compte 21.

Compte 232 - Immobilisations incorporelles en cours

Du point de vue de leur origine, les immobilisaidnscrites au compte 232 se répartissent en deupes :
- celles qui sont créées par les moyens propréstdblissement ;
- celles qui résultent des travaux de plus ou mioingue durée, confiés a des tiers.

Les principes d’'évaluation et de comptabilisationtsdentiques a ceux définis pour le compte 231.
Ce compte concerne principalement les créationsgieels.
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Compte 237- avances et acomptes verses sur imsailmhs incorporelles
Se référer au compte 238.

Compte 238 - Avances et acomptes verses sur congmatithmobilisations
corporelles

Les avances et acomptes versés par I'établissenuny tiers pour des opérations en cours sontsporté

- au compte 237, lorsqu’ils ont pour objet I'acdfing d’une immobilisation incorporelle ;

- au compte 238, lorsqu’ils ont pour objet I'acdfing d’une immobilisation corporelle.

Les avances sont les sommes versées avant tout eswmement d’exécution de commandes ou en
dépassement de la valeur des fournitures déj& faiteles travaux déja exécutés.

Les acomptes sont les sommes versées sur justifiatiexécution partielle.

Pour des raisons pratiques, un seul compte a é&@ jpour les avances et acomptes, mais les éhlisds
peuvent avoir avantage a distinguer les unes dessgear une subdivision appropriée des comptes.

Technigue comptable

Paiement de 'avance :
*Débit 237 Avances et acomptes versés sur immdimlisaincorporelles, ou
*Débit 238 Avances et acomptes versés sur commadiaesobilisations corporelles
«Crédit compte de disponibilités

Réception de la facture ou du mémoire :
*Débit compte d'immobilisations concerné, pour lentant TTC ou HT, selon le cas
*Débit 4456 TVA déductible (en cas d'immobilisatioosiptabilisées HT)
*Crédit 404 Fournisseurs d'immobilisations, poutdgalité de la facture

Simultanément, pour le montant de l'avance versée :
*Débit 4041 Fournisseurs d'immobilisations
*Crédit 237 Avances et acomptes versés sur immatpiliss incorporelles, ou
«Crédit 238 Avances et acomptes versés sur commadfhesobilisations corporelles

Le solde du compte 404 représente la situation '@ablissement envers son fournisseur a la date
d'établissement de la facture.

COMPTE 26 - PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES
A DES PARTICIPATIONS

Constituent des participations les titres dont tssession durable est estimée utile a [lactivité de
I'établissement.

Le compte 26 présente les subdivisions suivantes :

- 261 - Titres de participation

- 266 - Autres formes de participation

- 267 - Créances rattachées a des participations
- 269 - Capital souscrit non versé
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Compte 261- Titres de participation

Ce sont les titres dont la possession durablestistée nécessaire a l'activité de I'établissenmigmment
parce qu'elle permet d'exercer une certaine infleiesur la société émettrice de titres ou d'en asder
contrdle (actions, parts sociales, ...). Il s’ggit exemple, des parts de Société Civile Immokil{&CI).

Il est a noter que les établissements détenanpaies de SCI doivent comptabiliser I'amortissemaes

locaux représentés par leurs titres sur la baspridude revient de ces titres et en fonction dellace

d’utilisation de ces locaux, bien que comptablentas titres ne s’amortissent pas. Cet « amortisseme
qui ne correspond pas a une dépréciation continmeéeersible des titres, a le caractere d’'un diseement
dérogatoire dont la comptabilisation est la suigant

*Débit du 687 - Amortissement exceptionnel
*Crédit du 145 - Amortissement dérogatoire

Il est indépendant d’'une éventuelle dépréciatiotitorl

Technigue comptable

Acquisition de titres :
*Débit 261 Titres de participation
«Crédit 404 Fournisseurs d'immobilisations

Aliénation :
Pour la valeur d'acquisition :

*Débit 6756 Valeur comptable des éléments d'acti€sé Immobilisations financieres
*Crédit 261 Titres de participation

Pour le montant de la cession et parallelement :
*Débit 462 Créances sur cessions d'immobilisations
*Crédit 7756 Produits des cessions d'éléments €-alctimobilisations financieres

Compte 266 - Autres formes de participation

Ce compte concerne plus particulierement les oglatipatrimoniales liant un établissement a un GIP
(groupement d'intérét public), ou a un ou plusiétablissements.

Compte 267- Créances rattachées a des participation

Les créances rattachées a des participations ezpeés les créances nées a l'occasion de prétyésta des
entreprises ou groupements dans lesquelles leupr@tgient une participation (c'est-a-dire desesitde
participation et autres formes de participatioh)er résulte soit une prise de contrble, soit urisepde
participation :
- prise de contréle : I'acheteur de titres désimescce cas exercer une influence déterminante g@stion
de la société concernée, par lintermédiaire deésemtants dans les organes de gestion (gérants ou
administrateurs) ;

- prise de participation : l'acheteur recherchesdem cas la création de liens durables avec latgoci
émettrice dans le but d'obtenir des avantagesdiparticulierement d'ordre économique, par exemple
des relations commerciales privilégiées.

Compte 269 - Capital souscrit non verse

Est comptabilisée sous ce compte la partie nonrentibérée des titres de participation acquis par
I'établissement lors de la création ou d'une autgtien du capital de la société émettrice.
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Technigue comptable

*Débit 261 Titres de participation
*Crédit 269 Versements a effectuer sur titres déigipation non libérés

COMPTE 27 - AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES

Le compte 27 présente les subdivisions suivantes :

- 271 - Titres immobilisés (droit de propriété)
- 272 - Titres immobilisés (droits de créance)
- 274 - Préts

0 2743 - Préts au personnel

0 2748 - Autres préts
- 275 - Dépbts et cautionnements versés

0 2751 - Dépbts

0 2755 - Cautionnements
- 276 - Autres créances immobilisées

0 2761 - Créances diverses

0 2768 - Intéréts courus

Compte 271 - Titres immobilisés (droit de propnété

Titres représentatifs de parts de capital a lomgndeque I'établissement a lintention de conserver
durablement ou qu'il n'a pas la possibilité de meve a bref délai. Exemple : actions, parts dass le
établissements de credit ...

Compte 272 - Titres immobilisés (droit de créance)

Titres représentatifs de placement a long termd'tablissement a l'intention de conserver durablg ou
gu'il n'a pas la possibilité de revendre a brehid&xemple : obligations, bons ...

Compte 274 - Préts

Fonds versés a des tiers en vertu de dispositionsactuelles par lesquelles I'établissement s@gnga
transmettre a des personnes physiques ou morakegé de moyens de paiement pendant un certgistem
Lors de linventaire, les établissements doivephiifier les échéances a long, moyen et court teeme
isolant grace a un procédé extra-comptable lesetltsma long terme (plus de cing ans), a moyen terme
(inférieur ou égal a cing ans) ou a court termeirisad‘'un an).

Il est préconisé d'utiliser ces comptes a titreegtionnel et avec une tres grande prudence. Lds pté
personnel devant étre exceptionnels et de courtedil n’est pas prévu de demander des intéré&sdiers.

Technigue comptable

Lors de la constatation du prét :
*Débit du compte 2743 Préts au personnel
*Crédit du compte 512 Banques

Lors des remboursements versés par I'agent béaiéficu prét :
*Débit du compte 512 Banques
*Crédit du compte 2743 Préts au personnel
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Compte 275 - Dep0ots et cautionnements verses

Il s'agit de sommes versées a des tiers, a titrgadentie ou de cautionnement et indisponiblesuasta
réalisation d'une condition suspensive. Exempledépbts de garantie de loyer ou de crédit-bail,
cautionnements versés a EDF-GDF,...

Une distinction est faite entre les dépots (con2@tel) et les cautionnements (compte 2755).

Technigue comptable

Versement :
*Débit 275 Dépbots et cautionnements versés
«Crédit du compte financier intéressé

Remboursement :
*Débit du compte financier intéressé
«Crédit du compte 275 Dépbts et cautionnements sersé

Lors de linventaire, les établissements doiveeniifier les échéances a long, moyen et court teene
isolant grace a un procédé extra-comptable lesetltsma long terme (plus de cing ans), a moyen terme
(inférieur ou égal a cing ans) ou a court termeirishd'un an).

Compte 276 - Autres créances immobilisées

Les créances immobilisées qui ne corresponderdiypadéfinitions ci-dessus sont inscrites en 27&amces
diverses.

La créance d'intérét est acquise a la date d'échédm coupon ou du prét. Toutefois, les fruitsigivi
s'acquérant jour par jour (code civil, art. 58@%s intéréts courus et non échus a la cloture gertice
constituent des produits a recevoir rattachés awpt® d'immobilisation correspondant : en l'occureete
compte 2768 « Intéréts courus », ventilable enétsps, en « dépbts et cautionnements » et en esautr
créances immobilisées ».

Technigue comptable

Ecritures de fin d'exercice :
*Débit 2768 Intéréts courus
«Crédit 7624 - 7628Revenus des préts, ou
*Crédit 764 Revenus des valeurs mobiliéres de planem

Ecritures a I'échéance :
Constatation des intéréts courus ;
*Débit 4671 Débiteurs divers, ou autre compte de figtéresse

*Crédit 2768 Intéréts courus, pour la part des iBtércourus non échus constatés a la fin de
I'exerciceprécédent

*Crédit 7624 — 7628 Revenus des préts, ou
*Crédit 764 Revenus des valeurs mobiliéres de plangmour la part de I'exercice

Encaissement des intéréts :
*Débit du compte financier intéressé
*Crédit 4671 Débiteurs divers, ou autre compte destintéressé

COMPTE 28 - AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS

L'amortissement répond a un double objectif :
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- constater comptablement la diminution de la vatias éléments d'actif se dépréciant

- préparer le renouvellement des biens acquis.
Une charge est en effet constatée dans la seaiéondtionnement (au compte 68) avec en contrepank
ressource a la section des opérations en capital.

Le compte 28 présente les subdivisions suivantes :

- 280 - Amortissements des immobilisations incorgesel
0 2801 - Frais d'établissement
0 2803 - Frais de recherche et de développement
0 2805 - Concessions et droits similaires, brevitsntes, droits et valeurs similaires
= 28053 - Logiciels
= 28058 - Autres concessions et droits similairesyéis, licences, droits et valeurs
similaires
0 2808 - Autres immobilisations incorporelles

- 281 - Amortissements des immobilisations corposelle
0 2812 - Agencements et aménagements de terrains
0 2813 - Constructions
= 28131 - Batiments
= 28135 - Installations générales, agencements, ayaarents des constructions
0 2814 - Construction sur sol d'autrui
= 28141 - Batiments sur sol d’autrui
= 28145 - Installations générales, agencements, ayjaérents des constructions sur
sol d’autrui
0 2815 - Installations techniques, matériels indaktret outillage
= 28153 - Installations techniques
= 28154 - Matériel, outillage — Agencements et amémamnts du matériel et outillage
0 2818 - Autres immobilisations corporelles
= 28181 - Installations générales, agencements, ajagrents divers
28182 - Matériel de transport
28183 - Matériel de bureau et matériel informatique
28184 - Mobilier
28188 - Matériels divers

- 28 Bis - Dépréciations des immobilisations (amegisent pour ordre)
0 281 Bis - Dépréciations des immobilisations corpese

= 2812 Bis - Agencements et aménagements de terrains

= 2813 Bis - Constructions

= 2814 Bis - Constructions sur sol d'autrui

= 2815 Bis - Installations techniques, matériel dtllage a caractére pédagogique

= 2818 Bis - Autres immobilisations corporelles
e 28181 Bis - Installations générales, agencememénagements divers
e 28182 Bis - Matériel de transport
e 28183 Bis - Matériel de bureau et informatique
» 28184 Bis - Mobilier
» 28188 Bis - Divers

Les amortissements ont un caractére obligatoire. damptes annuels doivent respecter le principe de
prudence et méme en cas d’insuffisance de béndfbeif étre procédé aux amortissements nécessaiee
méthode par composant est applicable a I'ensengsi@blissements du réseau.

Les conditions d'amortissement des immobilisatisent indiquées dans linstruction relative aux
amortissements des immaobilisations.

Technigue comptable
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En fin d'exercice
*Débit 681 Dotations aux amortissements et provisigharges d'exploitation), ou
*Débit 686 Dotations aux amortissements et provsi@harges financiéres), ou
*Débit 687 Dotations aux amortissements et provsi@harges exceptionnelles)
«Crédit de la subdivision intéressée du compte 288tocompte 281

Compte 280 - Amortissements des immobilisationennarelles

Le compte 280 comprend les mémes subdivisionsequerhpte 20. Les dotations d’amortissement relative
a chaque compte sont inscrites dans le compte dies®ment correspondant. Il est rappelé que tliesibn
relative aux amortissements des immobilisationscipeé les modalités de calcul et les durées
d’amortissement pour déterminer le montant a colbilfgar.

Compte 281- Amortissements des immobilisations @eilfes

Le compte 281 comprend les mémes subdivisionsequerhpte 21. Les dotations d’amortissement relative
a chaque compte sont inscrites dans le compte dies®ment correspondant. Il est rappelé que tliesibn
relative aux amortissements des immobilisationsecipe les modalités de calcul et les durées
d’amortissement pour déterminer le montant & cobilger.

Compte 28 Bis - Dépréciations des immobilisatioAsnortissement pour
ordre

La méthode des amortissements pour ordre ne dgst §tte pratiquée pour les nouvelles immobilisation
dans les établissements du réseau des chambreétidesret de I'artisanat. Ces comptes sont prégents
permettre de poursuivre pendant 10 ans I'amortisgéiates immobilisations déja inscrites afin d’atEmle
passage a I'amortissement budgétaire.

Le chapitre 12 de la partie 3 « Les comptes d’ass®@ients et le passage des amortissements poar ord
aux amortissements normaux » précise les reglpplégaer pour ces comptes.

COMPTE 29 — PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES
IMMOBILISATIONS

Le compte 29 présente les subdivisions suivantes :

- 290 - Provisions pour dépréciation des immohilise incorporelles
0 2905 - Margues, procédés, droits et valeurs siraai
0 2906 - Droit au balil
0 2908 - Autres immobilisations incorporelles

- 291 - Provisions pour dépréciation des immolilise corporelles
0 2911 - Terrains
- 293 - Provisions pour dépréciation des immohilise en cours
0 2931 - Immobilisations corporelles en cours
0 2932 - Immobilisations incorporelles en cours
- 296 - Provisions pour dépréciation des partiaguest et créances rattachées a des participations
- 297 - Provisions pour dépréciation des autresdbhilisations financieres
0 2971 - Titres immobilisés (droit de propriété)
0 2972 - Titres immobilisés (droit de créance)
0 2974 - Préts
e 29743 - Préts au personnel
e 29748 - Autres préts
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0 2975 - Dépots et cautionnements
0 2976 - Autres créances immobilisées

Les dépréciations des immobilisations procedentad®nstatation d'un amoindrissement de la valéaur d
élément de l'actif immobilisé résultant de cause tbs effets ne sont pas nécessairement irr@lessi

Elles résultent de I'évaluation comptable des meaiges qu'il est raisonnable d'envisager sur lEsnents
d'actif non amortissables.

Si elles sont généralement afférentes a des imisatiins non amortissables (exemple : terrainggs el
peuvent concerner également les dépréciations eanaplles subies par des immobilisations amoriesa
lorsqu'en raison de leur caractére non définigf dépréciations ne peuvent étre raisonnablemseritas a
un compte d'amortissement.

Technigue comptable

Constitution de provision ou variation en augmeatati'une provision déja constituée :
*Débit 681 Dotations aux amortissements et provisicharges d'exploitation), ou
*Débit 686 Dotations aux amortissements et provsi@harges financiéres), ou
*Débit 687 Dotations aux amortissements et provisicharges exceptionnelles)
Crédit subdivision intéressée du compte 29

Annulation d'une provision devenue sans objet giatran en diminution d'une provision :
«Débit subdivision intéressée du compte 29
«Crédit subdivision intéressée du compte 78 Repsseamortissements et provisions
»Cession d'immobilisation ayant donné lieu a pransi
«Débit subdivision intéressée du compte 29
*Crédit 787 Reprises sur provisions (a inscrire dessproduits exceptionngls
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CHAPITRE 3

LES COMPTES DE LA CLASSE 3 : COMPTES DE STOCKS ET D’EN-COURS

DEFINITION

Un stock est un actif détenu pour étre vendu darsolrs normal de I'activité, ou en cours de préidac
pour une telle vente, ou destiné a étre consommé laprocessus de production ou de prestations de
services, sous forme de matiéres premiéres ouutpifiares.

Dans les CMA, la valorisation des stocks se troegeentiellement sur les matiéres premiéres et les
fournitures liées a la pédagogie. Il est précomisécomptabiliser les fournitures administrativeslest
fournitures de bureau non consommeées a la fin dguehexercice, en charges constatées d’avance.

Les stocks comprennent :
- Les marchandises : tout ce que I'entreprise aghetir revendre en I'Etat.

- Les matiéres premiéres (et fournitures) : olgétsubstances plus ou moins élaborés destinései ent
dans la composition de produits traités ou fabsqué

- Les matiéres consommables (et fournitures) : tebjt substances plus ou moins élaborés,
consommeés au premier usage ou rapidement et qubommt au traitement, a la fabrication ou a
I'exploitation, sans entrer dans la composition piesluits traités ou fabriqués.

INVENTAIRE

Selon le code du commerce, I'existence et la valles éléments actifs et passifs du patrimoine de
I'entreprise doivent étre contrélées par inventairenoins tous les douze mois.

Les comptes annuels doivent étre établis a larddde I'exercice au vu des enregistrements comgsadt

de l'inventaire.

Il résulte de ces textes :
- qu’un inventaire doit étre effectué au moins tassdouze mois ;
- gu'uninventaire doit étre fait & la cléture texkrcice.

La date de l'inventaire physique doit en princigéncider avec la date de cléture de I'exercice.eDepnt
sur le plan pratique, il est admis que l'inventgitésse étre effectué quelques jours avant ou gaslppurs
apres la cléture, a condition de pouvoir rétalglimontant des stocks par une neutralisation deuehetrée
et de chaque sortie.

EVALUATION

- Aladate d’entrée :
L’évaluation des existants réels est faite pour dgprovisionnements et marchandises au codt
d’acquisition.

- ATinventaire :

Les stocks sont évalués par application de la nétlREPS (premier entré, premier sortie, en anglais
FIFO)

La classe 3 présente les comptes et subdivisionsrgs :

CLASSE 3 - COMPTES DE STOCKS ET D’EN-COURS
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31-Matiéres premiéres et fournitures
- 311 - Achats de denrées pour la restauration
- 312 - Matiéres d’'ceuvres
- 317 - Fournitures
33-En cours de production de biens
- 331 - Produits en cours
- 335 - Travaux en cours
34-En cours de production de services
- 341 - Etudes en cours
- 345 - Prestations de services en cours
35-Stocks de produits
- 355 - Produits finis
- 358 - Produits résiduels (ou matiéres de réctipéja
37-Stocks de marchandises
39-Provisions pour dépréciation des stocks et emsco
- 391 - Provisions pour dépréciation des matiéremjeres et fournitures
- 393 - Provisions pour dépréciation des en-coargrdduction de biens
- 394 - Provisions pour dépréciation des en-coargrdduction de services
- 395 - Provisions pour dépréciation des stockgrdduits
- 397 - Provisions pour dépréciation des stocks detmaadises

Comptabilisation (31 et 37)

- Stock Initial :
Les comptes 31 et 37 sont crédités du montantahk #titial par le débit des comptes 6031 « vaviatiles
stocks de matiéres premiéres (et fournitures), 80&riation des stocks de marchandises » (PC&48ijt.

- Stock Final :

Aprés avoir procédé a linventaire extra-comptahiiest-a-dire au recensement et a I'évaluation des
existants en stocks, les comptes 31 et 37 sontédédu montant du stock final par le crédit des pmtes
6031 et 6037 (PCG art.443).

Ainsi, les comptes 6031 et 6037 expriment les tana intervenues dans les valeurs des stocks
d’approvisionnements et de marchandises, comptéemandes dépréciations.

Comptabilisation (33, 34 et 35)

- Stock Initial :

Les comptes 33,34 et 35 sont crédités du montastaiik initial par le débit des comptes 7133 «atam

des en-cours de production de biens », 7134 «ti@ri@es en-cours de production de services », 7135
« variation des stocks de produits » (PCG art.443).

- Stock Final :

Aprés avoir procédé a linventaire extra-comptaliest-a-dire au recensement et a I'évaluation des
existants en stocks, les comptes 33,34 et 35 @nitéd du montant du stock final par le crédit damptes
7133, 7134 et 7135 (PCG art.443).

Ainsi, les comptes 7133, 7134 et 7135 exprimentégations intervenues dans les valeurs des stibieks
cours et de produits entre le début et la fin drdicice.

Comptabilisation (39 - provisions pour dépréciati@s stocks et en cours)

Il s’agit de la constatation, a la date d’'invergaide la perte probable sur les marchandises, nesitau
produits en stocks.
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La valeur d’inventaire, dont les établissementselai tenir compte pour calculer la dépréciatiorrespond
sur le plan comptable, a la valeur actuelle (PQ@22-1 et 322-6). La valeur actuelle d'un bierpgigcie
en fonction du marché et de I'utilité du bien pbentreprise (code de commerce, Art R.123-178 ; REOG
322-1)

Les subdivisions du compte 39 sont créditées pasuedivisions concernées du compte 68 « Dotadars
amortissements et provisions » du montant des diétigns (ou de leur augmentation) affectant leskst et

les en-cours. Lorsque le stock final ne comprends pgés mémes éléments que le stock initial, il est
préférable de solder la dépréciation initiale etaestater la dépréciation sur stock final.

L'annexe doit informer sur les méthodes utiliséeairple calcul des dépréciations, leur montant par
catégorie, en distinguant celles qui ont été puétg pour I'application de législation fiscale.

Référentiel comptable du réseau des CMA 66



CHAPITRE 4

LES COMPTES DE LA CLASSE 4 - COMPTES DE TIERS

Les comptes de la classe 4 enregistrent des opesdtites en général a court terme avec les tiers
et, par extension, les écritures de régularisatemcharges et des produits.

Il est néanmoins utile pour l'analyse financierebilan que les comptes de tiers comportent des
subdivisions permettant d'identifier autant quebdsoin les créances et les dettes en fonction de
leur terme.

Sont regroupés dans les comptes de la classe 4plaptes rattachés aux comptes de tiers et
destinés a enregistrer soit des modes de finandel@snaux dettes et créances (effets a payer,
effets a recevoir), soit des dettes et des créaneesir se rapportant a I'exercice (charges arpaye
produits a recevoir).

Les comptes de régularisation enregistrent d'unie Ipa charges et les produits comptabilisés dans
I'exercice mais se rapportant directement a I'és@rgu aux exercices suivants et d'autre part, les
charges comptabilisées dans I'exercice mais atnéggstématiquement sur plusieurs exercices
ultérieurs.

COMPTE 40 - FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES

Figurent sous le compte 40 les dettes et avanctmde liées a l'acquisition de biens ou de sesvice
Le compte 40 présente les subdivisions suivantes :

- 401 - Fournisseurs
0 4011 - Fournisseurs - Achats de biens ou de prassade services
0 4017 - Retenues de garantie et oppositions
- 404 - Fournisseurs d'immobilisations
0 4041 - Fournisseurs - Achats d'immobilisations
0 4047 - Fournisseurs dimmobilisations - Retenuegadlantie et oppositions

Les comptes fournisseurs enregistrent durant l@eeles achats de biens et services lors de éptién des
factures (qui coincide en général avec la livrdistia enregistrent également les reglements detsires
enregistrées.

Il est préconisé d’ouvrir un compte par fournissgour une meilleure lisibilité des comptes et plawiliter

les controles de fin d’exercice.

- 408 - Fournisseurs - Factures non parvenues

Ce compte est utilisé en fin d’exercice lorsquéalzturation des biens et services regus duranei@se,
intervient aprés la date d'arrété des comptes. cvkrture de l'exercice suivant, ces écritures sont
extournées. Ce compte peut étre détaillé si besoin.

- 409 - Fournisseurs deébiteurs
0 4091 - Avances et acomptes versés sur commandes

Ce compte est débité (par le crédit d’'un comptdréeorerie) du montant versé lors de la commande et
crédité par le débit des comptes 401 ou 404 ageeption de la facture. Ce compte peut étre détsill
besoin.

En fin d'exerciceles avances et acomptes concernant des commarhesatbilisationsqui n'auraient pas
été imputéglirectementiux subdivisions du compte 23, doivent étre visédpn le cas, soit au compte 237
soit au compte 238.

67

Référentiel comptable du réseau des CMA



Technigue comptable

Comptabilisation des avances en cours d'exercice :
*Débit 4091 Fournisseurs - Avances et acomptes satwécommandes
*Crédit compte de disponibilités

Réception de la facture ou du mémoire :

*Débit compte de charges ou d'immobilisations cam&gpour le montant TTC ou HT, selon le cas,
de la facture ou du mémoire

*Deébit 4456 TVA déductible, le cas échéant

*Crédit4091 Fournisseurs - Avances et acomptes segecommandes, pour le montant de
I'avance

«Crédit compte de fournisseurs intéresse, pour |etamd restant da

Opération de fin d'exercice dans le cas ou lesabpés sur immobilisations n'‘ont pas été imputées
directement aux subdivisions du compte 23 :

*Débit 237 Avances et acomptes versés sur immdinlisaincorporelles, ou
*Débit 238 Avances et acomptes versés sur commadiaesobilisations corporelles
*Crédit4091 Fournisseurs -Avances et acomptes vergésommandes

0 4096 - Fournisseurs - Créances pour emballageatérigls a rendre

Technigue comptable

Consignation par les fournisseurs d'emballagesaunatériels, pour le montant de la consignation :
*Débit 4096 Fournisseurs - Créances pour emballajenatériels a rendre
*Crédit 401 Fournisseurs

Restitution des emballages ou matériels au pria densignation :
*Débit 401 Fournisseurs
*Crédit 4096 Fournisseurs - Créances pour emballajesatériels a rendre

Restitution des emballages ou matériels pour unipiérieur a celui de la consignation :
*Débit 401 Fournisseurs, pour le montant de la regri
*Débit 601 Achats stockés — Matieres premiéeres
«Crédit 4096 Fournisseurs - Créances pour emballagesvatériels a rendre

Conservation par I'établissement des emballagesabériels consignés :
*Débit 601 Achats stockés — Matieres premiéeres
«Crédit 4096 Fournisseurs - Créances pour emballajenatériels a rendre

0 4098 - Rabais, remises, ristournes a obtenir e¢sua/oirs non encore regus

Sont comptabilisés en fin d'exercice au compte 4@38différents rabais, remises et ristournes dont
I'établissement a connaissance mais dont il n‘aggasla notification. Ce sont des produits a reaev

Technigue comptable

Opérations de fin d'exercice : constatation deaisabemises, ristournes et avoirs a obtenir :
*Débit 4098 Rabais, remises, ristournes a obtenaugtes avoirs non encore regus
*Crédit compte de charges intéressé
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Réception de la notification des rabais, remigegurnes et avoirs obtenus :
«Débit subdivision intéressée du compte de fournisse
Crédit 4098 Rabais, remises, ristournes a obten@ugres avoirs non encore regus

COMPTE 41 - CLIENTS ET COMPTES RATTACHES

Figurent au compte 41 les créances liées a la \entBens ou de services rattachés au cycle diteqmo
de I'établissement.
Le compte 41 présente les subdivisions suivantes :

Compte 411 - Clients divers

0 4111 - Clients - Ventes de biens ou de prestations
0 4112 - Autres Clients

Les comptes clients enregistrent durant I'exerbéseventes de biens et services lors de la récepés
factures (qui coincide en général avec la livraidorbien ou I'achevement de la prestation). llsegistrent
également les reglements des factures enregistrées.

Il est préconisé d'ouvrir un compte par client (catégorie de client) pour une meilleure lisibildés
comptes et pour faciliter les contrbles de fin diexce.

Compte 416 - Clients douteux
Il s’agit des créances certaines dans leur pringipel’établissement possede a I'encontre de elidant la
solvabilité apparait douteuse ou avec lesquelstier litige. La créance est transférée au compéepbdur
son montant total.

Technigue comptable

Comptabilisation des créances que l'établissenesgdole a I'encontre de clients dont la solvalz|igarait
douteuse

*Débit 416 Créances contentieuses
*Crédit 411 Clients

Comptabilisation des encaissements :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 416 Créances contentieuses

Comptabilisation des créances admises en non-valeayant fait I'objet d'une remise gracieuse :
*Débit 654 Charges sur créances irrécouvrables@oll ou 672)
*Crédit 416 Créances contentieuses

Compte 418 - Clients - Factures a établir

Technigue comptable

Comptabilisation en fin d'exercice des produitg¢alge nature acquis a I'établissement mais domibletant,
non définitivement arrété, n'a pas encore faitjigod'une piece justificative (facture) :

*Deébit 418 Clients — Factures a établir
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«Crédit compte de classe 7 intéressé

Comptabilisation des encaissements :
*Débit compte de disponibilités
*Débit 418 Clients — Factures a établir

Compte 419 - Clients créditeurs

0 4191 - Clients - Avances et acomptes regus sur @ndaes en cours
0 4192 - avances et acomptes recus des autres clients

Ce compte enregistre les avances et acomptes pagultablissement sur les commandes a livrer, les
travaux a exécuter ou les services a rendre.

Technigue comptable

Réception des avances et acomptes :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 4191 Clients - Avances et acomptes recus@mmandes en cours

Emission de la facture :

*Débit 4191 Clients - Avances et acomptes recus@mmandes en cours, pour le montant de
I'avance

*Débit 411 Clients, pour le solde restant a devoir
Crédit compte intéressé de la classe 7, pour kd tie la facture

0 4196 - Clients - Dettes pour emballages et magcahsignés
0 4198 - Rabais, remises, ristournes a accordertietsaavoirs a établir

Sont comptabilisés en fin d'exercice au compte 4498lifférents rabais, remises, ristournes eealwroirs
gui ne peuvent étre liquidés par I'établissementlgsque la situation des clients concernés arédéce. Ce
sont des charges a payer.

Technigue comptable

Opération de fin d'exercice : constatation desisabamises, ristournes et avoirs a accorder :
*Débit compte de produits intéressé
*Crédit 4198 Clients - Rabais, remises, ristourneseorder et autres avoirs a établir

Imputation de I'avoir sur une prochaine facture :
*Deébit 4198 Clients - Rabais, remises, ristourneseorder et autres avoirs a établir
*Crédit 411 Clients

Restitution de l'avoir au client :
*Deébit 4198 Clients - Rabais, remises, ristournese@order et autres avoirs a établir
*Crédit compte de disponibilités

COMPTE 42 - PERSONNEL ET COMPTES RATTACHES

Voir aussi le chapitre 1 relatif a la comptabilisatdes charges de personnel de la partie 3.
Le compte 42 présente les subdivisions suivantes :
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Compte 421 - Rémunérations dues au personnel

0 4211 - Personnel titulaire et stagiaire

0 4212 - Personnel contractuel

0 4213 - Personnel vacataire

0 4214 - Personnel - allocations chémage dues
0 4215 - Autres personnels

Les comptes 421 enregistrent les rémunérationemedirsées aux différentes catégories de persdiehel.
comptes 641).

Compte 422 - (Euvres sociales

Le compte 422 enregistre les sommes mises a digpodes ceuvres sociales de I'établissement.

Compte 423 - Elus
Le compte 423 enregistre le montant net des « Indémde fonction versées aux membres élus », des

« Indemnités de présence versées aux membres, ées x Indemnités de présence versées aux membres
associés ou assimilés » et des frais de déplacemerensemble des élus.

Il est préconisé d’ouvrir un compte 423 par catiégdindemnité.

Compte 425 - Personnel - Avances et acomptes

Technigue comptable

Versement de l'avance :
*Débit 425 Avances et acomptes au personnel
*Crédit compte de disponibilités

Régularisation de l'avance :
*Débit 421 Rémunérations dues au personnel
»Crédit 425 Avances et acomptes au personnel

Compte 426 - Déplacements du personnel

Il est préconisé de distinguer les déplacemenfsedsonnel et les déplacements des intervenantseaxss

Compte 427 - Personnel - Oppositions

Sont retracées a ce compte les sommes faisargt/'dbppositions obtenues par des tiers a l'eneates
membres du personnel de I'établissement.

Technigue comptable

Prise en charge de l'opposition :
*Débit 421 Rémunérations dues au personnel
*Crédit 427 Personnel - Oppositions

Versement aux tiers bénéficiaires :
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*Débit 427 Personnel - Oppositions
*Crédit compte de disponibilités

Compte 428 - Personnel - Charges a payer et psoaduécevoir

0 4282 - Dettes provisionnées pour conges payeés

Technigue comptable

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice
*Débit 6412 Congés payés du personnel
Crédit 4282 Dettes provisionnées pour congés arpaye

Cf. chapitre 1 relatif & la comptabilisation des clearde personnel de la partie 3

0 4286 - Autres charges a payer

Les indemnités (préavis, licenciement, divers...)sdae personnel a la cloture de I'exercice et naoen
versées peuvent étre enregistrées dans ce coropteldion qu’elles aient un caractére certainellpeut en
aucun cas s'agir de provisions.

0 4287 - Produits a recevoir

Les produits a recevoir a la date de cloture sorggistrés dans ce compte lorsqu’ils ont un caractértain.
L’existence d’'une facture ou toute autre pieceifjaative postérieure a la date de cléture maigietire a
l'arrété des comptes répond a cette exigence lerggdiait générateur a pris naissance dans I'eceren
cours.

COMPTE 43 - SECURITE SOCIALE ET AUTRES ORGANISMES
SOCIAUX

Voir aussi le chapitre 1 relatif a la comptabilisatdes charges de personnel de la partie 3.

Le compte 43 présente les subdivisions suivantes :

- 431 - Sécurité sociale
- 437 - Autres organismes sociaux

Sont comptabilisées aux comptes 431 et 437 les sandwes par |'établissement a la sécurité sodiaexe
différents organismes sociaux au titre des cotieati patronales et salariales d'assurances sociales,
d'allocations familiales, d'accidents du travaig cetraite, de prévoyance et d’assurance chémage du
personnel.

4372 - Mutuelles

4373 - Caisses de retraites et prévoyances
4374 - Assurance chémage

0 4378 - Divers

Il est préconisé d’ouvrir autant de comptes quegdinismes pour une meilleure lisibilité des comptes

O OO

- 438 - Organismes sociaux - Charges a payer et fsatecevoir
0 4382 - Charges sociales sur congés a payer

72

Référentiel comptable du réseau des CMA



Ce compte enregistre en fin d’exercice les chasgemles sur congés payeés.

Technigue comptable

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice :
*Débit 6455 Charges sociales sur congés payeés
Crédit 4382 Charges sociales sur congés a payer

0 4386 - Autres charges a payer
Comptabilisation en fin d’exercice des chargesmijpit pu étre payées avant cette date.

Technigue comptable

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice
*Débit compte de charges par nature intéressé
«Crédit 4386 Charges a payer

0 4387 - Produits a recevoir

Comptabilisation des produits certains qui n'onéjne encaissés au cours de I'exercice clos.

COMPTE 44 - ETAT ET AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES

Le compte 44 présente les subdivisions suivantes :

Compte 441 - Etat et autres collectivités publiquBsbventions a recevoir

0 4411 - Subventions d'investissement

Ces comptes enregistrent les subventions d'ingestient. La contrepartie est obligatoirement un ¢emp
13 : « Subventions d'investissement ». Se reporéer l'instruction complémentaire « Subventions
d’'investissement » pour les modalités completesrdgistrement.

En fin d’exercice, le solde de ces comptes cormd@ax montants acquis des subventions d’investisse
et non encore versés au titre de I'exercice considé

Il est préconisé d’ouvrir autant de comptes quessdgire pour une bonne lisibilité.

= 44111 - Etat

= 44112 - Région

= 44113 - Département

= 44114 - Communes et groupements de communes
= 44116 - Union Européenne

= 44117 - Autres organismes publics

= 44118 - Autres subventions d’investissement

0 4417 - Subventions d'exploitation

Ces comptes enregistrent les subventions d’explmitala contrepartie est obligatoirement un compte
74 : « Subventions d'exploitation ». Se reporter lanstruction complémentaire « Subventions
d’exploitation » pour les modalités compléetes dagistrement.

En fin d’exercice, le solde de ces comptes cormed@aix montants acquis des subventions d’explortagt

non encore versés au titre de I'exercice considéreé.
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Il est préconisé d’ouvrir autant de comptes quessdgire pour une bonne lisibilité.

44171 - Etat

44172 - Région

44173 - Département

44174 - Communes et groupements de communes
44176 - Union Européenne

44178 - Autres organismes publics

0 4418 - Autres subventions d’exploitation

0 4419 -

44182 - Conseil de la formation

44183 - Produits provenant de taxes parafiscales

44184 - Conseil national paritaire de la formation

44186 - Organismes professionnels

44187 - Participation des employeurs au financemeet la formation
professionnelle continue

44188 - Autres

Avances sur Subventions

Ce compte doit étre utilisé uniquement pour entegisles acomptes recus sur les subventions
d’'investissement qui financent des programmes ghaiels, lorsque que ces acomptes sont versés avant
inscription de la subvention en compte 13.

Compte 444 - Impot sur les sociétés

Technigue comptable

Constatation de I'imp6t :
*Débit 695 Impobt sur les sociétés
Crédit 444 Imp6t sur les sociétés

Réglement de I'imp6t :
*Débit 444 Impobt sur les sociétés
*Crédit compte de disponibilités

Compte 445 - Etat - Taxe sur le chiffre d'affaires

0 4452 -
0 4455 -
0 4456 -

0 4457 -
0 4458 -

TVA due intra-communautaire

TVA a décaisser

TVA déductible

44562 - TVA déductible sur immobilisations

445622 TVA déductible sur immobilisations intra-aoomautaires,
44566 - TVA déductible sur autres biens et sesvice

445662 TVA déductible sur autres biens et seniitea-communautaires
44567 - Crédit de T.V.A. a reporter

45672 - Sur achats intra-communautaires

TVA collectée par I'établissement

TVA arégulariser ou en attente

44583 Remboursement de TVA sur le chiffre d’affsidemandé
44584 TVA récupérée d’avance, pour régularisation
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= 44586 Taxe sur le chiffre d’'affaires sur factures parvenues
= 44587 Taxe sur le chiffre d’affaires sur facturesablir de la TVA

Compte 447 - Autres imp0ts, taxes et versemenisdés

Ce compte enregistre, en contrepartie des compteH33 et 637, les impdts, taxes et versemeninidss
gu’ils soient ou non assis sur les rémunérationpatsonnel, versés a I'administration des imposs: (taxe
sur les salaires) ou a d’autres organismes.

Il est préconisé d’ouvrir un compte par organisme.

Compte 448 - Etat et autres collectivités publigue€harges a payer et
produits a recevoir

0 4486 - Autres charges a payer

Technigue comptable

En fin d'exercice, pour le montant évaluatif degefsses qui n'ont pu étre calculées a cette date
*Débit compte de charge par nature intéressé
Crédit 4486 Charges a payer

0 4487 - Produits a recevoir

Technigue comptable

En fin d'exercice, constatation des produits aweicale I'Etat ou d'autres collectivités publiqudent le
montant non définitivement arrété n'a pas enc@énétrit a un compte débiteur de la classe 4

*Débit 4487 Produits a recevoir
«Crédit compte de produits par nature intéressé

COMPTE 45 - ASSOCIES

- 455 - Associé SCI

Ce compte concerne les seules opérations finasciéadisées par I'établissement avec les SCI quété
autorisé a créer ou auxquelles il a été autorisérticiper, exception faite de I'acquisition destpaociales
comptabilisée en compte 26.

COMPTE 46 - DEBITEURS DIVERS ET CREDITEURS DIVERS

Ce compte enregistre toutes les créances et timstelettes non comprises dans les comptes préséietd
classe 4.
Le compte 46 présente les subdivisions suivantes :

Compte 462 - Créances sur cessions d'immobilisation

Technigue comptable

Cession d'immobilisations :

Pour le prix de cession :
*Deébit 462 Créances sur cessions d'immobilisations

* Crédit subdivision intéressée du compte 775
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Encaissement du montant de la cession :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 462 Créances sur cessions d'immobilisations

Compte 467 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs

Sont comptabilisées a ce compte les opérationstaffes par I'établissement avec des tiers présamian
solde soit débiteur, soit créditeur, lorsqu'ellespeuvent pas étre comptabilisées a un autre codepte
classe 4.

0 4671 - Débiteurs divers
0 4672 - Créditeurs divers
0 4673 - Taxe pour frais de chambre de métiers adisanat

Cf. chapitre 7 relatif & la taxe pour frais de chandwenétier de la partie 3.

Ce compte doit étre utilisé exclusivement par leantbres de niveau régional pour I'enregistrementade
Taxe pour Frais de Chambre de Métiers et de l'Antéd en contrepartie du compte 757 — « Produits
spécifiques »

0 4674 - Taxe d'apprentissage
Cf. chapitre 6 relatif a la taxe d’apprentissage dealdie 3.

= 46741 - Taxe d’apprentissage - Organisme collecteur
467410 - TA Collecte FNDMA
467411 - TA Collecte CDA
467412 - Quota concours financiers obligatoires
467413 - Quota subventions CFA/SA/écoles d’entsegri
467414 - Quota versements pré-affectés
467415 - Quota versements non affectés
467416 - Hors Quota versements pré-affectés Bareme
467417 - Hors Quota versements pré-affectés HamsnBa
467418 - Hors Quota versements non affectés Baréme
467419 - Hors Quota versements non affectés Haéniza

= 46743 - Taxe d’'apprentissage - Organisme bénéfciai

4675 - Fournitures acquises pour le compte desapipr
4676 - Taxes, subventions, primes a recevoir

4677 - Subventions, primes a verser

4678 - Etablissements du réseau

O o0oOo0o

= 46781 - Chambres de niveau régional

Ce compte doit étre utilisé par les établissemduatséseau, notamment les chambres départementales p
enregistrer les échanges avec le niveau régiohaleut s'agir des subventions ou des ressources de
fonctionnement affectées versées par les Chambreseau régional aux CMAD.

Il est conseillé de subdiviser le compte en idemtif les ressources de fonctionnement affectéemnet
distinguant les catégories de subvention.

= 46782 - CMAD

Ce compte doit étre utilisé par les établissemant®seau, notamment les chambres de niveau régioma
enregistrer les échanges avec la CMAD. Il peutis@gs subventions ou des ressources de fonctiommem
affectées versées par les Chambres du niveau e¢giorn CMAD.
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Il est conseillé de subdiviser le compte en idamitf les ressources de fonctionnement affectée=net
distinguant les catégories de subvention.

= 46783 - APCMA

Ce compte doit étre utilisé par les établissemant®seau, les chambres de niveau régional olndaslres
départementales pour enregistrer les échanged’ APSEMA.

Compte 468 - Produits a recevoir et charges a payer

Sont constatés dans ce compte les seuls prodtetse®oir et charges a payer n‘appartenant pasautie
compte de tiers.

0 4686 - Charges a payer

Ce compte doit étre créditeur a la cléture de Feixe.

0 4687 - Produits a recevoir

Ce compte doit étre débiteur a la cloture de I'eicer.

COMPTE 47 - COMPTES TRANSITOIRES OU D’ATTENTE

Les opérations qui ne peuvent étre imputées denfaeotaine ou définitive & un compte déterminé au
moment ou elles sont enregistrées ou qui exigeet information complémentaire ou des formalités
particulieres sont inscrites provisoirement au cem}y. Toutefois, ce procédé de comptabilisatiomie
étre utilisé qu'a titre exceptionnel : toute opgératmputée au compte 47 doit étre portée au comhfiaitif
dans les meilleurs délais possibles.

Les comptes d'attente sont ouverts sous des idifpiécisant leur objet.
Les opérations inscrites dans ces comptes somsgs en fin d’exercice dans les comptes appsoprié
Le compte 47 présente les subdivisions suivantes :

- 471 - Recettes a classer

- 472 - Dépenses a classer et a régulariser

COMPTE 48 - COMPTES DE REGULARISATION

Les comptes de régularisation enregistrent :

- d'une part les charges et les produits comptaslidans I'exercice mais se rapportant directeent
I'exercice ou aux exercices suivants ;

- d’autre part, les charges comptabilisées dameitce mais pouvant étre réparties systématiquesuen
plusieurs exercices ultérieurs.

Compte 486 - Charges constatées d’avance

Il s’agit de charges qui correspondent a des adwtsiens et services dont la fourniture ou la tptiEm
interviendra ultérieurement. Elles sont transféeedin d’exercice au débit du compte 486 par édlitrdes
comptes de charges intéressés. Les écritures dontreées au début de I'exercice suivant.
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Compte 487 - Produits constatés d’avance

Il s’agit de produits pergus ou comptabilisés avarg les prestations ou les fournitures les jastifaient été
effectuées ou fournies. lls sont transférés ewl'fercice au crédit du compte 487 par le débitatesptes
de produits intéressés. Les écritures sont extesrag début de I'exercice suivant.

Si ces comptes enregistrent des opérations ou énante particuliers, il est préconisé de les détadans
annexe.

COMPTE 49 — PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES
COMPTES DE TIERS

Compte 491 - Provisions pour dépréciation des cesgé clients

Une dépréciation doit étre constatée dés qu’appamaiperte probable. Le montant de cette dépiéciatt
a apprécier compte tenu des circonstances et dcieide prudence.

Technigue comptable

En fin d'exercice, constitution de la dépréciation
*Débit 681 ou 687 Dotations aux amortissement, d@atiéns et provisions
*Crédit du compte 491

Reprise de la dépréciation (dépréciation devenuelwdrou partie sans objet) :
*Débit du compte 491
*Crédit 781 ou 787 Reprises sur amortissements édégrons et provisions

Compte 496 - Provisions pour dépréciation des cesgée débiteurs divers

Une dépréciation doit étre constatée dés qu’appamaiperte probable. Le montant de cette dépiéciast
a apprécier compte tenu des circonstances et dcipeide prudence.
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CHAPITRE 5

LES COMPTES DE LA CLASSES 5 - COMPTES FINANCIERS

Les comptes financiers enregistrent des mouvenaentsleurs en especes, chéques, ainsi que lediopgra
faites avec les banques, établissements finanetesissimilés, les agents de change, etc. Par exteiis
comprennent les comptes relatifs aux valeurs mab#i de placement.

COMPTE 50 -VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT

Par valeurs mobilieres de placement, le plan caoipigénéral désigne les titres acquis en vue disegan
gain en capital & breve échéance, par oppositigrties immobilisés décrits au compte 27. Le carfd
enregistre les mouvements de titres dont I'étabtiesnt possede la libre disposition.

Compte 507- Bons du trésor et bons de caisse &teonne

Compte 508 - Autres valeurs mobilieres et créansssnilées

Ce compte ne doit pas contenir de placements @aaiscpmme les actions.

Acquisition:
Ces comptes sont débités lors de I'entrée des ngalaobilieres de placement dans le patrimoine
pour le colt d’acquisition (prix d'achat majoré deais accessoires) par le débit d’'un compte
bancaire ou d’un compte de tiers.

Revente

Ces comptes sont crédités lors de la revente tles tu montant de la valeur brute comptable des
valeurs cédées par le débit :

« du compte 767 « produits nets sur cession de \alaobilieres de placement » lorsque la cession
des titres est génératrice d’'un profit ; simultanétie prix de cession est porté au compte 76¥epar
débit du compte de trésorerie intéresseé ;

« du compte 667 « charges nettes sur cessions der vatilieres de placement » lorsque la cession
des titres est génératrice d’'une perte ; simultamée prix de cession est porté au crédit du cempt
667 par le débit du compte de trésorerie intéresse.

0 5088- Intéréts courus

Les intéréts courus et non échus constituent dedupgs a recevoir et seront rattachés a I'exerdiee.
compte 5088 sera débité par le crédit du comptePréduits des Valeurs Mobilieres de Placement.

COMPTE 51- BANQUE, ETABLISSEMENTS FINANCIERS ET
ASSIMILES

Compte 511-Valeurs a I'’encaissement

0 5111 - Cheques bancaires a encaisser
o 5115 - Cartes bancaires a encaisser
0 5117 - Cheques impayeés
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0 5118 - Autres types de valeurs a I'encaissement

La subdivision du compte 511 est débitée du mortarype de valeurs remis a I'encaissement paréigitc
des comptes intéressés. Elle est ensuite crédité®ment ou les valeurs sont remises en banque.

Compte 512 - Banques

L’établissement utilise une subdivision du comppermpchaque compte bancaire dont il est titulainecuxe
compensation ne peut étre opérée entre les codgtade débiteur et les comptes a solde créditeur.

Suite a l'arrété du 17 décembre 2010 relatif awilsen matiére de transaction, d’emprunt et d'otwe
d'une ligne de trésorerie au-dessous desquelsotiaation de l'autorité de tutelle n'est pas requigr les
CMAR, les CRMA et les CMAD, il est précisé qu'utaiBlissement du réseau des CMA peut ouvrir une
ligne de trésorerie pour faire face a des besainsadirt terme, sans autorisation de l'autoritéutelle, a
condition que :

- le total des montants empruntés sur cette ligneoars d’'un exercice soit inférieur a trois moesses
charges totales de fonctionnement de I'exercicequiént ;

- cette ligne de trésorerie soit apurée en fin deker

Compte 515 - Trésor

Compte 518 - Intéréts courus

0 5186-Intéréts courus a payer

Les intéréts courus et non échus seront rattachiégedicice. Ce compte sera crédité par le débitampte
661 Charges d'intérét.

0 5187-Intéréts courus a recevoir
Ce compte sera débité par le crédit du compte 7&duRs de Participations

COMPTE 53 - CAISSE

Le compte caisse est débité du montant des esgdwesssées. |l est crédité du montant des especes
décaissées. Son solde est toujours débiteur ou nul.

Les liquidités en devises existant a la cloture cmeptes sont converties en euros sur la base mhiede
cours de change. Les écarts de conversion constatdéscomptabilisés dans le résultat de I'exereice
compte 666 « perte de change » ou 766 « gain deyeha

COMPTE 54 - REGIES D’AVANCE ET ACCREDITIFS

Ce compte enregistre, le cas échéant, les écritadatives aux fonds gérés par les régisseurs su le
comptables subordonnés et aux accréditifs ouvens des banques au nom d’'un tiers ou d’'un agent de
I'établissement.

Il est débité du montant des fonds remis aux régisset aux titulaires accréditifs par le créditrdcompte
de trésorerie.
Il est crédité du montant :

- des dépenses effectuées pour le compte de I'&aivient par le débit du compte de tiers ou de charge
- des reversements de fonds avanceés par le débicdmpte de trésorerie.
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Compte 543 - Régies d'avances

Technigue comptable

Comptabilisation de I'avance consentie aux régiss@vance initiale ou reconstitution de I'avarnce)

*Débit 543 Régies d'avances
*Crédit compte 51 ou compte 53

Comptabilisation des dépenses acceptées sur praddet justificatifs par les régisseurs :
*Débit 4725 Dépenses des régisseurs a vérifier
*Crédit 543 Régies d'avances

Puis,

«Débit d’'un compte de tiers pour les dépenses ordoog@es pendant la période complémentaire*,
ou

*Débit d’'un compte de charges pour les dépenseexiertice

«Crédit 4725 Dépenses des régisseurs a verifietRdgdépenses des régisseurs
*Débit 543 Régies d'avances

«Crédit 4725 Dépenses des régisseurs a vérifier &é&nhs ou suppressions d'avances
*Débit compte 51 ou compte 53

*Crédit 543 régies d'avances

Compte 545 - Régies de recettes

Ce compte traduit les relations entre le régisstliagent comptable.

Les régisseurs doivent au moins une fois par meiser l'intégralité des produits qu'ils ont recésvrLa
stricte application de cette régle les conduiraitdir leur caisse et a solder leur compte coyvastal. Les
opérations réalisées au compte 545 permettent ltier gt inconvénient. Son solde débiteur représsém
montant des disponibilités de caisse conservéegpatgisseurs.

La circulaire n°2009-1407 de 'APCMA précise legles applicables en matiére de régie de recettes.

Technique comptable

Comptabilisation des fonds transférés par les ségis de recettes :
*Débit compte 51 ou compte 53
Crédit 545 Régies de recettes

Comptabilisation des produits pergus par les régissa réception des piéces justificatives :
*Débit 545 Régies de recettes
*Crédit 4715 Recettes des régisseurs a verifier

Puis,
*Débit 4715 Recettes des régisseurs a vérifier

 Crédit d'un compte de tiers pour les recettes ordomcées pendant la période complémentaire*,
ou

Crédit d’'un compte de produits pour les recette$alercice

*Période complémentaire aprés la fin d’'un exercoze une opération est rattachée a cet exercice
apres réception d’'une piéce comptable lors de feixe suivant.
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COMPTE 58 -VIREMENTS INTERNES

Les comptes de virement interne sont des comptesadsage utilisés pour la comptabilisation pratique
d’'opérations au terme desquelles ils doivent se/gpsoldés.

Ces comptes sont notamment destinés a permetteatealisation sans risque de double emploi :

- des virements de fonds d’un compte de trésorasie @tre compte de trésorerie ;

- et plus généralement de toutes opérations devamrg Fabjet d’'un enregistrement dans plusieurs
journaux auxiliaires.

COMPTE 59 — PROVISIONS POUR DEPRECIATION DES
COMPTES FINANCIERS

Compte 590 — Provisions pour dépréciation des valewbilieres de
placement

Elle constate un amoindrissement de la valeur dlément d’actif résultant de causes dont les effetsont
pas jugés irréversibles. La comparaison entre latamb comptabilisé dans le patrimoine et la valeur
d'inventaire peut faire apparaitre des plus ou swadues. Cette comparaison est effectuée élénant p
élément. Seules les moins values affectant le tedésué I'exercice doivent étre comptabilisées douse
d’'une dépréciation. Les plus-values constatéesmiepas comptabilisées.

Le compte 590 est crédité du montant des dépréagmfinanciéres des valeurs mobilieres de placepent
le débit du compte 6866 « dotations aux provisjpms dépréciation des valeurs mobilieres de placéme

Il est débité par le crédit du compte 7866 « Regrsur provisions pour dépréciation des valeursilibos
de placement » lorsque la dépréciation s’avér@einou partie sans objet.

A la date de cession des valeurs mobilieres deeplant, la dépréciation antérieurement constituée es
soldée par le crédit du compte 7866.
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CHAPITRE 6

LES COMPTES DE LA CLASSE 6

COMPTE 60 - ACHATS ET VARIATION DE STOCKS

Le compte 60 comprend :

- Les comptes de variations de stocks (compte 603)

- les achats d'approvisionnement a stocker airesdgumarchandises (comptes 601 et 607) ;
- les achats d'approvisionnements non stockés (eosi) ;

- les achats d'études et prestations (compte 604).

Il présente les subdivisions suivantes :

601 - Achats stockés — matiéres premiéeres
0 6011 - Achats de denrées pour la restauration
0 6012 - Matieres d’'ceuvres
0 6017 - Fournitures
- 603 - Variation des stocks (Approvisionnements ataimandises)
0 6031 - Variation des stocks de matieres premieres
» 60311 - Variation des stocks de denrées restaaratio
= 60312 - Variation des stocks de matieres d’ceuvre
= 60317 - Variation des stocks de fournitures
0 6037 - Variation des stocks de marchandises
- 604 - Achats d'études et prestations de services
0 6041 - Sous-traitance pédagogique
0 6042 - Sous-traitance action (hors pédagogique)
- 606 - Achats d’approvisionnements non stockés
0 6061 - Fournitures non stockables (eau, énergie,...)
» 60611 - Electricité
60612 - Eau
60613 - Gaz
60614 - Carburants et lubrifiants
60615 - Combustibles
60616 - Matiéres d'ceuvre
= 60618 - Autres fournitures non stockables
6063 - Fournitures d'entretien et de petit équipgme
6064 - Fournitures administratives
6067 - Fournitures et petits matériels pédagogiques
6068 - Autres matiéres et fournitures non stockées
= 60683 - Reproduction de cours
- 607- Achats de marchandises

Oo0oOo0o

Les achats sont classés selon les mémes critésrsisepour la nomenclature des stocks. Les comptes
d'achats 601 et 607 correspondent aux comptesZL et
Ces comptes sont présentés dans I'ordre adoptaad'des stocks et comportent les mémes sous-eampt

Le prix auquel doivent étre comptabilisées les afp@ms d'achat s'entend du prix facturé, net de tax
récupérable auquel s'ajoutent notamment les ddeitdouane afférents aux biens acquis. Les acbhats s
comptabilisés déduction faite des rabais et remdgelits du montant des factures. Méme lorsquiitg s
déduits sur la facture d'achat, les escomptes glement sont comptabilisés au crédit du compte -765
Escomptes obtenus.
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Par ailleurs, les frais accessoires d'achat paydssaiers sont comptabilisés dans les comptehayes
correspondant a leur nature. En fin d'exercicsgloe I'établissement a recu les marchandises ondtsres
et que la facture correspondante n'a pas été ritk@agvient pour ne pas fausser les résultatslabéter les
comptes d'achats susvisés par le crédit du con@te Bournisseurs - factures non parvenues.

Technigue comptable

Achats en cours d’exercice :
*Débit 601, 606 ou 607
*Crédit 4011 Fournisseurs

Opérations de fin d’exercice, lorsque I'établisset@recu les marchandises ou les matiéres mais pas
facture correspondante :

*Débit 601, 606 ou 607
«Crédit 408 Fournisseurs - Factures non parvenues

Compte 601 - Achats stockés matieres premieres

Le compte 6011 est utilisé pour inscrire les dégemelatives a I'acquisition de matiéres pourdatauration

et pour les réceptions. La création de subdivid®@eompte est recommandée.

Les dépenses de matiéres d’'aeuvres pour assur@rieations initiales et continues sont inscriteaslie
compte 6012 — Matiéres d'ceuvres.

Les achats de fournitures stockés, faisant I'obfeih suivi de stock a la cléture de I'exercice, tson
comptabilisées dans le compte 6017 — Fournituresalisence de suivi de stock ou lorsque les quantité
stockées ne sont pas significatives, il est pré&godiutiliser les subdivisions des comptes de fitures 606.

Compte 603 - Variation des stocks (approvisionndgmenarchandises)

L'utilisation du compte 60 est étendue a la comligakion des variations de stocks par ouverturen d'
compte 603 dont la ventilation est calquée surecgdls stocks d'approvisionnements : les variatiams
I'exercice des comptes 31 et 37 sont enregistiaeslds comptes 6031 et 6037.

Le compte 603 est réservé a l'enregistrement desitioas de stocks d'approvisionnements et de
marchandises.

Les soldes des subdivisions du compte 603 (60803%) concrétisent la différence existant entrealaur
des stocks d'approvisionnements et de marchandilsesléture de l'exercice et la valeur des ditskst a la
cléture de l'exercice précédent, c'est-a-direjfférénce de valeur entre le stock final, dit staleksortie, et
le stock initial, dit stock d'entrée, compte nomuteles provisions pour dépréciation.

Ces comptes de variation des stocks sont débitdérsigm éléments qui les concernent, de la valewstack
initial et crédités de la valeur du stock final. #@lde du compte 603 représente la variation géobal la
valeur du stock entre le début et la fin de I'eioerc

Les soldes des comptes 6037, d'une part, 603Traljpartt, peuvent étre créditeurs ou débiteurdigigent
dans le modeéele de compte de résultat comme congotescteurs en moins ou en plus des achats de
marchandises, d'une part, de matiéres premiégemsbmmables d'autre part.

Le compte 603 ne fait pas I'objet de prévisiongjétamires.

Compte 604 - Achats d’études et de prestationgeces

Les biens et services sous-traités qui s'intéegilant le cycle de production ou qui assurent lanitune de
services de I'établissement, sont inscrits danadésts au débit des comptes 604. Les autres atshataus-
traitance sont classés dans les services extérmurompte 611 - Sous-traitance générale.

Figure dans ces comptes 604, d’'une facon géndaaseus-traitance de services refacturables etrmoéant
les factures des intervenants extérieurs qui assla® formations refacturées aux tiers.
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Technigue comptable

Comptabilisation des achats :
*Débit 604 Achat d’études et prestations de service
*Crédit 401 fournisseurs
«Crédit 408 factures non parvenues pour celles rettzad une écriture d’inventaire

»Crédit 4091 avances et acomptes versés sur commande
«Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autresravmn encore regus

Compte 606 - Achats d’approvisionnements non stockeé

Le compte 606 regroupe tous les achats non staek&bau, énergie) ou non stockés par |'établisdetelen
gue ceux afférents a des fournitures qui ne pagsefpar un compte de stock et dont les existamis s
inscrits en tant que charges constatées d'avanuenapte 486.

Les achats sont comptabilisés, déduction faiteraleais et remises déduits du montant des factiviése
lorsqu'ils sont déduits sur la facture d'achatdssomptes de réglement sont comptabilisés au adédit
compte 765 - Escomptes obtenus.

Le prix auquel doivent étre comptabilisées les af@ns d’achat s'entend généralement du prix faatet
de taxe récupérable, auquel s'ajoutent notammenirtéts de douane afférents aux biens acquis.

La technique comptable est la méme que celle erpristessus aux comptes 601 et 607.

Les dépenses de fournitures de matieres, d’eaémdrgie non stockables sont inscrites dans legptasrde
subdivision du 6061 — Fournitures non stockables.compte 60614 — Carburants et lubrifiants est plus
particulierement utilisé pour les carburants etrifidmts des véhicules, alors que le compte 60615 —
combustibles est utilisé pour I'énergie des batisien

L’'achat de fournitures concernant I'entretien deslx est comptabilisé en 615200.

Il faut noter que l'achat de papier est enregistads le compte 6064 — fournitures et petits mdserie
pédagogiques a I'exception de la quantité utilipéar la reproduction de cours qui est inscrite dans
compte 60683 — Reproduction de cours.

Il est préconisé de comptabiliser en charge systguement les petits matériels et équipements duaheur
inférieure a 500 € et de ne pas les considérer enes immobilisations. Cependant, lorsque le bgn e
associé a une subvention d'investissement, il esiptabilisé en immobilisation méme si sa valeur est
inférieure au seuil fixé. En cas d’achat par latydleur de ce dernier est a retenir pour la coengar seuil
des 500 €.

Les dépenses de fournitures et petits matérielagméfiques destinées aux stagiaires de la formatitiale
et continue sont comptabilisées dans le compte 6@urnitures et petits matériels pédagogiques.

Compte 607 - Achats de marchandises

Ce compte enregistre les achats de biens effeparékentreprise et destinés a étre revendus &x. llées
produits achetés sont destinés a la revente ettabitipés dans un compte 707.
Le compte 607 ne présente pas de subdivision abiiga

COMPTE 61- SERVICES EXTERIEURS

Le compte 61 décrit d’'une part, les achats de saitance et, d'autre part, les charges externgssique
les achats d’approvisionnements et de sous-tratanaelation avec I'investissement.
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Le compte 61 présente les subdivisions suivantes :

611 - Sous-traitance générale

612 - Redevances de crédit-bail
0 6122 - Crédit-bail mobilier
0 6125 - Crédit-bail immobilier
- 613 - Locations
0 6132 - Locations immobilieres
0 6135 - Locations mobilieres
- 614 - Charges locatives et de copropriété
- 615 - Travaux d’entretien et de réparations
0 6152 - Sur biens immobiliers
0 6155 - Sur biens mobiliers
0 6156 - Maintenance
- 616 - Primes d'assurance
0 6161 - Primes d'assurance 1,V,D (Incendie, vol Akt des eaux)
6162 - Primes d'assurance dommage construction
6163 - Primes d'assurance Véhicules
6164 - Primes d'assurance Responsabilité Civile
6166 - Primes d'assurance des membres élus, assbaigsimilés
0 6168 - Primes d'assurance Divers
- 617 - Etudes et recherches

- 618 - Divers
0 6181 - Documentation générale
0 6183 - Documentation pédagogique
0 6185 - Frais de colloques, séminaires, conférences

Oo0oOo0o

Compte 611- Sous-traitance générale

Sont enregistrées au débit du compte 611 les &xtde sous-traitance autres que celles incorporées
directement aux ouvrages, travaux et produits daiés et inscrites aux comptes 604. Il s’agit notantrdes
routages, de 'acheminement du courrier, du phagning

Compte 612 - Redevance credit-bail

Le crédit-bail, moyen de financement des immoltilises, donne & I'utilisateur du bien d’'une part,drnit
de jouissance et d’autre part, la possibilité diggq le bien concerné soit en fin de contrat, agiterme de
périodes fixées a I'avance, moyennant le paiemempirick convenu.

Les sommes versées par ['utilisateur du bien awarit n’en devienne propriétaire sont dénommées
redevances ou loyers.

Le bien ne doit pas figurer a I'actif de I'étabéissent utilisateur tant qu’il n’a pas levé I'optidiachat.
Au niveau du compte de résultat, les sommes duedytidisateur au titre de la période de jouissanc
constituent des charges annuelles d’exploitation.

Les redevances, ou loyers, doivent étre enregiatrégbit du compte 612 - Redevances de créditdmib
comptes 6122 - Crédit-bail mobilier ou 6125 - Ctdudiil immobilier.

Pour I'établissement de la situation patrimoni#s, redevances ou loyers non acquittés qui concetae
période écoulée doivent figurer au niveau des cesnge tiers concernés, soit a une subdivision cptm
4011 - Fournisseurs, soit a une subdivision du ¢emp8 - Fournisseurs - factures non parvenues.
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Le cas échéant, les redevances, ou loyers qui nwedela période d'utilisation postérieure a laedde
cléture du bilan font I'objet d’un rattachementapériode a laquelle ils se rapportent (compte-48Barges
constatées d’avance).

Lorsque l'utilisateur devient propriétaire du biemlevant I'option d’achat dont il est titulairédbit inscrire
cette immobilisation a I'actif de son bilan pour omontant établi conformément aux regles applicables
matiere de détermination de la valeur d'originegsta-dire pour son co(t d’acquisition égal au i
cession tel gu'il figure au contrat.

L'information relative au crédit-bail est obligateidans le compte de résultat.
Les redevances ou loyers afférents aux opératiersétlit-bail mobilier et ceux afférents aux opérat de
crédit-bail immobilier sont présentés au débit dmpte de résultat sous la forme suivante :

*612 - Redevances de crédit-bail
- Crédit-bail mobilier... X €
- Crédit-bail immobilier... Y €

L’information concerne les redevances ou loyersragier de I'entrée en jouissance des biens.
L'information est également obligatoire dans I'axeeous la rubrique - Engagements donnés, ou vieoh
de mentionner I'évaluation des redevances ou logegtant a courir en matiere de crédit-bail mobitia
immobilier.

Compte 613 - Locations

Ce compte recoit les loyers des baux et locatiensales, ainsi que les malis sur emballages réstitu
Les loyers doivent étre rattachés a I'exercice awrs duquel ils sont échus et non a l'un des exesci
suivants méme lorsqu’ils ont été payés au couredalerniers.

Ainsi, les loyers échus et non payés a la clotore portés au débit du compte de charge par ldatatad
compte 4686 charges a payer.

A la cléture de I'exercice, les loyers payés d'asamet correspondant a une période de location i@dr caur
I'exercice suivant, sont portés au débit du cord@@ charges constatées d’avance.

Concernant le droit d’entrée versé au proprietirelébut de bail, se reporter au compte 206.

Compte 614 - Charges locatives et de copropriété

Ce compte enregistre tous les frais engagés enléorapt des loyers, fermages et locations compsaisili
au compte 613, lorsque leur montant n’a pas urctamasignificatif justifiant leur ventilation dates autres
comptes par nature.

Compte 615 - Travaux d’entretien et de réparation

Les dépenses d’entretien et de réparation sonttérpm charges dans la mesure ou elles n’ont pasgifet
d’augmenter la valeur de I'immobilisation ou saahuprobable d'utilisation et n'ont d’autre objeteqde
maintenir un élément de l'actif en état tel que sdifisation puisse étre poursuivie jusqu’a la €la la
période servant de base au calcul des annuitéodiasement.

Les dépenses d'entretien a comptabiliser en chaagesoment ou elles sont encourues sont donc les
dépenses récurrentes engagées pour maintenir lestages économiques futurs attendus des
immobilisations existantes.

Les frais d’entretien et de réparation doivent éitéachés aux exercices au cours desquels lesuttant
été exécutés. lls ne peuvent pas faire I'objet @’provision pour charges a la cloture, et ce, méima
décision d’engager les travaux a été prise avaaitie de cloture ou a fait I'objet d’un contratrggou d’un
devis accepté avant cette date.

87

Référentiel comptable du réseau des CMA



Les gros entretiens et grandes réparations pourdegposants de"? catégorie peuvent néanmoins faire
I'objet de provisions (voir compte 1572 et instrantrelatives aux provisions) ainsi que la remiseétat de
sites ou les travaux liés au désamiantage.

Ne constituent pas des frais d’entretien et deredjpoms, mais des frais d'investissement ne poustanher
lieu qu’'a dépréciation ou amortissement, les dégeerstrainant une augmentation de la valeur d'detif
bien immobilisé ou ayant pour effet de prolongam& maniére notable la durée d'utilisation d’'urméét
d’actif.

Les contrats d’entretien réalisés par une entrejpiésnettoyage ainsi que les contrats relatiferéritien des
espaces verts sont comptabilisés en 6152 Travamtrdtien et de réparation sur biens immobilieedt
préconisé de créer des subdivisions de compteguivne ces charges.

Les charges inhérentes aux contrats périodiquanadetenance et d’entretien sont comptabilisées tans
compte 6156 — Maintenance. Cela integre, par exa&rgs contrats relatifs aux copieurs et a l'infatique.
Pour qu’une charge soit comptabilisée dans ce agnfipkistence d’un contrat périodique est nécessai
Dans le cas contraire, il s'agit d’'une dépenseritesdans les comptes 6152 ou 6155 Travaux d’eeirett
de réparation.

Compte 616 - Primes d’assurance

Les primes d’assurance couvrent certains risquesuens par les établissements. Des subdivisiongtént
créées afin d’identifier, conformément aux indicasi figurant sur le contrat et la quittance d’aasoe, le
risque couvert.

Les comptes 6161 a 6163 assurent les biens mab#iiemmobiliers des établissements.

Les charges d'assurance de la responsabilité ciidela personne morale et des personnels des
établissements sont inscrites en 6164 — Prime uwfasse Responsabilité Civile.

Les dépenses relatives a I'assurance responsaivite, déplacements, protection juridique, etcdes élus
des établissements sont comptabilisées en « 61Bfimes d'assurance des membres élus, associés et
assimilés ».

Les autres charges d’assurance sont inscriteslelanmpte « 6168 — Prime d’assurance diverses ».

Concernant les charges sur sinistres, les frai¢plration sont & comptabiliser dans les comptés dasse
6 selon leur nature et I'indemnité d’assurance yeiest a enregistrer au compte 79 « transfert degeh
d’exploitation ».

Compte 617 - Etudes et recherches

Les frais de recherche et de développement peéwentonstitutifs du colt d’immobilisations, ilsns@lors
portés au compte d’immobilisation par nature (caiit).

lIs sont susceptibles, dans certaines conditioBgednscrits au compte 203 (voir ce compte).

Dans les autres cas, le caractére aléatoire dévitéade recherche et de développement conduliserver

la régle de prudence. Les frais correspondantsedbi@tre rattachés au compte 617 en tant que charge
d’exploitation de I'exercice au cours duquel ilst @ié engagés. Il en est ainsi des frais de relaberc
fondamentale.
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Compte 618 - Divers

Ce compte est destiné a I'enregistrement des dépefsbonnements, de traductions, colloques, ceméés
et séminaires.

La documentation a usage pédagogique de la formatitiale et de la formation continue est compiaéée
dans le compte « 6183 - Documentation pédagogique »

Les dépenses inscrites en « 6185 — Frais de celpquonférences et séminaires » concernent les frai
d’inscriptions a ces manifestations. Les autresedggs associées sont comptabilisées dans les plestes
charges selon leur nature (Frais de déplacement, ...)

COMPTE 62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS

Les charges autres que les achats d'approvisiomienmet de sous-traitance sont inscrites dans les
subdivisions du compte 62.
Le compte 62 présente les subdivisions suivantes :

621 - Personnel extérieur a I'établissement
0 6211 - Personnel intérimaire
0 6214 - Personnel mis a disposition ou prété
0 6215 - Personnel de I'organisme gestionnaire

- 622 - Rémunérations d’intermédiaires et honoraires
0 6226 - Honoraires
0 6227 - Frais d'actes et de contentieux
0 6228 - Divers

- 623 - Publicité, publications, relations publiques
0 6231 - Annonces et insertions

6233 - Foires et expositions

6234 - Objets promotionnels

6236 - Catalogues et imprimés

6237 - Publications (dont publication CMA

0 6238 - Divers (Pourboires, dons courants)

- 624 - Transports de biens et transports colledtifpersonnel

0 6241 - Transports sur biens

0 6243 - Transports entre établissements ou services

0 6244 - Transports collectif des membres élus,c@éspassimilés

0 6246 - Frais de regroupement apprentis, pré appremitres stagiaires de la formation

continue

» 62461 - Frais de regroupement apprentis
» 62462 - Frais de regroupement autres stagiairés fdemation continue
* 62463 - Frais de regroupement pré apprentis

0 6247 - Transports collectifs du personnel

0 6248 - Divers (dont voyage d’étude et a but édf)cati

- 625 - Déplacements, missions et réceptions
0 6251-Déplacements du personnel

6252 - Déplacements des intervenants extérieurs
6253 - Frais d'inscription aux colloques
6254 - Déplacements des membres élus, associ&siouilas
6255 - Frais de déménagement
6256 - Missions

= 62561 - Missions du personnel

= 62564 - Missions des élus
0 6257 - Réceptions

O O OO

O O0OO0OO0Oo
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0 6258 - Frais de représentation
- 626 - Frais postaux et frais de télécommunications
0 6261 - Affranchissement
0 6262 - Frais de télécommunications
- 627 - Services bancaires et assimilés
0 6271 - Frais sur titres
0 6272 - Commissions et frais sur emprunts
0 6276 - Location de coffre
0 6278 - Autres frais et commissions
- 628 - Divers
0 6281 - Blanchissage

0 6282 - Formation continue du personnel de I'étadiiseent

0 6283 - Frais de reproduction imprimé spécifiques

0 6284 - Frais de recrutement du personnel

0 6285 - Hébergement extérieur des apprentis, astagiires de la formation continue et pré
apprentis.

0 6286 - Restauration extérieure des apprentis, aategjiaires de la formation continue et pré
apprentis.

0 6287 - Bourses Echanges Européens
0 6288 - Autres prestations extérieures diverses;amos divers

Compte 621- Personnel extérieur a I'établissement

Sont inscrites au compte 6211 - Personnel intérendgés sommes versées aux entreprises fournidedat
main d’'ceuvre.

Le compte 6214 enregistre les dépenses concempatdonnel mis a disposition ou prété a I'étabiismt.
Sont inscrites au compte 6215 - Personnel de liosgee gestionnaire / CFA, les refacturations dsqenel
de l'organisme gestionnaire travaillant pour le ptendu Centre de Formation d’Apprentis ou inversgme
les refacturations du personnel du Centre de Favmad’'Apprentis travaillant pour le compte de
I'organisme gestionnaire.

Compte 622- Rémunération d’intermédiaire et homesai

Dans ce compte sont inscrits notamment les homsrairest-a-dire les sommes versées a des perspanes
faisant pas partie du personnel de I'établissemakercant des professions non commerciales.

L'imputation au compte 6226 - Honoraires, ne deit, principe, étre effectuée que pour les honoraires
constituant véritablement des charges normalesri#ibnnement de I'établissement.

Les commissions, honoraires et frais d'actes feladi I'entrée d'un bien dans ['établissement sont
comptabilisés en charges dans les subdivisionechpte 622.

Il est rappelé que les frais accessoires d’acguisiles immobilisations sont nombreux. Il peut 8'akps
frais d'installation, de montage, de transport,ddeits de douane, de droits de mutation, d’honesades
intermédiaires et d'officiers ministériels, de fal'actes. Ces frais sont par nature des chargas,ils font
partie intégrante du co(t global d'acquisitiongeétend a leur donner le caractere d'immobiligatio

La regle comptable a observer est la suivante :

- si les frais sont directement ou indirecteme@és la I'acquisition pour la mise en état du biensilu
s’agit de frais de transport, de montage, d’'inatalh, qui sont indispensables a la mise en seroige
encore si ce sont des frais de douane inhérefdastat, I'ensemble de ces frais sont & ajoutenaleaur
d’acquisition et a inscrire en conséquence au nméamgte de la classe 2 ou I'acquisition est décrite
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- si les frais d’acquisition sont des débours quitten étant obligatoires n’empécheraient pas e bo
fonctionnement de I'immobilisation, ou s'ils sompliqués par une réglementation (droits de mutation
enregistrement), ils ne s’ajoutent pas au bieniac@es frais sont comptabilisés au compte de elsarg
concerné.

En ce qui concerne les honoraires d'architectesleetoureau d’études afférents a I'acquisition d’'une
immobilisation, imposés par la réglementation ettdintervention est essentielle et obligatoitezanvient
de les classer en frais accessoires directs a @mputméme compte d’'immobilisation.

Ce compte enregistre notamment les frais et cononisgetenues, facturées par différents intermestiai
ainsi que les frais de transit effectués par desgigsionnaires en marchandises.

Les reglements afférents a des dépenses inscutasnscrire dans le compte 6226 — Honoraires Ifobjet
d’'une déclaration dans la DADS 2.

Sont inscrites en compte 6228, les rémunératiomtednédiaires et d’honoraires qui n'ont pas pue étr
affectées dans le compte 6226 ou 6227.

Compte 623 - Publicité, publications et relationblmues

En régle générale, les frais de publicité sont ademges d’exploitation. Toutefois, les dépensesagées
pour la création ou I'extension d’'une marque et spmt hors de proportion avec les bénéfices annuels
peuvent avoir le caractére de frais de premieliésgment imputables au compte 201.

De méme, les dépenses qui sont destinées a findesgroduits dont la durée d'utilisation est siguée a

un an et qui sont de nature a exercer une influggglie et immédiate sur les résultats d’explatatioivent

étre immobilisées (hotamment les frais de réabigatie films publicitaires).

Sont inscrites en « 6231 — Annonces et insertidoutes les dépenses relatives a la publicitérdase, la
radio, & I'exception des annonces concernant leitement du personnel.

Sont comptabilisées en « 6233 — Foires et expasittol'ensemble des charges directes relatives a la
manifestation a I'exception des charges de perdairfeais de déplacements. Il est préconisé deratés
subdivisions pour ce compte selon les manifestatiomportantes et récurrentes organisées. Le clasgem
par nature peut étre écarté uniquement lorsquadture du fournisseur ne détaille pas les prestio
réalisées lorsqu’elles sont multiples.

Sont inscrites en compte « 6234 — Objets promoéilsm, les charges relatives a la promotion déidamat,
de la Chambre de Métiers et de I'Artisanat ou dessevices. |l peut s’agir de stylos publicitairdés USB.

Sont inscrites en « 6236 — Catalogues et imprimdes dépenses relatives a la réalisation par des
fournisseurs extérieurs de plaquettes, cataloguest tout support de communication.

Sont comptabilisées en « 6237 — Publications >séerble des charges directes relatives a la pradudti
magazine des Chambres a I'exception des chargpsrdennel et frais de déplacements. Le classenaent p
nature peut étre écarté uniqguement lorsque lariactu fournisseur ne détaille pas les prestatiéalsées
lorsqu’elles sont multiples.

Compte 624 - Transports de biens et transportectd de personnel

Le compte 624 enregistre tous les frais de transgbrde déplacements que I'établissement n'agmgear
ses propres moyens. Il faut noter que les fraisatesport lié a I'acquisition de matiéres ou fotures sont
inscrits dans le compte de charge correspondanhature du produit acheté.

Sont inscrites dans les comptes 6241, les dépiésss un transport spécifique de bien.
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Les ports facturés aux clients ne sont pas cordpns les produits enregistrés au compte 70. Iisisserits
au crédit du compte 624 (ou le cas échéant du e6iptorrespondant).

Les indemnités de transport versées aux appretaéigiaires de la formation continue et pré appsestint
enregistrées dans les subdivisions du compte 6246.

Les transports collectifs du personnel ou des @lesconcernent que les frais payés directement au
transporteur. Les indemnités kilométriques sonamanent exclues de ces comptes.

Compte 625 - Déplacements - missions - réceptions

Il est rappelé que les demandes de remboursemendidaldes collaborateurs sont a enregistrer siglon
nature comptable.

Le compte 625 retrace les frais payés au persatnalix élus relatifs aux frais de transports, inuiés
kilométriques, frais de séjour, frais de mission.

Sont notamment inscrits en compte 6251- 6252 — &2Béplacements », les frais de train, remboursémen
kilométrique, péages, parking, taxis. Une distimttdans le compte utilisé est faite selon la catéga
laquelle appartient la personne qui se fait remdsur

Sont notamment inscrits en compte 6256 « Missides»dépenses relatives a I'hébergement et aus.repa
Dans la mesure ou le repas est pris avec des sneiti€rieurs, il s’agit de dépenses de réceptidrsajt
inscrites dans le compte 6257 « réception ». Somiptabilisés également dans ce compte les acHati$sre

a la réception de tiers (y compris la matiére d'aeypour des productions réalisées en interne).

En application de l'arrété du 12 mai 2011 relatik andemnités de fonctions, aux frais de représiemtat
aux frais de déplacement des membres des CMARsuile $ections, des CRMA et des CMAD, il convient
d'isoler les frais de représentation en les conifigabt dans le compte 6258. Les frais de représient sont

« des frais de déplacement, de mission ou de réeeptigagés dans l'intérét des affaires de la chandese
métiers et de l'artisanat de région ou de la chaent#rgionale de métiers et de I'artisanat ou deHarobre
de métiers et de l'artisanat départementale & éertur de I'établissement par son président daagdtcice
de ses fonctions, ou par un membre du bureau mamadatlui. »

Compte 626 - Frais postaux et frais de télécomnatioics

Sont présents a ce compte les affranchissememtsnainents et communications téléphoniques, redesanc
pour télécommunications, Internet et transmissioriarmations.

Il convient de s’assurer lors de la cloture desmes) que les abonnements et consommations couurent
période de 12 mois.

Compte 627 - Services bancaires et assimilés

Sont comptabilisés a ce compte les frais d’acleavemte ou de garde de titres (6271 — Frais sas}it

Les frais correspondant aux commissions pour esgaient par carte de crédit, la commission prélpage
les banques au titre des cheques impayés rejetéstqat autre motif que I'absence ou linsuffisarce
commission, les abonnements spécifiques pour i@ bancaire, ainsi que les commissions de gest®n d
compte sont notamment comptabilisées au compte -6Rud8es frais et commissions.

Compte 628 - Divers

Sont comptabilisés a ce compte les cotisations amtvdroit a un service en contrepartie, les frais d
blanchissage exécuté par I'extérieur, les fraisref@oductions d'imprimés spécifiques n’ayant pas un
caractére publicitaire ou de communication (Exempiprimé administratif), les frais de recrutement d
personnel, ainsi que les frais de formation praéeselle continue.
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Sur ce dernier point, il est précisé qu'en regleégéle, les dépenses engagées au cours de I'exarciitre
de la participation des employeurs a la formatimfgssionnelle continue, doivent étre comptabikséen
selon leur objet, la formation professionnelle cwne, mais en fonction de leur nature.

Ne sont, par conséquent, comptabilisées au déhibhpte 6283 que les seuls versements aux orgagisme
de formation professionnelle continue.

COMPTE 63 - IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES

Les impbts, taxes et versements assimilés sontli@ges correspondant d'une part, a des versements
obligatoires a I'Etat et aux collectivités locajesur subvenir aux dépenses publiques et d'autre pates
versements institués par I'autorité publiqgue notaminpour le financement d’actions d’'intérét écormprei

et social.

lIs sont comptabilisés au débit de la subdivisiotéressée du compte 63 par le crédit du compter « 44
Autres imp0ts, taxes et versements assimilés ».

Le compte 63 présente les subdivisions suivantes :

- 631 - Impots, taxes et versements assimilésésnumérations (Administration des impots)
0 6311 - Taxe sur les salaires
0 6313 - Participation des employeurs a la formagiafessionnelle continue
0 6318 - Autres
- 633 - Impots, taxes et versements assimilésésnumérations (autres organismes)
0 6333 - Participation des employeurs a la formagiafessionnelle continue
0 6334 - Participation des employeurs a I'effort daestruction
0 6338 - Autres
- 635 - Autres imp6ts, taxes et versements assmilé
0 6351 - Impbts directs (sauf I''mp6t sur les béres)c
= 63511 - Taxe d’habitation
= 63512 - Taxe fonciére
= 63513 - Autres imp6ts locaux
0 6352 - Taxes sur le chiffre d'affaires non récubl&s
0 6353 - Impébts indirects
0 6354 - Droits d'enregistrement et de timbre
0 6358 - Autres droits
- 637 - Autres imp60ts, taxes et versements assir(alétres organismes)
0 6371 - FIPHFP
0 6378 - Taxes diverses

Compte 631- Impots, taxes et versements assinmitagsunérations

Sont comptabilisés au débit du compte 631 les impgékes et versements assimilés déterminés a gesti
rémunérations du personnel de I'établissemengrseg a I'administration fiscale.

Est inscrite au débit du compte 6311, la taxe ssirshlaires dont le montant est obligatoiremergévarla
Direction Générale des Finances Publiques, parélditcdu compte 447 - Autres imp0ts, taxes et vaes#

assimilés.

Le compte 6313 — Participation des employeursfarkaation professionnelle continue ne doit normadam
pas étre utilisé car I'établissement se libérerecelte obligation en versant sa contribution aul$ode

mutualisation du réseau des Chambres de Métiemde effArtisanat (compte 6333 - Participation des
employeurs a la formation professionnelle continue)
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Le principe de rattachement de ces charges auekercice est le principe du fait générateur. Seront
comptabilisés dans les charges de I'exercice Njngdts, taxes et versements assimilés calculésesur
rémunérations de I'exercice N. Lorsque ces chasgasexigibles en N+1, il convient d’'évaluer a &elde
cléture, les charges dues afin de constater lageteapayer.

Compte 633 - Impots, taxes et versements assisulésgemunérations

Sont comptabilisés au débit du compte 633 les impékes et versements assimilés déterminés a gesti
rémunérations du personnel de I'établissemenirstg a des organismes autres que I'administrfidicale.
Les sommes versées au fonds de mutualisation dauées Chambres de Métiers et de I'Artisanattesu i
de la formation de son personnel sont inscrites darcompte 6333 - Participation des employeuls a
formation professionnelle continue.

Le principe de rattachement de ces charges auekercice est le principe du fait générateur. Seront
comptabilisés dans les charges de I'exercice Njngdts, taxes et versements assimilés calculésesur
rémunérations de I'exercice N. Il convient d’évalada date de cl6ture, les charges dues afin dstater la
charge a payer.

Compte 635 - Autres imp0ts, taxes et versemenis#és

Sont comptabilisés & ce compte I'ensemble des Bngpidtaxes autres que ceux assis sur les rémurérati
dus a I'administration des impots.

0 6352- Taxes sur le chiffre d'affaires non récupésab

La TVA non déductible afférente & un bien ou a ervise doit en principe étre comptabilisée comme un
élément du colt de ce bien ou de ce service. Capenlbrsque lors des régularisations de TVA de fin
d'exercice le rattachement au bien ou service coacee révele impossible a effectuer, il convieat d

constater une charge au compte 6352.

La distinction entre imp6ts directs et impots iedis est la suivante :
Les imp6ts directs sont payés et supportés paéftaarpersonne, en l'occurrence I'établissement.

En revanche, avec les impots indirecsmme la taxe sur la valeur ajoutée (TVA), lestdrde douane ou
les taxes sur les carburants, le redevable (I'sdbhent) est distinct du contribuable. Les impadérects
sont versés par les établissements, mais répemsutés prix de vente d’'un produit ; ils sont daupportés
par une autre personne, le contribuable. AinsiT\IA est versée par les établissements redevablais m
entierement payée par les consommateurs finaugplasibuables, inconnus de I'administration figcal

Les impdts directs, autres que ceux relatifs apgbimsociété, sont inscrits dans les subdivisionsatapte
6351- Imp6ots directs.
Les imp6ts indirects sont inscrits dans le com3&36- Impots indirects.

Compte 637- Autres imp0ts, taxes et versementmdsgsi(autres organismes)

Ce compte enregistre les impots et taxes dus agiieseux assis sur les rémunérations et verseaitias
organismes que I'administration fiscale.

Sont comptabilisés au compte 6371 — FIPHFP, lesgelarelatives a la contribution obligatoire atetiiu
handicap. La taxe étant déterminée a partir desctif§ présents lors de I'exercice N-1, il convielgt
procéder a une évaluation et provisionner cettegehlars de la cléture de I'exercice.
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Technigue comptable

A la cloture de I'exercice :
*Débit 631, 633 ou 637
*Crédit du 448600

COMPTE 64 - CHARGES DE PERSONNEL

Les charges de personnel sont constituées paretidre des rémunérations du personnel a la charge du
budget de I'établissement et par les charges ssciges a ces rémunérations : cotisations de it&cur
sociale, cotisations de congés payés, versemextnatuelles, caisses de retraite, ceuvres sociales.

Il est a noter gu’une distinction entre 4 catégode personnel est faite :
- Les titulaires et stagiaires durant la périodebptoire
- Les contractuels qui comprennent les personn&idn et CDI
- Lesvacataires
- Les autres personnels notamment les personnaisheés

Le compte 64 présente les subdivisions suivantes :

- 641 - Rémunérations du personnel
0 6411 - Salaire et appointements
* 64111 - Traitements du personnel titulaire et stiagi
= 64112 - Traitements du personnel contractuel
» 64113 - Traitements du personnel vacataire
* 64114 - Traitements du personnel détaché
0 6412 - Congés payés du personnel
0 6413 - Primes et gratifications
= 64131 - Primes et gratifications du personnelditel
* 64132 - Primes et gratifications du personnel cmttrel
0 6414 - Indemnités diverses
= 64141 - Indemnités diverses du personnel titulaire
* 64142 - Indemnités diverses du personnel contractue
0 6417 - Indemnités de préavis et de licenciemeali@tations pour pertes d'emploi
= 64171 - Indemnités de préavis et de licenciemeatl@tations pour perte d'emploi
du personnel titulaire et stagiaire
* 641711 - Indemnités de préavis et de licenciement
* 641712 - Allocations pour perte d'emploi
* 641713 - Indemnité de départ en retraite
= 64172 - Indemnités de préavis et de licenciemeatl@tations pour perte d'emploi
du personnel contractuel
e 641721 - Indemnités de préavis et de licenciement
* 641722 - Allocations pour perte d'emploi
0 6418 - Autres rémunérations du personnel
= 64181 - Autres rémunérations du personnel titulelirgtagiaire
= 64182 - Autres rémunérations du personnel conteactu
- 645 - Charges de Sécurité Sociale et de prévoyance
0 6451 - Cotisations a 'URSSAF
= 64511 - Sur rémunérations du personnel titulaire
= 64512 - Sur rémunérations du personnel contractuel
0 6452 - Cotisations aux mutuelles
= 64521 - Sur rémunérations du personnel titulaistagiaire
= 64522 - Sur rémunérations du personnel contractuel
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0 6453 - Cotisations aux caisses de retraites
= 64532 - Pension civile
* 645321 - Sur rémunérations du personnel titulaistagiaire
* 645322 - Sur rémunérations du personnel contractuel
= 64538 - Autres caisses de retraite
* 645381 - Sur rémunérations du personnel titulaistagiaire
* 645382 - Sur rémunérations du personnel contractuel
0 6454 - Assurance chbmage
0 6455 - Charges sociales sur congés a payer
0 6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux
= 64581 - Sur rémunérations du personnel titulaitagiaire
= 64582 - Sur rémunérations du personnel contractuel
= 64586 - Participation aux charges de fonctionnemées CFA non gérés
directement par la chambre
- 647 - Autres charges sociales et prestations dgect
0 6471 - Prestations directes
= 64713 - Traitements et indemnités des personnetorgé longue durée, maladie
prof. ou A.T
= 64718 - Autres prestations directes
0 6474 - (Euvres sociales
0 6475 - Médecine du travail
0 6478 - Divers

- 648 - Autres charges de personnel

Technigue comptable

Comptabilisation des rémunérations et des chaajasales :
*Débit 641 Rémunération du personnel pour le morttamt de la rémunération
*Crédit 421 Rémunérations dues au personnel, poomdetant net de la rémunération
«Crédit 425 Avances et acomptes, pour le montanadasces et acomptes éventuellement versés

*Crédit 427 Personnel oppositions pour le montants deppositions sur rémunérations
éventuellement recues

*Crédit 431 Sécurité Sociale
»Crédit 437 Autres organismes sociaux pour le mdrdas cotisations salariales

Comptabilisation des charges patronales :
*Débit 645 Charges de sécurité sociale et de pravoga
»Crédit 431 Sécurité sociale
«Crédit 437 Autres organismes sociaux

Comptabilisation des congés payés :

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice :
*Débit 6412 Congés payés du personnel, ou
«Crédit 4282 Dettes provisionnées pour congés armaye
*Débit 6455 Charges sociales sur congés a payer
«Crédit 4382 Charges sociales sur congés a payer

Il est précisé que les congés payés sont calcutééessemble du personnel présent a la date derel@
I'exception des enseignants (Cf. chapitre 1 refatd comptabilisation des charges de personnghsie 3).
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Compte 641 - Remunération du personnel

Est comptabilisée en 6411 la rémunération brute pdgsonnels de I'établissement en distinguant les 4
catégories de personnel suivantes :

- Lest titulaires et stagiaires durant la périodgbptoire

- Les contractuels qui comprennent les personn&én et CDI
- Lesvacataires

- Les autres personnels notamment les personrialshes.

La rémunération comprend le salaire de base, ieidme mois (article 24 du statut), le complémeat d
rémunération par rapport au SMIC (article 22 dtusta les heures complémentaires et supplémeataire

Le compte 6412 reprend la provision de congés pdyépersonnel. Une subdivision est possible pour
inscrire les jours RTT dus si ceux-ci sont sigifits. Il est rappelé que le compte épargne tengst pas
autorisé dans le statut du personnel actuel.

Il est préconisé d'utiliser la méthode des 10 %dadenasse salariale de juin & décembre de I'annéduN,
personnel concerné par les congés payés (Horsaitasatenseignants et salariés ayant quitté latabeliau
31 décembre).

Sont comptabilisées en 6413, notamment, les somereges au titre de l'article 25 du statut du pansb
des chambres de métiers et de I'artisanat.

Sont comptabilisées en 6414, notamment, les indémniersées au titre de l'article 23 du statut du
personnel des chambres de métiers et de I'artistindemnité de départ en retraite ainsi que KEnthité de
précarité due aux agents contractuels selon léssrélg statut du personnel.

Les Indemnités de préavis et de licenciement etations pour pertes d'emploi sont comptabiliséssns
leur nature dans les subdivisions du compte « 6dd@mnités de préavis et de licenciement et aliocat
pour pertes d'emploi » en respectant la distinaigent titulaire, agent contractuel.

Concernant les comptes 6413, 6414, 6417, 6418&itldatendre par agent contractuel, toutes les caésy
d’agents non titulaires.

Le compte 6418 — autre rémunération du personniglgie les éléments de rémunération non inscrits en
6411- salaire et appointements.
Il comprend notamment les avantages en nature sséareent autorisés par le statut du personnel.

Compte 645 - Charges de sécurité sociale et doyaéce

Sont comptabilisées en 645, les charges patronatexiées aux salaires et appointements. Ces shaoge
inscrites selon leur destinataire en :

6451 - Cotisations a 'URSSAF

6452 - Cotisations aux mutuelles

6453 - Cotisations aux caisses de retraite

6454 - Cotisations a I'assurance chémage

6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux.

OO O0OO0Oo

Une distinction est faite entre le personnel titel@t le personnel contractuel.
Concernant les comptes 6451, 6452, 6453, 6458&itldatendre par agent contractuel, toutes les caésy
d’agents non titulaires.
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Compte 647 - Autres charges sociales et prestatiioastes

Ce compte enregistre notamment les frais relatils eeuvres sociales et les versements aux comités
d’établissement (6474).

Par ailleurs, la masse salariale des agents enlangiie durée, en maladie professionnelle ou aotidu
travail est exclue du compte 641 pour étre insenit®471 Prestations directes.

Compte 648 - Autres charges de personnel

Sont inscrites dans ce compte les charges de pmiserclues des postes précédents. Il s'agit nomhm
des avantages locaux autorisés par larticle 77s@ddut a I'exception des oceuvres sociales étudiées
précédemment. Il peut s’agir de cadeaux exceptlerofterts a des salariés pour le Noél des enfanties
titres restaurant par exemple.

COMPTE 65 - AUTRES CHARGES DE GESTION COURANTE

Le compte 65 présente les subdivisions suivantes :

- 651 - Redevances pour concessions, brevets, lisemagques, procédés, droits et valeurs similaires

- 653 - Indemnités versées aux représentants dedanlitie
0 6531 - Indemnités de fonction versées aux memibuss é
0 6532 - Indemnités de présence versées aux menibges é
0 6533 - Indemnités de présence versées aux mengzesiés et assimilés
- 654 - Charges sur créances irrécouvrables
0 6541 - Charges sur créances irrécouvrables dertieee
0 6542 - Charges sur créances irrécouvrables desiesgantérieurs
- 657 - Charges spécifiques
0 6571 - Elections
0 6572 - Subventions
= 65721 - Subventions — CFA non gérés par la compagni
= 65722 - Subventions des chambres de niveau régional
= 65724 - Subventions des CMAD
= 65728 - Subventions - Autres organismes
0 6573 - Bourses, récompenses
0 6578 - Autres charges spécifiques
- 658 - Charges diverses de gestion courante
0 6581 - Frais de gestion sur ressources affectéeSmd)
= 65811 - Participation aux frais de TAPCMA
= 65813 - Participation au fonds de catastrophegels
= 65814 - Participation au fonds de solidarité desigents
= 65815 - Indemnité compensatrice des anciens Préside
0 6582 — Participation aux frais des chambres deanivégional
= 65821 - Fonds de péréquation
= 65828 - Autres patrticipations
6583 - Participation aux services communs
6584 - Caisse de secours aux artisans
6585 - Participation aux charges des services @taitité distincte (dont CFA)
6586 - Participation aux frais de la CMAD
= 65861 - Fonds de péréquation
= 65862 - Participation issue des ressources deifmmement affectées
0 6588 - Autres charges et participations diverses

O o0oOo0o
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Compte 651 - Redevances pour concessions, breleaces, marques,
procédes, droits et valeurs similaires

Les redevances versées pour concessions, bragetsds, marques, procédés ainsi que les droisletrs
similaires, ne sont pas inscrits dans les chargtesres mais dans les autres charges de gestioanteuau
débit du compte 651, a condition qu'elles ne regméent pas en fait le prix d’acquisition d’'un éléme
d’actif ou la contrepartie de I'entrée d’'un nouédtment dans I'actif de I'établissement. Il peags de
'achat d’'un nom de domaine, de I'hébergement ditm Internet par exemple.

Compte 653 - Indemnités versées aux representarésathambre

En application des décisions de I'assemblée génded indemnités de fonctions versées au Présidentx
membres du bureau dans le respect de la réglemeentat vigueur, sont inscrites dans le compte 6531
Indemnités de fonction versées aux membres €lus.

Les indemnités de présence versées aux élus poeprigsentation de la chambre au sein de la steuotua
I'extérieur, sont comptabilisées en 6532 — Indeémide présence versées aux membres élus. La
convocation et la feuille d’émargement doiventifiestcette action.

Si ces missions sont confiées & des membres assncigssimilés au sens du code de I'artisanahdege
est inscrite en 6533 — Indemnités de présenceegmé& membres associés ou assimilés.

Compte 654 - Charges sur creances irrecouvrables

Sont enregistrées a ce compte les pertes sur eganécouvrables qui présentent un caractére uspitu
égard notamment a la nature de l'activité, au velutes affaires traitées. Lorsque ces pertes nerpgsig
pas ce caractere, c’est une subdivision du comfiteGharges exceptionnelles sur opérations de ged&o
I'exercice ou du compte 672 Charges exceptionnsllesopérations de gestion des exercices antériglrs
doit étre utilisée. Par ailleurs, lorsque la créaest irrécouvrable et que la TVA collectée estipécée selon
la procédure de l'article 272 du code général dgsdts, la charge ne peut étre constatée qu’a hadteu
montant hors taxe de la créance non recouvrée.

Une distinction est faite selon I'ancienneté dertance. Les créances de I'année sont enregisiné@s41 -
Charges sur créances irrécouvrables de I'exerldseautres en 6542 - Charges sur créances irrédaasr
des exercices antérieurs.

Compte 657- Charges spécifiques

Sont retracées a ce compte les charges spécifiguesctivité de I'établissement qui ne peuvent étre
imputées a un autre compte de charges par nature.

La prise en charge des dépenses relatives notanauenistes électorales et aux frais de propagaode

les élections des chambres de métiers et de #agtssont inscrites dans le compte 6571 — Elections

Les participations, subventions a des structures gerées par la chambre de métiers et de l'artisana
s'inscrivent en 6572 — Subventions. Une distincshfaite entre les CFA(65721), les chambres deani
régional (65722), les chambres de métiers et deiskaat départementales (Pour le versement de la
subvention issue des fonds du droit additionnepkupentaire de la TFCMA par exemple) (65724) et les
autres organismes (65728).

Sont inscrites en 6573 — Bourses, récompenses défgmnses relatives a I'achat de médailles, coapes
autres récompenses pour les salariés, appremiigaises de la formation et les élus. Une subdinigle ce
compte selon les catégories de destinataires@shreandée.
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Compte 658 - Autres charges de gestion courante

Les ressources affectées gérées par 'APCMA fafijdt d’appels de fonds aupres des établissements d
réseau. Ces charges sont inscrites dans les ssibdividu compte 6581 — Frais de gestion sur resssur
affectées. Il en est de méme pour la caisse deliseanx artisans — 6584 — Caisse secours.

Les participations financieres des établissemantsharges des différentes structures sont insalges les
comptes 6582, 6583, 65&% 6586. Il en est ainsi pour les charges relativda participation financiere
dans:

- les chambres de métiers et de l'artisanat départities
- les chambres de niveau régional (CRMA ou CMAR)
- les services communs

- les services a comptabilité distincte (NotammesitQEA)

Les ressources de fonctionnement affectées, vers#esa chambre de niveau régional aux chambres
départementales en application de la loi n°20108523 juillet 2010 — (Article 12 — 2° ka chambre de
métiers et de l'artisanat de région ou la chaml@gionale de métiers et de l'artisanat (...) Répatirre les
chambres départementales qui lui sont rattachépesadéduction de sa propre quote-part, les resssir
qui lui sont affectées »$pnt comptabilisées dans le compte « 65862 — Rutiion issue des ressources de
fonctionnement affectées ».

Les autres charges de gestion courante qui n’otropwer leur affectation dans les comptes préasdimla
classe 65 sont enregistrées en 6588. Il s’agit,ep@mple, des différences négatives de caisse su de
différences négatives de reglements.

COMPTE 66 - CHARGES FINANCIERES

Le compte 66 présente les subdivisions suivantes :

661 - Charges d'intéréts
0 6611 - Intéréts des emprunts et des dettes
0 6615 - Intéréts des comptes courants
0 6618 - Autres charges d'intéréts

- 664 - Pertes sur créances liées a des patrticigation

- 665 - Escomptes accordés

- 666 - Pertes de change

- 667 - Charges nettes sur cessions de valeurs grasilde placement
- 668 - Autres charges financieres

Compte 661 - Charges d’'intéréts

Il enregistre a son débit les charges d'intérétssda quelque titre que ce soit, par I'établisséraepes
différents préteurs. Pour une meilleure lecture c@sptes, il est préconisé de créer une subdividion
compte 6611 « Intéréts des emprunts et dettes enparunt existant.

Sont inscrites dans le compte 6615 « Intéréts desptes courants »les charges d'intéréts et agies. L
commissions bancaires étant inscrites dans le @688 « Autres frais et commissions ».

Le compte 6618 « Autres charges d'intéréts » retratamment les intéréts moratoires ou les péndité
paiement tardif dus sur les opérations de fonceament effectuées par I'établissement (marchés de
fournitures...). Lorsqu’il s’agit d’opérations diiastissement, les intéréts moratoires ou les pgéaationt
comptabilisés au méme compte que l'acquisitionagarbéduction de I'immobilisation concernée.
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Compte 664 - Pertes sur créances liees a desipatiticis

Sont comptabilisées dans ce compte les chargds/esla la perte financiére constatée et avérés das
participations inscrites en compte d'immobilisaidimancieres.

Compte 665 - Escomptes accordés

Le compte 665 est débité du montant des escomptesdes par le crédit de la subdivision intéregshée
compte 411 clients.

Compte 666 - Pertes de change

Sont portées a ce compte les pertes de changergtggp@ar I'entreprise au cours de I'exercice. Elle
résultent de la différence existant entre la va@mptabilisée a I'origine et le montant payé ouaéssé au
cours de la période comptable de réglement.

Compte 667- Charges nettes sur cessions de vatelméieres de placement

Il enregistre la charge nette résultant des cesgilenvaleurs mobiliéres de placement. Il est détstéa
valeur brute des titres cédés. Il est crédité duqge cession de ces titres. Le compte 667 esséitians le
cas d’'une perte nette sur cession. Seule cette gtrinscrite au budget.

Compte 668 - Autres charges financieres

Ce compte enregistre les charges financieres rfecté&és dans les autres comptes 66. Il peut sfrgir
exemple des commissions prélevées pour I'encaissef@eheques vacances ou des tickets restaurants.

COMPTE 67 - CHARGES EXCEPTIONNELLES

Le compte 67 présente les subdivisions suivantes :

- 671 - Charges exceptionnelles sur opérations deges
0 6711 - Pénalités sur contrats ou conventions
6712 - Pénalités, amendes fiscales ou pénales
6713 - Dons, libéralités
6714 - Créances devenues irrécouvrables
6718 - Autres charges exceptionnelles sur opératiergestion
= 67181 - Autres charges exceptionnelles sur op@éstie gestion
= 67182 - Charges exceptionnelles provenant de llahon d'ordres de recettes des
exercices antérieurs
- 672 - Charges sur exercices antérieurs

- 675 - Valeurs comptables des éléments d'actif c@thésges sur opérations en capital)
0 6751 - Immobilisations incorporelles
0 6752 - Immobilisations corporelles
0 6756 - Immobilisations financiéres

- 678 - Autres charges exceptionnelles

(el elNeoleo]

Les charges exceptionnelles sont distinguées atnlg compte de résultat puisse faire apparaitrésigtat
courant et le résultat exceptionnel.

Le champ d’application du compte 67 est définilpatzaractére exceptionnel de ces charges par rtagor
charges d’exploitation courantes et normales dablissement.
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Ainsi par exemple, des charges répétitives affése@dt des exercices antérieurs n’auront pas letéegac
exceptionnel requis pour étre classées dans leptesr?.

Si elles sont d’'un montant important, elles deviaegendant étre signalées et explicitées dansdiann

Il est précisé que toute charge financiére est talijsée comme telle au compte 66, quel que swit s
caractére habituel ou exceptionnel. En effet, lmatare financier d’une opération prime sur soracigre
exceptionnel.

Les charges exceptionnelles sont classées endaniddi la provenance des opérations qui y sontiiescr
opérations de gestion se rapportant a I'exercicauxuexercices antérieurs (671), opérations erntadpirs,
678).

Compte 671 - Charges exceptionnelles sur opéradiergestion

Ce compte enregistre les charges exceptionnellesgrations de gestion telles que dons, subvention
accordées, pénalités et amendes fiscales ou pgmadsmces de I'exercice devenues irrécouvrables et
déficits ou intéréts sur débets admis en déchargernise gracieuse.

Il retrace également au compte 6711 « Pénalitésmutrats ou conventions » les pénalités suppopaes
I'établissement lorsque dans le cadre d’'une piiestau’il doit effectuer ou d’une vente qu'il résdi, il subit
une réduction sur le prix pour inobservations déaid ou des spécifications prévues au contratams th
convention.

Les conséquences d’'un redressement fiscal, leditgdnamendes fiscales ou pénales sont inscraas kb
compte 6712 « Pénalités et amendes fiscales oleggéna

Les dons sont comptabilisés dans les charges xirdiee, dans les charges exceptionnelles au débit
compte 6713 « Dons et libéralités ».

Par ailleurs, lorsque la créance est irrécouvrabbpie la TVA collectée est récupérée selon laguoe de
l'article 272 du code général des impbts (en casdlljettissement a la TVA), la charge ne peut étre
constatée qu'a hauteur du montant hors taxe deénce non recouvrée. Elle est alors inscrite empt®
6714 - Créances devenues irrécouvrables. Les partegéances irrécouvrables qui présentent urctésea
habituel eu égard notamment a la nature de I'a&tigi volume des affaires traitées ne sont pagistirees

a ce compte mais au compte 654 « Pertes sur crearémuvrables ».

Compte 672 - Charges exceptionnelles sur exeralgsieurs

Lorsque le fait générateur de la charge est antéti¢exercice, la charge ayant le caractére eiaepel est
comptabilisée dans le compte 672 Charges suriegeantérieur.

Il en est ainsi pour les pertes sur créances imngables qui ne présentent pas un caractere hhlgtuégard
notamment & la nature de l'activité, au volume d#aires traitées lorsque l'origine de la créanse e
antérieure a cet exercice.

Compte 675 - Valeurs comptables des éléments titzxdes

Le compte 675 est débité de la valeur nette cortgidds éléments d’actif cédés par le crédit du ¢emp
d’actif intéressé de la classe 2.

La valeur nette comptable est égale a la différeamtee la valeur brute et les amortissements prégiqa
I'exception, le cas échéant, des amortissements qmlue). Elle ne tient pas compte des provisioosrp
dépréciation.

En fonction de la nature de I'immobilisation (inporelle, corporelle ou financiére), la valeur coafyé de
cette derniére est inscrite dans la subdivisionatupte correspondante (6751, 6752, 6756).

102

Référentiel comptable du réseau des CMA



En ce qui concerne les cessions de valeurs madslide placement, la valeur d’actif brute de cesuvral
cédées est virée au débit du compte 667 ou 767W sgle la cession est génératrice d’'une perte on d'u
profit.

Compte 678 - Autres charges exceptionnelles

Ce compte enregistre toutes les autres chargepteeelles sur opérations en capital.

COMPTE 68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS ET AUX
PROVISIONS

Le compte 68 distingue parmi les dotations aux &iss@ments et aux provisions trois catégories :
- celles qui relevent des charges d’exploitatiamnpte 681) ;

- celles qui constituent des charges financieresfte 686) ;

- celles qui ressortissent aux charges exceptitam@ompte 687).

Le compte 68 présente les subdivisions suivantes :

- 681 - Dotations aux amortissements et aux provssiddharges d'exploitation
0 6811 - Dotations aux amortissements sur immobidinat
= 68111 - Immobilisations incorporelles
= 68112 - Immobilisations corporelles
0 6815 - Dotations aux provisions pour risques etgded'exploitation
= 681511 - Provisions pour litige
= 681518 - Provisions pour autres risques
= 681572 - Provisions pour gros entretiens ou grargédsions
= 681581 - Provisions pour indemnités de départ eaite
= 681588 - Provisions pour autres charges
0 6816 - Dotations aux provisions pour dépréciati@s dmmobilisations incorporelles et
corporelles
0 6817 - Dotations aux provisions pour dépréciaties dctifs circulants (autres que valeurs
mobilieres de placement)
- 686 - Dotations aux amortissements et aux provgsidbharges financieres
- 687 - Dotations aux amortissements et aux prowssidbharges exceptionnelles
- 689 - Fonds dédiés
0 6894 - Fonds dédiés - Engagement a réaliser suestibns attribuées

Les comptes 681, 686 et 687 sont débités du montespectif des dotations de I'exercice aux
amortissements et aux provisions par le crédit sigsdivisions des comptes d’amortissements et de
provisions concernés;

En ce qui concerne I'amortissement, voir les cos@®@ - Amortissements des immobilisations pour la
technique comptable proprement dite.

Les conditions d’amortissement des immobilisatisnst indiquées dans I'étude des différents comptes
d’'immobilisation.

En ce qui concerne les provisions, elles doivemipti les conditions de fond suivantes :

- la provision ou la charge doit étre nettementigg®e quant a sa nature ou a son objet et elleétteit
évaluée avec une approximation suffisante ;

- la dépréciation ou la charge doit apparaitre cerprobable, et non pas comme seulement éventuelle ;
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- la probabilité de la dépréciation ou de la chadgé résulter d'un événement survenu au cours de
I'exercice. Le mode de comptabilisation est expmsé comptes de provision proprement dits et dans le
chapitre 13 « Dépréciations et provisions » dealdigp 3 (voir les comptes 15 - Provisions pouruesjet
charges, 29 - provisions pour dépréciation des ihilisations, 39 - provisions pour dépréciation des
stocks et en cours, 49 - provisions pour déprériaties comptes de tiers, 59 - provisions pour
dépréciation des comptes financiers).

Compte 681- Dotations aux amortissements et aukgpoos - charges
d’exploitation

Il est préconisé d'utiliser les sous comptes pauneadu bien (Cf. classement comptable des imnezthitns
— classe 2).

» |l est rappelé quelgues régles concernant lest@s®ments :

Les amortissements ont un caractére obligatoire. ¢@mptes annuels doivent respecter le principe de
prudence et méme en cas d'insuffisance de béndfoat étre procédé aux amortissements nécessaire

L'amortissement d’un actif est la répartition sysédique de son montant amortissable en fonctiosote
utilisation. Le montant de la dotation dépend dstéape d’amortissement pratiqué, et de la durée
d’utilisation du bien.

Toute modification significative du bien justifia tévision du plan en cours.

Le point de départ de I'amortissement d’'un actifnotence a la date de début de consommation des
avantages economiques qui lui sont attachés. @atte correspond généralement a la mise en sereice d
I'actif.

Il est demandé aux établissements de ne pas patiguéévaluation libre.

Le compte 6811 est débité par le crédit de la sididn intéressée du compte 28 - Amortissement des
immobilisations. Pour distinguer les dotations amortissements sur les immobilisations corporefies
incorporelles, des subdivisions ont été créées.

» |l est rappelé quelgues principes généraux ehidiéfis concernant les dépréciations et les promssi

La dépréciation d'un actif est la constatation gaevaleur actuelle est devenue inférieure a saivalette
comptable.

Une provision est un passif dont I'’échéance oudatant n’est pas fixé de maniére précise. Ce peésiite
d’'une obligation aupres d'un tiers, existante alfdure d’'un exercice, dont il est probable ouaergu’elle
provoquera une sortie de ressources au bénéfiterdesans contrepartie au moins équivalentadie de
celle-ci.

Les comptes annuels doivent respecter le prinagpprddence et, méme en cas d’'absence ou d'inquféisa
du bénéfice, il doit étre procédé aux provisiondégtréciations nécessaires.

Le compte 6815 est débité par le crédit de la sigidn intéressée du compte 15 - Provisions p@gues et
charges.

Les subdivisions du compte 15 retracent les prongsipour risques et charges. Les régles relatiesra
comptabilisation sont précisées dans les commestdi ces comptes'{2partie — Chapitre 1).

Se référer également au chapitre 13 de la pargéa8f a la comptabilisation des provisions.

Cela concerne les provisions pour litige (15119,deovisions pour autres risques (1518), les piavispour
gros entretiens ou grandes révisions (1572), lesigions pour départ en retraite (1581) et lesesutr
provisions pour charges (1588).

Le compte 6816 est débité par le crédit de la sugidn intéressée du compte 29 - provisions pour
dépréciation des immobilisations. Pour distingues bHotations aux provisions sur les immobilisations
corporelles et incorporelles, des subdivisions poétonisées.
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Le compte 6817 est débité par le crédit de la sigidn concernée du compte 49 - provisions pour
dépréciation des comptes de tiers. Pour distingggerdotations aux provisions sur les comptes d&cti
circulants, des subdivisions sont préconisées.

Compte 686 - Dotations aux amortissements et awxippons - charges
financieres

Le compte 686 est débité par le crédit de :
- la subdivision intéressée du compte 15 - Promisigour risques et charges.

- la subdivision intéressée du compte 296 - prowmsipour dépréciation des participations et créance
rattachées a des participations ou 297 - provisipogr dépréciation des autres immobilisations
financieres.

- la subdivision intéressée du compte 59 - prowisipour dépréciation des comptes financiers.

Compte 687 - Dotations aux amortissements et awwvipons - charges
exceptionnelles

Le compte 687 est débité par le crédit de :

- la subdivision intéressée du compte 28 - Amagtizsnt des immobilisations

- la subdivision intéressée du compte 15 - Pronisimour risques et charges

- la subdivision intéressée des comptes 29,39 ey#ddvisions pour dépréciation

Compte 689 - Fonds dédiés
0 6894 - Fonds dédiés - Engagement a réaliser buestions attribuées.

Le principe de comptabilisation des fonds dédiés eepliqué dans la partie 3, chapitre 14 — La
comptabilisation des fonds dédiés.

COMPTE 69 - IMPOTS SUR LES BENEFICES ET IMPOTS
ASSIMILES

Le compte 69 présente la subdivision suivante :
Compte 695 - Impots sur les bénéfices
Ce compte enregistre a son débit le montant diirawdes bénéfices imposables.

Des subdivisions sont a ouvrir le cas échéant ntifier les rappels et dégrévements d’'impotsceomant
les bénéfices taxables des services antérieurs.
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CHAPITRE 7
LES COMPTES DE LA CLASSE [

COMPTE 70 - VENTES DE PRODUITS FABRIQUES,
PRESTATIONS DE SERVICES, MARCHANDISES

Les montants des ventes, des prestations de sedéseproduits afférents aux activités annexes sont
enregistrés au crédit des comptes 701 a 708 mhabie de la subdivision intéressée du compte 4lients

et comptes rattachés. Le compte 70, corrigé deidé@nce du compte 703, représente le montant dfrechi
d’affaires de I'exercice.

Le compte 70 présente les subdivisions suivantes :

- 701 - Ventes de produits finis

- 703 - Ventes de produits résiduels
- 704 - Travaux

- 705 - Etudes

- 706 - Prestations de services
0 7061 - Redevances et droits
= 70611 - Contrats d’apprentissage
= 70612 - Inscription des droits d’examen
= 70618 - Autres redevances et droits
7062 - Restauration
7064 - Transports
7065 - Hébergements
7066 - Prestations d’enseignement
= 70661 - Contributions au SPI
= 70662 - Formation modulaire de courte durée
= 70664 - Formation qualifiante
= 70668 - Autres prestations d’enseignement
0 7067 - Prestations aux entreprises
= 70671 - Actions économiques
= 70674 - Actions relatives a I'emploi
= 70678 - Autres prestations aux entreprises
0 7068 - Prestations diverses
= 70681 - Foires et salons
= 70688 - Autres prestations diverses

- 707 - Ventes de marchandises

- 708 - Produits des activités annexes

0 7081 - Produits des services exploités dans lénhthn personnel
7083 - Locations diverses
7084 - Mise a disposition de personnel facturée
7087 - Participation d’autres organismes aux fjaiséraux
7088 - Autres produits d'activités annexes

O O0o0oo

O o0oOo0o

Les montants des ventes, des prestations de sendes produits afférents aux activités annexest so
enregistrés au crédit des comptes 701 a 708.

Le prix de vente s’entend généralement du prixuféctnet de taxes collectées, déductions faitesadeds et

remises lorsqu’ils sont déduits sur la facture-giame. Méme lorsqu’ils sont déduits sur la factlgevente,
les escomptes de réglement sont comptabiliséskatudiécompte 665 - Escomptes accordés.
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Les ports facturés en cas de vente « départ »t-cise avant le transfert de propriété) sont ritsau
compte de vente correspondant, notamment si larftain correspond au colt du service rendu par
I'établissement ou lorsque le montant du port iodigur la facture est différent de la somme veesée
transporteur.

Lorsqu'il s’agit de la récupération de débours aésnpour le compte de clients, il est admis deédier le
compte 6241 - Transports sur biens qui a été fr&aent débité. En revanche, ils correspondent a un
élément du prix de vente dans le cas ou il estigtigu’il s’agit d’'une vente « arrivée ».

Les rabais, remises, ristournes, sont comptabisésiébit du compte de produit correspondant. Bn fi
d’exercice, s’ils n'ont pas fait 'objet d’'une cotapilisation lors de la facturation, ils doiventréal'objet
d’'une évaluation et d'un enregistrement par le tdébicompte de produit et par le crédit du compid 98 —
Rabais, remises, ristournes a accorder et autosisavétablir ».

Lors de l'inventaire, les produits comptabiliséawdince doivent étre exclus des produits de I'ezerdans
la mesure ou ils concernent I'exercice suivant. dampte 70 est débité du montant des produits
comptabilisés d’avance en contrepartie du créditainpte 487 - Produis constatés d’avance.

Les ventes imputables a la période close et paqukdles les piéces justificatives n'ont pas encée
établies sont portées au crédit du compte 70 pagbd du compte 418 - Clients - Factures a établir

En fonction des besoins de I'établissement, ilpeétonisé de créer des subdivisions des compt@g « 7
Ventes de produits finis », « 703 - Ventes de pitsdésiduels », « 704 — Travaux », « 705 Etugdes?d7
— Ventes de marchandises », afin d’avoir une lectapide et détaillée de l'activité de I'établisssmn Ces
comptes ne présentent pas néanmoins de subdividitigatoires.

La distinction entre les comptes 701, 703 et 7@Taesuivante :

Lorsque le bien vendu n’a fait I'objet d’aucunengformation et qu'il est revendu en I'état, il stagjune
vente de marchandises. Il peut s'agir par exemgk,la vente des certificats pour les signatures
électroniques.

La notion de produits finis intervient lorsqu’ilaytransformation.

Compte 706 - Prestations de service

La classification en prestations de service d’uodpit est liée a la nature de la prestation et pas au
financeur de cette action. Les actions de formatisont ainsi comptabilisées en prestation de semic
affectées selon la nature de la formation décritiessous, sans tenir compte de la qualité du diean

En dehors des obligations régaliennes des étamisys, les prestations facturées par les établesstism
concernant les prestations de conseils liées ankate d'apprentissage sont enregistrées en « 76611
Contrats d'apprentissage ».

Sont comptabilisés en « 70612 — Inscription destdlidiexamen », les frais relatifs aux inscripticansx
examens des apprentis et des stagiaires de latfomeantinue

Les produits issus de la facturation de la restaurades transports et des hébergements desistagie la
formation et des apprentis sont respectivementitasen « 7062 — Restauration », « 7064 — Transport
« 7065 — Hébergements ». Il peut étre utile deratés subdivisions de ces comptes pour connaistafet
du bénéficiaire.

0 7066 - Prestations d’enseignement

Les prestations d’enseignement couvrent I'enseidteproduits de la formation (hors apprentissage).
Il s’agit des formations réalisées dans le cadre :
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- du stage préparatoire a linstallation du chef tfgprise artisanale, « 70661 — Contributions au
SPI »;

- des formations de quelgues jours non qualifianésdisées par les artisans, conjoints d'artisan,
salariés et tout autre public, « 70662 — Formatimalulaire de courte durée » ;

- des formations qualifiantes (BM, ADEA, ...), « 70664ormation qualifiante » ;

- des autres prestations d’enseignements correspondéeimment a des formations individuelles
gualifiantes ou non, « 70668 — Autres prestatidesstignement ».

Ces prestations sont réalisées par des agentsGMAaou des sous-traitants extérieurs. Elles simanicées
par les stagiaires, les entreprises, les organisoiEssteurs, le conseil de formation ddsmmbres de niveau
régional. Il peut étre utile de créer des subdivisi(de préférence analytiques) afin de procédar suivi
des sources de financement.

Technigue comptable

Comptabilisation des prestations
»Crédit 7066 Prestations d’enseignement
*Débit 411 clients
*Crédit 418 factures a établir pour celles nécesditme écriture d’'inventaire
«Crédit 4091 avances et acomptes versés sur commmande
«Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autresravmn encore regus

Les prestations facturées aux entreprises selongtille tarifaire adoptée en assemblée généralé son
enregistrées dans une subdivision du compte « Pd&stations aux entreprises ». Le classement cotapta
tient compte de la nature de I'action. Les presiatirelatives aux actions économiques sont enrégsen
70671 (Diagnostics, prévisionnels, accompagnemetd &ansmission, ...), les prestations relatives a
I'emploi sont inscrites en 70674, les autres en/808 est préconisé de créer de subdivision pdentifier

les prestations réalisées.

Lorsque la prestation n’est pas dirigée directermerg une entreprise mais qu’elle a un caractanérgéen
concernant de nombreuses structures simultanépiengst enregistrée en « 7068 — Prestations disersl|
en est ainsi des produits liés a I'organisatioriaies et de salons (compte 70681) ou les autrestations
diverses (70688) telles que les recettes de latgades métiers par exemple.

Compte 708 - Produits des activités annexes
Les produits issus de prestations non directeniées la I'activité de I'établissement sont enregistilans
une subdivision du compte « 708 — Produits desi&giannexes ». On distingue :
- 7081 - Produits des services exploités dangténtdu personnel ;

- 7083 - Locations diverses : qui concernent lestions de salles de I'établissement, les labaegau
l'internat mis a disposition de tiers par exemple ;

- 7084 - Mise a disposition de personnel facturés’dgit des personnels mis a disposition selon les
modalités prévues au statut du personnel.

- 7087 - Participation d'autres organismes auxsfigénéraux: Il s’agit des frais refacturés a dess ti
installés dans les mémes locaux que I'établissement

- 7088 - Autres produits d'activités annexes: Gapte regroupe les autres produits d’activité ansexa
affectés dans les comptes précédents tels queresissions des distributeurs par exemple.
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COMPTE 71 - PRODUCTION STOCKEE -VARIATION DE
L'EXERCICE

La production stockée est inscrite au compte deltedsdu coté des produits au compte 71 pour letamin
de la variation de I'exercice (stocks de fin d’eee moins stocks de début d’exercice).

Le compte 71 peut enregistrer un solde créditdacks de fin d’exercice supérieurs aux stocks cdwtide
I'exercice) ou débiteur (stocks de fin d’exercicdérieurs aux stocks du début de I'exercice). Dins
premier cas, est constaté un stockage complémentiins le second un déstockage par rapport acikssto
d’entree.

Le compte 71 est mouvementé en contrepartie deptesr33, 34 et 35 (se reporter aux commentairessle
comptes).

Le compte 71 présente les subdivisions suivantes :

- 713 - Variation des stocks (en-cours de producpoogluits)
0 7133 - Variation des en-cours de production desbien
0 7134 - Variation des en-cours de production deisesv
0 7135 - Variation des stocks de produits

Le solde du compte 713 concrétise la différencestant entre la valeur de la production stockéedolaire
de 'exercice et la valeur de la production stoc&da cloture de I'exercice précédent, compte o tdes
provisions pour dépréciation.

Ces comptes de variation de stocks sont débités, Ipe éléments qui les concernent, de la valeuade
production stockée initiale et crédités de la potidn stockée finale. La contrepartie de ce congse
variation est le compte de stocks concerné.

En conséquence, le solde du compte 713 représentgiation globale de la valeur de la productimtisée
entre le début et la fin de I'exercice.

Ce solde peut étre créditeur ou débiteur. Il figlmas le modele de compte de résultat, du cét@raoesiits,
en plus ou en moains.

Le compte 713 ne fait pas I'objet de prévisionsgaidires.

COMPTE 72 - PRODUCTION IMMOBILISEE

Le compte 72 enregistre le colt des travaux réapsé I'établissement pour lui-méme.

Le compte 72 présente les subdivisions suivantes :

- 724 - Immobilisations incorporelles (a subdivisemtne le compte 20)
- 725 - Immobilisations corporelles (a subdiviser cugrie compte 21)

Ce compte est crédité soit par le débit du compte Ilnmobilisations en cours, du co(t réel de pobidn
des immobilisations créées par les moyens proprd&thblissement au fur et a mesure de la progness
des travaux, soit directement par le débit des ¢esng’immobilisations intéressés si le transit fgar
compte 23 ne s'avére pas nécessaire.

Une distinction entre les immobilisations incorpl@® et corporelles est constatée en comptabilité.
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COMPTE 74 - SUBVENTIONS D’EXPLOITATION

Les subventions d’exploitation sont les subventioegues par I'établissement pour lui permettre de
compenser l'insuffisance de certains produits deiqtion ou de faire face a certaines charges

d’exploitation.
Le compte 74 présente les subdivisions suivantes :

- 741 - Etat
0 7411 - Ministére chargé de I'’éducation nationale
= 74111 - Fonctionnement CFA
= 74112 - Restauration
= 74113 - Hébergement
= 74114 - Organisation des examens
= 74118 - Divers
0 7412 - Ministére chargé de l'artisanat
= 74122 - Initiation a la gestion
74123 - Actions relatives a I'apprentissage
74124 - Actions relatives a I'emploi
74125 - Formation professionnelle continue
74126 - Actions économiques
74127 - Opération de promotion commerciale
= 74128 - Divers
0 7418 - Autres Ministeres

= 74181 - Ministere du travail, de 'emploi et dédamation professionnelle

= 74182 - Fonds de la formation professionnelle
= 74188 - Autres
- 744 - Collectivités publiques et organismes intBomaux
0 7442 - Région
= 74421 - Fonctionnement CFA
74422 - Aide a I'apprenti
* 744222 - Restauration
e 744223 - Hébergement
e 744224 - Transport
o 744225 - Dapep et manuels scolaires
* 744228 - Autres aides
74423 - Actions relative a I'apprentissage
74424 - Actions relatives a I'emploi
74425 - Formation professionnelle continue
74426 - Actions économiques
74427 - Opération de promotion commerciale
74428 - Divers
- Département
74431 - Fonctionnement CFA
74433 - Actions relatives a I'apprentissage
74434 - Actions relatives a I'emploi
74435 - Formation professionnelle continue
74436 - Actions économiques
74437 - Opération de promotion commerciale
= 74438 - Divers
0 7444 - Commune et groupements de communes
0 7446 - Union Européenne
0 7448 - Autres organismes publics
- 746 - Dons et legs

- 748 - Autres subventions d'exploitation

o0 744

n n | | | | n - = n n n n n
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7481 - Produits des versements libératoires ouvtchpit & I'exonération de la taxe
d'apprentissage
7482 - Subvention APCMA
7483 - Produits provenant de taxes fiscales
7484 - Fonds de la CNPF
7485 - Participation de l'organisme gestionnair aervices de comptabilité distincte
(CFA)
7486 - Organismes professionnels
0 7487 - Subvention de la chambre de niveau régional
= 74871 - Subvention provenant de I'Etat portée @ahlambre de niveau régional
e 748711 - Subvention issue du droit additionnel rmpntaire
» 748718 - Autres subventions provenant de I'Etatges par la chambre de
niveau régional.
= 74872 - Subvention provenant de la région portédapehambre de niveau régional
= 74873 - Subvention provenant du département pgrtgela chambre de niveau
régional
= 74874 - Subvention provenant d’'une commune ou gnumgmts de communes portée
par la chambre de niveau régional
= 74876 - Subvention provenant de I'Union Européepodée par la chambre de
niveau régional
= 74878 - Autres subventions de la chambre de nixégional
0 7488 - Autres

O O0OO0Oo o

(@]

Le compte 74 est crédité du montant des subventiexgploitation acquises a I'établissement pardbitddu
compte de tiers intéressé.

Il convient de se référer au chapitre 9 « subventie@xploitation (principes de comptabilisationfe la
partie 3 pour davantage de précisions concerndab&ionnement de ces comptes.

Compte 741 - Etat

Les subventions versées par I'Etat aux établissemsemt comptabilisées dans des comptes, subdigisio
compte 741. Une distinction par ministére est séali:

- Ministére de I'éducation nationale (compte 7411)
- Ministére de chargé de l'artisanat (compte 7412)
- Autres ministeres (compte 7418).

Sont comptabilisées dans les subdivisions du cogiel, les subventions du ministere de I'éducation
nationale relatives :

- au fonctionnement des CFA nationaux (compte 74111)

- ala restauration (compte 74112) et a I'nébergertempte 74113) des stagiaires de la formation
continue et des apprentis (une subdivision selquldic bénéficiaire est recommandée)

- alorganisation de tout examen (compte 74114)
- atoutes les autres actions financées par ce graigtompte 74118).

Sont comptabilisées dans les subdivisions du coi¢it, les subventions du ministére chargé dedarat
relatives :

- alinitiation a la gestion (compte 74122)

- aux actions relatives a I'apprentissage (compt@3y1

- aux actions pour I'emploi (compte 74124)

- alaformation professionnelle continue (compteZB}1

- aux actions économigues (compte 74126)

- aux opérations de promotion commerciale (compt731
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- atoutes les autres actions financées par ce gnaigtompte 74128).

Le classement comptable des actions est identique Ips mémes actions financées par les collegsivit
publiques. Il est préconisé de créer les mémesdriaisons et de créer des subdivisions pour leseslons
versées par les autres ministéres (Subdivisionatapfe 74181 pour le ministere du travail, de I'emhjelt
de la formation professionnelle, Subdivision du @teri74188 pour les autres ministéres).

Compte 744 - Collectivités publiques et organisme&srnationaux

Les subventions versées par les collectivités gubl aux établissements sont comptabilisées dans le
subdivisions du compte 744. Une distinction palectivités est réalisée :

- Conseils régionaux (compte 7442)
- Conseils généraux (compte 7443)

Les terminaisons des subdivisions de ces comptes les mémes pour ces deux collectivités et sont
identiques a celles étudiées précédemment damslte des subventions versées par :
- le ministére de I'éducation nationale pour la sulbm relative au fonctionnement du CFA
(comptes 74421 et 74431)
- le ministere en charge de l'artisanat (comptes 34424428 et 74433 a 74438).

Le Conseil Régional ayant pour compétence régai¢apprentissage, un compte spécifique a étémvéé

les subventions relatives a I'aide a I'apprentinfpte 74422).

Les subdivisions prévues par les Conseils Régiomaux le détail de ces aides sont reprises pour la
restauration (compte 744222), 'hébergement (conigk223), le transport (compte 744224), les manuels
scolaires (compte 744225) et les autres aides vmguées dans les comptes précédents (compte 744228)

La nomenclature comptable distingue les autres entibns des collectivités publiques, organismes
internationaux et autres organismes publics dedliaiéne suivante :

- Commune et groupements de communes (compte 7444)
- Union Européenne (compte 7446)
- Autres organismes publics (compte 7448)

Aucune subdivision n'est imposée mais il est recamté d'utiliser la méme logique de classement
comptable du financement des actions expliquéeedeguoment.

Compte 746 - Dons et legs

Sont enregistrés dans ce compte tous les dong®trégus par I'établissement dans le cadre devigct
courante. Les libéralités recues qui ont un caraaceptionnel sont enregistrées dans le comit8007-
Libéralités recues.

Compte 748 - Autres subventions d’exploitation

Sont enregistrés dans ce compte toutes les subrertiexploitation qui n'ont pas pu étre imputéansiles
comptes de subvention précédemment étudiés.

Les produits issus du versement de la taxe d'agipsaige sont enregistrés en 7481, ceux provenaaixde
fiscales en 7483, les versements du Conseil nafpardaire de la formation (CNPF) pour la formatides
agents de I'établissement en 7484. A noter quellaention versée par la Chambre de niveau régeunal
CMAD pour les fonds issus du droit additionnel dapgentairede la TFCMA (partie du droit additionnel
compris entre 60 et 90 % du droit fixe), est ersege en 748711. Le chapitre 7 de la partie 3 < TFeur
Frais de Chambre de Métiers et de I'Artisanat xigegéle principe de comptabilisation.
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Le compte 7487 - Subvention de la chambre de niuégional, enregistre les autres subventions vengée

le niveau régional aux chambres départementalesstlisubdivisé afin de conserver la tracabilité du
financeur (Etat, Région, Département, Commune @iggments de communes, Union Européenne, autres).
Pour I'Etat, il s’agit, par exemple, de la subventDEVECO comptabilisée en 748718- Autres subvestio
provenant de I'Etat portée par la Chambre de nivégional.

Dans la comptabilité des établissements tenanervice de comptabilité distincte comme les CFA gérar
les chambres de métiers et de I'artisanat, lagipatiion de I'organisme gestionnaire est inscrit85/

Sont comptabilisés en 7486, les versements effeqyaé les organismes professionnels a Il'intentien d
I'établissement.

COMPTE 75 - AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE

Le compte 75 présente les subdivisions suivantes :

- 751 - Redevances pour concessions, brevets, lisemagques, procédes, droits et valeurs similaires
- 752 - Revenus des immeubles non affectés aux t@stide I'établissement
- 755 - Quote-part des bénéfices attribués
- 757 - Produits spécifiques
0 7571 - Taxe pour frais de chambres de métiers
= 75711 - Droit fixe
= 75712 - Droit additionnel a la cotisation fonciéles entreprises (sans dépassement
du taux de 60% du produit du droit fixe)
= 75713 - Droit additionnel a la cotisation fonciates entreprises supplémentaire
(dépassant le taux de 60% du produit du droit aes la limite de 90% de ce
produit)
0 7572 - Redevances du Répertoire des Métiers
0 7573 - Péréquation recue
= 75731 - Péréquation recue de TAPCMA
= 75732 - Péréquation recue de la Chambre de niéeponal
0 7574 - Ressources de fonctionnement affectées MAOC
0 7575 - Droit additionnel des Chambres de niveaiongd (Formation continue des chefs
d’entreprises)
- 758 - Divers autres produits de gestion courante
0 7581 - Contribution aux déplacements des élus
0 7582 - Cession de guides, livres, annuaires, listes
0 7584 — Produits de gestion : collecte taxe d'apjseage
0 7588 - Autres produits divers de gestion courante

Compte 751 - Redevances pour concessions, breletsices, marques,
procédes, droits et valeurs similaires

Les redevances encaissées pour concessions, brgsetses, marques, procédés, ainsi que les deoits

valeurs similaires, ne sont pas inscrits au crdditcompte 70 mais dans les autres produits deogesti

courante (compte 751). Ces produits doivent étmmptabilisés dans I'exercice au cours duquel les
opérations qui leur ont donné naissance ont élisé&éa.

Compte 752 - Redevances des immeubles non aff@axéactivités de
I'établissement

Les revenus des immeubles non affectés aux astidiéel’établissement ne proviennent pas des agivit
ordinaires de I'établissement et de ce fait ne fuag partie des produits des activités annexesitsisu
compte 70, mais font partie des autres produita gestion courante (compte 752).
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Compte 755 - Quote-part des bénéfices attribuées

Les revenus de tout ou partie des gains sur lesat@és menées en commun (en contrepartie le codfipte
sera crédité) sont enregistrés dans ce compte 755.

Compte 757 - Produits spécifiques

Les produits spécifiques comprennent les prodegtas de la taxe pour frais de chambre de métials et
l'artisanat collectée par les CRMA, les CMAR et PEMA. Ces produits sont comptabilisés en comptes
7571 pour la taxe pour frais de chambre de médede I'artisanat. Les subdivisions prévues pemnétt
d’identifier le droit fixe (75711), le droit addihnel a la cotisation fonciere des entreprises XZbét le
droit additionnel a la cotisation fonciere des eptises supplémentaire (75713).

Le droit additionnel correspondant aux versemeatsahefs d'entreprises au titre de la formationtinae
est enregistré en 7575.

Sont enregistrées en 7572 I'ensemble des redevarcgses au titre du répertoire des métiers delgrille
tarifaire votée en assemblée générale. Ces tamifit eglementaires et s’imposent a I'ensemble des
établissements, en étant indexés sur la valeuraltiftke de la taxe pour frais de chambre de metet de
I'artisanat.

Sont inscrites en 7573 les sommes collectées afrg@ées aux établissements au titre du fonds de
péréquation. Une subdivision du compte est préfineda distinguer les versements de TAPCMA de ceux
des chambres de niveau régional.

A noter que la ressource de fonctionnement affectéste par la chambre de niveau régional aux CMAD
application de la loi du 23 juillet 2010 est enstigie en 7574 - Ressources de fonctionnementédfeaux
CMAD.

Compte 758 - Divers autres produits de gestionaraar

Les remboursements percus par les établissemertiseade la prise en charge des déplacementslidss é
dans le cadre de leurs fonctions ne sont pas cbitipés en transfert de charges mais sont insenitg581 -
Contribution aux déplacements des €lus.

Sont enregistrés en 7582 les produits consécutifexaloitation du fichier consulaire (listes, araites,
guides, ...).

Les autres produits de gestion courante qui n’antrguver leur affectation dans les comptes préusdde
la classe 75 sont enregistrés en 7588. Il s’agitep@mple des différences positives de caisse su le
différences positives de reglements.

COMPTE 76 - PRODUITS FINANCIERS

Le compte 76 présente les subdivisions suivantes :

- 761 - Produits de patrticipation

- 762 - Produits des autres immobilisations finareséer
0 7621 - Revenus des titres immobilisés
0 7624 - Revenus des préts au personnel
0 7628 - Revenus des autres préts

- 763 - Revenus des autres créances

- 764 - Revenus des valeurs mobiliéres de placement
- 765 - Escomptes obtenus

- 766 - Gains de change
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- 767 - Produits nets sur cessions de valeurs modslide placement
- 768 - Autres produits financiers

Les comptes 761 a 764 enregistrent, a leur crisditproduits financiers de participations (Compéd)7
d’'autres immobilisations financieres (Compte 7@ autres créances (Compte 763), de valeurs @ralsili
de placement (Compte 764), par le débit d’un cordptéers ou d’'un compte de trésorerie.

Compte 765 - Escomptes obtenus

Il est crédité du montant des escomptes obtenud'@iablissement de ses fournisseurs par le débit d
compte 401 — Fournisseurs.

Compte 766 - Gains de change

Il est crédité des gains de change réalisés pabliéssement a I'occasion de ses opérations casant de
ses opérations en capital. En revanche, tant qgigairs ne sont pas définitivement acquis a I'&sdment,
ils ne constituent pas des produits.

Compte 767 - Produits nets

Il enregistre le produit net résultant des cessitingaleurs mobilieres de placement :
- il est débité de la valeur brute des titres cédés
- il est crédité du prix de cession de ces titres.

Le compte 767 n’est utilisé que dans le cas d’'un da cession. Seul ce gain fait I'objet d’'une son
budgétaire.

Compte 768 - Autres produits financiers

Le compte 768 enregistre les produits financielisngupeuvent pas étre imputés dans les comptesig6 v
précédemment.

COMPTE 77 - PRODUITS EXCEPTIONNELS

Le champ d’'application du compte 77 est défini |gaicaractére exceptionnel, c’est-a-dire non courant
inhabituel de ces produits qui ne relévent pasedglbitation courante et normale de I'établissetnen

Le compte 77 présente les subdivisions suivantes :

771 - Produits exceptionnels sur opérations deayest
0 7711 - Dédits et pénalités percus sur achats ¢éesen
0 7712 - Dégrévements d'impdts (autres qu'impotéesunénéfices)
0 7713 - Libéralités recues
0 7714 - Rentrée sur créances amorties
0 7718 - Autres produits exceptionnels sur opérattmgestion
- 772 - Produits sur exercices antérieurs
- 775 - Produits des cessions d'éléments d'actif
0 7751 - Immobilisations incorporelles
0 7752 - Immobilisations corporelles
0 7756 - Immobilisations financiéres
- 777 - Quote-part des subventions d'investissenigre au résultat de l'exercice

- 778 - Autres produits exceptionnels
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Les produits exceptionnels sont distingués afin lgueompte de résultat puisse faire apparaitrédeliat
courant et le résultat exceptionnel.

Le champ d’application du compte 77 est définilpararactére exceptionnel de ces produits par rappa
produits d’exploitation courants et hormaux dedtdissement.

Ainsi par exemple, des produits répétitifs afféseat des exercices antérieurs n’auront pas le éaeact
exceptionnel requis pour étre classées dans leptesrii7.

S’ils sont d’un montant important, ils devront cegant étre signalés et explicités dans I'annexe.

Il est précisé que tout produit financier est cabpisé comme tel au compte 76, quel que soit soactere
habituel ou exceptionnel. En effet, le caracténearfcier d’'une opération prime sur son caractére
exceptionnel.

Les produits exceptionnels sont classés en foncl@®ta provenance des opérations qui y sont iescrit
opérations de gestion se rapportant a I'exercicauxuexercices antérieurs (771), opérations ernad@irs,
778).

Compte 771 - Produits exceptionnels sur opératiengestion

Il est crédité du montant des produits exceptissal opérations de gestion afférentes a I'exerpaele
débit d’'un compte de classe 4.

Sont notamment enregistrées dans le compte 771lindsmnités conventionnelles pergues par
I'établissement en tant qu’acheteur ou vendeurasrde non-exécution d’un contrat.

Sont enregistrés dans le compte 7712 les dégrévenadmenus dans le cadre de recours contentieux
consistant a demander le remboursement d’un imppé @n trop, ou lorsque I'établissement réclame le
bénéfice d’'une mesure a laquelle il estime avoditdSont également comptabilisés les recours guaci
obtenus.

Lorsque ces dégrevements correspondent a des {wratwiexercices antérieurs, une mention doit en ét
faite dans I'annexe lorsque I'importance est sigative.

Sont notamment enregistrés dans le compte 7718oleset legs sans affectation spéciale.
Lorsque la créance avait été considérée commeirvéable, le compte 7714 est utilisé.
Les autres produits exceptionnels sur opératiorgedton sont enregistrés en compte 7718.

Compte 772 - Produits sur exercices antérieurs

Lorsque le fait générateur du produit est antérieliexercice, le produit ayant le caractere exogpiel est
comptabilisé dans le compte 772 Produits sur eeemtérieur.

Compte 775 - Produits sur cessions d’élémentsif’act

La cession d’'un élément d’actif entraine la comsitah, dans les éléments exceptionnels, de deux flu

Le compte 775 est crédité du prix des cession®migéhts d'actif cédés, par le débit des comptes-462
Créances sur cessions d'immobilisations. Le corpteest débité du montant de la valeur nette cdrgta
des éléments d’actif cédés par le crédit du comijaietif intéressé.

Ce traitement comptable n’est toutefois pas apipléca la cession de valeurs mobiliéres de placement

Compte 777 - Quote-part des subventions d’investisst virée au résultat de
I'exercice

Il enregistre & son crédit le montant des subvast@investissement virées au résultat de I'exerpiar le
débit du compte 139 - Subventions d’investissenmeatites au compte de résultat.
116

Référentiel comptable du réseau des CMA



Compte 778 - Autres produits exceptionnels

Ce compte enregistre tous les autres produits &roeyls sur opérations en capital.

COMPTE 78 - REPRISES SUR AMORTISSEMENTS ET
PROVISIONS

Les dépréciations, les provisions et, dans degxaeptionnels, les amortissements sont rapportéssailtat
guand les raisons qui les ont motivés ont cesséstie.

Le compte 78 présente les subdivisions suivantes :

- 781 - Reprises sur amortissements et provisions
0 7811 - Reprises sur amortissements des immobdisatncorporelles et corporelles
= 78111 - Immobilisations incorporelles
= 78112 - Immobilisations corporelles
0 7815 - Reprises sur provisions pour risques etgasad'exploitation
0 7816 - Reprises sur provisions pour dépréciatioa imemobilisations incorporelles et
corporelles
0 7817 - Reprises sur provisions pour dépréciation algifs circulants (autres que valeurs
mobiliéres de placement)
- 786 - Reprises sur provisions — Produits financiers
- 787 - Reprises sur provisions — Produits excepétmn

- 789 - Fonds dédiés

Dans le cas d’une diminution d’amortissement, daé&@ation ou de provision, les comptes 781, 7883t
sont crédités du montant respectif des reprisematissements, de dépréciations et de provisiondepa
débit des comptes d’amortissement, de dépréciagibde provisions concernés.

En cas de cession d'un bien, en principe, la déién antérieurement constituée est soldée ata dia
cession par le débit d’'une des subdivisions du tem®.

S’agissant de la cession d’'une immobilisation ampre montant de la dépréciation enregistré n’est
toutefois pas porté au crédit d’un compte de repiis8), mais soldé par le crédit du compte de
'immobilisation concerné afin de déterminer laew comptable de I'élément cédé (voir compte 21).

Lors de la réalisation du risque ou de la surveaa®la charge, la provision antérieurement carstiest
soldée par le crédit des comptes 781, 786 ou 78wélativement, la charge intervenue est inscrite a
compte intéresseé de la classe 6.

Compte 781 - Reprises sur amortissements et poogsi

Il est préconisé d'utiliser les sous-comptes panneadu bien Cf. classement comptable des immobilisations
— classe 2).

Le compte 7811 est crédité par le débit de la sididn intéressée du compte 28 - Amortissement des
immobilisations. Pour distinguer les dotations amortissements sur les immobilisations corporefies
incorporelles, des subdivisions ont été créées.

Le compte 7815 est crédité par le débit de la sididh intéressée du compte 15 - Provisions p@gues et
charges.

Les subdivisions du compte 15 retracent les prongsipour risques et charges. Les regles relatiesra
comptabilisation sont précisées dans le chapitr@ella partie 3 qui traite de ces comptes.
Se référer également a ce chapitre relatif a lgptalilisation des provisions.
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Cela concerne les provisions pour litige (15119,deovisions pour autres risques (1518), les pravsspour
gros entretiens ou grandes révisions (1572), lesigions pour départ en retraite (1581) et lesesutr
provisions pour charges (1588).

Le compte 7816 est crédité par le débit de la sididh intéressée du compte 29 - provisions pour
dépréciation des immobilisations. Pour distingues Hotations aux provisions sur les immobilisations
corporelles et incorporelles, des subdivisions poétonisées.

Le compte 7817 est crédité par le débit de la sigidh concernée du compte 49 - provisions pour
dépréciation des comptes de tiers. Pour distindgggerdotations aux provisions sur les comptes d&cti
circulants, des subdivisions sont préconisées.

Compte 786 - Reprises sur provisions - produitsriaiers

Le compte 786 est crédité par le débit de :
- La subdivision intéressée du compte 15 - Promssjmour risques et charges.

- La subdivision intéressée du compte 296 - promssipour dépréciation des participations et créance
rattachées a des participations ou 297 — provisjpme dépréciation des autres immobilisations
financieres.

- La subdivision intéressée du compte 59 — pronisjgour dépréciation des comptes financiers.

Compte 787 - Reprises sur provisions - produiteptonnels

Le compte 787 est crédité par le débit de :

- La subdivision intéressée du compte 28 - Amatizsnt des immobilisations.

- La subdivision intéressée du compte 15 - Promssjmour risques et charges.

- La subdivision intéressée des comptes 29,39 oupddvisions pour dépréciation.

Compte 789 - Fonds dédiés

0 7894 - Fonds dédiés - Report des subventions riiséats des exercices antérieurs

Le principe de comptabilisation des fonds dédiégxgliqué dans le chapitre 14 de la troisiemei@art

COMPTE 79 - TRANSFERTS DE CHARGES

Ce compte est un compte correcteur des comptesadges de la classe 6.

Le compte 79 présente les subdivisions suivantes :

- 791 - Transferts de charges d'exploitation
- 796 - Transferts de charges financiéres
- 797 - Transferts de charges exceptionnelles

Les comptes de la classe 6 ne doivent, en prineipegistrer que les éléments, classés selon &uren
économique, du colt des ventes de I'exercice peanche, les opérations concernant les placemelds e
investissements sont a inscrire directement dansdeptes de bilan concernés.

Cependant, les établissements ne sont pas togouresure de faire de telles distinctions au momemes
écritures sont passées. Aussi sont-ils amenéssarpas charges des éléments qui n’en sont pasp&og
gu'ils serviront a la création d’'une immobilisatigar I'établissement pour lui-méme, soit parce bpse
sommes ont été acquittées pour le compte de Hearsutre, le caractére de certaines charges pqaaétre
immédiatement connu.
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Le compte 79 est alors destiné a corriger I'imparates dépenses qui auraient dd, selon leur natne
affectées a un compte de bilan (autre qu'immoliibsa— on utilise le 722 dans ce cas), mais quiéiét
enregistrées en charges;

Il en est ainsi pour les charges supportées pocorgte de tiers, telles que les indemnités d’asser ou
les aides de I'état pour le remboursement fori@tde charges de personnel supportées par |'é&afient.
Les transferts de charges doivent demeurer linc&€sls conduisent a un double enregistrement dasges
transférées, et faussent donc les flux de gestion.

L'usage du compte 79 pour corriger des erreurs plitation est a proscrire et doit en conséquenee étr
limité aux cas strictement inévitables. Ces coioest d’erreur doivent étre effectuées conformenaant
dispositions du chapitre 11 de l'instruction M9r&dlementation financiere et comptable des étadnhssits
publics nationaux a caractére administratif). Eripaier, la correction d’une erreur d’'un exerceatérieur
est exclue du résultat de I'exercice au cours dutpreeur a été découverte et est enregistréaémautation

en compte de report & nouveau . Une mention deetr@étements est faite en annexe.

Compte 791 - Transferts de charges d’exploitation

Sont enregistrés dans ce compte les produits tsusansfert de charges dont la nature de la chespe
considérée comme une charge d’exploitation.

Compte 796 - Transferts de charges financieres

Sont enregistrés dans ce compte les produits tisusansfert de charges dont la nature de la chesge
considérée comme une charge financiere.
Compte 797 - Transferts de charges exceptionnelles

Sont enregistrés dans ce compte les produits tsusansfert de charges dont la nature de la chespe
considérée comme une charge exceptionnelle.
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PARTIE 3

OPERATIONS COMPTABLES SENSIBLES ET
OPERATIONS DE DEBUT / FIN D'’ANNEE
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ler processus :

La comptabilisation des charges de personnel
et des indemnités des élus
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CHAPITRE 1

LA COMPTABILISATION DES CHARGES DE PERSONNEL

1. PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Les charges de personnel constituent un élémentfisajif des charges de I'établissement. Ellestson
constituées par I'ensemble des rémunérations dsopeel a la charge de la structure et par les ebarg
sociales et fiscales liées a ces rémunérations.

Les charges de personnel et les cotisations secidiigatoires constituent des charges de I'exereic
cours duquel I'activité a été génératrice des faitsituations entrainant I'exigibilité.

La nomenclature comptable prévoit une distinctioimee4 catégories de personnel :
- Les titulaires et stagiaires durant la périodebptoire.
- Les contractuels qui comprennent les personn&én et CDI.
- Les vacataires.
- Les autres personnels notamment les personnalshds.

Les comptes mouvementés lors de la comptabilisatsrcharges de personnels sont :
L'ensemble des subdivisions du compte 64.

Les subdivisions des comptes 631, 633 et 637.

L'ensemble des subdivisions des comptes 42 et 43.

Les subdivisions du compte 447.

Cette instruction a pour objectifs :

- de préciser la comptabilisation des salairesm#smnités Journalieres de Sécurité Sociale (188S)
des arréts longues durées ;

- de fournir les principes de calculs et de comifitation des congés payés et des RTT ;

- de préciser le principe des rémunérations duaslate de cléture de I'exercice ;

- de préciser le principe de fonctionnement desliaance chdmage et de sa comptabilisation ;
- de préciser le principe de comptabilisation desniciements ;

- de fournir des précisions sur les principalegsdfiscales assises sur les salaires.

2. COMPTABILISATION DES SALAIRES ET DES INDEMNITES
JOURNALIERES DE SECURITE SOCIALE

La rémunération comprend le salaire de base, ieidme mois (article 24 du statut), le complémeat d
rémunération par rapport au SMIC (article 22 dtusta les heures complémentaires et supplémestaire

Toutes les remunérations du personnel sont insaldes les subdivisions du compte 641 a I'except®la
masse salariale des agents en arrét longue duréealadie professionnelle ou accident du travailest
exclue du compte 641 pour étre inscrite en 647&t&iens directes. Dés réception du document deris&c
sociale constatant la maladie longue durée, maladiessionnelle ou accident de travail pour etfectce
classement comptable. Bien que comptabilisées @h, @s sommes sont a intégrer dans la DADS établie
chaque année.

2.1. Comptabilisation des rémunérations et degyelsagalariales

*Débit 641 Rémunération du personnel pour le morttamt de la rémunération
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«Crédit 421 Rémunérations dues au personnel, poordetant net de la rémunération
*Crédit 425 Avances et acomptes, pour le montanadasces et acomptes éventuellement versés

«Crédit 427 Personnel oppositions pour le montants deppositions sur rémunérations
éventuellement regcues

*Crédit 431 Sécurité Sociale
«Crédit 437 Autres organismes sociaux pour le mdndas cotisations salariales

Ces comptes de tiers sont soldés par le débit mpteobancaire lors du réglement de la charge.

2.2. Comptabilisation des charges patronales

*Débit 645 Charges de sécurité sociale et de pravoga
*Creédit 431 Sécurité sociale
*Crédit 437 Autres organismes sociaux

Ces comptes de tiers sont soldés par le débit mhptecbancaire lors du reglement de la charge.

2.3. Comptabilisation des indemnités journaliere$dcurité sociale (1JSS)

Dans le cas de la subrogation :

Pour assurer le suivi budgétaire de la masse al@at assurer le suivi des IJSS attendues, ligsgohent
peut constater dés le mois ou le salarié est gldssntréances qu'il détient envers les organissnemux et
correspondants aux indemnités avancées aux sal@edles-ci sont débitées au compte 4387 Organismes
sociaux — Produits a recevoir par le crédit deubhdivision du compte 641 concernée selon le statut
salarié absent.

En cours d’exercice, il n’est pas utile de régskaricomptablement I'avance de cotisations sociales.
Ces dispositions sont facultatives. En revancHa,ddture de I'exercice la constatation de la noéaest a
enregistrer.

Les versements de la sécurité sociale pergus soegistrés au débit de la subdivision du 4387 Osgaes
sociaux — Produits a recevoir. Ce réglement s@dmimpte 4387 si besoin par I'ajustement compléairent
des IJSS évaluées.

Lors de I'établissement de la paie, I'lJSS estlpeté@e pour étre inscrite sur le bulletin en déaturctdu
salaire brut pour faire bénéficier I'entreprisel@xonération des charges correspondantes. Le montt
de I'lJSS est ajouté pour assurer le maintien terea

De facon comptable, I'impact des IJSS est le stiivan
*Comptes 641 : Salaire brut diminué des 1JSS ret@&dsupour neutraliser les cotisations sociales et
fiscales.
«Compte 421 : Salaire net (inchangé)

*Comptes 43 : lls sont minorés du montant correspohdux exonérations de cotisations sur les
1JSS

«Comptes 645 et 63 : lls sont minorés du montantespondant aux exonérations de cotisations
patronales sur les 1JSS.

*Compte 4387 : Débité des IJSS nettes a recevoredité du réglement de ces 1JSS.
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3. CALCUL ET COMPTABILISATION DES CONGES PAYES ET
DES RTT

3.1. Comptabilisation des congés payés et des RTT

Les congés payés et les RTT utilisent la méme notadon comptable. Cependant, pour une meilleure
lecture des comptes, il est préconisé de créesulpdivision pour le suivi des RTT.

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice :

*Débit 6412 Congés payés du personnel,

«Crédit 4282 Dettes provisionnées pour congés armaye
*Débit 6455 Charges sociales sur congés a payer
Crédit 4382 Charges sociales sur congés a payer

Ces écritures sont a extourner a I'ouverture destece suivant.

3.2. Evaluation des congés payés a comptabiliser
Les congés payés sont calculés sur 'ensemble dompeel titulaire, des stagiaires en période pmimet
des contractuels, présents a la date de clotiegception des enseignants.

Il est préconisé d'utiliser la méthode suivante :

Retenir 10 % de la masse salariale de juin & déeeg® 'année N, du personnel concerné par lesésong
payés c'est-a-dire I'ensemble du personnel satal& date de cléture a I'exception des vacataitedue
personnel enseignant.

Le taux de charge applicable est calculé comme suit

Somme des charges sociales et fiscales dues asiad®liannée sur les rémunérations versées, dipiseka
somme des rémunérations versées.

3.3. Evaluation des RTT a comptabiliser

Le statut du personnel des chambres de métiers ldrtisanat exclut le principe de compte épargmeps
dans les établissements. Il prévoit une annualisalu temps de travail. La gestion des récupérmatohn
temps de travail est normalement réalisée pentamtde civile.

Néanmoins, si les jours RTT dus a la date de @&ant significatifs, il convient de les comptadati.

L’évaluation est réalisée au réel pour chaque agmmterné. On retient :
Sa rémunération annuelle (a)
Son nombre de jour travaillé (b)
Son nombre de jour de RTT (c).

Le calcul est le suivant : (a) / (b) * (c).

Le taux de charge applicable est identique a cetanu pour les charges relatives aux congés payeés.
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4. REMUNERATIONS DUES A LA DATE DE CLOTURE DE
L'EXERCICE

Les rémunérations, telles que les heures suppl@mnentou les primes de suggestion et les primes
d'objectifs et de résultat sont, pour le montarg deoits acquis a la cléture, des charges d’exloit de
I'exercice clos.

Compte tenu de la faible incertitude pesant swhB&nce de versement et le montant a payer, cegesha
doivent étre constatées en charges a payer auxteemp86 et 4386 organismes sociaux autres charges
payer - pour la part des charges fiscales et gxialtachées a ces rémunérations.

Il convient d’appliquer le méme taux de chargesquatles que celui calculé pour les Congés payéesset
RTT.

5. PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT DE L'ASSURANCE
CHOMAGE ET DE SA COMPTABILISATION

Les établissements sont leur propre assureur goguicconcerne I'indemnité chémage versée a legeata.
Cependant, si I'établissement a passé une conweatiec le Pdle Emploi et que les cotisations oét ét
versées, les contractuels sont exclus de ce digposi

Pour les agents titulaires, lorsqu’un ancien adgibtvaloir ses droits a I'indemnité chémage aupiam
établissement, la dette est enregistrée au cradibohpte 4214 Allocation chémage due par le detif762

ou 641722 Allocation pour perte d’emploi et desdiviBions du compte 645 pour les cotisations sesial
dues. Il est rappeler que le compte 641722 serdiseten absence de prise en charge du Péle Emplo
comme indiqué précédemment.

A la cléture de l'exercice, seul le montant desitdracquis a la cléture est & comptabiliser en gaar
d’exploitation de I'exercice clos. Cela signifie 'ijiconvient d’enregistrer les allocations dues snabn
versées lors de l'arrété des comptes. Les allotatiotures ne sont pas a provisionner. Les dratseas
dernieres seront acquis uniguement lorsque I'armiaborateur aura justifié sa situation le mad’dnnée
N+1 considérée.

6. PRINCIPE DE COMPTABILISATION DES LICENCIEMENTS

Les indemnités versées résultent des articles 44 e statut du personnel des chambres de métiers
I'artisanat. Ces charges sont a comptabiliser emsomptes 641711 et 641721.

Ces comptes integrent également les sommes veasééise des périodes de préavis qui ne seraient pa
réalisées mais payées en raison d'un accord engi@drié et I'établissement.

La charge liée a l'indemnité de licenciement estamptabiliser lorsqu’il existe une obligation de
I'établissement a I'égard du salarié. Cette obiayatest effective si le collaborateur est inforna pne
convocation avant la date de cloture de la pro@édarlicenciement qui existe a son encontre. Méroette
convocation intervient avant I'arrété des comptessrapres la date de cléture, le fait génératdwastaté
sur la période N+1 ce qui interdit la constitutabone charge sur la période N.

Sont inscrites en charges d’exploitation de I'eis&ralos, les charges dont le fait générateur esstaté
avant la date de cl6ture.

Lorsque le licenciement est notifié a la cloture’drercice, il est considéré comme une chargey&mpdn
revanche, s'il fait I'objet d’'un recours contentkeou si le montant n’est pas connu avec précisiaiagira
d’une provision pour risque.
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7. PRECISIONS SUR LES PRINCIPALES TAXES FISCALES
ASSISES SUR LES SALAIRES

La taxe sur les salaires est inscrite dans le ceréP11 - Taxe sur les salaires. Il est utile deipe¢ que
l'article 231Bis R du CGI exonére les CFA du verseinde cette taxe sur les rémunérations versées au
personnel des CFA ayant une activité d’enseignenientommentaire de I'administration fiscale 5L-4.-0

du 13 janvier 2006 sur cet article précise ces évaiions.

Comme lI'ensemble des charges patronales, cetteaiaseé que les rémunérations sur lesquelles elle es
calculée, sont rattachées au méme exercice. Uteeslet'administration fiscale est donc constatédacon
comptable & la cléture de I'exercice.

Le réseau des chambres de métiers et de 'artisauatlise la cotisation de formation obligatoimipson
personnel. Le versement au CNPF des cotisations tandélais Iégaux, exonere I'établissement d'un
versement a I'administration fiscale. La chargeessegistrée au compte 6333 Participation des grapis

a la formation professionnelle continue.

Cette cotisation versée en N+1 mais assise suémegnérations N doit étre rattachée a I'exercidersl de

la cléture des comptes. Le montant de cette cmtisétant connu et I'échéance fixée, il s’agit dwharge a

payer.

De méme, le versement au Fond d’Insertion des ReesoHandicapées dans la Fonction Publique (FIPHP)
prévu en N+1 mais calculé d’'une part sur les rématizdhs N et d’autre part en fonction de la sitatie
I'entreprise vis-a-vis du personnel justifiant deuimcapacité au cours de I'exercice N est compsdbin
charges a payer a la cléture de I'exercice.

Participation a |'effort construction :

La regle est la suivante :

L'article L313-1 du Code de la construction et thalbitation stipule que « Les employeurs occupant au
minimum 20 salariés sont soumis a la participati®s employeurs a I'effort de constructioray,exception
de certains. L'exonération s'applique a I'Etat,x awllectivités locales et a leurs établissemenislips &
caractére administratif assujettis a la taxe ssisdaires prévue a I'article 231 du CGI, autres ¢guX qui
appartiennent a des professions relevant du réggneole au regard des lois sur la sécurité sogale
lesquelles des regles spéciales ont été édictées.

Cela signifie que ce texte exonére les chambreséliers de payer la participation des employeuiesffart
de construction dés lors qu’elles sont assujedtiestaxe sur les salaires.

L'article 231 du CGI définit de la maniére suivanteassuijetti a la taxe sur les salaires en prétcipse « les
employeurs assujettis a la taxe sur les salaingiscgux qui ne sont pas assujettis a la TVA ouom pas
été sur 90 % au moins de leur Chiffre d’affaires ».

Il découle de ces textes qu’un établissement ceatése sera pas assujetti a I'effort construction s
- Il n'est pas assujetti a la TVA
- Il n'est pas assujetti a la TVA sur 90 % au malasson Chiffre d’affaires

Inversement, il sera assujetti a I'effort constiaretsi plus de 10 % de son chiffre d’affaires estugetti a la
TVA.
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CHAPITRE 2

LA COMPTABILISATION DES INDEMNITES ET PENALITES

1. PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :
- de préciser le traitement comptable des indemnigésées au personnel des chambres de métiers et
de l'artisanat dans le cadre des dispositionstsiats ;
- de rappeler le traitement comptable des pénaM&sées dans le cadre des relations des
établissements du réseau avec leurs fournissealism@s.

1.1 Les indemnités relatives aux dispositions saes

Les indemnités intégrées a la rémunération d’'umtaga servies lors du départ d’'un agent relévent de
I'application stricte du statut du personnel desai@hres de métiers et de I'artisanat.

1.1.1 Les indemnités intégrées a la rémunération dgent

- L'indemnité différentielle permettant de serviraurémunération au moins égale au SMIC — article 22
- L'indemnité de remplacement — article 23,

- L'indemnité différentielle versée pendant la pée probatoire et jusqu’a la titularisation dansemploi
supérieur — article 19,

Sont des indemnités faisant partie intégrante ditetnent de base — article 21, il convient de les
comptabiliser en compte n° 6411 « Salaires et ap@wients » pour leurs montants bruts.

1.1.2 Les indemnités servies lors du départ d’.entg

- Lindemnité de fin de carriére - article 37 :cibnvient de comptabiliser cette indemnité en conmdte
641713 « Indemnité de départ a la retraite » poanmsontant brut.

- Lindemnité de licenciement pour suppression’dmploi - article 44 — 1 — 1 : elle est versée aagent
titulaire et comptabilisée dans le compte n° 641&1ddemnités de préavis et de licenciement » pour
son montant brut.

- L'indemnité de licenciement pour suppression’é@blissement - article 44 — 1 — 2,
- Lindemnité de licenciement pour inaptitude ployss - article 44 — | — 3,
- Lindemnité de licenciement pour insuffisancefpssionnelle - article 44 — | — 4,

- Lindemnité de licenciement d’'un secrétaire géhérla discrétiordu président - article 45 (indemnité
fixe et indemnité proportionnelle)

Celles-ci sont comptabilisées pour leurs montanissken compte n° 641711 « Indemnités de préauie et
licenciement » pour le personnel titulaire et simgiet en compte n° 641721 pour le personnel aotutel.

- Lindemnité versée en cas d'accident de travatta@nant I'incapacité permanente de I'agent ou son
déceés - article 49, est a comptabiliser en comp&th4 « Indemnités diverses ».

- L'indemnité de fin de contrat a durée détermigéa 6 mois - annexe XIV du statut — article 7, @st
comptabiliser en compte n° 64142 « Indemnités diagdu personnel contractuel ».

1.2. Les pénalités
1.2.1. Pénalités sur marchés, contrats ou conventio

Il s’agit des pénalités appliquées lors d’achatslewentes réalisés dans le cadre d’'un marchératan
convention conclu en cas de non-exécution ou dedat’exécution. Celles-ci sont a comptabiliser rpou
I'établissement :

- qui les supporte en charge exceptionnelle, combp&¥ 11 «Pénalités sur contrats ou conventions » ;

Référentiel comptable du réseau des CMA 127



- qui en bénéficie en produit exceptionnel, compte7711 « Dédits et pénalités pergus sur achats et
ventes ».

1.2.2. Pénalités pour paiement tardif

Les pénalités pour paiement tardif sont dues, l@d@tablissement est prestataire de servicelodggjue le
délai de paiement prévu entre les parties est écQd délai est limité depuis 1& fanvier 2009, a 60 jours
calendaires a compter de la facturation ou 45 jiinrde mois (Code de commerce article L 441 — 6).

Lorsque I'établissement du réseau est « cliedtestisoumis au code des marchés publics. Le giébal de
paiement d’'un marché public ne peut excéder 3Gsjdie dépassement du délai de paiement ouvre etroit
sans autre formalité, pour le titulaire du marchéle sous-traitant, au bénéfice d'intéréts morasia
compter du jour suivant I'expiration du délai. (A& du Code des marchés publics).

Ces pénalités sont dues de droit, c’est-a-dire samgel nécessaire et méme en l'absence de camlitio
générales de vente.

- Chez le fournisseurces pénalités constituent un produit financieil gonvient de comptabiliser
dans le compte n° 763 « Revenus des autres créanées fin d’exercice, le fournisseur doit
constater un produit & recevoir dans le comp#l8°« Clients — Factures a établir » du montant des
pénalités non encaissées.

- Chez le clientces pénalités constituent une charge financiézendptabiliser dans le compte n°
6618 « Autres charges d'intéréts ». Parallelen@mtas de pénalités dues a la cléture de I'exercice
elles doivent étre constatées pour leur montagcaisser.

Par simplification, il est préconisé de comptabililes pénalités des exercices antérieurs daranigte par
nature et non pas en charges ou produits sur egsrantérieurs.
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CHAPITRE 3
LA SOUS-TRAITANCE DE LA FORMATION

PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :

- de rappeler la définition et les regles qui régig des charges sous-traitées ;

- de préciser le principe de comptabilisation dedaw®arges.

Les biens et services sous-traités qui s'intéegilant le cycle de production ou qui assurent lanitune de
services de I'établissement, sont inscrits danadeats au débit des comptes 604.

Sont concernés :

- les achats de prestations de formation contifagtyurables en I'état ou aprés intégration dansyate
de formation, dont elles constituent une partiéssmtiable,

- les achats de prestations de consell, facturaid®tat ou aprés intégration dans un cycle dedion
ou d’accompagnement individuel, dont elles constitwne partie indissociable.

L'ouverture de sous comptes appropriés peut étressaire.

Une prestation de service répond a des criteregiprdixés au fil des arréts jurisprudentiels epris ci
dessous :

- Tout d’abord pour qu'un contrat de prestationssdevices soit recevable en tant que tel, il dedira
pour objet une tache précise et ponctuelle quissi#teeun savoir-faire particulier que I'entreprisiente
n'est pas capable d’assumer en interne au momeotrion ;

- Ensuite le prestataire, ou entrepreneur selonchs doit seul fournir les moyens nécessaires a
'accomplissement de sa prestation, qu'ils soieatémels ou humains ;

- Par la suite, le prestataire doit étre la seuteréé hiérarchique et disciplinaire concernarg salariés
gu’il aura mis a la disposition de I'entreprisecdlie ;

- Enfin la rémunération doit étre globale et fadak. Le réglement du sous-traitant est assurégiarde
facturation établie au nom de l'organisme de foromtlemandeur et aprés service fait. Toutefois, le
versement d’acomptes et le reglement fractionnfpEtations sont possibles.

Cet encadrement vise a lutter contre le travail slinulé (Articles L.8221-3 et L.8221-5 du code
du travail), le prét de main d'ceuvre illicite (Adie L.8241-1dudit code) et le marchandage
(Article L.8231-1 du méme code).

Le contrat de prestation conclu entre 'établissenaiel réseau et le prestataire peut intégrer Imnfre de
produits annexes en rapport avec l'objet du contétoitement liés et nécessaires a son bon
accomplissement, tels que les supports pédagogmugsine prestation de formation.

Dans tous les autres cas, il convient de procéder anregistrement distinct des charges non étneit¢
liées a I'exécution de la prestation (location desou matériels par exemple).

Il convient de préciser que le contrat de prestatie services d’enseignement est obligatoiremeitt éame
peut intervenir que pour des actions ponctuelleigtporter sur des prestations clairement déteées dans
leur objet et leur durée.

Les autres achats de sous-traitance sont claseédefaservices extérieurs, au compte 611 - Saitarice
générale.

Technigue comptable : Comptabilisation des achats
*Débit 604 Achat d'études et prestations de service
*Crédit 401 fournisseurs

«Crédit 408 factures non parvenues pour celles rstizag une écriture d’inventaire ¢ Crédit 4091
avances et acomptes versés sur commandes

«Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autresravimn encore recus
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CHAPITRE 4
LES PRESTATIONS DE FORMATION

PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :
- de rappeler la définition et les regles qui régig les prestations de formation
- de préciser le principe de comptabilisation dem@duits.

Préambule :Les obligations des dispensateurs de formatiaafroi¢ public.

Les dispensateurs de formation de droit public eltitenir un compte séparé de leur activité enératie
formation professionnelle continue. (art L6352-bde du travail).

Il découle de ce qui précéde que les CMA, par tpualité d’établissement public, doivent organisair|
comptabilité de sorte a produire une comptabili#gasée pour leurs activités de formation. Cettéyatibn
peut étre remplie par la production d'un comptadéiltat analytique, ou général, regroupant I'umice
l'autre 'ensemble des charges et produits direetgraffectés a I'activité de formation.

Ce choix est fonction de 'organisation de I'étabéiment concerné.

Les prestations d’enseignement couvrent I'enserdbke produits de la formation (hors apprentissalyje).
s'agit des formations suivantes :
- du stage préparatoire a l'installation du chefd'eprise artisanale, « 70661 — Contributions Riu»S

- des formations de quelques jours non qualifiaréaksées par les artisans, conjoints d’artisalarigs et
tout autre public, « 70662 — Formation modulairederte durée 3
- des formations qualifiantes (BM, ADEA, ...), «6B83l — Formation qualifiante ;»

- des autres prestations d'enseignements correapbngotamment a des formations individuelles
qualifiantes ou non, « 70668 — Autres prestatidceasstignement ».

Ces prestations de formation peuvent étre réaliggéesles moyens internes a la CMA (agents de la CMA
ou des sous-traitants extérieurs avec lesquels sontlus des contrats de prestation (et non des
conventions).

Elles peuvent étre financées par les stagiairesetgreprises elles-mémes, les organismes colfsctieu
conseil de formation des chambres de niveau régiondout autre fonds privée.

Afin d'assurer un suivi comptable des sources daaficement, nécessaire et indispensable pour
renseigner le Bilan pédagogique et financier (BFRh application de I'article L6352-6 & 11 et suivu ¢
code du travail, portant obligation aux organismds formation de distinguer I'origine de leurs prods.

Il est nécessaire de pouvoir justifier de I'origites financements suivants :

- produits en provenance des entreprises,

- produits provenant des organismes collecteur$ahels de la formation professionnelle,
- produits en provenance des pouvoirs publics (BreEtat — Région ...),

- produits provenant de contrats de formation amnealvec des particuliers,

- produits provenant de contrats de sous-traitance,

- les autres produits.

La méthode préconisée consiste en la créationutEbvisions nécessaires en comptabilité auxilialient,
auquel cas il est possible de s’en affranchir enptes 70.

Le suivi de I'origine des financements se feraqmrséquent par le biais des comptes de tiers.
Cette méthode permet par ailleurs de mettre ere placsuivi comptable plus fin.

Référentiel comptable du réseau des CMA 130



Technigue comptable : Comptabilisation des prestati
*Crédit 7066 Prestations d’enseignement
*Débit 411 clients
«Crédit 418 factures a établir pour celles nécestitane écriture d’'inventaire
«Crédit 4091 avances et acomptes versés sur commande
*Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autresravmn encore regus.
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CHAPITRE 5
LES FRAIS DES ELUS : INDEMNITES, FRAIS DE DEPLACEMENTS

1. PRINCIPE DE L'INDEMNITE

Le décret 2011-350 du 30 mars 2011 a modifié Eatll8 du Code de I'Artisanat qui fixe le princiges
indemnités des élus du réseau des Chambres dad/tide I'Artisanat.

Article 18 modifié du code de I'Artisanat :

« Les fonctions des membres des chambres de métidesl'attisanat de région, des chambres régionales
de métiers et de l'artisanat et des chambres deenséet de I'artisanat départementales sont graslit
Toutefois, une délibération peut prévoir I'attriba au président et au trésorier d'indemnités decfons,
l'attribution aux autres membres de vacations, etréemboursement de frais de déplacement et de
représentation

Un arrété conjoint du ministre chargé de l'artisare du ministre chargé du budget fixe le montaaimal
des indemnités, le montant maximal unitaire et @hetiles modalités d'attribution des vacationssaique
les conditions de remboursement des frais de reptétion et de déplacement.

Les membres associés aux chambres de métierd’attdanat de région et aux chambres de métierdeet
l'artisanat départementales mentionnés a l'arti2le peuvent bénéficier du remboursement de leuis d&a
déplacement, selon les conditions fixées par l@@évu a I'alinéa précédent. »

2. PLAFONNEMENT DE L’INDEMNITE DE FONCTION DES
MEMBRES DES BUREAUX DES CMA

Les indemnités de fonction attribuées aux membres dhambres de métiers et de [lartisanat
départementales, des chambres régionales de snétiete l'artisanat et des chambres de métiere et d
I'artisanat de région, en application des disposgide I'article 18 du code de I'artisanat, soxédis en point
d’indice.

Les modalités d'attribution sont fixées par I'aér@u 12 mai 201telatif aux indemnités de fonctions, aux
frais de représentation et aux frais de déplacerdestmembres des chambres de métiers et de |izatiske
région, de leurs sections, des chambres régiorddamétiers et de l'artisanat et des chambres déensétt

de l'artisanat départementales

Les indemnités de fonction sont fixées en poimditde dont la valeur a retenir est celle applicaiealcul
des rémunérations des agents statutaires des amddmétiers.

Il en ressort que chaque chambre de métiers fixedpkbération, en tenant compte de ses posswilité
financiéres et dans les limites ci-aprés défilespontant des indemnités mensuelles versées asidpnts

et aux trésoriers. Dans les limites prévues adlarB de I'arrété du 12 mai 2011, elle se proncggalement
sur le montant des indemnités de vacation verséessemble des autres membres du bureau.

1°) « Les indices de référence des indemnités mietitms mensuelles maximales allouées aux présidimst
chambres de métiers et de l'artisanat départenssnédlaux présidents des sections des chambreétegam
et de l'artisanat de région sont fixés conforménaentableau suivant :

Nombre de ressortissants Indemnités des
de la chambre de métiefs présidents
Indice de référence

1 Moins de 5001......... 262
2 De 5001 a 10 000...... 335
3 De 10 001 a 20 000.... 393
4 Plus de 20 000.......... 468

Lorsque la chambre de métiers et de l'artisanatidémentale comporte un service de formation des
apprentis, l'indemnité de fonctions mensuelle désptent est majorée dans la limite de 50 points
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supplémentaires. Les présidents de sections neipent pas de majoration pour gestion de centre de
formation des apprentis.

Le trésorier de la chambre de métiers et de lamts départementale recoit une indemnité de fametio
mensuelle fixée au maximum a 50 % de I'indemnité@suoelle de fonctions du président hors majorations

2°) « L'indemnité mensuelle de président de chambgionale de métiers et de l'artisanat ne pewt étr
supérieure a 400 points d’indice.

En cas de cumul des fonctions de président de algaréfjionale de métiers et de l'artisanat et deigedt

de chambre de métiers et de I'artisanat départerigeieé montant mensuel total d'indemnités perqazde
président concerné ne peut excéder 800 pointsidénte cas échéant majoré dans la limite de 56tpoi
lorsque la chambre de métiers et de l'artisanaadémentale comporte un service de formation des
apprentis.

Le trésorier de la chambre régionale de métiededtartisanat recoit une indemnité de fonctionssuelle
fixée au maximum a 200 points d'indice. »

3°) « Les indices de référence des indemnités mietitms mensuelles maximales allouées aux présidiest
chambres de métiers et de I'artisanat de régiohfs@s conformément au tableau suivant :

Nombre de ressortissants Indemnités des
de la chambre de métiefs présidents
Indice de référence

1 Moins de 10 000........ 600
2 De 10 001 a 22 500.... 666
3 De 22 501 a 35 000.... 733
4 Plus de 35 000.......... 800

Lorsque la chambre de métiers et de l'artisanatéd®n comporte un service de formation des apjsent
'indemnité de fonctions mensuelle du présidentagjbrée dans la limite de 50 points supplémerdaire

En cas de cumul des fonctions de président de alead@bmétiers et de 'artisanat de région et dsigeét

de section, le montant mensuel total d'indemnit&gyes par le président concerné ne peut excedeod 1
points d’indice, le cas échéant majoré dans latdinie 50 points lorsque la chambre de métiers et de
l'artisanat de région comporte un service de foiomades apprentis.

En cas de cumul des fonctions de trésorier de cleadd métiers et de l'artisanat de région et dsigeét

de section, le montant mensuel total d'indemnitécyes par le trésorier concerné ne peut excéder 80
points d’indice ».

4°) « L'indemnité versée aux présidents des chasntbeemétiers et de l'artisanat de région d’outre-es
calculée selon les indices fixés au dé I'article 2 du présent arrété, majorés dansnitd de 50 points
d’indice au titre de la gestion d’un service darfation des apprentis, et dans la limite de 50 palfihdice
au titre de la gestion du conseil de la formation.

Le trésorier de la chambre de métiers et de lamtis de région recoit une indemnité de fonctionssuelle
fixée au maximum a 50 % de I'indemnité mensuelléothetions du président hors majorations. »

5°) Chaque vacation effectuée par les membres limnlires de métiers ou des chambres régionales de
métiers n'appartenant pas au bureau donne lieatt@ibbution d’'une indemnité de fonction correspantda
onze points d’indice par demi-journée.

« Les autres membres des chambres de métiersl'attimnat de région et de leurs sections, desnbhes
régionales de meétiers et de l'artisanat et des bhesnde métiers et de l'artisanat départementales,
missionnés par le bureau ou le président pourgiaeti & des commissions, instances ou groupesadailtr
spécifiques sont rémunérés a la vacation. Chaqueativa effectuée donne lieu a lattribution d’'une
indemnité de vacation correspondant a 11 pointslgte par demi-journée.

Le montant total des indemnités de vacation verademnsemble des membres du bureau d’une changbre d
meétiers et de l'artisanat de région hors outre-raatres que le président et le trésorier, ne pecéder
mensuellement le double du montant des indemnéédesrtttions maximales prévues pour le présider®®au
de l'article 2 de l'arrété hors majorations.
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Le montant total des indemnités de vacation veragésnsemble des membres du bureau d’une chambre
régionale de métiers et de l'artisanat, et desnmis de fonctions versées au président et aarieésne
peut dépasser mensuellement 1 000 points d’indice.

Le montant total des indemnités de vacation verademnsemble des membres du bureau d’une changbre d
métiers et de l'artisanat départementale ou d’in@anbre de métiers et de I'artisanat de région ceenrter,

et des indemnités de fonctions versées au trésaggreut excéder mensuellement le double du mibdésn
indemnités de fonctions maximales prévues pourdsigent au 1° de I'article 2 de I'arrété hors maiions.

Le président et le trésorier ne bénéficient pasd@imnité de vacation au titre de leur établissenient
président d’'une section de chambre de métiers €adisanat de région ne bénéficie pas d'indemudieé
vacation de cette section ».

Les indemnités de fonction et les vacations carestit une dépense obligatoire pour les chambresétiers

et de l'artisanat de région, les chambres régienddéemétiers et de 'artisanat et les chambresdters et

de l'artisanat départementales.

3. TRAITEMENT SOCIAL DES INDEMNITES DES ELUS

Les élus des chambres de métiers et de I'artigsande chambres régionales de métiers et de I'ngtissont
tous couverts par un régime social obligatoire quiiks doivent étre en activité pour étre candidatspar
conséquents éligibles.

Les indemnités qui leur sont versées, sont corésidétomme des revenus professionnels non salguigie
que soit la nature du revenu au regard des critBréadministration fiscale.

Elles ne sont pas assujetties aux cotisationsagisgsociale (art.13 de la loi n° 98-546 du 2¢i1998).
En outre, elles sont assujetties aux contributmtsales : CSG et CRDS (article L 136-2 | alin€alt code
de la sécurité sociale) pour leur montant bruteg@pplication d'une déduction forfaitaire spéciéigpour

frais professionnels de 3% (article L 136-2 | adirédu code de la sécurité sociale).

Au 31 décembre 2010, la CSG ainsi acquittée (am thu7,5%) est déductible du revenu imposable a
hauteur de 5,1%.

La chambre de métiers et de l'artisanat ou la chamégionale de métiers et de I'artisanat, en sditgu
d’organisme débiteur, effectue « la retenue a laicgo».

Les URSSAF qui sont chargées de recouvrer les CERBS sur les salaires, sont également compétentes

pour le recouvrement des indemnités versées agx €kite regle découle du principe que les indesnit
versées aux élus sont « assimilées » au salamegatd de la CSG et de la CRDS.

Assujettissement des indemnités au forfait social :

L’article 13 de la loi n° 2008-1330 du 17 décemB@®8 de financement de la sécurité sociale pou® 200
institué une nouvelle contribution, dite « forfadicial », & la charge de I'employeur, sur les ré&mations ou
gains assujettis a la CSG mais exclus de I'asgieecotisations de sécurité sociale. Ces dispositint été

codifiées aux articles L.137-15 a L.137-17 du cddda sécurité sociale.

Les indemnités des élus des CMA répondent au daultiére de I'article L.137-17 du code de la sé&éuri
sociale a savoir I'assujettissement a la CSG rtlision de I'assiette des cotisations de sécadtiale.

Ces indemnités sont donc soumises au forfait social

Le versement du forfait n’a aucun impact sur le tanhnet des indemnités pergues par les élushdege
est supportée en totalité par les CMA.
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4. TRAITEMENT FISCAL DES INDEMNITES DES ELUS

Ces indemnités entrent dans le champ d’applicatiolimpbt sur le revenu dans la catégorie desatmants
et salaires (Instruction fiscale 5-F1111 du 10 ig#vd999) et donne lieu & un abattement de 30%esur
montant brut, au titre de la déclaration de revémsstruction fiscale n° 5F-8-06 du 28 février 2D06

L'abattement de 30% prévu en faveur des présidemntlees membres élus des chambres de métiers et de
l'artisanat départementales ou des chambres rdgome métiers et de l'artisanat ou des chambres de
métiers et de l'artisanat de région est applicablle montant des indemnités percues par les saése
n'excede pas la limite fixée par voie réglementaggrimée en point d'indice de rémunération desntg
statutaires des chambres de métiers et de I'agtisan

5. TAXE SUR LES SALAIRES

L’article 10 de la loi de finances pour 2001 (20852 du 30 décembre 2000) aligne a compter du 1
janvier 2002 l'assiette de la taxe sur les salastgscelle des cotisations de sécurité sociale Baflletin
officiel des impéts 5L-5-02 n°155 du 12 septemi62)

A compter du 1 janvier 2002, la taxe sur les salaires est cadculér les sommes payées a titre de
rémunérations évaluées selon les régles prévuemgere de sécurité sociale (guide fiscalité desrdires —
2006 Titre 2 — chapitre 1). Or les indemnités pesvpar l'arrété du 12 juin 2001 ne constituent yoas
salaire ou une rémunération au sens des articlesi@€ode Général des Impbts et L. 242-1 du Coda de
Sécurité Sociale mais seulement des indemnitésndesta compenser financierement les élus du temps
passé dans leur chambre.

En conséquence, depuis [ janvier 2002, les indemnités des membres n’entient plus dans I'assiette
de la taxe sur les salaires.

Les services fiscaux prononcent la décharge dexa sur les salaires versée indiment sur la base de
I'instruction fiscale n° 5 L 13 du®ljuin 1995 qui énonce queles revenus pergus par des non salariés
demeurent toujours en dehors du champ d’applicatiera taxe sur les salaires méme lorsqu’ils sarés

a I'imp6t sur le revenu suivant les regles appliesbaux traitements et salaires

Les indemnités ne seraient soumises a la taxeeswalaires qu’a condition que les bénéficiairésnsaans
un lien de subordination (CE Ministre de I'économikes finances et du budget ¢c/ESME Sudria du
11/05/1984)

Or, les élus ne sont pas des salariés des chagthmessont pas dans un lien de subordination diesc e

6. ENREGISTREMENT COMPTABLE

*Débit 6531 - Indemnités de fonction versées auxbreneélus
*Débit 6532 - Vacations versées aux membres élus

*Débit 6533 - Vacations versées aux membres assmgi@ssimilés
*Crédit 4378 - Autres organismes sociaux

*Crédit 423 - Elus

7. FRAIS DE REPRESENTATION

Les membres élus et les membres associés des dsaddmeétiers et de I'artisanat amenés a se déplace
pour I'exercice de leur fonction, ont droit au resalsement de leurs frais de déplacements et darséjo
vu des justificatifs des frais réellement exposés.

lls sont définis par l'article 4 de I'arrété du irfai 2011 relatif aux indemnités de fonctions, aaisf de

représentation et aux frais de déplacement des msndes CMAR, de leurs sections, des CRMA et des
CMAD.
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« Les frais de représentation sont des frais dedément, de mission ou de réception engagés tiatésat
des affaires de la chambre des métiers et deskandit de région ou de la chambre régionale de raé&tiale
l'artisanat ou de la chambre de métiers et deidantit départementale a I'extérieur de I'établissgnpar
son président dans I'exercice de ses fonctionpaown membre du bureau mandaté par lui. »

Le montant de ces frais de représentation est rdigtér chaque année par délibération expresse de
'assemblée générale lors de I'approbation du buydge tenant compte des possibilités financieresade
chambre. Ces frais de représentation font I'objen duivi spécifique dans la comptabilité analygqu

Les frais de représentation sont remboursés stifigasf et dans la limite des frais exposés.

En ce qu’ils concernent des frais de déplacemisnspont remboursés dans les conditions fixéesrtécla 5

du méme arrété.

Tout dépassement de ce montant ainsi déterminBoligjiet d’'une communication spécifique dans lepanp
présenté par la commission des finances en assegéhérale. »

Les associés ne peuvent bénéficier que du rembuoargales frais de déplacements. lls n’ont pas droit
autres frais de représentation.

L’article 5 de cet arrété fixe les régles relatimes frais de déplacements. Il dispose :

« Les membres élus d'une chambre de métiers éardisdnat de région, ou de ses sections, d’'unenbha
régionale de métiers et de l'artisanat ou d’unerdira de métiers et de I'artisanat départementaknéama

se déplacer pour I'exercice de leur mandat ontt dwiremboursement de leurs frais de déplacemene et
séjour, dans les conditions fixées ci-dessous BEldur les déplacements effectués en voiture, les élu
percevront une indemnité kilométriqgue dans la kndti baréme défini par la direction générale dgsim
pour I'application de I'article 83 du code génétak impots ;

2° Pour les déplacements en train, le remboursemeffitcfuera aux frais réels sur justificatifs ;

3° Pour les déplacements en avion, le remboursemeffétuera aux frais réels, dans la limite du tdeifla
classe la plus économique ;

Les frais de repas et de nuitée sur le territoatonal et a I'étranger sont remboursés dans lédiate
plafonds arrétés par 'assemblée générale. »

8. ENREGISTREMENT COMPTABLE

*Débit 6254 - Déplacements des membres élus, assetcassimilés
*Débit 62564 - Missions

*Débit 6257 - Réception

*Crédit 423 - Elus
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CHAPITRE 6
LA TAXE D’ APPRENTISSAGE

1. PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :
- derappeler les régles qui régissent la taxepi&gissage ;

- de préciser les principes de comptabilisationt threz I'organisme collecteur que chez les orgagsm
(notamment CFA) bénéficiaires.

La loi n° 2002-73 du 17 janvier 2002 de modernisatn socialerénove le régime juridique de la collecte de
la Taxe d’Apprentissage, en définissant les comiitid’habilitation des organismes collecteurs.

Dans la Circulaire DGEFP n° 2003/221 du 4 aolt 2003 (en pmé jointe) relative a la nouvelle
organisation de la collecte de taxe d’apprentissageouve :

- laliste des textes de référence ;
- le cadre juridique de I'organisation de la cakkede la taxe d’apprentissage ;
- la procédure d’habilitation des organismes ctdlecs de la taxe d’apprentissage ;

- les modalités de collecte, de gestion et de tifiparde la taxe d’apprentissage avec le calengriécis
des opérations.

L’habilitation a collecter la taxe d’apprentissagg subordonnée, entre autre, a I'obligation stiévan
Assurer un suivi comptable des fonds collectés daleaix comptes séparés, I'un au titre du
« quota », l'autre au titre du « baréme » (articledu décret du 12 avril 1972 modifié par l'article
13 du décret du 24 avril 2002).

Cette obligation s'applique également a tout débgs cocontractant d’'un organisme collecteur itre t

d’une convention de délégation de collecte, eniegpbn des dispositions de l'article 7 du décnetl@ avril
1972 modifié.

1.1. Comptabilité de 'Organisme Collecteur de Te¥fgpprentissage

Toutes les opérations doivent étre effectuéesreg@atrées dans le respect des dates prévuesspaxies.

1.1.1 Enregistrement des sommes versées par lepeses et les délégataires

Pour respecter les dispositions du décret citéessds en matiére de suivi comptable des sommexigask,
il est préconisé de détailler le compte 46741 axeld’Apprentissage Régionale» de fagcon a sépausri¢s
montants qui composent les fonds collectés.

* 467411 - TA Collecte FNDMA

* 467412 - TA Collecte CDA

* 467413 - Quota concours financiers obligatoires

* 467414 - Quota subventions CFA/SA/écoles d’entsegri

» 467415 - Quota versements pré-affectés

* 467416 - Quota versements non affectés

» 467417 - Hors Quota versements pré-affectés Bareme

* 467418 - Hors Quota versements pré-affectés Homsnsza
e 467419 - Hors Quota versements non affectés Baréme
* 467420 - Hors Quota versements non affectés Haénia

Technigue comptableEnregistrement des sommes regues
*Débit 512 — Banque
«Crédit 46741 — Taxe d’Apprentissage (Organismeectdiur) (utiliser les subdivisions citées ci-
dessus)
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1.1.2 Frais de gestion et des intéréts produit$gsasommes encaissées par les OCTA

La réglementation prévoit que les OCTA peuventgued sur les sommes encaissées des frais de eatlect
de gestion.

Avant de procéder au reversement de la taxe d'apipsage aux établissements bénéficiaires, les OCTA
doivent procéder, en se conformant aux dispositwégues dans les textes :

- d'une part, au calcul des frais de gestion (aBté du 30 juin 2003 relatif au plafonnement dassfde
collecte et de gestion des OCTA) ;

- d'autre part au calcul des intéréts produitsipsisommes encaissées qui viennent en couvertsifeaite
de collecte (cf. Circulaire DGEFP n° 2003/221 dapdit 2003).
1.1.3 Reversement au Trésor Public des fonds revenmaFNPAT

(Contribution au Développement de I'’Apprentissaeotisation au Fonds National de Développemedeet
Modernisation de I'Apprentissage)

Technigue Comptableenregistrement du réglement
*Deébit :467411 : TA Collecte FNDMA
*Deébit :467412 : TA Collecte CDA
(comptes soldés a la cléture de I'exercice)
*Crédit 512 — Banque

1.1.4 Répartition et reversement des fonds cobemté établissements bénéficiaires

L’'OCTA établit un état de répartition et de revensaet des fonds collectés sous déduction des feis d
gestion conformément & la réglementation. Il satigfigalement a ses obligations d’informations pe&vpar
les textes.

Technigue comptableenregistrement des montants a verser aux &abiesnts bénéficiaires et conservation
des frais de gestion par 'OCTA

*Débit

467413 : Quota concours financiers obligatoires
467414 : Quota subventions CFA/SA/écoles d’entsepri
467415 : Quota versements pré-affectés

467416 : Quota versements non affectés

467417 : Hors Quota versements pré-affectés Bareme
467418 : Hors Quota versements pré-affectés HorérBa
467419 : Hors Quota versements non affectés Bareme
467420 Hors Quota versements non affectés Horsnigare

*Crédit 7584 : Produits de gestion : Collecte taxapgrentissage (frais de gestion conservé par
'OCTA)

*Creédit 512 : Banque

Le reversement de frais de gestion aux organis@égataires est inscrit au compte 6588 — Autres
charges de gestion

1.2. Comptabilité de I'organisme delégataire

L’organisme délégataire est soumis a la méme régieation que I'OCTA. Toutes ses obligations doivent
étre mentionnées dans la convention de délégation.

L'organisme délégataire doit fournir a I'OCTA letdit de ses frais de collecte ainsi que le décordpte
produits financiers par catégorie de fonds cole@&DMA, CDA, Quota, Hors Quota).

Technigue comptableenregistrement des sommes versées par les iestep
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*Débit 512 — Banque
*Crédit 46741 — Taxe d’apprentissage (Organismeectdiur)
Utiliser les subdivisions du compte 46741.

Reversement a I'organisme déléguant :
*Débit 46741 — Taxe d’apprentissage (Organisme ctulier)

*Débit 6588 — Autres charges (montant des produientiers générés par le placement des fonds
collectés)

*Crédit 512 — Banque

Les frais de gestion regus de 'OCTA sont inscaits compte 7584 — Produits de gestion : collecte tax
d’apprentissage.

1.3. Comptabilité des établissements bénéficialieeda taxe d’apprentissage
(CFA)

Technigue comptableenregistrement des sommes versées par les OCTA

Réception du versement des OCTA :
*Débit 512 - Banque
*Crédit 46743 - Taxe d’apprentissage (Organisme fiéiaée)

En fin d’exercice, constatation de I'utilisation ldetaxe d’apprentissage :
*Débit 46743 - Taxe d'apprentissage (Organisme hiéiaék)
«Crédit 7481 - Produits des versements libératoims/rant droit a I'exonération de taxe
d’apprentissage
«Crédit 138181 - Produits des versements libératimivrant droit a I'exonération de taxe
d’apprentissage (sur autorisation du Conseil Réglpn

Le compte 46743 — « Taxe d’apprentissage Organistnéficiaire » est soldé en fin d’exercice lorstpue
recette de taxe d’apprentissage est totalemenboangée au cours de I'exercice.

Si tel n'est pas le cas, et sur autorisation dus€ibiRégional, les sommes non consommées figutebiian
au compte 46743. La recette n’est pas acquise AusCIEs dépenses qu’'elle finance n’ont pas étagées.
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CHAPITRE 7
LA TAXE POUR FRAIS DE CHAMBRES DE METIERS

L'article 15 de la loi du 23 juillet 2010 relativamux réseaux consulaires, au commerce, a |'artisstnatix
services, a modifié, a compter dt janvier 2011, 'article 1601 du code général depdts relatif a la taxe
additionnelle percue au profit des chambres rédgsnde métiers et de l'artisanat ou des chambres de
métiers et de I'artisanat de région et de I'assémpkrmanente des chambres de métiers et dediatis

Cette taxe, acquittée par les chefs d’entreprind#&/iduelles ou les sociétés soumises a I'obligatite
s’inscrire au répertoire des métiers ou qui y deemummatriculés, pourvoit & une partie des dégenkes
établissements publics constituant le réseau deslufes de métiers.

Cette taxe est composée :

- d'un droit fixe par ressortissant égal a la sonuhes droits arrétés par I'assemblée permanente des
chambres de métiers et de I'artisanat ainsi qudapahambre régionale de métiers et de I'artisanat
par la chambre de métiers et de I'artisanat d®nrégi

- d’'un droit additionnel a la cotisation fonciéresdentreprises, dont le produit est arrété pacHambres
mentionnées au a) ; celui-ci ne peut excéder 60%rdduit du droit fixe revenant aux chambres
mentionnées au a).

Toutefois, les chambres mentionnées au a) sontiséks a porter le produit du droit additionnebjuia
90% du produit du droit fixe, afin de mettre en cewles actions ou de réaliser des investissendants,
des conditions définies par décret en Conseil d'Eta

- ¢) d'un droit additionnel par ressortissant, etiéepar les chambres mentionnées au a) au finamteme
d’actions de formation, au sens des articles L.6B&3L.6313-11 et L.6353-1 du code du travail, des
chefs d’entreprises artisanales dans la gestitendgtveloppement de celles-ci.

1. REPARTITION DU DROIT FIXE

Le droit fixe est affecté directement par la DGBLIE seuls niveaux régional et national du résednanbre
régionale de métiers et de l'artisanat ou chambdesmétiers et de l'artisanat de région et Assemblée
permanente des chambres de métiers et de l'artiyagens la limite d’'un montant maximal fixé en
proportion du montant annuel du plafond de la s&&wsociale en vigueur au®ljanvier de l'année
d’'imposition.

2. PROCEDURE DE TRANSMISSION DES DELIBERATIONS
AUX SERVICES FISCAUX

2.1. Concernant le droit fixe

La délibération doit mentionner si c’'est le plafadeddroit fixe figurant au a) du | de l'article 168u code
général des impdts qui est sollicité ou si c’estnamtant de droit fixe par assujetti inférieur.

Dans tous les cas, la délibération ne doit pasiorarer le produit de droit fixe attendu par la chaey afin
d’éviter tout contentieux relatif a I'écart entessInombres de ressortissants prévus et réalisés.

2.2. Concernant le droit additionnel

La délibération doit mentionner le pourcentage doitdadditionnel par rapport au produit du droitefi
demandé, sous réserve de l'autorisation préfeettwedque ce taux dépasse 60%.
Ce taux ne peut pa®passe®0%.
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3. ENREGISTREMENT COMPTABLE DES FLUX ISSUS DE LA
TAXE

¢ La taxe additionnellédroit fixe + droit additionnel jusqu’a 60%g@st une ressource propre de la chambre
régionale de métiers et de I'artisanat, de la cliarde métiers et de I'artisanat de région et ded&nblée
permanente des chambres de métiers et de l'artisana

S’agissant d'une ressource de fonctionnement,dgatrement comptable est le suivant :
*Débit 4673 : Taxe pour frais de chambre de métetrgle I'artisanat de la chambre de niveau
régional
*Crédit 75711 - Droit fixe
*Crédit 75712 - Droit additionnel

¢ Le droit & dépassement (au-dela de 60 %) est wseusEeanon pérenne liée a une convention définissant
les actions ou investissements prévus par le réseasolidés au niveau de la chambre de niveau nadjjo

Il s’agit d’'une ressource d’équilibre sur des adi€RMA ou CMAR voire CMAD. Dans ce dernier cas, le
droit a dépassement, appelé Droit Additionnel S&ipeitaire fait I'objet d’'une subvention aux CMADupo
réalisations d’actions ou d’investissements.

Selon 'affectation de cette ressource, I'enregiggnt comptable est le suivant :
Comptabilisation a la chambre de niveau régional :

Financement d’actions (Hors investissements) :
*Débit 4673 - Taxe pour frais de chambre de métrde I'artisanat de la chambre de niveau
régional
*Crédit 75713 - Droit additionnel supplémentaire

Financement d'investissements :
*Débit 4673 - Taxe pour frais de chambre de mégede I'artisanat
*Crédit 13110 - Subvention d’investissement — Dadditionnel supplémentaire

Selon l'article 12 dela loi du 23 juillet 2010 créant un article 5-5 ande de l'artisanat, la chambre de
niveau régional décide de la répartition de lages= au niveau du réseau régional. Une distinestriaite
entre les ressources affectées au fonctionnemdat@&AD qui sont des ressources propres de la CNAD
le droit additionnel supplémentaire qui est co@isgcdcomme une subvention.

L’enregistrement comptable est le suivant :
Enregistrement dans les comptes de la Chambrevdawnrégional :

Enregistrement de la ressource de fonctionneméstttéé a la CMAD :
*Débit 65862 - Participation issue des ressourcefodetionnement affectées
*Crédit 46782 - Chambre de métiers et de I'artidaghgpartementale

Enregistrement de la subvention accordée corregpondu dépassement du droit additionnel
supplémentaire :

*Débit 657240 - Subvention (produits issus de lataour CMAD
*Crédit 46782 - Chambre de métiers et de I'artisasgpartementale

Enregistrement dans les comptes de la CMAD :
L’enregistrement de la ressource affectée pardantine de niveau régional dans la comptabilité des
chambres de métiers départementales est pratitprélasature des fonds :

- s'agissant d'une ressource affectée au fonctionnedela CMAD :
Référentiel comptable du réseau des CMA 142



*Débit 46781 - Chambre de niveau régional
*Crédit 7574 - Ressources de fonctionnement affeetde CMAD

Il est rappelé que cette ressource est considéréme une ressource propre de la CMAD. Ces fonds
sont pris en compte pour déterminer le droit & emipr

- S'agissant des produits du droit additionnel sumppldtaire financant des actions de
fonctionnement :

*Débit 46781 - Chambre de niveau régional
*Crédit 748711 - Subvention issue du droit additelrsupplémentaire

- s'agissant des produits du droit additionnel supplétaire financant des actions
d’investissements :

*Débit 46781 - Chambre de niveau régional
*Crédit 1317 - Subvention d’'investissement — Charderniveau régional

Enregistrement dans les comptes de Chambre deuniggenal :

Droit additionnel supplémentaire :

Si un investissement financé par le droit additersupplémentaire n’'a pas été réalisé au cours de
I'exercice, le montant correspondant doit fairdj&t d’'une réserve (Compte 1061).

Comptabilisation de la part de droit additionndéeté a un investissement a réaliser par la chambre
de niveau régional :

*Débit du compte 75713 - Droit additionnel supplétagn, ou
*Débit du compte 4673 - Taxe pour frais de chamlrendtiers(pour les investissements)

*Crédit du compte 1061 - Part de droit additionnieatée a un investissement a réaliser a la date
de clbture

Lors de la réalisation de l'investissement sur xgr&ce suivant :
*Débit du compte 1061 — Part de droit additionndétetfiée a un investissement a réaliser
*Crédit du compte 1311 — Etat Subventions d’équipémsue de la taxe pour frais de chambres
de métiers
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CHAPITRE 8
LA SITUATION FISCALE DES CMA

1. RAPPEL : NATURE JURIDIQUE DES CMA

Nous faisons référence a la loi du 23 juillet 20dlative aux réseaux consulaires, au commercartégdinat
et aux services et au décret du 11 novembre 20itdamhen ceuvre la réforme du réseau des chambres de
meétiers et de l'artisanat. Ces textes qualifiestd@blissements du réseau « d’établissementpubli

Article 12 de la loi du 23 juillet 2010 :

« Au début du chapitre ler du titre Il du code @etisanat, sont insérés huit articles 5-1 a 5-8sirédigés :

« Art. 5-1.-Le réseau des chambres de métiers ¢adisanat se compose de I'assemblée permanerge d
chambres de métiers et de l'artisanat, des chamtbeemétiers et de Il'artisanat de région, ainsi @igs
chambres régionales de métiers et de [lartisanatdes chambres de métiers et de lartisanat
départementales, qui sont des établissements publicés sous la tutelle de I'Etat et administrés ges
dirigeants et collaborateurs d'entreprise élus. »

2. SITUATION FISCALE DES CHAMBRES DE METIERS AU
REGARD DE LA TVA

2.1. Rappel du mécanisme de la TVA

La taxe sur la valeur ajoutée (TVA) est un imponéyél sur la consommation qui est directement factu
aux clients sur les biens gu'ils consomment owsdggices qu'ils utilisent en France. Le professibrioit
déclarer la TVA collectée sur sepérations imposables.

La TVA, incluse dans le prix de vente des prodaitsdes services, est supportée par le seul consimmma
final. La TVA est imp6t direct a paiement fractign: chaque intermédiaire (entreprises identifiéda
TVA) collecte sur son client la taxe prévue parldgislation et la reverse au service des impots des
entreprises dont il dépend, déduction faite deeceil’il a payée en amont a son propre fournissgar.
mécanisme permet d'assurer la neutralité de l'ingp@t que soit le nombre des opérations.

2.2. Champ d’application de la TVA dans les CMA

2.2.1. Principes généraux

L'article 256-A-1° du CGI énonce que sont assigstta la TVA les personnes qui exercent une activité
économique indépendante.

Les établissements publics nationaux a caracténingdratif sont redevables de la TVA pour les @piéns
entrant dans le champ d’application de la taxeoatuisée par une mesure d’exonération.

Les établissements publics nationaux a caracténingdratif relévent du régime réel d'impositioaus a ce
gue le montant de leur chiffre d’affaires puisdestplacer sous le régime simplifié d'imposition.

L’article 256-B du CGl indique quant a lui que fErsonnes morales de droit public ne sont pasedtisgja
la TVA pour I'activité de leurs services adminisifi|g sociaux, éducatifs, culturels et sportifsstque le non-
assujettissement n’entraine pas de distorsionsldam®nditions de la concurrence.

On distingue quatre catégories d’'activités :
- Les activités hors champ de la TVA
- Les activités dans le champ de la TVA mais exg@egent exonérées
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- Les activités soumises a TVA sur option
- Les activités assujetties au cas par cas

2.2.2. Les activés hors champ de la TVA

Il s'agit des activités exercées en vertu d’'un pauste souveraineté ou d’'intérét général.
Exemple: Activité du répertoire des métiers et du cedgdormalités des entreprises

2.2.3. Les activités dans le champ de la TVA mapessément exonérées

Les activités exonérées correspondent a des op@satiormalement soumises a TVA mais auxquelles le
statut des CMA confére une exonération explicite.

A) Formation continue dispensée

L'article 261-4-4° du CGI pose le principe d'uegonération totale et sans option pour les activigé
d’enseignement technique ou professionnel et de farmation professionnelle continuedispensée par
des personnes morales de droit public.

L’exonération porte sur les prestations de servatdgs livraisons de biens qui leur sont étroiteimiges
(logement, nourriture des stagiaires, fournituresldcuments pédagogiques).

Les ventes d’'objets fabriqués et les prestationsetiéices fournies par les stagiaires de la CMAapphnt
au paiement de la TVA dans la mesure ou elles itoast un prolongement indispensable de la formatio

B) Les ventes portant sur les annuaires et certaise publications périodiques éditées par les
collectivités publiques et les organismes a but nduacratif

Ces activités sont exonérées a la condition, dyang que les annonces et réclames ne couvrenisqohs

des deux tiers de la surface de ces périodiqueannuaires, d'autre part, que I'ensemble des ansiance
réclames d'un méme annonceur ne soit jamais, demsn@éme année, supérieure au dixieme de la surface
totale des numeéros parus durant cette année é228@ duodecies du code général des imp6bts).

2.2.4. Les activités soumises a TVA sur option

La location portant sur des locaux nus a usageegsainnel est en principe exonérée de TVA.

Toutefois l'article 260- 2° du CGl dispose que ledalleur peut opter pour la TVA.

Si le preneur est non assujetti a la TVA, le bailit dfaire mention de l'option par le bailleur.
Cette clause traduit I'accord exprées du baillewdiepreneur non-assujetti sur le paiement de la.TVA

La soumission du bail a la TVA peut avoir un intéténs la mesure ou le bailleur pourra déduireMA T
grevant les travaux de rénovation des immeubles.

2.2.5. Les activités assujetties au cas par cas

Les activités qui ne sont pas expressément hochamp d’application de la TVA, exonérées ou sousise
TVA sur option, doivent étre appréciéas fonction des situations de fait.

Les opérations suivantes, susceptibles de relaveecteur économique et concurrentiel, doiveng fébjet
d’'une analyse par les CMA :

- organisations d’expositions, foires, salons ;
- locations de locaux a usage professionnel meuyblés
- ventes d'articles divers ;
- mise a disposition de personnel ;
- activités de conseils rémunérées et facturéeb@ngficiaires ;
- location d’'espaces publicitaires ;
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- toutes autres prestations non étroitement lidag@mation professionnelle ou par alternance.

Il convient d’apprécier pour chaque situation:
- l'existence ou non d'une mission d’intérét général

- l'existence ou non d'une distorsion de concurrencell faut s’interroger si dans le secteur
géographique, des entreprises privées peuvent sédise les besoins concernés.

Pour information, selon I’Administration fiscale .dmi. 3 A-121, du 20 octobre 1999) :

- Les activités pour lesquelles la non-concurredoi¢ étre présumée et qui sont alors placées hors d
champ d’application de la TVA : prestations spasiet culturelles ;

- Les activités pour lesquelles la concurrence évg présumee et qui sont alors placées dansatepch
d’application de la TVA: activités qui sont par tenature, leur étendue ou leur clientele, les msyais
en ceuvre en concurrence directe avec des entrepasanerciales qui proposent des services sinslaire
(exemple salle de spectacles..) ;

- Les autres activités devant étre appréciées apaacas compte tenu de la possibilité ou non f@ur
secteur privé de satisfaire aux besoins concernés

Toutefois, pour les CMA qui réalisent des prestetide services qui entrent dans le champ d’apicate

la TVA pour un montant, tout secteur confondu, riefér & 32 60& (seuil de chiffre d’affaires applicable au
1% janvier 2011- c¢f : BOI 3 F-1-11 du 11 janvier 2Dldien que assujetties elles ne sont pas redevdbléa
TVA en application de Il'article 293 B du CGI. Ellssnt alors dispensées du paiement de la TVA mais
doivent faire apparaitre sur leur facture la men&®VA non applicable, article 293-B du CGl »

Les articles 26 et 82-1 du code de l'artisanatgandnt que les chambres « peuvent percevoir, er,algs
redevances, dans le respect des régles de cormeirrpour des prestations de services fournies aux
entreprises artisanales. Le montant de ces redevarst établi en prenant en compte l'intérét persloat
spécial qu'en retire I'entreprise artisanale etsdanlimite des charges exposées au titre de s&ceep La
chambre «arréte les tarifs de ces redevancesudisdont lI'objet d'une information aupres des
ressortissants. Le montant de chaque redevanceolgditions de sa perception ainsi que les recettes
correspondantes figurent en annexe du budget eus et des comptes de la chambre. Aucune autre
redevance ne peut étre percue par la chambre aeodgla date d’approbation de son budget. »

Ces prestations complémentaires doivent respaxggsrincipes posés dans I'annexe a la circulairdl@R
ECO A0120063C mentionnée en partie 4 de la présestieiction.

L'ensemble de ces activités doivent étre comptalsltes distinctement en fonction de leur
assujettissement ou non a la TVA.

D’une année sur l'autre, I'activité peut évoluendactivité exonérée ou hors champ peut deveniosaige
ala TVA. Dans ce cas, en comptabilité, un changeheit étre opéreéct. § 2-4 et § 2-p

2.3. Détermination du montant de la taxe déducpblgar les assujettis partiels

L'article 271 I-1 du CGI dispose : ka taxe sur la valeur ajoutée qui a grevé les élémeu prix d'une
opération imposable est déductible de la taxe awaleur ajoutée applicable a cette opératian

Les opérations n’entrant pas dans le champ d’aqijic de la TVA et les opérations entrant danshkmp
d’application mais qui en sont expressément exasérdéouvrent pas droit a déduction.

Le décret n° 2007-566 du 16 avril 2007, applicabtmpter du °ljanvier 2008, a procédé a la refonte des
régles de déduction de la TVA. Celles-ci sont sg®iaux articles 205 a 210 de I'annexe 1l au CGI.

Il convient de se référer a l'instruction fiscale @ mai 2007 (BOI 3 D-1--07 du 9 mai 2007) poursptie
précisions sur les modalités d’application du désusvisé.
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La TVA ayant grevé un bien ou un service qu’'un p8La cette taxe acquiert, importe ou se livrieiia
méme est déductible a proportion de son coeffiakentdéduction (art. 205 de I'annexe Il au CGI) gsi
égal au produit des coefficients d’assujettissejrdmtaxation et de déduction (art. 206 de I'anrex€Gl).

Pour lintégration ou non des subventions dinwssiment ou de fonctionnement dans le calcul du
coefficient il convient de se référer a l'instrustifiscale du 16 juin 2006 (BOI 3 A-7-06)

2.4. La constitution de secteurs distincts d’atdivi

Les organismes qui réalisent des opérations nomises a des dispositions identiques au regard T¥Aa
doivent déterminer un pourcentage de déductiornicpéielr pour chaque secteur d’activité (article 208
'annexe Il au CGI).

Dans ce cas, il doit étre procédé a I'affectatiea dépenses dans des comptes distincts pour tapph du
droit a déduction mais il N’y a pas lieu de temiewomptabilité distincte.

La détermination du montant déductible de la tay@ntigrevé les biens et services afférents a urewec
distinct s’effectue dans les conditions de drorhomun.

Le coefficient de taxation d'un bien ou d'un sexuvitilisé a la fois pour réaliser des opérationgasables
ouvrant droit & déduction et des opérations implesatiouvrant pas droit & déduction est toujoutsrdéné

de maniére forfaitaire. Il est égal au rapportedtune part au numérateur, le montant total arsgwehiffre
d'affaires afférent aux opérations ouvrant draitéduction, y compris les subventions directemeasliau
prix de ces opérations, et au dénominateur, le ambntotal annuel du chiffre d'affaires afférent aux
opérations imposables, y compris les subventiorec@iment liées au prix de ces opérations. Cesamtint
totaux doivent toutefois étre restreints aux motstgomopres au(x) secteur(s) d’activité pour le(s)p) la
dépense est utilisée (RES N°2007/39 (TCA))

2.5. Caractere comptable de la TVA

Pour une opération assuijettie, le principe estilast :

- d'une part, I'établissement encaisse de la TVAs®Ss recettes et a I'obligation de reverser datte a
'administration fiscale, puisque ces sommes samrésentatives de l'impdt payé par le client de
I'établissement ;

- d’'autre part, I'établissement public paye de \&ATa ses fournisseurs ;

- enfin, seule la TVA grevant les dépenses qui corent a la réalisation d’opérations taxables odvoit
a déduction, sous réserve du respect des reglEsrde et de fond prévues pour I'exercice de cetdroi
(CGl, art.271 et annexe Il, art.242-0 A a 242-0 K).

La TVA est donc composée de deux éléments distimépendants, ayant leurs régles propres :
- la TVA collectée (en TVA interne, il s'agit de TAVA sur les recettes) ;
- la TVA déductible (en TVA interne, il s’agit da TVA sur les dépenses)

Ces deux €éléments sont comptabilisés dans des esrdptclasse 4 (4456 TVA déductible & 4457 TVA
collectée).

En outre, depuis 1993, a été mis en place un maucigue européen et un régime de TVA intra-
communautaire (cf. BOI 3 CA-92, n° 164 du 27 adin?).

L'acquisition en France d’'un bien provenant de libm européenne est soumise a la TVA (CGl, art.l1256

et 258 ClI). @tte opération est dite « acquisition intra-comnutiaiae » et la taxe afférente est comptabilisée
au compte 4452 « TVA due intra-communautaire ».

Le fait générateur de la taxe intervient au monaoentacquisition est effectuée mais la TVA est é@xig le

15 du mois qui suit celui au cours duquel a eudielte acquisition (CGI art. 269—1.a et 269-2.d).
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En revanche, les livraisons de biens a destination autre assujetti établi dans un autre Etat nmerdle
I'Union européenne sont exonérées de TVA francaiseelles sont imposées dans le pays destinataire a
taux appliqué par ce dernier (CGI art. 262 ter).

Cette exonération est subordonnée a lattributiom chuméro individuel d’identification a la TVA que
I'EPA peut se procurer auprés de son service dpétardes entreprises. De plus, une déclaratiorhdiges
de biens doit, dans certains cas, étre souscriesudes services des douanes.

Enfin, le régime de TVA intra-communautaire ne nfieddas les principes des droits a déduction. Ceiele
est toutefois subordonné a la déclaration de la &fférente aux acquisitions intracommunautaire® do
I'établissement public est le redevable Iégal.

C’est ainsi que la taxation d’'une opération intoasenunautaire ouvre droit & déduction au méme ditran
achat réalisé en France.

En revanche, I'entrée d’un bien provenant d’'un pagppartenant pas a I'Union européenne constitigee u
importation qui est soumise a la TVA (CGlI art. 2913 TVA est alors percue aupres des services dexsan
lors du franchissement de la frontiére.

Il est précisé que ce bref rappel des principesad€VA ne se substitue pas a la documentationieifécet
réglementaire édictée la Direction Générale desaRtes Publiques, a laquelle il convient de se rwor
pour toute question particuliere (site interngtvw.impots.gouv.fr>Documentation>Accédieza rubrique
Documentation fiscale).

Le compte 445 retrace essentiellement les opérataatives a la TVA, impdt direct.

La TVA collectée d’'une part et la TVA déductibleadtre part ne doivent pas figurer dans le compte de
résultat, elles sont inscrites dans les comptesoppps de la classe 4 :

- 4455 - TVA sur le chiffre d’affaires a décaissest porté a ce compte le montant a reversebD&kiP
qui figure sur la déclaration de chiffre d’affaires

- 4456 - taxes sur le chiffre d’affaires déductiblest porté a ce compte la créance sur la D&Sitant
du droit & déeduction de la TVA ;

- 4457 - taxes sur le chiffre d’affaires collectéest porté a ce compte la dette envers la D@&&#&tant
de la vente.

La TVA non déductible afférente & un bien ou &ervice pour I'acheteur est un élément du coltedeien
ou de ce service et non un impot.

Technigue comptable :

Achats de marchandises en France :

*Débit 607 - Achats de marchandises, selon le gaair le montant HT ou le montant HT+TVA
non déductible

*Débit 4566 - TVA déductible sur autres biens stises, pour le montant de la TVA déductible
«Crédit 4011 - Fournisseurs — Exercice courant, peumontant total de la facture

Achats de marchandises dans un pays de I'Uniorpéerme :

*Débit 607 - Achats de marchandises, selon le gasir le montant HT ou le montant HT+TVA
non déductible

*Débit 445662 - TVA déductible sur autres bienseeatises intra-communautaires, pour le
montant de la TVA déductible

*Crédit 4011 - Fournisseurs — Exercice courant, peumontant HT
«Crédit 4452 - TVA due intra-communautaire, poumientant de la TVA intra-communautaire

Achats d'immobilisations dans un pays de I'Unionogéenne :
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*Débit subdivision intéressée du compte 21, selease pour le montant HT ou le montant
HT+TVA non déductible

*Débit 445622 - TVA déductible sur immobilisatiomsa-communautaires, pour le montant de la
TVA déductible

*Crédit 4041 - Fournisseurs d'immobilisations, pdaimontant HT
*Crédit 4452 - TVA due intra-communautaire, poumientant de la TVA

Réglement aux fournisseurs :
*Débit 4011 - Fournisseurs, ou
*Débit 4041 - Fournisseurs d'immobilisations — Exeeccourant
*Crédit du compte de disponibilités

Ventes en France :
*Débit 4111 ou 4112 Clients — Exercice courant, deunontant de la facture
*Crédit subdivision intéressée du compte 70, poundatant HT
*Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement, pleumontant de la TVA

Vente dans un pays de I'Union européenne :
*Débit 4111- Clients, pour le montant hors taxes

«Crédit subdivision intéressée du compte 70, poundatant HT, la TVA intra-communautaire
étant supportée par I'acheteur

Réglement par les clients :
*Débit du compte de disponibilités
*Crédit 4111 ou 4112 Clients

Déclaration de la TVA :

La TVA doit étre déclarée le 24 du mois M+1. Celéelaration permet de constater si I'établisserdeitt
reverser de la TVA a 'administration fiscale (aasla TVA collectée est supérieure a la TVA dédleji
ou si l'établissement dispose d'un crédit de TVAp@s de I'administration fiscale (TVA collectée
supérieure a la TVA déductible).

La TVA & payer est égale : a la TVA collectée g3 VA intra-communautaire, moins la TVA déductible
sur immobilisations et sur achats de biens et cesvi

Comptabilisation de la TVA a payer :
*Débit 4452 - TVA due intra-communautaire, et/ou
*Débit 4457 - TVA collectée par I'établissement
*Credit 4455 - TVA a décaisser

*Crédit 44562 - TVA déductible sur immobilisatioos [es subdivisions de ce compte si elles ont
été ouvertes)

*Crédit 44566 - TVA déductible sur autres biensenises (ou les subdivisions de ce compte si
elles ont été ouvertes)

Comptabilisation des crédits de TVA :
Lors de I'établissement de la déclaration, cellpeait faire apparaitre un crédit de TVA

*Débit 4452 - TVA due intra-communautaire, et/ou
*Débit 4457 - TVA collectée par I'établissement
*Débit 44567 - Crédits de TVA a reporter
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*Crédit 445262 - TVA déductible sur immobilisati¢ms les subdivisions de ce compte si elles ont
été ouvertes)

*Crédit 44566 - TVA déductible sur autres biensenises (ou les subdivisions de ce compte si
elles ont été ouvertes
Apurement des crédits de TVA :

L’apurement intervient par transport au compte Y& & payer, lorsque le montant de la TVA collectiée
ou des mois suivants est supérieur aux montantalésrde la TVA déductible et des crédits de TVA

*Débit 4455 - TVA a décaisser
«Crédit 44567 - Crédits de TVA a reporter
Le cas échéant, 'apurement peut également intergandép6t d’'une demande de remboursement :

*Débit 44583 - Remboursement de TVA demandé
«Crédit 44567 - Crédits de TVA a reporter

Paiement de la TVA :
*Débit 4455 - TVA a décaisser
«Crédit compte de disponibilités

Remboursement de la TVA :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 44583 - Remboursement de TVA demandé

Cas particulier du compte 44584 TVA récupérée daea

Ce compte retrace la TVA encaissée avant factumatitest-a-dire lorsque I'établissement regoit des
acomptes pour des opérations soumises a TVA.

Technigue comptable :

Réception de 'acompte :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 4191 Clients — Avances et acomptes regcus@mmandes en cours, pour le montant versé
par le client

Corrélativement, la TVA exigible est calculée etngabilisée par :
*Débit 44584 TVA récupérée d’avance, pour le montdaria TVA exigibles
*Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement

Emission du titre de recette apres facturatioradethlité de la somme due
*Débit compte de clients intéressé pour le montdi@ T
*Crédit compte de produits intéressé pour le moritint
«Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement, peumontant de la différence
«Crédit 44584 TVA récupérée d'avance, pour réguéits

Encaissement du solde
*Débit compte de disponibilités pour le montant@ffement encaissé
«Crédit compte de client intéressé pour le méme ambnt

Corrélativement, régularisation de I'acompte
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*Débit 419 Clients — Avances et acomptes recus@unt@andes en cours, pour le montant de
'acompte

«Crédit compte de clients intéressé, pour le mémaanb

Cas particulier du compte 44587 TVA sur facturaoétablir.

Le droit commun de la TVA prévoit que la taxe edgible dés que le paiement d’un bien livré a éfgurou
des qu'il a été procédé a I'encaissement du régiediane prestation de services.

Toutefois, de par la spécificité de leurs missiaestains établissements publics nationaux a caeacté
administratif bénéficient d’'un régime particuliai ta TVA devient exigible au moment de la factwatet
non aprés réception du reglement.

En conséquence, ils sont autorisés a comptabidiSEvA collectée au moment de la prise en charges dizs
écritures du comptable du titre de recettes cooredgnt, émission qui doit intervenir dans le moés d
I'établissement des mandats qui ouvrent le drdi@uction.

Cette dérogation ne s’applique effectivement qu’aepgrations suivies en ressources affectées (Emsch
complet figure en annexe 4 du tome 1 de la présesiieiction).

Dans ce cas, la TVA est comptabilisée au compte8BA46TVA sur facturation a établir », lors de
I'encaissement des moyens de reglement, lorsquéecaightervient avant I'émission du titre de reest

Technigue comptable :

Réception des fonds :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 4687 Produits a recevoir, pour le montant HT
*Crédit 44587 TVA collectée sur facturation & étglgour le montant de la TVA

Emission du titre de recettes :
*Débit 44587 TVA collectée sur facturation a établir
*Débit 4687 Produits a recevoir
«Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement
*Crédit compte d'immobilisations ou compte de prtslintéresse

Explicatif sur le Compte 6352 Taxes sur le chiffre’affaires non récupérables

La TVA non déductible afférente & un bien ou a ervise doit en principe étre comptabilisée comme un
élément du colt de ce bien ou de ce service. Capenbrsque lors des régularisations de TVA de fin
d’exercice le rattachement au bien ou service aqokcse révele impossible a effectuer, il convieat d

constater une charge au compte 6352.

2.6. Les regles de facturation
Les activités non soumises a TVA, qu’'elles soiarsithamp ou exonérées, donnent lieu a des factusat
qui ne font mention que d’un prix TTC.

Lorsque la TVA s’applique, les factures doivent érgtivement mentionner le montant hors taxe, l& &u
le montant de la TVA et enfin le montant TTC. Ldlétin officiel des impéts 3 CA n° 136 du 7 aoQt030
commente les regles de facturation prévues adlari89 du code général des impobts (CGI).
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3. SITUATION FISCALE DES CMA AU REGARD DE L'IMPOT
SUR LES SOCIETES

3.1. Aspects juridiques
Les CMA entrent notamment dans le champ d’appbeoatiu 5. de I'article 206 du CGl :

« Sous réserve des exonérations prévues aux arlisk2 et 1394, les établissements publics, agtredes
établissements scientifiques, d'enseignement ssistance, ainsi que les associations et collegsivion
soumis a I'impdt sur les sociétés en vertu d'uriee alisposition, a I'exception, d'une part, desd&tions
reconnues d'utilité publique et, d'autre part, tiexls de dotation dont les statuts ne prévoient lpas
possibilité de consommer leur dotation en capisaint assujettis audit impdt en raison des revenus
patrimoniaux qui ne se rattachent pas a leursisdilucratives.

Sont qualifiés de revenus patrimoniaux :

A. Les revenus de la location des immeubles bétigme batis dont ils sont propriétaires, et de cauxquels
ils ont vocation en qualité de membres de sociétambilieres de copropriété visées a l'article 1685

B. Les revenus de I'exploitation des propriétégatgs ou forestieres ;

C. les revenus de capitaux mobiliers dont ils digpd, lorsque ces revenus n'entrent pas dans fepcha
d'application de la retenue a la source viséerticlaa 119 bis ; ces revenus sont comptés dansvenu
imposable pour leur montant brut. »

Une déclaration n°2070 doit donc étre souscrite fdéclaration des revenus susvisés.

Le taux d'imposition a I'l/S est ramené a 24%, gdil0% pour certains revenus de capitaux mobiliers.

3.2. Technique comptable
COMPTE 444
Constatation de I'impot :

*Débit 695 Imp6ot sur les sociétés
*Crédit 444 Impbot sur les sociétés

Réglement de I'impot :
*Débit 444 Imp6t sur les sociétés
*Crédit compte de disponibilités

4. BASE D’IMPOSITION A LA TAXE FONCIERE ET A LA
VALEUR LOCATIVE DE LA TAXE D’HABITATION

Les taxes fonciéres et d’habitation sont fondéesasualeur cadastrale actualisées et dues paofwiptaire
ou par I'occupant.

4.1. Aspects juridiques

Les CMA sont assujetties a la taxe fonciére surpespriétés baties et non béaties ainsi qu'a la taxe
d’habitation.
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- Taxe fonciére sur les propriétés béties Les établissements du réseau sont redevablés TEPB a
I'exception des immeubles qui sont affectés a umice public ou d'utilité générale et non producid
revenus. (Art.1382 1° CGI).

- Taxe fonciere sur les propriétés non baties Les établissements du réseau sont redevablda de
TFPNB a I'exception des propriétés qui sont affesta un service public ou d'utilité générale et non
productive de revenus (Art.1394 2° CGI).

- Sont notamment assujetties les propriétés dddisgaments publics ayant un caractere industrel o
commercial et les immeubles incorporés gratuitenaentiomaine des établissements publics, en vertu
d’une convention et ce, jusqu’a I'expiration deleal (Art.1394 2° CGI).

- Taxe d’habitation : Les établissements du réseau sont redevablestdrd d’habitation pour les locaux
meublés sans caractére industriel ou commercialpgcpar les organismes de I'Etat et les collgégvi
publiques ainsi que les établissements publicsesufue les établissements publics d’enseignement
publics scientifiques, d’enseignement et d'asstsdirt.1407 3° CGI).

Toutefois, la taxe d’habitation n’est pas due desrlocaux ouverts au public.

Le cas des locaux affectés exclusivement a I’hémeemt des salariés agricoles saisonniers et desrdisp:

L’instruction de la Direction générale des imp6t6D-1-05 N° 202 du 9 décembre 2005 intitulée « Taxe
fonciere sur les propriétés baties. taxe d’habitatidétermination de la valeur locative des locaux
d’habitation affectés exclusivement a I'hébergemaes salariés saisonniers agricoles et des apprenti
(C.G.1., art. 1388 quater et art. 1411 bis), disppse :

«Les Il et lll de Il'article 98 de la loi n° 2005-15du 23 février 2005 relative au développement des
territoires ruraux, codifiés respectivement soumtltle 1388 quater du code général des impobtsoelss
l'article 1411 bis du méme code, instituent uneuddn de la base d’'imposition a la taxe foncieue kes
propriétés baties et de la valeur locative servdiassiette a la taxe d’habitation pour les locaufeatés
exclusivement a I'hnébergement des salariés agscedésonniers et des apprentis.

Cette réduction est proportionnelle a la durée mardlaquelle les locaux destinés exclusivement a
I'hébergement des salariés agricoles saisonnierdest apprentis sont restés vacants au cours dedéan
précédant celle de I'impaosition.

Les modalités d’application de ce texte sont pgaEssdans l'instruction n° 6 C-10-05

4.1.1. Condition tenant a la qualité de la persaumeipant le logement

Les locaux doivent étre exclusivement occupés parapprentis au sens de l'article L.117 bis du Ghde
travail.

4.1.2. Caractére exclusif de I'affectation

L’affectation des logements a I'hébergement deseyjs doit étre exclusive. En conséquence lestheges
doivent donc rester vacants en dehors des péribdeissation des apprentis.

Si en dehors de ces périodes d'utilisation, leoget est occupé par d’autres personnes que desngigpla
base d'imposition & la taxe fonciére sur les pedps baties et la valeur locative servant de bassidtte a
la taxe d’habitation restent fixées dans les cambtde droit commun.

Les conditions de I'affectation exclusive doivetreésatisfaites au®ljanvier de I'année au titre de laquelle
I'imposition est établie ainsi que toute I'annéégidente.
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4.1.3. Conditions tenant au logement

La CMA est tenue de remettre au locataire un logena&cent ne laissant pas apparaitre de risques
manifestes pouvant porter atteinte a la sécuritgsippe ou a la santé et doté des éléments le rendan
conforme a l'usage d’habitation. Ces conditionst ststamment fixées par le décret n°2002-120 du 30
janvier 2002.

4.1.4. Modalités d’application

Aux termes des articles 1388 quater et 1411 bi€@l, la base d'imposition a la taxe fonciére s le
propriétés baties et la valeur locative servansgl&tte a la taxe d’habitation des locaux visés @nis
disposition des apprentis sont calculées au prdeata durée d'utilisation de ces locaux pour lérgement
des apprentis.

» Calcul du prorata d’utilisation :

Nombre de jours d'utilisation pour I'hébergement dgprentis au titre de n-1/ nombre total de jales
année n-1

La base d’'imposition a la taxe fonciére et a lawualocative servant de base de calcul a la taxabitation
du béatiment considéré sera diminuée de ce prorata.

4.1.5. Obligations déclaratives

Celles-ci sont a adressées au service des impdiswdde situation des biens au plus tard le 3kare
n-1.

4.2. Aspect comptable

Les comptes utilisés sont les suivants :
63512 - taxe fonciere

63513 - autres imp6ts locaux
En contre partie du compte 4478 divers autres immpbversements assimilés
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3eme processus

Les subventions

Référentiel comptable du réseau des CMA 155



CHAPITRE 9
LES SUBVENTIONS D’EXPLOITATION

PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :
- de rappeler la définition des subventions d’eiatmn et leurs modalités d’application ;
- de préciser les principes de comptabilisatiot@sies cas de figure rencontrés.

Les subventions d’exploitation sont celles dontdfiere I'établissement pour lui permettre de congagn
l'insuffisance de certains produits d’exploitation de faire face a certaines charges d’exploitation

Les subventions d’exploitation sont acquises alii$sement lorsqu’elles ont fait I'objet d’'une hion
d’'octroi de la part de I'Etat ou des collectivif@sbliques. Cette décision est matérialisée pamatiécation
d'attribution d’aide ou d'une convention de finament signée des deux parties qui fixent l'objet, le
montant et les conditions d’attribution et de versat.

Aucune subvention ne peut étre comptabilisée sécisidn d’octroi signée de I'organisme financeur.

Les subventions d’exploitation sont a comptabilid&s qu’elles sont octroyées et non, seulementmisur
encaissement.

Les subventions d’exploitation sont en grande nitgj@ccordées pour un montant maximum qui peut étre
minoré en fonction de conditions précisées danscdavention (montant et nature des dépenses
subventionnées, indicateurs quantitatifs, ...).

L'établissement bénéficiaire de la subvention étadl principe un compte rendu ou un bilan financie
I'opération qui permet de déterminer le montantrdéf de la subvention. L'organisme public finance
apres étude, émet une notification précisant letamréfinitif de la subvention alloué.

Les principes suivants de comptabilisation sontqméseés :

La période couverte par la subvention est égdkxarcice comptable ou
comprise dans I'exercice comptable

1) - Comptabilisation du montant définitif de labsantion a la date de la notification lorsqu’elteiae
en cours d’exercice.

2) - Comptabilisation du montant définitif de labsention a la fin de I'exercice lorsque la notifica
est postérieure a la date d’arrété des comptes.

3) - Comptabilisation a la fin de I'exercice du ramt de la subvention, évalué au plus juste entifmmc
des critéres figurant dans la convention de finarer#, lorsque le montant définitif de la subventiest

pas notifié a la date d’arrété des comptes.

Dans ce cas, si le montant définitif notifié edtélent du montant évalué, il conviendra d’enragistine

régularisation a la date de la notification darssgeoduits d’exploitation. Un enregistrement enha@es
sur exercice antérieur » ou en « Produits sur eeentérieur » est également possible.

La période couverte par la subvention concernaguus exercices comptables

1) - Si le montant définitif est connu a la datarcBté des comptes du premier exercice, enregistriem
du montant total de la subvention et enregistreraant Produits constatés d’avance » de la pataéve a
OU aux exercices suivants. Extourne sur les exes&uaivants.
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2) - Comptabilisation a chaque fin d’exercice canéede la part de subvention évaluée au plus grste
fonction des critéres figurant dans la conventieridancement.

3) - Régularisation si le montant définitif notifest différent du montant évalué, soit en « Chasygs
exercice antérieur » soit en « Produits sur exeraitérieur », a la date de la notification.

Les organismes publics financeurs peuvent effeafiesr contrdles sur l'utilisation et la déterminatidu
montant des subventions aprés notification du nmbraté&finitif et paiement intégral de ce dernier.

Ces contr6les peuvent donner lieu a des demandesnal@oursement de tout ou partie des subventions
accordées.

Ces remboursements seront enregistrés en 672arg&hexceptionnelles sur exercices antérieurs ».

Pour I'enregistrement en comptabilité se reporter@mmentaires des comptes 44 et 74.

Voir aussi le chapitre 14 de la partie 3 : la caabpisation des fonds dédiés.
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CHAPITRE 10
les subventions d’investissement

1. PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :
- De rappeler la définition des subventions d'itigsement et leurs modalités d’application ;
- De préciser les principes de comptabilisatiohsrskes cas de figure rencontrés.

2. DEFINITION

Les subventions d’investissement sont les subvesitiont bénéficie I'établissement en vue d’acquatride
créer des valeurs immobilisées (subventions d’équégnt) ou de financer des activités a long terme.
Les subventions obtenues pour I'acquisition ourtadpction d’'un bien sont sans incidence sur leutala
co(t des biens financés (PCG art.321-7).

Elles peuvent étres attribuées par I'Etat, les &égiles Départements, les Communes, les groupsrdent
communes, les organismes internationaux ou autres.

Les subventions allouées au titre de la TFCM packambres de niveau régional aux Chambres de ii§létie
et de l'artisanat Départementales sont comptaeitisau compte 131 lorsqu‘elles sont destinéesaadar
des investissements.

3. COMPTABILISATION

La subvention peut étre enregistrée dans les cepifmopres au compte 13 (PCG, art.441/13) aux
subdivisions :

- 131 « Subventions d’équipement », si elle edimmi&s a acquérir ou produire des valeurs immolgisé
- ou 138 « Autres subventions d’investissementellisiest destinée a financer des activités aterrge.

La date d’enregistrement de la subvention diffétersles cas :
- Absence de condition a l'attribution de la sulii@n: lorsqu’elle est accordée sans condition, la
subvention est comptabilisée a la date de sonipauh dépend de la procédure prévue pour
accorder la subvention et de I'organe compétent poni attribution.

- Condition résolutoire : si elle est accordée géssrve de remplir dans x années certaines consliti
techniques, a défaut de quoi il appartiendraigetablissement de reverser les sommes regues, il y a
condition résolutoire. Dans ce cas, la subventieh aequise (et constatée en produits) dés la
signature de I'accord (et non seulement lors deesmaissement).

- Condition suspensive : si elle n'est accordée lgueque I'établissement aura satisfait a certaines
conditions techniques (par exemple, la justificatole dépenses de recherche), il y a condition
suspensive. Dans ce cas, la subvention ne poueraritegistrée tant que ces conditions n'auront pas
été réalisées. Les avances recues au titre deblaerstion future sont a inscrire au compte 441-
Avances sur subvention.

4. Rapport de la subvention au résultat

4.1. Subventions d'immobilisations amortissables

Les subventions sont rapportées aux résultats aem@hme que les amortissements de I'immobiligatio
Le point de départ de I'amortissement de la sulimemst concomitant avec celui du bien finance.
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4.2. Subventions d'immobilisations non amortissable

Elles sont rapportées par fractions égales, audtads des années pendant lesquelles cette imsetimin
est inaliénable aux termes du contrat accordasubaention. A défaut de clause d’inaliénabilité slém
contrat, pour une somme égale au dixieme du modgala subvention.

Dans le cas d'une subvention partielle, la repdserespond a un montant égal a la dotation aux
amortissements affectée du rapport : Subventionsdinilisations ; afin de tenir compte du caracté&siel.

Principe de comptabilisation de I'échelonnemeniadaibvention.

Achat d’un matériel pour 600 € amortissable sung aubventionné a 50 %.

131- 139- 771-
Subvention Subvention 215- Matériel ~ 281- Matériel 6811- Dotation Subvention

brute reprise brut amort 512-Banque exploitation reprise
Exercice 1:
Achat matériel 600 600
Subvention recue 300 300
Amortis. Matériel 200 20(
Reprise subvention 100 100
Exercice 2
Amortis. Matériel 200 204
Reprise subvention 100 100
Exercice 3 :
Amortis. Matériel 200 204
Reprise subvention 100 100
Annulation subvention 300 300

3000 300 300 300
Soldé Soldé

4.3. Subventions finangant des immobilisations démusées.

Dans cette situation, la subvention doit, en ppaeciétre rapportée au résultat imposable en mémestet

au méme rythme que la structure et que les differemomposants de l'immobilisation concernée.
Néanmoins, I'imposition de la subvention doit &tspartie sur la durée moyenne pondérée d’amortissem
fiscal de chacun des composants et de la strucampte tenu de la valeur de chaque composant ket de
structure dans la valeur totale de I'immobilisation
Le remplacement d’'un composant n’entraine pas bsitppn anticipée de la fraction de la subvention
attachée a ce composant.

(en K€) Valeur Proportion de la] Durée (;I‘gmortissementDurée pondérde
valeur total résiduells

Composant 1 290 25P6 8 ans 8x25%=2
Composant 2 100 10p6 5 ans 5x10%=0,5
Composant 3 50 5% 10 ans 10x5%=0,5
Structure 600 60% 20 ans 20x60%=12
Ensemble de I'immobilisation 1 0p0 100% Durée d'us&feans Soit 15 ans
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5. CONSEQUENCE L’AMORTISSEMENT COMPLET D'UNE
IMMOBILISATION

Lorsque I'immobilisation est totalement amorties leomptes 131 et 139 sont identiques. Il convient d
débiter le compte 131 et créditer le compte 139 ppurer les comptes de bilan.

6. CONSEQUENCE DE LA SORTIE D’'UNE IMMOBILISATION

Lorsque I'immobilisation sort du patrimoine de ltezprise avant que la subvention ait été complateme
« amortie », la subvention subsistant dans le certiffl (ou 138) et 139 doit étre annulée par tranafe
compte 777 « Quote-part des subventions d'investiesit virée au résultat de I'exercice » et nongeoen
réduction de la valeur comptable de I'immobilisatio

7. PROVISION POUR RISQUES

Dans I'hypothése ou une subvention a été accomlé® conditions, le non-respect de ses engagemants p
I'entreprise devra donner lieu a l'enregistrementnd provision destinée a constater le risque de
reversement de la subvention.

8. SUBVENTION NON VERSEE

Du fait du non versement, la créance comptabilleéz de I'octroi de la subvention devient une co&an
irrécouvrable a inscrire en perte.

En contrepartie, la subvention comptabilisée eritaayp propres est & annuler : le compte 13 « suben
est débité par le crédit du compte 777 « Quoteg@stsubventiond’investissementirée au résultat de
I'exercice ».
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4eme processus

Les opérations particulieres
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CHAPITRE 11
LES COMPTES DE LIAISON — LIAISON CFA/ORGANISME GESTIONNAIRE

PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectif de préciser ligéition des comptes de liaison pour les comptabil
distinctes

1. Définition
Le compte de liaison est un compte de bilan ousarnhom de I'établissement « 18 — COMPTES DE
LIAISON ». Il assure la liaison entre les entitésservices d'un méme établissement ayant des coififgts

distinctes, comme par exemple la comptabilité @A et d’'une CMA avec pour établissement princlpal
CMA (organisme gestionnaire du CFA).

2. Le fonctionnement

Toutes les opérations réalisées entre les entitégvices sont enregistréds maniére symétrique dans la
méme périodecomptable et sur la base daeémes pieces justificativegt comme s'il s’agissait d'un tiers.
L'original de la piéce est remis d’'une part a lighbu service qui recoit et le double est conseraditre
part par I'entité ou service qui émet. Il en résujtie les soldes des comptes de liaison sont éjalexsens
contraire ('un débiteur, I'autre créditeur) daas tomptabilités de chaque entité ou service.

En pratique, il est conseillé de pointer et justitious les mois entre entités ou services le stddecomptes
de liaison. A la cléture des comptes de I'étabtigset principal et lors de la consolidation des casipl’'une
CMA et d’'un CFA, les comptes de liaison se soldmite euxils se neutralisent et disparaissant au bilan
consolidé final

Selon la nature des opérations réalisées, il estmmandé d'utiliser deux sous-comptes de liaissavair :

Compte 181 - Compte de liaison des établissements

Doivent étre enregistrées dans ce compte les égiimpactant les comptes d'immobilisations, degbs

et produits. En pratique, cette méthode qui biéaligufausse les flux de gestion dans les compte®dultat
des deux établissements, permet simplement parpeede répartir une facture d’immobilisation, une
charge ou un produit entre une CMA et un CFA. Gesefacturations » doivent impérativement étre
neutres au niveau du résultat consolidé et ch#fekecolt de revient ou prix coltant.

Exemple : une facture de produits d’entretien egue par la CMA et une partie des produits estiiéstau
CFA

- Dans la comptabilité de la CMA
*Débit du compte n° 181 «Compte de liaison des iésdhents»

«Crédit du compte n° 6063 « Fournitures d’entretegrde petit équipement » pour la part revenant
au CFA.

- Dans la comptabilité du CFA :
*Débit du compte n° 6063 «Fournitures d’entretiedepetit équipement »
*Crédit du compte n° 181 « Comptes de liaison ddsliésments»

S'’il y a lieu de récupérer la TVA, il conviendra ciéditer le compte de TVA déductible coté CMA et
de le débiter coté CFA

Comptel85 - Opérations de trésorerie inter-services

Doivent étre enregistrées dans ce compte toutectégsires impactant les comptes de trésoreria déakse
5.
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Exemple : un virement bancaire est regu sur le ¢erbpncaire de I'établissement CMA mais il estidést
au CFA

- Dans la comptabilité de la CMA
Crédit du compte n° 512 « Banques »
*Débit du compte n°® 185 « Opérations de trésorettieriservices»

- Dans la comptabilité du CFA :
*Crédit du compte n°185 « Opérations de trésorerieriservices »
*Débit du compte n° 512 « Banques »
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CHAPITRE 12
LES COMPTES D' AMORTISSEMENTS ET LE PASSAGE DES AMORTISSEMENTS POU R
ORDRE AUX AMORTISSEMENTS NORMAUX

1. INTRODUCTION ET PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction permet de rapprocher le réféebmtbmptable des CMA des normes comptables définies
par la loi organique des lois de finances (LOLF) dt aolt 2001 et applicables afl janvier 2006. La
LOLF impose désormais aux comptes de I'Etat deemsp les principes comptables classiques : étres
réguliers et sincéres, donner une image fidélpadtmoine de la situation financiére de I'établissement.

Les normes internationales d'information financiére plus connues sous leur nom anglais de
International Financial Reporting Standard®u IFRS sont desiormescomptablespplicables depuis €1
janvier 2005 qui consistent pour I'essentiel aefaioincider au niveau comptable ce qui est constaté
niveau économique, pour les immobilisations desémnies notamment.

L'application de ces nouvelles régles entrainesandedifications substantielles du résultat des CMA.

2. TEXTES DE REFERENCE

Instruction codificatrice  N°02-038-M91- de la diten générale de la comptabilité publique
« réglementation financiere et comptable des &sdainents publics nationaux a caractére adminfstrati

Instruction n°06-007-M9 du 23 janvier 2006 de leediion générale de la comptabilité publique: «spas
actifs, amortissements et dépréciations des actifs

Réglement n°2002-10 du CRC du 12 décembre 2008f eltamortissement et a la dépréciation desfacti
qui s’applique aux comptes des exercices ouvertsripter du 1 janvier 2005.

Circulaire DECAS du 10 décembre 1991 relative aurrissements en CMA.

3. DEFINITION DES ACTIFS AMORTISSABLES

Entrent dans le champ d'application de I'amortissetn les immobilisations corporelles et les
immobilisations incorporelles.

Tous les actifs immobilisés ne sont pas amortissabl
Un actif amortissable est un actif ddnotilisation estdéterminable.

L'utilisation d'un actif se mesure par la consommation des avantages éapresvattendus de cet actif.
Elle estdéterminablelorsque l'usage de l'actif est limité dans le tenmmamment du fait d’'une usure
physique, de I'obsolescence, et, ou d’'une protedtiadique. Si plusieurs de ces criteres s’ap@ituc’est
la durée d'utilisation la plus courte qui sera neie

La durée d'utilisation probable d’'un actif peut ddtre plus courte que sa durée de vie économique.

En pratique, les actifs corporels (constructionsstallations techniques, matériels et outillageatériel de
transport de bureau, informatique..grg amortissables a I'exception des terrains (satrferes).

Les actifs incorporelsdont la durée de consommation est déterminakilédr@vets ou licences bénéficiant
d’'une protection juridique) sont amortissables,utfes peuvent ne pas avoir de durée de consommation
déterminable (ex margues entretenues), ils nepsmamortissables.
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4. LES AMORTISSEMENTS

4.1. Définition

L'amortissement d'un actif est la constatation ctabje de I'amoindrissement de la valeur d’'un élémen
d’actif et consiste dans I'étalement de la valeas #iens amortissables sur leur durée d’utilisatioat
étalement prend le nom de plan d’amortissement.

4.2. Objectifs

- Constater de maniére comptable, sur plusieursciees, la diminution de valeur des éléments : la
sincérité du bilan et du compte de résultat ainsi lg calcul des prix de revient exigent que gettee
de valeur irréversible soit constatée ;

- Préparer le renouvellement des biens acquis assurer I'entretien : 'amortissement donne degens
de renouvellement (sauf s'il est pratiqué en I'alosed’excédent), il constitue une charge calcukée n
comportant pas de contrepartie financiére (dimarute trésorerie) mais il n’oblige pas a renouviger
biens amortis.

4.3. Caractére obligatoire de la comptabilisation

Méme en cas d'absence ou d'insuffisance de bénéficeaomptabilisation d’amortissements revét un
caractére obligatoire. L'absence d’amortissememsstitue un des éléments constitutifs du délit de
présentation de comptes annuels.

4.4. Les différents types d’amortissements et leysancipes de
comptabilisation

L'amortissement « classique » ou réel budgétaireonsiste a faire coincider, sur le plan comptat®equi
est constaté sur le plan économique. L'intérétatie ¢echnique est d'obtenir une plus grande siéodu
compte de résultat et des codts.

Au bilan, les amortissements doivent étre préseatésléduction des valeurs d’origine de fagon 2efair
apparaitre la valeur nette comptable des immohiiss

Le compte de résultat comporte & son débit la ehaogrespondant a la dépréciation des élémentsifd’ac
Cela entraine un amoindrissement des résultats cieaimbre durant la période d’amortissement, @opait
d’investissement non subventionnée.

L'amortissement budgétaire consiste a débiterampte 68 subdivisé du budget de fonctionnement et a
créditer un compte 28 subdivisé (amortissementsnde®bilisations) du bilan, du montant d’amortissein
annuel prévu par le plan d’amortissement.

Les subventions d’investissements sont reprisetasméme durée et le méme rythme que I'amortissemen
de la valeur de I'immaobilisation acquise ou créarayen de la subvention.

Lorsque limmobilisation considérée sortira du bilaaprés amortissement budgétaire, la charge
exceptionnelle inscrite au compte 675 (valeur mehmable des actifs cédés) aura diminué, alorsligu’e
resterait égale a la valeur brute de I'immobil@aten cas d’amortissement pour ordre, générans alog
plus-value moins importante.

5. LE PLAN D'AMORTISSEMENT

5.1. Principes

Le plan d’amortissement est la traduction de laardon de la valeur amortissable d’'un actif selen
rythme de consommation des avantages économigeeslias en fonction de son utilisation probable.
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Le plan d’amortissement est propre a chaque antibréssable tel qu'il est arrété par la directiom d
I'établissement. En conséquence, la durée d'ufiisad’'un bien peut étre plus courte que sa durée
économique.

Un plan unique est retenu lorsque des élémentditdifis d'un actif sont exploités de facon indissble.

En revanche si dés l'origine, un ou plusieurs deééments ont chacun des utilisations différerieague
élément est comptabilisé séparément. Un plan d#ssement propre est retenu pour chacun de ces
éléments. De méme si des remplacements sont fégisies I'origine.

Lorsqu’une durée d'utilisation a été choisie, et en principe étre identique pour une méme caiégle
biens utilisés dans des conditions similaires.

Les taux d'amortissement des différentes catégariesmobilisations sont fixés en fonction de la é@r
d’utilisation probable de I'actif, dans les linstprévues de fagon générale ci-apres.

Nature des immobilisations Durée minimale duréeimale
Immeubles d’habitation ou commerciaux 25 ans 50 ans
Immeubles industriels 20 ans

Constructions légeres 20 ans 40 ans
Mobilier de bureau 10 ans

Mobilier pédagogique 5 ans 8 ans
Matériel pédagogique 5 ans 10 ans
Matériel scientifique 5 ans 10 ans
Matériel industriel 5 ans 10 ans
Voitures particulieres ou autres matériels | dg@ ans 10 ans
transport

Logiciels informatiques lan 3 ans
Matériel informatique et bureautique 3 ans $§ an

Le mode linéaire est appliqué a défaut de modexraelapté pour traduire le rythme de consommatien de
avantages économiques attachés au bien.

Il est appliqgué de maniére constante pour tousdtiss de méme nature ayant des conditions d'atitis
identiques.

5.2. Point de départ de 'amortissement

L’amortissement d’'un actif commence a la date dmutlde consommation des avantages économiques qui
lui sont attachés. Cette date correspond génératearia mise en service de I'actif.

La premiére annuité d’amortissement doit étre ddkcgompte tenu de la période, appréciée en nodebre
jours, & compter de la date de mise en serviceatujlisqu’a la date de cléture de I'exercice.

5.3. Révision du plan d’amortissement

Le plan d’amortissement est déterminé a l'origioes |de I'entrée de I'immobilisation dans I'entreseri
Ultérieurement, I'estimation de l'utilisation faita l'origine peut ne plus paraitre appropriée. lanp
d’amortissement devra étre modifié en cours d&ation.

Deux situations différentes, mais qui peuvent senuar, sont a l'origine du changement de plan

d’amortissement :

- La modification significative de l'utilisation prue (changements dans les conditions d’exploitatio
bien par 'augmentation ou la diminution de la dudautilisation, capacité de production modifiée...)

- La modification de la base amortissable (dépendtEsieures qui améliorent I'état ou le niveau de
performance de [I'actif, renouvellement d’'un compus#entifié comme tel et dont le colt de
renouvellement est différent de sa valeur d’origif@ute modification significative dans l'utiligan
prévue du bien entraine la révision prospectivpldn d’amortissement.
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6. PASSAGE DE L'AMORTISSEMENT POUR ORDRE A
L'AMORTISSEMENT CLASSIQUE

Les chambres font notamment appel en matiére di#ssement des constructions a la technique de
I'amortissement pour ordre. Cette technique résldt€application d’une circulaire DECAS du 10 détdee
1991.

Cette technique consiste a mouvementer uniquenenicdmptes de bilan par le débit du compte 1069-
dépréciation de l'actif et par le crédit d'un com@8-bis subdivisé, sans amoindrissement du codwgpte
résultat.

Les subventions d'investissement portant sur iessbamortis pour ordre ne sont pas reprises epteode
résultat et restent inscrites en compte 13 jusigus@rtie du bien au bilan.

Le passage de l'amortissement pour ordre a l'assmthent classique constitum changement de
méthodes comptables.

Toutes les nouvelles constructipmgises en service a compter de la date de publicat du référentiel
comptable,sont amorties budgétairement.

Les constructions pour lesquelles un plan d’amsetieent est déja en cours, a la date de publicdtion
référentiel comptable continuent d’étre amortiegrpgaydre pendant une durée de 10 ans.

A lissue de cette période, sur une durée de 5 aad$, il conviendra de régulariser le reliquat
d’amortissement pour ordre en amortissement builgéta

7. AMORTISSEMENT D UN ACTIF PAR COMPOSANTS

Dans cette instruction destinée au réseau des Chanmte Métiers de I'Artisanat, I'approche des
amortissements d’un actif par composant conceriguament les batiments. En revanche, pour les sutre
actifs, il a été choisi de ne pas appliquer I'assgment par composants (procédure lourde) damedare

ou I'impact sur les résultats et sur les modalitgégestion comptable n’est pas significatif.

Si un ou plusieurs éléments constitutifs d’'un aatif chacun des utilisations différentes, ou prestides
avantages eéconomiques a l'entreprise selon un gythifférent, chaque élément est comptabilisé sépemé
et un plan d’amortissement propre a chacun deléaseéts est retenu.

Dans le cas contraire, 'immobilisation reste uarbnon décomposable.

En conséquence :

- les différents composants significatifs de I'dbivent étre identifiés des I'acquisition de Kiécle prix
d’acquisition faisant I'objet d’une répartition dolt d’acquisition entre I'actif principal et legfdrents
composants.

- chaque composant doit étre comptabilisé de marséparée a l'actif et amorti sur sa propre durée
d’utilisation ;

- les colts de remplacement d'un composant doiédrd comptabilisés a l'actif et la valeur nette
comptable du composant remplacé sortie de I'actif ;

- a défaut didentification a l'origine, les difigmts composants significatifs de I'actif doiventeét
comptabilisés de maniére séparée dés qu’ils sentiftes ou lorsque la dépense de renouvellement ou
de remplacement survient.

7.1 Méthodologie de détermination des composants

Il convient d’identifier les éléments principauxrdmobilisations corporelles :
- devant faire I'objet de remplacement a intengati&guliers ;

- ayant des durées d'utilisation différentes owcprant des avantages économiques a I'entreprisa ael
rythme différent.

Référentiel comptable du réseau des CMA 167



7.2 Modalités pratiques de mise en ceuvre

7.2.1 Ventilation faite a 'origine

C’est lors de I'entrée de I'immobilisation dansnfteeprise qu’il y a lieu de déterminer s’il cornvieou non

de faire apparaitre un ou plusieurs composantsfigust 'application d’'une durée ou d'un rythme
d’amortissement différents de ceux de I'ensembléimenobilisation. Cette procédure n’est pas limaitéux
biens acquis neufs. Elle est également applicaldeux acquis d’occasion (cas le plus fréquent pesir
batiments).

Les éléments qui, alors gu’ils étaient identifi@blee seraient pas comptabilisés sous forme deasants a
l'origine lors de l'acquisition ou de la premiergpdication de ces regles seront obligatoirement
comptabilisés en charges lors de leur renouvellesaaf si les conditions de comptabilisation d'wuveau
composant sont remplies.

7.2.2. Renouvellement du composant

Les codts de renouvellement du composant sont istnega I'actif et amortis en fonction de sonisaiion.
La valeur nette comptable du composant remplacéoesptabilisée en charges.

Exemple :

Soit une immobilisation de 200 acquise début 20l aneortie linéairement sur 10 ans dans laquelle est
identifié un composant A pour 40 dont la duréeititétprévue est de 5 ans.

Ce composant est comptabilisé séparément et asuordi ans.

Fin 2013, soit 4 ans apres l'acquisition, le conapb\ est remplacé pour un colt de 60.

Plan d’amortissement aprés renouvellement du compast
Année Base amortissable Amortissement
Structure Composant A Structure Composant A
2010 160 40 16 8
2011 160 40 16 8
2012 160 40 16 8
2013 160 40 16 8 (1)
2014 160 60 16 10
2015 160 60 16 10
2016 160 60 16 10
2017 160 60 16 10
2018 160 60 16 10
2019 160 60 16 10
160 92

La durée d'utilisation prévue pour ce composanside 6 ans.

(1) La valeur nette comptable du composant A,&od#st enregistrée au compte de résultat

7.3 Durée d’amortissement pour les composants laatiment

Durée des
Dénomination des composants amortissements
(+ ou — 20%)

Structure et ouvrages assimilés 50 ans
Toitures 25 ans
Etanchéité 15 ans
Menuiseries extérieures : portes et fenétres 25 ans
Ravalement 15 ans
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Ascenseurs 15 ans
Embellissement et amélioration : peinture, papéntp platre 15 ans
Electricité et chauffage électrique 25 ans
Plomberie / sanitaire 25 ans

8. INFORMATION A DONNER DANS L’ANNEXE

8.1. Présentation de I'amortissement

L’'annexe doit comporter les informations suivardes lors qu’elles sont significatives :

Pour chaque catégorie d'immobilisations, une inftion est fournie sur :

I'utilisation ou les taux d’amortissements ugis;
les modes d’amortissements utilisés ;
le(s) poste(s) du compte de résultat dans le¢sxgi incluse la dotation aux amortissements ;

la nature et l'incidence d'un changement d’estioma comptable ayant un impact significatif sur
I'exercice ou dont on peut s'attendre a ce qualtyun impact significatif sur les exercices ukérs ;

en cas de comptabilisation séparée des diffédataents d'un actif du fait d'utilisations différes,
indication de la valeur brute, de I'utilisation du taux d’amortissement et du mode d’amortissement
utilisé pour chacun des éléments.

8.2. Informations sur les changements de méthantaptables

Les changements de méthode d’amortissement, notanenmecas de passage de I'amortissement pour ordre
a 'amortissement classique, doivent étre mentisrat§ustifiés. L'impact du changement de méthoai¢ d
également étre chiffré, notamment au niveau deptsrde capitaux propres.
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CHAPITRE 13
LES DEPRECIATIONS ET PROVISIONS

1. PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :
- de définir et rappeler les régles qui régissesirovisions ;
- d’examiner les types de provision existante @t tmmptabilisation

2. DEFINITION

Une dépréciation est la constatation comptableeddiminution de valeur d’'un élément d’actif.
Une provision est la constatation d’'une augmemadio passif externe (provision pour risques etgasr

Obligation en matiere de provisions

Méme en cas d’absence ou d'insuffisance de bénéfideit étre procédé aux provisions nécessaims p
gue les comptes annuels donnent une image fidépatiimoine, de la situation financiere et du risgude
I'établissement.

Une dépréciation doit étre constitudes qu'une moins-value est constatée ou est probabsur un
élément d’actif qui reste dans le patrimoine. La dépréciation éé certaine quant a sa nature, c'est-a-dire
nettement précisée et I'élément d'actif déprécid @we individualisé. Elle doit constater une kaigion
définitive, les dépréciations définitives se traduit par des charges.

Une provision pour risque et charges doit étre tztés s'il existe a la cléture de I'exercice unégattion de
I'établissement et s'il est probable ou certaila date d’établissement des comptes, qu’elle progaune
sortie de ressources au bénéfice de tiers sanepartie au moins équivalente attendue de ceupréisda
date de clbture.

Reprise obligatoire par le résultat des provisionslevenues sans objet
Les provisions sont rapportées au résultat quanchleons qui les ont motivées ont cessé d’exister.
Concernant les provisions pour risques et chatgesprise est constatée :
- guand I'établissement n’a plus d’obligation
- ou quand il n'est plus probable que celle-ci &niera une sortie de ressources sans contrepartie a
moins équivalente de la part du tiers.

Dépréciation des actifs autres gue des immobilisains

A la cl6ture, la valeur nette comptable des élémdigctif est comparée a leur valeur vénale.
L'amoindrissement de la valeur d'un élément d’acBbultant de causes dont les effets ne sont pas
irréversibles est constaté par une dépréciation.

Ces dépréciations résultent habituellement de ma@hses constatées sur les éléments d’actif non
amortissables.

Classement comptable
Comptes 29 Provisions pour dépréciation des inilisabons
Comptes 39 Provisions pour dépréciation des stock
Comptes 49 Provisions pour dépréciation des tiers
Comptes 59 Provisions pour dépréciation des cesrjptanciers
Comptes de contrepartie : Dotations aux amortise&met aux provisions (68) et reprises
sur amortissements et provisions (78)
Selon leur caracteére, elles constituent :
- des charges et des produits d’exploitation @8281)
- des charges et des produits financiers (63@&\
- des charges et des produits exceptionnels€6887)

1. Provisions pour dépréciation des immobilisati@@mmptes 29)
Les dépréciations des immobilisations constaterdmanindrissement de la valeur d’'un élément
d'actif résultant de causes dont les effets ne pastjugés irréversibles, a la différence des
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amortissements. Une immobilisation est & déprési¢on constate que sa valeur actuelle est
devenue inférieure a sa valeur nette comptable.

2. Provisions pour dépréciation des stocks et emsc@omptes 39)
Il s'agit de la constatation, a la date d'invergaide la perte probable sur les marchandises,
matieres ou produits en stock.
La valeur d’inventaire & prendre en compte poucuteal la dépréciation, correspond a la valeur
actuelle. Celle-ci s’apprécie en fonction du marehde ['utilité du bien pour I'établissement.

3. Provisions pour dépréciation des comptes dg (emptes 49)
Lors de linventaire, il est nécessaire de distargles créances irrécouvrables et les créances
douteuses des autres créances et d'apprécierglgeride non-recouvrement en particulier au
regard de la date d’antériorité.
La provision doit étre limitée au montant de latpdrors taxes.

4. Provisions pour dépréciation des comptes firmadicomptes 59)
La comparaison entre le montant comptabilisé atréen dans le patrimoine et la valeur
d’'inventaire peut faire apparaitre des plus ou swelues. Cette comparaison est effectuée
élément par élément, c'est-a-dire par catégortgrde de méme nature.
Seules les moins-values affectant le résultatedesttice doivent étre comptabilisées sous forme
d’'une dépréciation. Les plus-values constatée datvaleur d’inventaire d’un bien et sa valeur
d’entrée ne sont pas comptabilisées.

Détermination du montant des dépréciations des adt autres que les immobilisations

Les dépréciations sont notamment déterminées fedaras :
- par rapport a un référentiel qui est la valedu@ite des biens concernés
- en faisant référence a des usages en matiéret@olep

Provisions

Il doit étre tenu compte des risques et des pértes/enus au cours de I'exercice ou d’'un exeraitgrieur,
méme s'ils sont connus entre la date de clotucelét de I'établissement des comptes. Les risquelsagges
nettement précisés quant a leur objet, que deséamts survenus ou en cours rendent probablesremtta
la constitution de provisions.

Elles sont portées au crédit du compte 15 « prawvispour risques et charges ».

Détermination du montant des provisions
Les provisions sont évaluées pour le montant cooredant & la meilleure estimation de la sortie de
ressources nécessaire a I'extinction de I'obligatio

1. Provisions pour litiges
Cette provision est destinée a couvrir les risquésuniaires encourus par I'établissement a
propos des litiges dans lesquels il est impliqué.

2. Provision pour amendes et pénalités
Elle concerne les amendes relatives a des condamsgbénales, des pénalités fiscales et
sociales, des amendes pour paiement tardif dagésct

3. Provision pour indemnité de licenciement
L'établissement doit comptabiliser des indemnitésupture de travail au passif et en charges si,
et seulement si, il s’est manifestement engagéttrerfen au contrat de travail d’'un ou plusieurs
membres de son personnel avant 'age normal delfmart a la retraite
La provision doit comprendre les indemnités statesaa verser au salarié ainsi que les autres
charges qui sont sans contrepartie pour I'étalvlisse.

4. Provision pour indemnité de départ a la retraite
Le montant de I'engagement lié a I'indemnité dead€@ la retraite ne fera pas I'objet d’'une
provision. Cet engagement figurera en annexe atcadculé par le logiciel national suivant les
dispositions statutaires, I'dge de départ en tetetil’'espérance de vie.
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5. Provision pour charges a répartir sur plusieMescices
* Provisions pour gros entretien ou grandes répastio
Il n'est pas possible de passer de provisions poles dépenses de remplacement qui
doivent faire I'objet d’'une comptabilisation par composants.
Exemple : toitures, ascenseurs d'immeubles
« Dépenses de gros entretien et grandes révisioosp@sants dits dé'? catégorie.

Listeindicative des biens éligibles et pouvant faire I'objet devigions pour gros entretien

e travaux d’entretien des couvertures et traitemestaharpentes,

» travaux d’entretien des descentes d'eau usées\galas,

e travaux de peinture des facades, traitement, regtmy (hors ravalement avec
amélioration*),

» travaux de réparation des menuiseries,

* travaux de peinture des parties communes et meiasise

» travaux de remplacement des équipements intéradn@z les locataires (hors opérations
lourdes de remplacement de la plomberie et detagas),

» travaux d’entretien des aménagements extérieurs,

» travaux d’entretien important des équipementserseurs, chaudiéres, électricité...

* curage des égouts,

» travaux d’élagage.

Conditions :

Les dépenses de gros entretien ou de grandestiépanae doivent apporter qu’un entretien
destiné a maintenir le bien en état d'utilisatiansprolonger la durée de vie de
limmobilisation.

Les dépenses doivent faire I'objet d’'un programitoeignnuel de gros entretiens ou de
grandes révisions.

Ces dépenses doivent étre évaluées avec précigion @lus forfaitairement.

Exemple Charpente d’'une construction

Solution 1: Dépense de lere catégorie : enregistrementdel@pente comme composant

Enregistrement par composant de ce bien et détatimind’une durée d’amortissement de
10 ans (alors que la structure est prévue sur uréedle 20 ans par exemple).

Si des travaux d’entretien importants sont réal@ébout de 5 ans, aucune provision ne peut
étre enregistrée en raison de l'option prise l@d'enregistrement par composant lors de
I'acquisition du bien.

Dans I'hypothése ou ces travaux allongent la ddeéeie du bien : sortie de la charpente au
bout de 5 ans, constatation de la charge par ig téala VNC et enregistrement des travaux
en composant.

Dans I'hypothése inverse : les travaux sont coéstan charge d’exploitation.

Solution 2: traitement en dépense d&xatégorie ; enregistrement de la charpente comme

intégrée dans la structure.

Pas de décomposition du bien lors de I'acquisitiendurée d’amortissement fixée est celle
de la structure : 20 ans.
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Si des travaux d’entretien importants sont progréswret réalisés au bout de 5 ans, une
provision peut étre enregistrée sur la base deolgrgmmation.

Constatation de la charge en dépenses d’explaitaticeprise des provisions antérieures.
En pratique : cette solution est utilisée pourifemobilisations soumises a des révisions

légales ou programmeées du fait des préconisatiom®nistructeur, et quasiment connues des
I'acquisition de I'immobilisation.
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CHAPITRE 14
LA COMPTABILISATION DES FONDS DEDIES

1. DEFINITION

Les fonds dédiés correspondent aux rubriques ciffis enregistrent, a la cloture de I'exercice phartie
des ressources, affectée par des tiers financedes drojets définis, qui n’a pas pu encore étileség
conformément a I'engagement pris a leur égard.

Le mécanisme des fonds dédiés est applicable degldls sont affectés par un tiers financeur dprojet
particulier et défini.

Champs d’application :

Sont visées par le mécanisme des fonds dédiégulElkes sont affectées par le tiers financeur projet
particulier et défini les subventions de fonctiomeat.

Par ailleurs, il découle de la définition des foddsliés :
- d'une part, que les financements non affectésegaiers financeurs ou donateurs a un projetrohiné

(ex. : une subvention générale de fonctionnemestirdee a couvrir tout ou partie des frais de stmejt
ne sont pas concernés par cette pratique,

- dautre part, que les fonds dédiés ne peuventepesgistrer des fonds qui auraient été affectés pa

I'établissement lui-méme a des projets alors quets financeur concerné n'a pas manifesté saiéolo
expresse.

Nomenclature de comptes
Les comptes utilisés pour les fonds dédiés sordusants :

194 — Fonds dédiés sur subventions de fonctionnemen
6894 — Engagement a réaliser sur subventions stk
7894 — Report des subventions non utilisées dasiege antérieurs

Technique comptable :
Comptabilisation des fonds dédiés :

A la cléture de l'exercice, l'établissement a ptisngagement de consommer une subvention de
fonctionnement percue pour la réalisation d'uneioactspécifique. Or, en raison d'un événement

imprévisible, ces sommes n'ont pu étre dépenséesgdgement d'emploi restant (total ou partiely gri
I'égard du financeur doit étre inscrit & un congedonds dédiés.

eDébit du 6894 : Engagement a réaliser sur subvestattribuées
eCrédit du 194 : Fonds dédiés sur subventions detimmement

A 'ouverture de I'exercice suivant, cette écritaist extournée de la maniére suivante :
eDébit du 194 — Fonds dédiés sur subventions ddifomement

oCrédit du 7894 — Report des subventions non wiligtes exercices antérieurs

2. ANNEXE

En ce qui concerne I'annexe, les informations qiueht y figurer portent sur les éléments suivants

- sommes inscrites a l'ouverture et a la cloturbedtercice en « Fonds dédiés »,
- fonds dédiés inscrits au bilan a la cloture ebeelcice précédent et utilisés au cours de I'eo@rci
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dépenses restant & engager financées par desness affectées et inscrites au cours de I'exerric«
Engagements a réaliser »,
- fonds dédiés correspondant a des projets pogudés aucune dépense significative n'a été enrégiati

cours des deux derniers exercices.
Elles peuvent étre synthétisées sous la formetadhleau récapitulatif.
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CHAPITRE 15
LES RELATIONS DES CHAMBRES AVEC DES ORGANISMES TIER S

1. PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs de préciser :

- les concours des chambres aux organisationsgsiofenelles (articles 23, 23-1 et 23-2 du code de
l'artisanat) ;

- les principes de neutralité relatifs a la présetiorganismes tiers dans les locaux des chambres ;
- les principes de prudence relatifs a la partiggpedes chambres dans des associations.

Les rapports des organismes de contrble (CGEFmbles régionales des comptes) comprennent enleffet
plus souvent une partie portant sur le respectétes et principes suivants.

2. CONCOURS AUX ORGANISATIONS PROFESSIONNELLES

Subventions aux organisations professionnelles

En leur qualité d'établissements publics, les chamidoivent préserver les principes de neutralité e
d’égalité de traitement ; elles ne peuvent doncpaiiégier une organisation par rapport a uneeut

Compte tenu de ces principes et des charges férascoui en résultent pour les chambres de méiiers,
appartient a l'assemblée générale de ces étabksdentde décider du montant de leur concours aux
organisations. Les subventions octroyées éventuoefie sont inscrites au compte 65728 « subventiars a
autres organismes ».

Au préalable, il est souhaitable que 'assembléegde définisse des critéres objectifs, appligigesgdement
a chaque organisation.

Ces subventions doivent, en tout état de cause figres a un niveau compatible avec les ressoutees
I'établissement pour ne pas obérer le financemestadtions propres de la chambre. Les engagemetds d
chambre devraient donner lieu & des échanges éaritétre clairement subordonnés aux décisions
budgétaires de la chambre. En outre, des obligatibimformation sur I'emploi des subventions (natur
efficacité...) devraient étre prévues.

Il convient d’'étre particulierement vigilant suattribution de subventions qui présenteraient uaatare
récurrent : en effet, de telles dépenses peuvéineinde facon significative sur I'équilibre finadec de la
chambre, et la responsabilité de celle-ci peutigtss engagée dans I'hypothese de soutiens efcessi
indus.

Mise a disposition gratuite de locaux aux orgaisa professionnelles

En cas de mise a disposition gratuite d'une paltideurs locaux a des organisations professiormdts
chambres doivent prendre certaines précautions poéserver leur neutralité ainsi que leurs intéréts
patrimoniaux.

Dans tous les cas, une convention d'occupationlatesux a titre précaire devrait étre passée datre
chambre, sur décision de son assemblée générale san bureau, ratifiée ultérieurement par I'as$éenb
générale et l'organisation bénéficiaire et étretgmra la connaissance de l'autorité de tutelleteCet
convention devrait détailler 'utilisation des seas communs attachés aux locaux tels que gardienna
nettoyage, chauffage, téléphone, télécopie et detreparties financiéres éventuellement afférerdessi
que les régles en matiére de travaux (autorisagtfmarsages de responsabilités).
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Une annexe budgétaire devrait faire état de cesotwa aux organisations professionnelles et erirddes
principales caractéristiques (voir chapitre 16 ckspnt référentiel comptable).

3. PRESENCE D’ORGANISMES TIERS DANS LES LOCAUX DES
CHAMBRES

Signalétique

Aucune confusion ne doit s’installer entre les cheen et les organismes qui y sont domiciliés oueui
partagent les locaux : ces derniers ne peuvenufiizger un papier a en-téte de la chambre ; l'adcle
secrétariat et, si possible, la ligne téléphonigia télécopie doivent étre distincts. La chandwi veiller a
mettre en place une signalétique permettant destinguer sans ambiguité de tout autre organismes. C
recommandations devront étre appliquées avec goeur particuliere lorsque ces organismes exergaat
activité privée a caractere lucratif.

Droits d'occupation

Dans I'hypothése de mise a disposition gratuitel@saux a des tiers autres que les organisations
professionnelles, les recommandations ci-dessusuaemt valables. En outre, il convient de veilleedque

ces mises a disposition gratuites soient effectdéas le respect des missions et des intérétsipiatde la
chambre et dans celui des principes de neutrald&quité.

En cas de location a titre onéreux, les chambrasdters ne sont pas obligées de consulter lecgedés
Domaines. Toutefois, le recueil de l'avis de ceviser peut étre utile aux chambres au moment de la
conclusion des baux, afin notamment que les loyeges se réferent a ceux du marché local.

En cas de balil a titre onéreux, il est souhaitghlé comporte une clause prévoyant une provisioarpon-
paiement éventuel de loyers (équivalente usuelle@@&mois de location) et une référence au paieae

la taxe d’habitation lorsque le locataire est spSbke de lui étre assujetti. Le locataire devra,teute
hypothese, contracter une assurance de locataitgpact. De son cb6té, la chambre devra adapter son
contrat d’assurance a l'existence de cette locatoncontractant une assurance spécifique de ptajpé

non occupant.

Les chambres de métiers devront ensuite veillegastement régulier du montant des loyers aésgujtar
leurs locataires, et a la répercussion convenadgectarges afférentes (droit de bail, taxe d’emhe&ve des
ordures ménageres...).

4. ASSOCIATIONS FINANCEES PAR LES CHAMBRES

Les organismes de contrdle (CGEFI, chambres régismi®es comptes) invitent a une grande vigilance fa
au démembrement éventuel de certains servicesaiebrhs. Les associations de la loi de 1901 awesuell
participent financierement les chambres doiventiramoe mission compatible avec les activités de ces
établissements, afin de respecter le principe deialité concernant leurs missions.

La mise a disposition de personnel doit donner diBligatoirement & une convention et étre mentierame
annexe budgétaire.

En outre, les chambres doivent veiller & ce quepeuticipation dans ces associations soit comigasiec
leurs capacités financieres sur le long terme.

Cette participation n’est en particulier envisadeajue si la trésorerie et les résultats de lantha le
permettent. Elle doit faire I'objet d’un acte écfitonvention entre la chambre et I'association)nsisua
I'approbation de l'autorité de tutelle. En ce qoincerne les emprunts contractés par la chambre Ipour
compte d’associations, un contrat devrait prévag g service de la dette revient a I'associatiopréciser
les modalités de remboursement par I'associatianclhambre. Les cautions pour le compte d’associati
doivent étre déconseillées en raison du risquendiea qu’elles font peser sur la chambre.
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Enfin, au cas ou ces organismes seraient des gextoents purs et simples de la chambre sans apport d
moyens supplémentaires (financements complémesitac@mpétences supérieures, publics élargis), il
convient de prendre les dispositions utiles powe lguservice concerné réintegre la compagnie. Erdea
dissolution d’'une association, une attention palitice doit étre portée a la dévolution de sedsacti
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CHAPITRE 16
LES COMPTES DE GESTION

1. PERIMETRE DE CETTE INSTRUCTION

Cette instruction a pour objectifs :
- de préciser les documents qui composent les amngrinuels ;

- de préciser la régle de « consolidation » desptesndans le cas de comptabilité séparée d'un ou
plusieurs établissements (notamment dans le c&sAegérés par I'établissement consulaire).

2. LES COMPTES DE GESTION

Le commissaire aux comptes établit un rapport gtifee les comptes annuels.

Les comptes de gestion comprennent le bilan, lepterde résultat et une annexe. lls forment un tout
indissociable. Ces documents sont diffusablesiau t

- Le bilan décrit séparément, a la cloture de Feixe, les éléments actifs et passifs de la stractt fait
apparaitre, de facon distincte, les capitaux pgpre

- Le compte de résultat récapitule les produite®icharges de I'exercice, sans qu’il soit tenu mende
leur date d’encaissement ou de paiement. Il fapaegitre, par différence aprés déduction des
amortissements, des dépréciations et des provjdmbgénéfice ou la perte de I'exercice.

- Lannexe compléte et commente l'information damrgar le bilan et le compte de résultat. Une
inscription dans I'annexe ne peut pas se substd@uane inscription dans le bilan ou le compte de
résultat.

Des modeéles concernant le bilan et le compte ddtaésont joints ci apres.
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Modéle de bilan

BILAN

ACTIF

Exercice N

Exercice N-1

Brut
(€)

Amortissements|
et provisions (a
déduire)

(€

Net
(€)

Net
(€)

ACTIF IMMOBILISE
Immobilisations incorporelles

Frais d'établissement
Droit au bail
Autres
Avances et acomptes
sous -total
Immobilisations corporelles

Terrains
Agencements et aménagements de terrains
Constructions
Constructions sur sol d'autrui
Installations techniques, matériel et outillage a
caractere pédagogique
Autres
Immobilisations corporelles en cours
Avances et acomptes

sous -total
Immobilisations financieres

Participations et autres formes de participation
Préts
Autres
sous -total
TOTAL |

ACTIF CIRCULANT
Stocks
Créances
Fournisseurs débiteurs
Clients et comptes rattachés
Personnels et comptes rattachés
Sécurité sociale et autres organismes sociaux
Etat et autres collectivités publiques
Autres créances

TOTAL Il
Valeurs mobilieres de placement
Disponibilités
Caisse
Comptes courants

TOTAL I
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Régies d'avances et accréditifs
Charges constatées d'avance

REGULARISATION
Charges a répartir sur plusieurs exercices
Primes de remboursement des obligations

TOTAL IV

TOTAL GENERAL (I+I1+11+1V)

PASSIF

Exercice N

avant

affectation

(€)

Exercice N-1
avant
affectation

(€)

Exercice N
apres
affectation

(€)

Exercice N-1
apres
affectation

(€)

CAPITAUX PROPRES

Apports

Dotation initiale

Dons et legs en capital

Affectation

Réserves

Autres réserves (réserves facultatives)

Report a nouveau (solde créditeur ou débiteur)
Résultat net de I'exercice (bénéfice ou perte)
Subventions d'investissement

Subventions d'investissement inscrites au
compte de résultat (a déduire)

TOTAL |

PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES
Provisions pour risques
Provisions pour charges a répartir sur plusieurs
exercices
TOTAL Il
DETTES
Dettes financiéres
Emprunts
Avances de |'Etat et autres collectivités
territoriales
Comptes courants créditeurs
Dettes d'exploitation
Fournisseurs
Fournisseurs d'immobilisations
Clients et comptes rattachés
Personnels et comptes rattachés
Sécurité sociale et autres organismes sociaux
Etat et autres collectivités publiques
Autres dettes (y.c 47)
Produits constatés d'avance
TOTAL 1l

TOTAL GENERAL (I+11+lIl)
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Modeéle de compte de résultat synthétique

TABLEAU RECAPITULATIF : COMPTE DE RESULTAT

ANNEXE DE SYNTHESE

CHARGES

Exercice N-1
(en euros)

Exercice N
(en euros)

PRODUITS

Exercice N-1
(en euros)

Exercice N
(en euros)

Charges de personnel (64)
Personnel ext.(621)
Taxe sur les salaires (6311)

Subventions d'exploitation (74)
dt ministére com.artisanat (7412)
dt Région (7442)

dt taxe d'apprentissage (7481)

Achats (60) (sauf 603)
Variation des stocks (603)

Production stockée (71)

Charges spécifiques (657 et 658)

Produits spécifiques (757)

dt taxe pour frais de chambres (7571) *
dt ressources ou subventions de
fonctionnement affectées (7574 + 7487)
*%

dt droit additionnel finangant les conseils
de la formation (7575) *

Autres charges de gestion (61, 62 sauf 621,
63 sauf 6311, 65 sauf 657 et 658)

Produits de gestion (70,72,75
sauf 757)

Dot.amort.provis.d'exploit. (681)

Rep.sur amort.provis.d'exploit.(781)

Transferts de charges d'exploit.(791)

Total charges d'exploitation
Résultat d'exploitation (+ ou -)

Total produits d'exploitation

Charges financiéres (66)

Produits financiers (76)

dt intéréts des emprunts et dettes (66116)

Dot.amort.provis.charges fin. (686)

Reprises sur prov.fin. (786)

Transferts de charges fin.(796)

Total charges financieres (66)
Résultat financier (+ ou -)

Total produits financiers (76)

Charges exceptionnelles (67)
dt v.n.c actifs cédés (675)

Produits exceptionnels (77)
dt produits des cessions d'actif (775)
dt quote-part subv.invest.(777)

Dot.amort.provis.charges except.(687)

Reprises sur provis.except.(787)

Transferts de charges except.(797)

Total charges except. (67)
Résultat exceptionnel (+ ou -)

Total produits except.(77)

Impots sur les sociétés (69)

Total charges
Résultat net (+ ou -)

Total produits

Totaux égaux

Totaux égaux

TAXE POUR FRAIS DE CHAMBRES DE METIERS *

Nombre d'assujettis au droit fixe (1)
Montant de droit fixe par assuijetti (2)
Produit du droit fixe (3) = (1) * (2)

Taux du droit additionnel a la CFE par rapport au produit du droit fixe

Produit du droit additionnel & la CFE (4)

Nombre d'assujettis au droit additionnel a la CFE (5)
Montant moyen de droit additionnel a la CFE par assuijetti (4) / (5)

Produit de la taxe pour frais de chambres de métiers (3) + (4) *

SIGESTION DIRECTE D'UN CFA :
Charges de fonctionnement du CFA
dt charges de personnel CFA (64)
dt taxe sur les salaires CFA (6311)
Produits de fonctionnement du CFA
dt subv.région (7442)

dt taxe d'apprentissage (7481)

dt particip.org. Gestionnaire (7485)
Résultat net du CFA

Charges CFA /charges chambre (%)

Ressources et subventions de fonctionnement affectées (cptes 7574+7487) **

PRINCIPAUX RATIOS

1.Analyse des charges

Charges de personnel (64) / total des charges d'exploitation
Masse salariale (64 + 621) / total des charges d'exploitation

Charges de personnel (64) / nb.d'assujettis
Masse salariale (64 + 621) / nb.d'assujettis

Indemnités de présence (653) / nb.d'assujettis

2.Analyse des produits

Produits spécifiques (757) / total des produits d'exploitation

Taxe pour frais de CM (7571) / total des produits d'exploitation *

Ressources et subventions de fonctionnement affectées (7574+7487)/ total des produits d'exploitation **

3. Analyse financiere

[Remb.emprunts (164 emplois T.F + 66116) - montant subventionné] / total produits spécifiques (757)

(avertisseur si > 10%)

Emprunts et dettes assimilées (16) / capacité d'autofinancement (avertisseur si > 5)
Capitaux propres (10 & 13) / emprunts et dettes assimilées (16) (avertisseur si <1)

* pour 'APCMA, les chambres de niveau régional, les chambres de métiers d'Alsace et de Moselle, la chambre de métiers et de I'artisanat du

Département de Mayotte.
** pour une CMA départementale.
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3. ANNEXES

L'annexe répond aux prescriptions du Plan Comptabdméral et notamment a ses articles R531-1 et
suivants. Ces informations sont a faire figureaenexe uniqguement lorsqu’elles sont significatives.

Elle contient a titre obligatoire, les documentivants

3.1. Annexe sur les indemnités des personnels

Nom de I'établissement :
Réalisation budgétaire (Année) :

Type d’'indemnités Montant en €

Indemnités fondées sur l'article 24 du statut dasg@nnels (13" mois)

Indemnités fondées sur l'article 25-1 du statut gessonnels (Primes de
sujétion)

Indemnités fondées sur larticle 25-2 du statut gessonnels (Primes
d’objectif ou de résultat)

Avantages locaux fondés sur 'article 77 du stdag personnels

Divers (y compris supplément familial des persosmitachés de la fonctipn
publique)

TOTAL

3.2. Annexe sur les frais de déplacements, de onisset réceptions et de
représentation

Nom de I'établissement :
Réalisation budgétaire (Année) :

Compte 6254 : | Compte 62564 Compte | Compte 6258 :
Montants en € Déplacements | Missions (Repas + 6257 : Frais de
hébergement) Réception | représentation

Président

Bureau hors
Président

Membres élus hors
bureau
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3.3. Annexe sur les indemnités de fonctions etti@ts (Compte 653)

APCMA :

Réalisation budgétaire (Année) :

Montants en €

Indemnités de fonctions

Vacations

Président

Trésorier

Bureau hors président et hg
trésorier

Membres élus hors bureau

TOTAL

Chambres :

Nom de I'établissement :
Réalisation budgétaire (Année) :

Montants en €

Indemnités de fonctions

Vacations

Président

Trésorier

Bureau hors président et he
trésorier

Dont président de section
CMAR

Si

Membres élus hors bureau

TOTAL

3.4. Annexes relatives au bilan

TABLEAU DES IMMOBILISATIONS

Situations et mouvements(b)
Rubriques (a)

Valeur brute a la
fin de l'exercice
(€)

1)

Augmentations

® @

Diminutions (€)

3)

Valeur brute a la
cléture de
I'exercice (€)

(1)+(2)-(3)

Immobilisations incorporelles

Immobilisations corporelles

Immobilisations financiéres

TOTAL

(a) A développer autant que de besoin selon la nomenclature des postes du bilan.
(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.
(2) Dans le cas ou les augmentations résultent d'apports, ceux-ci sont détaillés au bas du bilan

dans une note au bas du tableau.

(3) Si l'origine de certaines sorties est autre qu'une cession, le préciser dans des colonnes spéciales
en fonction de cette origine particuliére (virements de poste a poste, destructions, scissions, autres

sorties...).
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TABLEAU DES AMORTISSEMENTS

Situations et mouvements(b)
Rubriques (a)

Montant des
amortissements
cumulés a la fin

de l'exercice

précédent
Compte 28
(€)
1)

Dotations de
I'exercice
Compte 68

(€) )

Diminution
d'amortissements|
de l'exercice

(€ ®3)

Montant des
amortissements
cumulés a la
cléture de
I'exercice (€)

W+2)-(3)

Immobilisations incorporelles

Immobilisations corporelles

Immobilisations financieres

TOTAL

(a) A développer autant que de besoin selon la nomenclature des postes du bilan.
(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.
(3) Les diminutions qui ne sont pas liées a des cessions d'actif sont portées de fagon distincte.

TABLEAU DES PROVISIONS

Situations et mouvements(b)
Rubriques (a)

Montant des
provisions
comptabilisées a

la fin de
I'exercice
précédent

1)

(€)

Dotations de
I'exercice

(€ )

Reprises de
I'exercice (€)
3)

Montant des
provisions
comptabilisées a
la cl6ture de
l'exercice (€)

W+(2)-(3)

Provisions pour risques et charges

Provisions pour dépréciation des stocks
et créances

TOTAL

(a) A développer autant que de besoin selon la nomenclature des postes du bilan.
(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.

TABLEAU DES DEPRECIATIONS

Dépréciations au

R’ Augmentations| Diminutions: | Dépréciations a
début de ) . . 4
r . : dotations de reprises de la fin de
exercice . : , . . .
© I'exercice (€) | I'exercice  (€) |I'exercice (€)
o (1) ) ®3) D+2)-(3)
Situations et mouvements(b)
Rubriques (a)
Immobilisations incorporelles
Immobilisations corporelles
TOTAL
(a) A développer autant que de besoin selon la nomenclature des postes du bilan.
(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.
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ETAT DES ECHEANCES DES CREANCES ET DES DETTES A LA CLOTURE DE L'EXERCICE

Montant net

Degré de liquidité de l'actif

Montant net

Degré d'exigibilité du passif

Echéances a

Echéances a

Echéances a

Créances au bilan |z, 4 sl ~pa > Dettes au bilan i '
© Echganc?s a Echealnces a ) moins d'un plus d'unan| plusde5
moins d'un |plus d'un an an € ans Q)
an _ © (€ ©)

Créances de l'actif immobilisé :

Créances rattachées a des
participations

Autres créances immobilisées
Créances de l'actif circulant :

Créances résultant de ventes ou
de prestations de services et
comptes rattachés

Créances diverses

Charges constatées d'avance

Emprunts et dettes
financiéres diverses (1)

Dettes sur achats et
prestations de services et
comptes rattachés

Dettes fiscales et sociales
Dettes sur valeurs

immobilisées et comptes
rattachés

Dettes diverses

Produits constatés
d'avance

TOTAL

TOTAL

(1) Emprunts souscrits en cours d'exercice. Emprunts remboursés en cours d'exercice.
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CHAMBRE DE ...

IMMOBILISATIONS EN CREDIT-BAIL

ENGAGEMENTS HORS BILAN
INFORMATIONS EN MATIERE DE CREDIT-BAIL

Exercice ...

Immobilisations
immobiliéres et
mobilieres (€)

(1)

Co(t d'entrée
€)
(2

Dotations aux

amortissements
de lI'exercice|] cumulées
€ 3) €) (3)

Valeur nette

(€)

TOTAUX

(1) Postes a subdiviser en tant que de besoin.
(2) Valeur des biens au moment de la signature des contrats.
(3) Dotations aux amortissements qui auraient été enregistrées pour ces biens au titre de I'exercice clos s'ils avaient été acquis,

ainsi que montant cumulé des amortissements au titre des exercices précédents avec mention du mode d'amortissement retenu.

ENGAGEMENTS DE CREDIT-BAIL

Immobilisations
immobiliéres et
mobiliéres (€)

1)

Redevances payées

de I'exercice

(€)

cumulées
(€)
(4)

Redevances
restant a
payer
(€)

Prix d'achat
résiduel
(€)

(5)

TOTAUX
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CHAMBRE DE ...

TABLEAU DES EMPRUNTS

Exercice ...
Emprunt Annuité Charge
b restant due
Organisme Objet de Date Montant Rem ?urse Intérat Total Part apres
préteur I'emprunt onan Taux Durée ment en nierets oa subventionnée| l'annuité
(€) capital (€) (€) © ©
(€) 1
TOTAUX
(1) correspond au montant des emprunts au bilan.
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3.5. Annexe relative a la taxe pour frais de chawlole métiers

APCMA OU CHAMBRES DE NIVEAU REGIONAL ....(*) OU CM (A Isace ou Moselle) OU CMA DU DEPARTEMENT DE MAYOTTE Exercice ...
1. Taxe collectée auprés de la DGFiP ou du Conseil

Nombre d'assujettis au droit fixe :

dont rbles supplémentaires :

75711.Droit fixe

montant voté par assujetti (€) (1)

produit du droit fixe (€) (2)

75712.Droit
additionnel & la
cotisation fonciere
des entreprises (sans
dépassement)

% voté par rapport au produit du
droit fixe (3)

produit du droit additionnel a la
CFE hors dépassement (€)

(o/13.Droit
additionnel a la
cotisation fonciére
(dépassement) (pour
les chambres de
niveau régional)

% voté par rapport au produit du
droit fixe (4)

produit du dépassement du droit
additionnel a la CFE (€)

Total produit de taxe = droit fixe +
droit additionnel a la CFE (€)

75731. Péréquation
de taxe recue de
I'APCMA

Produit (€)

75732. Péréquation
de taxe recue de la
chambre de niveau
régional (pour CM
d'Alsace et de
Moselle)

Produit (€)

7575. Droit
additionnel financant
les conseils de la
formation (pour les
CMAR et CRMA)

Produit (€)
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Général pour Mayotte (*)

(1) dans la limite du plafond figurant au a) du | de l'article 1601 du CGI.
(2) Nombre d'assujettis x montant voté par assujetti.
(3) taux maximum de 60 % du produit du droit fixe.

(4) taux maximum de 90% - 60% = 30% du produit du droit fixe.
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2. Taxe utilisée par la chambre de niveau régional  pour ses propres besoins

Produit de taxe (€)

3. Reversements a la chambre de métiers et de I'ar  tisanat départementale de ...
(a remplir pour chaque chambre de métiers et de I'a  rtisanat départementale de la région)

7574. Ressources de
fonctionnement
affectées aux CMAD
issues de la taxe pour
frais de chambres de
métiers (hors partie

7487. Subventions de
fonctionnement
versées aux CMAD
issues du
dépassement du droit
additionnel a la
cotisation fonciére
des entreprises (€)

75731. Péréquation
de taxe recue de
I'APCMA (£)

75732. Péréquation
de taxe recue de la
chambre de niveau
régional (€)
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SUBVENTIONS EN EXONERATION DE LA TAXE D'APPRENTISSA GE (5)

Sommes collectées par les chambres de niveau régional (€)
Sommes utilisées par les chambres de niveau régional pour elles-mémes (€)
Reversements effectués par les chambres de niveau régional (€)

(5) a ne remplir que par les chambres de niveau régional habilitées pour la collecte de la taxe d'apprentissage.

AUTRES SUBVENTIONS (a remplir pour chaque type de s ubvention reversée par la chambre de niveau régiona |
aux chambres départementales de la région)

Sommes collectées par les chambres régionales (€)
Sommes utilisées par les chambres régionales pour elles-mémes (€)
Reversements effectués par les chambres régionales (€)
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4. DOCUMENTS A PRESENTER A L’'ASSEMBLEE GENERALE
EN APPUI DES COMPTES DE GESTION

Il est rappelé que l'article 28 du Code de I'Artiah précise les conditions d’approbation et de
publication des comptes des chambres du réseaGhdeabres de métiers et de I'Artisanat et que
l'article 18 du décret n° 66-137 du 7 mars 1966 e celles relatives aux comptes de TAPCMA.

Ces articles indiquent notamment les documentgyatolires a présenter a 'Assemblée Générale
lors de I'approbation des comptes de gestion.

En complément des comptes de gestion (Bilan, compteésultat et annexe), I'article 28 précise

gue doivent étre présentés notamment, le tableaiindecement et I'état en fin d’exercice des

emplois permanents de I'établissement.

Tableau de financement (complet et synthétique)

TABLEAU DE FINANCEMENT (HAUT DE
BILAN)

VARIATIONS DES EMPLOIS FINANCIERS DE L'EXERCICE

A. INVESTISSEMENTS ET CHARGES A REPARTIR

20. IMMOBILISATIONS INCORPORELLES
201. Frais d'établissement
206. Droit au bail
208. Autres immobilisations incorporelles
Total du compte 20
21. IMMOBILISATIONS CORPORELLES
211. Terrains
212. Agencements et aménagements de terrains
213. Constructions
214. Constructions sur sol d'autrui
215. Installations techniques, matériel et outillage (a caractere pédagogique)
218. Autres immobilisations corporelles
2181. Installations générales, agencements, aménagements divers
2182. Matériel de transport
2183. Matériel de bureau et informatique
21831. Matériel de bureau
21832. Matériel informatique
2184. Mobilier
2188. Divers
Total 218
Total du compte 21
23. IMMOBILISATIONS EN COURS
231. Immobilisations corporelles en cours
237. Avances et acomptes versés sur immobilisations incorporelles
238. Avances et acomptes versés sur commandes d'immobilisations corporelles
Total du compte 23
26. PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES A DES PAR TICIPATIONS
261. Titres de participation (actions de SEM)
266. Autres formes de participation
Total du compte 26
27. AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES
271. Titres immobilisés (droit de propriété)
272. Titres immobilisés (droit de créance)
274. Préts
2743. Préts au personnel
2748. Autres préts
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Total 274
275. Dépots et cautionnements versés
276. Autres créances immobilisées
Total du compte 27
TOTAL A. INVESTISSEMENTS ET CHARGES A REPARTIR
B. REMBOURSEMENTS DE DETTES FINANCIERES
16. REMBOURSEMENTS DES EMPRUNTS ET DES DETTES ASSIMILEES
163. Remboursements des autres emprunts obligataires

164. Remboursements des emprunts aupres des établissements de crédit
167. Remboursements des emprunts et dettes assortis de conditions particuliéres
1674. Remboursements des avances de |'Etat
1678. Remboursements des avances d'autres collectivités territoriales
Total 167
169. Primes de remboursement des obligations
Total du compte 16
TOTAL B. REMBOURSEMENTS DE DETTES FINANCIERES
TOTAL GENERAL DES EMPLOIS DE L'EXERCICE = A+ B

MODE D'EQUILIBRE DE L'EXERCICE (Augmentation du fon ds de roulement)

TOTAUX EGAUX EN EMPLOIS ET RESSOURCES

|VARIATIONS DES RESSOURCES FINANCIERES DE L'EXERCICE

C. CAPACITE D'AUTOFINANCEMENT DE L'EXERCICE
aRESULTAT (+ si excédent, - si déficit (2))
b68. DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS ET PROVISIONS
681. Dotations aux amortissements et provisions - charges d'exploitation
6811. Dotations aux amortissements des immobilisations incorporelles et corporelles
6812. Dotations aux amortissements des charges d'exploitation a répartir
6815. Dotations aux provisions pour risques et charges d'exploitation
6817. Dotations aux provisions pour dépréciation des actifs circulants (autres que v.m.p) (1)
Total 681
686. Dotations aux amortissements et aux provisions - charges financiéres (1)
687. Dotations aux amortissements et aux provisions - charges exceptionnelles (1)
Total du compte 68
c78. REPRISES SUR AMORTISSEMENTS ET PROVISIONS
781. Reprises sur amortissements et provisions - produits d'exploitation
7811. Reprises sur amortissements des immobilisations (1)
78111. Immobilisations incorporelles
78112. Immobilisations corporelles
Total 7811
7815. Reprises sur provisions pour risques et charges d'exploitation (2)
78151. Reprises sur provisions pour risques
781511. Reprises sur provisions pour litiges
781518. Reprises sur autres provisions pour risques
Total 78151
78157. Reprises sur provisions pour charges a répartir sur plusieurs exercices
Total 7815
7817. Reprises sur provisions pour dépréciation des actifs circulants (autres que v.m.p) (1)
Total 781
786. Reprises sur provisions - produits financiers (1)
787. Reprises sur provisions - produits exceptionnels (1)
Total du compte 78
d777. QUOTE-PART DES SUBVENTIONS D'INVESTISSEMENT V IREE AU RESULTAT (2)
e775. PRODUITS DES CESSIONS D'ELEMENTS D'ACTIF
f675. VALEURS NETTES COMPTABLES DES ELEMENTS D'ACTIF CEDES (1)
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6751. Immobilisations incorporelles
6752. Immobilisations corporelles
6756. Immobilisations financiéres
Total 675
TOTAL C. CAPACITE D'AUTOFINANCEMENT =a+b-c-d -e+f
D. PRODUITS DES CESSIONS OU REDUCTIONS D'ELEMENTS D'ACTIF (1)
20. Cessions d'immobilisations incorporelles
206. Droit au balil
208. Autres immobilisations incorporelles
Total du compte 20
21. Cessions d'immobilisations corporelles
211. Terrains
212. Agencements et aménagements de terrains
213. Constructions
214. Constructions sur sol d'autrui
215. Installations techniques, matériel et outillage (a caractére pédagogique)
218. Autres immobilisations corporelles
Total du compte 21
26. Cessions ou réductions d'immobilisations financiéres : participations et créances rattachées
261.Titres de participation (actions de SEM)
266. Autres formes de participation
Total du compte 26
27. Cessions ou réductions des autres immobilisations financieres
271.Titres immobilisés (droit de propriété)
272.Titres immobilisés (droit de créance)
274. Préts
2743. Préts au personnel
2748. Autres préts
Total 274
275. Dép6ts et cautionnements versés
276. Autres créances immobilisées
Total du compte 27
TOTAL D. PRODUITS DES CESSIONS OU REDUCTIONS D'ELE MENTS D'ACTIF
E. AUGMENTATION DES CAPITAUX PROPRES
102. APPORTS (DONS ET LEGS EN CAPITAL)
13. SUBVENTIONS D'INVESTISSEMENTS
131. Subventions d'équipement
1311. Etat
1312. Région
1313. Département
1314. Communes et groupements de communes
1317. Autres organismes publics
Total 131
138. Autres subventions d'investissement
1381. Sommes venant en exonération de la taxe d'apprentissage
1382. Taxes parafiscales
1388. Autres
Total 138
Total du compte 13
TOTAL E. AUGMENTATION DES CAPITAUX PROPRES
F. AUGMENTATION DES DETTES FINANCIERES
16. EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES
163. Autres emprunts obligataires
164. Emprunts aupres des établissements de crédit
167. Emprunts et dettes assortis de conditions particulieres
1674. Avances de I'Etat
1678. Avances d'autres collectivités territoriales
Total 167
Total du compte 16
TOTAL F. AUGMENTATION DES DETTES FINANCIERES
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TOTAL GENERAL DES RESSOURCES DE L'EXERCICE=C+D +E+F
MODE D'EQUILIBRE DE L'EXERCICE (Diminution du fonds  de roulement)
TOTAUX EGAUX EN EMPLOIS ET RESSOURCES

(1) Rubriques ne figurant pas dans le modéle précédent de tableau de financement.
(2) Rubriques changeant de var.emplois (en +) a var.ressources (en -), par rapport au modele précédent.
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TABLEAU FINANCIER (DE FINANCEMENT) ABREGE (HAUT DE BILAN)

ANNEXE DE SYNTHESE

VARIATION DES EMPLOIS Exercice N-1] Exercice N VARIATION DES RESSOURCES Exercice N-1] Exercice N
(€) (€) (€ (€)
Capacité d'autofinancement  (voir calcul ci-dessous)
Acquisitions d'éléments de I'actif immobilisé : Cessions ou réductions de I'actif immobilisé :
Immobilisations incorporelles (cpte 20) Immobilisations incorporelles (cpte 7751)
Immobilisations corporelles et en cours (cpte 21 et 23) Immobilisations corporelles et en cours (cpte 7752)
Immobilisations financieres (cpte 26 et 27) Immobilisations financieres (cpte 7756)
Apports (dons et legs en capital)  (cpte 102)
Subventions d'investissement  (cptes 131 et 138)
Remboursements de dettes financieres  (cpte 16) Augmentation des dettes financieres  (cpte 16)
TOTAL DES EMPLOIS (1) TOTAL DES RESSOURCES (2)
Variation du fonds de roulement net global (ressour ce Variation du fonds de roulement net global (emploi
nette) (2) - (1) = (3) net) (1) - (2) = (3)
Calcul de la capacité d'autofinancement (CAF) :
Résultat net de I'exercice
+ dotations aux amortissements et provisions (cpte 68)
- reprises sur amortissements et provisions (cpte 78)
- quote-part des subventions d'investissements
rapportées au compte de résultat (cpte 777)
- produits de cession d'éléments d'actifs (cpte 775)
+ valeur nette comptable des éléments d'actifs cédés
= CAF
Fin an N-1 Finan N Variations an N - an (N-1)

Fonds de roulement :
en € (4)

en mois de fonctionnement ((4) /charges mensuelles)

=(3)

Besoin en fonds de roulement en € (5)

Trésorerie en € (4) - (5)
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Il convient en outre de noter que, selon les disipos du Il de l'article 26 et de I'article 82-1ud
code de l'artisanat, « le montant de chaque redeydas conditions de sa perception ainsi que les
recettes correspondantes figurent en annexe duebpd@visionnel et des comptes de la chambre.
Aucune autre redevance ne peut étre percue pdratalre a compter de la date d’approbation de
son budget. » (cf. tableau page suivante).

Enfin, en cas de participation des chambres a descmtions relevant de leur domaine de
compétence, une annexe budgétaire doit montrepriesipales caractéristiques financiéres des
relations entre les chambres et ces organismes.

L’ensemble des documents mentionnés aux pointg 2l& présent chapitre (compte de gestion et
'ensemble des annexes certifiés par le commissaixecomptes, ainsi que les piéces a présenter a
'assemblée générale en appui du compte de gestgirprésenté a l'autorité de tutelle pour étre
approuves.
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ANNEXE BUDGETAIRE

CARACTERISTIQUES DES AIDES FINANCIERES DES CHAMBRES A DES ASSOCIATIONS

Objet de l'aide

Nom de
I'association

Montant de l'aide
("unité monétaire")

Observations

Participation au

Si le fonds de roulement de la chambre le permet

capital (préconisé : 3 mois de fonctionnement).

d'associations

Emprunts Un contrat doit prévoir que le service de la dette revient a
contractés pour le I'association.

compte

d'associations

Caution Ces cautions doivent étre déconseillées en raison du
d'engagements risque gu’elles font peser sur la chambre. Au cas ou elles
bancaires seraient pratiquées, il convient de les prendre en compte

d'associations

comme des emprunts de la chambre dans le calcul de
'annuité de remboursement d’emprunts (limite de 10%
des ressources propres du compte 757).

Apports de
trésorerie

lls peuvent prendre la forme de créances de la chambre
sur l'association, qui doivent faire I'objet de titres de
recettes. Les besoins de trésorerie de la chambre sont
prioritaires.

Participation au
fonctionnement :

-mise a disposition
de personnel

A condition de ne pas entraver le fonctionnement des
services de la chambre.

-mise a disposition
de locaux

Principe de neutralité.

-mise a disposition
de matériel

Principe de neutralité.
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5. PRINCIPE DE « CONSOLIDATION » EN CAS DE SERVICE
DISTINCT

Selon les dispositions de l'article 28 du code 'ddi$anat, lorsque la chambre de métiers et dédanat
gere directement un ou des centres de formatioppdmtis, elle présente séparément le budget et les
comptes de ces centres, ceux des autres servicks dimmbre ainsi que le budget et les comptes tous
services confondus.

Lorsque I'établissement est tenu d'effectuer unmptabilité séparée dans le cas d'un service distinc
(notamment en cas de gestion d'un CFA en gestimectdi), les comptabilités doivent donc en outre étr
« consolidées ».

Les comptes « consolidés » représentent les cordpiiasensemble d’établissements (Exemple CMAD et
CFA géré directement) comme si cet ensemble é@aité de maniere comptable d’une seule entité.

Les comptes « consolidés » sont obtenus en proc@dbélimination des comptes réciproques : aotifs
passifs, charges et produits.
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PARTIE 4

TEXTES DE REFERENCE
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Textes généraux

Code de I'artisanat, notamment ses articles 23, 8823-2 relatifs aux missions respectives des B\des
CRMA et des CMAD, article 27 relatif a la tutelle gréfet de région assisté du DRFiP, articles 28 at
82-1 relatifs au régime financier des chambres.

Statut des personnels adopté par la commissiotaparnationale issue de la loi n°52-1311 du 1CGedéwre
1952 reunie le 13 novembre 2008 modifié.

Loi du 23 juillet 2010 relative aux réseaux conseky au commerce, a l'artisanat et aux services.

Décret n° 2011-1662 du 28 novembre 2011 relatif aomrditions d’approbation et de publication des
comptes des établissements du réseau des charehrextidrs et de I'artisanat.

Décret n° 2010-1356 du 11 novembre 2010 mettameawe la réforme du réseau des chambres de métiers
et de 'artisanat.

Décret n° 2011-350 du 30 mars 2011 portant divatsgmositions d’application de la réforme des CMA.
Décret n° 99-433 du 27 mai 1999 relatif a la contpmsdes CMAR (chambres de métiers et de I'artidéan
de région) et de leurs sections, des CRMA (chamtégisnales de métiers et de l'artisanat) et desADM

(chambres de métiers et de I'artisanat départeneshtet a I'élection de leurs membres.

Décrets n° 2004-1164 du 2 novembre 2004 portargrsieés dispositions relative au fonctionnement des
CMA et 2004-1165 du 2 novembre 2004 relatif aux GRM

Décret n° 68-47 du 13 janvier 1968 relatif & I'diec des membres des CMA et modifiant diverses
dispositions concernant le fonctionnement de cagegnies.

Décret n° 66-137 du 7 mars 1966 relatif a 'APCM&s¢éemblée permanente des chambres de métiers et de
l'artisanat).

Décret n° 64-1362 du 30 décembre 1964 relatif abAC

Arrété du 12 mai 2011 relatif aux indemnités decfimms, frais de représentation et frais de déphace des
membres de TAPCMA.

Arrété du 12 mai 2011 relatif aux indemnités decfmms, aux frais de représentation et aux frais de
déplacement des membres des CMAR, de leurs seatieaCRMA et des CMAD.

Arrété du 17 décembre 2010 relatif aux seuils etiemead'emprunt et d'ouverture d'une ligne de te¥s®
au-dessous desquels l'autorisation du ministré pessrequise par TAPCMA.

Arrété du 17 décembre 2010 relatif aux seuils etiémade transaction, d'emprunt et d'ouvertureedligne

de trésorerie au-dessous desquels l'autorisatidiauterité de tutelle n'est pas requise par lesAGMles
CRMA et les CMAD.

Circulaire interministérielle du 3 juin 2011 suondanisation du contrdle administratif et financoes
chambres du réseau des CMA (sur le site www.pme.fjodenvironnement économigue/chambres
consulaires/CMA).

Circulaire n°2009-1407 de 'APCMA relative aux régide recettes.
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Textes relatifs a la fiscalité

Instruction fiscale du 9 mai 2007 n° 3 D-1-07 « T¥Broit a déduction- Refonte de I'annexe Il
Instruction fiscale du 16 juin 2006 relative a MA.

Instruction fiscale 5-F-8-06 du 28 février 2006atale aux indemnités des élus et a I'imp6t suelenu.
Commentaire de I'administration fiscale 5L-1-0618ijanvier 2006. Exonération Taxe sur les salaires.

Instruction de la DGI n°6D-1-05 n° 202 du 9 décem®DO5 relative a la taxe fonciere.
Annexe a la circulaire N°NOR ECO A0120063C relatva TVA.

Administration fiscale D.admi 3 A-121 du 20 octol&99 — relative a la TVA.
Instruction fiscale 5-F1111 du 10 février 1999 tiglnaux indemnités des élus et a leur traitemienaf.

Textes relatifs a la comptabilité générale et éolamptabilité publique

Instruction codificatrice  N°02-038-M91- de la diten générale de la comptabilité publique
« réglementation financiere et comptable des &sdainents publics nationaux a caractére adminfstrati

Instruction n°06-007-M9 du 23 janvier 2006 de leediion générale de la comptabilité publique: «sffas
actifs, amortissements et dépréciations des actifs

Réglement n°2002-10 du CRC du 12 décembre 2008f eltamortissement et a la dépréciation desfacti
qui s’applique aux comptes des exercices ouvertsripter du 1 janvier 2005.

Textes relatifs a la formation et au domaine social

Loi n°2008-1330 du 17 décembre 2008 de financemhemt sécurité sociale relative au forfait social.

La loi n° 2002-73 du 17 janvier 2002 de modernisatociale - le régime juridique de la collectdal@axe
d’Apprentissage.

Circulaire DGEFP n° 2003/221 du 4 ao(t 2003 nretafi la nouvelle organisation de la collecte de tax
d’apprentissage.
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