Note de service n ° 93-199 du 5 mai 1993

(Education nationale : Personnels d'inspection et de direction ; Personnels administratifs, ouvriers etde
service)

Texte adressé aux recteurs, division des Personnels ATOS, Centre académique de traitement de
I'information, aux vice-recteurs, au directeur de | 'enseignement francais en Allemagne, aux présidents
d'université, présidents et directeurs de grands ét ablissements, directeurs d'lUFM, aux conseillers culturels pres
les Ambassades de France et aux chefs d'établisseme nt.

Mise en place de l'identifiant Education nationale au sein des systémes de gestion des personnels ATOS.

NOR : MENE93500235N

Afin de mettre la pratique gestionnaire en conformit é avec la doctrine de la Commission nationale de
linformatique et des libertés, doctrine concrétisé e par le décret n® 91-1404 du 27 décembre 1991 ( JO du 3
janvier 1992) qui limite I'utilisation du numéro de Sécurité sociale aux seuls traitements liés a la p aye et
destinés aux organismes de protection sociale, de r etraite et de prévoyance, il a été décidé de créer un
identifiant propre au ministére de I'Education natio nale - Numen - qui se substitue au numéro de Sécurit é
sociale dans toutes les applications informatiques et télématiques de gestion de personnels.

Le numéro de Sécurité sociale, enregistré lors de | 'entrée de l'agent dans le systéme de gestion infor matique,
sera mémorisé au sein de la base de données, dans u ne table spécifique qui ne sera plus accessible qu'au
seul gestionnaire des traitements.
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1. LE NOUVEL IDENTIFIANT EDUCATION NATIONALE
1.1. STRUCTURE

Il se compose de plusieurs éléments :

Un code géographique a deux chiffres caractérisant 'académie a I'origine de I'immatriculation ;
Une lettre caractérisant le systeme d'information (A pour Agora) ;

Les deux derniers chiffres de I'année d'entrée dans le systéme d'information ;

Un numéro aléatoire de 8 caracteres, dont 5 chiffres et 3 lettres, att ribué a I'agent au sein de son systeme de
gestion initiale.

L'identifiant choisi présente les propriétés d'unicité, de pérennité et de confidentialité nécessaires a la gestion
de I'ensemble des personnels.

1.2. MODALITE D'IMMATRICULATION

A chaque agent titulaire, stagiaire, auxiliaire ou ¢ ontractuel, qui entre dans le systéme Agora (et qui n'a pas
déja été immatriculé au titre d'un autre systéme d' information et de gestion de I'Education nationale), est
attribué informatiquement un numéro d'identification Education nationale - Numen - par une procédure
déconcentrée dans chaque académie.

Ce Numen est ensuite communiqué sous pli confidentiel a l'intéressé, dans les conditions exposées ci-apr es.

1.3. FONCTIONS DU NUMEN

Il permet d'identifier avec certitude chaque agent pendant toute sa carriére quels que soient son affe ctation
(en France ou a I'étranger), son grade et sa positi on statutaire (disponibilité, etc.).

Il sera notamment utilisé comme code d'acces aux se rvices télématiques académiques de gestion (collecte
de veeux de mutation, demandes d'intégration, etc.) et aux applications nationales de diffusion de résu ltats
par minitel sur Edutelplus (barémes, résultats du mo uvement national, etc.).

Il est reporté par ailleurs sur les dossiers « papi er » de candidature a une promotion, etc., et exigé lors d'une
inscription & un concours. Chaque agent doit donc conserver soigneusement son Numen et, pour préserver
sa confidentialité, ne le communiquer qu'aux seuls services de gestion dont il reléve.

En cas de perte de l'identifiant, I'agent en demande une nouvelle communication écrite a son chef
d'établissement d'exercice, a défaut a son service gestionnaire académique s'il n'est pas en poste, ou
ministériel, s'il exerce hors académie (en fonction s dans un TOM ou a la DEFA par exemple) ou s'ilest e n
position de détachement.



2. REMPLACEMENT DU NUMERO DE SECURITE SOCIALE PAR LE NUMEN
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3. GESTION DE L'IDENTIFIANT EDUCATION NATIONALE AU TERME DE L'OPERATION INITIALE
D'IMMATRICULATION

3.1. L'IMMATRICULATION DES NOUVEAUX PERSONNELS

Elle sera effectuée informatiquement au fur et a mes ure de leur prise en charge dans le systéme Agora d ans
les conditions décrites au 1.2. ci-dessus.

La notification individuelle du Numen interviendra selon la procédure appropriée déja mise en ceuvre dans le
cadre de l'opération initiale d'immatriculation.

3.2. PERTE DU NUMEN

L'agent qui égarera son identifiant pourra en deman der par écrit une nouvelle communication a son chef
d'établissement d'exercice, & défaut & la DPA de son académie, ou a I'administration centrale (DPAOS, DPID)
s'il exerce hors académie.

3.3. CHANGEMENT DE NUMEN EN COURS DE CARRIERE

Dans I'hypothese ou le caractére confidentiel du Nu men serait mis en péril, il pourrait étre satisfait aux
demandes de modification d'identifiant dans la mesu re ou les motifs de la demande apparaitraient série ux et
Iégitimes.

Les demandes de cette nature devront étre adressées par la voie hiérarchique au service de gestion don t
relevent les intéressés (académie ou administration centrale), et appréciées a chaque stade de la
transmission.

Vous voudrez bien me saisir sous le présent timbre d e toute difficulté que vous pourriez rencontrer lor s de la
mise en place du nouvel identifiant Education natio nale dans le cadre du dispositif prévu ci-dessus.

(BO n° 16 du 13 mai 1993)



