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Parisle 07 MAI 2004

Direction des Affaires Civiles et du Sceau
Bureau du droit des obligations

Direction des Services Judiciaires
Bureau des greffes
Bureau de I’ informatisation des juridictions

LE GARDE DES SCEAUX, MINISTRE DE LA JUSTICE
a

Monsieur le Premier Président dela Cour de Cassation
Monsieur le Procureur Général deladite Cour
Mesdames et Messieursles Premiers Présidents des coursd'appel
Mesdames et M essieur s les Procureurs Généraux preslesdites cours
(Métropole et Outre-mer)

Pour information
Monsieur le Directeur del’Ecole nationale de la magistrature
Monsieur le Directeur del'Ecole nationale des greffes

OBJET : Application de laréforme du surendettement — Entrée en application de la
procédure de rétablissement personnel.

La loi n° 2003-710 du 1% ao(t 2003 d orientation et de programmation pour la ville et la
rénovation urbaine modifie, dans ses articles 35 a 46, les dispositions du code de la
consommeation relatives au traitement des situations de surendettement des particuliers.

Partant du constat que les procédures existantes prévues aux articles L.331-6, L.331-7 et
L.331-7-1 du code de la consommation ne permettaient pas de régler les situations financiéres
les plus obérées, la loi a instauré une procédure judiciaire, dite de rétablissement personnel,
conduisant sous certaines conditions a I'effacement des dettes non professionnelles du
débiteur.

Relevant de la compétence du juge de I’ exécution, cette procédure est ouverte au débiteur de
bonne foi, dont la situation irrémédiablement compromise a été reconnue. Elle se caractérise
par une étape, soumise a |’appréciation du juge, de liquidation des biens personnels du
débiteur et par le prononcé, a sasuite, d un jugement de cl6ture.



Laloi n° 2003-710 du 1* ao(t 2003 a par ailleurs renforcé I’ efficacité de certains mécanismes
en vigueur. A titre principal, la commission de surendettement des particuliers dispose
désormais d’'un délai limité a six mois pour instruire le dossier. A cette commission, sont
adjoints un conseiller en économie sociale et familiale et un juriste avec voix consultative.

La durée totale des plans de redressement est en principe limitée a dix années. La durée des
moratoires prévue par |'article L.331-7-1 est limitée a deux ans et ne peut déboucher que sur
un effacement partiel des dettes. Le régime des dettes fiscales, parafiscales ou sociales est
totalement aligné sur celui des autres dettes.

Le décret n° 2004-180 du 24 février 2004 pris pour |’ application de la loi modifie la partie
réglementaire du titre 111 du livre 111 du code de la consommation.

L’introduction de la procédure de rétablissement personnel est I’ occasion de restructurer cette
partie du code de la consommation dans |e sens d’ une plus grande clarté.

Le titre 111 comprend désormais deux chapitres relatifs pour le premier aux commissions de
surendettement et pour le deuxieme ala procédure devant le juge de I’ exécution.

Le chapitre I, sur I’ organisation et le fonctionnement des commissions et la procédure suivie
devant elles, est composé de cing-sous sections énoncant successivement les dispositions
procédurales d’ ordre général mises en oauivre devant les commissions, les regles relatives a
I"instruction des dossiers, la vérification des créances, la suspension des procédures
d’ exécution et les mesures de traitement du surendettement conventionnelles ou
recommandées.

Le chapitre 1l est consacré au contréle par le juge des mesures recommandées par les
commissions et ala procédure de rétablissement personnel.

Il débute par une section 1 relative aux régles procédurales communes applicables devant le
juge de |’ exécution quand il statue en matiére de surendettement.

La section 2 traite du contréle exercé par |e juge sur |es mesures recommandées.
La section 3 décline la procédure de rétablissement personnel qui se caractérise par six étapes :

- I’ouverture de la procédure,

- lesmesuresde publicité et la déclaration des créances,
- |’état des créances,

- laliquidation des biens du débiteur,

- larépartition du prix,

- lacl6ture.

Elle comprend sept sous-sections compte tenu de |'existence d'une section relative aux
modalités de renvoi des dossiers devant les commissions et aux modalités de résolution des
plans en application du second alinéade I’ article L.332-10.

La présente circulaire est divisée en deux parties. Une premiére d’ ordre général, explicative
des nouvelles dispositions |égidatives et réglementaires et une seconde axée sur la mise en
ceuvre opérationnelle de la procédure au sein des tribunaux.
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PREMIERE PARTIE

DISPOSITIONS GENERALES

- TRAITEMENT DES DOSSIERS PAR LES COMMISSIONS DE
SURENDETTEMENT

A - Organisation des commissions de surendettement

Afin d’évaluer au mieux la situation du débiteur, la commission comprend deux nouveaux
intervenants associés a I’instruction du dossier : un conseiller en économie sociale et familiale
et unjuriste.

Ces personnes, qui assistent aux réunions de la commission de surendettement avec voix
consultative, sont nommées par arrété du préfet, lequel procéde a leur remplacement en cas
d’ empéchement.

La premiére doit justifier d’une expérience d’au moins trois années dans le domaine de
I’économie sociale et familiale. Elle pourra étre choisie notamment parmi les agents du
département, de la caisse d'allocations familiales ou de la caisse de la mutuaité sociale
agricole. La deuxieme qui est nommeée sur proposition du premier président de la cour d'appel
doit justifier d’une licence en droit et d’'une expérience juridique d’au moins trois ans, ce
juriste étant susceptible d’appeler I’attention de la commission sur les aspects proprement
juridiques des dossiers en examinant notamment les documents contractuels produits lors de
I’instruction.

Ces deux personnes participent a I’instruction des dossiers sous |’ autorité du président de la
commission et ont voix consultative aux réunions de la commission. Leur avis sera consigné
sur les proces-verbaux des réunions.

Comme I’'indique la circulaire du ministére de I’ économie et des finances du 12 mars 2004,
publiée au Journal Officiel du 23 mars, les documents destinés a étre examinés en séance
seront tenus ala disposition de ces intervenants au secrétariat de lacommission. A la demande
du secrétariat, ils participent al’ audition du débiteur par lacommission.

B - Instruction desdossiers
1 - Précisionsrelatives au champ d’application delaloi

Dans le souci d’'une plus grande précision de la définition des dettes non professionnelles
devant étre prises en compte dans |I’examen de |la recevabilité d’un dossier, le |égidateur, aux
termes de I'article L.330-1, a précisé qu’ étaient comprises parmi les personnes physiques de
bonne foi ne pouvant faire face al’ ensemble de leurs dettes non professionnelles exigibles et a
échoir celles ayant donné un engagement de cautionner ou d’ acquitter solidairement la dette
d’un entrepreneur individuel ou d’ une société des lors qu’ elles n’ avaient pas été, en droit ou en
fait, dirigeant de celle-ci.



La personne, caution ou coobligée d une dette d’ un entrepreneur individuel ou d’ une société,
pourraains voir sa dette prise en compte lors de I’ examen de la recevabilité de son dossier
sauf s elle avait é&té dirigeante de fait ou de droit de la société.

2 - Dépdt du dossier de surendettement par le débiteur
2.1 - Mentions supplémentaires relatives au travailleur social

Lorsqu'il remplit sa déclaration visant au traitement de sa situation de surendettement, le
débiteur doit désormais, en plus des informations d’ ores et déja requises, indiquer s'il est suivi
par un travailleur social et préciser le nom, le prénom et |es coordonnées de ce dernier.

Lesinformations ainsi transmises devront permettre au juge de I’ exécution de convoquer, S'il
le souhaite, ce travailleur social a I'audience d’ ouverture de la procédure de rétablissement
personnel ains que le permettent les articles L.332-6 et R.332-12.

2.2 - Renseignements sur | actif patrimonial

Au titre des informations financiéres le concernant, le débiteur fournira désormais en plus de
I’état de son endettement et de ses ressources, un état de son actif patrimonia (immeubles,
valeurs mobiliéres, voitures...) comportant les indications en sa possession concernant leur
valeur estimée.

2.3 - Imprimérelatif aux dettes fiscales du débiteur

En considération des articles R.247 A-1 et R.247-10-A du Livre des procédures fiscales, le
dossier de surendettement comportera dorénavant un imprimeé recensant les dettes fiscales non
professionnelles du débiteur (joint en annexe 111 de la présente circulaire atitre d’ information),
rempli et signé de samain, lequel seratransmis aux services fiscaux et au Trésor.

La circulaire du ministere de I’ économie et des finances en date du 12 mars 2004 précise que
I"imprimé fiscal est adressé par le secrétariat de la commission aux représentants respectifs des
services fiscaux et du Trésor. Ceux-ci sont considérés comme saisis de la demande en remise
gracieuse ou en dispense de paiement au sens de I'article R.247-10 du Livre des procédures
fiscales, aladate de la saisine de la commission.

2.4 - Information concernant I’ inscription au FICP

Aux termes de I'article L. 333-4 dinéa 3, I'inscription au Fichier national des incidents de
remboursement des crédits aux particuliers (FICP) intervient a compter du dépbt de son
dossier par le débiteur. Cette information est portée ala connaissance du débiteur lorsgue le
secrétariat de la commission lui remet ou lui fait parvenir une déclaration type de
surendettement.



3-Procédured’instruction desdossier sdevant la commission de surendettement
3.1- Duréedel’instruction

Aux termes de I'article L.331-3 du code de la consommation, la commission dispose d’ un
délai de six mois a compter du dépdt du dossier pour procéder a son instruction et décider de
son orientation.

Si le déla de six mois est dépassé, I'article L.332-5 dispose qu’'au cours des trois mois
suivants |’expiration de ce délai, le taux d'intérét applicable a tous les emprunts en cours
contractés par le débiteur est le taux d’intérét Iégal, sauf décision contraire de la commission
intervenant au cours de cette période ou décision contraire du juge intervenant a son issue.

Passé le délai de neuf mois a compter du dépbt du dossier, le débiteur peut saisir le juge aux
fins d’ ouverture d’ une procédure de rétablissement personnel.

L’ article R.331-7-3 vient préciser que les délais de six et neuf mois précités courent a compter
deladate alaguelle le dossier est complet.

Ladate a laquelle le dossier du débiteur est complet, point de départ des délais de 6 et 9 mois
visés a I'article R.331-7-3, est mentionnée dans le courrier aux termes duquel la commission
informe de sa saisine |le débiteur et ses créanciers par |ettre simple.

3.2 - Etablissement du "reste avivre"

L’ article L.331-2 dispose que la part de ressources nécessaire aux dépenses courantes et qui ne
peut étre inférieure a un montant égal au revenu minimum d’insertion majoré de 50% dans le
cas d'un ménage, est désormais fixée par la commission apres avis de la personne justifiant
d’ une expérience dans le domaine de I’ économie sociale et familiale.

L’article R.331-15-1 vient en conséquence préciser que la part des ressources mensuelles du
débiteur a affecter al’ apurement de ses dettes n’ est plus calculée que par référence au bareme
prévu al’article R.145-2 du code du travail.

Pour I’ application de ces articles, I'avis du conseiller en économie sociale et familiale portera
sur les modalités générales du reste a vivre a retenir et cette personne pourra procéder a des
vérifications, pour sassurer qu'il est fait une correcte application de la formule de calcul
établie.

3.3 - Audition du débiteur par lacommission

L’article L.331-3 (quatriéme alinéa) mentionne que le débiteur doit étre informé de la faculté
qui lui est offerte d' étre entendu par la commission a compter de la notification de la décision
de recevahilité. Pour ce faire, le débiteur adresse sa requéte par lettre simple au secrétariat de
lacommission.



4 -Orientation du dossier

L’ orientation des dossiers est faite au cours de leur instruction par la commission dans un délai
maximum de Six Mois.

Par cette orientation, la commission décide de saisir e juge de I'exécution d’une demande
d ouverture de la procédure de rétablissement personnel ou conserve le dossier pour
I application des mesures visées aux articles L.331-6, L.331-7 et L.331-7-1.

L’ orientation du dossier vers le juge de I’ exécution aux fins d’ ouverture d’ une procédure de
rétablissement personnel ne peut s effectuer qu’avec I'accord du débiteur recueilli avant la
saisine du juge. L'accord est donné par écrit sur un formulaire remis au débiteur par le
secrétariat de la commission dont le modéle est joint en annexe |V ala présente circulaire.

Ce formulaire informe I’ intéressé que la procédure de rétablissement personnel est susceptible
d entrainer a son égard une décision de liquidation de son patrimoine personnel et reproduit
les dispositions de I'article L.332-8 relatif au dessaisissement du débiteur de ses droits et
actions sur son patrimoine.

Cette orientation peut intervenir a compter du moment ou la commission a déclaré le dossier
recevable.

Lorsgu’ un recours est formé a |’ encontre d’ une décision de la commission rendue pendant le
cours de son instruction, et que ce recours est pendant devant le juge de I’exécution, la
commission, qui a poursuivi son instruction et qui envisage de saisir ce magistrat aux fins de
I’ ouverture d’ une procédure de rétablissement personnel, en informe le greffe. Celui-ci veillea
un audiencement conjoint des deux procédures.

C - Modifications apportées au traitement des dossiers en application des
articlesL.331-6, L.331-7 et L.331-7-1

1 - Duréedesplansprévuspar lesarticlesL.331-6 et L .331-7

Tant les plans conventionnels aux termes de I'article L.331-6 que les plans établis en
application de|’article L.331-7 ne peuvent excéder dix années.

Ces délais peuvent étre dépassés lorsgue les mesures de traitement concernent le
remboursement de préts contractés pour |’ achat d’un bien immobilier constituant la résidence
principale du débiteur et dont le plan permet d’ éviter la cession.
2 - Moratoire et effacement desdettesdel’article L.331-7-1
L’ article L.331-7-1 a connu des modifications dans |e cadre des débats | égidatifs :

2.1- Limitation & deux ans de la durée des moratoires
Lorsque la commission constate, sans retenir son caractére irrémédiable, I’insolvabilité du

débiteur, la durée de la suspension de I'exigibilité des créances autres qu’aimentaires
susceptible d’ é&tre recommandée par €lle a été réduite a deux années.



2.2 - Effacement partiel des dettesviseesal’ ainéa?2

L’article L.331-7-1 alinéa 2 n’autorise plus qu’ un effacement partiel des dettes, I’ effacement
total des dettes du débiteur ne pouvant étre effectué que dans le cadre de la procédure de
rétablissement personnel.

2.3 - Recours des cautions ou coobligés

Les créances dont le prix a été payé aux lieu et place du débiteur par une caution ou un
coobligé ne peuvent pas faire |’ objet d' un effacement.

3 - Dispositions communes aux mesures visées aux articles L.331-6, L.331-7 et L.331-7-1

3.1 - Intégration des dettes fiscales, parafiscales et envers les organismes de sécurité
socide

Le légidateur a aigné le régime des dettes fiscales, parafiscales et envers les organismes de
securité sociale sur celui des autres dettes. Ces dettes font donc désormais |’ objet de report, de
rééchelonnement, de remises totales ou partielles dans les mémes conditions que les autres
dettes.

3.2 - Exclusion des dettes visées al’ article L.333-1

Sauf accord du créancier, sont exclues de toute remise, de tout rééchelonnement ou effacement
les dettes alimentaires et les réparations pécuniaires allouées aux victimes dans le cadre d’ une
condamnation pénale.

Les amendes ne peuvent quant a elles faire I’objet de tels remises, rééchelonnements ou
effacements étant rappel € que les débiteurs peuvent, aux termes du droit commun, obtenir dans
les conditions de I article 708 du code de procédure pénale la suspension ou |e fractionnement
detelles peines.

D - Inexécution d’un plan conventionnel ou des mesur es recommandées

L’ article L.331-7-2 dispose que s'il apparait, en cours d' exécution d'un plan conventionnel ou
de recommandations, que la situation du débiteur devient irrémédiablement compromise et
rend de ce fait, manifestement impossible la continuation de I’ exécution de ces mesures, le
débiteur peut saisir la commission afin de bénéficier d’une procédure de rétablissement
personnel.

Conformément al’ article R.331-10-2, avant de saisir le juge d’ une demande d’ ouverture d’ une
procédure de rétablissement personnel, la commission constate la bonne foi du débiteur et ce
particulierement dans I’ exécution des mesures dont il bénéficiait jusgu’ aors. Elle se penchera
par ailleurs sur I’ évolution de ses ressources.

Si ele estime la demande bien fondée, la commission enverra le dossier au greffe du juge de
I’ exécution. La saisine du juge de |’ exécution rend le plan ou |es recommandations caducs.
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Il -TRAITEMENT JUDICIAIRE DESDOSSIERS DE SURENDETTEMENT

?7? Juge compétent

Aux termes de I’article L.330-1, le juge de I’ exécution connait de la procédure de traitement
des situations de surendettement devant la commission de surendettement et de la procédure
de rétablissement personnel.

L’article L.311-12 du code de I’ organisation judiciaire dispose que les fonctions de juge de
I” exécution sont exercées par le président du tribunal de grande instance qui peut déléguer ces
fonctions a un ou plusieurs juges de ce tribunal. Le président du tribunal fixe la durée et
I é&tendue territoriale de cette dél égation.

Il est & souligner que la procédure de rétablissement personnel comporte une phase de
liquidation avec laquelle des procédures de saisie immobiliére et des procédures d’ ordre, qui
sont traitées au sein du tribunal de grande instance (a I'exception de I’ Alsace-Mosdlle),
peuvent interférer. Ces circonstances plaident, pour des raisons de cohérence de traitement, en
faveur d'un regroupement de I’ ensembl e des procédures au tribunal de grande instance.

?7? Dispositions procédural es applicables

Les dispositions procédurales applicables devant le juge de |I'exécution ont été regroupées dans
lasection | du chapitre .

Ces dispositions ont permis de simplifier la lecture des textes d'ores et déja existants et
sappliquent ala nouvelle procédure de rétablissement personnel.

La saisine du juge de I'exécution se fait ains par déclaration remise ou adressée au greffe
(pour lacommission, par lettre simple).

Le juge de I'exécution statue par jugement sauf dispositions visant une ordonnance (les regles
relatives a I'examen de la recevabilité et a la vérification des créances n'ont pas été modifiées).
Lejuge statue en dernier ressort sauf dispositions contraires.

Les dispositions relatives aux convocations et aux notifications sont également regroupées aux
articles R.332-1-2 et R.332-1-4.

A - Diligencesa accomplir par le greffe pour permettrel’inscription du
dossier au FICP

Aux termes de I'article L.333-4, I"’inscription des débiteurs au FICP s effectue désormais dés
le dépdt du dossier du débiteur devant |a commission de surendettement.

En application de cet article, il est procédé alaradiation du débiteur du FICP al’issue du délai
de quinze jours a compter de la notification d’ une décision d'irrecevabilité.

Si le juge prononce un jugement de recevabilité &’ occasion d'un recours exercé a |’ encontre
d’ une décision d'irrecevabilité de la commission, le greffe doit notifier par lettre simple une
copie du jugement de recevabilité a la Banque de France afin que celle-ci procede a la
réinscription du débiteur au FICP.
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B - La procédure derétablissement personnel

1 - Ouverturedela procédure
1.1-Lasaisine du juge de |’ exécution
1.1.1-Modes de saisine

Cette ouverture peut intervenir sur saisine de la commission, sur saisine d’ office du juge et a
titre exceptionnel sur saisine du débiteur :

a) Sur saisine de lacommission

Cette saisine intervient lorsque la commission a décidé de I'orientation du dossier en
procédure de rétablissement personnel sur le fondement des articles L. 331-3 et L. 331-7-2. Le
dossier est alors adressé au greffe du juge de I’ exécution par lettre smple. Doivent y étre joints
ladécision d' orientation de lacommission et I’ accord écrit du débiteur acelle-ci.

b) D’ office

Lorsqu’il est saisi d’un recours a |’ encontre d' une décision relative a I’ orientation du dossier
par lacommission, aune vérification de créances ou aux mesures recommandées, |e juge peut
décider d'office de |’ ouverture d’ une procédure de rétablissement personnel.

L'accord du débiteur a la procédure de rétablissement personnel devra étre recueilli a
['audience. Cet accord peut étre donné verbalement, note en étant prise par le greffier.

C) Sur saisine du débiteur

Si le délai de neuf mois a compter du dép6t complet du dossier s'est écoulé sans que la
commission ait décidé de I’ orientation de celui-ci, le débiteur peut saisir directement le juge de
I’exécution d’'une demande d'ouverture a son profit d’ une procédure de rétablissement
personnel.

La date a partir de laquelle est calculé le délai de neuf mois est mentionnée dans le courrier
aux termes duquel la commission informe de sa saisine le débiteur et ses créanciers par lettre
smple.

Le débiteur saisit le juge par une déclaration remise ou adressée au greffe. Celui-ci en informe
lacommission par lettre simple et I'invite alui transmettre le dossier.

1.1.2-Convocation des parties
Le débiteur et les créanciers sont convoqués a I’ audience d' ouverture par lettre recommandée
avec demande d’ avis de réception. Cette convocation doit étre adressée dans le délai d’un mois

a compter de la réception du dossier par le geffe. La convocation, adressée au débiteur, est
doublée d'une lettre simple.
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1.1.3-Invitation du travailleur social a |’ audience

S'il I'estime utile, le juge de I'exécution peut faire convoquer a I’ audience d’ ouverture un
travailleur social. Celui-ci sera de préférence le travailleur dont les coordonnées ont été
énonceées par le débiteur dans sa déclaration de surendettement. A défaut, il sera choisi sur la
liste éablie par le préfet.

Les débiteurs pourront ainsi étre conseillés dans les diverses démarches a entreprendre
notamment aupres des organi smes soci aux.

1.2 - Lejugement d ouverture
1.2.1-Prononcé

Ce jugement est subordonné a la constatation par le juge que la situation du débiteur est
irrémédiablement compromise et qu'il est de bonne foi. A cet égard, il convient de relever que,
dans certaines hypothéses, le juge, al’occasion d un recours sur la recevabilité, se sera déja
prononceé sur labonne foi du débiteur.

1.2.2-Désignation facultative d’ un mandataire

Lorsgu’il décide de I'ouverture d’une procédure de rétablissement personnel, le juge de
I’ exécution peut désigner un mandataire afin d’ effectuer un bilan économique et socia de la
situation du débiteur dans un délai de quatre mois a compter de sa désignation.

Le choix de ce mandataire sera fait sur une liste établie par le procureur de la République
comprenant des mandataires judiciaires au redressement et a la liquidation des entreprises, des
huissiers de justice et des associations tutélaires, familiales ou de consommateurs ou des
membres de ces associations.

Les huissiers de justice ayant antérieurement procédé a des poursuites a |’ encontre du débiteur
ne peuvent pas étre désignés.

La constitution de cette liste est fixée en considération de la diversité des situations qui seront
soumises aux juges et de la nécessité d'apporter a chague dossier une réponse adaptée
notamment eu égard al’importance du patrimoine aliquider.

En cas d empéchement Iégitime du mandataire ou si celui-ci refuse sa mission, le juge de
I”exécution procéde a son remplacement par ordonnance. Si le mandataire manque a ses
devoairs, le juge peut également, a la demande des parties ou d office, procéder a son
remplacement apres avoir provoqué ses explications.

1.2.3-Les mesures de suivi social
Outre une enquéte sociale, le juge peut ordonner dans le jugement d’ ouverture un suivi social

du débiteur. Celui-ci pourra ainsi bénéficier d’une aide dans la gestion de son budget afin
d’ éviter un accroissement de son endettement.
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1.2.4-Mentionsrelatives a la déclaration des créances

Afin d éclairer les créanciers, le dispositif du jugement comprendra I’ adresse a laguelle doit
étre faite la déclaration des créances et le déla de deux mois qui court a compter de la
publicité du jugement. Cette adresse sera celle du mandataire si le juge en désigne un.

1.2.5-Effets attachés au jugement

Le jugement d ouverture ouvre au profit du débiteur une procédure de rétablissement
personnel.

Cejugement est susceptible d’ un pourvoi en cassation.

Aux termes de I'article L.332-6 deuxieme alinéa, il entraine la suspension automatique des
procédures d’exécution diligentées contre le débiteur et portant sur les dettes autres
gu’ aimentaires. Cependant, en cas de publication d'un commandement aux fins de saisie
immobiliére antérieurement a I’ ouverture de la procédure, le juge de la saisie immobiliére
reste seul compétent pour prononcer la suspension de la procédure.

Le juge de la saisie immobiliere est donc susceptible d’ étre sais par la commission dans les
termes des articles L.331-5 et R.331-14 tant que le jugement d'ouverture n'a pas été rendu.

Lorsgue le jugement d'ouverture a été rendu, ce juge est saisi par le débiteur dans les termes du
droit commun. La suspension est de droit conformément al'article L.332-6.

2 - Mesuresde publicité et déclaration des cr éances
2.1 - Mesures de publicité

La publicité du jugement d' ouverture fait courir le délai de deux mois de la déclaration des
créances ains que le délai de six mois dans lequel le relevé de forclusion doit étre sollicité
(articles R.332-16 et R.332-18).

L'avis de jugement sera adressé aux services du BODACC, par lettre simple, par le
mandataire que le juge aura désigné ou a défaut de mandataire, par le greffe.

Le mandataire effectuera cet envoi aprés avoir recu notification par le greffe de la copie du
jugement par lettre smple.

L’ attention doit étre appelée sur la nécessité d’ adresser rapidement |’ avis de jugement aux
services du BODACC, la publicité devant étre effectuée, aux termes de I'article R.332-15
ainéa 2, dans un déla de quinze jours a compter de la réception du jugement par le
mandataire ou, en |’ absence de mandataire, a compter de la date du jugement, par le greffe.

En I'é&at actuel, tant le greffe que le mandataire adresseront les avis de jugement selon les
modéles joints en annexes | et Il, sur support papier. Ces modéles sont fixés par arrété
n°JUSBO410205A en date du 26 avril 2004. Les expéditeurs des formulaires ne tiendront pas
compte des codes figurant sur le(s) formulaire(s) devant les rubriques a renseigner. Ceux-ci
sont indispensables aux services du journal officiel pour lapublication del’ avis.
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L e département de résidence mentionné dans le(s) formulaire(s) s entend du département ou le
débiteur a effectué la déclaration de surendettement qui a motivé la saisine du juge de
I’ exécution.

La diffusion des avis sera effectuée au BODACC A jusgu’a la parution d’'un arrété fixant la
date alaquelle cette diffusion sera uniquement numérique.

Aux termes de I’ article R.332-15, les frais de publicité sont avancés par |’ Etat au titre des frais
de justice (article R.93-19 du Code de procédure pénale). Ils sont réglés par le régisseur de la
juridiction.

Le tarif des avis a été fixé par décret n° 2004-218 du 12 mars 2004 paru au journa officiel du
14 mars 2004.

Les services du journa officiel communiqueront la facture au greffe. A titre exceptionnel,
cdle-ci tiendra lieu de mémoire de frais et sera certifiée par le greffier, et ce, méme en
présence d'un mandataire.

Le colt de la publication pourra étre récupéré sur le produit de la vente, dans les conditions
prévues a I article R.332-32 et, a défaut de vente ou en cas d’insuffisance de son produit, au
moyen de la contribution du débiteur mentionnée au 1V del’ article R.332-13.

2.2 - Déclaration des créances

Dans les deux mois de la publicité du jugement, les créanciers doivent déclarer leurs créances
au mandataire ou, a défaut de mandataire, au greffe du juge de I'exécution par lettre
recommandée avec demande d’ avis de réception.

Cette déclaration des créances comprend a peine d'irrecevabilité le montant en principal,
intéréts, accessoires et frais de la créance au jour de sa déclaration, I’ origine de la créance, la
nature du privilege ou de la sireté dont elle est éventuellement assortie.

La mention des voies d’ exécution déja engagées par le créancier n’est pas requise par |’ article
R.332-17 & peine d'irrecevabilité. Elle est cependant nécessaire afin d'informer le mandataire
de I’ existence d’ une procédure de saisie immobiliére en cours dans le cadre de la liquidation
qu'il sera, le cas échéant, amené a poursuivre.

A défaut de déclaration dans le délai susvisé, les créanciers peuvent saisir par déclaration le
juge de I’ exécution d’ une demande de relevé de forclusion dans le délai de six mois a compter
de la publicité du jugement d’ouverture au BODACC. Ils mentionnent, pour ce faire, les
caractéristiques de leurs créances ainsi que les circonstances de fait extérieures a leur volonté
de nature ajustifier leur défaut de déclaration.

Il sera noté que le relevé de forclusion est de droit si la créance avait été omise par le débiteur

lors du dépdt de sa demande de surendettement devant la commission ou si le créancier,
pourtant connu, n’avait pas été convoqué al’ audience d’ ouverture.
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3 - Etat des créances
Il peut étre dressé par le mandataire ou par le greffe.
3.1 - Par le mandataire

Lorsgu’un mandataire a éé désigné, il dresse dans un déla de quatre mois un bilan
économique et social de la situation du débiteur comprenant un état des créances. Le
mandataire doit s assurer du montant de chacune des créances au regard des déclarations qui
lui ont été faites et des documents qui lui sont fournis en sollicitant des parties, le cas échéant,
tout renseignement utile.

Lorsgue le mandataire s apercoit, au vu de I’ actif du débiteur et de ses ressources, qu’un plan
de redressement peut étre établi dans les conditions de I’ article L.331-7, il éabore un projet de
plan qu’il joint au bilan économique et social.

Le mandataire adresse |’ ensemble de ces documents au débiteur et aux créanciers par lettre
recommandée avec demande d’avis de réception et par lettre simple au greffe du juge de
I’ exécution.

Des sa reception, le greffe convoque le débiteur et les créanciers par lettre recommandée avec
demande d’ avis de réception al’ audience visée al’ article R.332-20.

Le mandataire se voit allouer un tarif fixe de 200 euros hors taxe au titre du bilan économique
et socia effectué et ce, en application de I’article 1er de I'arrété du 29 mars 2004 publié au
Journal Officiel du 1% avril 2004 relatif a la rémunération des mandataires judiciaires en
matiere de rétablissement personnel.

Cette somme est avancée par |’ Etat au titre des frais de justice aux termes de I article R.332-
13-10. Elle est réglée par le régisseur de lajuridiction qui en justifie ensuite aupres du Trésor
par la production du mémoire de frais de justice accompagné d’'une copie du jugement
d ouverture de la procédure de rétablissement personnel.

Lorsgu'il existe un actif rédisable, le jugement de cléture précise que la rémunération du
mandataire est prélevée sur le produit de la vente de cet actif.

En cas d'insuffisance du produit de la vente, le paiement de cette rémunération peut étre mis a
la charge du débiteur au moyen d'une contribution dont e juge fixe le montant et les modalités
de versement en tenant compte des ressources de |'intéressé.

3.2 - Par le greffe

En I’absence de mandataire, le greffe auprés duquel les déclarations des créances ont été
effectuées dresse I'éat de celles-ci. Il reprend pour ce faire les montants déclarés par les
créanciers.

Il notifie cet état des créances par |ettre recommandée avec demande d’ avis de réception dans
le mémetempsou il convoqgue les parties al’ audience visée al’ article R.332-20.
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3.3 - Contestation de |’ état des créances

La contestation de |'état des créances est portée devant le juge de I'exécution lors de
I’audience visée al’ article R.332-20.

Il conviendra ici de veiller a ce que la date de I'audience soit fixée de maniére a laisser aux
créanciers et au débiteur le délai nécessaire pour adresser au greffe leurs éventuelles
contestations sur |’ état des créances quinze jours au plus tard avant I’ audience.

Ces contestations sont adressées par |ettre recommandée avec demande d’ avis de réception.

4 - Procédur e facultative de liquidation
4.1 - Jugement de liquidation

Au vu des ééments dont il dispose au regard du bilan économique et social du mandataire ou
des éléments ressortant de I’instruction menée par la commission de surendettement, le juge
peut prononcer laliquidation judiciaire du patrimoine personnel du débiteur.

Cette liquidation est facultative. Son opportunité doit S apprécier au regard des sommes
pouvant revenir aux créanciers apres paiement des frais de la procédure.

Les biens meublants nécessaires a la vie courante et les biens non professionnels
indispensables al’ exercice de son activité professionnelle en sont exclus.

Sont compris dans les biens meublants nécessaires a la vie courante les biens énumeérés a
I"article 39 du décret n° 92-755 du 31 juillet 1992. Au titre des biens non professionnels
indispensables a |’ exercice de I’ activité professionnelle figure la voiture du débiteur s elle est
indispensable aux déplacements nécessités par sa profession.

Le juge nomme un liquidateur qui peut étre le mandataire, lequel exercera désormais et
pendant toute la durée de la liquidation, les droits et actions du débiteur sur son patrimoine
personnel. Ce dernier est en effet dessais de la disposition de ses biens par I'effet du
jugement.

Lejugement est susceptible d appel.

4.2 - Opérations de liquidation

Ces opérations de liquidation se déclinent en deux étapes possibles : une vente amiable et a
défaut une vente forcée. Elles doivent étre menées dans un délai de douze mois a compter de
la désignation du liquidateur, éant précise par I'article R.332-35, que le liquidateur peut
demander au juge de I’exécution une prolongation du délai de vente s'il n'a pas réaisé la
vente des biens dans ce délai. Le juge statue sur ce point par ordonnance.
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4.2.1-Projet de vente amiable
Le liquidateur, se substituant au débiteur, tente en premier lieu de vendre sesbiensal’ amiable.

Lorsgu’il atrouvé acquéreur, il adresse préalablement a la conclusion de la vente, un projet de
vente amiable aux créanciers et au débiteur.

Les dispositions de I'article R.332-23 aux termes duquel le liquidateur accomplit sa mission
dans | e respect des intéréts des parties trouvent ici leur effectivité.

L’ acte de vente est signé par |e liquidateur.
4.2.2-\ente forcée
a) Dispositions générales

En cas d' échec de la vente amiable, le liquidateur procede a la vente forcée des biens du
débiteur en effectuant les actes qui incombent au créancier poursuivant en application des
dispositions relatives aux procédures civiles d’ exécution.

Il lui appartient donc de prendre avocat afin de mener ou de poursuivre la saisie des biens
immeubles du débiteur ou de requérir un huissier pour procéder a la vente forcée de ses biens
meubles.

La vente forcée des biens meubles s effectuera dans les conditions prévues par le décret n°92-
755 du 31 juillet 1992

La vente forcée des biens immeubles s effectuera conformément aux dispositions du titre X11
du livre V du code de procédure civile et dans les départements du Bas-Rhin, du Haut-Rhin et
de laMoselle conformément aux dispositions du chapitre | du titre V de laloi civile du 1% juin
1924 sous réserve d' un certain nombre de dérogations :

b) Particularités de la vente sur saisie immobiliére

Deux possibilités ont été envisagées : I'une visant le cas ou la saisie est entreprise par le
liquidateur (articles R.332-27 a R.332-29), I'autre, le cas ou la saisie est continuée par lui
(article R.332-30).

*Saisie entreprise par le liquidateur

Partant du constat de I’ échec de la vente amiable, le liquidateur saisit le juge de I’ exécution par
lettre simple afin qu’il rende un jugement déterminant la mise a prix des biens a vendre et les
conditions essentielles de la vente.

Ce jugement se substitue au commandement aux fins de saisie immobiliére prévu aux articles
2217 du code civil et 673 du code de procédure civile. Il est publié a la diligence du
liquidateur au bureau des hypotheques du lieu de la situation des biens et dans les
départements du Bas-Rhin, du Haut-Rhin et de la Moselle, au Livre Foncier du lieu de
situation de I'immeuble. Il est notifié par le greffe aux parties par lettre recommandée avec
demande d’ avis de réception.

Cejugement n’ est pas susceptible d’ appel.

18



Les commandements antérieurement publiés cessent de produire effet a compter de sa
publication.

*Saisie poursuivie par le liquidateur

L’article L.332-8 prévoit que lorsqu’une procédure de saisie immobiliére engagée avant
I’ ouverture du rétablissement personnel a été suspendue par I’ effet du jugement d’ ouverture,
les actes effectués par le créancier saisissant sont réputés accomplis pour le compte du
liquidateur qui procéde ala vente desimmeubles. Le liquidateur sollicite du créancier qui avait
engagé la procédure de saisie de lui remettre les pieces de la poursuite et lui en délivrera
récépisse.

En cas d’échec de la vente amiable et s les circonstances le justifient, le liquidateur pourra
saisir le juge de I’ exécution afin de voir modifier la mise a prix et les conditions de publicité
par jugement insusceptible d’ appel et fera les diligences nécessaires pour le voir mentionner
en marge de la copie du commandement publié a la conservation des hypothéques ou de
I’ ordonnance d’ exécution forcée inscrite au Livre foncier dans les départements du Bas-Rhin,
du Haut-Rhin et delaMoselle.

Il constituera avocat pour la suite de la procédure de saisie.

4.3 - Répartition du prix

Le liquidateur procéde a la répartition du produit des actifs et désintéresse les créanciers
suivant le rang des slretés assortissant leurs créances. Cette répartition du produit de la vente
S effectue distraction faite 1°) de la provision correspondant a la rémunération du liquidateur
2°) des frais relatifs au bilan économique et socia 3°) des frais de publicité afférents a la
procédure.

En cas de vente forcée de biens mobiliers, il exerce les missions dévolues par les articles 283 a
293 du décret n° 92-755 du 31 juillet 1992 a I’ agent chargé de la vente. Le juge de I’ exécution
est compétent pour connaitre des incidents relatifs a cette répartition.

La répartition du prix de vente des immeubles s effectue conformément aux dispositions des
articles 140 a 151 du décret n° 85-1388 du 27 décembre 1985 auquel il convient de se reporter
apres prise en compte des dérogations visées al’ article R. 332-33 du décret.

L’ attention est particulierement appelée sur les formalités de publicité auprés d’un journal
d’ annonces légales et du BODACC qui doivent étre effectuées aux termes de I’ article 142 par
le greffe du juge de I’exécution aprés dépdt de I’ état de collocation entre ses mains. Un
formulaire type destiné a cette publicité est joint ala présente circulaire.

Les contestations de cet état sont déposées au greffe civil du tribunal de grande instance en
application de I’ article 148 du décret du 27 décembre 1985.

Lorsgue les opérations de liquidation et de répartition ont été effectuées, le liquidateur dépose

au greffe dans un délai de trois mois un rapport dans lequel il détaille ses opérations. Le dépot
de ce rapport permet, aux termes de I’ article R.332-23, de voir rémunérer le liquidateur.
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La rémunération du liquidateur s effectue sur I’ actif réalisable selon le tarif fixé par |’ article 2
de I'arrété du 29 mars 2004 relatif ala rémunération des mandataires judiciaires en matiére de
rétablissement personnel.

A cet effet, il dépose un mémoire de frais qui sera taxé par le juge de I'exécution. Cette
ordonnance de taxe permettra au liquidateur de percevoir la somme consignée au Trésor
Public (Caisse des déplts et consignation).

En cas d'insuffisance du produit de la vente, la rémunération du liquidateur peut étre mise ala
charge du débiteur dans les conditions prévues par |’ article R.332-13 V.

En I’absence de ressources du débiteur, le liquidateur est rémunéré par le Trésor au vu du
jugement de cl6ture rendu par le juge de I’ exécution constatant I’ insuffisance de I’ actif et des
ressources du débiteur et mettant cette somme alacharge du Trésor.

5-Issuedelaprocédure
5.1 - En I’ absence de procédure de liquidation
Deux voies sont possibles :

5.1.1-Plan comportant les mesures de |’ article L.331-7

A titre exceptionnel et en I'absence de liquidation, le juge a la faculté d'établir un plan
comportant les mesures visées al’ article L.331-7.

Ce plan pourra étre établi lorsque le bilan économique et social dressé par |le mandataire aura
révélé une capacité de remboursement suffisante du débiteur ou lorsgu’ une telle capacité sera
apparue compte tenu de son retour a meilleure fortune en cours de procédure (retour al’ emploi
par exemple).

Conformément a I’ arrété du 29 mars 2004 relatif ala rémunération des mandataires judiciaires
en matiere de rétablissement personnel, le colt du bilan économique et social (200 euros hors
taxe) seraintégré dans le plan et mis a la charge du débiteur au profit du Trésor qui en a fait
I" avance.

Dans le cas ou le juge établit le plan sur la base des propositions du mandataire, il met a la
charge du débiteur la somme de 300 euros hors taxe supplémentaires, en complément des 200
euros hors taxe verseés au titre de la réalisation du bilan. Cette somme est intégrée dans le plan
au profit du mandataire. En aucun cas cette rémunération complémentaire ne peut étre mise a
lacharge del’ Etat.

Ce jugement, susceptible d’ appel, sera notifié au mandataire.

En cas d'inexécution du plan, une ordonnance du juge de I’ exécution prononcant sa résolution
serarendue sur requéte d'un créancier.

5.1.2-Cléture pour insuffisance d’ actif
En vertu de I'article L.332-9, le juge de I’ exécution prononce la cléture en cas d'insuffisance

d actif.
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En I'absence de demande de relevé de forclusion, la cl6ture peut étre prononcée des
I’expiration du délai de six moisvise al’article R.332-18.

Ce jugement entraine |’ effacement de toutes les dettes non professionnelles du débiteur a
I’ exception de celles dont e prix a été payé aux lieu et place du débiteur par la caution ou le
coobligé, et dans les termes de I'article L.333-1, des dettes alimentaires, des réparations
pécuniaires allouées aux victimes dans |e cadre d’ une condamnation pénale et des amendes.

En cas de désignation d’ un mandataire, le jugement de cl6ture mentionnera:
- lenom du mandataire ayant établi e bilan économique et social,
- ladate de dép6t du bilan,
- le cas échéant, le montant de la contribution mise a la charge du débiteur pour voir
rémunérer le mandataire,
- lesolde qui resterait éventuellement alacharge du Trésor Public.

Dans tous les cas, en présence ou non d un mandataire dans la procédure, le jugement de
cléture peut fixer une contribution ala charge du débiteur, destinée arembourser I’ avance faite
par le Trésor des frais de publicité. A défaut, il mentionne que ces frais restent a la charge du
Trésor.

Le jugement de cléture peut ordonner une mesure de suivi social destinée a aider |e débiteur
dans la gestion de son budget afin d'éviter un nouvel endettement.

Conformément a I'article L.333-4 dinéa 3, le greffier du juge de I'’exécution notifie le
jugement de cléture par lettre smple a la Banque de France afin de permettre I'inscription
définitive du débiteur au FICP.

Ce jugement, susceptible d’ appel, sera notifié au mandataire.

5.2 - Cléture apres liquidation

En vertu de I'article L.332-9, la cl6ture sera prononcée pour extinction du passif ou pour
insuffisance d’ actif.

Le jugement de cléture produit les mémes effets que ceux visés au paragraphe 5.1.2. Il
comprend le cas échéant les mentions relatives a la rémunération du bilan économique et
social et au paiement des frais de publicité telles que susvisées.

Lorsgue le produit de la vente ne permet pas la rémunération du liquidateur, le juge, dans les
termes de I'article R.332-13, peut mettre a la charge du débiteur une contribution a son
appréciation dont il fixe le montant et les modalités de versement dans le jugement de cléture.
A défaut, il précise que le solde di reste a la charge du Trésor en raison de I’ absence de
ressources du débiteur.

La contribution mise a la charge du débiteur sera affectée par le juge en priorité a la
rémunération du liquidateur, puis a celle du bilan économique et social et enfin au paiement
des frais de publicité du jugement d’ ouverture.

Ce jugement peut ordonner une mesure de suivi social destinée a aider le débiteur dans la
gestion de son budget afin d'éviter un nouvel endettement.

Susceptible d’ appel, il fait I’ objet des mémes notifications que le jugement visé au 5.1.2.
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111 - Application des dispositions dans le temps

Les dossiers déposés a compter du 27 février 2004 (le jour franc a la suite de la date de
publication du décret au JO du 25 février étant pris en compte) sont examinés selon les termes
des dispositions modifiées du code de la consommation.

Les procédures en cours a la date d'entrée en vigueur du décret seront poursuivies suivant les
termes de ces nouvelles dispositions.

Les délais de six et neuf mois prévus aux articles L.331-3 et L.332-5 se décomptent a partir de
ladate d’ entrée en vigueur du décret.
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La loi n°2003-710 du ler aoGt 2003 d'orientation et de programmation pour la ville et la rénovation
urbaine institue une procédure de rétablissement personnel et donne compétence au juge de I'exécution

pour en connaitre.

Le décret n°2004-180 du 24 février 2004, pris pour I’application de la loi, modifie la partie réglementaire

DEUXIEME PARTIE

INSTRUCTIONS DE GESTION PAR LE GREFFE

du Titre III du livre III du Code de la consommation.

Le traitement de ces dossiers sera assuré par le greffe de la juridiction saisie du dossier. Le tableau ci-

dessous décrit les opérations induites par la gestion de cette nouvelle procédure.

A — Gestion du dossier

SAISINE DE LA JURIDICTION

OUVERTURE DU
DOSSIER

Lettre simple signée du
président de la
commission de
surendettement avec
I’accord écrit du
débiteur (art.L.331-3 ou
L.331-7-2)

Saisine d’office du juge de 1’exécution

(art.L.332-5al. 1)

\

Le cas échéant, cloturer les dossiers
concernant le débiteur en cours
devant le juge de [’exécution (NAC

| 484, 48B ou 48C).

Saisine par déclaration au
greffe du débiteur
(art.L.332-5 al. 2)

v

Information de la commission par lettre simple et demande de transmission du dossier du
débiteur (art. R.332-1-1 al.2)

INSTRUCTIONS DE GESTION :

- Quverture d’un dossier

Réception par le greffe du dossier de surendettement transmis par la commission, accompagné le
cas échéant du formulaire par lequel le débiteur donne son accord a I’ouverture d’une procédure
de rétablissement personnel (art. R.331-10-1)

INSTRUCTIONS DE GESTION :

Mention de la date de réception du dossier
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OUVERTURE DE LA PROCEDURE

Dans le délai d’un mois a compter de la saisine :
» convocation du débiteur et des créanciers connus par LRAR, doublée d’une lettre simple pour le
ENROLEMENT | débiteur
ET » avis a la commission par lettre simple (si celle-ci n’est pas l'auteur de la saisine)
PREPARATION | ) ¢ cas échéant, convocation d’un travailleur social par lettre simple

D’AUDIENCE
& grt. L.332-6 al.l et R.332-12
Enregistrer les informations relatives au travailleur social
Dans I’hypothése d’une saisine d’office du juge de I’exécution, recueil de 1’accord du débiteur
pour 1’ouverture de la procédure de rétablissement personnel

AUDIENCE

ET

JUGEMENT | INSTRUCTIONS DE GESTION :
- Prendre en note l’accord donné oralement par le debiteur au cours de I’audience
- Dactylographie du jugement d’ouverture

» Notification du jugement d’ouverture au débiteur et créanciers par LRAR avec mention des
SUIVI voies de recours (pourvoi en cassation — art.R.332-1-2-11)

D’AUDIENCE | » Enregistrement, le cas échéant, des informations relatives au mandataire (art.332-6 al.3) et

envoi du jugement par lettre simple (art. R.332-13-11)
RECOURS Le cas échéant, mentionner le recours

OUVERTURE DE LA PROCEDURE —
PHASE DE GESTION
En présence d’un mandataire

» Réception du bilan établi par le mandataire (art.
L.332-7 et R.332-19-])

» convocation a 1’audience du débiteur et des
créanciers par LRAR (art. R.332-19-I al.3)

NB : Fixer [’audience en prévoyant un délai
suffisant pour permettre le dépot des éventuelles
contestations portant sur [’état des créances (15
jours au moins avant l’audience)

INSTRUCTIONS DE GESTION :

- Mention de la date limite de dépot du bilan
économique et social (4 mois a compter de la
deésignation du mandataire — art. L.332-8 al. 1)

- Mention de la date de dépot du bilan du
mandataire
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OUVERTURE DE LA PROCEDURE —
PHASE DE GESTION
En 1’absence de mandataire

» Envoi immédiat, par lettre simple d’un avis du
jugement d’ouverture de la procédure de rétablissement
personnel au BODACC afin de permettre une
publication dans le délai de 15 jours a compter de la
date du jugement (art. R. 332-15)

» Réception des déclarations de créances par LRAR dans
les 2 mois a compter de la publication (art. R. 332-16)

» Etablissement d’un état de déclaration des créances -
Notification de 1’état des créances au débiteur et aux
créanciers + convocation a 1’audience (dans le méme
envoi recommand¢) (art. R.332-19-11)

NB : Fixer ['audience en prévoyant un délai suffisant
pour permettre le dépot des éventuelles contestations
portant sur [’état des créances (15 jours au moins avant
audience)

INSTRUCTIONS DE GESTION :

- Mention de la date d’envoi de I’avis au BODACC
-Mentions des dates de réception au greffe des
déclarations de créances (cf. modes opératoires WinCi
TGl et CITI)




'

SUITE DE LA PROCEDURE DE RETABLISSEMENT PERSONNEL

Réception et enregistrement, 15 jours avant 1’audience, des éventuelles contestations portant sur

1'état des créances

(art. R.332-19-11I et R.332-20)

PREPARATION
DE L’AUDIENCE
INSTRUCTION DE GESTION :
Les contestations portant sur l’état des créances n’entrainent pas la création d 'un nouveau dossier
mais sont traitées au sein du dossier de rétablissement personnel en cours.
Quel que soit le résultat de la procédure :
» notification du jugement au débiteur et aux créanciers,
» avis au mandataire par lettre simple, le cas échéant.
T
<« v En cas douveMure d’une procédure de
liquidation :
» Notification du jugement au liquidateur
par lettre simple
» Enregistrement des  informations
. En cas de jugement de|relatives au liquidateur
SUIVIDE ];n cas de__jugement cloture immédiate pour| » Encas d’échec de la vente amiable :
L’AUDIENCE | établissant un plan . . , . L .
ET (art. 1.332-10) insuffisance d’actif - R.eceptlon dg I’état de COllOCE[lthl’l. et
JUGEMENT (art. L.332-9) mention au dossier de la date de réception
au greffe
- Publication dans un journal d’annonces
légales, puis au BODACC d’un avis de
dépot de I’état de collocation (envoi par
lettre simple)
FIN DE L'AFFAIRE » Mention de la date de la fin de
TERMINER 1E | FIN DE LA GESTION DE liquidation (12 mois a compter de la
DOSSIER L’AFFAIRE — TERMINER | désignation du liquidateur — art.L.332-8
LE DOSSIER al.3))
»LE DOSSIER RESTE EN COURS
RECOURS Le cas échéant, enregistrer le recours

(appel interjeté au greffe de la juridiction qui a rendu le jugement) art.R.332-20

i

LIQUIDATION - JUGEMENT EVENTUEL DE MISE A PRIX

Au cours de la liquidation, le liquidateur peut demander au juge de 1’exécution de déterminer ou de modifier

la mise a prix des biens a vendre (art.R.332-27)

Notification du jugement de mise a prix au débiteur et aux créanciers par LRAR (art. R.332-1-4)

INSTRUCTION DE GESTION : la demande du mandataire n’entraine pas la création d 'un nouveau dossier

mais est traitée au sein du dossier de rétablissement personnel en cours.

b

CLOTURE APRES LIQUIDATION (art. L.332-9)

» Dans un délai de trois mois aprés la liquidation, réception au greffe du rapport du liquidateur
PREgAII)‘]?TlO » Convocation du débiteur et des créanciers a 1’audience de cloture par LRAR
L’AUDIENCE o
Mention de la date de dépot du rapport du liquidateur
SUIVI » Notification du jugement de cloture au débiteur et aux créanciers par LRAR
D’AUDIENCE
FIN DE L’AFFAIRE — TERMINER LE DOSSIER
RECOURS | Le cas échéant, enregistrer le recours (appel) (art.R.332-37)
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PROCEDURES ANNEXES AU RETABLISSEMENT PERSONNEL

Résolution du plan conventionnel (arz. L.332-10 al.10)

ENROI%EMEN Saisine sur requéte au juge de 1’exécution

ET

PREPARATIO
N INSTRUCTIONS DE GESTION :

D’AUDIENCE | - Ouverture d’un dossier

Résolution du plan prononcée
Notification de I’ordonnance au débiteur et aux créanciers par LRAR (art.R.332-21)
SUIVI

FIN DE L’AFFAIRE — TERMINER LE DOSSIER

RECOURS | Enregistrer le recours (demande en rétractation de 1’ordonnance)

Renvoi du dossier a l1a commission de surendettement par le juge de ’exécution (ars. L.332-12)

11 peut intervenir a tout moment de la procédure (art. L.331-3)

INSTRUCTIONS DE GESTION : FIN DE LA GESTION DE L’AFFAIRE — TERMINER LE DOSSIER

Demandes en relevé de forclusion de créances (art. L.332-7 et R. 332-18)

» Réception par le greffe de ’acte de saisine du juge de I’exécution par le créancier (par LRAR dans les 6 mois a
compter de la publication de 1’avis de jugement d’ouverture au BODACC)
» Notification de 1’ordonnance de relevé de forclusion :
- par LRAR au débiteur et aux créanciers
- par lettre simple au mandataire ou au liquidateur, le cas échéant

INSTRUCTIONS DE GESTION : Les demandes en relevé de forclusion n’entrainent pas la création d’un nouveau
dossier mais sont traitées au sein du dossier de rétablissement personnel en cours.

B — Gestion des frais de procédure
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REGLEMENT DES FRAIS DE JUSTICE
(application de I’article R.93 16° et 19°)

Frais de publicité

Bilan économique et social

Envoi au BODACC d’un avis de jugement

Rémunération du mandataire pour la

MESURE | d’ouverture d’une procédure de rétablissement| , .. D . .
réalisation du bilan économique et social
personnel.
» Art. R.332-13 du décret du 25 février
TEXTES 2004
DE Décret n° 2004-21 12 2004
REFEn g | DECTet i 2004-218 du 12 mars 200 b Arrété n°VILCO410635A du 29 mars
2004
» 15 euros en cas de transmission sur support papier
MONTANT | » 10 euros en cas de transmission par voie | 200 euros (HT)
informatique
» Réception par le greffe du mémoire de
» Réception par le greffe de la facture établie par le| frais établi par le mandataire
Journal Officiel ; » Taxation par le juge de I’exécution
» Certification par le greffier (elle vaut mémoire de | » Copie du mémoire, a conserver au
frais, a titre exceptionnel) dossier
» Copie de la facture, a conserver au dossier » Transmission a la régie :
CIRCUIT DE »T P a1 Lo dl, .. ld ’ . dﬁ'
PAIEMENT ransmission 4 la régie : - e Poriginal du mémoire de frais
- del’original de la facture de justice
- de la copie du jugement d’ouverture de la - dela copie du jugement
procédure de rétablissement personnel d’ouverture de la procédure de
» Paiement par le régisseur au titre des frais de rétablissement personnel
justice (art. R.93-19° du CPP) » Paiement par le régisseur au titre des
frais de justice (R.93-16 °)

RECONSTIT | Envoi par le régisseur a la Trésorerie Générale des | Envoi par le régisseur a la Trésorerie
UTION DE | piéces justificatives de dépenses pour reconstitution | Générale des piéces justificatives de
L’AVANCE | de I’avance. dépenses pour reconstitution de 1’avance.

REMUNERATIONS
Rémunération du mandataire pour I’établissement du projet de plan
MESURE | Rémunération du mandataire pour 1’établissement d’un projet de plan.
TEXTES
DE Aox
REFEREN | Arrété n°VILC0410635A du 29 mars 2004
CE

MONTANT | 300 euros HT
C“})CEUIT Pas d’intervention de la régie.

PAIEMEN .

T Intégration de cette somme dans le plan
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Rémunération du liquidateur

Rémunération du liquidateur pour le recouvrement, la réalisation et la répartition de 1’actif du

MESURE | débiteur.
TEXTES .
DE Art. R.332-13 du décret du 25 février 2004
REF(lj‘:REN Arrété n°VILC0410635A du 29 mars 2004
E
MONTANT Tarif fixe de 500 euros HT pour tout actif inférieur a 1500 euros, augment¢é d’un droit
proportionnel en cas d’actif supplémentaire (cf. article 2 de 1’arrété du 29 mars 2004)
Pas d’intervention de la régie.
CIRCUIT | » D¢s le dép6t du rapport de liquidation, le liquidateur adresse au greffe un mémoire de frais qui
DE sera tax¢é par le juge de 1’exécution (aux fins de perception, le cas échéant, de la somme consignée
PAIEMEN | | . A . .
T a la Caisse des dépots et consignations).

» En cas d’insuffisance du produit de la vente, la rémunération du liquidateur peut étre mise, en
tout ou partie, a la charge du débiteur (cf. art. R.332-13).
» En I’absence de ressources du débiteur, le solde dii reste a la charge du Trésor Public.

RECOUVREMENT DES FRAIS PAR LE TRESOR PUBLIC

Le Trésor Public qui a fait I’avance des frais de publicité des avis de jugements d’ouverture et de rémunération
du mandataire pour la réalisation du bilan économique et social pourra déclarer sa créance dans le cadre de la
procédure de rétablissement personnel.
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LESCORRESPONDANTSCHANCELLERIE

zPour les questions d’ ordre juridigue

Direction des affaires civiles et du Sceau — Sous-Direction du droit civil - Bureau du droit des
obligations
Td : 01-44 -77- 61- 46

#Pour les questions d’ ordre pratique et d’ organisation dans les greffes

Direction des services judiciaires— Sous-Direction des greffes— Bureau des greffes
Té : 01- 44 -77-64 -64 — Fax : 01- 44-77- 64 -63
Mé : { HYPERLINK mailto:DSJ}B3@justice.gouv.fr }

=Pour les questions d’ ordre informatique

Direction des services judiciares — Sous-Direction de I'organisation judiciaire et de la
programmeation — Bureau de |’ informatisation des juridictions

Logicid CITI : Té : 08-00-55-01-80 — Fax : 01-55-34-23-23

Logiciel WinCi TGI : Td : 01-55-34-23-44 — Fax : 01-55-34-23-23

Je vous saurais gré de bien vouloir diffuser la présente circulaire aupres des chefs de juridiction des
tribunaux de grande instance, des magistrats chargés de |I'administration des tribunaux d'instance et
des chefs de greffe de cesjuridictions.

Vous voudrez bien informer la chancellerie, sous double timbre (Direction des affaires civiles et du
Sceau, Direction des services judiciaires), des difficultés que vous pourriez rencontrer dans la mise
en cauvre de la présente circulaire.

Laurent LE MESLE
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ANNEXES




INSTRUCTIONS DE GESTION
INFORMATIQUE

- Mode opératoire pour le logiciel WinCi TGI
- Mode opératoire pour le logiciel CITI



WIinCiTGI

INSTRUCTIONS DE GESTION INFORMATIQUE
POUR LE TRAITEMENT DESDOSSIERSDE
RETABLISSEMENT PERSONNEL

VERSION 4

MINISTERE DE LA JUSTICE
DIRECTION DES SERVICES JUDICIAIRES
Sous-Direction de |’ Organisation Judiciaire
et dela Programmation
Bureau del’Informatisation des Juridictions (AB4)




Laloi n° 2003-710 du ler ao(t 2003 d’ orientation et de programmation
pour laville et larénovation urbaine modifie, dans ses articles 35 a 46, les dispositions du
code de la consommation relatives au traitement des situations de surendettement des
particuliers ; elle institue une procédure de rétablissement personnel et donne compétence au
Juge de I’ Exécution (JEX) pour en connaitre.

Ledécret n° 2004-180 du 24 février 2004, prispour I’ applicationdelaloi, modifielapartie
réglementaire du titre [11 du livre Il du code de la consommation.

Actudlement, danslaversion4deWinCi TGl diffuséeendébut d’ année, lanomenclature
des affaires civiles integre au chapitre 48 intitulé “ du surendettement des particuliers, faillite
civile et rétablissement ”, les codes 48A a 48G. En outre, la nomenclature des décisions aux
codes 770 & 77T couvre les différents prononcés relatifs a cette nouvelle procédure.

Toutefois, dans | attente d’ une évolution plus appropriée du logicidl, il est possible de
gérer la procédure de rétablissement personnel par les outils habituels du produit.

Le présent document indique comment traiter dans I'immédiat les dossiers de
rétablissement personnel, dans |’ attente d’ une évolution de “WinCiTGI”.

Des trames de convocation et de notification seront mises en ligne sur le site intranet
delaDirection des servicesjudiciaires.



|- OPERATIONS PREALABLES
Créer un nouveau type d’affaire: rétablissement personnel

Ouvrir le module WinCi TGI /Outils pour créer un nouveau type d affaire.

l,'F'Dutlls WINCl TGI - TRIBUNAUX DE GRAMNDE INSTAMNCE

ukls

Maramétres applicakion

isroupes d'utllizateurs
Crdes nikilisabe s

leindexation

Réindexation différée

Fostes réseau

Lcblocaqe dos postes

wérlflcatlon du calendrier des audiences
Réindewation des statistigues

ServIcas

Reyislres

s d'athair

Fuslon da parsonnes
el Alivn les prarliees e ohossiees,
Misc & jour dos phoncmes

Audik de |a bace de donndes

M r i

ity

== MirsixtFe ale: b uxlinze -

ouvrir latable destypes d affaires/ actes

TABLE DES TYPES D°AFFAIRES/ACTES

Recherche I

Code Libelle Court Begistie

- Contest. certific. dépens .C 1 AI
- Inscriptions de priviléege -1 7

R Declaration d'appel Ap A

1 Contentieux cCC 5 _I
2 JAF contentieux JC 1

3 JAF gracieux JG 1

4 JAF divorces D 1

5 JAF référés JR 1

[ JEX OE 1

7 E xpropriations %E D

8 Ordres 1P 7

9 Penzions AP 4

: Contentieux lié au ALJ :C 1

: Certification des états :C F

= JLD 1D d

B B aux commerciaux BR 9

C CIvl $C B

E GEC 7] G -]

(V= | [ = | | = | [ -]
‘ 2 A
Ajouter Fodifier Imprirmer Dwiithe:

Utiliser le bouton “ + gjouter” pour créer un nouveau type d’ affaire.



Les paramétres de ce nouveau type d’ affaire

? Dansl’onglet “ général”, entrer le libellé “ débiteur” en demande et “ créanciers’ en
défense

MODIFICATION D'UN TYPE D'AFFAIRE/ACTE
Code Type d'affairefacte EH *®| Actif | || Mesure diinstruction |

Libelle |Rétablissement personnel | |

Libellé court |

General Igossier | Statistiques | Suite | Acte de zaizine | Type d'aud. IAutc-rjté saisie | Autarité décision

Begistre m ) Fond

Libellé demande |Dé&biteur

| *¥| Suppression du "s" au pluriel

Libellé défenze |Eléanciers | | Suppression du "s" au pluriel

|| Gestion d'un rile pour tous les types de partie
| | Gestion des "autres™ au niveau de I'audience

|| Gestion des décés pour les autres parties

Duiite




? Dansl’onglet “Dossier”, vous pouvez enregistrer des valeurs par défaut.

MODIFICATION D'UN TYPE D*AFFAIREACTE il
Code Type d'affairefacte EH *®| Actif | .| Mesure dinstruction |
Libelle |Rétablissement personnel | |

Libellé court |

Général Dossier IS;atistique& | Suite | Acte de zaizine | Type d'aud. I Autorité saizie | Autorité décision

| Mature d'affaire obligatoire || Beprésentation obligatoire cochée
— Valeurs par défaut

Acte de zaisine Lettre simple ou recommandée adressée au greffe de la juridiction [y
co!np_ris acte d'appel par lettre recommandée en matiére de pensions

HAC [ Bemantde d'ouverture de la procédure de rétablissement

personnel
Autornté saizie
Autorité décision

Situation des PP | Célibataire =

7l Juge de I'exécution

7 Juge de I'exéculion

Audience I Plaidoirie Lll

Affichage parties ¢  standard ¢  parlies + représentantz ® préférences utilizateur

*| Masquer des champs, onglets et boutons

A masquer [0]

o




? Dansl’onglet “ actedesaising” limiter lesactesaux codes07 et 20 ; lorsdel’ enregistrement
I’ utilisateur pourrachoisir I’ un des ces deux codes seulement.

MODIFICATION D'UN TYPE D"AFFAIRE/ACTE il
Code Type d'affaire/acte I:” ¥ Actf | _ | Mesure dinstruction
Libellé |Hélahlissemenl personnel |
Libellé court |

Général Igossier I Statizstiques I Suite Iﬂﬁle Acte de saizine IT_I,Jpe d'aud. I Autorité zaisie IAutorité décizion

_ |{Accés §tous les actes de saisine

Actes de saizine [#]

Lettre simple ou recommandée adressée au greffe de la juridiction [y compris acte d'appel p
Saisine doffice

O, X
: i Annuler




Il CREATION ET SUIVI D’UN DOSSIER DE RETABLISSEMENT PERSONNEL

-A- Sélection d’un type d’ affaire

Créer un dossier dont le type d’ affaire est rétablissement personnel

-B- Actedesaisine:

- Saisine du juge de I’exécution par la commission : code 07 « lettre simple ou
recommandeée adressee au greffe de lajuridiction ».

- Saisinedu jugedel’ exécutionpar ledébiteur : code 07 «lettresimpleou recommandée
adressée au greffe de lajuridiction ».

- Saisined’ office du juge de I’ exécution : code 20 « saisine d’ office ».

Nota : I'article L332-5 de la loi du ler ao(t 2003 prévoit que le JEX peut décider de
I” ouverture d’ une procédure de rétablissement personnel a I’ occasion des recours exercés
devant lui pour contester les décisions de la commission.

Il conviendra a I’ ouverture de la procédure de rétablissement personnel, de cléturer ces
dossiers en cours par la décision codée 77M “ fin de gestion”

-C- NAC, Nomenclatur e des affairesciviles

Sélectionner lecode” 48G-demanded’ ouverture d’ une procédure de rétabli ssement personnel”

-D- Autoritésaisie

Sélectionner le juge de I’ exécution codé 2J.

-E- Enreqgistrement des parties

- Enregistrer le débiteur en tant que demandeur

Quél que soit le mode de saisine, son consentement recueilli, le débiteur seraenregistré en tant
gue demandeur. Ainsi les renseignements enregistrés pourront fairel’ objet de fusion pour des
trames mises en ligne sur I’ intranet justice.

S Enregistrer les créanciers en tant que défendeurs
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- Lacommission est enregistrée par convention en tant qu’ autre partie

- Enregistrer letravailleur social en tant que personneintervenante

-F- Fixation d’une audience

Le dossier doit étre fixé a une premieére audience.
Type d audience : plaidoirie
Autorité décision : 2M juge de I’ exécution

-G- Convocation des parties

Les parties sont convoquées al’ audience d’ ouverture dans le délai d’'un moisa compter dela

réception du dossier par le greffe.

DOSSIER N° 04,/00009 Rétablissement personnel - 1ére Chambre En cours I =l
Dossier  Mise & jour  Saisie par défaut  Options  Outils
Saizine du |07/0472004|| Date acte de zaizine (077042004 | __| Représentation obligatoire
Acte de zaisine Lettre simple ou recommandée adiessée au greffe de la juridiction [y compris acte d"appel par lettre
MNAC Demande d'ouverture de la procédure de rétablissement personnel
Mature ) sans procédure particuliére
particuliére
Autorité zaisie Juge de I'exécution
Dossier détenu par |1éle Chambre | depuiz le |07/04/2004
Débiteur [1] |nFﬂAvoc.I Repr. I lﬁ‘_lﬂd Créanciers [1] :BA‘"’C-I HEE'-I Lﬁ‘_lﬂd |
JARDIN Dominigue PAUL DURAN
Audience [2] | Diécision (1) | Evérement (5] | Bartie int. [0)/Autre (2] | M1 (1] | Recours (0] | Certificats [0] | Wt dépens (0)
D ate 1341172004 Heure (09:00 Convoc. |09:00 ? Type IPIaidoilie ;ll
Salle | | [ty
'3;::?;::1 Juge de l'exécution
Président [CALMETTE Jeanne | EED ey
Greffier  [DUTRONC Jean | [y Ordre de passage |Prioritaire | &
Décision | |
= ~——
R = T =
Suite Comment, Cobe Audiences| Historique | Hist. AR Liens Agenda Fiecomm. | Trait. kexte | Courrier Modifie Quiitie




Il - OUVERTURE DE LA PROCEDURE

A —Suivi dela premiéreaudience

-a- Indication du résultat :

- Décision d’ ouverture de rétablissement personnel-

Saisr dans la table des décisions, le code 770 « ouvre la procédure de rétablissement
personnel ».

Le dossier reste en cours, donc a la question  « voulez-vous terminer le dossier ? »,
répondre non.

ANDTFNCFS N DNSSTAR & N4/ 1NN RAtahlissement personnel - 1612 CThamhbee Fo cones | x|

Audicnec (11 Auder e | Préssncz | Mestie Iﬂstructiori
D7/04/2004  laidoine

1&re Chambre - Métablssement peisonnel

R
Dale 07/04/2004 | (3 Hewre [09:00 | (%) Conyocation (0300 | F

Tupe |Pleidoiric =l

Sallc | | R
Autonlé décision FHl Juge de I'exécution

Pre [DUIHEIL Maunce |3 [ | | Rapporteur
Azarasour I | o | Rapporteur,

| | S BB _| Bapporteur

Greffier [RIEOUTIN Patiicia | 62 [y
Hrrdre e | | {3721
— Uécision

Juridiction dzzsaizic 2 Duit’ Mon Exee. puy.

1Aenn [£1_]i5 Duvre 1a procédure de rétablissement ¢ |- Sans objet =|

Bualification 1 - Contradictoire jl Rewswil IZ - Dezinien 1wzl Lll

Drispurzilil Ouvie la prucEdue de iélabli P |, enn deinien iessml, ﬂ
|

M* de minutc I Docgmcntl | Mon zigné

£
B RN

- Décision derenvoi devant lacommission-

A tout moment delaprocédure, lejugedel’ exécution peut décider derenvoyer le dossier devant
lacommission de surendettement ; dans ce cas, ladécision aindiquer est « 22K —sedessaisit ou
est dessaisi au profit d'une autre juridiction. Le dossier est terminé.



-b- Enreqistrement de nouveaux organes de la procédure issus de ladécision

représentant

Par convention, le mandataire est enregistré sous la fiche du débiteur en tant que

L’ enquéteur social : il peut étre géré par le module Mesures d’ Instruction.

MI N® 04,/00000002 - DOSSIER

Zussie Zplione Ol

= Enregistrement de

Demandeurs [1] MI:REF.TIEIH MISSI0N MI 04/00000002

JARDIN Dominicue

Saizine du |07/04/2004|| Mature |Enquéte sociake j Dale décision 0770472004 |
Magistiat [DUTREIL Maurice | @ W®|  Provision
Graffier  [RIBOUTIN Paticia | @ 5d|  Paceopts [ |

T IEm.péle suciale |®|
Mature mizsion @ Initisle ¢ Exlension | | Colkge expertal |
— Dale limite de missian |
Srmifiks s5E 3108
Zrquéles sociakes Hizzior [ T |—| - II”

I’ enquéteur social

1)Ladécision enregistrée,
créer lamesure
d'instruction.

2) créer lamission de

Specialita |Enquéle||r social

=)

Mission

Mizsion de lype Enquéleur social

2lor

I"enquéteur social

MI N° 04, 00000002 - DOSSIER N° 04,/00009 Rétablissement personnal - Lere Chambre

Zussi Zplionge Ol

i (% | a _

Termil

A

Saizine du |07/04/2004|| Mature |Enquéte sociake j Dale décision 0770472004 |
Magistiat [DUTREIL Maurice | B | Proision
Graffier  [RIBOUTIN Paticia | @ d|  Paceepts [ |
Demandeurs [1] [¥[avoc.|Eepr ] Défendewss [01 o] Avor_|Rept|
JARDIN Dominicue
=rquéles saciaks |Missi:rs | Conzigraton | Evéremzrts | Felus | P=tie inl.-"-’-‘.ulre%
EngquEteurs Il i Evénements
BERNAHUIN Lierald roMmatone .
5 1270442004 Deépiit de rappot

A kee | 07/0472004

Aecepice 8 0240872004 | o0 Acceptaton de l mission

Date liusle e eyl

Dépit 1appoit 120472004

Missions alribuées

] Enguéte sociale - Mission de lype Enquétewr

3) sélection de I’ enquéteur
social

4) sélection des
événements principaux:

?*“ acceptation de mission”
qui indique ladate limite
du dépbt du rapport

? “dépbt du rapport”
et terminer laMesure
d’instruction.




-c- Enregistrement du dépét du rapport du mandataire

Créer un événement au libellé “ dépbt du rapport du mandataire”

MDDIFICATION D'UN EVENEMENT - Rétablissement personnel %]
Co Eﬁ- 11 n
é Libalé caur 1)_ cocher datgl en
- P lui donnant le libelle
N oa B suivant : “ date limite

du dépot”

;

2) cocher “date 2" et
[ui donner lelibellé
“date de dépét”

-
<
"
-
5
-
=
-
5

g |

Date limite du dépdl 1270572004 Date du dépit 1270472004

Commentaire




-d- Mesures de publicité

-Avis du jugement d’ ouverture d’' une procédure de rétablissement personnel -

Lesjuridictions peuvent trouver latrame de |’ avis sur I’ intranet justice. Elle sera diffusée dans
le courant du mois de mai/juin 2004 avec laversion 4.20 de WinCi TGlI.

-Enregistrement de la date de |’ envoi de I’ avis d’ ouverture -

Création d' un événement permettant de consigner cette date, et sélection de celui-ci au moment
del’envoi.

MDDIFICATION DUN EXYENEMENT - Rétablissement parsonnel I =]
code création de
Libelié Date d'envor aviz du jgcment de rétabhssement au BUDALL || Libclié caurt Y 2 2
Trpe B 5 U1 Suivi B Incidence  [Aucune 7 I evenement
[ Libellé
X Dale1 [ [ A T |

Date 2 1) cocher “date 1"

 Nuwi avec lelibellé*date
ale d'cxpration 1 o
d envoi

_ Dustinatane ?

= ez e Pallemne ‘

Temine le dnzsier

__ Elat de I'événcment

| Li& a un avocat | | Sur Ic lcudlcton

_ Li & une uu pluvivws persurmey de Faflcie |

__ Piowoque lenvoi dun e-mail

__ Haura | _| AR par a-mail

| Imprimés asociés

DOSSIER N° 04,/00009 RELa =]

e CEE S CR N C NS AFFATRE N 04,/00009 - CREATION D'UN EVENEMENT | =]
Saisine du [0770A72004 [Df [ L Im”
Asts do saieins [07 6% If ¢, [FF__ %) Date d'anvol avls du |ug de rétabll au BODACC
HAL 126 |3 o
) , .
e R | Do sélection de
Autorité saisic 1% |’ événement

T

: =
WJARDIN Dominigue

Audisnce 1] Deécizior (11 | Lommentanc | =~ | pers(ol

0 EVENEVENT - | [2T=]

1= (E-N

Fure || Commen Crre | 2adences| dkrrgne]| BaaR ens | Agenda | | Beromm Trdir raive | Connile racdee || G

5
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Lecture de ladate d’ envoi dans |’ onglet événement

DOSSIER N° 0400009 Rétablissement personnel - 1&re Chambre En cours x|
Dossier  Mise & jour  Saisie par d&faut  Options  Cutils

Saisine du |07/04/2004 | Date acte de saisine |07/704/2004 | _ | Représentation obligatoire |

Acte de saisine [F] Lettre simple ou recommandée adressée au greffe de la juridiction [y compriz acte d'appel par lettre

NAC [ Demande d'ouverture de la procédure de rétablizzement personnel

Nature [ S ans procédure particuliére

particuliére

Autorité saisie [ Juge de I'exécution

Dossier détenu par |[1ére Chambre | depuis le

Débiteur [11 ::BA"’“C-I RBE'-I lﬁlliI:l Ciéanciers [1] '"fﬂAVOC-IREE'-I [ﬁlljhl:l |

JARDIN Dominigue PAUL DURAN

Audience (2] Décision [1) Evenement [1] Paitie int. [0)/4utre (2] | b1 (1] | Recours (0] Certificats (0] |Véri[. dépens [0)
1 EVENEMENT

12/04/2004 Date d'envoi avis du jugement de rétablissement au B(

Bl # 7|83 |5
Suite | Comment.|  Cote || Audiences| Historigue | Hist. AR

Liens Agenda Fiecomm. | Trait. texte | Courrier Djitte

-B- Réception des déclar ations des créances et état des cr éances

Pour établir |’ état des créances, la création d’un tableau sousletraitement detexte Cor€l
ou sous Excel semblele plusapproprié.

Par exemple:

nom prénom | adresse datedela datedela | naturede | montant
déclaration | réception | lacréance
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-C- Contestation des cr éances

Lescontestationsdecréancesfont|’ objet d’ unegestional’ intérieur du dossier viaun événement.
L esdemandes seront étudiéeslorsde ladeuxiéme audience qui statue sur lesuivi delaprocédure
(liquidation, cléture ou plan).

CREATION D'UN EVENEMERT - Rétablissement personinal I ]|
Code [FPoo
7 - y £ L IbclE |'unun|un Criances ihedld o

Cr eatl On de | aler‘ EI | IEI It I';_:p: I: ‘:Utl Sll-‘: ﬂ| :__n::l:ilem:":.l Aucume =

| Libetle
7] n M Dote 1 Jut Furllss [Doaee ales L condesd alivmn

1) cocher “date 1 e —

enregistrer lelibellé e

“Date de la contestation” CEYEE

2) en cochant “liéaune ou
plusieurs personnes de

| Etat dr Mévencmont

| L#& & un avecat _ Surlc foullcton

I ’ al:fal ren on peut Cons' gner ﬁ Li€ & wne o phevivws peunner de Pallae  F3 Libel2  [Cidamie ||
7 - - y Provaque I'envoi d'un e-mai
le créancier qui est I’ auteur T e

de la contestation.

_ Impimés azsocids
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-D- relevédeforclusion

Lademande nefait pas|’ objet d' un nouveau dossier, elle est gérée par lasaisie d’ un événement
créé par lajuridiction a cet effet.

Créer une audience et attribuer la décision “EO6 - autres décisions ne dessaisissant pas la
juridiction”

MDDIFICATION D'UN EVENEMENT - Rétablissement personnel

Sode  [RPFO__]
Demande de relevé de lorclusion
B DEC Dévision -

il Libell& |Dale de la demande

création de
|’ événement

1) cocher “date 1",
inscrirelelibdle: date
delademande

-E- convocation des parties

Legreffe fixe I"audience visée al’ article R332-20 et convoque les parties.

14



1V - SUITE DONNEE A LA PROCEDURE

-A- plan de continuation

- Plan de continuation : ladécision est [a77Q : « établit un plan comportant les mesures
vistesal’article L.331-7 (L332-10) »

Ledossier est terminé. En cas de demande de résol ution du plan, ouvrir un nouveau dossier en
type d’ enregistrement « 25- Ordonnance rendues sur requéte »

-B- Cl6tureimmeédiate

- Codedécision : « 77T- cl6ture pour insuffisance d actif ».

Ledossier est terminé.

-C- Liquidation

-a- Enreqistrement de ladécision de liquidation

Code décision : « 77P- prononce laliquidation judiciaire du patrimoine du débiteur »
la décision ne met pasfin al’affaire, a la question « voulez-vous terminer le dossier ? »
répondrenon. Ledossier sera ultérieurement terminé par une décision de cl6ture (77Sou 77T).

-b- Enregistrement du liquidateur :

L’ enregistrement du li quidateur comme du mandataire sefait en tant que représentant vialafiche
du débiteur. Danslaliste offerte, e choix sélectionné est dans|es deux cas « mandataire ». Lors
delacréation delafichedureprésentant, lagualité demandataires affiche par défaut, I’ utilisateur
peut lamodifier pour le liquidateur (remplacer dans ce cas « mandataire » par « liquidateur »).

-c- Enregistrement du dép6t du liguidateur

Créer un événement en procédant de maniere identique que pour le dépdt du rapport du
mandataire.

15



-d - Jugement de mise & prix

1) Gestion delademande

Les demandes de jugement de mise a prix du liquidateur ne font pas I’ objet d’un nouveau
dossier. Commepour lescontestationsde créances|eur enregistrement est géréviaun événement.
les décisions du juge de I’ exécution seront enregistrées sous le code “E06 autres décisions ne
dessaisissant pas lajuridiction”

2) Mesuresde publicité

L’avisdecollocation feral’ objet d’ unetrame misaladisposition desjuridictionstout commela
trame de |’ avis de jugement d’ ouverture.

-D- Enreqgistrement delacléture

- Cléture pour extinction du passif : code décision 77S
- Cl6ture pour insuffisance d’ actif : code décision 77T

|atable des décisions

¥ WinCi TGI - TRIBUNAUX DE GR| =100

Alldires  Acles e grelle Rechierdmes  Edilios Slalisligues  Fichiers Tables  Qulils

¥ TABLE DES DECISIONS | —olx]
Bccherche Tri par & codc < libelle |
___Code Décision Trame Des. Reny Cony

77l Amnéte un plan de cession totale sans location gérance X -

8 Lloture du plan de cession Fad

Tk Cloture pour extinction du passif X

FiL Cloture pour insuffizsance d'achif X

i p p
ant les mesures visées a l'art. L331-7

¥7Q Etablit un plan comport.

=
7iR Prononce la résolution du plan X
75 Prononce la cléture pour extinction du passif X
TiT Prononce la cléture pour insuffizance d'actif X
FTA P [L5] ] judicigine ans indicalion Jdu iéyim bl
8 DECISIONS PRONONCEES EN MATIERE DE SAISIE IMMOBILII —I
B8A Adjuge le bien a un enchérisseur X LI
Libellé Duvre la procédure de rétablissement personnel H
Remarques :I
[-]

(=] | = | [ =] | =]

Modifier | Mise a jour doc RaZ doc Duitte
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V LA RESOLUTION DU PLAN DE CONVENTIONNEL:

En cas d’'inexécution du plan, le juge en prononce larésolution.

Créer un dossier sous le type d'affaire qui permet a la juridiction d’enregistrer les
ordonnance du JEX ( dont le type d  enregistrement est 25 “ ordonnance sur requéte”).

Enregistrer |’ acte de saisine codé 02-“requéte’

Enregistrer le code NAC : 48F

Enregistrer I’ autorité saisie : 2J, le JEX

Créer une audience

Enregistrer I’ autorité qui rend ladécision 2M, le JEX

Enregistrer ladécision : code 77R « prononce larésolution du plan »

Le dossier est terminé.
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CITI

INSTRUCTIONS DE GESTION INFORMATIQUE
POUR LE TRAITEMENT DESDOSSIERS DE
RETABLISSEMENT PERSONNEL

VERSION 5.10 (wordperfect 5.2)
VERSION 6.00 (wor dperfect 10)

MINISTERE DE LA JUSTICE
DIRECTION DES SERVICES JUDICIAIRES
Sous-Direction de |’ Organisation Judiciaire
et dela Programmation
Bureau del’Informatisation des Juridictions (AB4)




Laloi n° 2003-710 du ler aolt 2003 d’ orientation et de programmation pour laville et
larénovation urbaine modifie, dans ses articles 35 a 46, les dispositions du code de la
consommation relatives au traitement des situations de surendettement des particuliers;
elle institue une procédure de rétablissement personnel et donne compétence au Juge de
I” Exécution (JEX) pour en connaitre.

Le décret n° 2004-180 du 24 février 2004, pris pour |’ application de laloi, modifie la
partie réglementaire du titre 111 du livre I11 du code de la consommation.

Actuelement, lelogiciel CITI n’est pas encore adapté pour gérer la procédure de
rétablissement personnel.

Le présent document indique comment traiter dans|’immeédiat les dossiers de
rétablissement personnel, dans |’ attente d’ une évolution de CITI.

|. OPERATIONS PREALABLES AU TRAITEMENT DESDOSSERS
DE RETABLISSEMENT PERSONNEL

A) GESTION DESAUDIENCESDE RETABLISSEMENT PERSONNEL

Il convient, dans un premier temps, d’ ouvrir CITIREF &fin de créer une nouvelle
caractéristique d' audience.

Aller dansle menu “Table”, puis sous-menu “ Caractéristique d’ une audience”, ou
cliquer directement sur le bouton “Car”, la fenétre suivante apparait :

E= Gestion des Caractéristiques d'audiences

Libellg

CONCILIATION
CONCILIATION TPBR
Cabinet

Civile

DELIBERES
DELIBERES PROROGES
DELIBERES REFERE
DELIBERES TPBR

DSYSDOJP/AB4 -1- Avril 2004



Cliquer sur le bouton de création de lafenétre, et saisir dans le champ “Libell€” |a
nouvelle caractéristique d' audience : RETABLISSEMENT PERSONNEL ; vaider lasaisie.

Ensuite, dans CITI, menu “Audience’, sous-menu “Planning”, créer les audiences de
rétablissement personnel en utilisant cette nouvelle caractéristique.

B) GESTION DESMANDATAIRESET DESLIQUIDATEURS

En |’ état actuel, lelogiciel CITI n’est pas adapté pour gérer des mandataires et des
liquidateurs ; par conséquent, il est proposé d’ utiliser le module “ Expertise” pour constituer
une table de mandataires et de liquidateurs.

Il est donc nécessaire de créer deux nouvelles spécialités: “RP MANDATAIRE” et
“RPLIQUIDATEUR”.

Dans CITI, aller dans le menu “Expertise’, puis e sous-menu “ Spécialités’.

Lafenétre“Liste des spécialités’ apparait :

B Liste des spécialités

Spécialité
ARCHITECTURE |E
AUTOMOBILE
MEDECINE GENERALE i
&
7.

Specialité

Cliquer sur le bouton de création de lafenétre, puis saisir dans le champ “ Spéciaité” :
“RPMANDATAIRE ", et valider lasaisie.

Recommencer cette opération en saisissant cette fois-ci comme spécialité
“RPLIQUIDATEUR ™.
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Ensuite, vous pourrez créer des mandataires et des liquidateurs, en allant dans |e menu
“Expertise”, sous-menu “ Experts”.

Lafenétre " Experts’ apparait :

B Experts M= E3

Nom

LECLERC Marie
MARTIN Jérime

4 |
—Spécialité

¥ Toutes | j|

Specialités

| |-

Charge

|ﬂ Envuilﬂ | |

Cliquer sur le bouton de création de lafenétre ; la fenétre suivante apparait :

Eréatiun I
. Civilité | j|
~Nom
] |
i —Adresse

-

Renseigner les différents champs, et cliquer sur le bouton “ Spécialités’ de lafenétre
afin d' affecter, pour lacréation d'un mandataire la spécialité “RP MANDATAIRE”, et pour la
création d'un liquidateur la spécialité “RP LIQUIDATEUR”

Si au cours de la procédure, le juge désigne comme liquidateur le mandataire, dansle
menu “ Expertise”’, sous-menu “ Experts’, sélectionner le mandataire et cliquer sur le bouton
de modification.
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Ensuite, dans lafenétre intitulée “Modification”, cliquer sur le bouton “ Spécialités”
puis sélectionner cette fois-ci laspéciaité “RP LIQUIDATEUR” et cliquer sur le bouton
“Ajouter”.

Votre saisie doit correspondre ala fenétre suivante :

Spécialités
Disponibles Selectionnés

ARCHITECTURE 4jsuters | [RP LIQUIDATEUR

AUTOMOBILE RP MANDATAIRE

MEDECINE GENERALE

Tout »»

Enlever <

Tout <<

I A x|

U

Valider cette fenétre.

C) IMPRIMES CONCERNANT LE RETABLISSEMENT PERSONNEL

Legreffeadresseralesavisde jugement d’ ouverture et lesavis de dépét de
collocation en utilisant lesmodélesjoints en annexe dela circulaire sur support papier.
Cesimprimés nedevront en aucun cas étre modifiés.

Pour lesimprimés relatifs aux avis, convocations et notifications, lesjuridictions
devront dupliquer les trames qu’ elles utilisent habituellement pour le surendettement, et les
adapter ala procédure de rétablissement personnel.

Pour lesimprimés relatifs aux mandataires et liquidateurs (acceptation, remplacement,
rappel), il conviendra de dupliquer et d’ adapter ala procédure de rétablissement personnel les
imprimés utilisés habituellement pour les expertises; il est rappelé que |’ édition de ces
imprimés s effectue a partie de lafenétre “ Expertise de I’ affaire n°...”. Exceptionnellement, il
N’ est pas nécessaire de sélectionner un publipostage.

Laduplication doit s effectuer dans CITIREF et dans WordPerfect.

Vous trouverez les différentes étapes a suivre pour la duplication des trames, déja
développées dans le “Mode opératoire pour dupliquer lestrames de CITI et les adapter ala
juridiction de proximit€” ainsi que dans le “ Descriptif des modifications a apporter a
|’ attestation de mission”, qui_sont actuellement en ligne sur le site INTRANET / DSJ,
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rubrique Informatique / XTI / Juges de proximité et CITI : nouvelle attestation de mission.

Afin de pouvoir identifier vosimprimés, il est conseillé de faire précéder le nom du
fichier WP et lelibellé, desinitides“RP’. Vous pouvez également utiliser “RP” pour créer le
code de latrame a dupliquer.

L es modifications de texte ( notamment | es références aux articles adéquats du Code de
la Consommation, les mentions des voies de recours ) doivent étre faites dans WordPerfect,
dans la nouvelle trame issue de la duplication.

En revanche, tous ajouts ou modifications de champs doivent étre effectués alafois
dans CITIREF et dans WordPerfect.

Des modélestypesdetrames seront misen lignesur lesite INTRANET
ultérieurement (MODELE 1 a MODELE 20).

[I. TRAITEMENT D'UN DOSSIER DE RETABLISSEMENT
PERSONNEL

L'articleL. 332-5delaloi sus-visée prévoit que le JEX peut décider de
I”ouverture d’une procédur e de r établissement personnel al’ occasion des recour s exer cés
devant lui pour contester les décisions dela commission.

Il conviendra, al’ouverturedela procédurederétablissement personnel, de
cloturer cesdossiersen cours.

Pour cela, et par convention, lorsdu suivi d’audience cliquer sur le bouton

“Décision mettant fin al’affaire’, puis sélectionner la décision libellée “ Renvoi devant
uneautrejuridiction”, dans|’attente d’ une évolution de la table des décisions.

A) ENROLEMENT D'UNE PROCEDURE DE RETABLISSEMENT PERSONNEL

L es consignes suivantes concer nent la saisie des spécificitésrelativesala
procedur e derétablissement personnel.

1) Le dossier de rétablissement personnel doit étre créé dansleregistre 11 :
CONTENTIEUX GENERAL
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2) Danslazone“ Service’, il est souhaitable de taper “RP” afin d’ identifier letype
d affaire ; de plus, cette mention apparaitra dans les accusés de réception ( menu “Fichier”
sous-menu “Lot d' accuses réception”).

3) En I’ état actuel, le champ “ Saisine” doit étre renseigné en sélectionnant :

* “Autres” s lejuge est sais par lacommission.
* “Saisined’ officedu juge’ s lejuge sesaisit d' office.
* “Déclaration écriteau greffe’ s lejuge est saisi par le débiteur.
4) Dans |’ attente de I’implantation d’ une mise ajour de lanomenclatur e des affaires
civiles, les codes a utiliser sont :
- Natured’affaire: 40A

- Procédure particuliére: OA

5) Enregistrer le débiteur en tant que demandeur .

Dans I” hypothése ou untravailleur social est présent dansla procédure, il convient
de ne pas |e créer comme “demandeur” ou “intervenant en demande”. Il faudraen
revanche le mentionner dans e chapeau du jugement.

Lescréanciers sont enregistrés avec laqualité de défendeurs.

B) JUGEMENT D'OUVERTURE D'UNE PROCEDURE DE RETABLISSEMENT
PERSONNEL

Le JEX rend un jugement pronongant |’ ouverture de la procédure.

En |’ état actudl, il convient, lors du suivi de |’ audience, de sélectionner |a décision
libellée“ Autre A.D.D.” en cliquant sur le bouton “Autres décisions’ ; le dossier passe en
position “ATT .

Afin d'affiner cette décision, en cliquant sur le bouton |§55] , mentionner dans
I’encadré “Miseajour del’observation” la véritable décision, a savoir “jugement
d’ouvertured’une procédurederétablissement personnel”. Celapermettralorsde la

consultation de I’ affaire, d' avoir un historique pluslisible.
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Si lejuge désigne un mandataire, aprés avoir saisi en suivi d’ audience la décision
“Autre A.D.D.”, il faut ensuite ouvrir le dossier par acces direct.

A partir du dossier, aler dans e menu “Expertise”, puis sous-menu “ Affaire en cours’ ;
lafenétre “ Création d’ une expertise pour I’ affairen® ...” apparait.

Vous devez renseigner les champs suivants :
Spécialité: RP MANDATAIRE
Expert : sélectionner al’ aide du menu déroulant le mandataire.
Désignation : taper |a date de désignation du mandataire.

Date limite pour le dép6t du rapport : saisir ladate.

Expertise de laffaire n"04-57 !EI
oni RP TR J| ~Dales pour le rapport—— -Consignation globale ——
LARP MANDATAIRE [T prarwrrra [V E
- 0562004}
|RETABLIJean |ﬂ Rappel I:l ‘U'ersementsl
 Attente ¢ Acceptafion  Refus ~REmunération ~Complément

Désignation 09-04-2004 Dem.I @ Montant I
N

| | Taxéel o Uersementsl

Qualité Nom AJ.  Consign. Limite Rappel Versement

{ b
~Consignations — -Juge

jll | j| [ Abandan Historiquelﬂ X | o |

L’ acceptation, le refus ou le remplacement du mandataire, ainsi que le dépdt du
rapport setraitent comme pour une expertise habituelle.

Ledossier est désormaisen position “EXP”.

C) DECLARATION ET CONTESTATION DESCREANCES
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1) Déclar ation de créances

A défaut de mandataire, les créanciers déclarent leurs créances au greffe du juge de
I’ exécution.

Le greffe doit donc dresser un état des créances ainsi déclarees.

Il n’est pas possible d’ établir cet état de créancesvialelogiciel CITI ; par conséquent, le
greffe devral’ é&ablir sous forme de tableau, en utilisant WordPerfect ou Excel.

Par exemple :

Nom Prénom Adresse | Datedela | Datedela | Naturede | Montant
déclaration | réception | lacréance

2) Contestation de créances

L es contestations apres ouverture portant sur |’ état des créances n’ entrainent pas la
création d’ un nouveau dossier.

Cet événement ne pouvant pas étre enregistré lors du suivi, il est préconisé d’ utiliser

I’encadré “Observations’ de lafenétre “Affairen® ...”, et d'y porter lamention “ Contestation
de créances’.

D) DEMANDESEN RELEVE DE FORCLUSION DE CREANCES

A défaut de déclaration dans le délai de deux mois a compter de la publicité du
jugement , les créanciers peuvent saisir le juge de I’ exécution d’ une demande de relevé de
forclusion dansle délai de six mois a compter de la publicité du jugement.

Ceci n’entraine pas la création d’ un nouveau dossier, la demande est traitée au sein du
dossier de rétablissement personnel.

Cet événement ne pouvant pas étre enregistré lors du suivi, il est préconisé d’ utiliser

I’encadré “Observations’ delafenétre“Affairen® ...”, et d'y porter lamention “Demande de
relevé de forclusion”.

E) SUITE DE LA PROCEDURE
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Lejuge de |’ exécution peut donner plusieurs orientations ala procédure :

- établir un plan conventionnel
- prononcer immédiatement la cl6ture de la procédure pour insuffisance d’ actif
- ouvrir une procédure de liquidation judiciaire.

1) Etablissement du plan

Lorsque lejuge établit un plan, il faut, en suivi d’ audience, en I’ état actuel,
sélectionner “ Acceptation partielle dela demande’ en cliquant sur le bouton “Décision
mettant fin al’ affaire”.

Afin d'affiner cette décision, en cliquant sur le bouton |§55] , mentionner dans
I’encadré “Miseajour del’observation” la véritable décision, a savoir “ établissement
d’un plan”. Cela permettra, lors de la consultation de | affaire, d’ avoir un historique plus

lisible.

Ledossier est en position “FIN”.

2) Jugement de cl6ture pour insuffisance d’ actif

Lorsque le juge prononce la cl6ture de la procédure pour insuffisance d’ actif, en I’ état
actuel, en suivi d’ audience, sélectionner “ Acceptation de la demandeinitiale” en cliquant sur
le bouton “ Décision mettant fin al’ affaire”.

Afin d'affiner cette décision, en cliquant sur le bouton |555], mentionner dans

I’encadré “Miseajour del’observation” la véritable décision, a savoir “jugement de
cloture pour insuffisance d’ actif” . Cela permettra, lors de la consultation de I’ affaire, d’ avoir
un historique pluslisible.

Ledossier est en position “FIN”.

3) Ouvertured’une procédurede liquidation

Lejuge prononce laliquidation judiciaire du patrimoine personnel du débiteur, et
nomme a cet effet un liquidateur, qui peut étre le mandataire.

[l convient, lorsdu suivi del’audience, en I’ état actuel, de sélectionner ladécision

libellée“ Autre A.D.D.” en cliquant sur le bouton “Autres décisions’ ; le dossier passe en
position “ATT".
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I’encadré “Miseajour del’observation” la véritable décision, a savoir “jugement de
liquidation”. Cela permettra, lors de la consultation de I’ affaire, d’ avoir un historique plus
lisble.

Pour inscrire les données concernant le liquidateur, il faut ensuite ouvrir le dossier par
I’ acces direct.

A partir du dossier, aler dans e menu “Expertise”, puis sous-menu “ Affaire en cours”.
Soit un mandataire a été désigné précédemment, et une ligne le concernant apparait

danslafenétre “ Expertisesde I’ affairen® ...”.

Expertizes de |"affaire n"04-49
1 -05-04-2004 - RP MANDATAIRE -

= 0 |/ x|[v

Cliquer sur le bouton de création de cette fenétre afin de saisir es données concernant
le liquidateur.

Lafenétre “ Création d' une expertise pour |’ affairen® ...” s affiche.

Soit un mandataire n’a pas été désigné, et la fenétre “ Création d’ une expertise pour
I'affairen® ...” s affiche directement.

Dans les deux cas, vous devez renseigner |es champs suivants:

Spécialité: RP LIQUIDATEUR
Expert : sélectionner al’ aide du menu déroulant le liquidateur.
Désignation : taper la date de désignation du liquidateur.
Il est rappelé que s |e juge désigne comme liquidateur le mandataire, il faut gjouter a ce
dernier laspéciaité“RP LIQUIDATEUR”.
L’ acceptation, le refus ou le remplacement du liquidateur setraitent comme pour une

expertise habituelle.

Ledossier est en position “EXP”.
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Lorsgue les opérations de liquidation et de répartition ont été effectuées, le liquidateur
dépose au greffe, dans un délai de trois mois, un rapport dans lequel il détaille ses opérations.
Vous pouvez utiliser le champ concernant la date limite du rapport pour mentionner ce délai.

L e dépbt du rapport se gére comme pour une expertise habituelle.

Il est possible d' utiliser |’ encadré “ Rémunération” pour y mentionner la somme du
mémoire de frais et sataxation par le juge de I’ exécution (aux fins de perception, le cas
échéant, de la somme consignée ala Caisse des Dépéts et Consignations).

4) Jugement demisea prix

Au cours de laliquidation, le liquidateur peut demander au juge de I’ exécution de
déterminer ou de modifier lamise a prix des biens avendre.

La demande du liquidateur n’ entraine pas la création d’ un nouveau dossier.

En suivi d'affaire, en |’ état actuel, sélectionner “Autre A.D.D.” en cliquant sur le
bouton “ Autres décisions”.

Afin d'affiner cette décision, en cliquant sur le bouton |§5] , mentionner dans
I’encadré “Miseajour del’observation” la véritable décision, a savoir “jugement de
mise a prix”. Celapermettra, lors de la consultation de I’ affaire, d avoir un historique plus

lisible.

Ledossier est en position “ATT”.

5) Cléturedela procéduredeliquidation

Lejuge de |’ exécution peut prononcer la cldture de la procédure pour extinction du
passif ou pour insuffisance d’ actif.

Dans les deux cas, en suivi d audience, en I’ état actuel, sélectionner “ Acceptation dela
demandeinitiale’ en cligquant sur le bouton “ Décision mettant fin al’ affaire”.

Afin d'affiner cette décision, en cliquant sur e bouton  |§55] , mentionner dans

I’encadré “Miseajour del’observation” la véritable décision, a savoir soit “cléturedela
procédure pour extinction du passif”, soit “ cl6ture dela procédure pour insuffisance
d’actif”. Cela permettra, lors de la consultation de |’ affaire, d’ avoir un historique pluslisible.

Ledossier est en position “FIN”.
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6) Renvoi du dossier devant la commission de surendettement par lejugede
I’ exécution

A tout moment de la procédure, le juge peut, s'il estime que la situation du débiteur
N’ est pas irrémédiablement compromise, renvoyer le dossier alacommission.

En suivi d' audience, en I’ état actuel, sélectionner “ Renvoi devant une autre
juridiction” en cliquant sur le bouton “ Décision mettant fin al’ affaire”.

Afin d'affiner cette décision, en cliquant sur le bouton |§55] , mentionner dans

I’encadré “Miseajour del’observation” la véritable décision, a savoir “renvoi devant la
commission de surendettement” . Cela permettra, lors de la consultation de I’ affaire, d’ avoir
un historique pluslisible.

Ledossier est en position “FIN”.

[11. RESOLUTION DU PLAN CONVENTIONNEL
En cas d’'inexécution du plan, le juge en prononce larésolution.
Créer cetyped affairedansleregistre 14 : ORDONNANCES SUR REQUETE
L es consignes suivantes concernent la saisie des spécificités de cette procédure.
Renseigner le champ “ Service” en tapant “ RP”.
Séectionner “ Autres” al’aide du menu déroulant dansle champ “ Saisine”.
Les codes a utiliser pour cette procédure sont :
- Natured’affaire: 40A
- Procédure particuliére: OA
En suivi de |’ affaire, sélectionner “ Acceptation dela demande initiale’
Afin d' affiner cette décision, avant validation préciser dans |’ encadré “ Observation”,
“résolution du plan”. Cela permettralors de la consultation de |’ affaire, d’ avoir un historique

pluslisible.

Ledossier est en position “FIN”.

*kkk*k
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FORMULAIRES




R1 [ BODACC R2 | 5 | | R3 | | | | | R4 ANNEXE |

Partie réservée au BODACC

AVISDE JUGEMENT D'OUVERTURE
D’UNE PROCEDURE DE RETABLISSEMENT PERSONNEL
(aadresser al’ Office Spécia de Publicité -
47, rue Louis Blanc - 92984 LA DEFENSE - Cedex )

Prix de |’ annonce

Tribunal ayant prononcé le jugement d’ ouverture :

I nformations concernant le débiteur :
10 Date du jugement :

1 &9 Nomdefamille:
&11 Prénom ;

&45 Nom d' usage::
& 24 Date de naissance :

&38 Numéro du département de résidence :

32 Les déclarations de créances devront étre adressées au greffe du tribunal

o SRR dansun délai dedeux mois
a compter de la date de la présente publication.

Date d' établissement de |’ avis

Signature de |’ expéditeur

Cachet du greffe

|dentification de I’ expéditeur (A renseigner mais non publié) :

[] Greffedu tribunal de grande instance de
[] Greffedutribunal d'instance de

Numéro de téléphone:
Numéro de télécopie:



R1

BODACC R2 | 5 R3
[ | | [

R4

ANNEXE I

Partie réservée au BODACC

Prix de |’ annonce

AVISDE JUGEMENT D'OUVERTURE

D’UNE PROCEDURE DE RETABLISSEMENT PERSONNEL

(aadresser al’ Office Spécia de Publicité -
47, rue Louis Blanc - 92984 LA DEFENSE - Cedex )

Tribunal ayant prononceé le jugement d’ ouverture :

I nformations concernant le débiteur :
10 Date du jugement :

1

&9 Nomdefamille:
&11 Prénom ;

&45 Nom d' usage::

& 24 Date de naissance:

&38 Numéro du département de résidence :

I nformations concernant le mandataire :

30

& 25 Titre:
&9 Nomdefamille:

&11 Prénom :

&45 Nom d' usage::

&4 Association, Société...:
& 23 Représentée par :

&20 Adresse:

&18 Code postal :

& 19 Bureau distributeur :

(A renseigner mais non publié) :

32

Numéro de téléphone:

Numéro de télécopie:

Lesdéclarationsdecréancesdevront étreadresséesau domiciledu mandatairedansun délai
de deux mois a compter de la date de la présente publication.

Date d' établissement de |’ avis

Signature de |’ expéditeur



ANNEXE 111

ETAT DESDETTESFISCALES
NON PROFESSIONNELLES

NOM et prénom du (ou des) surendettés(s) :

Date de naissance :

ADRESSE :

Si mariés, précisez le NOM de jeunefille de |’ épouse :
et sadate de naissance :

Naturedel impot
(impdt sur lerevenu,
taxe d’ habitation,
taxefonciére...)

Année
d’'imposition

M ontant
Lieu d’imposition de
I”impot

Centredesimpots
compétent

Trésorerie
compétente

Toute fausse déclaration peut vousinterdire de bénéficier des dispositionsrelatives au surendettement des particuliers prévues par le code de la consommation.

DATE,

SIGNATURE




ANNEXE IV

NOM ET ADRESSE DE LA COMMISSION
N° du dossier :
Gestionnaire:
Monsieur le Président,
Je (Nous) soussigné (e,s):

Nom: NOM ET PRENOM DU (DES) DEBITEUR (S)
Adresse : ADRESSE DU (DES) DEBITEURS

donne (donnons) mon (notre) accord a la transmission de mon (notre) dossier de
surendettement au juge de I’exécution aux fins d ouverture d’ une procédure de rétablissement
personnel, conformément aux dispositions prévues a I'article R.331-10-1 du Code de la
Consommation.

Je (nous) suis (sommes) informé (e,s) que la procédure de rétablissement personnel est
susceptible d’ entrainer une décision de liquidation judiciaire au sensdel’ article L.332-8 du Code de
la Consommation reproduit ci-dessous.

Veuillez agréer, Monsieur le Président, mes (nos) sal utations distinguées.

SIGNATURES

ArticleL .332-8 Du Code dela Consommation :

“Lejuge statue sur les éventuelles contestations de créances et prononce la liquidation judiciaire du patrimoine
personnel du déhiteur, dont sont exclus les biens meublants nécessaires ala vie courante et les biens non professionnels
indispensables a |'exercice de son activité professionnelle. 1l se prononce, le cas échéant, au vu du rapport rendu par le
mandataire dans un délai de quatre mois a compter de sa désignation.

Lejuge désigne un liquidateur qui peut étre le mandataire. Le jugement qui prononce laliquidation emporte de plein droit
dessaisissement du débiteur deladisposition de ses biens. Ses droits et actions sur son patrimoine personnel sont exercées
pendant toute la durée de laliquidation par le liquidateur.

Leliquidateur dispose d'un délai de douze mois pour vendre les biens du débiteur al'amiable ou, a défaut, organiser une
vente forcée dans les conditions rel atives aux procédures civiles d'exécution.

En cas de vente forcée, lorsqu'une procédure de saisie immobiliére engagée avant |e jugement d'ouverture a été suspendue
par |'effet de ce dernier, les actes effectués par le créancier saisissant sont réputés accomplis pour le compte du liquidateur
qui procede alavente desimmeubles. Lasaisieimmobiliére peut reprendre son cours au stade ou le jugement d'ouverture
['avait suspendue.

Le liquidateur procede a la répartition du produit des actifs et désintéresse les créanciers suivant le rang des slretés
assortissant leurs créances.

Leliquidateur rend compte de samission au juge dans des conditions fixées par décret en Conseil d'Etat.”




ANNEXE V

1 8
R1 BODACC R2 |5 ‘ ‘ R3 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ R4 ‘

Partie réservée au BODACC

AVISDE DEPOT DE L’ETAT DE COLLOCATION
(a adresser al’ Office Spécia de Publicité -
47, rue Louis Blanc - 92984 LA DEFENSE - Cedex )

Prix del’annonce:

Tribunal ayant prononcé le jugement de liquidation :

| nformations concernant le débiteur :

29 Avis de dépbt de |’ état de collocation

1 &9 Nom defamille:
&11 Prénom ;

&45 Nom d' usage::
& 24 Date de naissance :

& 38 Département de résidence :

35 &1 L’éat de collocation a été déposé au greffe du juge de I’ exécution du tribunal de

&2 Lescontestations seront recevables dans le délai detrente jours acompter dela date
de la présente publication auprés du greffe civil du tribunal de grande instance de

14 PUBLICATION LEGALE (titre et date) :

Date d établissement de I’ avis
Signature de I’ expéditeur
Cachet du greffe

Identification de I’ expéditeur (A renseigner mais non publié)

[ ] Greffedutribunal de grande instance de
[ ] Greffedutribuna d'instance de

Numéro de téléphone :
Numeéro de télécopie :



