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LE MINISTRE D'ETAT, MINISTRE DES
AFFAIRES SOCIALES DE LA SANTE
ET DE LA VILLE,

ET

LE MINISTRE DU BUDGEY PORTE-PAROLE DU
GOUVERNEMENT, CHARGE DUMINISTERE DE LA
COMMUNICATION

a

Monsieur le Directeur et Monsieur !'agent
comptable de la CNAMTS

Monrsieur le Directeur et Monsieur

fAgent Comptable de 'ACOSS

Mansieur le Directeur et Monsieur 'Agent
Comptable de ia CNAF

Madame le Directeur et Monsieur

I'Agent Comptable de fa CNAVTS

- pour application -

Messieurs les Préfets de région
Directior régionale des affaires sanitaires et sociales

- pour information-

Circulaire DSS/Fi 9 |66 — du 1 6 AOUT 934 relative @ la nature et a la durée de
conservation des piéces justificatives de gestion budgétaire.

Date d'application : immédiate

Résume : Piéces justificatives

Textes de référence : Article D 253-42 du code de la sécurité sociale -
(décret n° 93-1004 du 10 aodt 1993).

Textes abrogés : circulaire n°® 11 SS du 12 févder 1960
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l'articte D 253-42 du code de la sécurité seciale préveit qu'une instruction arréiée par
le ministre du budget et le ministre chargé de la sécurité seciaie fixe iz liste des pieces
justificatives des epérations techniques et budgétaires de recettes et dépenses correspondant
a fa gestion administrative des erganismes.

La présente circulaire abroge la circulaire n® 11 S.S. du 12 février 1360 relative & la
justificatien des dépenses de frais de personnel. Les dispasitions de cette circulaire sent
repnses au paragraphe D ci-apres

Far ailleurs, l'arréte du 4 avrii 1984 modifié, relatif aux marchés passés par les
organismes de sécurité seciale étant en cours de refcnte, les références aux articles de ce
texte n'ent pas été reprises dans la présente circulaire. Toutefois, ia nature des documents
a produire, objet des paragraphes B.I-Il et [ll, demeure valable.

Teute piece justificative doit étre accempagnée, lorsqu'elle est transmise a l'agent
cemptable peur donner lieu a paiement ou a encaissement, d'une piece d'ordennancement:

- ordre de dépense
- erdre de receite
- erdre de reversement.

Les erdres de paiement ainsi que les pieces justificatives peuvent étre arrétés soit en
toutes lettres, seit en chiffres dés lers que ces decuments sont établis par un meyen
informatisé, dennant des garanties au moins égales a celles de l'inscription en foutes lettres.

L'arrété en lettres ou en chiffres ainsi que la signature par l'enireprencur ou le
feurnisseur ne seni pas exigés sur les mémeires ou factures établis par un procéde
informatisé lersque le régiement est effectué par virement. Lersque les mémoires ou factures
sont établis en plusieurs exemplaires, chacun des exempiaires autres que l'eriginal doit étre
revétu par I'entrepreneur ou le feumisseur de la mentien “duplicata”.

Il est rappelé que dés iors que les factures ou mémaeires onf fait 'ebjet d'une émissien
d'un erdre de paiement par le directeur, elles doivent étre vénfiées et payées dans les pius
brefs délais. Teut paiement ou encaissement de quelque nature qu'il soit doit étre justifié.

Le non respect des dispesitiens de la présente circulaire est susceptible d'entrainer
ja mise en cause de la respensabilité de l'agent cemptable (article D 253-74 du code de la
sécurnté seciale).

Teutes difficultés d'applicatien de |la présente circulaire devront étre signalées au
bureau F de la Directien de la sécurité seciale.

Pour le Ministre du Budget,

Porte-porole du Gouvernement, Chargé du Ministére de la Communicatiun
Le Directeup-de la Comptabilité
Publique

Pour 1lp” Directeur de la comptabilité publique P°9r L Mxnlstrg aREER.C, T € SR dEe
. - ; gation Pour le Directeur de la
Lel Chef=%le Service . S 2 .
sécurité sociale et par délégation
o le Sous-directeur de l'assurance mala
LS Arphe-Marie BROCAS

) n
Didier MAUPAS I
{ ‘MD
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NATURE £T NUREE OE CONSERVATICN DES PIECES JUSTIFICATIVES
Références PIECES JUSTIFICATIVES D:ree
00 e
o $ conservation
texice 5 —
A - Documents comptablez et ttes
) ‘ terme + 10 ansg
- Titres de propriéte ) e at
- Contrals de préts de caphaux .
A1 D 253-43 . Gocuments de synthésa, cerples rendus financiets, rapporie financiern 5 an%:p'n"és ]
rapports de coniréle, reppoits de la commissicn de contrdle. approbaticr deg
i comptez
- Livres, regizires et documents complables
\
; - Déclarations zninueltes : . S
- gsociales d
- fiscales
30 ans

- Dossiers contentieux cencemani des licis (prescription civile)
- g'il y a paiement ou reversement : état liquidatif

B - Opérations de dépenses

| - Acguikion de foumitures, services, matédels, mobiliers...

11 . Acquisiion de foumiiires courantzse, de service et de matérnels dont
a vakeur présumée axcdde la @mite fixée par arddté.

Arélé pris en

application de 111 - Usts générake ces pices requines ©
larticle L.124-4
| =alinéa 2 1 - avig de la commission consultative des marchéa.

avis d'zppel d'offres ou d'adjudication ou z2vis d'informatior: en cas de marché négocié

2 - décisions de ; ’

. la commission d'admission & concourir

. la commisgion @'appel d'ofiree et d'adjudication

. la commission d'ouverture des plis ou la commission des marchés

négock:e.

. la décision du directeur en cae de dékgation donnée par ke conseil d'administration
3 - Documents particuliers : *
Cahier des ciauses administratives particulieres (CCAP)

Cahier des clauses fechniques particulieres (CCTP)

Ceux-ci peuvent étra réunis zn un seul document : le cahier des clauses pariculiéres

(CCP).
4 - copie cetlifiée confonme de Facte d'engagement ou avenant ou décision x
de poursuivre, prise par le directeur de FOrganisme -
i . notification du directeur au titulaire du marché.
[ 3 - copie des déciaiztions ot akesiations exigéer du Mulaire du marcihé :

6 - pitcas complémentaites dverduelisment prévues pas le matchd.

- devia astiraati et descriptif délailld

+
1]
H - justification de la réalisation du cavtionnement ou cnginal de lengagement de la
E caulion pemannete el solidaire.
1 CagsuiAnces

: - doasxr du gous-akant

-

{

S S

= — T |

v urd - 4 o o -ali :
L;:d.édke de conservation est indiquée toraquelia st diférente de la durée habituelie de coneervation
&S Ces & produive & Fagent complabie & fappul des
: ¢ Mo poul des ordres de dépense, de recelte .
F s f ’ e ou de reversement

-& otalits des pitces justificatives des poinits 1, il et 1l est 3 produire  agent comptable.




Références
aux
Textes

PIECES JUSTIFICATIVES

7 - Original de la facture eu mémoire (avec iz date de keur réception) indiquant ke détail des
feumnitures en quantité, les prix unitaires et attecté de Fer€onnateur de 1a mention datée
de la réception des biens ou de Fexécution du service ainsi que, pour une acquisition de
matériel. mobilier ou véhicule, ke numéro d'inscription & Finventaire.

8 - Décompte des pénalités de retard enceurues par le titulaire du marché.

En cas d'exenération ou de (éduction des retenues encourues pour retard dans la

livraison, décision motivée de Fautoriié compétente qui a pronencé fexonération eu la
réduction

9 - Décempte dee intéréts moratoires

10 - CAS PARTICULIERS ' marchés doinnés en nantissement ou ayant fait rebjet d'une
créance de droit commun.

Indépendamment des justifications prévues ci-dessus :

- oniginal de lracte de nantissement auquel est joint éventuellerment racte de subregation.
- exemple spécial du marché revétu d'une mention diment signée par Fautorité qui a traité

avec le titulaire du marché indiquant que cetie pitce formera titre en cas de nantissement et
qu'elle est délivrée en unique exemplaire.

Bien qu'aucun délai ne soit impesé pour la remise de cette pitce au comptable, ke
bénéficiaire du nantissement ne pourra exiger le paiement que lorsqu'elie aura eu lieu

OBSERVATIONS :

Lorsque les nantiseements sont notifidés par le cessionnaire & fagent comptable, par lettre
recommandée avec demande d‘avis de réception, Fagent comptaktle assignataire, doit, le
cas échéant, fermuler ses réserves et indiquer ses motifs de rejets au cessicnnaire avant
Fexpiration du troisiéme jour ouvrable suivant ceiui de la réception de la notification.
112 - Liste des pidces nécessaires guivani kes modaltés de paiement
iercag : paiement unique et intégral
Piéces N° 2,3,4,56,7, cidessus (1-8 et S, le cas ¢chéant)

2° cas : paiements fractionnés

a) ler acompte : pitces 2,3,4,58,7 justifiant des conditions de versement

b) acomptes suivants : pitce n°® 7 justifiant de la réalisation des conditions

c) paiement du solde : pitce N° 7 (8 et 9, k2 cas échéant).

La piece N* 7 s'applique 2 13 totalité des foumitures livrées depuis ke début du marché

3éme cag : versements davances

a) avances forfaitaires - piéces n* 2,3,4 56, et, en outre, cepie certifice cenforme de

racte qui emporte commencement d'exécution des prestations.

cbservations : le paiement de Favance forfaitaire deit étre effectué sans formalité dans le
délai d'un meis suivant

- la notification du marché

- el, aprés constitution du cautionnement éventuellement prévu, lorsque ce cautionnement
doit &tre constitué dés e début de fexécution du marché.

Durée
de *
censervation




| 2/1/81

Art. L153-9 du
code de la sécurité
sociale

rétadblissement de crédit dot comporter :

- te nom du cédant ou de la personne qui consent le nantissement ou la cession

- la désignation de la (ou ies) créance(s) cédée(s) ou nantie(s) et son moritant

- lindication du mode de réglement et de ka personne a rordre de izquelle i doit étre effectué.
Lorsque la créance est cédée en vertu d'un contrat d'affacturage, la facture doit comporter

- k¢ nom de la sociétéd d'affacturage

- Findication du mode de réglement et les références bancaires de 12 soci#été d'affacturage ou
son mandataire.

12 - FOURNITURES SUR SIMPLE FACTURE

Mémoire ou facture datée indiquant le détail des travaux en quantité, les prix unitaires, visés par
Ffordonnateur ou son représentant qui certifie la réception des biens et fexécution du service et
indique le numéro d'inscription & finventaire dans le caa d'acquisition de matériels , mobiliers et
véhicules.

1t - ACQUISITION DE MATERIELS OU DE LOGICIELS : Achat ou crédit bail

21 - Matérels mformatiques ou iogiciels prévus au plan informatique :
- éléments de facturation
- inscription au budget
- inscription au plan d'équipement approuvé par le ministére chargé de la sécurité sociale et
notifiée par la caisse nationate
- avis de mise en sefvice adressé a ta DRASS

22 - Matériels nformatiquas ou logiciels hors plan mformatique
221. Opérations d'un montant supérieur au seuil fixé par rinstruction ministérielle du
1er juin 1982
- éléments de facturation
- approbation ministérielle sur avia de fa DRASS, de lorganisme nationai et éventueillement
de la commission de finformatique (CM!1 ou COMIB)
- approbation de la caissa nationale
- avie de mise en service adressé & la DRASS

222. Opérations d'un montant inférieur au seuil fixé par finstruction ministérieiie du
1er juin 1987

- éléments de facturation

- avis de mise en service adressé a la DRASS

Remarque . Pour les acquisitions informatiques dont ta valeur présumée excéde la limite
fixée pour les achats sur simple facture : foumniture des pitces supplémentaires requises pour

tes marchés. En cas de crédit-bail : contrat rappelant foption et les conditions de rachat et le
montant des loyers.

- — T e
Références PIECES JUSTIFICATIVES I Durée en
aux conservation
textes

b) avances facultatives : prces n® 2,3,456, cidessus
Procés-verbal administratit signé par fordonnateur et par le titulaire du marché attestant que les
conditions d‘attribution de favance sont remplies(mention de la clause du contrat prévoyant
rattnbution d& favance), auquel sont joints tes justificatifs des déboure prévisibles du titulaire du
marché {commande, contrat d'achat. ).

Loi N* 81-1 du S'agissant dee cessions de créances notifices & Tagent comptable, la notification produite par 10 ane




Références
aux
textes

PIECES JUSTIFICATIVES

Durée en
conservation

Arrété du 5.9.1986
et Décret n® 86-
455 du 14.03.1986

Ht - ACQUISITIONS IMMOBILIERES

Outre tes titres de propriété qui ne peuvent éire détruits ainsi que les pitces justificatives
requiser pour toue les marchés, les opérations immobiliéres nécessitent des pieces justificatives
particulitres qui peuvent &tie regroupdes comme suit .

31 - PREMIER PAIEMENT

311 - Acquisition de terrains, agencements ¢t aménagemants de weriains.
- décison du conseil d'acdministralion de Forgjanisme acqué;eur
- avis de |a direction régionale des affaiies santtzires et sociakes
- accord de ferganisme nationzi précisant :

. décision de forganizrae naticnal et le cas échéant notification de Tautorisation de
programmie

. ke nom de forganisme acquéreur

. fadresse du temain

_de mentant estimatif du terrain

- promesse de vente, it 3'agh d'tn document établi par un nofaire ou sous seing privé
précisant :

. Fobjet de {a vente

. les pariies signataires

. les conditions de vente

. les obligations des parties

- les factures, contrats ou marchés (en cas d'agencements, aménagements de terrains)

- état des inscriptions hypothéczires délivré par le burezu de la conservation des
hypothéques <u lieu de situation du terrain.

- Avis du service des domazines sur ia valeur vénale du terrain.

312 - Constructiors
- décision du conseil d'administration de forganisme censtructeur
- avis de 1a direction régionzle des affaires sanitaires et sociales

- accord de forganieme nationa! sur le programme de construction et notification
d'inscription au plan immebitier de forganisme national et notification de Fautorieation de
programme déiivrée par forganisme national.

- accord de lorganisme national sur ‘es actes d'engagement des entreprises retenues par
forganisme constructeur

marchés de cancepteur et des entrepnses
. catendrier contractuel d'exécution

avenants cu ordres de services relatifs aux plus et moins values sur travaux.

Pour facquisition d'un immeuble constitué

- avis du service des domaines si la valeur tatale de [immeuble est égale ou supéneure au
montant fixé par arrété

- état des inscriptions hypothécaires
32 - Acomptes
321 - Paiement au concepteur

- état des prestations eflectuées
- état mensuel établi par le concepteur fixant le degré d‘avancement des travaux dans la
phase CGT (contrdle général des travaux) ou RDT (réception et décompte des travaux ).

- décompte d'actualisation et de révision des prix étabii par fordonnateur en référence aux
index utilisés.

30 ans




Références
aux
Textes

PIECES JUSTIFICATIVES

s

Durée
de*
conservation

Décret n®
82-747 du
24.3.82

322 - Pairment aux entreprises

mémoire cu marchés det entreprises
preposition du concepteur &ur les acomptes

33 - Paiement du soide
331 a) Temang et immeubles conglruis

acte de vente. Ce document dot d'une manitre générale remplir lee conditions de validité des
titres de propriété

332 b) Constructions
. procés-verbal de réception des travaux

documente signés par ke concepteur, les entreprisiza et forganisme constructeur attestant que
les travaux effectisés sont conformes au marché.

décompte général et définitif représentant le totai des acomptes qui ont été versés.
accord de farganisme national sur la réception des travaux, et les décomptes définitifs y
comprie ks modifications ou hausses éventuelles, aprés vérification des décomptes définitife

du bilan général et définitif de Tepération.

accord degs entreprises sur fee décomptes définitifs permettant le réglement au concepteur de
ia phase DOE (dossier des ouvrages exécutés).

333 C) Frais d'éizblissement sur opérations snmobilidres

. facture, mémoire ou marché

IV - IMIMOBILUSATIONS FINANCIERES

41 - PRETS
411 - Préts au perronnel pour achat de moyen de transport

- demande de fagent
- facture pro-format
- contrat de prét incluant la décision du ditecteur autorisant rutilisation du véhicuie pour le
service
- copie de iz facture acquittée délivrée par b2 vendeur indiquant ia marque, la nature du
véhicule et ke numéro d'immatriculation
- copie de la carle grise
- justificatif d’aseurances

- en cas de renouvellement, cedificat de vente du précédent véhicuie ou attestation sur
I'honneur de cession 3 une tierce personne ou de destruction ou de vol, attestation indiquant

que le prét anténeur remonte 4 trois ans.
412 - Prét a a3 construction et autre prét

= contrat de prét

- attestation du préteur principal en cas de prét complémentaire
- justificatif de Tobjet du prét

42 - Dépdts et cauticnnement versés

- contrat ou facture valant contrat

43 - Autres créances mmobilisées, ntérdts courus

- état récapitulatif établi & partic des contrats de préts
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[ Références
aux
Textes

PIECES JUSTIFICATIVES

Durée
de*
conservation

Décret du
14/3/1986

V - YVARIATION GES STOCKS

— — e

situation comparative des etocks au ¢ébut =i 3 la cldture de Tfexercice visée par
lordonnateur et ragent comptatie

Vi - OPERATIONS RELATIVES AUX COMPTES DE TIERS

———

61 - CHARGES A FAYER
- Etat visé per Fordonnateur aitestant du eeivice fait et délaillant par compte
de charge ef par foumissaur la rizture et ie montant évalué deg seivices
faits et dee marchandizes livrées pour lesquels les factures ne sont pas
patvenues.
62 - Charges constatday d'avance
- Facture précisant fexercice de rattachement des chatges

63 - Autres dépenscs A clazsar ou & régulaiiser

- préldvements 2utomatiquas
avis de Jdébit de Tétablissement financier

- frais ge virement ({axes postales a régulariser) |
. avis de débit de Tétablissement financier

- Foumnisseure déliteurs {(avances et acomptes) .
. contrat eu marché su facture

Vil - Services extéreurs

74 - Sous Traitance Géndrale
- facture cu mémcire

72 - Redevance de credd bak

- contrat rappelant foption et les conditions du rachat ainsi que ke montant
des koyers versés.
- facture

731 - locatons immobidres

- lerterme |

. exdédition ou copie certifiée du bad ou en Fabsence de bail, contrat de
kcation

. avis du service des domaines, en fonction des montants fixés par larrété
du S septembre 1386 {J.0. du 18.8.85) et de la DRASS.

. quittance ou facture valant quittance
- termes suivants °

. référence & fordre de paiement auquel a été jointe la copie du bai
.en cas de changement de propriétaire, extrait de acte de vente, de

partage ou de donation établissement la qualité et les droits de 'a partie prenante.
. facture

- aulorisation de lautodté compétente selon ke montani de !a 'ocation,
conseil d'administration, directeur, autonsation de la caisse nationale

732 - Locations mobilkres

- cantrat de location + facture

74 - Chamges locatives et de coptopridté

- références au contrat de location
- relevé détaillé dee charges + facture

Terme de
location +
10 ans

Terme de la
location +
10 ans

Terme de la
location + 1Cans
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Références PIECES JUSTIFICATIVES Durée i
aux h de”
Textes conservation
75 - Travaux d'entretien et de réparation
- contrat de maintenance, d'entretien -
- marché
- facture ov mémoire
76 - Primes d'aszurance
- cenirat d'assurance s cu premier paiement '
- ensuite avis d'échéance de prime et avenants éventuels .
77 - ETUDES ET RECHERCHES |
- contrat ou marché : Ducée du contrat +
- facture eu mémoire ) 10 ans
78 - DIVERS
- facture ou mémoire ;
i
VIl - AUTRES SERVICES EXTERIEURS
81 - PERSONNEL EXTERIEUR A L'ORGANISME
i
- contrat ou marché :
- mémoire, facture -
82 - REMUNERATION D'INTERMEDIAIRES ET HONORAIRES
- mémoire, état ou convention fixant k& montant des honoraires ’
- état de frais -
83 - PUBLIGITE, INFORMATION, PUBLICATIOK ET DIVERS
- divers {pourboires, dons courants) :
. facture ou marché ‘
. état visé par fordonnateur désignant tea bénéficizires et fixant les montants -
des gratifications accordées
84 - TRANSPORTS DE BIENS ET TRANSPORTS COLLECTIFS DU FERSONNEL
- facture °
Convention 85 - DEPLACEMENTS, MISSIONS ET RECEPTIONS
collective des
organismes se - voyages et déplacecments, missions :
sécurité sociale
851 - Utilisation du véhicule psrsonnel pour les besomns du gervice :
- décision du directeur autonisant fagent 3 utiliser de fagon permanente *
son véhicule personnel ou ordre de mission ponctuel
- note de frais indiquant la puissance du véhicule et le kilométrage effectué :
- pour les frais de péage et de parking - présentaticn des justificatifs :
correspondants. En cas d'utilisation de parcmétres, document rédigé par fagent, certifié par
lordonnateur.
852 - Transports par voie ferrée :
- ordre de mission ou tout document justifiant le déplacement, quel leque :
soit l2 catégorie de personnel,
Ce document sous Quelque forme que ce soR, invitation, lettre de mission,
convocation pour assister 3 des réunions, conférences, colloques, doit préciser le nom de
lintéressé, le motif, le lieu et la date de la mission du déplacement et élre visé par le
directeur.




11

Références

Pretocole d'accord
des 26/6/90 et
11/3/91

|

FIECES JUSTIFICATIVES

'- en fabsence de tout dJocumen:, Yok ée produrte uhe note vitée pas le difecteur
qui justifie le déplacement ou k& imissinn.

o ) %
- l2 preductipn du lire e w=nsport r'est pos nécesssire . Far contre. lec

justificatifs scot requis pour 2 sembourseinent des couchetes el des suppléments
trairs cpéciaux

853 - Fmaw da ranepon edien @

- ordre de mission ou 1ot document justifiant ie déplacement, billet ¢'avion ou facture de
lagence

854 - Fraiw de zdjour:

- ordre de miscion ou tcut document justifiant bz dépiacement.

- ordre de missict pennanent | abligatoire jore d'un premier déplacement, puis facultatit,
kirequ'd s'agit de personnals doik s fonciions nécesaitent des dénlacaments hiéquents et 2
condition que cis dépiacements sownt elfectugs dans es limites deos a2uributione normales des
inléressés.

- Tautorsation G'utisiser ke véhicule indiguant le secteur d'affectation doit &lre foumie,
sauf &i le déplacement a licu czne la circonscription de i3 cemmune de résidence administrative.

- état de frais
- foctursticn des frais lorsque i remboursement intervient dane ke cadce de protocoles
d'zccord spécifiques

885 - En cas davancs ©
- ordre de missiorn
858 - Frais de réception

. praduction d'unc facturs | visée par le ditecieur sur laguelie fobjet, Iz date ef ke lieu
de (2 réception sont précieds zinsi que ket nome et qualitée des participants.

36 - Frais de ddménzgemant du smanne! inutd

- production de faciurea dGment acguittées comportant la mention du volume du mobilier
ou regus établie pour le remboursement des frais de hraasport,

- fiche familiale d'état civil cu copie certifid confonme du livret de famille

- ot document justifiant R prdsernce d'enfanis rattachés au feyer (hors filiation)

87 - Fak postaux et frais de tiibcummuniczlions

- gfrenchissements

. facture des PTT pour les dépenses d'affrabchissement

. regevanaes pour machines & affranchir © contrat de jocation et d'entretien
(premier paiament} - factura indiquant le relevé du compleur

- frais de mandatement
. avis ¢ débR de Métablissement financier

- autres
. factures

88 - Seivices bancaies ou assinikée

- facture ou avis de déba sur compte courant

88 - Divars
- concours divers
. factures, mémoires, conlrate, marchée, noles d'honoraires

- frais de fermation

. canvention de formation &'l y a lieu - facture - demande de remboursement du
bénéfcizire

. état de frais + ordre de stage

Durée
de*®
conservation

* Rappel : en cax de ron production du titre de trangpost, ke ramboursement sa 1at sur k base du ¥ SNCF. 24me classe.
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i Réfarences
aux

Texles

e

PIECES JUSTIFICATIVES

. — =y - —

IX - AUTPES DEPENSES

91 - Impdts, taxes et versements assimis

- taxe sur lee saiaires |

. &1at récapituiatil d¢ paie

- impdts, taxes et versements assimiés
avis d'impesition

92 . CHARGES TECHNIQUES ET AUTRES CHARGES DE GESTION COURANYE

921 - Redevances pour conCessions, orevets, koences, procédés, drois et valeurs
similawes

- factures, maichés, contrat

- pour ieg appareils @ musique | Jemande d'autorisation a fa SACEM signée parle
Directeur

922 - Conseis et Assembiies

- paiernent dee indemnités

. état de fraig détaillé ceriifié par le Président ou le vice-président de forganisme ou son
délégué crdonnancé par le Directeur, accompagné pour les réunions exténeures, de la convocation a
ta réunion.

- indemnication de 12 parte de salaire ;

., production de Tattestation de femployeur certifiant {2 perte de salaire en décomposant les
salaires et charges 2insi que les périodes concernées, visée par e directeur.

922 - Pertesg sur ciéances ¥trécouvrablee

- état détailié, visé du Directeur + décision du conseil d'administration + avie du trésoner
payeur générat et du DRASS.

33 . CHARGES FINANCIERES
931 - Chamges Z'intéréts

- intéréts des emprunts et dettes °
. contrats et tableaux d'amortissements des préts

- intéréts des comptes courants
. avis de débR deg £tablissements financiers

932 - Peites de change

- avis de débit des établissements financiers

94 - CHARGES EXCEPTIONNEWES
941 - Charges exceptionnelles sur opérations de gestion

- pénalités sur marchés
. état détaillé visé du directeur

- pénalités, amendes fiscales
avis d'imposition

- charges devenues irrécouvrables dans fexercice
. décision du Conseif d’Administration + avis du trésorier payeur général et du DRASS

- rappelis d'impots
. avis d'imposition

- autres charges exceptionnelles : . dommages intéréts
. notification de décision judiciaire

Durée
de*

conservalion

4




Références
aux
textes

PIECES JUSTYIFICATIVES

942 - Vakur comptable des élments d'actf cédés
- Proces-verbal détaitté de sorlie d'actif

. vise du Direcieur
S8 - AMORTISSEMENTS ET PROVISIONS
351 - Amoitissemenis

- situation présentant la valeur des immcbilisations par nature, ainsi que le
taux et e nicntant des amortissements

252 - Provisions pour dépréction des immaobllisations

- Etai justificatif 4tabli par Fordonnateur

Durée
de
censervation

C - OPERATIONS DE RECETTES

i - OPERATIONS IMMOBIUERES

11 - VENTE DUN TERRAIN OU DUN IMMEUBLE BAT!

- extrait du mrocés-vertal de la réunion du Congeil d'Administration
(ou d& la commission ayant délégation du Conseil) ayant décidé = vente

- note indiquant la situation et ka description de fimmeuble
- avie de Padministration dee domaines datant de mcing de S mois
- avig de la Direction Ré&gicnule des afisires sanifaires ot sociales

- décision de forganisme naticnal
. demande d‘autorisation formulée par ke représentant gal de Forganisme.

12 - VENTE MOBIUERE

- mémoire ou facture su maiché

Il - OPERATIONS RELATIVES AUX COMPTES DE TIERS

21 - PRCGOUITS A RECEVOIR

- Etlat étabk par ferdennateur indiquant ke montant évalué des produits non
encaisség 2 rattacher 2 fexercice clos.

22 - PRODUITS CONSTATES D'AVANCE

- Facture précisant rexercice de rattachement des produits

30 ans

Observations : [ a totalité des pitces justificatives du point C est & produire & fagent compisble
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Références
aux
texies

PIECES JUSTIFICATIVES

lit - VENTE DE MARCHANDISES PRODUITS FABRIQUES, PRESTATIONS DE SERVICE

Durée
de
conservation

- élat visé par fordonnateur indiquant ke nom des débiteurs, la date des ventes, |a nature et la
quantité des produitls, o prx de 12 vente et les modziités de paiement.

1V - AUGMENTATION DES STOCKS

- situation comparstive des stocks 2 louverture et @ la cloture de lexercice visée par

fordonnateur et par fAgent Comptabie

V - DONS ET LEGS

- délicération du Conseil d'Administration contenant Famété du compte de
radministrateur ou du liquidateur deg biens légués.

- ampliation des décrets, arrétée ou délibérations du Conseil d'Administration ayant
autorisé lacceplation des dons et iegs;

- extrait certifi¢ des inventaires, partages ou actes de vente qui ont établi les droits de
rétablissement (quant le leg n'est pac constitué par une somme fixe)

- copie dela donation cu du testament lorsque facte portant autorisation
d'acceptation ne mentionne pas de maniére précise les conditions de la libéralité.

Vi - PRODUITS TECHNIQUES ET AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE

61 - REDEVANCES POUR BREVETS, UCENCES, MARKQUES ET PROCEDES
DROITS ET VALEURS SIMILAIRES

- étal détailié des droits 2 percevoir signé de fordonnateur

§2 - REVENUS DES IMMEUBILES NON AFFECTES AUX ACTIVITES
PROFESSIONNEILES

- 1er terme ou rencuvellement | copie du bail
autres ternmes . référerce su bail

63 - PRODUITS DIVERS DE GESTION COURANTE
- état détaillé des produits a percevoir

Vil - PRODUITS FINANCIERS

71 - REVENUS DES TITRES IMMOBIUSES
- avis de crédnt de létablissement financier

72 - REVENUS DES PRETS
- référence au contrat de prét

73 - REVENUS DES COMPTES COURANTS
- avis de crédit de létablissement financier

Viit - PRODUITS EXCEPTIONNELS

81 - PRODUITS DES CESSIONS D'ELEMENTS DACTIF

- état de vente ou relevé détaillé précisant le prix de cession, le bénéficiaire e! le
numéro d'inventaire

- pour les ventes immobiliéres se reporter au point C.I.

82 - AUTRES

- état détaillé des produits






