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Mesdames et Messieurs les comptables du Trésor trouveront ci-joint la nouvelle édition du titre Il de
I"ingtruction codificatrice sur I'informatisation du recouvrement de I'impét direct (paiement mensue de
I"impdt).
Compte tenu du nombre important de pages modifiées, I’ instruction codificatrice est rééditée en totalité.
La présente instruction intégre :

- les nouvelles dispositions liées ala réforme de la comptabilisation des impots ;

- lamensudisation de lataxe professionnelle ;

- les aménagements prévus par laloi de finances pour 1998 (n° 97-1269 du 30 décembre 1997) relatifs
a la suppression de I'exclusion pour modulation, suspension, non imposition abusives et a I'éaement
du solde;

- les nouvelles dates d'adhésion et de sortie de la mensualisation prévues par le décret n° 98-16 du
7 janvier 1998.

- le rattachement manuel d'un réle individuel au contrat de mensualisation (cf. chapitre 2 § 312).

Mesdames et Messieurs les comptables du Trésor voudront bien insérer cette nouvelle édition dans le
classeur.

Une marge verticale signale en marge les paragraphes concernés par cette mise ajour.

Toutes difficultés d application de la présente instruction devront étre signalées ala direction sous le timbre

- du bureau C 2 pour les procédures administratives ;
- du bureau M 1 pour la gestion informatisée ;
- du bureau C 1 pour la comptabilité.

LE DIRECTEUR DE LA COMPTABILITE PUBLIQUE

Pour le Directeur de la Comptabilité Publique

LE SOUS-DIRECTEUR CHARGE DE LA SOUS-DIRECTION C
PAR INTERIM

NATHALIE MORIN
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Laloi n° 71-505 du 29 juin 1971, complétée par les lois n° 72-650 du 11 juillet 1972 et n° 85-1403 du 30
décembre 1985 (article 62)* a institué un systéme de paiement mensuel de I'impdt sur le revenu par
prélévement automatique sur un compte ouvert par le contribuable dans un établissement habilité a cet
effet.

Ce systéme, dont les modalités d'application ont été fixées par le décret n° 71-660 du 11 ao(t 19717
demeure facultatif pour les contribuables qui ont le choix entre le paiement par acomptes provisionnels et le
paiement par pré évements mensuels.

I est préciseé que les contribuables mensualisés al'impdt sur le revenu sont, sauf avis contraire de leur part,
prélevés ala date limite de paiement pour les contributions sociales (CSG-CRDS - Préévement social de 2
%).

Laloi n° 80-10 du 10 janvier 1980 portant aménagement de la fiscalité directe locale (article 30-1) et laloi
n° 91-1322 du 30 décembre 1991 (article 89), prévoient, par ailleurs, que la taxe d'habitation et les taxes
fonciéres peuvent également étre recouvrées, sur demande du contribuable, par prélévements mensuels,
dans les mémes conditions que I'imp0t sur le revenu.

Laloi n° 95-1347 du 30 décembre 1995 (article 18)° ainstitué & compter du ler janvier 1997 un systéme
de paiement mensuel de lataxe professionnelle et des taxes additionnelles.

Ce systéme, dont les modalités d'application sont fixées par le décret n° 96-1012 du 19 novembre 1996
demeure facultatif pour les contribuables qui ont le choix entre le paiement dans les conditions prévues a
I'article 1679 quinquies du code généra des impbts et le paiement par prélévements mensuels.

Les regles de fonctionnement contenues dans la présente instruction sappliquent tout a la fois a I'imp6t sur
le revenu, a la taxe dhabitation, aux taxes foncieres et a la taxe professionnelle sous réserve des
particularités propres a chaque impot.

La mensualisation de I'imp6t ne modifie en aucune maniére la répartition des taches entre le service de
I'assiette et celui du recouvrement : les réles sont établis pour le montant total de I'impdt da et comprennent
tous les contribuables, quel que soit le régime de paiement pour lequel ils ont opté ou auquel la loi les
assujettit.

Les comptables du Trésor prennent en charge latotalité des réles et sont responsables de leur apurement.

Toutefois, les trésoriers-payeurs généraux chargés d'un département informatique sont seuls en relation
avec les organismes teneurs des comptes. Ce sont donc eux qui recoivent et comptabilisent les
encai ssements.

Les départements informatiques exécutent des taches matérielles massives pour le compte des comptables
responsables du recouvrement de I'impdt mais ne sont pas en relation avec les contribuables.

IIs sont chargés des envois de documents, mais sur ces documents, la mention "expéditeur" reprend les nom
et adresse des comptables chargés du recouvrement. C'est a ces derniers que les contribuables sont invités a
Sadresser pour adhérer au systéme, résilier leur contrat, faire connaitre les modifications de leur compte ou
de leur adresse, et, d'une maniére générale, pour toute démarche ou réclamation.

1 Codifiée aux articles 1681 A 21681 E et 1762 A du code généra des impdts (annexe 2).
2 Codifié aux articles 376 bis 2376 septies annexe 11 du code général des impbts (annexe 3).
3 Codifiée al'article 1681 quater A du code général des impots (annexe 2).

* Codifié a l'article 376 octies annexe 11 du code généra desimpbts (annexe 3).
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CHAPITRE 1
LE CONTRAT DE MENSUALISATION

1. FORMALITESA ACCOMPLIR LORSDE L'ADHESION AU SYSTEME

1.1. ADHESION DU CONTRIBUABLE

1.1.1. Information du contribuable

Afin de faire connaitre au public les possibilités d'option offertes par laloi pour le paiement de I'imp6t, une
campagne dinformation est organisée chague année.

Les modalités de cette campagne sont décrites dans une note de service annuelle.

En régle générale, la promotion de la mensuaisation est effectuée soit sous forme d'une demande de
mensualisation jointe aux avis dimposition, soit sous forme d'une offre d'option personnalisée adressée au
contribuable par envoi séparé.

Cette action de promotion, effectuée au plan national, est relayée par une campagne d'information locale a
I'initiative des trésoriers-payeurs généraux.

Un dossier de communication sur les moyens modernes de paiement, composé darticles de presse,
d'argumentaires est adresse chaque année aux trésoriers-payeurs généraux.

1.1.2. Dated'adhésion ala mensualisation

Les contribuables peuvent adhérer au prélévement mensuel de leurs impb6ts (IR, TF, TH, TP) pour I'année
en cours jusgu'au 15 mai.

& 3 'adhésion est formulée du ler janvier au 15 mai :

Les prélévements sont effectués des I’année en cours ou s le contribuable le souhaite, a compter du 1%
janvier de |’ année suivante.

Si le contribuable opte pour le prélévement pour I'année en cours, le 1% prélévement est effectué e 2°™
mois qui suit celui au cours duquel I'option a été formulée. Par exemple, s I'adhésion intervient le 10
février, le 1% prélévement auralieu le 8 avril.

Si I’option est formulée avant la date d'exigibilité d’un acompte, celui-ci n’'est pas di. Par exemple, pour
I'IR, s le contribuable adhére avant le 31 janvier, il ne devra pas payer le 1¥ acompte provisionnel et un
prélévement équivalent aux trois premiéres mensualités sera effectué le 8 mars.

Au moment du 1% prélévement, il est éventuellement tenu compte des sommes versées au titre des acomptes
provisionnels:

- Si les sommes versées au titre des acomptes sont inférieures au montant cumulé des mensualités dues
depuisle 17 janvier, le complément est acquitté avec le 17 prélévement.
Exemple: IR1997: 12 000 F. Le ler AP a é¢é payé le 15 février (4000). Adhésion le 15 avril 1998. Le ler
prélévement de 3200 F intervient le 8 juin [(1200x6)-4000].

- Si les sommes versées au titre des acomptes sont supérieures au montant cumulé des mensualités dues
depuisle 1% janvier, I’ excédent est remboursé avant la fin du mois qui suit I’ option.
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Pour les contribuables non soumis a un acompte obligatoire (TH, TF ou IR, TP s le montant di est
inférieur au seuil d’ assujettissement aux acomptes), la somme des mensualités dues depuis le 1% janvier est
répartie en parts égales sur lestrois premiers prél évements mensuels.

Exemple : Adhésion le 15 avril 1998 a la mensualisation de la TH (9000 F en 1997). ler prélévement le
8 juin 1998 (5 mensualités rattrapables sur 3 mois).

8juin: 900 + (900x5/3) = 2400
8 juillet : 900 + (900x5/3) = 2400
8 aodt : 900 + (900x5/3) = 2400
8 septembre : 900

8 octobre : 900

@ 3 I’adhésion est formulée aprésle 15 mai :

Les prélévements sont effectués a compter du 1% janvier de I’ année suivante.

Il est précisé que si I’ option est formulée au cours du mois de décembre, le 17 prélévement interviendrale 8
février.

1.1.3. Formalitésa accomplir par les contribuables optant pour la mensualisation

Le contribuable qui souhaite se mensualiser doit renvoyer, sans les déacher, la demande de mensualisation
et |'autorisation de prélévement - si le document en comporte une * - datées et signées, a la trésorerie. Sil y
a une autorisation de prélévement, le contribuable doit agrafer ou coller un relevé didentité bancaire (RIB),
postal (RIP) ou de Caisse d'Epargne et de Prévoyance (RICE) du compte a débiter, sur la demande de
mensualisation.

Les personnes qui n'auraient pas recu d'offre d'option a domicile ou qui n'auraient pas encore payé
dimpét ° utilisent une demande non préidentifiée.

Cette demande-autorisation de prélévement (P 141 en annexe 4) est a la disposition des contribuables dans
tous les postes comptables. Comme la demande préidentifiée, elle doit étre renvoyée au comptable.

Afin d'éviter les doubles contrats, les comptables doivent veiller a ne pas faire souscrire un contrat de
mensualisation au moyen de I'imprimé P 141 aux contribuables qui sont susceptibles de recevoir un
formulaire d'adhésion ou encore a ceux qui, a la suite d'un changement d'adresse signalé, auront leur
contrat transféré automatiquement au nouveau département informatique compétent.

1.1.4. Adhésion par MINITEL

Les contribuables peuvent au moyen du serveur « 36.16 Trésor » adhérer & la mensudisation. Aprés saisie
de ses coordonnées * sur son minitel, le contribuable recoit une autorisation de prélévement, amorcée a
partir des renseignements donnés, qu'il doit signer puis adresser a sa banque.

INe comportent pas d'autorisation de prélévement les offres d'option personnalisée.

2 Toute personne qui le souhaite peut en effet opter pour le systéme de paiement mensuel en souscrivant une demande
d'adhésion alors qu'elle ne sera imposée que I'année suivante. Les prélévements effectués seront alors calcul és par référence a
la somme indiquée sur la demande d'adhésion. C'est notamment le cas des nouveaux conjoints qui peuvent, I'année du
mariage (N), opter pour le systéme du paiement mensuel de I'impdt sur le revenu en souscrivant une demande d'adhésion
libellée au nom de "M ou Mme", alors qu'ils ne seront imposés que I'année suivante (N + 1).

3 L aréférence gue doit saisir le redevable est déterminée par le DI (département sur 2 caractéres ; n° référence sur 9 caracteres,
superclé sur 2 caracteres) et portée sur |’ avis d’ imposition.
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1.1.5. Répartition destaches entre les comptablesdu Trésor et les départements
informatiques

Les comptables sont chargés de recevoir et de contréler les adhésions souscrites par les contribuables.lls
effectuent ces taches au fur et a mesure de la réception des formulaires complétés par les contribuables.

Les comptables doivent adresser ces adhésions au DIT au fur et a mesure de leur réception, afin de faciliter
les opérations de saisie et lamise a jour rapide des fichiers par le DIT.

Le comptable du Trésor transmet au département informatique I'intégralité du contrat (autorisation et
demande de prélévement) et n'a pas a en conserver de copie.

1.2. RECEPTION DES DEMANDES D'ADHESION ET CONTROLES EFFECTUES PAR LES
COMPTABLES.

1.2.1. Réception des demandes d'adhésion

Les comptables recoivent I'intégralité des demandes d'adhésion, soit directement aleur guichet, soit par voie
postale.
A réception, il convient d'effectuer un tri par nature des demandes :

- demandes préidentifiées par |e département informatique.

- demandes non prédentifiées par le département informatique.
Lorsquil existe deux volets (I'un pour la demande de préévement, l'autre pour l'autorisation de
prélévement) ils ne doivent en aucun cas étre separés. Dans le cas ou le contribuable n‘envoie qu'une des

deux parties, il appartient au comptable de lui faire parvenir un formulaire d'adhésion en blanc en indiquant
le motif du renvoi.

S le contribuable manifeste l'intention dinclure sa résidence secondaire et éventuellement d'autres
résidences dans la mensudisation de la taxe d'habitation, un contrat doit théoriquement étre souscrit pour
chague résidence.

Une autre solution consiste a ne souscrire qu'un contrat au titre de la résidence principale, a opérer
éventuellement un changement de base avant I'exécution du ler prélévement et, lors des émissions de taxes
d'habitation, opérer la prise en compte des autres taxes d'habitation par rectification. Cette solution n'est
cependant possible que s toutes les taxes d'habitation sont émises dans |e ressort d'une méme commune et a
laméme date, ou que I'imposition du local annexe soit émise postérieurement a celle du local principal.

Il est précise que s I'imposition du local annexe est comprise dans une émission antérieure a celle du local
principal, elle n'est pas prise en compte sur le contrat de mensualisation. A défaut, la souscription d'un
contrat pour chague résidence est impérative (cf. chapitre 2, article 3.1.2.)

1.2.2. Controélesdesdemandesd'adhésion
1.2.2.1. Compte a débiter

Les comptables doivent vérifier, au moyen du relevé didentité bancaire, postal ou de caisse d'épargne
(RIB, RIP ou RICE), la présence et la concordance :

- des nom, prénom et adresse du titulaire du compte ;
- du numéro de compte ;
- du nom et de |'adresse de I'établissement teneur de compte.

Il est précisé que les contribuables peuvent domicilier les prélévements mensuels sur leur compte personnel
ou sur un compte joint ou, avec l'autorisation du titulaire, sur un compte ouvert au nom d'un tiers.
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Les prélévements mensuels peuvent étre effectués :

- soit sur un compte de dép6t a vue ouvert dans un éablissement de crédit, une caisse de crédit agricole
régie par lelivre V du code rural, une caisse de crédit mutuel, une caisse de crédit municipal, un centre
de chéques postaux ou chez un comptable du Trésor ;

- soit sur un livret de caisse d'épargne ;

- soit sur un autre type de compte, s I'établissement teneur est @ méme de fournir une identification du
compte sous forme de RIB.

L'utilisation d'un méme compte de domiciliation pour une mensuaisation de deux ou trois impéts est
recommandée.

Dans le cas ou une discordance apparditrait entre le relevé didentité bancaire ou postal et la demande
d'adhésion, il conviendrait de les renvoyer au contribuable pour rectification des renseignements.

Lorsque le relevé n'est pas joint a la demande, cette derniére est néanmoins acceptée s les zones
"désignation du compte a débiter" et " désignation de |'établissement teneur du compte” sont correctement
servies.

1.2.2.2. Signatures

La demande de préévement et l'autorisation de prélévement doivent ére datées et signées par le
contribuable. Si les prélévements doivent étre effectués sur le compte d'un tiers, la demande de prélévement
est signée par le contribuable et I'autorisation de prélévement est signée par le titulaire du compte a débiter.

A défaut de signature de I'une ou I'autre des deux parties du formulaire, la demande doit étre renvoyée pour
régularisation.

Si la date est omise, il appartient au comptable d'apposer la date du jour de réception de la demande
d'adhésion.

Lorsqu'une information complémentaire est demandée, les contribuables doivent régulariser dans le
meilleur délai.

1.2.3. Désignation du créancier

Dans le cartouche "désignation du créancier” de l'autorisation de prélévement, ne doit apparaitre que la
seule mention "Trésor Public", al'exclusion de la désignation du trésorier-payeur général assignataire des
prélévements.

Ce libellé permet le transfert automatique des contrats de mensualisation entre départements informatiques
du Trésor.

Il est toutefois précisé que i, seul le Trésor est désigné comme créancier, le trésorier-payeur général chargé
d'un département informatique reste I'émetteur des avis de prélévements pour sa circonscription.

En conséguence, il y a lieu d'apposer a la fois sur la demande et sur l'autorisation de prélévement,
lorsqu'elles ne sont pas préidentifiées (P 141), sous la mention "Trésor Public", le numéro codique du poste
comptable.

1.3. CENTRALISATION DES FORMULAIRES D'ADHESION PAR LES DEPARTEMENTS
INFORMATIQUES

Les demandes d'adhésion sont adressées au département informatique (service liaison-recouvrement) au fur
et amesure de leur réception.
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Chaque envoi doit comporter des liasses distinctes par type de contrat (mensualisation a I'impét sur le
revenu, mensuaisation a la taxe d'habitation, mensualisation aux taxes fonciéres, mensualisation a la taxe
professionnelle, mensualisation al'impét sur le revenu et alataxe d'habitation) :

- demandes préidentifiées ;

- demandes non préidentifiées.
Le bordereau d'envoi doit mentionner le nombre de demandes d'adhésion transmises pour chague catégorie.

Les demandes d'adhésion sont classées, pour chaque liasse, par catégorie d'organismes domiciliataires
(banques, chégues postaux, caisse nationale d'épargne, caisses d'épargne ordinaires, caisse de crédit
municipal, comptables du Trésor).

A l'intérieur de chague catégorie, les demandes sont classées par établissement et par agence.

Toutes les demandes d'adhésion sont saisies a l'atelier de dactylocodage. Elles sont reportées sur un fichier
sur la base duquel sont effectués des prélévements "fictifs' (dits'a blanc") afin de tester la fiabilité des
données saisies. Des rectifications sont apportées en tant que de besoin. Enfin, en décembre, ce fichier est
fusionné avec celui des contribuables "reconduits' pour constituer le fichier "MENSUL" dont la structure
est décrite en annexe 15.

Il existe un seul fichier MENSUL commun al'lR, alaTH, alaTF et alaTP (annexe 1).

< Le département informatique adresse aux adhérents:

- un accuse de réception (annexe 5) les informant de I'acceptation de leur demande d'adhésion et leur
indiquant le numéro d'adhérent quiils devront rappeler dans toutes correspondances, notamment lors
des modifications de changement de compte ;

- en fin d'année, les avis d échéances relatifs aux contrats des contribuables ayant adhéré apres le 15
ma ains qu'aux contrats reconduits pour lesquels la situation a éé modifiée depuis I'envoi de
I’échéancier initial (annexes 6 et 7).

Pour les contribuables reconduits, les avis d'échéances (IR - TH - TF - TP) figurent directement sur les

avis dimposition®

< En cas doption pour le paement mensuel de la taxe d'habitation, de la taxe fonciére, de la taxe
professionnelle et de I'imp6t sur le revenu, le contribuable recoit pour chacun des quatre impots, un

accusé de réception et un échéancier digtincts, méme s les quatre prélévements mensuels sont opérés a

la méme date sur un méme compte.

Il n'est pas utile de conserver au-dela d'une année les documents souscrits par le contribuable. Toute
contestation doit conduire a une annulation du contrat (cf. § 6.2).

2. MODIFICATION DE LA SITUATION MATRIMONIALE ?

2.1. LEMARIAGE

2.1.1. L'annéedu mariage

Les impositions sont éablies au nom de chacun des éoux et doivent étre réglées selon le mode de paiement
gu'ils ont respectivement choisi.

! Naturellement la situation de certains d'entre eux étant susceptible de changer, une mention portée a I'imprimante sur l'avis
indiquera que I'échéancier est communiqué sous réserve de modification |égislative ou de changement de situation fiscale.

2 Ne concerne que I'impdt sur le revenu.
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Pour I'année suivant le mariage, la situation fiscale du couple et de chacun des deux époux sera fonction du
montant de leurs revenus et de la date du mariage.

Si I'épouse et mensuaisée, dans la mesure ou son impbt personnel a venir I'année suivant le mariage est
important, elle peut laisser subsister son contrat, sinon, il lui est conseillé de le résilier avant le ler
décembre.

Les souhaits personnels et les situations individuelles des contribuables éant divers, il appartient aux
comptables de les prendre en considération avant de leur conseiller une souscription ou une résiliation de
contrat.

Un contrat peut étre souscrit au nom du couple pour le paiement des impbts qui seront émis a son
encontre ; le couple est dors considéré comme un contribuable non encore imposé. Cette solution ne peut
étre retenue que dans I'hypothese oul I'époux n'est pas imposé I'année du mariage, pour les revenus percus
['année précédente, et ne le sera pas I'année suivant le mariage, pour les revenus personnels percus |'année
de celui-ci.

2.1.2. L'annéesuivant le mariage

Trois déclarations de revenus doivent étre établies au nom de:
- "Madame" pour ses revenus personnels jusgu'au mariage ;
- "Monsieur" pour ses revenus personnels jusqu'au mariage ;
- "Monsieur ou Madame" pour les revenus du couple a partir du mariage.

Si Madame est mensualisée, les prélévements effectués simputent sur son imp6t personnel et son contrat
est annulé pour I'année suivante (année du mariage + 2).

Si Monsieur est mensualisé, les préévements effectués sur la base de son imp6t personnel Simputent sur
I'impét émis au nom du couple et/ou éventuellement sur I'impdt émis a son nom, suivant leur ordre
démission.

L'identifiant du couple est en effet identique a celui du mari et deux situations peuvent alors se présenter:

& Soit les deux impbts sont émis en méme temps : l'avis de "Monsieur" renvoie aors al'avis de "Monsieur
ou Madame" ou vice versa.

Sur chacun de ces documents figure le méme échéancier rectificatif qui tient compte a la fois de I'impdt
émis au nom de "Monsieur" et de celui émis au nom de "Monsieur ou Madame'.
& Soit les deux impbts ne sont pas émis en méme temps :

- Lorsque le premier imp6t mis en recouvrement a d§ja éé soldé par les prélévements, le 2eme imp6t
n'est pas pris en compte sur le contrat de mensualisation et doit ére payé selon les régles du
recouvrement traditionnel.

- Lorsgue I'impdt mis en recouvrement en premier n'a pas encore éé soldé lors de la mise en
recouvrement du 2éme impbt (avant le 31 octobre), I'avis dimposition présente un nouvel échéancier
rectificatif qui tient compte du premier imp6t.

Sauf résiliation, le contrat de "Monsieur" sera transféré au nom de "Monsieur ou Madame'".
2.1.3. Ladeuxieme année suivant le mariage

Le contrat est automatiquement libellé au nom du couple avec pour base des prél évements le premier imp6t
établi au nom du couple.
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2.2. LEDIVORCE OU LA SEPARATION

2.2.1. L'annéedu divorceou de la séparation

L'imp0t est toujours établi au nom du couple.

Si le contrat est domicilié sur un compte personnel de I'un ou I'autre des époux et non sur un compte-joint,
il est conseillé de faire résilier le contrat au nom des deux conjoints pour |'année suivante et effectuer une
sortie anticipée pour |'année en cours.

Les ex-conjoints peuvent séparément souscrire un nouveau contrat pour |'année suivante.

2.2.2. L'année suivant le divorce ou la séparation

Trois déclarations de revenus doivent étre établies au nom de:

- "Monsieur ou Madame", pour les revenus du couple, jusgqu'au divorce ou ala séparation ;

- "Monsieur", pour ses revenus personnels depuis le divorce ou la séparation ;

- "Madame", pour ses revenus personnels depuis le divorce ou la séparation.
Si le contrat au nom du couple n'a pas été résilié, les prélévements seront imputés uniquement sur I'impdét
qui sera encore émis au nom du couple. En effet, s I'identifiant du mari est identique a celui du couple, la
situation de famille communiquée par la DGI permet d'opérer la distinction entre les deux impositions (code
stuation de famille "M" pour le couple et "D" pour I'époux divorcé). En cas d'absence ou de

non-imposition au titre des revenus du couple, un excédent sera constaté au profit de « Monsieur ou
Madame » et serarembourse par virement sur le compte de domiciliation.

2.2.3. Ladeuxieme année suivant le divorce ou la sépar ation

Le contrat de "Monsieur ou Madame" qui a subsisté sera annulé automatiquement pour la deuxiéme année
suivant le divorce ou la séparation.

3. LE DECES

3.1. DECESDU CONTRIBUABLE NON MARIE

Dés la connaissance du déces par les services du Trésor, il est mis fin au contrat de mensualisation. La
succession recoit un avis d'arrét de préléevements et I'impbt est a payer - déduction faite des prélévements
effectués - a la date limite de paiement indiquée sur I'avis dimposition ou le 15 du deuxiéme mois qui suit
le dernier prélévement s la date limite de paiement de I'impdt est antérieure a la date de connaissance du
déces.

3.2. DECESDE L'EPOUSE

3.2.1. L'annéedu déces

L es prélévements continuent, sauf demande de résiliation par I'éoux.

S les préévements éaient effectués sur un compte personnd de I'épouse, I'époux doit effectuer un
changement de domiciliation.

Le contrat peut étre transféré au nom de I'époux.

COMPTABILITE PUBLIQUE ERREUR! ARGUMENT DE COMMUTATEUR INCONNU.
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3.2.2. L'annéesuivant le déces

Deux déclarations de revenus doivent étre souscrites, au hom de:
- "Monsieur ou Madame", pour les revenus du couple jusqu'au déces ;
- "Monsieur", pour ses revenus apres le déces.

Simputent :
- sur le dernier impdt émis au nom du couple (pour la période avant le déces) ;
- et/ou, selon l'ordre d'émission, sur I'impdt émis au nom de I'époux (pour la période postérieure au
déces).

Pour |'année suivante |e contrat est automatiquement transféré au nom de |'époux.

3.3. DECESDE L'EPOUX

3.3.1. L'annéedu déces

L'impét est établi au nom du couple.
Les préd evements continuent, sauf demande de résiliation par |'épouse.

Dans la mesure ou, I'année suivante, I'impdt a venir au nom du couple est important, le contrat au nom du
couple peut subsister. Sinon, il doit ére conseillé al'épouse de le résilier avant le ler décembre.

L 'épouse peut souscrire un contrat & son nom personnel pour I'année suivante.

3.3.2. L'annéesuivant le déces

Deux déclarations de revenus doivent étre souscrites au nom de:
- "Monsieur ou Madame", pour les revenus du couple jusqu'au déces ;
- "Madame", pour les revenus personnels de I'épouse survivante, percus depuis le décés de son conjoint.

Si le contrat au nom du couple n'a pas été résilié, les prélévements seffectuent sur la base de I'impét émis
['année précédente au nom du couple. Ils simputent sur I'impdt émis dans I'année au nom du couple.

Le contrat au nom du couple est annulé pour la 2éme année suivant le déceés.

3.4. DECESDU TITULAIRE DU COMPTE QUI N'EST PAS LE CONTRIBUABLE

Il nN'est pas mis fin au contrat de mensualisation. Pour que les prélévements puissent continuer a étre
effectués, le contribuable doit demander une rectification de domiciliation.

4. LE CHANGEMENT D'ADRESSE

L 'année du déménagement, les prélévements sont effectués par la trésorerie de I'ancien domicile.

L'année suivante, les prélévements sont encore effectués par la trésorerie de I'ancien domicile.

COMPTABILITE PUBLIQUE ERREUR! ARGUMENT DE COMMUTATEUR INCONNU.
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4.1. L'ANCIEN ET LE NOUVEL IDENTIFIANTS SONT CONNUS : LE RATTACHEMENT
AUTOMATIQUE * (CF. ANNEXE 8)

En cas de déménagement en dehors de la circonscription de la direction des services fiscaux, I'impét est
établi sous un nouveau numéro didentification. Le rattachement des acomptes mensuels a l'article de role
n'est opéré automatiquement que lorsque la nouvelle adresse a été détectée par la direction générale des
impdts, suite & I'exploitation des déclarations de revenus

Le centre informatique des impdts du nouveau domicile informe le DI dimposition, a I'appui de
I'imposition, de I'existence d'un ancien identifiant.
L e département informatique d'imposition effectue la prise en charge comptable de I'imposition émise.

Le département informatique dimposition de la taxe dhabitation édite I'avis de taxe d'habitation du
contribuable mensualisé & cet impdt dans sa circonscription.

Toutefois s ce contribuable déménage hors de la direction des services fiscaux dans laquelle il était
mensudise, son identifiant FIP change, méme sil reste a l'inté&rieur de la méme circonscription
informatique.

Dans ce cas-la, e contribuable n'est plus identifié comme étant mensualisé a la taxe d'habitation, et ce sont
les services fiscaux qui éditent son avis de taxe d'habitation.

En cas de changement d'adresse, et lorsque le contribuable a cédé I'immeuble pour lequel il avait
souscrit un contrat, les prélévements mensuels de taxes fonciéres ne pourront pas étre automatiquement
rattachés a I'impbt correspondant, compte tenu de la spécificité de son identifiant : le numéo de
propriétaire, aladifférence du numéro FIP pour I'IR et la TH, est en effet un identifiant communal.

De méme, en I'absence de transmission aux services fiscaux des changements d'adresse relatifs a la taxe
professionnelle, les prélévements mensuel's ne sont pas automatiquement rattachés a |'impat.

4.1.1. L'imp0t est misen recouvrement avant le 31 octobre
4.1.1.1. Ledéménagement aeu lieu al'intérieur de la méme circonscription informatique

Le contribuable mensualisé a I'imp6t sur le revenu recoit un avis dimposition, déduction faite des préleve-
ments déja effectués ains que les dates et montants des prél évements restant a opérer pour solder I'impét.

Le contrat est transféré d'office auprés du comptable du nouveau domicile pour |'année suivante.

Cette procédure sapplique au contribuable mensuaisé a la taxe dhabitation a condition que le
déménagement ait lieu al'intérieur de la direction des services fiscaux.

Si le déménagement a eu lieu hors de la direction des services fiscaux, e contribuable regoit un avis de taxe
d'habitation ne tenant pas compte des prélévements effectués. A la suite du rattachement des prélévements a
I'imposition, le département informatique envoie au contribuable un avis de situation indiquant les dates et
montants des prél évements restant a effectuer.

Le contrat est transféré d'office auprés du comptable du nouveau domicile pour |'année suivante.

1 | e rattachement automatique ne sapplique pas aux taxes fonciéres et ala taxe professionnelle.

2| et rappelé qu'un changement d'adresse a l'intérieur d'une méme direction des services fiscaux ne nécessite aucun
rattachement, dans la mesure ou I'identifiant FIP est constant.
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4.1.1.2. Ledéménagement aeu lieu hors de la circonscription informatique d'origine

Pour les contribuables mensualisés a I'imp6t sur le revenu, I'avis dimposition ne tient pas compte des
préléevements dga effectués, mais comporte une mention spéciae indiquant au contribuable que les
acomptes éventuellement versés a la trésorerie de XXXXXXXXXXX seront rattachés automatiquement. Le
contribuable recoit dans le déla d'un mois environ un avis de situation émis par le département
informatique de I'ancien domicile.

Pour le contribuable mensualisé a la taxe d'habitation, la procédure est la méme. L'avis de taxe
d'habitation” ne comporte aucune mention spéciale sur le rattachement automatique. Le contribuable recoit,
par la suite, un avis de situation émis par le département informatique de I'ancien domicile.

A l'issue de la prise en charge des roles IR et TH, le département informatique d'imposition transmet au
département informatique de I'ancien domicile, une demande de transfert avec indication du nouvel
identifiant et de I'imposition émise.

En effet, au vu de cette derniére, il n'est pas possible de déterminer si le contribuable est mensualisé.

& Role de I'ancien département informatique :

Lors du traitement de la demande de transfert, le département informatique de I'ancien domicile :
- détecte |e contrat de mensualisation éventuel,
- rattache I'imposition au contrat,
- établit un avis de situation fournissant au contribuable le détail des prél évements restant a effectuer,
- transmet au département informatique d'imposition un empéchement a poursuites - code 7078,
- poursuit les prélévements jusqu'au solde.
Dans le courant de la 2éme quinzaine de décembre :
- il transmet les contrats au département informatique ayant pris I'imposition en charge,
- il informe les contribuables, au nom du nouveau comptable, que le contrat a éé transféré
consécutivement au déménagement.

Dans le cas ou, aprés I'édition de l'avis de transfert, une demande de résiliation parvient a I'ancien
département informatique , il appartient a celui-ci de la transmettre, sans délai, au nouveau département
informatique concerné, a charge pour ce dernier de procéder a I'annulation du contrat le plus rapidement
possible.

Les comptables sont chargés d'informer de ces dispositions les contribuables qui sétonneraient d'avoir regu
un avis de transfert, voire un échéancier, alors quils ont formulé par ailleurs une demande de résiliation.

& Role du nouveau département informatique :

En cours d'année, outre I'édition de I'avis dimpdt sur le revenu et de taxe d'habitation” et a transmission
d'une demande de transfert, le nouveau département informatique intégre les empéchements a poursuites
communiqués par le département informatique de |'ancien domicile.

! En 1998, I'avis de taxe d'habitation est encore édité dans le ressort de certains DIT par les services fiscaux.

2En 1998, I'avis de taxe d'habitation est encore édité dans |e ressort de certains DIT par les services fiscaux.
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En fin dannée, alaréception de laliste et des contrats transférés, le département informatique du nouveau
lieu dimposition procede a I'intégration des contribuables en question dans les fichiers du recouvrement
mensualisé. Il leur attribue un nouveau numéro d'adhésion et édite I'avis d'échéances dans les conditions
habituelles, pour le 31 décembre.

4.1.1.3. Information du comptable détenteur des roles

Le comptable chargé du recouvrement de l'imposition recoit du département informatique qui gére le
contrat de mensualisation, lors de la prise en charge des réles, une liste intitulée "impositions, dégrévements
et propositions de dégrévements' se rapportant aux contribuables dont le contrat sera transféré.
Cette liste indique :

- lesnom et prénom du contribuable concerné ;

- l'adresse ;

- le nouvel identifiant ;

- le numéro derdle et le montant de I'imposition émise ;

- le poste comptable de mensualisation.

4.1.2. L'impdt est misen recouvrement le 31 octobre ou apresle 31 octobre
4.1.2.1. Ledéménagement aeu lieu al'intérieur de la méme circonscription informatique

Le solde de I'imp6t (r6les 31, 36 et 41) ou la totalité de son impdt (role 46) est prélevé a la date limite de
paiement (cf. chapitre 2, § 3.3).

Sil figure aux roles 36, 41 ou 46, le contribuable mensuaisé a I'impbt sur le revenu recoit un avis
dimposition non mensualisé.

Le contrat est transféré au comptable du nouveau domicile. Cette opération est purement informatique et
n'entraine pas le transfert des documents détenus dans le poste d'origine (demandes de rectification par
exemple).

Pour le contribuable mensudisé a la TH, le prélévement du solde a la date limite de paiement ne sera
possible que sil déménage a l'intérieur de la DSF.
Sil déménage hors de la DSF, le contribuable mensualisé ala TH, recoit un avis de TH émis par le DIT™.

Il doit alors payer le solde de la taxe d'habitation au comptable de son nouveau domicile, lui indiquer qu'il
est mensualisé et lui préciser dans quel poste comptable, afin de provoquer un rattachement manuel.

4.1.2.2. Ledéménagement aeu lieu hors de la circonscription informatique.

Pour le contribuable mensudisé a I'impét sur le revenu, l'avis dimposition ne tient pas compte des
prélévements déja effectués, mais mentionne le poste comptable qui a percu les acomptes mensuels. Le
contribuable doit sacquitter du solde ala caisse du comptable de son nouveau domicile.

Le poste comptable de I'ancien domicile transfére le montant des prélévements déja effectués au comptable
du nouveau domicile. Le contrat lui est également transféré si I'imp6t est mis en recouvrement avant le 31
décembre.
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Pour le contribuable mensualisé a la taxe d'habitation, la procédure est la méme mais l'avis de taxe
d'habitation édité par le DIT' ne mentionne pas le poste comptable qui a percu les acomptes mensuels. Le
contribuable doit sacquitter du solde a la caisse du comptable de son nouveau domicile. Le poste
comptable de I'ancien domicile transfére le montant des prélévements effectués au comptable du nouveau
domicile. Le contrat lui est également transféré.

Cette opération est purement informatique et n'est accompagnée d'aucun transfert de documents détenus par
['ancien poste comptable ou I'ancien département informatique de rattachement.

4.2. L'ANCIEN IDENTIFIANT EST INCONNU : LE RATTACHEMENT A L'INITIATIVE DU
COMPTABLE (CF. ANNEXE 8)

Dans cette hypothése, soit le contribuable a utilisé une déclaration de revenus non préidentifiée 2, soit les
changements d'adresse ont éé mal exploités par les services fiscaux ou le département informatique, soit le
changement d'adresse concerne une taxe fonciére ou une taxe professionnelle.

4.2.1. Impot sur lerevenu
L'avis dimposition ne tient pas compte des prél évements effectués.

Lors de la prise en charge du réle dimpét sur le revenu, le département informatique dans lequel I'imp6t a
€té émis ne trouvant pas trace dans ses fichiers dacomptes mensuels ou provisionnels, adresse au
contribuable une demande de renseignements pour qu'il indique les références des acomptes versés.

Cette demande de renseignements est a renvoyer au comptable détenteur du réle qui doit demander le
rattachement au département informatique de mensualisation.

A la réception de la confirmation par le département informatique de mensualisation de I'existence de
prélévements mensuels au nom du contribuable, le département informatique qui a pris le role en charge
met automatiquement en place un empéchement a poursuites.

4.2.1.1. L'impbt a éé mis en recouvrement avant le 31 octobre (roles 11 a 26).

Si le rattachement a pu étre effectué, le contribuable recoit dans le délai d'un mois environ, un avis de
situation qui lui indique les dates et montants des prélévements restant a effectuer pour solder son impét.

En fin d'année, le contrat est transféré automati quement au comptable du nouveau domicile.

4.2.1.2. L'imp0t n'est pas mis en recouvrement avant le 31 octobre

Le contribuable a recu de son département informatique de mensualisation un avis pour savoir Sil a éé
impose et sous quelles références.

Le département informatique de mensualisation envoie ce document apres la prise en charge du dernier role
géré en mensudisation (role 26), c'est-a-dire fin septembre.

! En 1998, I'avis de taxe d'habitation est encore édité dans le ressort de certains DIT par |es services fiscaux.

2 Lorsque le nouveau domicile du contribuable se situe dans le ressort de la direction des services fiscaux d'origine, cette
situation est assimilée au cas d'utilisation de la déclaration"préidentifiée” (réception d'un avis d'impbt faisant apparaitre les
prélevements déja effectués ainsi que les dates et montants des prélévements restant a opérer pour solder I'imp6t, puis
transfert d'office du contrat auprés du comptable du nouveau domicile).
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Ce document explique égaement aux contribuables dont I'imp6t n'a pas encore été émis que le prélévement
d'octobre serale dernier a étre effectué.

En cas d'imposition, le contribuable fournit les références avant fin octobre de maniére a ce que le solde soit
prélevé.

S l'imposition n'est pas encore connue, le contribuable doit néanmoins répondre a la demande de
renseignements que lui envoie le département informatique de la nouvelle adresse, lorsque son role est émis.

Cette demande de renseignements est a envoyer au comptable déenteur du réle pour lui permettre de
demander |e transfert des acomptes mensuels et du contrat en fin d'année.

4.2.2. Taxed'habitation, taxes foncieres et taxe professionnelle

Pour qu'un rattachement manuel soit possible, le contribuable doit au préalable, lorsgu'il regoit son avis de
taxe d'habitation, de taxes foncieres ou de taxe professionnelle indiquer au comptable de son nouveau
domicile qu'il est mensualisé et lui préciser dans quel poste comptable.

En octobre, une lettre est adressée par les départements informatiques de mensualisation aux
contribuables dont les prélévements mensuels n'auraient toujours pas été rattachés a cette date. Cette
lettre leur rappellera de veiller a bien indiquer a leur comptable du Trésor le poste comptable de
mensualisation.

4.2.2.1. Le contribuable se manifeste avant le 20 octobre aupres du comptable de son nouveau
domicile.

Le comptable du nouveau domicile, au besoin par téléphone, demande au département informatique de
mensualisation |e rattachement des prélévements mensuels a la taxe d'habitation ou la taxe fonciére émise.

A la réception de la confirmation par le département informatique de mensualisation de I'existence des
prélévements mensuels au nom des contribuables, |e département informatique qui a pris le role en charge
met automatiquement en place un empéchement a poursuites.

Le contribuable recevra de la part du département informatique de mensualisation un avis de situation |ui
fournissant |'échéancier complémentaire des prélévements jusqu'au solde.

Le contrat sera automatiquement transféré en fin d'année, au comptable du nouveau domicile.

4.2.2.2. Le contribuable ne se manifeste pas avant le 20 octobre auprés du comptable de son
nouveau domicile.

Les prélévements seront interrompus apres le prélévement d'octobre et les fonds détenus par le comptable
de mensudisation seront transférés a sa demande au comptable du nouveau domicile dans les mémes
conditions que pour les transferts d'acomptes provisionnels d'impobt sur le revenu.

Le contrat de mensualisation sera également transféré.
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5. CHANGEMENT DE DOMICILIATION

Le changement de domiciliation bancaire ou postale concernant plus précisement le numéro de compte,
I'agence, la succursale ou le centre de cheques postaux, seffectue au vu d'un nouveau relevé didentité
bancaire, postal ou de caisse d'épargne fourni par le contribuable au comptable (cf chapitre 4,
adinéal.2.1.2).

Ces dispositions sappliquent également aux changements de domiciliation opérés par les titulaires d'un
compte de dépdt ouvert dans le réseau du Trésor Public. Dans ce cas, le comptable centralisateur gérant le
compte sur lequel étaient opérés les prélévements, recoit du département informatique émetteur desdits
prélévements la liste des contribuables pour lesquels les autorisations devront étre transmises au comptable
centralisateur gérant le nouveau compte indiqué.

En revanche, pour tout changement d'établissement bancaire, y compris les établissements d'un réseau
fédératif comme les caisses de crédit agricole ou les banques populaires ou de caisse d'épargne, une
nouvelle formule de demande-autorisation de prélévement doit étre remplie par le contribuable, appuyée
d'un relevé didentité bancaire comme sil sagissait d'une premiére adhésion, sauf s une autorisation de
prélévement a déja été fournie pour ce compte, sur un contrat relatif a un autre impét.

Lorsque les changements concernant les numéros de comptes résultent d'une mesure générale prise par les
établissements teneurs de comptes, ces derniers doivent notifier les nouveaux numéros de comptes au
département informatique.

6. FIN DU CONTRAT DE MENSUALISATION

Le contrat de mensualisation n'est pas reconduit dans les situations suivantes :
- démission avant le der juin pour I'année en cours ou le ler décembre pour I'année suivante ;
- annulation du contrat ;
- décés du contribuable, cdibataire, veuf ou divorcé” ;
- exclusion sans qu'aucun prélévement n'ait &é honoré' ;
- couple en cas de divorce ;
- femme mariée.

Les contribuables se trouvant dans |'une des situations précitées, sont réntégrés dans le recouvrement
informatisé amiable (cf. Titre 1, chapitre 2, section 7).

Le suivi des recouvrements apres la sortie de la mensualisation seffectue dans les conditions et selon les
regles et modes opératoires décrits dans le titre | de |'instruction sur e recouvrement informatisé de I'imp6t.

Les contribuables sont informés de I'arrét des prélévements par un avis dont le texte est spécifique a chagque
Situation et qui comporte un papillon découpable permettant d'enregistrer les paiements réclamés.

! Dans cette situation, I'avis d'imposition comporte une mention précisant que, sauf avis contraire de la part du redevable, 20
jours avant la date limite de paiement, la somme restant due fera |’ objet d’ un prélévement automatique sur son compte a cette
date.

? Dans les auttres cas, conformément paragraphe 4 du chapitre 2.
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Le délai de conservation des contrats pé&rimés est limité a une année. Passé ce laps de temps, ces documents
devront étre détruits.

6.1. DEMISSION AVANT LE 1ER JUIN OU LE 1ER DECEMBRE

La démission doit toujours faire I'objet d'une demande écrite, datée et signée par le contribuable et
rappelant le numéro d'adhésion ala mensualisation.

La demande peut étre recue par correspondance ou établie au guichet du poste.

Le contribuable n'a pas de justifications a fournir.

Lademande écrite est conservée dans |e poste comptable.

La demande de résiliation recue avant le ler juin pour |'année en cours interrompt les préévements

mensuels a partir du mois suivant.

- s le contribuable mensualisé a I'impdt sur le revenu formule sa demande de résiliation avant le ler
avril, il regoit un avis d'arrét des prélévements tenant compte des prélévements effectués et valant avis
d'acompte provisionnel*

- s le contribuable mensuaisé a la taxe professionnelle formule sa demande de résiliation, avant le ler
mal, il recoit un avis d'arrét des prélévements tenant compte des prélévements effectués et valant avis
d'acompte provisionnel.

- apres ces dates, le contribuable recoit un avis darrét des prélévements tenant compte des
préléevements effectués. |l sera prélevé au solde a la date limite de paiement, sauf avis contraire de sa
part, 20 jours avant cette date.

La demande recue avant le ler décembre interrompt les prélévements avec un effet au mois de janvier
suivant :

Sauf avis contraire du contribuable, la démission de la mensualisation entraine le pré évement automatique
des impéts futurs & leur date limite de paiement %,

Les contribuables, qui se trouvent dans une situation financiére particulierement difficile, ont la possibilité
de sortir de lamensualisation & tout moment®.

6.2. ANNULATION DU CONTRAT

En cas d'erreur manifeste, le contrat de mensualisation peut étre annulé en début d'année. Il doit également
étre annulé en cas de contestation de la part d'un contribuable de la souscription d'un contrat d'adhésion.

Trois hypothéses peuvent se présenter :

< Pour I'impét sur le revenu
- Si I'annulation intervient aprés le prélévement de janvier, l'avis d'arrét des prélévements réclame au
contribuable un acompte provisonnel dont le montant est égal au tiers de I'impbt de I'année
précédente, déduction faite du prélévement effectué. Cet acompte a pour date limite de paiement le 15
février.

! 2eme acompte provisionnel.
2 L’ attention du contribuable devra étre appelée sur ce point en cas de demande de renseignements.

3. chapitre 2, paragraphe 41.
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- Si I'annulation intervient aprés le prélévement de février ou, exceptionnellement, aprés celui de mars,
l'avis d'arrét des prélévements réclame au contribuable un acompte provisionnd dont le montant est
égal aux deux tiers de I'impbt émis I'année précédente, déduction faite des prélévements effectués. Cet
acompte a pour date limite de paiement le 15 mai.

- S le contribuable n'est pas soumis aux acomptes provisionnels d'IR en raison notamment du montant
de son impbt émis |'année précédente, ou s I'annulation concerne un contrat faisant manifestement
double emplai, le ou les pré évements effectués avant 'annulation du contrat lui sont remboursés par
virement sur le compte de domiciliation.

< Pour lataxe professionnelle

- Si I'annulation intervient en début d'année, I'avis d'arrét de préévements réclame au contribuable un
acompte provisionnel dont le montant est égal ala moitié des taxes mises en recouvrement au titre de
['année précédente, déduction faite du ou des prél évements effectués. Cet acompte a pour date limite de
paiement le 15 juin.

- Si le contribuable n'est pas assujetti a l'acompte provisionnel de TP, en raison notamment du montant
de son impbt émis |'année précédente, ou s I'annulation concerne un contrat faisant manifestement
double emploai, le ou les préévements effectués avant I'annulation du contrat lui sont remboursés par
virement sur le compte de domiciliation.

< Pour lataxe d'habitation et les taxes fonciéres

Si le contrat de mensualisation porte sur la TH ou les TF, le ou les préévements effectués avant
['annulation du contrat lui sont remboursés par virement sur le compte de domiciliation, des lors que les
contribuables ne sont pas assujettis au paiement d'un acompte provisionnel.

6.3. DECES DU CONTRIBUABLE CELIBATAIRE, VEUF OU DIVORCE.

Il sagit du cas ou le décés intervient pendant |'année courante.

Il est toutefois admis que les décés pris en compte dans les rectifications de janvier et de février soient
considérés comme étant intervenus avant le 31 décembre de I'année précédente avec dispense d'acompte
d'IR pour la succession. Dans ce cas, le contrat est annulé avec remboursement des prél évements effectués
par virement sur le dernier compte connu de domiciliation.

Bien entendu, l'arrét des prélévements concerne uniquement les contribuables célibataires, veufs ou
divorcés et non les contribuables mariés dont le conjoint survivant n'a pas demandé la résiliation du contrat
de mensualisation.

En toute hypothése, il est adressé un avis d'arrét des prélévements a la succession.

6.4. EXCLUSION SANS QU'AUCUN PRELEVEMENT N'AIT ETE HONORE

Cette exclusion a lieu dans I'hypothése ou deux défaillances consécutives se sont produites en janvier et
février.

Les impdts futurs seront prélevés ala date limite de paiement, sauf avis contraire du contribuable *.

6.5. EXTINCTION DE SITUATIONS FISCALES

Il sagit du contrat sur lequel a été enregistré une imposition émise au nom d'un couple divorcé, ou au nom
d'une femme mariée pour ses revenus antérieurs a la date du mariage.

! Ne s applique pas al’ acompte unique calculé dans ce cas.
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Il est précisé qu'aucun avis d'arrét des prélévements n'est adressé dans ce cas.
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CHAPITRE 2
LESPRELEVEMENTS

1. SCHEMA D'ORGANISATION

Les prélévements mensuels sont effectués le 8 de chaque mois ou le premier jour ouvrable suivant, S cette
date correspond a un dimanche, un jour férié ou un jour de fermeture de |'établissement domiciliataire.

Préalablement a I'exécution des pré evements, le département informatique établit une série de documents
destinés a l'information des contribuables et des comptables intéressés.

1.1. INFORMATION DES CONTRIBUABLES

L es contribuables mensualisés regoivent du département informatique :

@ un avis d'échéances (annexes n° 6 et 7) leur indiquant la date et le montant de chacun des prélévements
qui seront opérés de janvier aoctobre *;

Pour les contribuables déja mensualisés, cet avis d'échéances est intégré a l'avis dimposition. Il précise
gu'un nouvel échéancier sera adressé fin décembre aux contribuables qui auraient demandé une modulation

de leurs prélévements ou obtenu un dégrévement, et que cet envoi ne fait pas obstacle a la prise en compte
d'unerésiliation avant le ler décembre.

L es contribuables mensualisés pour la premiére fois regoivent leur échéancier avant le 31 décembre.
& al'émission de leur impét, un avis dimposition ou apparaissent :

- le montant des sommes déja prélevées ;

- ladate et le montant des prélévements restant a opérer ;

- le cas échéant, le trop-percu arembourser. 1l en est ains notamment lorsque le contribuable bénéficie
d'une restitution d'avoir fisca ;

- I'échéancier de I'année suivante pour les contribuables déa mensuaisés.

@ g |eur imposition n'est pas mise en recouvrement le 31 octobre, un avis les informant que le pré évement
d'octobre est le dernier ;

& a chague changement de base dans les prélévements, un avis d'échéances rectificatif ;
& en cas de sortie de lamensuaisation en cours d'année, un avis d'arrét des préevements;

& éventuellement un avis de sSituation en cas de rattachement de I'imposition a un contrat ouvert dans un
département informatique autre que celui dimposition.

1.2. INFORMATION DES COMPTABLES

Les comptables du Trésor regoivent, en début d'année, une liste des contribuables mensualisés dans leur
poste, qui indique :
- lesnom et prénom du contribuable ;
- son adresse compléte ;

1Encas d'option pour le paiement mensuel dela TH , dela TF, de la TP et de I'lR, e contribuable regoit pour chacun des
quatre imp6ts, un échéancier distinct.
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- son identifiant d'imposition (FIP) qui est commun al'impét sur le revenu et a lataxe d'habitation ;
- le numéro de propriétaire pour les taxes fonciéres ;

- l'identifiant sur 35 caractéres pour la taxe professionnelle ;

- ladomiciliation et le numéro du compte de prélévement;

- le numéro d'adhésion attribué par le département informatique (le premier chiffre correspond au type
dimpdt, les 6 chiffres suivants forment un numéro donné en série continue par département
informatique, les deux derniers chiffres sont une clé de controle) ;

- le montant du prélévement qui sera effectué chague mois, pendant les dix premiers mois et qui
correspond au dixieme de I'imp6t de référence.

1.3. RELATIONSAVEC LESETABLISSEMENTS DOMICILIATAIRESET LA BANQUE DE FRANCE.

Le systeme de paiement mensuel est fondé sur la domiciliation des créances par émission davis de
prélévement qui revétent la forme de bandes magnétiques établies par le département informatique et
remises ala Banque de France ™

Les relations avec les établissements domiciliataires sont assurées par le trésorier-payeur général chargé du
département informatique, sans intervention des comptables ayant recu les adhésions.

Le recouvrement de ces prélévements est exonéré de la commission interbancaire normalement percue par
I'établissement domiciliataire sur ce type d'opération.

Un calendrier des opérations relatives aux avis de prélévement est établi chaque année par le Trésor Public
en liaison avec la Bangque de France.

Les départements informatiques déposent les supports magnétiques représentatifs d'avis de préévement
aupres des comptoirs de la Banque de France :

- le 5éme jour ouvré 2 précédant le réglement, sur une place comprenant un point d'entrée du systéme
interbancaire de télécompensation (SIT).

- le 6&me jour ouvré? précédant le réglement, sur une place hors SIT.
En cas de non-respect de ces délais, I'échéance des opérations est décalée & concurrence du retard constaté.
Le DI prépare des bandes magnétiques particuliéres concernant les prélévements des soldes d'impbts dus
par les contribuables :

- en décembre, pour les contribuables figurant aux réles de taxe d'habitation et de taxe professionnelle
mis en recouvrement au 31 octobre ains que pour les contribuables imposés a I'impdt sur le revenu
(réle 031, 034 et 035),

- en janvier, pour les contribuables imposés au réle 036 d'impbt sur le revenu,
- en mars, pour les contribuables imposés au role 041 d'impbt sur le revenu,

- en avril, pour les contribuables imposés au role 046 d'impét sur le revenu (prélévement de la totdité
de I'imp0Gt da).

1 sauf pour les prélévements sur des comptes du Trésor al'intérieur du département informatique.

2 e samedi n'est pas considéré comme tel.
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2. BASE DESPRELEVEMENTS

2.1. DETERMINATION DE LA BASE DE CALCUL DESACOMPTES A PRELEVER CHAQUE MOIS
DE JANVIER A OCTOBRE.

Aux termes de la loi, la base de calcul des prélévements mensuels d'IR est égale au montant de I'imp6t
établi au titre des revenus de |'avant-derniére année, ou, s cet impbt n'a pas encore été établi, de I'impbt sur
les derniers revenus annuels imposés ™.

En ce qui concerne la taxe d'habitation ou la taxe fonciére, le montant de chaque mensualité est égal au
dixieme de la taxe émise I'année précédente, ou de la derniére taxe connue.

En matiére de taxe professionnelle, chague prélévement mensuel est égal au dixiéme du montant des taxes
mises en recouvrement au titre de l'année précédente jusqu'au 31 décembre de cette méme année,
éventuellement diminuées du montant du dégréevement attendu qui figure dans la déclaration prévue au
6eme ainéa de l'article 1679 quinquies déposée au titre de I'année précédente ou, sil y a lieu, du
dégrevement dga prononce.

La recherche de |a base est effectuée automatiquement en décembre de I'année de référence’ sur les fichiers
des départements informatiques.

Lorsgue, pour un méme contribuable, deux ou plusieurs articles de roles afférents a I'imp6t sur les revenus
de I'année précédente ont éé mis en recouvrement au cours de I'année de référence, leurs montants sont
cumulés pour déterminer la base.

De méme, en matiére de taxe d'habitation, la base peut étre obtenue par le cumul des taxes d'habitation
émises sous le méme identifiant dimposition (35c). Elle est représentative de la taxe d'habitation du local
imposé (TH principale ou secondaire) et de ses dépendances éventuelles (garage, locaux annexes).

Enfin, pour les contribuables qui ont adhéré au moyen d'une formule non préidentifiée et ne figurent pas sur
le fichier des contribuables ayant éé soumis aux acomptes provisionnels ou imposés au cours de I'année de
référence, la base des acomptes mensuels retenue est celle portée sur les demandes d'adhésion. Cela
concerne les contribuables qui n'ont jamais été imposés.

Le montant de chacun des dix acomptes mensuels a prélever de janvier a octobre est égal au dixiéme de la
base déterminée dans les conditions ci-dessus.
L'gjustement des prélévements mensuels est réalisé lorsque I'impdt est émis.
Cependant, le montant des prél évements mensuels peut étre modifié en cours d'année :

- soit en cas de demande de modulation ou de suspension des prélévements en fonction de I'impét a
émettre ;

- soit ala suite de I'émission d'une imposition de rappd ;
- soit ala suite de la prise en compte d'un dégrévement sur I'impét de référence;
- soit ala suite d'une rectification d'erreur.

! Lorsque cette base de calcul des prélévements est nulle (ex : partie soumise aux AP = 0), elle est fixée forfaitairement a 400
F. Le contribuable conserve bien entendu la possibilité de demander une modulation, y compris sur une base inférieure a ce
montant.

2| 'année de référence et celle qui précede I'année d'exécution des prélévements.
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2.2. MODIFICATION DE LA BASE DE CALCUL

2.2.1. A lasuited'une demande de modulation ou de suspension des prélevements.

Pour tenir compte d'une éventuelle variation de I'impdt d'une année sur |'autre, le contribuable peut deman-
der, sous sa responsabilité :

- soit la modulation du montant de ses prélévements sil estime que I'impét dont il sera finaement
redevable différera d'au moins 10 % de celui qui a servi de base aux prélévements. Cette modulation
peut seffectuer ala hausse ou alabaisse;

- soit la suspension de ses prélévements dés que leur montant atteint celui de la cotisation dont il sera
redevable.

La demande de modulation ou de suspension seffectue a l'initiative du contribuable, elle est facultative et
concerne toujours I'impdt a venir.

Elle ne peut étre utilisée pour effectuer un changement de base dans les cas prévus aux articles 2.2.2.et
suivants. Ces changements de base sont obligatoires et peuvent sappliquer a l'impét de référence comme a
I'imp6t a venir.

2.2.1.1. Conditions d'acceptation des demandes de modulation ou de suspension.
Un contribuable ne peut présenter qu'une seule demande de modulation ou de suspension par année.
& Les modalités de présentation des demandes.

La demande doit étre présentée par le contribuable sous la forme d'une déclaration datée et signée ; elle doit
préciser le montant présumé de I'impét a venir pour une modulation, et pour la suspension, le mois d'effet,
c'est-a-dire le mois a partir duquel les prélévements sinterrompront.

& Ladate d'effet des demandes.

L es demandes de modulation ou de suspension regues par le comptable chargé du recouvrement avant le 15
d'un mois donné prennent effet le mois suivant.

Les demandes de modulation ou de suspension doivent étre présentées au plus tard le 15 mai de chaque
année, ou le 15 septembre pour la taxe professionnelle. Mais il est admis que les demandes de modulation -
alahausse ou alabaisse - soient formulées dans les conditions précitées, avant le 15 décembre d'une année
pour prendre effet dés le mois de janvier suivant.

Par dérogation, les demandes de suspension peuvent étre prises en compte par les comptables au-dela du
15 mai ou du 15 septembre dans la mesure ou le contribuable n'est pas encore inscrit sur un réle émis
dans I'année.

& Le contrOle des demandes par le comptable.

A la réception de toute demande de modulation, les comptables doivent opérer un contréle sur le seuil de
variation de 10 % de I'impét et sur le nombre de demandes de modulation ou de suspension formulées dans
I'année par redevable.
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En conséguence, les comptables doivent rejeter :

- les demandes de modulation qui font apparaitre que le montant de I'impdt présumé, indiqué par le
contribuable, n'est pas différent d'au moins 10 % du montant de I'imp6t qui a servi de base aux
prélévements ;

- toute demande de modulation ou de suspension, Sils détiennent dga, au titre de I'année considérée,
une demande similaire au nom d'un méme redevable, sauf Sil savére qu'il y aeu erreur du service dans
la prise en compte de |a précédente demande.

Les comptables effectueront ces controles en consultant le fichier des mensualisés au moyen d'un écran-
clavier connecté au DI ou du minitel (cf chapitre 4, section 2).
Apres avoir effectué les contréles précités, les comptables notifient au DI (cf. chapitre 4, section 1) :
- soit la "suspension” avec le mois d'effet, dans le cas d'une suspension pour diminution d'impét ou
pour non-imposition ;
- soit la " non-imposition” dans |e cas d'une suspension pour non-imposition ;
- soit la nouvelle base demandée par |e contribuable, en cas de "modulation”.

Le département informatique édite, a I'intention du redevable, un échéancier rectificatif avant le premier
prélévement qui sera opéré pour le nouveau montant.

2.2.1.2. Lesconségquences d'une demande de modulation & la hausse

La demande prend effet & compter du prélévement suivant, sans reconstitution, depuis le ler janvier, de la
situation du contribuable en fonction de la base indiquée. C'est dire que les préévements déa effectués ne
sont pas modifiés et que les prélévements postérieurs a la demande seront égaux chacun au dixieme de la
nouvelle base donnée. Le DI envoie au contribuable un nouvel avis d'échéances.
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Impdt émis en 1997 : 10 000 = mensudité de 1 000

Impbt présumé pour 1998 : 20 000

27

Demande de modulation a la hausse faite en mars avec effet en avril, la nouvelle base est divisée par 10 =

mensualités de 2 000

Impdt mis en recouvrement le 31 juillet 1998 : 20 200 (1) - 25 000 (2) - 16 500 (3).

Mois de prélévements (2) Impdt 1998 (2) Impdt 1998 (3) Impdt 1998
=20 200 = 25000 =16 500
Janvier 1000 1000 1000
Février 1000 1000 1000
Mars 1000 1000 1000
Avril 2000 2000 2000
Mai 2000 2000 2000
Juin 2000 2000 2000
Juillet 2000 2000 2000
Aolt 2000 2000 2 000
Septembre 2 000 3000" 2.000° 2 000
Octobre 2000 3000 2000 1500
Novembre 2000 3000 2000 -
Décembre 1200 3000 6 000 -
Total 20 200 25000 16 500

A I'émission du role
Imp6t 1998 : 20 200
A éépréevé:

11 000
Reste a prélever :
9200
D'ao(t a novembre :
2000x 4=8000
Solde en décembre :
1200

A ['émission du role
Impbt 1998 : 25 000

A éépréevé:
11000
Reste a prélever
14 000
Deux possibilités:
1° - Aol 2000
Septembre a
décembre 3000

2° - D'ao(t a novembre
2000x 4=8000:
Solde en décembre
6 000

A I'émission du role
Imp6t 1998 : 16 500
A éépréevé:

11 000
Reste a prélever :
5500
D'ao(t a septembre :
2000 x 2 =4 000
Solde en octobre
1500

! Echéancier en cas d'acceptation de I'étalement du solde.

2 Echéancier en cas de refus de |'étalement du solde.
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2.2.1.3. Conséguences et appréciation du bien-fondé de la demande de modulation ala baisse et
des demandes de suspension.

Aux termes de laloi, lorsqu'il apparait que le montant de I'impét sur e revenu ou de la taxe professionnelle
émis est supérieur de 10 % au montant présumé par e contribuable, celui-ci subit une pénalité.

En matiere de taxe d'habitation ou de taxes fonciéres, le contribuable n'étant pas tenu au paiement
d'acomptes sil n'a pas opté pour le paiement par prélévements mensuels, il n'est pas pénalisé en cas de
modulation ou suspension abusive.

L'insuffisance éventuelle des versements dimp6t sur le revenu ou de taxe professionnelle, du fait des
demandes de modulation a la baisse ou de suspension des prélévements, sSapprécie par référence aux
acomptes provisionnels.

Pour le calcul du rattrapage et de la magjoration de 10 %, est prise en compte :
- soit labase initiale, Sil savere que I'imp6t mis en recouvrement est supérieur alabaseinitiae;
- soit I'impét mis en recouvrement s celui-ci est inférieur alabase initide.
Danstous les cas, c'est donc la situation la plus favorable au contribuable qui est prise en compte.
En cas de modulation ala hausse, aucune sanction n'est appliquée si le contribuable sest trompé de plus de

10 % dans I'estimation de son impb6t; les prélévements continuent a étre effectués jusqu'au solde sur la base
indiquée par le contribuable.

A lasuite d'une demande de modulation a la baisse ou d'une demande de suspension, que ce soit pour cause
de diminution de I'imp6t ou de non-imposition déclarée, le montant de I'impbt sur le revenu ou de taxe
professionnelle émis est comparé automati quement au montant indiqué par le contribuable. Trois situations
peuvent alors se présenter :

& la marge d'erreur de 10 % n'est pas dépassée :

Aucune sanction n'est appliquée, les prélévements seffectuent sur la base donnée par le contribuable jus-
gu'au solde de I'impét selon les regles fixées par I'article 1681 C du Code Général des Impéts.

& lamarge derreur de 10 % est dépassée :
Le contribuable continue a étre prélevé dans le cadre du systéme de paiement mensuel.

Le deuxiéme mois qui suit la mise en recouvrement du role, le contribuable est prélevé de la mensudité
normale. A celle-ci sgjoutent la différence entre les deux tiers de I'impét da (pour I'imp6t sur le revenu) ou
la moitié des taxes dues (pour la taxe professonnedle) et le montant des prélévements effectués
conformément a sa demande ainsi que la majoration de dix pour cent pour erreur d'appréciation de I'i mp()tl.

& |la marge d'erreur de 10 % est dépassée mais par suite de I'émission tardive du role, il savére, au
moment de |'appréciation des versements, que le contribuable a réglé plus des deux tiers de la
cotisation dont il est redevable : (pour I’ IR) ou la moitié des taxes (pour la TP).

La péndité pour erreur d'appréciation de I'impbt lui est appliquée en faisant référence aux acomptes
provisionnels.

! Cette sanction n'est pas appliquée si I'impdt est inférieur au seuil d'assujettissement aux acomptes provisionnels.
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S I'impGt sur le revenu ou la taxe professionnelle est mis en recouvrement le 31 octobre, le solde est
prélevé le 15 décembre avec la péndlité éventuelle.
Les sanctions prévues en cas de modul ation abusive ne concernent pas :
- les contribuables qui, avant le ler janvier, ont fixé eux-mémes leur base de mensualisation parce
guils n'ont jamais €&té imposes ;
- les contribuables qui ont fourni une base de mensualisation avant le ler janvier parce qu'ils n'avaient
pas recu leur avis dimposition en octobre de |'année précédente ;
- les contribuables qui ont demandé, au cours de I'année des prélévements, une rectification de la base
ala suite d'un dégrévement ou d'une imposition complémentaire.

Dans ces cas |3, en effet, il ne sagit pas d'une modulation des prél évements mais d'un gjustement par
changement de base.

& Conséquences de la demande de modulation ala baisse

La demande prend effet rétroactivement au ler janvier de lI'année considérée en fonction de la base
indiquée. Le trop-percu constaté est remboursé automatiquement sur le compte de domiciliation.

Exemples portant sur I'lR :

Impdt sur le revenu émis en 1997 : 15 000 = mensualités de 1 500
Imp6t présumé en 1998 : 10 000
Demande de modulation & la baisse faite en mars avec effet en avril, nouvelles mensualités de 1 000.
ImpG6t mis en recouvrement le 31 juillet 1998 :
10 300 (1) - 14 000 (2) - 16 000 (3) - 25 000 (4)
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Mois de prélévements

(1) Impot 1998 = 10 300

(2) Impot 1998 = 14 000

(3) Impot 1998 = 16 000

(4) Impot 1998 = 25 000

Janvier
Février
Mars
Avril

Mai
Juin
Juillet
Aolt
Septembre
Octobre
Novembre
Décembre

1500
1500
1500

1000
(remboursement 1 500)

1000
1000
1000
1000
1000
1000
300

1500
1500
1500

1000
(remboursement 1 500)

1000
1000
1000
1000
4 366
1400
467

1500
1500
1500

1000
(remboursement 1 500)

1000
1000
1000
1000
5300
1500
1500

1500
1500
1500

1000
(remboursement 1 500)

1000
1000
1000
1000
7175
3375
3375
3375

A I'émission du rdle

10 300 - 1 030 = 9 270 minimum
toléré

10 000>9 270

= Pas de pénalité.

A ééprédlevé: 7000

reste a prélever : 3 300

(D'ao(t a octobre

3 x 1 000 + 300 en novembre)

A I'émission du rdle, le minimum
toléré est dépassé.
En ao(t : Prélévement sur la base
donnée par le contribuable : 1
000
Septembre : Prélévement normal
(1 400) + la différence entre les
2/3 de l'impdt di et les
prélévements
(14000 x 2 - 7 000 = 2 333)

3
+ lamgjoration (233) + le
rattrapage sur ao(t (400)
Octobre : 1400
Novembre : 467

A I'émission du rdle, le minimum
toléré est dépassé.
En ao(t : Prélévement sur la base
donnée par le contribuable : 1
000
Septembre : Prélévement normal
(1 500) + ladifférence entre les
2/3 de l'impdt di et les
prélévements
(15000 x 2 - 7 000 = 3 000)

3
+ lamagjoration (300) + le
rattrapage sur ao(t (500)
Octobre : 1 500
Novembre : 1 500

- idem
- idem

Septembre : Prélévement normal
(3 375 compte tenu de la
possibilité d'étalement du solde

cf. 3211) + la différence entre les
2/3 de l'impdt di et les
prélévements
(15000 x 2 - 7 000 = 3 000)

3
+ lamagjoration (300) + le
rattrapage d'aodt (500)
Octobre : 3 375
Novembre : 3 375
Décembre : 3375

! Préjévement normal = 25 000 - (8 000 + 3 000 + 500)/4
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Il ressort des exemples 2,3 et 4 que pour caculer le rattrapage et la majoration de 10 %, est prise en
compte :
- soit labase initide, S'il s avére que I’impdt mis en recouvrement est supérieur alabase initiae ;
- soit I'impdt mis en recouvrement s celui-ci est inférieur alabaseinitiae.

Danstousles cas, ¢’ est donc la situation la plus favorable au contribuable qui est prise en compte.

Exemple portant sur lataxe professionnelle;

Les réles de taxe professionnelle éant émis le 31 octobre, le préévement du solde et de la mgoration pour
erreur d évaluation sont prélevés le 15 décembre .

exemple: TPémiseen 1997 : 25000 ® mensualités de 2 500
TP présumée en 1998 : 10 000

Demande de modulation ala baisse faite en mars avec effet en avril, nouvelles mensualités
de 1 000

TP mise en recouvrement le 31 octobre 1998 : 21 000.

MOIS DE PRELEVEMENTS IMPOT 1998 : 21 000
JANVIER 2500
FEVRIER 2500

MARS 2500

AVRIL 1000 (remboursement 4 500)
MAI 1000
JUIN 1000
JUILLET 1000
AOUT 1000
SEPTEMBRE 1000
OCTOBRE 1000

NOVEMBRE 0

DECEMBRE (15 DEC)* 11 050

A I'émissondurble:
21 000 - 2 100 = 18 900 (minimum toloré)

10 000 < 18 900
Novembre = aucun prélévement car le
contribuable ne peut pas étre informe
suffisamment tét du prélévement.
15 décembre:
21 000 - 10 000 + [(21 000/2 - 10 000) x 10 %]
=11 050

Lef. g331
2 f. §331
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& Conséquences de la demande de suspension.

La suspension pour diminution de I'impdt entraine |'arrét des prélévements a compter du mois indiqué sur la
demande, sans remboursement des prél evements déja effectués.

Le dernier prélévement opéré n'est pas réduit a hauteur des sommes restant encore dues pour le futur imp6t.

Impdt sur le revenu émis en 1997 : 20 000

Impbt présumé pour 1998 : 8 000

Demande de suspension faite en avril pour effet en mai

Impdt mis en recouvrement le 31 juillet 1998 : 15 000(1) 8 500(2)

MOIS DE PRELEVEMENTS (2) IMPOT 1998 = 15 000 (2) IMPOT 1998 = 8 500
Janvier 2 000 2 000
Février 2 000 2 000
Mars 2 000 2 000
Auvril 2000 2 000
TOTAL 8 000 8 000
Mai Suspension Suspension
Juin Suspension Suspension
Juillet Suspension Suspension
Ao(t - -
Septembre 5 200 500 *
Octobre 1500
Novembre 500
A l'émission du réle A l'émission du réle
15000 - 1 500 = 13 500 8500 - 850 = 7 650
Minimum toléré Minimum toléré
8000 < 13500 8000 > 7 650
Ao(t : aucun prélévement car le Pas de péndlité
contribuable ne peut pas étre
informé suffisamment t6t du A ééprdevé: 8000
prélévement Reste a prélever : 500 *
Septembre : Préévement normal
(1500) + la différence entre les 2/3
de l'impdt da et les prélévements
(15000 x2 - 8 000 = 2 000)
3
+ lamajoration (200) +
rattrapage sur ao(t (1500)
Octobre 1 500
Novembre 500

! Dans ce cas et afin gue le prélévement ne soit pas effectué avant que le redevable n’ait été informé, il est présenté avec un
décalage d'un mois.
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La suspenson pour non-imposition déclarée entraine l'arrét immédiat des prélévements avec
remboursement des prélévements dga effectués par virement automatique sur le compte de domiciliation.

Le contribuable est prévenu par la réception d'un avis d'arrét des prélévements comportant I'indication du
remboursement par virement.

Imp6t sur le revenu en 1997 : 10 000
Impdt présumé pour 1998 : 0 (non imposition)
Demande de suspension faite en mars.

Imp6t mis en recouvrement le 31 juillet 1998 : 3 600

MOIS DE PRELEVEMENTS IMPOT 1988 = 3 600

JANVIER 1000
FEVRIER 1000
MARS 1000
AVRIL SUSPENSION : REMBOURSEMENT 3 000
MAI SUSPENSION
JUIN SUSPENSION
JUILLET SUSPENSION
AOUT SUSPENSION
SEPTEMBRE 3360
OCTOBRE 480

A ['émission du role
3600 - 360 = 3 240 minimum toléré
0<3240

Septembre : prélévement normal (360) + la
différence entre les 2/3 de I'impét dd et les
prélévements (2 400) + lamajoration (240) +
rattrapage sur ao(t (360)

Octobre : 480

2.2.2. Alasuitedel'émission d'une seconde imposition sur lerevenu ou de taxe
professionnelle

Si un second article de réle est mis en recouvrement (au titre de la méme année), la base des prélévements
peut étre modifiée en conséquence sur demande du comptable.
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2.2.3. Alasuitedela prise en compted'un dégrévement.

En mensualisation, les décisions de dégrévement qui n'ont pas encore fait I'objet d'un certificat de
dégrevement et les réclamations assorties du sursis |égal de paiement sont traitées comme les dégrévements
stricto-sensu.

Le comptable notifie cette rectification au DI (chapitre 4, section 1).
2.2.3.1. Dégrévements concernant |'imposition de I'année courante.

Un avis d'échéance rectificatif est adressé au contribuable par le département informatique et I'excédent
éventuel lui est remboursé.

2.2.3.2. Dégrevements concernant |'imposition de |'année précédente.

La notification par le comptable d'un dégrévement manuel (ou assimilé) concernant I'imposition de I'année
précédente entraine la diminution correspondante de la base des pré évements.

Lorsque le dégrevement et magnétique, la base des prélévements est automatiquement diminuée au
département informatique Sil est émis avant le 31 décembre précédent.

Le contribuable regoit un nouvel avis d'échéances et il est remboursé, sil y a lieu, de I'excédent par
virement.

2.2.3.3. Dégrévement pour plafonnement de la taxe professionnelle

@ Quand un dégrévement est prononcé au titre de I'impét di pour I’ année précédente pour un montant
inférieur au dégréevement attendu, le complément résultant de la régularisation de la base des
prélévements est acquitté avec le prélévement suivant.

Taxe professonnelleN - 1 =20 000 F
Dégrevement attendu =5 000 F
soit des mensualités de 1 500 F
En avril, dégrévement prononceé au titre de I'imp6t di pour I’ année précédente : 3 000 F.

Par conséquent, la mensualité du mois de mai serade 2 500 F, c’'est-a-dire :
- nouvelle base des prélévements : 20 000 F - 3000 F=17 000 F

soit des mensualitésde 1 700 F
- complément résultant de la régularisation de la base des prélévements :

(1700 - 1 500) x 4 prélévements déja effectués = 800 F
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@ Quand un dégrevement est prononcé pour un montant supérieur au dégrévement attendu, |’ excédent
résultant de la régularisation de la base des prélévements est remboursé dans le délai d’ un mois.

Taxe professionnelle N-1 : 20 000 F

Dégrevement attendu : 5000 F

soit des mensualités de 1 500 F
En mai, dégrévement prononcé au titre de I’impdt di pour I’ année précédente : 10 000 F
Par conséquent, les mensualités a compter du mois de juin seront de 1 000 F.

En juin, il faudrarembourser : (1 500 - 1 000) x 5 prélévements dga effectués : soit 2 500 F.

2.2.4. A lasuited'unerectification d'erreur

Lorsqu'une erreur est décelée dans le montant des acomptes mensuels calculés par le département
informatique, le comptable, sais de la réclamation, examine son bien-fondé et, le cas échéant, notifie une
rectification au DI.

L es régularisations admises donnent lieu aux opérations suivantes :

- Si lanouvelle base est supérieure a la base initialement retenue, le contribuable regoit un nouvel avis
d'échéances et les mensualités suivantes sont prélevées pour le nouveau montant ;

- S la nouvelle base est inférieure, le trop-percu éventuel sur les préévements dga effectués est
remboursé d'office par le département informatique, le contribuable recoit un nouvel avis d'échéances
et les mensualités suivantes sont prélevées pour |e nouveau montant.

3. AJUSTEMENT DU MONTANT DESPRELEVEMENTS MENSUELSAU
MONTANT DE L'IMPOT EMIS

3.1. MODALITESDE RATTACHEMENT AU CONTRAT DE MENSUALISATION

3.1.1. Rattachement automatique
3.1.1.1. Imp0Gt sur le revenu et taxe d'habitation

Le rattachement est réalisé a partir de l'identifiant FIP réduit, représentatif de l'immatriculation du
contribuable al'intérieur de ladirection des services fiscaux (identifiant pseudo-départemental).

Le rattachement des acomptes mensuels seffectue par priorité sur la taxe d'habitation afférente a la
résidence principale, lorsgue le contrat a été souscrit au titre de celle-ci, ou sur la taxe d'habitation afférente
alarésidence secondaire, lorsgue le contrat a été souscrit a ce titre la.

L e rattachement au contrat d'une taxe d'habitation d'un local annexe n'est effectué que si |a taxe d'habitation
du loca principal (résidence principale ou secondaire) a été préalablement rattachée.

Un code attribué par les services fiscaux, permet au département informatique d'identifier la nature de la
taxe d'habitation (P : résidence principale, S : résidence secondaire, E : local annexe).
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3.1.1.2. Taxesfoncieres

Le rattachement est rédisé a partir du numéro de propriétaire représentatif de I'immatriculation du
contribuable a l'intérieur de la commune ainsi que du numéro codique du poste comptable.

3.1.1.3. Taxe professionnelle

Le rattachement est réalisé a partir de l'identifiant de taxe professionnelle (35 caractéres).

3.1.2. Rattachement manue

Les comptables ont la possibilité de provoquer, par rectification, le rattachement dimpositions qui
Nauraient pas éé prises en compte automatiquement (cf. chapitre 1, article 1.2.1.) sauf les roles
supplémentaires.

- Rattachement d'une taxe d'habitation de résidence secondaire sur un contrat de résidence principae en
cas d'absence d'émission de I'imposition relative a cette derniére.

- Rattachement suite a demande du contribuable d'une taxe d'habitation de résidence secondaire en
complément de la taxe d'habitation résidence principale.

- Rattachement demandé par le contribuable d'une taxe d'habitation résidence principale sur le contrat
souscrit au titre d'une résidence secondaire.

- Rattachement d'un réle individue

Le role individuel étant pris en charge dans une des applications du contentieux (RAR-RAM ou DDPAC),
le comptable doit mettre un empéchement a poursuites dans cette application.

Il doit demander au Département Informatique de rattacher le role individuel au contrat de mensualisation.
Pour rédiser le rattachement, le Département Informatique utilise un numéro de réle non mis en
recouvrement par les services fiscaux.

La demande de rattachement doit étre adressée au Département Informatique pour le 20 octobre au plus
tard.

La majoration de 10 % pour retard de paiement sera annulée dans les conditions fixées dans I'instruction
relative au recouvrement de I'imp0t par voie derole.

3.2. IMPOT MISEN RECOUVREMENT AVANT LE 31 OCTOBRE

Pour effectuer la régularisation des mensualités en cours d'année, les départements informatiques tiennent
compte des articles de réle mis en recouvrement au nom du contribuable (au titre des revenus de I'année
précédente en ce qui concerne I'lR) jusqu'au 1er novembre de I'année des prélévements.

Lors de la prise en charge des réles (mis en recouvrement de juillet a septembre), les sommes prélevées sont
comparées au montant de I'impét émis. Un avis d'imposition, comportant la ventilation des sommes restant
dues, est adressé par |e département informatique a chaque contribuable mensualisé.

3.2.1. L'impét est supérieur alabase deréférence

La différence entre I'imp6t mis en recouvrement et la base de calcul des dix premiers acomptes mensuels
déterminés en début d'année congtitue le solde de |I'impbt.
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Cesolde est prélevé :

@ en une mensualité, en novembre, s son montant est inférieur ou égal a celui d'une des dix premiéres
mensudités ;
@ en deux mensualités, s son montant est supérieur a celui d'une des dix premiéres mensualités. Dans ce

cas, le prélévement de novembre est égal au montant d'une de ces mensudités et le complément et
prélevé en décembre.

& § le préévement de décembre est supérieur d'au moins 100 % & |'une des dix premiéres mensudités *,
une option est offerte aux contribuables :

- sur leur avis, il leur est proposé d'étaer, a partir de la seconde mensualité qui suit la mise en
recouvrement, e solde de leur impét par prélévements d'égal montant ;

- le contribuable a la possibilité de refuser I'é&alement ainsi proposé sur I'avis avant le 20 du mois
suivant la mise en recouvrement de I'imp6t. Dans ce cas, il reste soumis au systéme traditionnel d'un
prélévement de novembre égal au montant d'une des dix premieres mensualités et le complément
prélevé en décembre.

& Premier cas:

- impbt de référence 10000 F
- impbt de I'année 11 000 F
- prélévements opérés de janvier a octobre : 10 mensualités de 1 000 F 10 000 F
- prélévement de novembre : une mensualité de 1 000 F 1000 F

Sommeprédlevée 11 000 F

& Deuxiemecas:

- impbt de référence 10000 F
- impot de I'année 11500 F
- prélévements opérés de janvier a octobre : 10 mensualités de 1 000 F 10 000 F
- prélévement de novembre : une mensualité de 1000 F 1000 F
- prélévement de décembre : une mensudité de 500 F 500 F

Sommeprélevée 11500 F

! Pour tous les impdts mis en recouvrement avant le 31 octobre, ce qui exclut par conséquent la taxe professionnelle de ce
dispositif.
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& Troisiémecas:

- impét de référence 15000 F
- imp6t de I'année (MER le 31 juillet) 25000 F
- prélévements opérés de janvier a octobre : 10 mensudités de 1 500 F 15000 F

Si le contribuable choisit I'étalement du solde :
- Aodt : 1500
- Septembre 3 250
- Octobre: 3250
- Novembre: 3250
- Décembre: 3250

Si le contribuable refuse I'étalement du solde :
- Aol : 1500
- Septembre : 1 500
- Octobre: 1500
- Novembre : 1 500
- Décembre : 8 500

3.2.2. L'impét est égal ala basederéférence

Les dix premiéres mensualités calculées en début d'année correspondent a I'imp6t de I'année courante. Les
prélévements sont donc interrompus apres encaissement de la derniére mensualité échue en octobre.

- imp6t de référence 10000 F
- impdt de I'année 10000 F
- prélévements opérés de janvier a octobre : 10 préévements de 1 000 F 10000 F
- prélévements de novembre et décembre néant

Somme prédlevée 10 000 F

3.2.3. L'impét est inférieur ala base de référence

3.2.3.1. L'impét est supérieur aux mensualités encai ssees au moment de la mise en recouvrement
Il est misfin aux préévements dés qu'ils ont atteint le montant de I'imp6t mis en recouvrement.

Cette disposition conduit a déterminer la date et le montant de la derniére mensualité exigible qui peut étre
dés lors inférieure au dixiéme de I'impdt de référence.
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Exemple :

- impb6t de référence 10000 F
- imp6t de I'année mis en recouvrement au 31 aolt 8500 F
- prélévements opérés de janvier aaolt : 8 mensualités de 1 000 F 8000 F
- prélévement de septembre : derniére mensualité pour solde 500 F

Somme prélevée 8500 F

3.2.3.2. L'imp6t est inférieur ou égal aux mensualités encaissées :
Les préévements sont immédiatement interrompus.

Le trop-percu qui apparait éventuellement est remboursé au contribuable par le trésorier-payeur général
responsable du département informatique, dans le mois, par virement au compte sur lequel sont effectués
les prélévements.

Exemple :

- imp6t de référence 10000 F
- imp6t de I'année mis en recouvrement au 31 ao(t 7500 F
- prélévements opérés de janvier a aolt : 8 mensualités de 1 000 F 8000 F
- trop-percu a rembourser 500 F

Somme prélevée 7500 F

3.2.4. Un deuxiémearticle* der6le est mis en recouvrement avant le 31 octobre de I'année
des prélévements.
Le cas du contribuable est réexaminé compte tenu de la nouvelle situation.

Si les prélévements au titre du premier article de réle sont interrompus, le deuxieéme article de réle est
recouvré par prélévement automatique ala date limite de paiement.

Si les prélévements sont en cours, un échéancier rectificatif, établi pour les prélévements suivants, est porté
sur l'avis d'imposition du 2éme article deréle.

il est possible qu’un troisieme article de réle soit mis en recouvrement avant le 31 décembre : dans ce cas, le prélévement
sera effectué aladate limite de paiement.
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Dans I'hypothése ou les prélévements devaient étre interrompus dans le mois de prise en charge du
deuxieme réle, ils sont poursuivis sur la base des mensualités initiales jusqu'au solde du deuxiéme role.

- imp6t de référence 10000 F
- premiére imposition de I'année mise en recouvrement le 31 juillet 8400 F
- deuxieme imposition de I'année mise en recouvrement le 30 septembre 3200 F
- prélévements de janvier ajuillet : 1 000 x 7 7000 F
- préévement d'aoit 1000 F
- prélévement de septembre 400 F
- prélévement d'octobre 1000 F
- prélévement de novembre 1000 F
- prélévement de décembre 1200 F

3.2.5. Un dégrévement est émisapres|'émission du role
En régle générde, les dégrevements sont notifiés au département informatique par le centre régional
informatique des impbts (dégrévements magnétiques).

Si le dégrévement est manud ou sil sagit d'une proposition de dégréevement, le comptable natifie la
rectification au département informatique.

Le compte de mensuaisation est considéré comme soldé, dés que les préévements atteignent le montant de
I'impdt déduction faite du dégrévement.

Le contribuable est informé des nouvelles échéances par un avis de situation ; I'excédent éventuel est
remboursé automati quement.

Les contribuables bénéficiant de ce dégrévement (ou justifiant qu'une décision de dégrevement a été prise a
leur profit) sont réintégrés dans le répertoire informatique amiable aprés exécution des prélévements restant
éventuellement aleur charge.

Si des dégrévements sont émis a I'encontre de contribuables n'étant plus gérés dans ledit répertoire, une
liaison est établie avec les applications de recouvrement contentieux.

3.2.6. Un dégrévement est connu apreés le calcul du prélévement de décembre

Les dégrévements connus apres le calcul du prélévement de décembre sont traités immédiatement des leur
arrivée au Département Informatique.

Le Département Informatique procede au remboursement par virement du montant du dégrévement dans la
limite des crédits effectifs déterminés al'issue du calcul du prélévement de novembre.
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Un remboursement complémentaire éventuel est opéré al'issue du délai de retour des impayés de décembre.

En cas de préévement infructueux en décembre, le contribuable est assimilé a un non-soldé classique
poursuivi dans les conditions habituelles.

Base initiale 15 000
Prélévement de base jusgu'en novembre 1 500
Imp6t mis en recouvrement le 31 juillet 25 000 (le contribuable a refusé I'éta ement du solde)
Sommes versées au 8 novembre = 16 500
Prélévement de décembre : 8 500
Casl:
- Dégrévement intervenu aprés le calcul du prélévement de décembre = 2 000
- Remboursement immédiat = 2 000 (crédits effectifs 16 500)

- Mise ajour des sommes versées en novembre : 16 500 - 2 000 = 14 500
- Sommes versées en décembre = 14 500 + 8 500 = 23 000

Cas?2:
- Dégrévement intervenu apres le calcul du prélévement de décembre = 20 000
- Remboursement immédiat = 16 500 (crédits effectifs)
- Mise ajour des sommes versées en novembre = 16 500 - 16 500 = 0
- Sommes versées en décembre = 0 + 8 500 = 8 500
- Remboursement complémentaire = 8 500 - 5 000 = 3 500

3.3. IMPOT NON MISEN RECOUVREMENT AVANT LE 31 OCTOBRE

3.3.1. Impdt misen recouvrement le 31 octobre et entre le 1er novembre et le 31 décembre

Lorsqu'aucun imp6t n'a été émis ou rattaché aux acomptes avant le 31 octobre, il n'existe pas de base pour
opérer un prélévement au mois de novembre.

Les sommes prélevées du mois de janvier au mois d'octobre sont considérées comme des acomptes
provisionnels et sont réintégrées dans le RSAR (cf. titre | - chapitre 2 -paragraphe 7.2)*

S une imposition est mise en recouvrement le 31 octobre (r6le 31, roles de taxe d'habitation et de taxe
professionnelle) ou aprés cette date, mais avant le ler janvier de I'année suivante (roles 36 et 41), le solde
est automatiquement prélevé sur le compte du contribuable, a la date limite prévue a l'article 1761 du Code
Généra des Impbts (a condition que le contribuable n'ait pas démissionné ou n'ait pas annulé son contrat).

lLorszque I'imp6t est mis en recouvrement le 31 octobre, la base existe et devrait permettre d'effectuer un prélévement en
novembre. Toutefais, le contribuable ne pourrait étre avisé de ce prélévement avant le 8 novembre, c'est pourquoi le
préléevement pour solde est effectué le 15 décembre. Les sommes prélevées ne sont pas réintégrées dans le RSAR mais restent
dans la mensualisation.
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S Iimposition et mise en recouvrement le 31 octobre, le contribuable regoit un avis dimposition
"mensudisé’. S la mise en recouvrement est postérieure au 31 octobre, il regoit un avis de "non
mensualisg".

Lors de la mise en recouvrement du réle dimpdt sur le revenu (aprés le 31 octobre), un avis dimposition
"non mensualisé" est émis avec les particularités suivantes :

- La ligne optique est garnie avec des "x", afin d'éviter un traitement automatique sur les lecteurs
optiques, dans I'hypothése ol le contribuable paierait de maniére classique sans pour autant Sopposer
au prélévement. Toutefois, un numéro de référence est attribué al'imposition et figure dans le corps du
talon, en face de la ligne "référence’, afin de permettre au comptable d'imputer éventuellement ce
réglement, s tel est le souhait du contribuable.

- Un message informatif est inscrit sur le talon : "la somme de xxxxxx,xx F sera préevée le
JFMM-AA *sur votre compte n° xxxxxx (coordonnées bancaires). Veillez au bon approvisionnement
de ce compte a la date indiquée".

Lors de la mise en recouvrement du r6le de TH ou de TP (aprés le 31 octobre), un avis dimposition "non
mensualise" est émis. Cet avis comporte le message suivant : « La somme de xxxxxx,xx F sera prélevée le
J>FMM-AA sur votre compte n° xxxxxx (coordonnées bancaires). Veillez au bon approvisionnement de ce
compte ala date indiquée »

Lorsgue la taxe professionnelle est mise en recouvrement durant la premiére quinzaine de novembre, le Il
de l'article 1762 quater du Code Général des Impbts prévoit par exception que la date limite de paiement est
fixée au 30 décembre au plus tard. Dans ce cas, le solde est automatiquement prélevé sur le compte du
contribuable & cette date.

Le service liaison-recouvrement dispose de la possibilité de bloquer, a la demande du comptable, le
prélévement lors de la constitution du fichier des pré évements, par exemple lorsque le contribuable a payé
de maniére classique ou a obtenu des délais de paiement.

Les préévements présentés et n’ayant pas fait I'objet d'un rgjet a l'issue du délai contractuel sont imputés
dans le RSAR a l'initiative du département informatique avec le code réglement 38 "prélévements’ qui
apparait sur les journaux comptables.

3.3.2. Impdt non mis en recouvrement le 31 décembre de I'année des préevements

Les recouvrements effectués par prélévements mensuels de janvier a octobre et auxquels aucune imposition
n'a été rattachée avant le 31 octobre, sont transférés aux comptables non centralisateurs début novembre et
réintégrés, parallélement, dans le répertoire informatique amiable (R.SA.R.).

Si aucun imp6t n'a é&é mis en recouvrement le 31 décembre de I'année des prélévements, le remboursement
des acomptes mensuels est effectué par le département informatique sur le dernier compte de domiciliation
des prélévements connu au moment de I'opération, courant janvier.

A cettefin, le département informatique :

- constitue une bande magnétique des virements et la remet a la Banque de France qui  se charge de sa
présentation au SIT pour exécution ;

- édite un avisinformant le titulaire du compte de la somme remboursée d'office ;

l15 décembre, 15 janvier, 15 mars, selon qu'il sagit du réle 31, 36 ou 41.
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- édite al'intention des comptables non centralisateurs, d'une part, et du service de la comptabilité de la
trésorerie générale, siége du département informatique, dautre part, la liste nominative des
contribuables bénéficiaires des excédents de versement, avec, pour chacun d'eux, le numéro d'adhérent
alamensualisation, les coordonnées du compte et le montant remboursé.

- procede a un transfert de dépenses aux différents comptables centralisateurs de la circonscription
informatique.

& Cas particulier duréle 46 :

Le prélévement automatique décrit au chapitre 2, article 3.3.1. concerne également le réle 46 mis en
recouvrement le 28 février.

Toutefois, lors de la mise en recouvrement du role 46, les préévements ont dga éé remboursés
automatiquement en janvier sur le compte du contribuable, dans la mesure ou ce dernier n'était pas imposé
avant le 31 décembre. Dans ce cas, le prélévement automatique a la date limite de paiement du 15 avril
correspond donc a la totalité de I'imposition.

L'avis d'imposition "non mensualisé" est émis avec les mémes particularités que pour lesréles 31, 36 et 41.

3.4. MODALITES PARTICULIERES DE CALCUL DU DERNIER PRELEVEMENT (< 80 F)

Lorsque, aprés la mise en recouvrement de |'impdt, le montant du dernier prélévement de I'année est
inférieur a80 F, il est gjouté a celui de la mensualité précédente.

Ce dispositif * a pour objet de supprimer les prélévements de trés faible montant pour solder Iimpét.

- impbt émisen N : 10000 F (1) ; 700 F (2
- imp6t mis en recouvrement le 31 juillet N + 1 : 11015F (1) ; 770 F (2
MOIS DE PRELEVEMENT (1) IMPOTSN +1=11015F (2 IMPOTSN +12 =770 F
Janvier 1000 70
Février 1000 70
Mars 1000 70
Avril 1000 70
Mai 1000 70
Juin 1000 70
Juillet 1000 70
Aolt 1000 70
Septembre 1000 70
Octobre 1000 140
Novembre 1015
Décembre /

Toutefois, ce dispositif ne pourra sappliquer lorsque le préévement mensuel inférieur a 80 F sera celui du
moi's suivant immédiatement la mise en recouvrement de I'imposition. Dans ce cas de figure, le prélévement
sera effectué selon les modalités habituelles.

! Article 1681 C du Code Général des Impb6ts (Loi de Finances Rectificative n° 95-1347 du 30 décembre 1995).
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- impbt émisen N : 10000 F
- imp6t mis en recouvrement le 30 juillet N + 1 : 7079 F
MOIS DE PRELEVEMENT MONTANT DU PRELEVEMENT

Janvier 1000

Février 1000

Mars 1000

Avril 1000

Mai 1000

Juin 1000

Juillet 1000

Aot 79

TOTAL 7079F

Le prélévement de juillet éant dga effectué, il est impossible de le rectifier rétroactivement pour en
augmenter le montant a concurrence du prélévement inférieur a80 F.

Il en est de méme dans le cas d'un dégrévement pris en compte le mois précédant le dernier prélévement
mensuel.

4. L'ARRET DESPRELEVEMENTS

Les prél évements mensuel's sont interrompus dans les cas suivants :
- déoss' ;
- sortie anticipée pour difficultés financieres ;
- exclusion alasuite de deux impayés pénalisés ;
non-imposition en raison du faible niveau de revenus ;
restitution d'avoir fiscal ou crédit d'impét 2.
- imposition d'un montant inférieur au seuil de mise en recouvrement ;
- imposition non émise avant le 31 octobre ;
- premiere défaillance en décembre.

A la différence des situations prévues au chapitre 1 section 6, le contrat est automatiquement reconduit
['année suivante.

Aprés l'arrét des prélévements, les contribuables sont réintégrés dans le recouvrement informatisé amiable ;
le suivi des recouvrements seffectue alors dans les conditions décrites dans le titre | de I'instruction sur le
recouvrement informatisé de I'impét.

Que que soit le motif de sortie, les contribuables sont informés de I'arrét des prélévements par un avis dont
le texte est spécifique a chaque situation et qui comporte un papillon détachable permettant d'enregistrer les
pai ements réclamés.

! En dehors des cas décrits au chapitre 1, paragraphe 63.

2 Ne concerne que I'impét sur le revenu.
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& Pour les contribuables exclus de la mensualisation apreés la date d'application de la majoration et qui
ont changé dadresse, le département informatique de I'ancien domicile calcule automatiquement la
majoration de 10 % compte tenu des régles de non-cumul avec les péndités :

- il édite un état de prise en charge des pénalités et mgjorations liquidées
- il transmet par fil vial'ACCT et selon la procédure de transferts un fichier au DI d’imposition pour
prise en compte des crédits.

- il transmet un fichier des débits correspondant aux pénalités et majorations liquidées.

< Pour les contribuables exclus de la mensualisation alors que le role n'est pas majoré, le DI ayant pris
en charge I'imposition liquide I'éventuelle majoration de 10 % a I'échéance normale du role et la prend
en charge dans les conditions habituelles. Le département informatique ou est géré le contrat de
mensualisation édite les mémes documents que ceux décrits ci-dessus.

4.1. SORTIE ANTICIPEE POUR DIFFICULTES FINANCIERES

Les contribuables, qui se trouvent dans une situation financiére particulierement difficile ! gu'ils doivent
judtifier, ont la possibilité de sortir de la mensualisation a tout moment.

Lors de la demande de sortie de la mensualisation, le comptable doit informer le contribuable :
- del'envoi prochain de l'avis d'arrét des prélévements ;
- de sa soumission au régime traditionnel de paiement de I'impdt avec, le cas échéant pour I'impbt sur le
revenu et lataxe professionnelle, exigibilité d'un acompte provisionnel.

4.2. EXCLUSION A LA SUITE DE DEUX IMPAY ES PENALISES
Le contribuable est a nouveau soumis au régime traditionnel de paiement, avec, le cas échéant, exigibilité

d'un acompte provisionnel pour I'impbt sur le revenu et pour lataxe professionnelle.

4.3. NON IMPOSITION EN RAISON DU FAIBLE NIVEAU DE REVENUS, RESTITUTION D'AVOIR
FISCAL OU CREDIT D'IMPOT, IMPOSITION D'UN MONTANT INFERIEUR AU SEUIL DE MISE
EN RECOUVREMENT DE L'IMPOT SUR LE REVENU

Les contribuables sont avertis sur leur avis dimposition de la base des prélévements pour |'année suivante
(derniéere base connue) et de la possibilité qui leur est offerte de démissionner avant le 1er décembre.

4.4, IMPOSITION NON EMISE AVANT LE 31 OCTOBRE
(cf. chapitre 2, paragraphe 3.3)

4.5. PREMIERE DEFAILLANCE EN DECEMBRE
(cf. chapitre 3, dinéa .1.2.1.2))

1 A raison, notamment, de la perte de leur emploi, de leur mise alaretraite ou d'un événement imprévisible (accident, déces du
conjoint, abandon du domicile conjugal). Bien entendu, cette énumération ne doit pas étre considérée comme exhaustive, et
une sortie anticipée du systéme pourrait étre accordée s le requérant était victime d'un événement entrainant
incontestablement une diminution brutale et durable de ses revenus.
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5. MODALITES DE REMBOURSEMENT DESPRELEVEMENTS MENSUEL S
EFFECTUESA TORT PAR LE DEPARTEMENT INFORMATIQUE

Aprés expiration des délais de rejet’, e département informatique, qui dispose des coordonnées bancaires
du ou des contribuables débités a tort, rembourse intégralement les sommes prélevées a tort dans le cadre
des paiements par prélévement mensuel.

Il représente ensuite un prélévement correct et informe paralléement le ou les contribuables de ces
opérations.

L'autorisation initiale de prélévement du contribuable (autorisation de prélévement) permet au département
informatique de représenter un prélévement sans solliciter une nouvelle intervention du contribuable®.

1 e ddai de rejet maximum est fixé a 7 jours ouvrés apres la date de reglement initial au SIT qu'il sagisse de prélévement, de
TIP ou de TEP. Compte tenu des travaux incombant a la Banque de France, le comptable est susceptible de recevoir ce type
de mouvement jusgu'au 10eme jour ouvré apres le reglement. Ce délai est porté a un mois calendaire pour les DOM-TOM.

2 Schéma comptable : Chapitre 5 § 5.
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CHAPITRE 3
PENALITESET MAJORATIONSMISESA LA CHARGE
DES CONTRIBUABLES DEFAILLANTS

Les défaillances dans le réglement des échéances mensuelles sont sanctionnées par laloi, lorsqu'elles sont le
fait du contribuable -

La premiére défaillance entraine |'application d'une pénalité dont le montant est fixé a 3 % de la mensuaité
impayée.

Si le contribuable est mensualisé pour deux ou trois imp6ts, une provision insuffisante sur son compte peut
n'entrainer que le rgjet d'un seul prélévement.

1. PREMIERE DEFAILLANCE

1.1. CASGENERAL

La péndité de 3 % est décomptée automatiquement sur le montant de la mensualité impayée. La pénalité de
3 % est appliquée sur la mensualité théorique qui est soit le montant issu de la base en vigueur au moment
de l'impayé, soit le montant du dernier prélévement calculé en fonction de I'impét.

La mensualité impayée, majorée du montant de la pénalité, est représentée a |'échéance suivante en méme
temps que la mensualité habituelle.

Le contribuable recoit, avant cette échéance, un avis de rappel d'échéance indiquant le montant du prélé-

vement qui sera effectué, soit le montant de deux mensudités, majoré de 3 % du montant de la mensudité
en retard.

L'information des comptables est assurée au moyen d'une liste des redevables défaillants qui leur est remise
chague mois.

1.2. CASPARTICULIERS

1.2.1. Un nouveau prélévement est impossible

Lorsque la premiére mensualité impayée est la derniere a étre préevée (contribuable ayant résilié son
contrat, octobre pour un contribuable non imposé avant le 31 octobre, ou décembre), le département
informatique n'assure pas une nouvelle présentation al'encaissement.

1.2.1.1. Rédliation avant le 1er juin ou non-imposition avant le 31 octobre :

Aprés le décompte de la pénalité de 3 %, le contribuable est réintégré dans I'application du recouvrement
amiable et précontentieux (cf. titre |, chapitre 2, section 7).

1 Lorsque les défaillances ne sont pas dues aux contribuables, les pénalités ne sont pas liquidées par le département
informatique.
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Lorsque le contribuable mensualisé al'impét sur le revenu résilie son contrat avant le ler avril, I'avis d'arrét
des prélévements est également un avis d'appe :

- delapéndité de 3 % impayée ;
- d'un acompte provisonnel dont le montant est égal aux 2/3 de I'impbt émis I'année précédente,
déduction faite des prélévements effectués.
Lorsgue le contribuable mensudisé a la TP résilie son contrat avant le ler mai, l'avis darrét des
prélévements est également un avis d'appel :
- delapéndité de 3 % impayée ;
- d'un acompte provisionnel dont le montant est égal a la moitié de la taxe émise I'année précédente
déduction faite des prélévements effectués.
Lors deI'émission du réle, les prélévements effectués sont automatiquement rattachés sur |'imposition.
Si le contribuable n'est pas imposé au 31 octobre, I'avis dimpdt qu'il recevra ultérieurement lui réclamera
outre I'imp6t, déduction faite des prélévements mensuels effectués, la pénaité de 3 % décomptée pour
premiére défaillance. La somme restant & payer sera prélevée a la date limite de paiement *.

En matiere de taxe d'habitation et des taxe fonciéres, l'avis darrét des préévements précise que les
acomptes versés congtituent un avoir qui sera déductible de la future imposition.

Les fonds sont transmis au comptable al'appui de la liste des sortants.

1.2.1.2. Lapremiére échéance impayée et celle de décembre :

La pénalité de 3 % est décomptée automatiquement par le département informatique sur le montant de la
mensualité impayée.

L’'avis d'arrét des prélévements indique au contribuable, la somme restant a payer y compris la pénaité de
3 % et I'informe que cette somme sera prélevée, sauf avis contraire, sur son compte le 31 janvier.

L’ édition de I'avis entraine la mise en place automatique d’' un empéchement a poursuites (code délai 7075
avec date butoir le 31 janvier dans |’ application du recouvrement amiable et pré-contentieux.

Lamajoration de 10 %, automatiquement décomptée par le département informatique et prise en charge par
le poste comptable, n'apparait pas sur 'avis d'arrét des pré évements. Le contribuable est toutefois averti de
I'application de cette mgjoration a défaut de respect de ce délai de paiement. En cas de paiement intervenu
dans le délai imparti, le comptable procéde al'annulation de la majoration.

1.2.1.3. Sortie anticipée pour cause de difficultés financiéres :
& |La sortie de la mensualisation intervient avant I'émission du réle.

Si la demande de sortie est connue avant la liquidation de I'acompte, 'avis d'arrét des prélévements est
également un avis d'appel d'acompte.

Si la demande de sortie est connue entre la liquidation du deuxiéme acompte d'IR ou de I'acompte de TP et
I'émission du réle, I'avis d'arrét des prélévements ne fait pas de rappel d'acompte mais précise que la
situation de la dette sera retracée sur I'avis dimposition adressé ultérieurement.

Dans les deux cas, l'avis d'imposition fait apparditre les versements effectués (prélévements et autres
versements).

! Sauf avis contraire du contribuable vingt jours avant cette date.
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L'insuffisance de versement - appréciée globalement et compte tenu de la marge d'erreur d'un dixieme
tolérée - par rapport aux acomptes recalculés en fonction de I'imp6t émis, entraine la liquidation d'une
majoration de 10 %, également indiquée sur l'avis dimposition. Le solde est a payer a la date limite de
paiement du role, indiquée sur l'avis d'imposition.

En matiere de taxe d'habitation et de taxes fonciéres, l'avis darrét des préévements précise que les
acomptes versés congtituent un avoir qui sera déductible de la future imposition.

& La sortie de la mensualisation intervient apres I'émission du role.

La transmission de la demande de sortie au département informatique entraine automatiquement la mise en
place dun empéchement a poursuites (code délais 7075 sans date butoir) dans I'application du
recouvrement amiable et pré-contentieux.

S la demande de sortie est traitée avant la majoration du réle, I'avis d'arrét des prélévements indique le
montant de I'impét, les préévements effectués avec éventuellement une pénalité de 3 % pour premier
impayé, la somme restant a payer avec la date limite de paiement normalement prévue.

S la demande de sortie est traitée aprés la majoration du role, 'avis darrét des prélévements indique le
montant de I'impét, les préévements effectués avec éventuellement une pénalité de 3 % pour premier
impayé, la somme restant a payer avec une nouvelle date limite de paiement, le 15 du deuxiéme mois qui
suit le dernier prélévement effectué.

Lamajoration de 10 %, automatiquement décomptée par le département informatique et prise en charge par
le poste comptable, n'est pas réclamée sur l'avis d'arrét des prélévements. Le contribuable est toutefois
averti de |'application de cette majoration a défaut de respect de ce délai de paiement. En cas de paiement
intervenu dans le déla imparti, le comptable procéde a I'annulation de la majoration dans les conditions
habituelles.

Le comptable doit donner au contribuable une compléte information sur les conséguences de sa demande de
sortie de la mensualisation, lorsgu'elle se situe aprés I'émission du role.

Il importe donc de lui préciser que l'avis d'arrét des prélévements lui octroie systématiquement un premier
délai de paiement : soit jusgqu'a la date limite de paiement du réle, soit jusqu'au 15 du deuxiéme mois qui
suit le dernier prélévement, selon le cas.

Ce n'est que par suite de difficultés réellement rencontrées pour honorer ce premier délai que des délais

supplémentaires pourront lui ére accordés, a l'initiative du comptable. En cas de respect de I'échéancier
consenti, le comptable peut remettre la majoration de 10 % dans les conditions habituelles.

1.2.1.4. Décésdu contribuable :

& e déces est connu avant I'émission du role:

L'avis d'arrét des prélévements adressé a la succession ne fait pas de rappel d'acompte, mais précise que la
situation de la dette sera retracée sur I'avis d'imposition édité ultérieurement.

L'avis dimposition fait appardtre les versements effectués (prélévements et, éventuellement, autres
versements).

Aucune mgoration n'est liquidée au titre des acomptes provisionnels. La somme restant a payer est
majorable ala date limite de paiement du réle indiquée sur I'avis d'imposition.
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& e déces est connu apres I'émission du réle :

La prise en compte du déces au département informatique entraine la mise en place automatique d'un
empéchement a poursuites (code délais 7075 sans date butoir).

S le déces est pris en compte avant la majoration du réle, I'avis darrét des préévements indique le
montant de I'impét, les préévements effectués avec éventuellement une pénalité de 3 % pour premier
impayé, la somme restant a payer avec la date limite de paiement normalement prévue.

S le déces est pris en compte aprées la majoration du réle, I'avis darrét des préévements indique le
montant de I'impét, les préévements effectués avec éventuellement une pénalité de 3 % pour premier
impayé, la somme restant a payer avec une nouvelle date limite de paiement : le 15 du deuxiéme mois qui
suit le dernier prélévement.

Lamagjoration de 10 % automati quement décomptée par le département informatique et prise en charge par
le poste comptable, n‘apparalt pas sur I'avis d'arrét des prélévements. La succession est toutefois avertie de
I'application de cette mgjoration a défaut de respect de ce délai de paiement. En cas de paiement intervenu
dans le délai imparti, le comptable procéde al'annulation de la majoration.

En cas de difficultés pour sacquitter du solde, la succession est invitée a se rapprocher du comptable afin
d'obtenir un délai de paiement supplémentaire ; la remise de la majoration de 10 % peut étre accordée dans
les conditions habituelles.

1.2.1.5. Absence dimposition au 31 décembre:

Dans cette hypothése, la pénalité de 3 % qui aurait été décomptée et prise en charge, est annulée par prise
en charge négative au moyen d'un éat de réduction de prise en charge que le comptable recevra a I'appui
d'un éat des sommes arecouvrer au titre de la rubrique "Impéts’.

Les préévements effectués et qui sont dégagés en excédents de versement sont donc intégralement
remboursés.

Sur laliste des versements sur acomptes provisionnels dimpét sur le revenu non employés au 31 décembre,
éditée par le département informatique, apparait nettement le montant de la pénalité et son annulation par
réduction.

1.2.2. Un nouveau prélévement est possible.

Les contribuables sont imposés avant e 31 octobre et l1a premiére défaillance se produit au cours d'un autre
mois que décembre.

Une péndité de 3 % est décomptée sur la mensualité impayée ou sur la somme effectivement due (si I'imp6t
est inférieur acelui de I'année de référence), qui est représentée, le mois suivant, augmentée de la péndité.
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1.3. MODE DE CALCUL DE LA PENALITE MISE A LA CHARGE DU CONTRIBUABLE A LA SUITE
D'UNE PREMIERE DEFAILLANCE .

La péndité pour retard, appliquée lors d'une premiéere défaillance, est égde a 3 % de la mensudité
impayée. Les exemples ci-aprés illustrent le mode de calcul de cette pénalité.

1.3.1. Il n'y apasde changement debase:
Imp6t de référence 10000 F
Mensudlité 1000 F

Lamensudité échue le 8 juin n'est pas réglée, le compte n'étant pas suffisamment approvisionné.

& Avis de rappe d'échéance:

Echéance du 8 juin 1000 F
Péndlité de 3 % 30F
Echéance du 8 juillet 1000 F
Prélévement du mois de juillet 2030 F

1.3.2. Il y aeu changement de base

Alabaisse:

- Impdt de référence 10 000 F
Mensualité 1000 F
- Demande de modulation en mars :
Nouvelle base 5000 F
Mensualité a compter d'avril 500 F
& S échéance de février impayée 3%del1000= 30F
& S échéance de mai impayée 3% de 500 = 15F

1 par analogie avec les mesures de simplification adoptées pour les frais de poursuites et pour les majorations de 10 %, les
pénalités de retard ou d'exclusion sont arrétées au franc inférieur.
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- Impbt de référence 10000 E
Mensualité 1000 F
- Demande de modulation en mars:
Nouvelle base 15000 F
Mensualité a compter d'avril 1500 F
& S échéance de février impayée 3%del1000= 30F
& S échéance de mai impayée 3%del1500= 45F

2. DEUXIEME DEFAILLANCE DU CONTRIBUABLE

2.1. CASGENERAL

S un deuxiéme prélévement ne peut ére honoré au cours de la méme année, le contribuable perd, pour
cette année, le bénéfice de son option au paiement mensuel et est soumis soit aux dispositions des articles
1663-2 et 1761 t, |e cas échéant, 1664 et 1762 soit, en matiere de taxe professionnelle aux dispositions des
articles 1679 quinquies et 1762 quater du Code Généra des Impéts. Il est a nouveau soumis, le cas
échéant, al'exigibilité d'un acompte provisionnel.

De plus, une pénalité d'exclusion de 3 % est appliquée sur la mensualité théorique qui est soit le montant
issu de la base en vigueur au moment de I'exclusion, soit le montant du dernier préévement calculé en
fonction de I'impét.

Si les deux défaillances sont consécutives, la pénalité d'exclusion de 3 % est calculée sur le montant de la

mensualité impayée sans tenir compte de la somme faisant |'objet d'une représentation par suite du premier
impayé (cf. section 2.2.).

2.1.1. L'exclusion intervient avant le moisou lorsdu moisdel'émission del'impét.

& S le deuxiéme impayé pénalisé intervient avant la liquidation d'un acompte, l'avis d'arrét des
prélévements est également un avis d'appel :
- delaou des péndité(s) de 3 % impayée(s) ;
- d'un acompte provisionnel déduction faite des prélévements effectués.

& S le deuxiéme impayé pénalisé intervient entre la liquidation du deuxiéme acompte d'IR ou de
I'acompte de TP et I'émission du role, I'avis d'arrét des prélévements rappelle au contribuable la ou les
péndité(s) de 3 % impayée(s) et lui précise que la Situation de sa dette sera retracée sur l'avis
dimposition adressé ultérieurement. Ce dernier précisera que la somme due sera prélevée ala date limite
de paiement *.

Dans les deux cas, l'avis dimposition fait apparaitre les versements effectués. Sil y a insuffisance de
versement, une majoration de 10 % est liquidée au titre des acomptes provisionnels.

! Sauf avis contraire du contribuable vingt jours avant cette date.
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En matiére de taxe d'habitation et de taxes fonciéres la situation comptable portée sur l'avis d'arrét des
prélévements ne fait référence en débit qu'aux seules péndités dues. L’avis d'imposition précise que la
somme due sera prélevée a la date limite de paiement *.

Impdt sur le revenu de référence 10000

Mensualité 1000

Echéance du 8 janvier 1 000

Echéance du 8 février impayée

Echéance du 8 mars 1 000 + 30 (mensualité de février)

1 000 (mensualité de mars)

3030
Echéance du 8 avril impayée = exclusion

Le contribuable va recevoir un avis d'acompte provisionnel lui réclamant 3 696 F :

- 2/3 del'imp6t de référence 6 666 F
- moins les mensualités prélevees -3000F
- pluslapénalité de 30 F décomptée sur la mensudité d'avril + 30F

3696 F

S le contribuable ne paie pas, lorsgue son imp6t sera émis (pour 13 000 F), il recevra un avis lui
réclamant la somme de 10 336 F.

- montant de I'impdt 13000 F
- moins les sommes prélevées - 3000 F
10000 F

Sy gjoutent :
- lapéndlité de 3 % liquidee en avril 30F

- ains que la mgjoration de 10 % liquidée sur I'acompte non versé au 15 mai :
10 % de 3 666 F = 366 F moins les péndlités de 3 % qui ne se cumulent pas
avec lamajoration de 10 % (60 F) + 306F

10336 F

Cette somme sera prélevée & la date limite de paiement du role *

! Sauf avis contraire du contribuable vingt jours avant cette date.
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2.1.2. L'exclusion intervient aprésle moisdel'émission du role
S le deuxiéme impayé pénaisé intervient avant la majoration du role, l'avis darrét des préévements
indique :
- le montant de I'imp6t ;
- la ou les péndité(s) de 3 % impayée(s) avec éventuellement la majoration de 10 % due au titre des
acomptes;
- lasomme restant & payer *ala date limite de paiement normalement prévue.
S le deuxieme impayé pénaisé intervient aprés la magoration du role, l'avis d'arrét des prélévements
indique :
- le montant de I'imp6t ;
- laou les péndité(s) de 3 % impayée(s)
- la somme restant a payer avec la mgjoration de 10 % éventuellement liquidée pour non-paiement a
échéance.
Bien entendu, en cas de seconde défaillance en décembre, s un contribuable, sachant que son compte est
insuffisamment approvisionné, régle directement au comptable le solde pour le 15 décembre aors que son
imposition est majorable apres cette date, seules les pénalités décomptées au titre de la mensualisation sont

dues et il convient de procéder manuellement a l'annulation du complément de mgjoration de 10 %
décomptée atort.

2.2. MODE DE CALCUL DE LA PENALITE D'EXCLUSION APPLIQUEE LORS D'UNE DEUXIEME
DEFAILLANCE.

La péndité d'exclusion appliquée lors d'une deuxiéme défaillance est égale a 3 % de la somme affectée par
ce deuxiéme retard.

Les exemples ci-apresillustrent le mode de calcul de cette pénalité d'exclusion.

2.2.1. Ladeuxieme défaillance n'est pas consécutive ala premiére:

Imp6t de référence 10000 F
Mensudlité 1000 F
Echéance du 8 juin : impayée

Echéance du 8 juillet : réglée 2030 F

Echéance du 8 septembre : impayée ; exclusion
Pénalité d'exclusion : 3% de 1 000 30F

! 'exclusion intervenant aprés le mois de I'émission de I'impét, le délai nécessaire pour informer le contribuable et pour qu'il
notifie un éventuel refus (vingt jours) n'est pas respecté : le prélévement ala date limite de paiement est donc impossible.
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2.2.2. Ladeuxieme défaillance est consecutive ala premiére:

Impb6t de référence 10000 F
Mensualité 1000 F
Echéance du 8 juin : impayée

Echéance (2 030 F) du 8 juillet : impayée

Péndité d'exclusion : 3 % de 1 000 30F

2.2.3. Deux défaillances consécutives et changement de base :

- Impbt de référence 10000 F
Mensualité 1000F

Echéance du 8 mars : impayée

- Demande de modul ation en mars, nouvelle base de 8 000 F avec effet en avril :

Avis de rappel d'échéance pour avril :

Echéance du 8 mars® 800 F
Pénalité de 3 % sur 1 000 F 30F
Echéance du 8 avril 800 F
Tota du prélévement impayé 1630F
& Pénalité d'exclusion : 3 % de 800 24 F

3. ERREUR D'APPRECIATION DE L'IMPOT ?

3.1. CASGENERAL

En cas de réduction abusive ou de suspension de I'imp6t demandée a tort (montant de I'impét supérieur de
plus de 10 % au montant de I'impdt présumé par le contribuable), il est calculé automatiquement une
péndité de 10 % sur la différence entre les 2/3 de I'imposition pour I'IR ou la moaitié pour la TP et le

montant des prélévements opérés.

55

1 ce nouveau montant représenté au titre de mars est celui obtenu du fait de la rétroaction de la demande de modulation au

ler janvier, avec remboursement du trop-percu.

2 Cette pénalité n'est pas décomptée en cas de mensualisation de la taxe d'habitation ou de |a taxe fonciere.
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3.2. CASPARTICULIER

Si, par suite de I'émission tardive de I'impét, il savére au moment de |'appréciation des versements, que le
contribuable a réglé plus des 2/3 (pour I'IR) ou ¥ (pour la TP) de la cotisation dont il est redevable, la
pénaité pour erreur d'appréciation de I'impbt lui est appliquée en faisant référence aux acomptes
provisionnels.

3.3. MODE DE CALCUL DE LA PENALITE
Les exemples figurant au paragraphe 2.2.du chapitre 2 illustrent le mode de calcul de cette pénalité.

Lorsque sont constatées, dans le méme mois, une deuxieéme défaillance du contribuable et la réduction
abusive ou la suspension demandée a tort, c'est I'exclusion pour deux impayés, avec ses conségquences, qui
prime I'exclusion pour erreur d'appréciation de I'impdt et la pénaité de 10 % n'est pas appliquée ; en
revanche, la mgjoration de 10 % pour insuffisance de versement sur les acomptes provisonnels est
éventuellement décomptée.

4. REMISE GRACIEUSE DESPENALITES

Les demandes en remise de pénalités sont instruites suivant les régles de compétence et les procédures
applicables aux majorations de 10 % pour retard de paiement *.

5. MODE DE CALCUL DESMAJORATIONSDE 10 % DESARTICLES 1761,
1762 ET 1762 QUATER DU CODE GENERAL DESIMPOTS

Le contribuable, exclu du systéme de paiement par acomptes mensuels a la suite de deux défaillances au
cours de la méme année ou en cas d'erreur d'appréciation de I'imp6t (modulation ou suspension abusive),
est tenu de payer I'impbt (acomptes provisionnels éventuels et solde) dans les délais |égaux, déduction faite
des acomptes mensuels versés.

Cest le département informatique qui détermine, lors de la prise en charge du réle correspondant, la
situation du contribuable exclu et calcule les mgjorations de 10 % qui peuvent ére dues au titre des
acomptes provisionnels et du solde de I'impét.

En cas dimposition en dehors du ressort du département informatique 2 consécutive & un changement
d'adresse du contribuable :

& S I'exclusion a lieu aors que le réle n'est pas majoré, |’ appréciation du montant des versements est
effectué par le département informatique qui a pris en charge I'imposition.

& S I'excluson se produit et que le role est d§a majoré, |'appréciation du montant des versements est
effectuée par le département informatique qui gére le contrat de mensuaisation lors du rattachement des
prélévements au role émis.

! Cf. instruction codificatrice relative au recouvrement de I'imp6t par voie de role.

2 Cf. chapitre 2, section 4.
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Le paragraphe |1l de l'article 1762 A du Code généra des impbts pose le principe de I'imputation des
pénalités de 3 % de la mensualisation sur les majorations de 10 % appliquées en exécution soit des articles
1761 et 1762, soit des articles 1761 et 1762 quater de méme, par mesure administrative, la pénalité de 10
% pour erreur d'appréciation prévue par |'article 1681 B simpute sur lesdites majorations. |l sensuit que,
dans tous les cas, ces pénalités sont mises en recouvrement pour leur montant intégral et se cumulent,
alors que les majorations de 10 % ne sont mises en recouvrement que pour la partie de leur montant qui
excede les pénalités de mensualisation.

Solde de I'impbt a payer au 15 septembre 1998 8000 F
Pénalité de 3 % pour premiére défaillance 30F
+ Péndlité pour erreur d'appréciation de |'impot 300 F
Majoration théorique de 10 % sur le solde 800 F
Majoration aliquider [800 - (300 + 30)] 470 F
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CHAPITRE 4
LESRECTIFICATIONS

Outre I'adhésion, le serveur 36.16 Trésor offre aux contribuables dg§a adhérents a la mensualisation les
possibilités suivantes : la suspension ou la modulation des prélévements, la résiliation du contrat, les
changements d'adresse et/ou de coordonnées bancaires.

Pour chacune de ces opérations, offertes sur le serveur depuis le 1er ao(t 1996, e contribuable est guidé et
informé des conséquences de son action. Apres exploitation par le DI, lesfichiers sont mis ajour et enrichis
des interventions des contribuables.

De plus, selon lanature de I'intervention, le DI adresse un courrier ad hoc au contribuable.

Comme dans le cas des demandes de rectification traitées par les comptables, les modulations effectuées
par minitel entrainent I'édition d'un avis d'échéances rectificatif. Les changements de coordonnées bancaires
avec changement d'établissement induisent également I'envoi d'une nouvelle autorisation de prélévement
pré-identifiée que I'adhérent doit signer et adresser directement a sa banque.

1. NOTIFICATION DESRECTIFICATIONS AU DEPARTEMENT
INFORMATIQUE

1.1. RECTIFICATIONS RELEVANT DE LA COMPETENCE DES POSTES COMPTABLES NON
CENTRALISATEURS

Relévent de la compétence des postes comptables non centralisateurs, |es rectifications suivantes :
1.1.1. Changement de poste comptable de rattachement

1.1.2. Changement d'identifiant/base
- Changement d'identifiant
- Changement de base
- Changement d'identifiant et de base

1.1.3. Changement de domiciliation bancaire
- ldentification bancaire
- Titulaire du compte

1.1.4. Reprise/interruption/Suspension
- Résiliation (jusgu'au ler juin)
- Suspension du contrat
- Déces du contribuable
- Annulation du contrat
- Non-imposition déclarée
- Non-imposition effective

COMPTABILITE PUBLIQUE ERREUR! ARGUMENT DE COMMUTATEUR INCONNU.



59

- Restitution d'avoir fiscal *
- Imposition non mise en recouvrement *
- Sortie anticipée

1.1.5. Priseen charged'imposition

1.1.6. Dégrevement et proposition de dégrévement.
Ces rectifications et leurs conséquences sont décrites dans un guide analytique destiné aux utilisateurs.

Les autres rectifications ne peuvent étre opérées que par le service liaison-recouvrement.

1.2. SAISIE DECENTRALISEE DES RECTIFICATIONS DE LA MENSUALISATION

Les postes comptables qui disposent d'un micro-ordinateur saisissent les rectifications affectant les contrats
de mensualisation, a I'exception de celles qui demeurent de la compétence exclusive du service liaison-
recouvrement.

1.2.1. Opérations effectuées par le poste comptable
1.2.1.1. Lasaisiedesrectifications

S le poste est doté dune configuration de lecture optique ou d'un micro-ordinateur connecté, la
transmission au département informatique des rectifications saisies seffectue par la voie télématique tout
au long de lajournée, jusgu'a une heure fixée par le département informatique. Si un lot de rectifications n'a
pu étre transféré en totalité, il est rejeté et devra étre transmis le lendemain.

En revanche, pour les postes dotés d'une configuration de lecture optique ou d'un micro-ordinateur non
connecté, la notification des rectifications au département informatique nécessite I'envoi d'une disquette
dans les conditions fixées par les procédures de lecture optique décentralisée ou centralisée.

Les rectifications doivent étre prises en compte par le département informatique lors de la préparation du
calcul du prélévement du mois suivant.

Toute rectification parvenue au département informatique pour le 20 d'un mois donné est prise en compte
pour le prélévement du mois suivant.

Aprés le 20 novembre 2 aucune rectification ne peut donc plus étre effectuée a l'initiative du poste
comptable sur le fichier de I'année en cours.

Les postes dotés de matériel de saisie utilisent un P 489 (annexe 10), lorsgu'un contribuable change de
circonscription informatique, afin d'assurer laliaison avec le département informatique de I'ancien domicile
(notamment rattachement manuel dimposition).

1 Rectifications ne concernant ni la taxe d'habitation, ni les taxes fonciéres, ni la taxe professionnelle.

20ua partir d'une date postérieure arrétée par le département informatique.
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1.2.1.2. Relations avec les établissements teneurs de compte : le changement de domiciliation
bancaire

Pour tout changement d'établissement teneur de compte, une nouvelle demande-autorisation de prél évement
doit ére remplie par le contribuable et adressée au comptable appuyée d'un RIB, RIP ou RICE (cf.
chapitre 1, section 5).

Pour un simple changement de compte, d'agence, de succursale ou de centre de chéques postaux, seul un
RIB, RIP ou RICE est nécessaire.

Si une erreur a porté sur le numéro de compte de domiciliation, le comptable averti par le contribuable doit,
avant de saisir larectification, sassurer de la nature de I'erreur en se faisant communiquer un RIB, RIP ou
RICE.

Le comptable, aprés avoir sais l'information, adresse I'autorisation a I'éablissement concerné dont les
coordonnées figurent dans le "répertoire des guichets permanents’, édité chaque année par la Banque de
France.

Les renseignements utiles a la recherche de |'éablissement dans |e répertoire concernent :

- d'une part, le code établissement (case "code banque" du relevé didentité bancaire) ; une table des
établissements inscrits, classés par numéro de code, est donnée en début de répertoire (cf. extrait en
annexe 11) ;

- d'autre part, la localité de I'établissement dont les & éments sont repris dans la case "domiciliation du
RIB". Les établissements sont détaillés par localité dans le répertoire (cf. extrait en annexe 12).

Un modele de RIB et joint en annexe 13.
La demande reste dans |e poste comptable.

Il convient, au plan local, de décider sil y alieu de faire éditer par le département informatique, pour les
principales banques de la circonscription informatique, des étiquettes auto-collantes revétues des adresses
bancaires éditées informatiquement.

Les relations avec |es établissements teneurs de comptes dans le cadre de la campagne annuelle d'adhésion,
demeurent, en revanche, de la compétence du département informatique. Les nouveaux contrats restent
saisis al'atelier de dactylocodage.

1.2.1.3. Classement des documents

Les pieces justificatives des rectifications effectuées, telles que, par exemple, demandes de modulation, de
sortie anticipée ou de modification de I'éablissement de domiciliation sont conservées dans le poste.

Elles sont classées soit par ordre a phabétique, soit par numéro d'adhésion et conservées pendant un an.

Lors de leurs contrdles sur place, les comptables centralisateurs sassurent de la régularité des rectifications
effectuées.

1.2.2. Roéledu département informatique
1.2.2.1. Rectifications relevant de la compétence du service liaison-recouvrement

Certaines rectifications particulieres nécessitent l'intervention du service liaison-recouvrement. Elles ne
doivent cependant étre utilisées qu'en cas d'erreur manifeste.
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1.2.2.2. Exploitation des rectifications notifiées par les postes comptables non centralisateurs

L e département informatique assure la lecture des disquettes qui lui sont adressées par les postes dotés d'un
lecteur optique deuxiéme tranche ou d'un micro-ordinateur non connecté.

Il exploite I'ensemble des rectifications qui lui sont transmises tant par la voie télématique que par
disquettes pour enrichir le fichier des mensualisés (MENSUL).

Le département informatique Sassure de la validité des rectifications et de la compéence du poste
demandeur. Seul, en effet, le poste de mensualisation ou dimposition est autorisé a procéder a une
rectification.

1.3. POSTESNON DOTES D'UN MICRO-ORDINATEUR

Les postes comptables non dotés de matériel de saisie ou ceux dont le micro-ordinateur est déja proche de
la saturation pour la tenue des comptabilités du secteur local notifient les rectifications au département
informatique au moyen d'un P 487 (annexe 9).

2. LA CONSULTATION

L 'ensemble des postes comptables dispose de la consultation télématique du fichier des mensualisés enrichi
desrectifications en instance de traitement.

Elle peut ére effectuée au moyen d'un écran (postes disposant de matériel connecté au département
informatique) ou d'un minitel (autres postes).

Cette consultation permet de sassurer, au niveau des postes comptables, de la prise en compte effective des
modifications demandées.

Alors que le fichier MENSUL n'est mis a jour que chague mois a l'occasion du calcul du prélévement, le
fichier des mouvements en instance de traitement est enrichi au jour le jour des rectifications transmises par
la voie télématique ou par disquettes.

Il comporte, en outre, une totalisation permettant aux postes comptables de Sassurer de la bonne réception
des envois au département informatique.

Chaque semaine, les rectifications recues sont rapprochées du fichier MENSUL. Les opérations non
retenues pour lamise a jour de ce fichier sont distinguées au niveau de la consultation par un motif de rejet.

Cette transaction de consultation permet de renseigner avec un maximum d'efficacité les contribuables.

Les comptables centralisateurs disposent égaement de la faculté de consulter le fichier des postes de leur
département, pour les trésoriers-payeurs généraux, et de leur arrondissement, pour les receveurs des
finances. Cette consultation seffectue au moyen des matériels connectés au département informatique pour
d'autres applications.

Les comptables non centralisateurs recoivent chague mois des listes "ancienne/nouvelle situation”
(annexe 14) qui regroupent les rectifications effectuées sur les contrats de mensualisation.

L'extrait sur microfiche du fichier MENSUL regroupant les contribuables du ressort du poste comptable,
est fourni aux comptables périodiquement:

- début janvier apres traitement du prél évement de janvier ;

- début juillet aprés en registrement des démissions et avant prise en charge des impositions;
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- début novembre aprés prise en charge des impositions et réintégration des contribuables sans impét au
31 octobre ;

- début janvier N + 1 apres |les opérations de fin d'année.
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CHAPITRE 5
COMPTABILITE DESOPERATIONS

Le nouveau dispositif comptable applicable a la mensualisation a compter du ler janvier 1998 repose sur
plusieurs principes :

- I'intégration automatique des opérations en comptabilité générale de I'Etat (CGE), ventilées par

catégorie dimpdts selon une périodicité hebdomadaire (au cours de la semaine qui suit le prélévement)

- l'automatisation des transferts de DIT aDIT vial'Agence Comptable Centrale du Trésor ;

- lagestion par I'application MEN des catégories dimpots * ;

- la gestion par MEN des dates comptables et des numéros codiques des trésoreries. Ces informations
sont déversées en CGE lors de l'intégration automatique : les comptes 411-8 sont affectés de deux
spécifications : En spécification 1, la date de ventilation, en spécification 2 : le numéro codique de la
trésorerie ;

- dimentation automatique du module départemental d'gjustement (ARCADE) tenu a la Trésorerie
générae.

1. EMISSION ET ENCAISSEMENT DESAVISDE PRELEVEMENT

Le trésorier-payeur général chargé du département informatique est seul en relation avec les organismes
teneurs des comptes sur lesquels sont domiciliés les prélévements. C'est donc lui qui recoit et comptabilise,
dans un premier temps, les encaissements et dans un deuxieme temps assure leur transfert aux comptables
centralisateurs auxquels sont rattachés les comptabl es responsables du recouvrement de I'imposition.

L e département informatique émet chaque mois les avis de prél évement, sous forme de bandes magnétiques,
qui sont présentés a la Banque de France au nom du Trésor Public par le trésorier-payeur général chargé
du département informatique. Cette émission est suivie de maniére extra-comptable par le service "liaison-
recouvrement” du département informatique.

Elle ne donne pas lieu a comptabilisation de droits constatés dans la comptabilité du trésorier-payeur
général chargé du département informatique.

Quant ala présentation a l'encaissement, elle est effectuée dans les formes et délais définis au chapitre 2, §
1.3. et ne donne pas lieu a écritures.

Apreés traitement des bandes magnétiques, un avis de crédit est adressé au comptable remettant, c'est-a-dire
au trésorier-payeur général chargé du département informatique.
Cet avisindique :
- lemontant initial de la présentation ;
- les redressements a opérer, Sil y alieu, aprés détection d'opérations ne pouvant pas étre compensées
suite a erreur sur les codes établissement ;
- le montant net & porter au compte du Trésor Public.

Cette écriture est enregistrée le jour de I'échéance des avis de prélévement, sous réserve que le dépbt des
bandes magnétiques ait été effectué dans les délais prévus.

! Laliste des catégories dimp6ts figure dans I'instruction codificatrice relative au recouvrement de I'imp6t par voie de role.
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Dans la comptabilité du trésorier-payeur général chargé du département informatique, les sommes
encaissées sont portées en imputation provisoire au crédit du compte 411-715 "Contributions directes
percues par voie de roles - versements mensualisés' ! et au débit du compte 512-11 « Compte courant du
Trésor ala Banque de France - Comptables centralisateurs ».

Les préévements impayés, notifiés par la Banque de France, donnent lieu & réduction du crédit du compte
411-8.

En principe la Banque de France remet au Trésor Public les avis de prélévement impayés dans les dix jours
ouvrés suivant la date fixée pour le réglement (7 jours de déla interbancaire + 3 jours de délai
conventionnel entre la Banque de France et le Trésor) sauf dans les cas ou la procédure de régularisation
d'erreur 2, &la suite d'une contestation du redevable, doit ére appliquée & I'impét (chapitre IV instruction n°
85 -95 K1 du 6 ao(t 1985). Dans le cadre de cette procédure, le délai de 10 jours de remise des impayés est
porté a deux mois et trois jours ouvrés suivant la date fixée pour le prélévement.

Lorsque, en dehors de toute contestation du contribuable, I'avis dimpayé est remis tardivement, c'est-a-dire,
au dela des dix jours réglementaires, les comptables peuvent néanmoins accepter cet avis. Dans cecas, il en
assurent le recouvrement auprés du débiteur par tous les moyens et voies de droit dont ils disposent. Le cas
échéant, ils pourront si leur action échoue saisir la Direction sous le double timbre des bureaux E3 et C2,
en relatant les circonstances exactes de l'affaire et en adressant toutes les pieces justificatives
correspondantes.

Cependant sil apparait que ce retard est imputable non pas a la Banque de France mais au systeme
interbancaire, les comptables peuvent rejeter les avis dimpayés remis a la Banque de France au dela des 7
jours aux fins de restitution par la Banque de France a l'établissement domiciliataire.

Lorsgue les avis de prélévement sont domiciliés sur des comptes bancaires ouverts dans les départements
d'outre-mer, le délai conventionnd de rejet dont disposent les établissements domiciliataires est d'un mois
calendaire a compter de la date fixée pour le prélévement.

Les impayés sont restitués sous forme magnétique et sont portés au débit du compte du Trésor Public le
jour ou ils parviennent au guichet de la Banque de France du lieu de remise.

2. PRISE EN CHARGE DESROLES

2.1. OPERATIONS DE PRISE EN CHARGE

La prise en charge des sommes a recouvrer comprises dans les roles est effectuée dans les conditions
habituelles prévues par l'instruction P.R. sur la comptabilité de I'Etat, sans distinction entre les
contribuables ayant opté pour le paiement mensuel et les autres.

Seul le trésorier-payeur général du département d'émission des roles est donc compétent pour constater les
écritures de prise en charge.

lie sous-compte 411-715 "Versements mensualisés’ n'est ouvert que dans les écritures du Receveur Général des Finances et
des trésoriers-payeurs généraux chargés des départements informatiques.

% Des erreurs peuvent en effet intervenir dans I'émission ou le traitement des avis de prélévement et ne doivent pas rester ala
charge du débiteur en attendant I'aboutissement des recherches. D'autre part, il peut arriver qu'un débiteur de bonne foi n'ait
pas eu la possibilité de faire opposition avant le paiement.
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2.2. DOCUMENTSEDITES LORS DE LA PRISE EN CHARGE

Au moment de la prise en charge des réles en mensuaisation, le département informatique adresse aux
comptables les documents suivants :

- un état des réductions de prise en charge de mgjorations sur acomptes provisionnels calculées a tort
pour des contribuables mensualisés (documents envoyés aux comptables par le canal des services du
recouvrement des trésoreries générales), a I'appui d'un état des sommes a recouvrer au titre de la
rubrique "impots" ;

- des listes d'impositions, dégrévements, propositions de dégrévement pris en charge, se rapportant a des
contribuables mensualisés imposés dans le poste xxxxxxxx. Ces listes proviennent des départements
informatiques et sont envoyées a la suite des changements d'adresse détectés par la Direction Générale
des Impbts.

3. IMPUTATION DEFINITIVE DESENCAISSEMENTS

L'émission et la prise en charge des réles étant effectuées dans le cadre du département, I'imputation des
sommes encaissées par le trésorier-payeur général chargé du département informatique est suivie dans
chagque département apres transfert des sommes prélevées.

Les sommes imputées correspondent au montant total des mensualités imputables sur des réles mis en
recouvrement.

Laventilation des imputations par département est établie automatiquement par I'ordinateur.

Lors de lamise ajour du fichier MEN, le compte 411.715 "Versements mensualisés' est apuré le ler jour
ouvrable suivant |'exécution du prélévement pour imputation définitive par catégorie d'imp6ts aux comptes
411.8 "redevables' ouverts dans les écritures des TG de département concernées.

Cette opération est effectuée selon les procédures dintégration automatique des écritures en CGE et
d'automatisation des transferts entre comptables supérieurs.

Les préléevements mensuels impayés qui, éventuellement, pourraient étre signadés au département
informatique apres le transfert des recouvrements opérés, font I'objet d'un débit au compte de transfert
correspondant.

A la réception du transfert, le comptable chargé du recouvrement assure la régularisation de cet impayé
dans les conditions prévues pour les cheques impayés. Sil y alieu arectification d'écritures et a annulation
de I'émargement, I'impayé non régularisé est signalé au département informatique 1.

3.1. L''MPOT EST SOLDE PAR LES PRELEVEMENTS

3.1.1. Dispositions concernant letrésorier-payeur général chargé du département
informatique

3.1.1.1. Impositions prises en charge dans le département

Les encaissements correspondant au montant des impositions prises en charge dans le département sont
transportés par débit du compte 411-715 « Versements mensualisés» au crédit du compte 411-8
« Redevables - Recettes fiscales - Contributions directes percues par voie de réles' ventilé par catégorie
d'impéts.

1 cf. Titre| - chapitre 7 dinéa 1.1.3.2.
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Les encaissements concernant les impositions soldées par prélévements mensuels sont notifiés aux
comptables chargés du recouvrement au moyen d'un avis de mouvement sur compte d' impéts.

3.1.1.2. Impositions prises en charge dans un département rattaché au département informatique

L’opération de transfert entiérement informatisée est effectuée par le département informatique
simultanément, et en méme date d’ écriture chez le comptable émetteur (trésorier-payeur généra chargé du
département informatique) et le comptable destinataire (trésorier-payeur général rattaché au département
informatique).

Ce transfert est effectué par I'intermédiaire du compte 392-3 « Transferts automatisés entre comptables
supérieurs » - 392-31 « Transferts automati sés entre comptables supérieurs - Transferts automatisés divers
al’intérieur d’ une circonscription informatique - Transfert de recettes ».

Uniquement servi par le département informatique dans le cadre de I’automatisation des transferts, ce
compte a un solde toujours nul au niveau régiona ; chaque écriture de transfert génére, en effet, de maniére
concomitante, une écriture de sens opposé chez le comptable émetteur et chez |e comptable assignataire.

L’ écriture passée dans la comptabilité du trésorier-payeur général du département informatique est la
suivante :

Débit : 411-715 « Versements mensualisés »
Crédit : 392-31 « Transferts automati sés entre comptables supérieurs - Transferts de recettes ».

Cette opération ne donne pas lieu a envoi d’un bordereau de transfert.

3.1.1.3. Impositions prises en charge par une trésorerie général e située dans un département
extérieur ala circonscription informatique

L 'opération de transfert comptable est automatisée vial'ACCT.

Le DIT détenteur des acomptes mensuels procede ala mise a jour du fichier MEN et envoie un fichier des
sommes transférées au DIT détenteur des roles.

Il remet un fichier d'intégration a la CGE pour les sortants de la mensuaisation ainsi que pour les soldés
avec dégrevement. Les soldés sans dégrévement sont transmis en fin d'année.

La date comptable de I'opération est identique a celle indiquée en spécification 1 au compte 411.8 chez le
comptable émetteur.

Dansla TG émettrice du transfert, les écritures suivantes sont intégrées dans la CGE :
Crédit négatif compte 411-8, sous-compte intéressé :

Spécification 1 : date comptable

Spécification 2 : n° codique de latrésorerie qui détient des acomptes
Crédit positif compte 392-41 "Transferts automatisés diversde DIT a DIT viaI'ACCT"

Sur le fichier des transferts comptables remis a I'application CGE, le DIT gérant les acomptes intégre
I'identification d'imposition du contribuable afin de I'acheminer vial'ACCT vers le DIT gérant le role pour
mise ajour du fichier RSAR.

L'information comptable et I'information recouvrement sont ains véhiculées par le méme fichier.
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3.1.2. Dispositions concer nant les autres trésorier s-payeur s généraux

3.1.2.1. Trésorier-payeur général d un département rattaché au département informatique

L’ opération de transfert entierement informatisée est effectuée par le département informatique dans les
fichiers C.G.E. du département rattaché, par un débit au compte 392-31 et un crédit au compte 411.8
ventilé par catégorie dimpbts simultanément a celles passées au département chargé du département
informatique.

3.1.2.2. Trésorier-payeur général d’un département non rattaché au département informatique

A réception du fichier téléransmis par I'ACCT, le DIT destinataire met a jour le fichier RSAR pour le
compte de latrésorerie gérant le role.

La date comptable de I'opération est identique a celle indiquée en spécification 1 au compte 411.8 chez le
comptable destinataire.

A réception du fichier d'intégration télétransmis par I'ACCT, le DIT destinataire intégre automati quement
les écritures suivantes dans la comptabilité de la trésorerie générale détentrice du réle :

Débit compte 392-41 "Transferts automatises diversde DIT a DIT via I'ACCT"
Credit compte 411.8 sous-compte intéressé
Spécification 1 : Date comptable
Spécification 2 : N° codique de la trésorerie gérant le réle
La date comptable portée en spécification 1 est identique a celle portée au compte 411.8 a la trésorerie
générale émettrice.
3.1.3. Dispositions concer nant les comptables non centralisateurs

Les comptables sont régulierement informés de I'ensemble des recouvrements effectués au titre des
impositions qu'ils ont prises en charge.
L es restitutions d'informations aux trésoreries sont de deux types :

- desinformations comptables ;

- desinformations sur le résultat du recouvrement.

3.1.3.1. A l'intérieur de la méme circonscription informatique

Les comptables non centralisateurs des départements bénéficiant des prestations du département
informatique recoivent un avis de mouvement sur compte d'impdts dont le montant correspond aux
impositions soldées par prélévements mensuels.

Pour les imp0ts pris en charge par les comptables bénéficiant des prestations du département informatique,
des avis de mouvement sur comptes d'impdts sont éablis par ce dernier et transmis aux comptables non
centralisateurs pour leur permettre de mettre a jour la situation du recouvrement.

Les avis de mouvement sont éablis par poste comptable destinataire et numérotés suivant une série
annuelle par poste, de sorte que chague comptable peut s assurer a tout moment qu'il est en possession de
tous les avis qui lui ont été destinés. L’ historique des encaissements, comprenant une ligne par article de
role, est établie par le département informatique et envoyé ultérieurement.
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Ces natifications ne donnent lieu a aucune écriture entre le comptable centralisateur et le comptable chargé
du recouvrement. La vérification des restes a recouvrer est effectuée par comparaison du montant des
prises en charge avec celui des recouvrements imputés dans les écritures de ce dernier auquel S gjoute celui
de I’ avis de mouvement.

3.1.3.2. A I'extérieur de la circonscription informatique

Les comptables non centraisateurs des autres départements regoivent un avis de réglement 0.402 en gestion
suivante par I'intermédiaire, éventuellement, des recettes des finances.

3.2. SORTIE DU SYSTEME DES PRELEVEMENTS MENSUELS ET REINTEGRATION DANSLE
RECOUVREMENT AMIABLE ET PRE-CONTENTIEUX

Laréintégration dans e recouvrement informatise classique concerne les contribuables:

- démissionnairesen juin ;

- dont I'imposition n’a pas éé émise avant le 31 octobre ;

- dont le contrat de mensualisation est annulé ;

- sortant de la mensualisation par anticipation suite a des difficultés financieres ;

- décédés ;

- exclus de lamensualisation ala suite de deux défaillances pénalisées ;

- qui bénéficient d'un dégrévement (ou justifient qu'une décision de dégrévement a éé prise a leur
profit) et réglent I'intégralité de leur impdt en mensudisation, déduction faite de la correction
d assiette ;

- dont la mensualité de décembre est impayée.

Le contribuable qui a été a tort transféré au RSAR doit étre réintégré en mensuaisation (cas des transferts
négatifs de recouvrements mensualisés).

C'est le cas notamment de contribuables exclus pour deux péndités appliquées a tort et qui ont éé
annulées et de contribuables transférés au RSAR suite a la prise en compte d'une annulation ou d'une
démission atort.

La comptabilisation définitive ayant lieu tous les mois (la semaine qui suit le prélévement) au compte
"redevable”, I'exclusion de la mensualisation n'entraine pas d'écritures comptables.

3.2.1. Casparticulier pour lesimp6tsdont la mensualité de décembre est impayée.

Des directives particuliéres seront données aux comptables dans une lettre adressée par la Direction.

3.3. CONSTATATION DES TROP-PERGCUS

Les trop-percus éventuels sont constatés soit en cours d'année lors de la prise en charge d'une imposition
ou, a défaut, lorsque les centres régionaux informatiques des impbts signalent la non-imposition ou une
restitution d'avoir fiscal, ou encore sur demande de rectification de compte établie a la suite de la réception
par le comptable d'une attestation sur I'honneur de non-imposition, d'une demande de changement ou de
modulation a la baisse de la base ou d'une demande d'annulation de contrat, soit au 31 décembre.
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Quelle que soit I'adresse d'imposition du contribuable, le remboursement est assuré par le trésorier-payeur
général chargé du département informatique. Il doit, aux termes de Il'article 1681 C du Code Général des
Impbts, intervenir dans le délai maximum d'un mois par virement au compte bancaire, postal ou d'épargne
sur lequel les prélévements étaient effectués.

Les annulations de contrat, les non-impositions font I'objet d'une "liste des sommes prélevées remboursées
non transmises'.
A cettefin, le département informatique :
- congtitue une bande magnétique des virements et la remet a la Banque de France qui exécute
I'opération sur les comptes des bénéficiaires ;
- édite un avisinformant le titulaire du compte de la somme remboursée d'office ;

- édite al'intention des comptables non centralisateurs, d'une part, et du service de la comptabilité de la
trésorerie générale, siége du département informatique, dautre part, la liste nominative des
contribuables bénéficiaires des excédents de versement avec, pour chacun d'eux, le numéro d'adhérent
alamensuaisation, les coordonnées du compte et le montant remboursé.

- procede a un transfert automatisé de dépenses aux différents comptables centralisateurs.

Il est rappelé que les recouvrements effectués par pré évements mensuels de janvier a octobre et auxquels
aucune imposition n'a éé rattachée avant le 31 octobre, ont éé transférés aux comptables non
centralisateurs début novembre et réintégrés, paral@ement, dans le répertoire informatique amiable
(RSAR).

Le montant des excédents de versement, directement remboursés par le DIT par virement, est déduit du
montant des recouvrements comptabilisés aux comptes redevables (compte 411-8 - sous-compte concerné)
au niveau de la trésorerie générale de département.

Cette opération est effectuée sdlon la procédure dintégration automatique des écritures en CGE et
d'automatisation des transferts.

L e schéma comptable des acomptes mensuels non employés est |e suivant :

3.3.1. Constatation des excédents et transfert de dépense alatrésorerie générale siege du
DIT
Pour |es opérations concernant le département siege du DIT
- Crédit négatif 411.8 Sous-compte concerne
- Crédit positif 466.1181 "Sommes arestituer - Reliquats divers - Comptables du Trésor"
Pour les opérations concernant |es trésoreries générales rattachées au DIT :

- Déhit 392-30 "Transferts automatisés entre comptables supérieurs - Transferts de dépenses’.
- Crédit 466-1181

3.3.2. Réception du transfert de dépenses a la trésorerie générale du département
rattachéeaun DIT

- Crédit négatif au compte 411.8 Sous-compte concerné
- Crédit positif au compte 392.30
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Si le virement sur le compte connu n'a pu étre exécuté par I'éablissement domiciliataire, le service de la
comptabilité de la trésorerie générale, siege du département informatique, recoit de la Banque de France
I'avis de non exécution et procede a une rémputation des sommes en cause au compte 466-1181. Le service
de la comptabilité se rapproche du service liaison-recouvrement pour connaitre I'identité du contribuable -
qui peut étre différente de celle du titulaire du compte de prélévements - et Iui adresser une lettre-chéque ™.
Le service de la comptabilité suit ces remboursements au vu de la liste regue du département informatique.

3.3.3. Opération deremboursement chez lestrésorier s-payeurs généraux chargésd'un
DIT

- Débit 466-1181

- Crédit 512-9 "Virements bancaires en cours d’ exécution "

4. PRISE EN CHARGE ET RECOUVREMENT DESPENALITES

4.1. PRISE EN CHARGE

A l'aide des états récapitulatifs mensuels des pénalités et majorations a prendre en charge, éablis par le
département informatique, le trésorier-payeur général du département du comptable chargé du
recouvrement comptabilise la prise en charge dans les conditions habituelles, soit :

- débit au compte 411-83 "Autres impbts dEtat" ;
- crédit au compte 398-820 "Produits a imputer aprés encaissement - Recettes fiscales - Contributions
directes percues par voie de role - Autres imp6ts d'Etat - Année courante”.
Ces états informatiques sont ensuite transmis aux comptables pour prise en charge extra-comptable.
Dans I'arrondissement chef-lieu, les états sont transmis a l'appui des états des sommes a recouvrer au titre
de larubrique "impots'.

Pour les autres arrondissements, les états sont transmis aux receveurs des finances, pour inscription sur les
états des sommes a recouvrer au titre de la rubrique "imp6ts' établis par ces comptables a l'intention des
comptables non centraisateurs de leur arrondissement.

4.2. RECOUVREMENT

4.2.1. Recouvrement par préévement

Les pénalités de 3 % concernant la premiére défaillance sont seules susceptibles d'étre recouvrées par
prélévement. Il est rappelé qu'elles sont portées, a cet effet, sur I'avis de préévement du mois suivant celui
de la défaillance. L'encaissement de cette pénalité est notifié au comptable compétent et comptabilisé par
son comptable centralisateur au vu des documents transmis par le trésorier-payeur général chargé du
département informatique dans les mémes conditions que pour le principal de I'imposition.

4.2.2. Recouvrement direct par le comptable non centralisateur

En revanche, les péndités de 3 % (premiére défaillance) non prélevées et les pénaités d'exclusion de 3 % et
de 10 % dues par les contribuables défaillants sont recouvrées par les comptables responsables dans les
conditions fixées pour les majorations de 10 %.

! Cf. instruction codificatrice n° 95-072-A-B2 du 3 juillet 1995, chapitre 2.
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L'encaissement et le transfert des recettes au comptable supérieur sont effectués dans les mémes conditions
que pour les articles de réles des contribuables non mensualisés.

L 'encaissement, la notification au département informatique et la comptabilisation des recouvrements rela-
tifs aux sortants de la mensualisation réintégrés dans le systéme informatisé du recouvrement amiable sont
effectués dans |les conditions applicables aux impositions des contribuables non mensualisés.

4.2.3. Etatsderéduction de prise en charge dela majoration de 10 %

Lorsqu'un adhérent a la mensualisation est redevable d'impositions prises en charge sous un identifiant
différent, mais dans le ressort dun méme département informatique, |'absence de rattachement des
acomptes mensuels prélevés et du role correspondant peut entrainer le décompte d'une majoration de 10 %
applicable aux acomptes provisionnels normalement dus au titre de cette imposition.

A la suite du rattachement automatique des acomptes mensuels, il y a lieu de procéder a I'annulation de la
majoration de 10 % décomptée atort.

Cette annulation seffectue par réduction automatique des prises en charge a due concurrence des
majorations décomptées a tort.

L'éat de réduction des prises en charge est édité par le département informatique et joint a un état des
sommes a recouvrer au titre de la rubrique "imp6ts'.

Les comptables non centralisateurs n‘ont donc pas a intervenir dans cette opération.

4.2.4. Remisegracieuse des pénalités
Les pénalités de 3 % (défaillance) et de 10 % (erreur d'appréciation de I'impdt) appliquées aux contribua-
bles mensualisés peuvent faire I'objet de remises gracieuses (Code général desimpéts, art. 1912-3).

Les demandes en remise qui sont présentées sont instruites par les comptables du Trésor et appréciées
suivant les régles de compétence applicables en matiére de majoration de 10 %.

Les remises gracieuses de pénalités sont prononcées et constatées dans les conditions fixées pour les
remises gracieuses des majorations de 10 %.

Les demandes en remise de pénalités, éventuellement encourues pour défaut de provision a la date des
prélévements postérieurs a la demande de résiliation, doivent faire I'objet d'un accuell particulierement
bienveillant.

5. LE REMBOURSEMENT DESPRELEVEMENTS MENSUEL SOPERESA
TORT PARLEDIT?

5.1. AU NIVEAU DE LA TRESORERIE GENERALE SIEGE DE DEPARTEMENT INFORMATIQUE

L'opération de remboursement par virement de I'intégraité des sommes prélevées a tort est comptabilisée
par intégration automatique et transfert automatisé de la fagon suivante :

! Les modalités techni ques sont décrites au paragraphe 5 du chapitre 2.
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Pour les opérations concernant le département siége du DIT.
- Crédit négatif 411.8 Sous-compte concerné.
- Crédit positif 466.1181 "Sommes arestituer - Reliquats divers - Comptables du Trésor".

Pour les opérations concernant les trésoreries générales rattachées au DIT :
- Déhit 392-30 "Transferts automatisés entre comptabl es supérieurs - transferts de dépenses’
- Creédit 466-1181
Le compte 466-1181 "Reliquats divers - Comptables du Trésor" est ensuite débité en mode transactionnel

par le crédit du compte 512-9 "Virements bancaires en cours d'exécution” au vu de I'état des prélévements
effectués a tort remboursés par le département informatique.

Le compte 512-9 est apuré par le compte 512-11 a réception du relevé d'opération Banque de France.

5.2. AU NIVEAU DES TRESORERIES GENERALES RATTACHEES

A réception du transfert de dépenses :
- Crédit négatif au compte 411-8 Sous-compte concerné

- Crédit positif au compte 392-30 "Transferts automatisés entre comptables supérieurs - Transferts
automatisés divers a l'intérieur d'une circonscription informatique - Transferts de dépenses’.
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CHAPITRE 6
REMBOURSEMENT DE FRAISBANCAIRES

Malgré la rigueur appliquée dans les procédures et I'absence de faute du comptable, des anomalies
surviennent lors de la présentation des prélévements dans le circuit bancaire et peuvent générer des frais
décomptés par les banques aleurs clients.

Dés lors que ces frais mis a la charge du contribuable résultent d’une erreur de I’administration (double
prélévement ; prélévement pour un montant erroné" ; non prise en compte d' une demande de refus de
prélévement ou de suspension faite par le contribuable ; demande directe du service liaison-recouvrement a
la banque lorsqu’ une erreur dans le prélévement est décelée...), il convient de donner une suite favorable a
sa demande de remboursement.

La dépense correspondante sera imputée au compte 900.00 « Dépenses ordinaires des services civils
payables sans ordonnancement » et au chapitre 15.03.10.12 « Frais de poursuite et de contentieux (CP) ».

Cette dépense sera justifiée par la demande de remboursement du contribuable appuyée d’ une photocopie
du relevé bancaire sur lequel figurent les frais mis a sa charge.

1| es modalités de remboursement des prélévements mensuels effectués a tort par le DI sont décrites au paragraphe 5 du
chapitre 2.
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ANNEXEN°1: Lefichier MENSUL

En décembre, aprés congtitution du fichier de base de la mensualisation (MENSUL) pour I'année suivante,
un avis d'échéances et envoyé aux contribuables ayant adhéré au cours de la derniére campagne de
mensualisation ains qu’'aux contribuables dont la situation a éé modifiée depuis I'envoi de I’ échéancier
initial intégré a l'avis dimposition. Cet échéancier fixe la date des préévements automatiques (le 8 de
chague mois ou le ler jour ouvrable suivant) ainsi que le montant de chaque prélévement (1/10 du montant
de I'imp6t de I'année précédente, de janvier a octobre).

Pardlélement, la liste aphabétique des redevables mensualisés et préevés ala date limite de paiement (sur
papier ou microfiches) est adressée a chaque comptable.

Le fichier MENSUL (copie de microfiche en annexe 14), présente la structure suivante :
< Pour |es contribuables mensuaisés :

Une partie administrative qui contient des informations relatives a I'état civil, I'adresse, la domiciliation
bancaire, la base des prélévements (impbt de référence N - 1) du contribuable ains que le numéro
d'adhésion (références) qui lui a été attribué (neuf caracteres).

Une partie comptable dans laguelle sont pris en compte la ou les deux impositions émises, les incidents
relatifs aux prélévements (impayés, pénalités), les rubriques "débit total" et "crédit tota", et 12 rubriques
de prélévement (1 par mois) indiquant chacune le montant du prélévement, I'organisme ou il a été présenté,
éventuellement le motif de la défaillance et le mois au cours duquel elle a été connue.

Une partie variable retracant les incidents ayant pu intervenir dans I'exécution du contrat et affectant soit
des transferts de prélévements aux comptables, soit des changements de base, des remboursements ou des
évenements divers et répertoriés.

Ce fichier qui sert a éablir les avis de prélévements mensuels est mis a jour a la suite des prises en charge
de réles, des rectifications demandées par |e contribuable ou le comptable, des liquidations de pénalités et
des exclusions, des sorties anticipées du systeéme.

En vue damédiorer I'information des comptables sur le déroulement des opérations de mensualisation
concernant les contribuables de leur réunion, une copie sur microfiches du fichier MENSUL leur est
adressée périodiquement par le département informatique, début janvier (apres traitement du prélévement
dejanvier), début avril, début juillet, début novembre et aprés les opérations de fin d'année.

Ce dernier fichier est archivé dans le poste.

Le fichier MENSUL peut également étre consulté par écran (minitel ou terminal). La consultation présente
les mémes informations - actualisées mensuellement - que la microfiche.

& Pour les contribuables ayant opté pour le prélévement ala date limite de paiement :

La présentation est identique, mais les seules informations chiffrées sont le montant de I'impét et le numéro
du rdle correspondant.
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ANNEXE N° 2: Articlesdu Code Général des Impdts

1 - Paiement mensuel de I'impét sur le revenu

ARTICLE 1681 A

L'impdt sur le revenu est recouvré, au choix du contribuable, soit Sil en exprime le désir, au moyen de
prélévements effectués chague mois sur un compte ouvert par le contribuable dans un établissement habilité
acet effet, selon les modalités fixées aux articles 1681 B 21681 E et 1762 A, soit, a défaut de cette option,
dans les conditions prévues au présent code et notamment au 1 de I'article 1663 et aux articles 1664, 1761
et 1762.

L'option est exercée ou renouvel ée expressément ou tacitement chaque année dans les conditions et délais
fixés par le décret en Consell d'Etat prévu al'article 1681 E.

ARTICLE 1681 B

Le prélevement effectué chaque mois, de janvier a octobre, sur le compte du contribuable, est égal au
dixieme de I'impét établi au titre de ses revenus de I'avant-derniére année, ou, Si cet impdt n'a pas encore éé
établi, de I'impdt sur ses derniers revenus annuels imposes.

Sil estime que les préévements mensuels effectués ont atteint le montant des cotisations dont il sera
finalement redevable, |e contribuable peut demander la suspension des prélévements suivants.

Sil estime que I'impét exigible differera dau moins 10 % de celui qui a servi de base aux préévements, il
peut demander la maodification du montant de ces derniers.

Dans I'un ou l'autre cas, la demande, qui ne peut étre postérieure au 10 mai de chaque année, doit préciser
le montant présumeé de I'imp6t, étre datée, signée et adressée au comptable du Trésor avant le 10 d'un mois
donné pour prendre effet e mois suivant.

Lorsqu'il apparait que le montant de I'imp6t est supérieur de plus de 10 % au montant de I'impét présumé
par le contribuable, celui-ci perd pour I'année e bénéfice de son option pour le paiement mensud et une
majoration de 10 % lui est appliquée sur la différence entre les deux tiers de I'imp6t da et e montant des
prélévements effectués conformément a sa demande.

ARTICLE 1681 C

Le solde de I'impbt est préevé en novembre a concurrence du montant de |'une des mensualités de I'article
1681 B. Le complément éventuel est prélevé en décembre.

Toutefois, s 1'impbt est mis en recouvrement aprées le 31 octobre, le solde est acquitté dans les conditions
fixées par les articles 1663 et 1761.

Il est mis fin aux prélévements mensuels dés quiils ont atteint le montant de I'imp6t mis en recouvrement.
Le trop-percu qui apparait éventuellement lors de la mise en recouvrement de I'imp6t est immédiatement, et
au plustard alafin du mois qui suit la constatation du trop-percu, remboursé au contribuable.

Il est également mis fin aux prélévements mensuels en cas de déces du contribuable. Le solde de I'impb6t est
acquitté dans les conditions fixées par les articles 1663 et 1761.
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ANNEXE N° 2 (suite)

Lorsgue, aprés la mise en recouvrement, le montant du dernier prélévement de I'année est inférieur au
montant visé au 2 de l'article 1657, il est gjouté a celui de la mensualité précédente.

ARTICLE 1681 D
Les préévements mensuels sont opérés a l'initiative du Trésor public, sur un compte qui, sous réserve du
décret en Conseil d'Etat prévu al'article 1681 E, peut étre :

1° Un compte de dépbt dans un établissement de crédit, une caisse de crédit agricole régie par le livre V du
code rural, une caisse de crédit mutuel, une caisse de crédit municipal, un centre de chéques postaux, ou
chez un comptable du Trésor ;

2° Un compte d'épargne dans une caisse d'épargne.

Ces opérations n'entraineront aucun frais pour le contribuable.

ARTICLE 1681 E

Un décret en Conseil d'Etat fixe les modalités d'application des dispositions des articles 1681 A a 1681 D
et, notamment en ce qui concerne la date de I'option prévue a l'article 1681 A, les dates du prélévement
mensuel, le choix des dépositaires habilités a effectuer les opérations de prélévements et les catégories des
comptes sur lesguels ces opérations sont effectuées.

2 - Paiement mensuel de la taxe d'habitation et des taxes fonciéres

ARTICLE 1681 ter

La taxe d'habitation peut étre recouvrée, sur demande du contribuable, dans les conditions prévues a
l'article 1681 A.

Cette disposition fait I'objet d'une mise en oeuvre progressive dont les étapes sont fixées par décret.

Un décret en Consell d'Etat fixe les modaités d'application du premier alinéa et notamment la date de
I'option et les dates auxquelles sont effectués les prélévements.

ARTICLE 1681 ter A

Les taxes fonciéres peuvent étre recouvrées, sur demande du contribuable dans les conditions prévues a
['article 1681 A.

Cette disposition fait I'objet d'une mise en oeuvre progressive dont les étapes sont fixées par décret.
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ANNEXE N° 2 (suite)

3 - Paiement mensuel de lataxe professionnelle et des taxes additionnelles

ARTICLE 1681 quater A

A - A compter du ler janvier 1997, la taxe professionnelle et les taxes additionnelles sont recouvrées, soit
dans les conditions prévues a l'article 1679 quinquies, soit sur demande du contribuable, au moyen de
prélévements mensuels opérés conformément al'article 1681 D.

B - De janvier a octobre, chaque prélévement et égal au dixiéme du montant des taxes mises en
recouvrement au titre de I'année précédente jusgu'au 31 décembre de cette méme année, éventudlement
diminuées du montant du dégrévement attendu au titre de I'article 1647 B sexies.

Sil estime que les préévements mensuels effectués ont atteint le montant des taxes qui seront mises en
recouvrement, le contribuable peut demander |a suspension des prélévements suivants.

Sil estime que le montant des taxes mises en recouvrement différera d'au moins 10 % de celui qui a servi de
base aux prélévements, il peut demander la modification du montant de ces derniers.

Dans I'un ou l'autre cas, la demande, qui ne peut étre postérieure au 10 septembre de chague année, doit
préciser le montant présumé des taxes, étre datée, signée et adressée au comptable du Trésor avant le 10
d'un mois donné pour prendre effet le mois suivant.

Lorsgu'il apparait que le montant des taxes mises en recouvrement est supérieur de plus de 10 % au
montant présumé par le contribuable, celui-ci perd pour I'année le bénéfice de son option pour le paiement
mensuel et une majoration de 10 % lui est appliquée sur la différence entre la moitié des taxes dues et le
montant des prélévements effectués conformément a sa demande.

C - Le solde des taxes est prélevé en novembre a concurrence du motnant de I'un des prélévements visés au
B. Le complément éventuel est prélevé en décembre.

Toutefois, s les taxes sont mises en recouvrement apres le 31 octobre, le solde est acquitté dans les
conditions fixées par les articles 1663, 1761 et le |1 de l'article 1762 quater.

D - Il et mis fin aux prélévements mensuels des quiils ont atteint le montant des taxes mises en
recouvrement. Le trop-percu qui apparait éventuellement lors de la mise en recouvrement des taxes est
immédiatement, et au plus tard a la fin du mois qui suit la constatation du trop-percu, remboursé au
contribuable.

E - Dispositions transférées sous l'article 1762 A.

F - Un décret en Consell d'Etat fixe les modalités d'application du présent article ".

ARTICLE 1762 A

I. Si un prélévement mensuel, prévu al'article 1681 A, et auB de I'article 1681 quater A n'est pas opé&ré ala
date limite fixée, la somme qui devait étre prélevée est maorée de 3 % ; dle est acquittée avec le
prélévement suivant.
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ANNEXE N° 2 (suite et fin)

I1. En cas de deuxiéme retard de paiement au cours de laméme année, |e contribuable perd pour cette année
le bénéfice de son option et est soumis aux dispositions du 2 de l'article 1663 et de I'article 1761 et, le cas
échéant, des articles 1664 et 1762 soit, en matiére de taxe professionnelle et de taxes additionnelles, aux
dispositions de I'article 1679 quinquies. Il doit acquitter une majoration égale a 3 % de la somme affectée
par ce deuxiéme retard.

[11. Les majorations prévues aux | et 11 simputent éventuellement sur le montant des majorations de 10 %
qui seraient appliquées au cours de I'exercice en exécution soit des articles 1761 et 1762, soit des articles
1761 et 1762 quater.

Elles ne sont applicables au contribuable qu'en cas de défaillance de sa part. Au cas ou il apparait que la
défaillance est due aux établissements visés al'article 1681 D, elles sont mises ala charge de ces derniers.

IV. Un décret en Conseil d'Etat fixe les modalités d'application du présent article.
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ANNEXE N° 3: Articles 376 bis a 376 octies et 384 septies A annexe |l du Code Général des
Impbts

Art. 376 bis - Le contribuable qui dispose d'un compte de dépbt ou d'épargne dans un des établissements
énumérés a l'article 1681 D du code général des impb6ts doit, Sil désire opter pour le paiement mensuel de
I'imp6t sur le revenu, faire connaitre son choix a I'administration avant le 30 novembre pour la taxe
professionnelle et les taxes additionnelles a cette taxe, et avant le 31 octobre pour les autres impots
mensualisés.

Art. 376 ter - L'option est obligatoirement formulée au moyen d'imprimés fournis par I'administration et
accompagneée d'une autorisation du contribuable donnée a |'établissement dépositaire de débiter son compte
du montant des avis de prélévements émis par le Trésor public.

Art. 376 quater - L'option prend effet & compter du ler janvier de I'année suivant celle ou dle a éé
formulée. Elle est valable pour ladite année et sous réserve des dispositions de |'article 376 quinquies pour
les années suivantes.

Art. 376 quinquies - Le contribuable peut renoncer au systéme du paiement mensuel. Il doit a cette fin
adresser par écrit al'administration une dénonciation de son option soit avant le ler mars, soit avant le ler
décembre. Dans le premier cas, cette renonciation prend effet le ler avril suivant, dans le second cas, le ler
janvier suivant.

Art. 376 sexies - Les prélévements mensuels sont effectués le 8 de chague mois ou, sil sagit d'un
dimanche, d'un jour férié ou d'un jour de fermeture de I'établissement dépositaire, le premier jour ouvrable
suivant.

Art. 376 septies - Les prélévements sont opérés :

1°) Dans les caisses d'épargne autres que celles du Bas-Rhin et de la Mosdlle, sur les comptes d'épargne
correspondant au premier livret ou au livret supplémentaire ;

2°) Dans les caisses d'épargne du Bas-Rhin, du Haut-Rhin et de la Moselle ains que les autres
établissements mentionnés al'article 1681 D du code général des impéts, sur les dépbts a vue.

Art. 376 octies - Pour I'application du premier alinéa du B de I'article 1681 quater A du code général des
impdts, le montant du dégrévement attendu au titre de l'article 1647 B sexies est celui qui figure dans la
déclaration prévue au sixieme ainéa de Il'article 1679 quinquies déposée au titre de I'année précédente ou,
Sil y alieu, du dégréevement déja prononcé.

Quand un dégrévement est prononcé au titre de I'impét db pour I'année précédente pour un montant
inférieur au dégrévement attendu, le complément résultant de la régularisation de la base des prélévements
est acquitté avec le prélévement suivant. Quand un dégrévement est prononcé pour un montant supérieur au
dégrevement attendu, I'excédent résultant de la méme régularisation est remboursé dans le délai d'un moais.
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ANNEXE N° 3 (stite et fin)

ARTICLE 384 septies A

I. Lorsgu'un contribuable perd le bénéfice du réglement de I'impbt par préévements mensuels en
application des dispositions de l'article 1762 A du code général des imp6ts, sa situation au regard des
majorations de 10 % encourues éventuellement en exécution soit des articles 1761 et 1762, soit des articles

1761 et 1762 quater du méme code est appréciée globaement a la date de I'échéance impayée ayant
entrainé I'exclusion.

I1. L'administration notifie au contribuable et aux établissements les majorations et déchéances encourues
au titre de l'article 1762 A du code général des imp0ts
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ANNEXE N° 4 : Demande/changement de domiciliation des prélévements mensuels - P 141

TRESOR|PUBLIC

DEMANDE / CHANGEMENT DE DOMICILIATION (2)
. 8 DE PRELEVEMENTS MENSUELS
'O DE PRELEVEMENT A LA DATE LIMITE DE PAIEMENT

DEMANDE DE DOMICILIATION.
Cette demande est valable jusqu'a son annulation a notifier en temps voulu au Trésor public.

| | I ’ bl I L | . Base des préléevements (3)

I
1||||[1|:Ix||(3)‘- F
L
I

@O D'impot sur le revenu (2)
De taxe d’habitation (2)

(1) O De taxe professionnelle
{prélévement 2 la date limite

de paiement uniquement) | I . I L I L ]J Base des prélévements (3)

ll|l<||l1 (3)
i

'Jx|;I\y|<»cl

L

I

1

I

|
(1) O De taxe fonciere LL

I N | l | | L l L l - Base des prélevements (3)

| 1

1]!'1')«|1][(3) F

||l¥\ll|!lll

Agrafez a votre demande : — une photocopie de I'avis relatif & I' (aux) imposition(s) concernée(s) ;
- un relevé d'identité bancaire, postal ou de caisse d'épargne.

Sachez que :
~ si vous avez opté pour la mensualisation, le premier prélévement (pour chacune des impositions mensualisées) sera effectué le 8 janvier et sera égal au

dixieme du montant de votre imposition.
— si vous avez opté pour le prélévement a la date limite de paiement, un prélévement unique de la totalité de I'impdt (pour chacune des impositions
concernées) sera effectué a la date limite de paiement indiquée sur votre avis d'imposition.

CHANGEMENT DE DOMICILIATION

(1) O Dlimpét sur le revenu I PR S R R S SR I 3) (1) O De taxe fonciére | P S R R N S R | (3)
(1) O] De taxe d'habitation I TS SN S W W SR ‘ (3) (1) O De taxe professionnelle I
(prélevementaladatelimite L1 1" 1 ¢ 1 1 | | 3)
de paiement uniquement)
* Agrafez a votre demande :

- un relevé d'identité bancaire, postal ou de caisse d'épargne ;
~ si vous avez opté pour Ja mensualisation. une photocopie de 'avis d’échéances relatif a I’ (aux) imposition(s) concernée(s) ;
—~ si vous avez opté pour le prélévement a la date limite de paiement, une photocopie de 'avis relatif & I (aux) imposition(s) concernée(s).

Désignation du contribuable K
A .le
Signature du contribuabte :

Nom, prénom :

Les informations contenues dans la présente demande ne
seront utilisées que pour les seules nécessités de la
Adresse : gestion et pourront donner lieu & exercice du droit
individuel d’accés auprés du créancier a I'adresse ci-
dessus, dans les conditions prévues par la délibération

(1) Cocher la case correspondant a votre situation. > ®
n” 80 du 1-4-1980 de la commission « informatique et

(2) Rayer la mention inutite.

(3) Partie réservée a I Administration. Libertés ».
NE PAS SEPARER : =
21 B NS RATIONK D ENETTEDEN]
AUTOR'SAT'ON DE PRELEVEMENT Jautorise I'établissement teneur de mon compte a effectuer sur ce Al >
dernier, si sa situation le permet, les prélevements d'impot ordonnés par fe Trésor public. En cas de litige sur un prélévement, je pourrai en faire suspendre 005002

I'exécution par simple demande & I'établissement teneur de mon compte. Je réglerai le différend directement avec le Trésor public.

AT T,

TRESOR PUBLIC

1
{
1

I

i

Nom, prénom : 1

Adresse : I .
1

ESIGNATIONS DINCOMPTEXACDERH

o Codes
{  Etabliss' Guichet N° du compte

Date i

Signature du titulaire du compte & débiter

Compléter les parties colorées de I'autorisation de prélévement.

A MPRIMERIE NATIONAL

!
MINISTERE DE L'ECONOMIL B
DES FINANCES ET DE L'INDUSTRIE Pst 8 923167 GFU - 98 0110471 D
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tion de la demande d' adhésion ala mensualisation
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ANNEXE N° 5 (suite et fin)
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ANNEXE N° 6: Avisd échéances dimpét sur le revenu

.o AVIS D'ECHEANCES T
TrESORIPLBLIC » hmpaRTANTS
DATE NUMERQ D'ADHERENT ’ AU ‘

. VERSO |

Madame, Monsieur,

Vous avez choisi de payer votre impét sur le revenu par prélévements mensuels.
Cet avis vous informe de la date et du montant de chacun des préléevements.

Dés que votre impot sera calculé, vous recevrez un avis d'imposition qui vous
indiquera les dates et montants des prélévements restant a effectuer.

Pour eviter tout incident, ayez soin d’assurer un approvisionnement suffisant
de votre compte a partir des dates d’échéances.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I’'expression de ma considération

distinguée. )
Le Comptable du Trésor.

COMPTE A DEBITER |

Numéro :

Titulaire :

Etablissement domiciliataire :
°

d’article

Vous pouvez intervenir directement sur votre contrat par minitel 3616 TRESOR (1,01 F la minute) :
changement d’adresse ou de compte a débiter, renonciation, etc.
Toute modification effectuée avant le 15 du mois prendra effet le mois suivant.
C

7829071 G

DATES D'ECHEANCES MONTANT

NGEios UL

it

S TMER AL

130104248

- 4 ~ .
MINISTERE DE U1 CONOMIL
TN FENANCES BT DE L INDINTRIE
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ANNEXE N° 6 (suite et fin)

AVIS IMPORTANTS

+ MONTANT DU DERNIER PRELEVEMENT
Aprés émission de votre imposition, si le montant du dernier
prélevement est infarieur a 80 F, il est ajouté a celui de ia

mensualité précédente {article 1681 C du Code général des .

impots).

+ PRELEVEMENT A LA DATE LIMITE DE PAIEMENT DES
CONTRIBUTIONS SOCIALES (CSG, CRDS)

Sauf avis contraire de votre part, les contributions sociales

(CSG et CRDS) dont vous serez éventuellement redevable

seront préievées 3 leur date limite de paiement.

* MODIFICATION DU COMPTE BANCAIRE OU POSTAL

S'il s’agit d'un changement de numéro, de succursale,
d’agence bancaire ou de compte chéque postal, vous devez
acresser 3 la trésorerie qui gére votre contrat un relevé
d'identité bancaire ou postal et une photocopie de cet avis
d’achéances.

S'if s"agit d'un changement de banque, vous devez remplir
une nouvelle demande de prélevement auprés de la tréso-
rerie gui gére votre contrat.

Toute modification parvenue avant le 15 du mois prendra
effet le mois suivant.

+ SUSPENSION OU MODIFICATION DES PRELEVEMENTS
Si le montant de votre impaét a venir est différent de pius de
10 % de celui qui a servi de base aux prélevements, vous
pouvez demander la modulation (a la hausse ou a la baisse)
de vos mensualités en fonction du montant probable de
votre imposition, ou la suspension de vos préléevements dés
que ce montant est atteint. ’

La demande, a formuler par ecrit auprés de votre trésorerie
avant {e 10 mai, doit préciser le mois a partir duquel la sus-
pension des prélévements doit prendre effet, ou lorsqu'il
s’agit d'une demande de modulation des prélévements, le
montant présumé de 'impot attendu sans déduire les pré-
levements déja effectués.

En cas d'erreur d’appréciation de 'impét de plus de 10 %,
dans le cas d’une demande de modulation 3 {a baisse ou
d'une demande de suspension, la différence entre les 2/3 de
I'imp0t di et les prélévements effectués ainsi que la majora-
tion de 10 % appliquée sur cette somme seront ajoutées a
VP'"E 2¢ prélévement suivant la mise en recouvrement du
role. ;

* CHANGEMENT D'ADRESSE

Lors de votre déménagement, donnez a La Poste un ordre de
réexpédition définitif de votre courrier. Sinon, prévenez la

trésorerie de votre ancien domicile, en rappelant le numerc
d’adhérent indiqué au recto.

L'année suivant votre déménagement, les prélévements
seront encore effectués par la trésorerie de votre ancien
domicile. lls seront automatiquement rattachés a l'impdt mis
en recouvrement dans la trésorerie de votre nouveau domi-
cile si-vous utilisez la déclaration de revenus préidentifiée
expédiée a votre nouvelle adresse par le centre des impéts.
En fin d’année, votre contrat sera transféré automatiquement
& votre nouvelle trésorerie.

« ECHEANCES IMPAYEES

Si un prélévement n’est pas honoré par suite d'une insuffi-
sance de provision, son montant augmenté de 3 % de péna-
lité sera pergu avec la mensualité suivante.

En cas de 2¢ incident dans l'année, vous perdrez, pour cette
année, le bénéfice du paiement mensuel et ferez I'objet d'une
nouvelle pénalité de 3 %. Vous serez alors soumis aux régles
du paiement de I'impdt en trois versements. Le solde de
votre impdt sera prélevé sur votre compte, 3 sa date limite
de paiement, sauf avis contraire de votre part.

» RENONCIATION A LA MENSUALISATION

Votre contrat se renouvelle d’année en année par tacite
reconduction.

Si vous voulez y renoncer, vous devez informer la trésorerie
de votre décision en lui rappelant votre numéro d’'adhérent
indiqué au recto :

- avant le 1o mars, les prélévements seront interrompus dés
Lavril. Vous devrez alors payer un acompte provisionnel le
15 mai;

- avant le 1°r décembre, les prélévements seront interrompus
dés janvier. Vous aurez alors & payer deux acomptes provi-
sionnels le 15 février et le 15 mai et le soide a partir du
15 septembre.

» RECEPTION DE L'AVIS D'IMPOSITION

Des que votre impdt sur le revenu sera calculé, vous recevrez
votre avis d'imposition :

- si votre impét a augmenté d'une année sur l'autre, le solde '

sera prélevé en novembre et éventuellement en décembre ;
- ¢'it a diminué, les prélévements seront interrompus dés
qu’ils atteindront le montant de Vavis d'imposition ;

- si les prélévements déja effectués dépassent I'impdt mis
en recouvrement, I‘excédent vous sera immeédiatement
remboursé.

Les informations contenues dans le présent avis ne seront utilisées que pour les seules nécessités de la gestion et
pourront donner lieu & exercice du droit individuel d’accés auprés de votre trésorerie, dans les conditions prévues
par la loi « Informatique et Libertés » du 06-01-1978 (art. 34 et 36).

COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 7: "Avis d'échéances des impots locaux"

1| . H

1
il DATE

R, A AVIS D'ECHEANCES AVIS
IRESOR |[PUBLIC MPORTANTS
NUMERO D’ADHERENT AU
VERSO

distinguée.

Madame, Monsieur,

Vous avez choisi de payer votre imp6t par prélévements mensuels. Cet avis
vous informe de la date et du montant de chacun des prélevements.

Dés que votre impdt sera calculé, vous recevrez un avis d’'imposition qui
vous indiquera les dates et montants des prélévements restant a effectuer.

Pour éviter tout incident, ayez soin d’assurer un approvisionnement suffisant
de votre compte & partir des dates d’échéances.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de ma considération

Le Comptable du Trésor.

COMPTE_A DEBITER

Numéro :
Titulaire :

Etablissement domiciliataire :

N®
d’article

Vous pouvez intervenir directement sur votre contrat par minitel 3616 TRESOR (1,01 F ia mihute) :
changement d’adresse ou de compte a débiter, renonciation, etc.
Toute modification effectuée avant le 15 du mois prendra effet le mois suivant.

7924072G » 8

DATES D’ECHEANCES

MONTANT

CHMPRIMIRIE NOTTONSLL

13.01.042 bis

COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 7 (suite et fin)

AVIS IMPORTANTS

« MONTANT DU DERNIER PRELEVEMENT

Aprés émission de votre imposition, si le montant du dernier
prélevement est inférieur a 80 F, il est ajouté a celui de la
mensualité précédente (article 1681 C du Code général des
impots).

« MODIFICATION DU COMPTE BANCAIRE OU POSTAL

S'il s’agit d’'un changement de numéro, de succursale,
d’agence bancaire ou de compte chéque postal, vous devez
adresser & la trésorerie qui gére votre contrat un relevé
d’identité bancaire ou postal et une photocopie de cet avis
d’échéances.

S'il s'agit d’'un changement de banque, vous devez remplir
une nouvelle demande de prélévement auprés de la tréso-
rerie qui gére votre contrat.

Toute modification parvenue avant le 15 du mois prendra
effet le mois suivant.

« ECHEANCES IMPAYEES

La provision de votre compte doit permettre le prélevement
de la totalité de la mensualité due au titre de votre imp6t. Si
ia totalité du préléevement ne peut étre effectuée sur votre
compte, son montant, augmenté de 3 % de pénalité, sera
automatiquement pergu avec la mensualité suivante.

Si cet incident se produit une seconde fois dans I'année, vous
perdrez, pour cette année, le bénéfice de la mensualisation
pour votre imp6t. Vous serez, en outre, sSoumis & une nou-
velle pénalité de 3 %. Le solde de votre impot sera préleve
sur votre compte, a sa date limite de paiement, sauf avis
contraire de votre part.

« CHANGEMENT D’ADRESSE

Lors de votre déménagement, donnez a La Poste un ordre de
réexpédition définitif de votre courrier. Sinon, prévenez la
trésorerie de votre ancien domicile, en rappelant le numeéro
d’adhérent indiqué au recto.

« RENONCIATION A LA MENSUALISATION

Votre contrat se renouvelle d’année en année par tacite
reconduction.

Si vous voulez y renoncer, vous devez informer la trésorerie
de votre décision en lui rappelant votre numéro d’adhérent
indiqué au recto.

~ avant le 1¢ mars, les prélévements seront interrompus dés
avril ;

Pour la taxe professionnelle, vous aurez alors a payer un
acompte provisionnei le 15 juin dans les conditions fixées par
V'article 1679 quinquies du Code général des impots.

~ avant le 1 décembre, les prélévements seront interrompus
dés janvier. )

« SUSPENSION OU MODIFICATION DES PRELEVEMENTS
Si le montant de votre impot a venir est différent de plus de
10 % de celui qui a servi de base aux prélévements, vous
pouvez demander la modulation (a la hausse ou a la baisse)
de vos mensualités en fonction du montant probable de
votre imposition, ou la suspension de vos prélevements des
que ce montant est atteint.

La demande, & formuler par écrit auprés de votre trésorerie
avant le 10 mai pour la taxe d’habitation et la taxe fonciere
ou avant le 10 septembre pour la taxe professionnelle, doit
préciser le mois a partir duquel la suspension des préleve-
ments doit prendre effet, ou lorsqu’il s’agit d'une demande
de modulation des prélévements, le montant présume de
Vimp6t attendu sans déduire les préléevements déja
effectués.

En cas d’erreur d’appréciation de la taxe professionnelle de
plus de 10 %, dans le cas d’'une demande de modulation a la
baisse ou d'une demande de suspension, la différence entre
la moitié des taxes dues et les prélevements effectués ainsi
que la majoration de 10 % appliquée sur cette somme seront
ajoutées a votre 2° prélévement suivant la mise en recouvre-
ment du role.

« RECEPTION DE L'AVIS D'IMPOSITION

Deés que votre impdt sera calculé, vous recevrez votre avis
d’imposition.

S'il a augmenté d'une année sur l'autre, le solde sera prélevé
en novembre et éventuellement en décembre.

S'il a diminué, les préiévements seront interrompus dés
qu‘ils atteindront le montant de {"avis d’imposition. Vous
n’aurez rien a payer en novembre et en décembre. Si les pré-
levements déja effectués dépassent I'imp6t mis en recouvre-
ment, ['excédent vous sera immédiatement remboursé.

« PRISE EN COMPTE DU DEGREVEMENT AU TITRE DU
PLAFONNEMENT DE LA TAXE PROFESSIONNELLE
Dans la base de vos prélévements, il est éventuellement
tenu compte du montant du dégrévement attendu au titre
de I'année précédente ou du dégrévement déja prononce.
Si le dégrévement prononcé au titre de I'impét di pour
'année précédente est inférieur au montant du dégrévement
attendu, le complément résultant de la régularisation de
la base des prélévements est acquitté avec le prélévement
suivant.
Si le dégréevement prononcé est supérieur au montant du
dégrévement attendu, I'excédent résultant de ia méme
régularisation est remboursé dans le délai d'un mois.

Les informations contenues dans le présent avis ne seront utilisées que pour les seules nécessités de la gestion et
pourront donner lieu a exercice du droit individuel d'accés auprés de votre trésorerie, dans les conditions prévues
par la loi « Informatique et Libertés » du 06-01-1978 (art. 34 et 36).

Les dispositions spécifiques a la taxe professionnelle figurent dans les cadres bleutés.

COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 8: : Rattachement des acomptes mensuels/changements d’ adresse

IMPOT SUR LE REVENU

Rattachement des acomptes mensuels al’imposition d'une année N (revenus N-1),
lorsgue le contribuable a changé de domicile fiscal avant le ler janvier N

| - Le contribuable a signalé son changement d’ adresse au service de I’ assiette en renvoyant au centre des
impdts de son ancien domicile la déclaration de revenus pré dentifiée.

DEMENAGEMENT EFFECTUE
EN DEHORS DU RESSORT
DE LA CIRCONSCRIPTION INFORMATIQUE

DEMENAGEMENT EFFECTUE
DANS LE RESSORT
DE LA CIRCONSCRIPTION INFORMATIQUE

& |'avis d'imp6t adressé au redevable par e département
informatique du nouveau domicile ne tient pas compte des
prélévements mensuels (modéle traditionnel 1533 MA).

Une mention spéciale y est éditée informatiquement au recto :
« LESACOMPTES PROVISIONNELS OU MENSUELS
EVENTUELLEMENT VERSES A LA (NOM DU POSTE)
SERONT DEDUITS D’ OFFICE DE VOTRE IMPOT.

VOIR RENVOI ET AVISIMPORTANT AU VERSO.

Au verso, renvoi prémprimé

« Si vous étes mensualisé, vous recevrez prochainement un avis de
situation indiquant les prélévements restant a effectuer.

Si vous avez versé des acomptes provisionnels, vous n' avez a
régler pour la date limite de paiement indiquée au recto que la
différence entre le montant de votre imp6t et celui des acomptes
VErsés »,

< Une liaison informatique entre les deux départements
informatiques intéressés permet au département informatique
del’ancien domicile :

- de « rattacher » I'imp6t au compte de mensualisation du contri-
buable ;

- d’' adresser, sous le timbre du poste comptable du nouveau domi-
cile, un avis de situation au redevable (délai d’environ un mois) ;

- de fournir, en retour au département informatique du nouveau
domicile un support magnétique permettant d’ enregistrer
automartiquement un empéchement a poursuites (code 7078)
« mensualisation extérieure » dans |e répertoire amiable ;

- de transférer automatiquement, en fin d’ année, e contrat de
mensualisation au département informatique du nouveau
domicile.

L e rattachement au compte de mensualisation
est effectué automati quement.

L e contribuable recoit un avis d imposition
valant avis de situation (modéle 1533 MM).

Le contrat est assigné d’ office sur le poste du
nouveau domicile.

Il - Le contribuable n’a pas utilisé la déclaration n° 2042 préidentifiée (Voir annexe 10 - titre |).

COMPTABILITE PUBLIQUE
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ANNEXE N° 8 (suite et fin)

89

TAXE D’HABITATION

Rattachement des acomptes mensuels a la taxe d’ habitation d’ une année N
lorsgue le contribuable a changé de domicile fiscal avant le ler janvier N

DEMENAGEMENT EFFECTUE
EN DEHORS DU RESSORT
DE LA DIRECTION DES SERVICES FISCAUX

DEMENAGEMENT EFFECTUE
DANS LE RESSORT
DE LA DIRECTION DES SERVICES FISCAUX

| - Le contribuable a signalé son changement d’ adresse au service
de I’ assiette en renvoyant au centre des imp6ts de son ancien
domicile la déclaration de revenus préidentifiée.

Le contribuable recoit un avis de taxe d’ habitation édité par les
services fiscaux du nouveau domicile (sans aucune mention parti-
culiere). Si lataxe d' habitation est émise avant le 31 octobre, il
recoit un avis de situation édité par le département informatique de
I’ ancien domicile, indiquant le prélévement restant a effectuer.

Lorsque lataxe d' habitation est émise apres le 31 octobre, le
contribuable doit s acquitter du solde ala caisse du comptable de
son nouveau domicile.

Le contrat est transféré en fin d’ année au département
informatique du nouveau domicile.

Il - Le contribuable n'a pas utilisé la déclaration n° 2042
préidentifiée.
Le rattachement se fait al’initiative du comptable du nouveau

domicile.

Lorsque le contribuable recoit son avis de taxe d’ habitation édité
par les services fiscaux, il doit signaler au comptable de son nou-
veau domicile qu'il est mensualisé et dans quel poste comptable.

L e rattachement au compte de mensualisation
est effectué automati quement.

L e contribuable recoit un avis de taxe d’ habi-
tation édité par le département informatique,
valant avis de situation.

Le contrat est assigné d’ office sur le poste du
nouveau domicile.
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ANNEXE N°9: Demande de rectification de compte - P 487

TRESOR PUBLIC TRESOR|PUBLIC

MENSUALISATION DE LIMPOT
DEMANDE DE RECTIFICATION .,

Date de la demande :
N° d’adhésion LS_L_J._.I_L.I_[TI Nom du contribuable :

1. Changement nom - Adresse

Nom et prénams EEEEEEEE FNE NN NN SN
o IIJIII{lIIlIIIIIII!IIIlIlIsglmi
Adresse Lyt ]
o oo HEEEEEEEEEE NN NN
glouveau département - 7; Nouvelie perception 55 74; . "
o puowr Ll 1 LN LUttt vttt

10 39
2. Modifications de la base (modulation, correction du montant, changement d'identifiant)

Identifiant dimposition || {1 1 (¢t v b be v bbbl
1 30 33
HEEEENEEEEN
) 44 s
Base Lit ittt oo contribution sociale L L L 1 1 L 1 1 1010] moal
e 7 s 5 LAY

3. Changement de domiciliation (2 Date d'effet :

Banqgue Guichet

N° compte i L
20 30 31 32 23

Domiciliation i Lo
Ti[ulai‘reducompte Illlll"llllll!l]llll]l'

4. Interruption et suspension

Déces Date (si elle est connue) :

Résiliation Date d'effet (3) Avril Janvier

Suspension Mois d'effet de la suspension

Annutation, non-imposition (ou restitution d’avoir fiscal ou presqu’imposition), sortie anticipée (exig. immeéd. ou sit. part. difficile) (4;

5. Imposition ouv modification de I'imposition ()

tdentifiant arimposiion LLL 1 L1 4 1 L1 Ly Ly dedad]
0 3
I ql l l I | l I I I IA l N° role l_.l_L_l‘l Date de mise en recouvrerment I_l_l._l_l
& 1 a8 51

5 47
Date majoration L_.l_].__L_’ Momaml I I O [0]0]

24
52 i 56 T eor Lettre
25 Partie soumise aux A.P. I I T I l | I Code exigibilité L_I d'imposition LJ I_.I._.L_l
86 7% 7% 7 78 80
26 6. Dégrévement ou proposition de dégrevement ou modification «
27 Identifiant d’imposition ! i l | l Ll l /| l l J I | I | ] l
0 33 f
28 I ! ! l I ] l ! I ! ] I N° role L‘_.L_I Code dégrévement / Proposition .
3a as as a7
29 0j0/0j0f Montane L1 L1 [ 1| | 10]0]
20 N partie soumise '52' | |55| NN I56 Tyoe d dificati & i LJ l | 4 l
= ype de modification imposition
aux AR P T 7 P P 77 78 80
Demande de résiliation du contrat d'adhésion au paiement mensuel de I'imp6t
(Faire completer (a3 formuie ci-dessous par le ~ontribuable ou joindre la lettre)
Je soussignél(el, JES
Seule cette partie est susceptible demeurant _ =

d’étre remplie par [z redevahie

tdrmen e at d'acinesion au paiement mensuel de 'impdt.

L le

(Signature])
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ANNEXE N° 10 : Demande d’intervention particuliere sur un contrat - P 489

TRESOR|PUBLIC
MENSUALISATION DE LIMPOT
DEMANDE D'INTERVENTION PARTICULIERE SUR UN CONTRAT
A utiliser uniquement pour les interventions ne pouvant pas étre saisies

dans le poste comptable ou se rapportant & un contrat géré par un D.I.
autre que celui de rattachement

Date de la demande : _______  Nom du contribuable :

N° dadnesion Lt L1 111} D.l. destinataire :

3

1 | Objet de Fintervention (cocher la rubrique correspondante)

O Nouvelle adresse (4 indiquer au cadre 2). O Prise en compte d’une imposition, d'un dégrévement ou d'une
proposition de dégrévement sur un contrat géré par un D.l. autre

o Repr)ise contrat arrété a tort. que celui de rattachement (remplir les cadres 3 et 4 ou 5).

O Modification d'une imposition, d’'un dégrévement ou d'une
O Autre (3 détailler au cadre 2). proposition de dégrévement (remplir les cadres 2, 3 et 4 ou 5).

2 | Détail ou motif de I'intervention demandée

3 | identifiant d’imposition

TER RN RN NN N IR NN
24 3 M

1 2 10 20 4

4 l Imposition ou modification de Vimposition (rayer la mention inutile)

Numéro de réle LJ_L.I Date mise en reccuvrememl__l_l_LJ Date majorationLJ_l_l_l

45 47 a8 51 52 55
Montant Lot i1 1] joro]
. 56 65
Partie soumise aux A.R I | T I O O | I {Partie sournise aux A.P non servie si identique & imposition ou si TH.)
66 75

Lettre
Code exigibilité L d'imposiﬂon';.l L;.J._I_wl

5 | Dégrévement ou proposition de dégrévement ou modification d'un dégrévement ou d'une proposition (rayer les mentions inutiles)

Numéro de role L_l_l_d.l Code dégrévement/propositio Iszo ofoj Usl
a5 7 3 b
Montant L [ lolosl Montant du dégrévement de la proposition ou de la modification
&
Nre partie soumise aux A.P IEE prrrr
%

Lettre
d'imposition L l_.L_L.J Type de modification : R (réduction), A {ajout), S {substitution)
8 80

Type de modification

P 489 . IMPRIMERIE NATIONALE - (07-95) . 7 323206 Giu » © /-—A'\

MINISTERE
DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES
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ANNEXE N° 11 : Répertoire des guichets permanents (table des établissements inscrits)

Code
établissement

Nom de V'établissement

Lieu du sidge social

10008
10009
10011
10018
10037
10038
10048
10050
10057
10061
10067
10068
10071
10088
10096
10098
10107
10108
10109
10128
10140
10160
10178
10188
10206
10207
10208
10209
10218
10228
10268
10269
10278
10279
10289
10299
10307
10308
10328
10329
10339
10348
10359
10369
10378
10379
10399
10406
10428
10429
10433
10449
10459
10468
10469
10498
" 10499
10507
10509
10528
10539
10548
10549
10550
10558
10559
10589
10606
10607
10608
10609
10610
10620
10638
10639
10640
10649
10660
10679
10680
10688
10689

COMPTABILITE PUBLIQUE

LOCAFRANCE EQUIPEMENT

STE AN DE CIT IMMOB BRESSE DOMBES GEX
CAISSE NATIONALE D EPARGNE
EUROFINANCIERE D INVESTISSEMENTS SAM
CREDIT INDUSTRIEL D ALSACE ET LORRAINE
FINANCIERE IMMOBILIERE INDOSUEZ
AUXIMURS

SOREBAIL

STE BORDELAISE DE CIT IND ET COMMERCIAL
CREDIT NATIONAL

STE GENERALE ALSACIENNE DE BANQUE
FIDINVEST

TRESOR PUBLIC

STE PROMO ET PART PR COOP ECO - PROPARCO
LYONNAISE DE BANQUE L.B.

M-R FUTURES

BRED BANQUE POPULAIRE

BAYERISCHE LANDESBANK GIROZENTRALE
STE AN DE CIT IMMOB CIT IMMOB POP DE AIN
BANCA COMMERCIALE ITALIANA (FRANCE) S.A.
CSSE CIT MUNICIPAL DE MARSEILLE

STE ANONYME DE PRETS ET D AVANCES
BANQUE CHAIX

BANQUE CHALUS

CRCAM DU NORD EST

BANQUE POPULAIRE IND COM REG SUD PARIS
BANCA POPOLARE BERGAMO-CREDITO VARESINO
CREDIT IMMOB DES VALLEES AISNE ET MARNE
RABOBANK NEDERLAND-RABOBANK FRANCE
BANQUE LAYDERNIER

BANQUE COURTQIS

STE AN DE CIT IMMOB REGIONAL

CAISSE FEDER CIT MUT CENTRE EST EUROPE
STE AN DE CIT IMMOB DE L ALLIER

STE AN DE CIT IMMOB C! ALPES-MEDITERRANE
STE AN DE CIT IMMOB DE LA BASSE ARDECHE
BANQUE POPULAIRE REG NORD DE PARIS
INDOSUEZ ASSET MANAGEMENT

STE AN D'INV ET DEV-GEST {SAID-GESTION)
STE AN DE CiT IMMOB CIT IMMOB PYRENEES
STE AN DE CIT IMMOB ARIEGE ET GERS-CIAG
CS FIRST BOSTON FRANCE

STE AN DE CIT IMMOB ARRDT NOGENT S SEINE
STE AN DE CIT IMMOB DE CHAMPAGNE
BARINGS FRANCE S.A.

STE AN DE CIT IMMOB DE L AUDE

STE AN DE CIT IMMOB DE L AVEYRON

CRCAM DES ALPES DE HAUTE PROVENCE

LOT ENTREPRISE

STE AN DE CIT IMMOB DES BOUCHES DU RHONE
STE AN DE CIT IMMOB CI MIDI MEDITERRANEE
STE AN DE CIT iMMOB DU CALVADOS

STE AN DE CIT iMMOB DU CANTAL

BANQUE RHONE-ALPES

STE AN DE CIT IMMOB DES CHARENTES
BANQUE REGIONALE DE L AIN

STE AN DE CIT IMMOB DU CHER

BANQUE POPULAIRE DU TARN ET DE L AVEYRON
STE AN DE CIT IMMOB DE L'ARRDT DE BRIVE
B8ANQUE REGIONALE DE L QUEST

STE AN DE CiT IMMOB CIT IMM POP COTE OR
BANQUE DE SAVOIE

STE AN CIT IMMOB DE L ARMOR ET ARGOAT
SOLOVAM

BANQUE TARNEAUD

STE AN DE CIT IMMOB DE BRETAGNE

STE AN DE CiT{MMOB8 DE LA DORDOGNE
CRCAM DES ALPES MARITIMES

BANQUE POPULAIRE ANJOU VENDEE

IMt - CPR FINANCE

STE AN DE CIT IMMOB FRANCHE COMTE CIFC
SOFINAUTO

RIVAUD BAIL S.N.C.

CREDIT COMMERCIAL DU SUD-QUEST

STE AN DE CIT iIMMOB VALLEE DU RHONE
CETEBAIL

STE AN DE CIT IMMOB DE L'EURE

LOFINORD LOCATION FIRE DU NORD

STE AN DE CIT IMMOB D'EURE-ET-LOIR

CIE COMMERCIALE DE LOCATION C.C.L.
CREDIT INDUSTRIEL DE NORMANDGIE

STE AN DE CIT iIMMOB D ARMORIQUE

NANTERRE

BOURG EN BRESSE
PARIS 07*
MONACO
STRASBOURG
PARIS 08

PARIS 02°

ST DENIS
BORDEAUX

PARIS 07¢
STRASBOURG
PARIS 02¢

PARIS 12¢

PARIS 08*
LYON01*

PARIS 09*

PARIS 12*

PARIS 16*

BOURG EN BRESSE
PARIS 09
MARSEILLE 01
MONACO
AVIGNON
CLERMONT FERRAND
REIMS
MONTROUGE
LYON 03*
SOISSONS

PARIS 08*

ANNECY
TOULOUSE

LAON
STRASBOURG
MOULINS

NICE

AUBENAS
STDENIS . 4
PARIS 08°

PARIS 06°*

LAVELANET

FOIX

PARIS 08*

NOGENT SUR SEINE
TROYES

PARIS 02¢
CARCASSONNE
RODEZ
MANOSQUE
CAHORS
MARSEILLE 06*
MARSEILLE

CAEN

AURILLAC
GRENOBLE
ANGOULEME
BOURG EN BRESSE
BOURGES

ALBI

BRIVE LA GAILLARDE
BLOIS

DIJON

CHAMBERY
GUINGAMP
CHESNAY LE
LIMOGES

ST BRIEUC
TRELISSAC

ST LAURENT DU VAR
ANGERS

PARIS 09*
MONTBELIARD
PARIS 09°*

PARIS 02¢
MERIGNAC
VALENCE

PARIS 16*

EVREUX

MARCQ EN BAROEUL
CHARTRES

PARIS 08*

ROUEN
LANDERNEAU

92
01
7%
929
67
7%
75
97
33
75
67
75
75
75

7%
7%

o1
75
13
89

63
51
92
69
02
75
74
31
02
67
03

07
93
75
75
09
03
75
10
10
75
1"
12

45
13
13
14
i5
38
16
01
18
81
19
a1
21
73
22
78
87
22
24
06
49
7%
25
75
75
33

75
27
59
8
75
76
29

92
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ANNEXE N° 12 : Répertoire des guichets permanents (détail des établissements par localité)

Code Code L £S R..B. X Comptoirs B.D.F.
shonaicue LOCALITE DEPARTEMENT 2 e LIBELLE D it Chargés de
oo, | eI Code o Guenet | Facheminement
DESIGNATION DU GUICHET omben- | sement l guichet Domiciliation des opérations
AG ALES - 8P N. 249 30004 00168 | BNP ALES 00168 | 3120 ALES
AG LA ROTONDE - 8P N. 249 30004 02065 | BNP ALES ROTONDE 02065 | 3120 ALES
BANQUE POPULAIRE DU MIDI 15707
AG ALES - 7 RUE EDGAR QUINET 15707 00011 | BP MIDI ALES 00011 | 3120 ALES
AG SAINT JEAN - 12 PL SAINT JEAN 15707 00017 | BP MIDI ALES SAINT JEAN 00017 | 3120 ALES
CAISSE D EPARGNE DU LANGUEDOC-ROUSSILLON 13485 30171 | CELR ALES 30171 { 3600 NIMES
CRCAM DU GARD 13006 . )
AG ABBAVYE - 17 PLACE ST JEAN - 13006 00040 | CRCA NIMES ARENES ‘ } 00059 { 3600 NIMES
AG CLAVIERES - C.CIAL ETOILE 2000 13006 00040 | CRCA NIMES ARENES 00074 | 3600 NIMES
AG CORA - G.MARCHANDE-CTRE RADAR 13006 00040 | CRCA NIMES ARENES 00032 | 3600 NIMES
AG MICHELET - RUE MICHELET 13006 00040 | CRCA NIMES ARENES 00001 | 3600 NIMES
AG SOLEIL - 59 FAUBOURG DU SOLEIL 13006 00040 | CRCA NIMES ARENES 00081 | 3600 NIMES
CREDIT LYONNAIS 30002
AG AVEJAN - 38 RUE D AVEJAN 30002 03331 |CLALES 03331 | 3572 MONTPELLIER
AG CENTRE AFFAIRES - 38 RUE D'AVEJAN 30002 03361 | CL ALES CENTRE AFFAIRES 03361 | 3572 MONTPELLIER
LYONNAISE DE BANQUE L.B. 10096 00561 |LB ALES 00561 | 3600 NIMES
STE AN DE CiT IMMOB DU DPT DU GARD 10719 00001 | SCI GARD ALES 00001 | 3120 ALES
STE GENERALE 30003 01511 | SG ALES 01511 | 3120 ALES
STE MARSEILLAISE DE CREDIT 30077 01907 | SMC ALES 01901 | 3120 ALES
TRESOR PUBLIC 10071 30100 | TPALES 30100 | 3320 ALES
94 002 ALFORTVILLE (VAL-DE-MARNE) 000 00
BANQUE NATIONALE DE PARIS 30004 00589 | BNP ALFORTVILLE 00589 | 1064 CTES COURANTS
BANQUE PARISIENNE DE CREDIT 30488 00049 | BPC ALFORTVILLE 00049 { 1916 IVRY S SEINE
BRED BANQUE POPULAIRE 10107 00201 | BRED ALFORTVILLE 00201 | 1064 CTES COURANTS
CRCAM DE PARIS ET D ILE DE FRANCE 18206 00396 | CRCA ALFORTVILLE 00396 | 1064 CTES COURANTS
CREDIT LYONNAIS 30002
AG GRAND ENSEMBLE - 27 RUE ETIENNE DOLET 30002 00886 | CL ALFORTVILLE GD ENSEMB 00886 | 1064 CTES COURANTS
AG MAIRIE - 176 AV. PAUL-VAILLANT COUTURIER 30002 00583 | CL ALFORTVILLE MAIRIE 00583 | 1064 CTES COURANTS
CSSE CIT MUT D’ALFORTVILLE 45499 06161 | CM ALFORTVILLE 06161 | 1064 CTES COURANTS
STE GENERALE 30003 03781 | SG ALFORTVILLE 03781 | 1064 CTES COURANTS
TRESOR PUBLIC 40071 94001 | RGFIN PARIS ALFORTVILLE 94001 | 1907 CRETEIL
UNION DE BANQUES A PARIS 30938 00063 | UBP ALFORTVILLE 00063 | 1064 CTES COURANTS
57 012 ALGRANGE (MoseuLe) 057 01 ,
CMDP D’ALGRANGE 10278 05131 | CCM ALGRANGE 05131 | 3529 METZ
56 001 ALLAIRE (MORBIHAN) 056 01 )
CRCAM DU MORBIHAN 16006 01011 | CRCA ALLAIRE 01011 | 3859 VANNES
CSSE CIT MUT D ALLAIRE 15589 56950 | CCM ALLAIRE 56950 | 3859 VANNES
15 001 ALLANCHE {(canTAL) 015 01
CRCAM DU CANTAL 11506 00018 | CRCA ALLANCHE 00018 | 3161 AURILLAC
19 005 ALLASSAC {coRRezE) 019 01
CRCAM DE LA CORREZE 11906 00018 | CRCA OBJAT 00230 | 3846 TULLE
13 002 ALLAUCH (BOUCHES-DU-RHONE) 013 01
CRCAM D ALPES-PROVENCE 11306 00039 | CRCA PLAN DE CUQUES 30039 | 3512 MARSEILLE
43 003 ALLEGRE {HAUTE.LOIRE} 043 01
CRCAM LOIRE-HAUTE-LOIRE 14506 00100 | CRCA ALLEGRE 00100 | 3662 PUY EN VELAY
CRCAM DU SUD EST 17606 Q0695 | CRCA SE ST PAULIEN 00235 | 3662 PUY EN VELAY
67 004 ALLENWILLER (BAS-RHIN) - 067 01
CMDP D ALLENWILLER 10278 01551 | CMDP ALLENWILLER 01551 | 3806 STRASBOURG
38 006 ALLEVARD (iseRe) 038 01
CRCAM DE L ISERE : 13906 00061 | CRCA ISERE ALLEVARD 00061 | 3419 GRENOBLE
CREDIT LYONNAIS . 30002 02653 | Cl ALLEVARD 02653 | 3419 GRENOBLE
49 002 ALLONNES (MAINE-ET-LOIRE) 049 01
CRCAM ANJOU-MAYENNE 15206 00032 { CRCA ANGERS 01025 | 3127 ANGERS
72 003 ALLONNES ({sartHE) 072 01
BANQUE REGIONALE DE L QUEST 10528 00061 { BRO ALLONNES 00061 | 3503 LE MANS
CRCAM DE LA SARTHE 17906 00017 | CRCA ALLONNES 00017 | 3503 LE MANS
CREDIT LYONNAIS 30002 06855 | CL ALLONNES 06855 | 3503 LE MANS

COMPTABILITE PUBLIQUE ERREUR! ARGUMENT DE COMMUTATEUR INCONNU.
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Moddéle de RIB

ANNEXE N° 13

L2

gid 210

4115000002 00254 i600¢€ Siyvd 37

21902 8p N 13yonG apo) { anbueq 2po)

31dW03 Nd WIVINLL NT 3HIVONYE 35S3HAV

NOILVITIDIWOA

VH3IN3O 31Y¥31IVvd

SI¥vd 210SZ
A711n3y 30 0O
371

314W00 Na HIVINLIL

JYIVLIYNILSIA AV 3AYIS3H JHAVI

ERREUR! ARGUMENT DE COMMUTATEUR INCONNU.

COMPTABILITE PUBLIQUE



95

ANNEXE N° 14 : Liste « ancienne/nouvelle situation »

COMPTABILITE PUBLIQUE

NOUVELLE SITUATION

ANCIEHNNE

LISTE

95

PRELEVEMENT DE JUIN

RECTIFICATIONS

ANCIENNE SITUATION

o
~

20

226200 ©
000000000

42
0002242000 1
2 20

1401511

go2
0

M
MTCB

CRCA ANGOULEME -
1230286789
000000
0

H

80000000

0
0
0

NND

NOUVELLE SITUATION

20

226200 0
000000000

1401511 &
002242000
2
0
0 ]

002
0
2
1

16

oU MLE L
600
t O
0000000000

M
0
00 06

M B

H
2242
00000000

OULEME
M

N
8
000000 MTCB
20
20
(114

c
3
'
0
1]
0

o X
T =
DLNOL
—~OoN =
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ANNEXE N° 14 (suite)

orqovrd whodunp mpuyy 1,y
e
() vy ey NG
/ 0000000000 00 $00 00V /10
mbokn_ y 4 whd 2 ) gpeed g wenom
gl o veppemrd ey,
PP Y PR NI ) ??E 108, vy by
\oosgcew% 00 000000000 .csc%oos,ooosogg 0z 00 0z 00 0Z 000Z¥ZZ O 0 00THIT :3UBI gl
....... - 4_!%.@&4 J—
0T 000T¥TZ  OZ 0 00Z¥IZ 0T O 0OZVZZ  OC O 00ZVZZ  OZ 0 00ZVTZ  OZ 0 00ZVZL : SUBI 4B
.......... e:\%./?»iw* —Q.Bjéﬁ&?a gsq‘-i:l._w ssnkél
oz ooozvee oz ooozvzz'/ oo o0 ‘o /  oooocooc0o0 Y o 00 0000 000 0 hRE L g
sereschrs <] oque m g o gathn) mhes P Wi i
isé.»s%s;_zs EE 9 2 p ypunbomp sonnep wog
/

- 901N

000000 : WAVLYQ 000000 : JNONLVQ: JUBIT 5 F

S ITAVLIINOD 311UV ]
§§§= S e F

4.&._: ) o p e g mong VT ey ™ ey - vy

N T Y 24 mzm::ouz< o009t 7/ N3IEV4 SADY0TD 0 921 SB[y T
;! 4 1
wereed 0 s oprg TR P (mapmen ) vepednp pemfpopg

4 V7 g 8 W 689820571 £L61L51810S10200911Z00S0: FUBM 5,

() e sepurfpn g g wlpe g gy vepgens op gpphon qpog - ophum op ooy T 0 Wy vepopmieg ooy mpvuepr)
ot “w nsion 700 9d=7 P Ty F——— <u~mw 8055818Z18% 8100 90KZ1': FURM Y

SIALLVIISININGY 31L8Vd

— wauansiBasua g op ea |

ERREUR! ARGUMENT DE COMMUTATEUR INCONNU.

COMPTABILITE PUBLIQUE



97

ANNEXE N° 14 (suite)

EXPLICATION DES RENVOIS

L’ explication des renvois est un appendice commun aux annexes 13 « Liste ancienne/nouvelle situation » et
14 « Fichier des mensualisés ».

Laliste « Fichier des mensualisés » S apprécie par rapport au mois de traitement indiqué dans son en-téte.
En conséquence, les événements antérieurs au mois de traitement ou survenant au cours de ce mois sont
dénommés « réel's » tandis que les événements en prévision sont dénommeés « théoriques ».

Cest ains que dans I'exemple donné en annexe 14, les douze rubriques contenant les prélévements
mensuels indiquent les prélévements réellement effectués jusqu'au mois de juillet inclus et, pour les
mensualités postérieures au mois d'ao(t, les prélévements prévus en fonction de la derniére base indiquée
ou de I'imposition émise. Le mois d'ao(t contient |e prélévement présenté.

(1) Rubrique indiquant la base des prélévements égale a la derniére imposition connue ou déterminée par le
contribuable, ala date du traitement.

(2) Type de saisie du contrat :

1(1.R), 4 (T.H.) ou7 (T.F.) : apartir d une demande prédentifiée ;

2 (I.lR),5T.H.) ou 8 (T.F.) : apartir d une demande prédentifiée comportant une mise a jour de nom
ou d adresse ;

3(I.R), 6 (T.H.) ou9 (T.F.) : apartir d une demande non prédentifiée.

(3) Etat de fraicheur de I’identifiant :

espace :annéeN
* : année N-1
# : années antérieures

(4) Motif de sortie du systéme (si servi)

: déces

exclu

: soldé

: soldé avec excédent

: sortie anticipée

: suspension en cours

: annulation du contrat

: non-imposition déclarée ou réelle
: démissionnaire de mars

: prélévements arrétés en octobre (role non mis en recouvrement au 31 octobre)
: non soldé en fin d'année.

—0ZXTZPSTM® XU
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ANNEXE N° 14 (suite)

(5) Mois de connaissance de la défaillance :

Rubrique initialisée a 20 lorsque le titulaire du compte est différent du contribuable et a O dans le cas
contraire. Elle est augmentée du quantiéme du mois lors de la survenance de la défaillance.

(6) Eléments incident

Il se décompose en code incident, mois de création de I'incident e somme concernée par I'incident (en
centimes).

Exemple:

25 000 04 0000032400

L somme concernée

mois de création de I’ incident

—> n° deréle concerné ou mois concerné par I’ incident

L codeincident

Le code incident indicatif de la nature de |’ éément se décompose comme suit :

CAS GENERAL

Le premier caractére indique le motif de la création de I’ dément :

O~NO O WNPE

: changement de base

: sortie du systéme avec mouvement de fonds

: impayé atort

: pénalité appliquée a tort

: dégrévement (dans ce cas, la zone « mois concerné » contient le numéro du role)
: annulation d’ adhésion ou impayé sur compte clos

: erreur sur prise en charge de role

: proposition de dégrévement ou réclamation suspensive

Le deuxiéme caractére indique la conséquence de I’ incident :

0

[ColNe )TN &) IS OV I

: I'incident n’entralne pas la création d’un autre incident ou bien sa conséquence est notée dans un

autre incident

: prélévement complémentaire

: prise en charge négative de la premiére péndité

: prise en charge négative de la pénalité d’ exclusion
: transfert de fonds positif

: transfert de fonds négatif

: remboursement

COMPTABILITE PUBLIQUE ERREUR! ARGUMENT DE COMMUTATEUR INCONNU.
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ANNEXE N° 14 (suite et fin)

Liste exhaustive des codes :
10, 11, 19, 25, 29, 30, 39, 40, 43, 44, 49, 50, 66, 69, 80.

CAS PARTICULIERS
Cas particuliers ne vérifiant pas la décomposition du code incident décrite supra:

00 : contribution sociale de 0,4 %
15 : changement de base de la contribution sociale de 1 % (0’ est plus utilisé ala date de I’ instruction)
46 : transfert de fonds négatifs stricto sensu

Eléments dont e premier caractére est 9 :

90 : toujours associé a un code 25, il indique dans la rubrique « somme concernée » le comptable
concerné par le transfert de fonds

91 : prélevement complémentaire ou encaissement d'un chéque bancaire suite a régularisation
consécutive a une sortie du systéme (ex : régularisation d’ un impayé suite a remboursement pour
annulation) ou crédits importés du RSAR (contribuables ayant adhéré en cours d'année)

92 : imposition éventuelle au réle 046 ou a un rdle non pris en compte dans les pré évements mensuels
(larubrique « mois concerné » contient alors le numéro de role)

95 : réintégration d’'un exclu

98 : suspension

(7) Numéro codique de la rectification opérée :

00 : annulation du contrat avec ou sans demande de réintégration

01 : changement de domiciliation bancaire

02 : changement de nom ou de profession

03 : changement d' adresse (1€ére partie)

04 : changement d’ adresse (2éme partie)

05 : changement de titulaire de compte bancaire

09 : changement de base et/ou d' identifiant

26 : prédévement impayé pour déces

27 : préévement impayé pour tout autre motif

30 : demande de suspension des préévements

31 : sortie anticipée (exigibilité immédiate, situation particuliérement difficile, « échéance de décembre
trés importante », etc.)

32 : non-impogition ; restitution d'avoir fiscal ; imposition non mise en recouvrement entrainant
remboursement des prélévements effectués

40 : demande de démission du systeme (avril, janvier)

41 : décés

50 : prise en charge d’'uneimposition ; dégrévement ; proposition de dégrévement

52 : annulation d’ une pénalité appliquée atort

53 : modification des zones comptables du fichier

54 : modification, création ou suppression d’un éément incident

N.B. - Lescodes 52, 53 et 54 son utilisés al’initiative du département informatique
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ANNEXE N° 15: Fichier MENSUL - Copie de microfiche (prélévement Ao(t)
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ANNEXE N° 15 (suite et fin)
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ANNEXE N° 16 : Liste des documents édités a |’ intention des comptables

1. En début d'année
. Liste aphabétique des contribuables mensualisés.

2. Envoi mensuel

. Fichier MENSUL (Extrait sur microfiche du fichier de base de la mensualisation).

. Liste ANS (anciennes/nouvelles situations) (ordre al phabétique) faisant apparaitre toutes les rectifications
opérées.

. Liste des impayés représentés.

. Avis de recouvrement numérotés dans une série continue.

. Etat récapitulatif des pénalités et majorations a prendre en charge.

. Liste des sortants : sommes transmises par avis de recouvrement - sommes remboursées non transmises
(annulés, non imposés etc...)

3. A partir delaprise en charge desréles

. Liste des sortants : sommes transférées a un autre comptable situé dans le ressort du méme département
informatique.

. Liste des impositions émises pour les contribuables sortis de la mensualisation : sommes a transférer aux
comptables détenteurs des roles.

. Etat des réductions de prise en charge de majorations sur AP calculées a tort pour des contribuables
mensualisés.

. Liste dimpositions et dégrévements se rapportant a des contribuables imposés dans le poste et
mensualisés dans un autre département informatique (changements d'adresse détectés par la Direction
Générde des Impéts).

4. En fin dannée

. Avis de mouvement (notification, pour mémoire, du total des recouvrements effectués sur les impositions
entiérement soldées par prél évements automatiques).

. Bordereau détaillé des transferts et impositions prises en charge.

. Historique des mensualisés (papier ou microfiches).
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